ZARZADZENIE NR 319.2020 5
BURMISTRZ MIASTA I GMINY TWARDOGORA
Z, DNIA 25 maja 2020 r.

W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta i Gminy w
Twardogoérze oraz rodzaju i form tych ograniczen, w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 12 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
1 zakazOw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 878) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Od dnia 25 maja 2020 r. do odwolania wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w
Twardogdrze ograniczenia polegajace na wykonywaniu zadan niezbednych do zapewnienia
pomocy obywatelom, okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.1 Pracownicy Urzedu realizuja niezbedne kontakty z interesantami telefonicznie, za
posrednictwem poczty elektronicznej, poprzez numery telefoniczne i adresy poczty
elektronicznej zamieszczone na stronie internetowej gminy Twardogéra, z zastrzezeniem
postanowien § 3.

2. Wszelkie dokumenty i wnioski do organéw gminy mozna skladaé elektronicznie ( za
posrednictwem poczty elektronicznej lub platformy e-PUAP), za posrednictwem operatora
pocztowego lub osobiscie — po uprzednim uzgodnieniu z pracownikiem w sposob wskazany
w ust. 1.

3. Interesant sktadajgcy osobiscie pismo, ktére nie wymaga potwierdzenia wptywu do Urzedu
Miasta i Gminy w Twardogdérze moze jej umiesci¢ w skrzynce (,,urnie”) znajdujacej sie w
budynku Urzedu Miasta i Gminy w Twardogérze (boczne wejdcie do urzedu-parter).

§3.1W bszos’redniej obstudze klientéw wykonywane sg przez Urzad Miasta i Gminy w
Twardogérze i organy gminy nast¢pujace zadania niezbedne do zapewnienia pomocy
obywatelom, obejmujgce sprawy z zakresu:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

3) pomocy spolecznej;

4) swiadczenia ustug komunalnych;

5) administracji architektoniczno-budowlanej, w tym dotyczace:
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz.
293,4711782),

6) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:
a) decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na
podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o
$rodowisku 1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o
ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2020 r. poz. 283, 284, 322 1 471),




7)

b) decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewéw wydawanej na podstawie

ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55 i

471),

przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie
drogowym drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie
drogowym drogi publicznej, udostgpnienia przedsiebiorcy telekomunikacyjnemu kanatu
technologicznego oraz zajgcia pasa drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia w
nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robét w tym pasie dotyczacych
infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktérych mowa w art. 38-40 ustawy z dnia 21 marca
1985 1. 0 drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 470 i 471).

2. Wizyta klienta w Urzgdzie Miasta i Gminy w Twardogérze wymaga uprzedniego
ustalenia jej terminu telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, z
zastrzezeniem ust. 3. Przy ustalaniu terminu wizyty uwzglednia sie postanowienia § 2 ust.

1.

3. Liczba klientéw urzgdu przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu
Urzgdu Miasta Gminy w Twardogérze nie moze byé wicksza niz 1 osoba na jedno
stanowisko obstugi.

§ 4. Klient przebywajacy w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Twardogérze i obstugujacy
go pracownik Urzedu sg zobowigzani do dezynfekcji rak oraz do zakrywania ust i nosa na
zasadach okreslonych w § 17 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczefi, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii,

§ 5.

W przypadku, gdy przepisy prawa przewiduja wykonanie okreslonej czynnosci

publicznic dokonuje si¢ jej przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych jej
przeprowadzenie na odlegtosc¢.

§ 6. W okresie, o ktérym mowa w § 1, w postgpowaniu administracyjnym:

1)

2)

3)

mozna odstgpi¢ od zasady okreslonej w art. 10 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego takze w przypadku, gdy wszystkie strony
zrzekly si¢ swego prawa,

mozna zapewnic stronie udostgpnienie akt sprawy lub poszczegélnych dokumentéw
stanowigcych akta sprawy réwniez za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. z 2020 r., poz. 344) na adres wskazany w rejestrze danych
kontaktowych, o ktérym mowa w art. 20j ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.
22020 1., poz. 346 z p6zn. zm.) lub inny adres elektroniczny wskazany przez strong,
mozna przeprowadzi¢ czynno$¢ w toku postgpowania wymagajacego zgodnie
z przepisami prawa osobistego stawiennictwa, réwniez przez udostepnienie przez
strong lub innego uczestnika postgpowania swojego wizerunku w czasie
rzeczywistym, za posrednictwem transmisji audiowizualnej, o ile przemawia za tym
interes strony, a upowazniony pracownik Urzedu Miasta i Gminy w Twardogorze,

prowadzacy postepowanie, wyrazit na to zgode.

§ 7. Zaleca si¢ stosowanie dorgczen pism w postepowaniu administracyjnym w trybie art. 39"
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r.



poz. 256 z pézn. zm.) oraz art. 144 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. z 2019 1., poz. 900 z pézn. zm.).

§ 8.1 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogorze.
2. Koordynowanie wykonania zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy
Twardogodra

§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 307.2020 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora z dnia 07
maja 2020roku w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta i Gminy w
Twardogorze w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii

§ 10. Niniejsze zarzadzenie podlega ogtoszeniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta i Gminy w Twardogorze, na stronie internetowej Gminy
Twardogoéra, a takze przez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogorze.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




