ZARZADZENIE NR 754.2018 )
BURMISTRZA MIASTA I GMNY TWARDOGORA
zdnia 25 maja 2018 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 614.2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 01 wrzesnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy w Twardogérze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22018 1., poz. 994 ze zm. ), zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1. Zmienia si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Twardogérze
stanowigcy zalgcznik do zarzadzenia Nr 614.2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 01 wrzesnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Twardogérze w ten sposob, ze:

§ 1. § 24 Regulaminu otrzymuje nowe brzmienie o tresci:
1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy :

1) informowanie administratora, oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia
(RODOQ) oraz innych przepiséw Unii lub pafistw cztonkowskich o ochronie danych
1 doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanic przestrzegania przepisow krajowych, rozporzadzenia, innych
przepisow Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk
administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych;

3) podejmowanie dziatan zwigkszajace Swiadomosé pracownikéw przetwarzajacych
poprzez szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania;

4) prowadzenie okresowych przegladow stanu zabezpieczenia danych osobowych ,
zlecanie przeprowadzenia audytéw i przedstawianie ich wynikéw administratorowi

danych osobowych;

5) realizacja zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania ;

6) wspblpraca zorganem nadzorczym - Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

7) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych  z przetwarzaniem, wtym zuprzednimi konsultacjami , oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach;

8) w przypadku incydentu zwigzanego z naruszeniem ochrony danych osobowych
petnienie roli punktu kontaktowego dla 0séb, ktorych dane dotyczg, we wszystkich



sprawach  zwigzanych  z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy rozporzadzenia (RODO);

9) nadzorowanie prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

10) prowadzenie dokumentacji dla administratora danych osobowych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z incydentami , w przypadku ich wystapienia;

12) przygotowywanie do podpisania przez administratora polecen upowazniajacych do
przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie ewidencji 0sob ktérym wydano
polecenia upowazniajace do przetwarzania danych osobowych.

2. Zalgeznik Nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego —, Schemat struktury organizacyjnej

Urzgdu Miasta 1 Gminy w Twardogdrze” otrzymuje brzmienie o tresci stanowiacej
zalaeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta i Gminy w Twardogérze

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYINEI URZEDU MIASTA | GMINY W TWARDOGORZE

Burmistrz
Miasta i Gminy

Referat Funduszy, Promogji

i Rozwoju
(FPiR)

Urzad Stanu Cywilnego (USC)
Radca Prawny (RP)

Samodzielne stanowisko
ds. Dziatalnosci Gospodarczej (DzG)

Petnomocnik
ds. Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych

(PRPA)

Samodzielne stanowisko
ds. Zarzadzania Kryzysowego
(ZK K.S)

Sekretarz

Miasta i Gminy
Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych (PO)

lastepca
Burmistrza Miasta i Gminy

Referat Gospodarki Nierucho-
mosciami i Ochrony Srodowiska
(GNO)

Inspektor Ochrony
Danych Osobowych (I0DO)

Referat

f . Referat Infrastruktury
Organizacyjny
(OR)

Technicznej

(IT)

Samodzielne stanowisko
ds. Ewidencji Ludnosci
i Dowodow Osobistych (ELIiD)

Stanowisko ds. BHP (BHP)

Skarbnik
Miasta i Gminy

Referat
Finansowo - Podatkowy
(FNP)

Koordynator
Kontroli Zarzadczej
(FNP.KZ)
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