Nawiqgzujgc do spotkania w twardogorskim ratuszu dnia 24 stycznia br. i w zwigzku z zgloszonymi
i omawianymi wowczas kwestiami — udostepniamy niniejszym zalgczong instrukcje do wniosku, stanowigcego
Zatgcznik Nr 1 do uchwaly Nr XI11.79.2011 Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 25.11.2011 r. Wyrazamy
przekonanie, ze instrukcja ta usprawni Panstwu prace i pozwoli na jak najlepsze przygotowanie klubowego
wniosku o gminng dotacje na finansowanie zadan wlasnych Gminy Twardogora w zakresie tworzenia
warunkow sprzyjajgcych rozwojowi sportu.

Urzad Miasta i Gminy Twardogora

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
na wsparcie projektu z zakresu sprzyjania rozwojowi sportu

Wprowadzenie

W celu wypetnienia wniosku niezbedna jest znajomos¢ tresci ogloszenia konkursowego,

w tym zasad konkursu, na ktory podmiot zamierza ztozy¢ wniosek. Ponadto wazne jest zapoznanie
si¢ z uchwala Nr XIII.79.2011 Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 25.11.2011 r. w sprawie
okreslenia warunkéw i trybu udzielania i rozliczania dotacji stuzacych sprzyjaniu rozwojowi sportu na
terenie Miasta i Gminy Twardogora oraz kontroli ich wykorzystania.

Ogtoszenia konkursowe, wzory dokumentéw oraz wyniki rozstrzygnigtych konkursow znajduja si¢
w BIP i na stronie internetowej www.twardogora.pl jak réwniez mozna je otrzymac¢ w Urze¢dzie Miasta
1 Gminy Twardogora u Podinspektora ds. zarzadzania kryzysowego pok. nr 25. Pomoc w redagowaniu
wniosku — Referat Funduszy, Promocji i Rozwoju, pok. nr 16.

Whniosek nalezy wypehi¢ czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym
jednolicie w catosci. Wszystkie pozycje formularza musza zosta¢ wypeknione.
W przypadku, gdy dana pozycja wniosku nie bedzie wypetniona nalezy wpisac ,,nie dotyczy”,
w przypadku pdl liczbowych wpisujemy cyfre ,,O0”. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie
jakichkolwiek zmian we wzorze formularza wniosku. Wniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty
wskazane w ogloszeniu o otwartym konkursie winny by¢ zlozone w zamknigtej kopercie
w przewidzianym w ogloszeniu terminie.
Kolorem niebieskim wyr6zniona zostata instrukcja wypetniania wniosku.
Prosimy nie kopiowac 1 nie przepisywac niniejszej instrukcji do wtasciwego druku wniosku.

Niniejsza instrukcja powstala jedynie w celach informacyjnych.

Whniosek jest uznany za kompletny jezeli:
1) dotaczone zostaty wszystkie wymagane zataczniki,
2) zalaczniki spetniajg wymogi waznosci,
3) wypekione zostaty wszystkie pola wniosku.

Whiosek uznany jest za prawidlowy gdy:
1) jest zgodny z celami i zatozeniami konkursu,
2) zlozony jest na wlasciwym formularzu,
3) zlozony jest w wymaganym w ogloszeniu terminie,
4) podmiot jest uprawniony do ztozenia wniosku,
5) wniosek oraz zalgczniki sg podpisane przez osobe/y uprawniong/e,
6) jest czytelny, tzn. wypetniony zostat maszynowo, komputerowo lub czytelnym pismem,
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7) jest spojny, tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy celami projektu, szczegétowym zakresem
rzeczcowym projektu, opisem 1 harmonogramem poszczegolnych planowanych dziatan
z kosztorysem projektu,

8) termin realizacji zadania zgadza si¢ z terminem wymaganym w ogloszeniu.



(pieczg¢ wnioskodawcy) (miejscowosc¢ i data)

Nalezy umiesci¢ pieczecé wnioskodawcy oraz wpisa¢ date i miejsce ztozenia wniosku.

WNIOSEK

0 przyznanie dotacji z budzetu Gminy Twardogéra na realizacje¢ zadania z zakresu rozwoju sportu

( nazwa zadania )
Nalezy podac nazwe projektu ( powinna by¢ zwigzta i charakterystyczna)takq samgq jakqg wpiszq Panstwo w poz.
11 pkt. Iponizszego wniosku.

Okres realizacji: od .........oooviviiiiiiieenn, dO e
Nalezy zwrocié uwage , aby podane daty byly zgodne z ogloszeniem otwartego konkursu. Nalezy podawac¢ daty
realizacji projektu w ukiadzie dzien/ miesigc/ rok. Ogloszenie wskazuje maksymalny czas realizacji projektu, co
oznacza, ze termin realizacji projektu wskazany przez wnioskodawce moze by¢ krotszy, albo taki sam jak termin
wskazany w ogloszeniu konkursu, ale nie dluzszy.

WNIOSKOWANA KWOTA ..coviiiiiiiniiiiiiiniineienioisrssnrcesssessonssnns
Nalezy podac kwote, o ktorg beneficjent wnioskuje 7 budzetu gminy

|I. Dane dotyczace Wnioskodawcy

1) POINA NAZWA. ...ttt bt r bbbttt e Rt e Rt e et e e R e e R e AR ne e AR e e R e e R R e R e e R e e R e et R et ne e n e R e en e
Nalezy podac petng nazwe wnioskodawcy ubiegajgcego sie o datacje na realizacje projektu.

2) TOMMNA PIAWNAL .....etecticiete et s e st e et e et e e s he e st e beeteebee s besbeesbes b e sbeeheereebsesbesaeebesbeeneesseseeesaeteetenteeneas
Nalezy podaé status prawny wnioskodawcy (. stowarzyszenie, fundacja itp.)

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym Tub INNYM IEJESIIZE.......ccuiiruierurieiiiiiieie ettt nee
Nalezy podac numer KRS lub numer w innym wilasciwym rejestrze

4) data wWpisu, rejestracji lUD UtWOIZENIA ..........coeoiiiiiiiii ittt sae e besbe e e st e et s teesbesreereere s
Nalezy podaé date wpisu lub rejestracji (dd-mm-rr)

BYNENIP e NEREGON. ..ot
Nalezy podaé¢ numer NIP i REGON wnioskodawcy

O e [0 €216 13 T 13 T
Nalezy poda¢ dokiadny adres wnioskodawcy wraz z kodem pocztowym

Ttel v, fakS. .o, e-Mail: oo

Nalezy podaé numer telefonu wnioskodawcy, numer faxu wraz z wiasciwym numerem kierunkowym, adres e-mail oraz
adres strony internetowej

8) nazwa banku i NUMET FACHUNKU ........coiiiiii e bbb
Nalezy poda¢ dane dotyczgce rachunku bankowego wnioskodawcy (nazwa banku i numer rachunku bankowego)

9) nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych do podpisywania umowy

Nalezy podaé dane osoby lub 0séb oraz ich funkcje petnione w organizacji, ktére, zgodnie z postanowieniami statutu lub
innego aktu wewnetrznego, sq uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy na zewngtrz i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych (zawierania umow)

UWAGA! Jezeli w KRS jest podane, ze dla waznosci umowy wymagane sq dwa podpisy oséb uprawnionych, to prosimy nie
wpisywaé 3,4 czy nawet 5 0sob. Osoby wskazane przez wnioskodawce zostang wpisane do umowy o dofinansowanie
projektu.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujgcej zadanie, o ktorym mowa
WWE WWINTOSKU ..ttt bR E bR s e Rt R e R bR bRt E ettt e bt e e



Nalezy podac nazwe, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujqcej projekt (jesli wnioskodawca — wpisac
jw.)

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych wniosku (imi¢ i nazwisko
0raz nr telefonu KONAKIOWEGO). .......ouiiriiiieiieiisie et
Nalezy wpisa¢ dane osoby upowaznionej (imig i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego) przez wnioskodawce do

kontaktow w sprawach dotyczqcych wyjasnien i uzupetnien skiadanych do projektu (osoba odpowiedzialna za realizacje
projektu)

12) przedmiot dziatalnosci statutowe;j:

Nalezy opisac przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony w statucie lub innym akcie wewnetrznym.

W przypadku gdy organizacja pozarzgdowa, podmiot lub jednostka organizacyjna prowadzi dzialalnos¢ gospodarczq
nalezy poda¢ przedmiot tej dzialalnosci oraz numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sqdowym.
W przypadku wnioskodawcy, ktory posiada zapis o mozliwosci prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w statucie lub
innym akcie wewnetrznym, ale dziatalnosci takiej nie podjgl i tym samym nie mial obowigzku rejestracji w rejestrze
przedsigbiorstw nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

a) dziatalnos¢ statutowa nieodptatna

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

Il. Opis projektu:

1. Nazwa projektu, miejsce realizacji, zaktadane cele i efekty:

Nalezy podaé nazwe projektu (powinna by¢ zwiezta i charakterystyczna) takq samq jakq wpisali Panstwo

w pierwszym akapicie wniosku (Wniosek o przyznanie dotacji z budzetu Gminy Twardogéra na realizacje zadania z
zakresu rozwoju sportu).

Nalezy wskaza¢é miejsca, w ktorych bedzie realizowany projekt. Moze to by¢ siedziba wnioskodawcy, obiekty sportowe,
na ktorych odbywaé si¢ bedzie szkolenie sportowe, etc. Nalezy stosowac mozliwie najbardziej konkretne nazwy
adekwatne do opisu i harmonogramu.

Nalezy wskaza¢ cel projektu spdjny z celami publicznymi okreslonymi w ogloszeniu o konkursie 0 przyznanie dotacji z
budzetu Gminy Twardogora na realizacje¢ zadania z zakresu rozwoju sportu

Nalezy tu opisa¢ zakladane rezultaty realizacji projektu, a takze opisaé czy bedg one trwate oraz w jakim stopniu
realizacja projektu zmieni sytuacje adresatéw. Nalezy podaé wyrazone w liczbach rezultaty realizacji projektu. Uzyte
miary muszg by¢ adekwatne dla danego projektu, np. w ramach realizacji projektu uczestniczy¢ bedzie ... 0séb
zorganizowanych zostanie ... imprez, wyjazdow, zakupionych bedzie ... szt. pucharow dla zwyciezcow itp.

2. Harmonogram planowanych dziatan ( z podaniem termindw ich rozpoczgcia i zakonczenia ):

Nalezy szczegotowo wymieni¢ wszystkie planowane dziatania, a takze poda¢ - dla kazdego z nich - date rozpoczecia i
date zakonczenia. W uzasadnionych przypadkach nalezy podaé rownmiez godziny, np. przy okresleniu zaje¢ w
rozkladzie tygodniowym. Wykaz planowanych dziatan powinien by¢ opisany chronologicznie, tj. z zachowaniem
naleznej kolejnosci tych dzialan, a ponadto powinien zawieraé wartosci, zwiqzane z okreslonym dzialaniem, np.
zajecia z grupq ... mlodziezy w wieku ... lat, badanie wydolnosciowe ... seniorow.

Wszystkie wymienione w harmonogramie dziatania i terminy, powinny by¢ zgodne z poszczegolnymi kosztami
znajdujgcymi sie¢ w kosztorysie.

Harmonogram jest uszczegotowieniem zapisu zawartego w ppkt. I11.1).

Sugerowany uklad zestawienia tabelarycznego: Lp. - Opis dziatania — termin realizacji (data rozpoczecia, data

zakonczenia, w ukfadzie RRRR-MM-DD) — Uczestnicy dziatania (ilos¢ wartosé, wiek etc) — Lokalizacja (adres,
okreslenie obiektow) - Uwagi




3. Zasoby kadrowe i rzeczowe przewidywane do realizacji zadania:

Nalezy podaé posiadane zasoby kadrowe, przewidziane do realizacji projektu np. liczbe 0sob, z podziatem na
charakter zaangazowania i wykonywane czynnosci, tj. liczbe trenerow, konsultantow, wolontariuszy,
z uwzglednieniem ich kwalifikacji (wymieni¢ ew. licencje, koncesje transportowe itp.) kwalifikacjach oséb
zatrudnionych przy realizacji projektu oraz kwalifikacjach wolontariuszy.

Sugerowany uklad zestawienia: opis (np. trenerzy, albo kierowcy, albo lekarze, albo fizjoterapeuci) — ilosé
(' w osobach) — wymagane kwalifikacje (licencje, koncesje itp.) — opis prac (wykonywanych przez te osoby oraz ich
czestotliwos¢, np. zajecia 3x w tygodniu przez 2 godziny, albo 2 kursy w miesigcu na zawody, albo zajecia
fizjoterapeutyczne np. przed treningiem — 3x w tygodniu przez 2 godziny) — uwagi.

I11. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji projektu

Nalezy zastosowac katalog kosztow podany w ponizszym przykladzie, ewentualnie rozbudowacé o dodatkowe pozycje

1.Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Rodzaj kosztow Z tego z wlasnych §rodkow finansowych,

Lp. zwigzanych z realizacja Koszt(vcva;ll()owuy z teggozt:ﬂ?vsvkgl\;v anej Srodkéw z innych zrédel (wymieni¢)
zadania 1 (w zb)
1 2 3 4 5

Koszty organizacyjno-
statutowe, np.:
Ryczatty sedziowskie
Obstuga techniczna
Obstuga medyczna
Optlaty zwigzkowe
Uprawnienia do gry,
licencje zawodnikow i
trenerow

Koszty osobowe /
bezosobowe, np.:
Wynagrodzenia
trenerdw i instruktoréw
wraz z pochodnymi

Koszty ustug
zewnetrznych, np.:
Wynajem obiektow
Badania lekarskie
Ubezpieczenie
zawodnikow

Koszty transportu
wyliczenie: ilo$¢ km x
stawka za 1 km lub
stawka ryczaltowa

Koszty zwigzane z
wyjazdami, np.:
Zakwaterowanie i
wyzywienie
zawodnikow
Optaty wpisowe i
startowe

Koszty zakupu sprzetu
sportowego i/lub
materialow
niezbednego(nych) do




realizacji projektu

Zakup nagréd dla
uczestnikow projektu

Koszty
administracyjne,
ksiegowe i obstugi
zadania

Pozostale koszty
Zuzycie materialow i
energii

UWAGA! Wklad wlasny oraz pochodzqcy z innych zrodel (kolumna nr 5 kosztorysu) stanowiq wylgcznie srodki finansowe.
Pozafinansowy wkiad wlasny (np. zasoby rzeczowe) nie moze by¢ uwzgledniony W kosztorysie. Informacje na temat wktadu
pozafinansowego nalezy zamiesci¢ w pkt IV pkt 1 wniosku.

2. Dodatkowe wyjasnienia 1 uwagi dotyczace kosztow projektu (wg uznania):

IV. Przewidywane zrodla finansowania projektu:

Nalezy wymieni¢ wszystkie zrodla finansowania projektu, z podaniem wysokosci kwotowej i udzialu procentowego
w lgcznej sumie Zrédel finansowania, z wyszczegolnieniem wnioskowanej kwota dotacji, srodkéw wiasnych, srodkow
z pozostatych Zréodel, np. sponsorskich, prywatnych, publicznych — jakich?). Wartos¢é rzeczowego wktadu wiasnego (np.
Swiadczenia wolontariuszy, wykorzystanie samochodu prywatnego ) w realizacje projektu powinna byé¢ oszacowana wg cen
rynkowych. Wartos¢ pracy wolontariusza w danym projekcie powinna byé obliczana na podstawie stawki jednostkowej
(1 godzina pracy wolontariusza), rownej 1/168 minimalnego wynagrodzenia, tj. 1/168 * 2450 PLN = 14,58 PLN za
1 godzing pracy wolontariusza. Stawka godzinowa jest stata i nie moze by¢ zmieniana.

Suma zZrodel finansowania powinna by¢é rowna sumie przewidywanych kosztow realizacji projektu.

Zrodlo finansowania zl %

Whioskowana kwota dotacji

Srodki wlasne w tym:

finansowe:
pozafinansowe:

Srodki z innych zrodet

Laczny koszt projektu 100%

V. Inne informacje dotyczgce projektu

1. Partnerzy bioracy udziat w realizacji projektu.

Nalezy podaé informacje czy wnioskodawca przewiduje i w jakim zakresie aktywny udzial partneréw przy realizacji
projektow. Jesli tak, to nalezy podac nazwe partnera, krotko opisaé jego udzial w projekcie oraz zalgczy¢ umowe
partnerskq lub oswiadczenie partnera.

2. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju.

Nalezy podaé informacje czy wnioskodawca bezposrednio realizujgcy zadanie oraz jego partnerzy posiadajg
doswiadczenie w realizacji zadan podobnego rodzaju. Nalezy krotko opisac rodzaj, skale i wartos¢ zadan podobnego
rodzaju zrealizowanych np. w ciggu ostatnich dwoch lat.

3. Dodatkowe wyjasnienia i uwagi dotyczace realizacji projektu (wg uznania):

Mozna podaé np. ewentualny udziatl 0sob niepetnosprawnych w projekcie, grupy wiekowe, wsrod ktorych nastepuje
popularyzacja sportu, wyniki sportowe zawodnikéw wraz z podaniem szczebla rozgrywek.
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Oswiadczam (-my), ze:

1. proponowany projekt w calo$ci miesci si¢ w zakresie dziatalnosci wnioskodawcy;
2. wszystkie podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym:;

Nalezy zapoznac¢ sig ze wszystkimi oswiadczeniami i udzieli¢ wlasciwych informacji oraz poswiadczy¢ zgodnosé poprzez
zlozZenie podpisu.

(pieczg¢ wnioskodawcy)
Nalezy podbic¢ pieczqtkq i podpisaé wniosek przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wnioskodawcy)

Zalaczniki do wniosku:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny wnioskodawcy i umocowanie 0sob go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe z dziatalnos$ci za ostatni rok.

3. Os$wiadczenie o niezaleganiu z platnosciami na rzecz podmiotow publicznych oraz innych

podmiotow.

UWAGA! Zalgczniki w formie kserokopii winny by¢ potwierdzone za zgodnosé¢ z oryginalem przez osoby uprawnione,
ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu sq upowaznione do reprezentowania podmiotu na zewnqtrz i
zaciggania w jego imieniu zobowiqgzan finansowych. Jezeli w/w osoby nie dysponujq pieczqtkq imienng powinny podpisac
si¢ pelnym imieniem i nazwiskiem oraz poda¢ petniong funkcje.

Poswiadczenie ztozenia wniosku — wypelia pracownik Urzedu Miasta i Gminy w Twardogorze,
rzyjmujacy wniosek




