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PROTOKOL

TEMAT KONTROLI:

Kontrola w zakresie sposobu zarzqdzenia gminnymi obiektami sportowymi
i kulturalnymi. w tym Swietlicami wiejskimi na terenie miasta i gminy Twardogdra

Twardogora, grudzien 2013 r.



Twardogora, 13.12.2013 1.,

Protokot
z przeprowadzonej kontroli

Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od 08 listopada do 13 grudnia 2013 .
przez zespOt kontrolujacy powolany Zarzadzeniem Nr 684.2013 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 05 listopada 2013 r. w sprawie powotania zespotu kontrolnego do
przeprowadzenia kontroli w zakresie sposobu zarzadzania gminnymi obiektami sportowymi
i kulturalnym, w tym swietlicami w skladzie:

1) Malgorzata Michalowska

2) Lukasz Gargula

Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone w oparciu o imienne upowaznienie
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogoéra z dnia 05 listopada 2013 1.
1) Nr OR.077.434.2013 dla: Yf.ukasza Gargula — podinspektora ds. administracyjno —
prawnych
2} Nr OR.077.435.2013 dla: Matgorzaty Michatowskiej — gl. specjalist¢ ds. planowania
i analizy budzetu gminy

Wobec powyZszego stwierdzam, co nastgpuje:

W roku 2009 zostal przeprowadzony audyt zarzadzania gminnymi obiektami
sportowymi i kulturalnymi.

Audyt przeprowadzony przez audytora wewnetrznego - Andrzeja Zakiewicza w
ramach planu zadan audytowych na 2010 rok.

Badaniem zostaly objete 3 jednostki organizacyjne Gminy (GOSiR, SP Goszcz, SP
Grabowno Wielkie) oraz 6 $wietlic srodowiskowych w miejscowosceiach: Chelstéw. Lazisko,
Grabowno Male, Sosnéwka, Nowa Wies Goszczanska 1 Twardogora. Ustalemie stanu
faktycznego odbywato sie w jednostkach audytowanych, przy czym prace dotyczace GOSIR
byty prowadzone w dwoch etapach:

1. w styczniu — ogdlne zapoznanie sig¢ z systemem zarzadzania 1 kontroli

2. w kwietniu — poczynienie szczegdtowych ustalen.
Audyt byt prowadzony w dniach 12.01.2010 - 31.05.2010 .

Celem audytu bylo sformutowanie obiektywnej i niezaleznej oceny, w wyniku ktore;
Burmistrz Miasta i Gminy Twardogoéra miat otrzyma¢ racjonalne zapewnienie, ze system
kontroli zarzadzania obiektami sportowymi i kulturalnymi jest adekwatny 1 skuteczny.

Po analizie otrzymanych wnioskéw audytora zostaly wydane nastgpujace zalecenia
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora (pismo FNPKZ.1720.3.2011.MM z dnia 02.11.2011
roku, tj:

1. Przestrzeganie procedur wynikajacych z Zarzadzenia Nr 124.2011 Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogéra z 22 czerwca 2011 roku w sprawie: zasad udostgpniania oraz
ustalenia cennika za wynajem dla gminnych $wietlic $rodowiskowych, szkolnych
pomieszczen i sal gimnastycznych, budynkow i pomieszczen administrowanych przez
Gminny Osrodek Sportu i Rekreac)i w Twardogoérze szczegolnie w zakresie:

a) zlozenia pisemnego wniosku przez zainteresowanego,

b} dolaczania protokotéw zdawczo-odbiorczych przed i po udostgpnieniu pomieszezen lub
obiektu,



udostepniania obicktu wylacznie w obecnosci upowaznionego pracownika, ktéry
prowadzi rejestr zawierajacy: date 1 godzine najmu, uzyczenia sal;  imig
i nazwisko korzystajacego; rodzaj zajg¢ i liczbe uczestnikoéw, podpisy: najemcy i
upowaznionego pracownika,

W sytuacjach innych niz wymienione w Zarzadzeniu Nr 124.2011 Burmistrza Miasta 1
Gminy Twardogdra z 22 czerwca 2011 roku w udostepnianie pomieszczen odplatnie lub
nieodptatnie powinno si¢ odbywaé na podstawie odrebnych umdéw podlegajacych
zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora,

w przypadku odptatnego udostepniania pomieszezen nalezy pobieraé oplaty wynikajgce
z cennika — zalacznika do Zarzadzenia Nr 124.2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogora z dnia 22 czerwca 2011 roku - zarzadzenia aktualne na dzien wydania
zalecen.

Zalecenia zostaly przekazane do wszystkich jednostek oraz gospodarzom $wietlic.

K

ontrole podzielona na obszary:

1) kontrola jednostek o$wiatowych (wynajem sal gimnastycznych),

2)
3)

kontrola $wietlic,
kontrola sposobu zarzadzania obiektami przez GOSIR

Kazdy z obszaréw zostal przeanalizowany z uwzglednieniem wydanych zalecen oraz

przed

stawionych dokumentow.

Badaniem objeto okres od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2013 roku.

I Wynajmowanie sal gimnastycznych w szkolach podstawowych: Szkola Podstawowa Nr 1 im.

Polskich Noblistéw w Twardogdrze, Szkota Podstawowa w Goszezu, Szkola Podstawowa

w Grabownie Wielkim,

W zakresie wynajmu przez jednostki oswiatowe stwierdzono uchybienia:

a)

nie przestrzegano ustalen Zarzqdzenia w sprawie ustalenia zasad dotyczacych
Swiadczona ustug w zakresie krdtkoterminowego udostepniania pomieszczen
w budynkach jednostek organizacyjnych Gminy Twardogorze oraz ustalenia stawek
odplat za ustugi w zakresie: zawarcia umowy na pisemny wniosek zainteresowanego
zawierajacy: imi¢ i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy, adres zamieszkania lub
siedziby, PESEL, NIP proponowany termin, cel korzystania z pomieszczen, dane
osoby odpowiedzialnej, nr telefonu kontaktowego - udostepniania sali odbywato si¢
w formie nicudokumentowanej, w postaci rozmowy telefonicznej lub bezposredniej.

b) uregulowanie naleznosci odbywalo si¢ w sposob gotdwkowy (nie przewidziane

w zdefiniowanych procedurach), najczgsciej oplaty przyjmowat dyrektor lub na
wskazany rachunek bankowy Szkoly,

w SP Grabownie Wielkim byly pobierane kwoty w innej wysoko$ci niz  kwoty
wynikajace z zarzadzenia,

d) audytor zaproponowal wpisanie w zakres obowiazkéw jednego z pracownikéw

oraz

jednostki w  zakres obowiazkow szkoly odpowiedzialnosci za czynnosci
administracyjne zwigzane z udostgpnieniem sali gimnastycznej (przekazanie sali i
odebranie sali — protokot, zeszyt),

Uwagi audytora w zakresie najmu sal gimnastycznych dotyczyly szkél: w Goszczu
Grabowna Wielkie. Sala gimnastyczna przy SP 1 im. Polskich Noblistow zostata



przekazana jednostce do uzytkowania w 2011 roku.
Ogolna zagadnienia dotyczace wskazanych jednostek ujgte zostaty w ponizszej tabeli.

Tubela nr 1.
Pytanie
Lo. Y SP | SP SP
- - : Goszez Grabowno
'WYNAJEM ODPEATNY
1. [ Czy jednostka wynajmuje sale? TAK TAK TAK
2. | Czy wynajmuje w formie odptatnej? TAK TAK TAK
3.| Czy sa zawierane umowy? TAK TAK TAK
4. | Czy druk umowy jest zgodny ze wzorem Zarzadzenia BMiG? TAK TAK TAK
5. | Czy do kazdej umowy jest protokét zdawcezo-odbiorczy? TAK TAK TAK
6. | Czy protokét zawiera wykaz sprzgtu, w tym spottowego? NIE NIE NIE
7. | Czy protokét zawiera stan licznika energii elektrycznej i wody? NIE NIE NIE
g Czy zalgcznikiem do umowy jest ce.nmk za zniszczenie sprzgtu NIE NIE NIE
wchodzacego w sklad pomieszczenia?
czy zalacznikiem do umowy jest zobowiazanie korzystajacego do nie nie
9. | samodzielnego, bez wezwania uprawnionego podmiotu do dotvez dotye nie dotyczy
uiszczania oplaty za publiczne odtwarzanie utworéw muzycznych? tyezy tyezy
(0. Czy ud‘osltqpmame oblekt.u o;lbywa sie wylacznie w obecnosci TAK TAK TAK
upowaznionego pracownika?
11. | Czy jest rejestr wynajmu sal? TAK TAK TAK
Czy rejestr zawiera wszystkie dane wynikajace z Zarzadzenia
BMIG: datg i godzine najmu/uzyczenia sali gimnastycznej, imig i
12. | nazwisko korzystajacego, rodzaj i liczbe uczestnikéw, podpis TAK TAK TAK
najemcy, podpis pracownika potwierdzajacy stan obiektu i urzadzet
po zakoficzeniu terminu wynajgcia/uzyczenia sali?
3. Czy Jest rachunek lub mng dokument {(nota, faktura) do zaplaty TAK NIE TAK
wystawiony przez szkotg®
o rachunek | rachunek | rachunek
14. | Czy wptaty sa dokonywane na rachunek bankowy" {Kasa kasa kasa
15. | Czy sa naliczane odsetki w przypadku nieterminowych wplat?
Whnioski:

1. Szkota Podstawowa Nr 1 im. Polskich Noblistow w Twardogdrze

* w badanym okresie tj. 01 stycznia do 30 wrzesnia 2013 roku zostaly zawarte 9
uméw w tym 3 umowy uzyczenia sali gimnastycznej i 1 umowa wynajem sal

lekeyjnych,

» umowy sq podpisywane na podstawie zlozonych wnioskéw. Protokédt zdawczo-
odbiorezy jest sporzadzany datg ostatniego dnia najmu i odnost si¢ do catego okresu

wynajmu,

* wplaty za wynajem sali gimnastycznej sg dokonywane w kasie oraz na

wyodrebniony rachunek bankowy jednostki,




podstawa dokonania wplat sa wystawione przez kasjera jednostki rachunki z 14-
dniowym terminem platnosei w przypadku wptat w kasie data wystawienia jest
rowna dacie wplaty.

do kazdej wplaty do kasy jest zataczony rachunek oraz druk KP, ktéry jest drukiem
Scistego zarachowania,

kazdy z rachunkéw oraz wptat sg ewidencjonowane przez konto ,,201- Rozrachunki
z dostawcami 1 odbiorcami”, przy czym jest tylko 1 konto ,,201-29” | ktére dotyczy
wplat z tytutu najmu,

wplaty w kasie w ksiggach sa ujete pod ostatnim dniem raportu kasowego,

2. Szkola Podstawowa w Goszczu

w badanym okresie tj. 01 stycznia do 30 wrzesnia 2013 roku zostato zawartych 12
uméw w tym 10 umdéw wynajmu sali gimnastycznej i 2 umowa wynajem sal
lekcyjnych ( z jednym podmiotem ale w réznych okresach czasowych),

umowy sa podpisywane na podstawie ztozonych wnioskow,

prowadzony jest rejestr wynajmu sali gimnastycznej dla kazde) umowy oddzielnie,
mozna to przyjaé jako protokdt zdawczo-odbiorczy, poniewaz kazda karta zawiera:
- datg i godziny wynajmu,

- informacje o stanie sali przez rozpoczeciem i po zakoficzeniu zajgé,

- informacje o najemcy, nr umowy oraz rodzaj zaj¢¢ oraz ilos¢ osdb,

- miejsce na podpis: najemcy i pracownika szkoty

wplaty za wynajem sali gimnastycznej sa dokonywane w kasie oraz na
wyodrgbniony rachunek bankowy jednostki,

wplaty sa dokonywane na podstawie ilodci odbytych zajeé z rejestru wynajmu sali,
wplata do kasy sg na podstawie kwitariusza K-103, do raportéw kasowych sa
zataczone potwierdzenia przyjgcia gotowki przez kasjera,

wplaty na rachunek bankowy sg przyjmowane:

Wn-132- Rachunek dochodoéw jednostek budzetowych

Ma - 760 - Pozostale przychody operacyjne, z pominigciem konta rozrachunkowego,

wplaty do kasy sa przyjmowane: .

Wn-101- Kasa (KASA PRZY RACHUNKU BIEZACYM JEDNOSTKI)

Ma - 760 - Pozostale przychody operacyjne, z pominieciem konta rozrachunkowego,

wptaty w kasie odprowadzane 1 raz w miesigcu ( w styczniu 2 razy) pod data
ostatniego danego miesiaca ( dochody byly przyjmowane caly miesiac i znajdowaty
si¢ w kasie jednostki).

3. Szkola Podstawowa w Grabownie Wielkim

w badanym okresie tj. 01 stycznia do 30 wrzesnia 2013 roku zostaly zawarte
2 umowy,

umowy sg podpisywane na podstawie zlozonych wnioskdow,

prowadzony jest rejestr wynajmu sali gimnastycznej,

wplaty za wynajem sali gimnastycznej sa dokenywane na wyodrgbniony rachunek
bankowy jednostki { w badanym okresie tylko 1 wptata byla przyjeta w kasie)
wplaty sg dokonywane na podstawie ilosci odbytych zajec z rejestru wynajmu sali,

wplaty na rachunek bankowy sa przyjmowane:
Wn - 132 Rachunek dochoddw jednostek budzetowych

Ma - 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — bez wyodrebnionej analityki
wystawione przez kasjera rachunki sa naliczane:
Wn -201 Rozrachunki z dostaweami i odbioreami — bez wyodrebnionej analityki

Ma - 760 Pozostale przychody operacyjne,



2.

Wynaimowanie swietlic srodowiskowych : w Chelstowie. Domaslawicach, Lazisku,

Goszezu, Grabownie Malym, Nowej Wsi Goszezanskiei, Sosnowce.

Podstawowym celem funkcjonowania $wietlic jest realizacja Gminnego Programu

Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
w Twardogdrze poprzez organizacj¢ czasu wolnego dzieci i mlodziezy w godzinach
popotudniowych.

Gospodarowanie §wietlicami polega na:

- udostepnianiu $wietlicy w czasie prowadzenia zajec dla dzieci i mlodziez,

- udostepnianie §wietlicy samorzadowi wsi w celu organizowania spotkan wiejskich,

- udostepnianiu $wicetlicy na rzecz mieszkancow lub 0sob prawnych odbywajacych si¢
odplatnie na podstawie umowy zawartej z gospodarzem obiektu dzialajacym w
imieniu Gminy Twardogora,

- utrzymaniu pomieszczen w czystosci i nalezytym porzadku (wyjatkiem jest
harcowka),

- wykonaniu czynnosci palacza CO w sezonie grzewczym oraz prowadzenie ewidencji
zuzycia opatu (w $wietlicach ogrzewanych weglem),

- odpowiedzialnosci materialnej za powierzony sprzgt i prawidlowe wykorzystanie
Swietlicy,

- wykonywaniu drobnych napraw w obiekcie i terenie przylegtym,

- odpowiedzialno$¢ za bezpieczefistwo osob przebywajacych na terenie swietlicy
w godzinach prowadzenia zaje¢ dla dzieci 1 miodziezy,

W zakresie wynajmu $wietlic $rodowiskowych:

a)

b)

audytor zaproponowal wprowadzenie ewidencji procedur kontroli postanowien
umownych, ktére powinny odnosié sie do : ksiggi inwentarzowej oraz zuzycia opalu,
energii elektrycznej i materiatow.

audytor stwierdzil, ze w roku 2009 oraz I kwartale 2010 roku nie byly
przeprowadzano kontrole wykorzystania $wietlic wiejskich. Ostatnia kontrola odbyla
si¢ na podstawic Zarzadzenia Nr 313/08 BMiG Twardogéra z dnia 07.02.2008 r. —
celem komisji bylo sprawdzenie stanu technicznego lokaléw oraz stanu realizacji
zadan w $wietlicach w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw, odnosity sie gtdwnie do merytorycznej strony funkcjonowania swietlic
w szczegolnosci wskazywaly na liczbe uczestnikéw zaje¢, prowadzenie dziennika
zajeé, w niektérych przypadkach zostaly opisane potrzeby remontowe — protokoty nie
odnosity sie do sposobu gospodarowania $wietlicami, w szczegdlnosci nie badaty
zasady wynajmowania $wietlic oraz dokumentacji z tym zwigzanej, nie oceniano
rowniez ilosci zuzytych zasobdéw oraz zasad ewidencjonowania tego zuzycia -
co wskazuje na fakt iz zarzgdzanie ryzykiem w tym obszarze jest nieadekwatne
i nicefektywne.

Uwaga audytora dotyczaca komercyjnego udostepniania $wietlic wiejskich: -
 koniecznosé uzyskania opinii prawnej. czy gospodarze swietlic wiejskich nie powinni
uzyskaé dodatkowego, imiennego upowazinienia do podpisywania umow w imieniu
Burmistrza”

- brak pisemnego wniosku od najemcy o udostepnienie swietlicy (Sosndwka) -
protokot zdawczo - odbiorczy dokumentuje tylko przekazanie swietlicy najemcy brak
jest dokumentu potwierdzajacego oddanie Swietlicy uwzgledniajacego:  stany
licznikdw (energii, wody) po zdaniu kluczy.

- rozliczanie optat przez gospodarzy $wietlic — audytor uwag nie wnidst



1. Swietlica $rodowiskowa w Chelstowie

Budynek zostat przekazany w administrowanie Gminnemu Osrodkowi Sportu i Rekreacji
w Twardogoérze.

W 2013 roku gospodarzem $wietlicy byta: s NNENSNINEYe [nowa zostata
zawarta na okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 roku. Jednoczesnie nalezy wskazac iz
pomieszczenia dotyczace $wietlicy srodowiskowej, za ktérg odpowiedzialny jest gospodarz w
ramach zawartej umowy dotyczy pomieszczenie dawnej ,,Wioski Internetowej”. Do zakresu
obowigzkéw gospodarza nalezato:

1) udostepnianie swietlicy w czasie prowadzenia zaje¢ dla dzieci i mlodziezy,

2) udostepnianie §wietlicy samorzadowi wsi w celu organizowania zebran wiejskich,

3} udostepnianie $wietlicy na rzecz mieszkancoéw lub oséb prawnych odbywa sig¢ na
podstawie umowy i zarzadzenia w sprawie cennika,

4) odpowiedzialno§¢ materialna za p0w1erzony sprzet i prawidlowe wykorzystanie
wyposazenia SWIethcy, G

5) wykonywanie drobnych naprawa w obiekcie i terenie przyleghym,

6) odpowiedzialno$¢ za bezpicczenstwo osoéb przebywajacych na terenie $wietlicy
w godzinach prowadzania zajec dla dzieci t miodziezy,

7) pobieranie za pokwitowaniem kwitariuszy K-103 oraz rozliczanie si¢ z pobranych
kwitariuszy,

8) rozliczanie si¢ z pobranej gotowki najpdzniej 7 dnia od dokonania wynajmu,

9) przekazywanie gotéwki uzyskanej z wynajmu bezposrednio na rachunek bankowy
Gminy wraz z podaniem rodzaju wptlaty lub do kasy Urzgdu

W badanym okresie tj. 01 stycznia — 30 wrzesnia 2013 roku nie bylo zawartych umoéw
dotyczacych wynajmu lub uzyczenia $wietlicy.

W $wietlicy srodowiskowej w Chelstowie sa prowadzony wylaczenie zajgcia swietlicowe
dla dzieci i miodziezy w ramach Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwiazywania
Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii.

2. Swietlica $rodowiskowa w Domastawicach

W 2013 roku gospodarzem éwietlicy byta: &S NG, Umowa zostala zawarta
na okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 roku. Do jej zakresu obowiazkow nalezato:

1)} udostepnianie swictlicy w czasie prowadzenia zaje¢ dla dzieci i miodziezy,

2} udostepnianie $wietlicy samorzadowi wsi w celu organizowania zebran wiejskich,

3) udostepnianie $wietlicy na rzecz mieszkancow lub osob prawnych odbywa si¢ na
podstawic umowy i zarzadzenia w sprawie cennika,

4) utrzymanie $wietlicy i terenu przyleglego w czystodei 1 nalezytym porzadku

5) odpowiedzialno$¢ materialna za powierzony sprzet i prawidiowe wykorzystanie
wyposazenia swietlicy,

6) wykonywanie drobnych naprawa w obiekcie 1 terenie przyleglym,

7) odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo osdb przebywajacych na terenie $wietlicy
w godzinach prowadzania zaje¢ dla dzieci i mlodziezy,

8) pobieranie za pokwitowaniem kwitariuszy K-103 oraz rozliczanie si¢ z pobranych
kwitariuszy,

9) rozliczanie si¢ z pobranej gotéwki najpézniej 7 dnia od dokonania wynajmu,

10) przekazywanie gotédwki uzyskanej z wynajmu bezposrednio na rachunek bankowy
Gminy wraz z podaniem rodzaju wptaty lub do kasy Urzedu



W badanym okresie tj. 01 stycznia — 30 wrzesnia 2013 roku zostala zawarta tylko 1
umowa dotyczaca wynajmu $wietlicy oraz 2 umowy dotyczace uzyczenia swietlicy przez
soltysa wsi Domastawice.

Wnioski:

e
iy .
PEI

* umowy sa zawierane na podstawie wnioskow 1 umdéw wynikajacych z
Zarzadzenia w sprawie wynajmu Swietlic,

» do umowy zostal zalaczony protokot przekazania $wietlicy ze wskazaniami
licznikow,

* wplata dokonana przez wynajmujacego byla zgoda z cennikiem, dodatkowo
zostaty wniesione oplaty z tytulu zuzycia wody oraz energii elektrycznej,

3. Swietlica Srodowiskowa w Lazisku

W 2013 roku gospodarzem swietlicy byt: g SN, Umowa zostata zawarta
na okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 roku. Do jego zakresu obowigzkdw nalezafo:

1)
2)
3)
"
5)

6)
7

8)

9)
10)

udostepnianie $wietlicy w czasie prowadzenia zajgé dla dzieci i miodziezy,
udostepnianie §wietlicy samorzadowi wsi w celu organizowania zebran wiejskich,
udostgpnianic $wietlicy na rzecz mieszkancéw lub oséb prawnych odbywa sig na
podstawie umowy i zarzadzenia w sprawie cennika,

utrzymanie $wietlicy i terenu przylegltego w czystosci i nalezytym porzadku
odpowiedzialno$¢ materialna za powierzony sprzet i prawidtowe wykorzystanie
wyposazenia $wietlicy,

wykonywanie drobnych naprawa w obiekcie i terenie przyleglym,

odpowiedzialno$é za bezpieczefistwo 0séb przebywajacych na terenie swietlicy
w godzinach prowadzania zaj¢c dla dzieci 1 miodziezy,

pobieranie za pokwitowaniem kwitariuszy K-103 oraz rozliczanie si¢ z pobranych
kwitariuszy,

rozliczanie si¢ z pobranej gotowki najpézniej 7 dnia od dokonania wynajmu,
przekazywanie gotOwki uzyskanej z wynajmu bezposrednio na rachunek bankowy
Gminy wraz z podaniem rodzaju wplaty lub do kasy Urzgdu

W badanym okresie tj. 01 stycznia® 30.wrzesnia 2013 roku zostalo zawartych 8 umow
dotyczaca wynajmu $wietlicy oraz 2 umowy dotyczace uzyczenia swietlicy.

Wnioski:

* umowy sa zawierane na druku uméw wynikajacych z Zarzadzemia w sprawie
wynajmu $wietlic zalaczony jest réwniez wniosek o wynajem zgodny z w/w
zarzadzenia,

* do uméw brak protokotéw przekazania $wietlicy ze wskazaniami licznikow,
zgodnie z informacjg od gospodarza prowadzona jest ewidencja licznikéw w
zeszycie,

» wplata dokonana przez wynajmujacego dot. umowy nr 12/2012 z 27.12.2012
byta zgoda z cennikiem w zakresie wynajmu , dodatkowo zostaly wniesione
oplaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elekirycznej oraz przy czym zgodnie
z obowigzujacym cennikiem za opal powinna zosta¢c pobrana oplata
w wysokoséci 60 zt zostala pobrana w kwocie nizszej tj. 50 z1.

» umowa nr 1/2013 20.02.2013 r. z tytulu wynajmu zostato pobrane 80 zi
dodatkowo zostaly wniesione oplaty z tytulu zuzycia wody oraz energii
clektrycznej oraz optata za opal w wysokosei 60 zt - zgodnie z Zarzadzeniem



w sprawie cennika,

umowa nr 3/2013 17.05.2013 r. pobrano oplat¢ z tytuln wynajmu, dodatkowo
zostaly wniesione optaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elektryczne],
umowa nr 4/2013 24.05.2013 1. pobrano oplate z tytulu wynajmu, dodatkowo
zostaty wniesione optaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elektryczne],
umowa nr 5/2013 29.05.2013 1. pobrano optate¢ z tytulu wynajmu, dodatkowo
zostaly wniesione oplaty z tytulu zuzycia wody oraz energii elekirycznej,
umowa nr 6/2013 01.06.2013 r. pobrano optate z tytulu wynajmu, dodatkowo
zostaty wniesione oplaty z tytulu zuzycia wody oraz energii elektrycznej,
umowa nr 7/2013 21.06.2013 r. pobrano optatg z tytutu wynajmu, dodatkowo
zostaty wniesione oplaty z tytuhu zuzycia wody oraz energii elektrycznej
umowa nr 8/2013 23.08.2013 r. pobrano oplatg z tytulu wynajmu, dodatkowo
zostaly wniesione oplaty z tytulu zuzycia wody oraz energii elektrycznej,

4. Swietlica srodowiskowa w Goszczu

Swietlicy nie ma gospodarza $wietlicy, jest realizator zaje¢. W 2013 roku realizatorami

zaje¢ byly:
pani "NFEBSNEEREER® umowa zawarta na okres: na okres od 01 stycznia do
31 grudnia 2013 roku, zostala wypowiedziana i zakonczona w dniu 16.10.2013 r.,

D

2)

umowa zawarta na okres: na okres od 29 pazdziernika do

31 grudnia 2013 roku

Do jego zakresu obowigzkow realizatoréw nalezalo:

)
2)

3)

4)
5)

6)

prowadzenie zaje¢ swietlicowych zgodnie z planem swietlicy i harmonogramem,
odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo o0sob przebywajacych na terenie obiektu
w godzinach otwarcia §wietlicy oraz w trakcie realizacji zajec,

odpowiedzialno$§¢ materialna za powierzony sprzgt, wyposazenie i materialy
eksploatacyjne,

prowadzenie dokumentacji pracy swietlicy: dziennik pracy,

przedktadanie Burmistrzowi Miasta i Gminy kwartalnych sprawozdan z realizacji
prowadzonych zajg¢ Swietlicowych,

nadz6r na utrzymaniem w czystosci i nalezytym porzadku pomieszczenia budynku
przez korzystajacych z pomieszczenia.

W badanym okresie tj. 01 stycznia — 30 wrzesnia 2013 roku nie bylo zawartych umoéw
dotyczacych wynajmu lub uzyczenia Swietlicy.

W $wietlicy srodowiskowej w Goszezu sg prowadzony wylaczenie zajecia swietlicowe
dla dzieci i mlodziezy w ramach Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

5. Swietlica $rodowiskowa w Grabownie Matym

W 2013 roku gospodarzem $wietlicy byt: {je NG U mowa zostata zawarta na
okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 roku. Do jego zakresu obowigzkow nalezato:

1
2)
3)

4
5)

udostepnianie $wietlicy w czasie prowadzenia zaj¢C dla dzieci i miodziezy,
udostepnianie $wietlicy samorzadowi wsi w celu organizowania zebran wiejskich,
udostepnianie $wietlicy na rzecz mieszkancodw lub oséb prawnych odbywa si¢ na
podstawie umowy i zarzadzenia w sprawie cennika,

utrzymanie $wictlicy i terenu przylegtego w czystosci 1 nalezytym porzadku,
odpowiedzialnoéé materialna za powierzony sprzgt i prawidlowe wykorzystanie



6)
7)

8)

9)

wyposazenia Swietlicy,

wykonywanie drobnych naprawa w obiekeie i terenie przylegtym,

odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo osob przebywajacych na terenie $wietlicy
w godzinach prowadzania zaje¢ dla dzieci { mlodziezy,

pobieranie za pokwitowaniem kwitariuszy K-103 oraz rozliczanie si¢ z pobranych
kwitariuszy,

rozliczanie sig z pobranej gotowki najp6zniej 7 dnia od dokonania wynajmu,

10) przekazywanie gotowki uzyskanej z wynajmu bezpoérednio na rachunek bankowy

Gminy wraz z podaniem rodzaju wptlaty lub do kasy Urzedu.

W badanym okresie tj. 01 stycznia — 30 wrzeénia 2013 roku zostaly zawarte 4 umowy
dotyczaca wynajmu S$wietlicy $rodowiskowej, wedlug przedstawionych dokumentow
swietlica nie byla uzyczana.

Whnioski:

6.

* umowy $a zawierane na druku umoéw wynikajacych z Zarzadzenia w sprawie
wynajmu $wietlic zalaczony jest rowniez wniosek o wynajem zgodny z w/w
zarzadzenia,

* do uméw brak protokotdéw przekazania $wietlicy ze wskazaniami licznikéow,
zgodnie z informacja od gospodarza prowadzona jest ewideficja licznikow w
zeszycie,

=  umowa nr 1/2013 14.04.2013 r. pobrano oplate z tytulu wynajmu dodatkowo
zostaly wniesione optaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elektrycznej,

»  umowa nr 2/2013 17.05.2013 r. pobrano optate z tytutu wynajmu, dodatkowo
zostaly wniesione oplaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elektrycznej,

* umowa nr 3/2013 06.06.2013 r. pobrano oplate z tytulu wynajmu, dodatkowo

~ zostaly wniesione oplaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elektrycznej,

» ymowa nr 4/2013 05.08.2013 r. pobrano oplate z tytutu wynajmu, dodatkowo
zostaly wniesione oplaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elektrycznej,

Swietlica Srodowiskowa w Nowej Wsi Goszczaniskiej

W 2013 roku gospodarzem $wietlicy byfa: pani SR U0 zostata zawarta
na okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 roku. Do jej zakresu obowiazkéw nalezalo:

D)
2)
3)

4)
5)

6)
7

8)

9)

udostepnianie $wietlicy w czasie prowadzenia zaje¢ dla dzieci i miodziezy,
udostgpnianie $wietlicy samorzadowi wsi w celu organizowania zebran wiejskich,
udostepnianie $wietlicy na rzecz mieszkancow lub oséb prawnych odbywa si¢ na
podstawie umowy i zarzadzenia w sprawie cennika,

utrzymanie $wietlicy i terenu przylegtego w czystosci i nalezytym porzadku
odpowiedzialno$¢ materialna za powierzony sprzgt i prawidlowe wykorzystanie
wyposazenia $wietlicy,

wykonywanie drobnych naprawa w obiekcie 1 terenie przyleglym,

odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo oséb przebywajacych na terenie s$wietlicy
w godzinach prowadzania zaj¢¢ dla dzieci i mtodziezy,

pobieranie za pokwitowaniem kwitariuszy K-103 oraz rozliczanie si¢ z pobranych
kwitariuszy,

rozliczanie si¢ z pobrane] gotowki najpdzniej 7 dnia od dokonania wynajmu,

10) przekazywanie gotéwki uzyskanej z wynajmu bezposrednio na rachunek bankowy

Gminy wraz z podaniem rodzaju wplaty lub do kasy Urzedu

W badanym okresie tj. 01 stycznia — 30 wrzes$nia 2013 roku zostaly zawarte 3 umowy



dotyczaca wynajmu swietlicy oraz 2 umowy dotyczace uzyczenia $wietlicy.

Whnioski:
* umowy sa zawierane na druku umoéw wynikajacych z Zarzadzenia w sprawie
wynajmu $wietlic, nie ma zatgczonych wnioskdw o wynajem,
= do uméw brak protokotdéw przekazania $wietlicy ze wskazaniami licznikow,
= umowa nr 1/2013 12.01.2013 r. pobrano oplatg z tytutu wynajmu,
* umowa nr 2/2013 26.01.2013 r. pobrano optatg z tytutu wynajmu,
* umowa nr 3/13 01.06.2013 r. pobrano optate z tytutu wynajmu,
* nie pobierany byly optaty z tytutu zuzycie energii i wody,

7. Swietlica srodowiskowa w Sosndwee

W 2013 roku gospodarzem $wietlicy byta: i RGENERIeS nowa zostala zawarta
na okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 roku. Do jej zakresu obowiazkow nalezalo:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

8)

9)

udostepnianie §wietlicy w czasie prowadzenia zaj¢c dla dzieci i mtodziezy,
udostepnianie §wietlicy samorzadowi wsi w celu organizowania zebraf wiegjskich,
udostepnianie $wietlicy na rzecz mieszkancéw lub oséb prawnych odbywa si¢ na
podstawie umowy i zarzadzenia w sprawie cennika,

utrzymanie $wietlicy i terenu przyleglego w czystosei i nalezytym porzadku
odpowiedzialnos¢ materialna za powierzony sprzgt i prawidlowe wykorzystanie
wyposazenia $wietlicy,

wykonywanie drobnych naprawa w obiekcie 1 terenie przylegtym,

odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo osob przebywajacych na terenie $wietlicy
w godzinach prowadzania zajec¢ dla dzieci 1 miodziezy,

pobieranie za pokwitowaniem kwitariuszy K-103 oraz rozliczanie si¢ z pobranych
kwitariuszy,

rozliczanie si¢ z pobranej gotéwki najpdzniej 7 dnia od dokonania wynajmu,

10) przekazywanic gotéwki uzyskanej z wynajmu bezposrednio na rachunek bankowy

Gminy wraz z podaniem rodzaju wptaty lub do kasy Urzedu

W badanym okresie tj. 01 stycznia — 30 wrzes$nia 2013 roku zostaly zawarte 3 umowy

dotyczaca wynajmu $wictlicy oraz 2 umowy dotyczace uzyczenia.

Wnioski:

* umowy sg zawierane na druku umoéw wynikajacych z Zarzadzenia w sprawie
wynajmu $wietlic, zalaczono wnioski o wynajem zgodne z zapisami w/w
zarzadzenia,

» do umoéw zalaczono protokotu przekazania Swietlicy ze wskazaniami
licznikéw (nie wpisano stanow licznikéw przy umowie nr 1/13),

» ymowa nr 1/2013 15.03.2013 r. pobrano oplate z tytutu wynajmu, , dodatkowo
zostaly wniesione oplaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elektryczne;j,

»  ymowa nr 2/2013 26.01.2013 r. pobrano oplate z tytulu wynajmu, , dodatkowo
zostaly wniesione oplaty z tytulu zuzycia wody oraz energii elektrycznej

* umowa nr 3/13 01.06.2013 r. pobrano optlate z tytulu wynajmu, , dodatkowo
zostaly wniesione oplaty z tytutu zuzycia wody oraz energii elektryczne;

Podsumowanie w zakresie wynajmu $wictlic przestawia ponizsza tabela:



wymagane \at optata za optata za
Whynajem | uzyczenie | dokumenty do :’2:&;? energie i energie i
wod wod
Hmowy ¢ € Kwota
Lp. | Swietlica Q o 9 otrzymanych
- - s | =1l x| & 5 g srodkdw
° | @ 8 0 z 2| = 5 & b £ 5 g
- | - | 8 o Q 2 o] Q o g o g
§ 2 E‘ 2 £ E= 3] a 2 a H a 3
Sl Fisl g g 5
[&] o o
1. | Chetstéw NIE | O | NIE 0 0,00
2. | Domastawice | TAK| 1 | TAK | 2 | TAK]|TAK | TAK| TAK | 50,00 TAK 4,33 54,33
3. |tazisko TAK| 8 | TAK | 3 {TAK| NIE [ NIE | TAK | 670,00 | TAK | 224,73 | TAK | 110,00 1004,73
4. | Goszcz NIE| O | NIE | © 0,00
5. a;ﬁgw“" TAK| 4 | NIE | 0 {TAK|TAK| NIE | TAK |350,00| TAK | 101,60 451,00
Nowa Wies
6. Goszezanska TAK| 3 | TAK ! 2 [TAK| NIE | NIE | TAK | 150,00 NIE 150,00
7. | Sosndéwka TAK| 3 | TAK | 2 | TAK|TAK | TAK| TAK | 150,00 | TAK | 65,41 215,41
PODSUMOWANIE 1 370,00 395,47 110,00 187547

3. Kontrola sposobu zarzqdzania obiektami administrowanymi przez GOSIR

Zarzadzenie nr 493.2012 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 05 grudnia 2012
roku w sprawie: zasad udostgpniania oraz ustalenia cennika za wynajem dla gminnych
$wietlic $rodowiskowych, szkolnych pomieszezen i sal gimnastycznych, budynkow i
pomieszczeri administrowanych przez Gminny Oérodek Sportu i rekreacji w Twardogérze,
wskazuje zasady jakimi powinien kierowa¢ si¢ o$rodek w obszarze objetym kontrola.

W imieniu GOSIR osobami odpowiedzialnymi za wynajem jest:

1) p. RN — spccjalista ds. sportu,

2) p. .

3) p. SRR,  1odinspelktor ds. administracyjnych

1. Centrum Iniciatyw Wiejskich w Chelstowie

W badanym okresie tj. od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2013 roku w rejestrze umow

dotyczacych  wynajmu

Centrum

zaewidencjonowanych 29 umow.
W celu weryfikacji losowo wytypowano zawartych 6 umow.

1) umowanr I/CH/2013 2 22.01.2013 r.:

» ymowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika, zostalo zataczone podanie o wynajecie obiektu na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

» wynajecie w dniu 02.02.2013 roku oplata zostala pobrana w wysokosci 300,00 zi
wplacona na rachunek GOSIR w dniu 05.02.2013 1.,

2) umowanr 3’CH/2013 2 27.03.2013 r:

Inicjatyw

wigjskich

W

Chelstowie

zostalo




3)

4)

J)

6)

2.

» ymowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika, zostalo zalgczone podanie o wynajecie obiektu na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

* wynajecie w dniu 04,05.2013 roku optata zostala pobrana w wysokosci 450,00 zt
wplacona na rachunek GOSiR w dniu 07.05.2013 .,

umowa nr 7/CH/2013 z 11.03.2013 ».:

* umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika, zostato zalaczone podanie o wynajecie obiektu na druku wynikajacym z w/w
zarzadzena,

» wynajecie w dniu 24-25.08.2013 roku optata zostata pobrana w wysokosei 450,00 zi
wplacona na rachunek GOSiR w dniu 30.09.2013 r.,

umowa nr 14/CH/2013 z 14.05.2013 r.:

* umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika, zostato zalaczone podanie o wynajecie obiektu na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

* wynajecie w dniu 25-26.05.2013 roku optata zostata pobrana w wysokosei 450,00 zt
wplacona na rachunek GOSIiR w dniu 27.05.2013 r.,

umowa nr 23/CH/2013 2 08.05.2013 r.:

* umowa Zzostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika, zostato zalaczone podanie 0 wynajecie obiektu na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

» wynajecie w dniu 20-21.07.2013 roku optata zostala pobrana w wysokosci 450,00 zt
wptacona na rachunek GOSiR w dniu 24.07.2013 .,

umowa nr 18/CH/2013 2z 04.06.2013 7.

» umowa zostata zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika, zostato zalaczone podanie o wynajgcie obiektu na druku wynikajagcym z w/w
zarzadzenia, '

* wynajecie w dniu 12-14.07.2013 roku optata zostata pobrana w wysokosci 900,00 zt
wptacona na rachunek GOSiR w dniu 18.07.2013 r. — zgodnie z deklaracja
wynajmujacego ilo$¢ przewidzianych godzin miata wynie$¢ 50 godzin — wedhug
cennika winna zosta¢ pobrana optata 1.000,- plus za kazda nastepng godzing 20 zi, z
przedstawionych dokumentéw nie wynika ile faktycznie trwal najem,

Swietlica wielofunkeyjna w Moszycach

W badanym okresie tj. od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2013 roku w rejestrze umow

dotyczacych wynajmu w rejestrze umow zostaly zaewidencjonowane 22 umowy.

W celu weryfikacji losowo wytypowano zawartych 5 umow.
1) umowa nr 3/M/2013 2 24.01.2013 r.:

" umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika dodano dodatkowe zapisy:

. A. Kwota ... zaliczki zostanie wplacona w dniu podpisania niniejszej umowy.

B. Pozostata kwota najmu, zgodnie z faktycznym wykorzystaniem godzin platna w
terminie 3 dni po zakonczeniu wynajmit,

3. W przypadku braku zaplaty powyzszych naleznosci wynajmujqey odstqpi od umowy
z przyczyn lezqcych po stronie najemcy.

4. w przypadku braku zaplaty naleznosci okreslonej w § 3 ust. 2 pkt 2 w okreslonym
terminie skutkowaé bedzie naliczeniem odsetek ustawowych za zwloke

5. Najemca poniesie kazdorazowo nastepujqce koszty:

a) wywdz Smieci we wlasnym zakresie przez Najemce.



b) oplata Zaiks 60 zI za wesele — platna na rzecz GOSIR,
¢) oplata za srodki czystosci przeznaczone do sprzqtania i pielegnacji wynajetego
obiektu w wysokosci 10 zt — platne na rzecz Wynajmujqeego,
d) oplata za dodatkowy sprzet 1j.: np. zamrazalka, lodowka, mikrofaléwka, czajnik w
wysokosci 10 zi za szt./dobe — platna na rzecz Wynajmujacego,
¢) za dodatkowq wiasng chlodnie — 100 z1.”
* podanie zalaczone do umowy o wynajecie obiektu jest na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,
* wynajecie w dniu 24.01.2013 roku oplata zostala pobrana w wysokosci 380,00 zi
wplacona na rachunek GOSIiR w dniu 25.01.2013 r,,

2) umowa nr #/M/2013 z 01.02.2013 r.:
» umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawic
cennika dodano w/w dodatkowe zapisy,
* podanie 0 wynajecie obiektu zataczone do umowy na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,
* wynajecie w dniu 14.06-16.06.2013 roku oplata zostala pobrana w wysokosci
1.150,00 zt wptacona na rachunek GOSiR w dniu 18.06.2013 r., . + 200,00 zI zaliczki
wptaconej w dniu podpisania umowy,

3) umowanr 7/M/2013 z11.03.2013 r:
» umowa zostata zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika dodano w/w dodatkowe zapisy,
» podanie o wynajecie obiektu zataczone do umowy na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,
* wynajgeie w dniu 20-23.06.2013 roku,
» ymowa zostata anulowana,

4) umowa nr 9/M/2013 z 15.03.2013 .
* umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajagcym z zarzadzenia w sprawie
cennika dodano w/w dodatkowe zapisy,
* podanie 0 wynaj¢cie obiektu zatgczone do umowy na druku wynikajacym z wiw
zarzadzenia,
» wynajecie w dniu 30.04.2013 roku optata zostata pobrana w wysokosei 1.200,00 zi
wptacona na rachunek GOSiR w dniu 30.04.2013 r,,

5) umowanr 15/M/2013 2z 11.04.2013 r.
» ymowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika dodano w/w dodatkowe zapisy,
» podanie o wynajgcie obiektu zalaczone do umowy na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,
* wynajecie w dniu 11.04.2013 roku oplata zostala pobrana w wysokosci 160,00 zt
(faktura VAT Nr 124/2013) placona na rachunek GOSiR w dniu 17.04.2013 r.,

3. Swietlica srodowiskowa w Twardogdrze przy ul. Jagielly (,Harcowka”)

W badanym okresie tj. od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2013 roku w rejestrze umow
dotyczacych wynajmu w rejestrze umow zostaly zaewidencjonowane 27 umow.

W celu weryfikacji losowo wytypowano zawartych 5 uméw.

1} umowanr I/H/2013 2 03.01.2013 r.:
= ymowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika,
* podanie zalaczone do umowy o wynajecie obiektu jest na druku wynikajacym z wiw
zarzadzenia,



2)

3)

4)

4.

* wynajgcie w dniu maj 2013 roku optata zostata pobrana w wysokosci 350,00 zt
wplacona na rachunek GOSIR w dniu 16.05.2013 r.,

umowa nr 9/H/2013 2 01.02.2013 r.:

* umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika,

* podanic 0 wynaj¢cie obiektu zataczone do umowy na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

* wynaj¢cie w dniu 16.03.2013 roku optata zostata pobrana w wysokosci 350,00 zi
wplacona na rachunek GOSiR w dniu 03.04.2013 r.,

umowa nr 15/H/2013 2z 17.04.2013 r..

» umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika,

* podanie o wynajecie obiektu zalgczone do umowy na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

* wynajecie w dniu 18.04.2013 roku oplata zostata pobrana w wysokosci 100,00 zt
wplacona na rachunek GOSIR w dniu 19.04.2013 r

umowa nr 16/H/2013 2 12.02.2013 r..

» ymowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika,

* podanie 0 wynajg¢cie obiektu zataczone do umowy na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

» wynajecie w dniu 10.05.2013 roku optata zostata pobrana w wysokosci 350,00 zi
wplacona na rachunek GOSiR w dniu 13.05.2013 r,,

umowa nr 27/H/2013 2 09.09.2013 r.:

* ymowa zostata zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika,

» podanie 0 wynaj¢cie obiektu zalaczone do umowy na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

* wynajecie w dniu 13.09.2013 roku oplata zostata pobrana w wysokosci 350,00 zt
wplacona na rachunek GOSiR w dniu 19.09.2013 .,

Sala przy ul, I-ge Maja w Twardogorze

W badanym okresie tj. od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2013 roku w rejestrze uméw
dotyczacych wynajmu zacwidencjonowano 4 umowy.
W celu weryfikacji losowo wytypowano 2 umowy.

1)

2)

umowa nr 1/1-go Maja/2013 z 08.04.2013 r.:

* umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika,

* podanie zalaczone do umowy o wynajgcie obiektu jest na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

* wynajecie w dniu 08.05.2013 w godzinach od 17,30-18,30

* pobrano optatg w wysokosci 50 zt (f-ra 158/2013) wptacono 15.05.2013 1. ,

umowa nr 2/1-go Maja/2013 z 25.09.2013 r.:

» umowa zostala zawarta na druku umowy wynikajacym z zarzadzenia w sprawie
cennika,

* podanie © wynajgcie obiektu zataczone do umowy na druku wynikajacym z w/w
zarzadzenia,

* wynajecie w terminie od 25.09.2013 do 30.06.2014 roku , w kazda $rodg od godziny
16,00-18,00



» za badany okres tj. 01.01-30.09.2013 w ramach tej umowy zostala nie bylo
obcigzenia wynajmujgcego i nie bylo wptat,

= poproszono o analityke konta rozrachunkowego nabywcy konto rozrachunkowego
221-926-92604-0750-016, obciazenic Wynajmujacego jest na podstawie faktur VAT
wystawionych przez GOSiR wplaty sg dokonywane regularnie,

Podsumowujac gospodarowanie obiektami przez Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji, tj.:
Centrum Inicjatyw Wiejskich w Chelstowie, wielofunkcyjng $wietlice $rodowiskowa w
Moszycach, swietlicg $rodowiskowa w Twardogérze przy ul. Jagietty tzw.: "Harcéwka” oraz
salami w budynku przy ul. 1-go Maja:

sa stosowane procedury wynikajace z Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra w sprawie: zasad udostgpniania oraz ustalenia cennika na wynajem dla
gminnych $wietlic §rodowiskowych, szkolnych pomieszczen i sal gimnastycznych,
budynkéw i pomieszczenn administrowanych przez Gminny Osrodek Sportu i
Rekreacji,

w przypadku wielofunkcyjnej $wietlicy w Moszycach do zapisow umowy zawar(o
dodatkowe zapisy nie wynikajace z Zarzadzenia,

Zalecenia Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra (pismo FNPKZ.1720.3.2011.MM z
dnia 02.11.2011 roku, fj:

1.

Przestrzeganie procedur wynikajacych z Zarzadzenia Nr 124.2011 Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogora z 22 czerwca 2011 roku w sprawie: zasad udostgpniania oraz
ustalenia cennika za wynajem dla gminnych $wietlic srodowiskowych, szkolnych
pomieszczen i sal gimnastycznych, budynkéw i pomieszezen administrowanych przez
Gminny O$rodek Sportu i Rekreacji w Twardogdrze szczegdlnie w zakresie:

a) zlozenia pisemnego wniosku przez zainteresowanego,
b) dotaczania protokotéw zdawczo-odbiorczych przed i po udostgpnieniu pomieszczen lub

obiektu,

¢) udostepniania obiektu wylacznie w obecnosci upowaznionego pracownika, ktory

prowadzi rejestr zawierajacy: date 1 godzing najmu, uZyczenia sal, imi¢ i nazwisko
korzystajacego; rodzaj zaje¢ i liczbe uczestnikéw, podpisy: najemcy i upowaznionego
pracownika,

2. W sytuacjach innych niz wymienione w Zarzadzeniu Nr 124.2011 Burmistrza Miasta

i Gminy Twardogéra z 22 czerwca 2011 roku w udostepnianie pomieszczef odplatnie
lub nieodplatnie powinno si¢ odbywac na podstawie odre¢bnych uméw podlegajacych
zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta 1 Gminy Twardogoéra,

w przypadku odplatnego udostepniania pomieszczefi nalezy pobiera¢ oplaty
wynikajace z cennika — zatacznika do Zarzadzenia Nr 124.2011 Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogéra z dnia 22 czerwca 2011 roku - zarzadzenia aktualne na dzien
wydania zalecen.

Po analizie przedstawionych dokumentéw (rejestrow, kopii i innych dokumentow)
kontrolujacy stwierdzaja iz w sg realizowane powyzsze zalecenia,

Na tym protokél kontroli zakenczono

1.

2

Lukasz Gargula -




