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- Protokol
y4 przegrowadzonei kontroli

Kontrola przeprowadzona zostata w okresic od 31 maja do 30 czerwca 2012 r. przez zespot
kontrolujacy powolany Zarzadzeniem Nr 175.2012 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia
31 maja 2012 r. w sprawie powolania zespohu kontrolnego do przeprowadzenia kontroli doraznej
w zakresie zasad gospodarowania majatkiem gminnym przez Zaktad Gospodarki Komunalnej
{ Mieszkaniowej w Twardogorze.

Malgorzata Michalowska - Przewodniczacy Zespolu Kontrolujacego;
Aleksander Krél - Czlonek Zespolu Kontrolujgeego;

Czonkowie zespohi kontrolujacego dziatali réwniez w oparciu o imienne upowaznienia
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 31 maja 2012 r.: Nr OR.077.266.2012
dla Malgorzaty Michatowskiej gi. specjaliste ds. planowania i analizy budzetu gminy,
Nr OR.077.267.2012 dla Aleksandra Krola — kierownika referatu infrastruktury technicznej.

| Wobec powyzszego zespbl kontrolujacy stwierdza, co nastepuje:

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze dziala na podstawic
Uchwaly Nr 85/XXI/92 Rady Miasta i Gminy w Twardogbrze z dnia 24.03.1992 .
w sprawie przeksztatcenia Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Twardogoérze w zaklad budzetowy, a nastepnie, zgodnie z Uchwalg Nr XLVI/310/10 Rady
Miejskiej w Twardogorze z dnia 10 listopada 2010 roku w sprawie zmiany uchwaty Nr
KXX11/222/09, Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogérze jako

samorzadowy zaktad budzetowy.

Dyrektorem Zakladu jest Pan Alojzy Kulig - zatrudniony na podstawie umowy 0 pracg na
czas okreslony, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 602/09 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia
30 czerwca 2009 .

Dyrektor posiada Petnomocnictwo udzielone na podstawie:

1) Zarzadzenia nr 608/09 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z duia 1 lipca 2009 r.

w sprawie udzielenia pefnomocnictwa ogolnego dla dyrektora Zaktadu Gospodarki

Komunalnej i Mieszkaniowe] w Twardogorze,

2) Pelnomocnictwa Nr 9/2010 z 13.12.2010 roku,
3) Zarzagdzania Nr 345.2012 Burmistrza Miasta i Gminy Twardog6ra z dnia 24 kwietnia 2012
roku w sprawie: udzielenia pelnomocnictwa dla dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalne]

i Mieszkaniowej w Twardogorze dla sprawowania zarzadu mieszkaniowym zasobem gminy.

- zalgcznik or 1

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogérze swoje zadania — o charakterze
uzytecznosel publiczne) - wykonuje na podstawie statutu uchwalonego Uchwala Nr XXXI1/222/09
Rady Miejskiej w Twardogbrze z 26 czerwea 2009 roku w sprawie: uchwalenia Statutu Zakiadu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogérze. Do zadai tych nalezy:

1) gospodarowanie gminnym zasobem mieszkaniowym,

2) zarzadzanie wsp6Inotami mieszkaniowymi,

3) zbiorowego zaopatrzenia w wodg i odprowadzanie Sciekéw komunalnych,

4) utrzymania czysto$ci i porzadku na terenie gminy,

5) odbioru nieczystodci statych i plynnych,

6) segregacji odpadow,

7) utrzymywania i eksploatacji gminnego sktadowiska odpadow komunalnych,

8) utrzymania i rozwoju teren6w zieleni miejskiej,
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9) ustug pogrzebowych wraz z utrzymaniem cmentarzy komunalnych,

10) wykonywania biezacych naprawa jezdni i chodnikéw oraz ich calorocznego utrzymywania,

11)innych zadan zleconych przez Gming Twardogéra na podstawie i w granicach
obowiazujacego prawa - zalgcznik nr 2.

W zakresie gospodarki finansowej podstawa funkcjonowania jest roczny plan finansowy

uchwalony przez Radg¢ Miejskq w Twardogorze - tabela nr 1.
Tabelanr 1.
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] Klasyfikacja Plan 30.06.2012
L ebti e  723:38 5,00 B AL AR e
wplywy z uslug 6304 385,00 298645083 | 4737 %
0920 | pozostale odsetki 20 000,00 9713,44 | 48356%
0970 | wplywy z réznych dochoddw 45 000,00 62 608,33 | 139,13%
2650 | dotacja przedmiotowa z budZetu 356 000,00 25000,00 | 7.02%
Pokrycie amortyzacji 483 702,54
2. ; 571207, 50276524724 %
3020 | Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzed 31 500,00 59,68 %
4010 | Wynaprodzenia osobowe 2 081 939,00 9569402.82 | 46,56 %
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 163 020,00 0,00 | 0,00%
4110 | Skladki na ubezpieczenie speleczne 337 317,00 167 537,79 | 4967 %
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 52 538,00 19557,18 | 37.23%
4140 | Wptaty na PFRON 63 500,00 2945400 | 4638%
4170 | Wynagrodzenic bezosobowe 68 000,00 2202341 | 3239%
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 549 887,00 361 568,52 [ 65,76 %
4260 |} Zakup energii 804 315,00 348 171,08 | 4329%
4270 | Zakup uslug remontowych 755 400,00 167 191,63 | 22,13%
4280 | Zakup vslug zdrowotnych 7.500,00 280000 | 37133 %
4300 | Zakup ustug pozostalych 189 220,00 68 469,09 | 36,19%
4350 | Zakup uslug dostepu do sieci Internet 3 500,00 145362 | 41,53%
4360 | Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komdrkowej 13 500,00 694487 | 51,44 %
4370 | Opfaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyinych telefonii stacjonarnej 14 000,06 688733 | 4920%
4390 | Zakup vstug obejmujaeyeh wykonanie ekspertyz, analiz i opinii 25 000,00 886252 | 3545%
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 10 000,00 367339 | 36,13 %
4430 | Rézne oplaty i skladki 476 550,00 266 177,09 | 55,86 %
4440 | Odpis na ZFSS 66 550,00 4649202 | 6991 %
4480 | Podatek od nieruchomosci 60 800,00 3031200 | 4936 %
4500 | Pozostale podatki na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego 1 700,00 163600 | 9624%
4530 | Podatek od towardw i usiug 180 000,00 5819412 | 32313%
4760 | Szkolenia pracownikdw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej 20 251,00 347800 | 1717%
4780 | Skiadki na Fundusz Emsrytur Pomostowych 242000 115762 ¢ 4784 %
6080 | Wydatki na zakupy inwestycyjne zaktadéw budzetowych 692 800.00 46 193,09 | 667%
Odpisy amortyzacji 483 702,54
Inne zmniejszenia 11 336,33

Zaklad pokrywa koszty swojej dziafalnosci z whasnych przychodow. Zgodnie z zapisami § 6
pkt. 4 statutu ,, W celu uzyskania dodatkowych srodkow Zakiad moze prowadzié inna dziatalnosé, o
ile nie wplywa ona ujemnie na realizacje zadan statutowych.”

Wysokosé oplat i cen za ushugi komunalne $wiadczone przez Zaklad Gospodarki
Komunalne i Mieszkaniowej w Twardogérze na 2012 rok ustalony Zarzadzeniem Nr 2822011
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 30 grudnia 2011 roku stanowi zalgeznik nr 3.

W powotanym powyZej Zarzadzeniu nie ma kalkulacji dotyczacej wynajmu sprzgtu oraz
stawki roboczo-godziny dla pracownika ZOM.

Zgodnie z wyjasnienie Dyrektora ,, w planach finansowych na 2012 r. przychody z najmu
sprzetu sq ujete w § 0830 — Wplhywy z ustug, dotyczy to dochoddw ZOM w poz. pozostate ustugi
10.000 z1.” — zalgeznik nr 13 pkt. 12

Dokumentem wewngtrznym regulujacych organizacjg i zadania jak réwniez tryb pracy, ogélne
obowiazki i kompetencje dyrektora oraz szczegdlowe zadania chodzacych w sklad Zaktadu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkantowej komérek organizacyjnych jest Regulamin Organizacyjny
- zalacznik nr 4.

Zgodnie z zapisami Regulaminu w zakresie odpowiedzialnosci za funkcjonowanie Zaktadu
odpowiada:



1) dyrektor - § 6 pkt 2, Dyrektor zakladu jest odpowiedzialny za wlasciwq organizacje
Zakladu, jego sprawne dziatania, kontrole realizacii zadav oraz okreslanie kierunkéw
dziatania. ", ktéry wykonuje swoje obowiazki przy pomocy Zastepcy Dyrektora,
Glownego Ksiegowego i Kierownikéw zakladéw bramzowych oraz podleglych mu
bezposrednio pracownikow,

2) zastgpea dyrektora - § 7 pkt 1, Zastepca Dyreltora Zakladu kieruje w imieniu
Dyrektora okreslonqg dziatalnosciq Zakladu oraz nadzoruje prace podporzqdkowanych
mu komdrek organizacyinych” ponadto pkt. 2 ,, Zastgpca ponosi peing odpowiedzialno$¢
za realizacje zadan w ramach uprawnier: i kompetencji.” .

Podjete czynnosci kontrolne dotycza gospodarowania majatkiem gminnym - koparko
tadowarkq w okresie od 01 stycznia do 04 czerwca 2012 roku.

Zgodnie ze schematem organizacyjnym kierowca podlega Kierownikowi ZOM (Zaklad
Oczyszczania Miasta), ktéry podlega Zastgpcy Dyrektora.

1. Procedura rozpatrywania podar o wynajem koparko-ladowarki

Odpowiedzi na pytanie kontrolujacego czy w jednostce funkcjonuja uregulowania wewngtrzne
dotyczace wynajmu majatku ( sprzgtu) zostato ztozone pismo L.dz. 32492012 z 11.06.2012 , (..)
wynajem sprzetu tf. koparko-fadowarki nastepufe po uprzednim napisaniu i dostarczeniu do
Dyrektora podania celem akceptacfi i wyrazenia zgody na najem sprzetu. Podanie to po analizie i
akceptacyi jest kierowane do komdrki Zaktadu Oczyszezania Miasta celem realizacji.” - zalgeznik
Nr 5.

W celu weryfikacji zlozonych podan dokonano ich analizy, wyniki przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2.
N Data N . L.
Data Wan it Dara wphywu podania - . QOrientacyjoy c2as Miejsce pracy -
Lp N faktury . Wynajmujacy P Cel wynajmu Wynajmy . Uwagi
p ¥ inr sorzety wynajmu lub zakres prac sprzgta
adnolacja kier.
L | OLCOZIGMOZ2082/Z0M | 0LO2 2012 hrak Brak 28012012 Brak brak ZOM - godz,
11,00-11,50
2. | 01/00325/027201 24Z0M 11.02,2012
92032012 roziaduntk
3. | DL/00S00/03/2012/Z0M | 02.02.2012 1ddz 1123 dachéwki 02.03.2012 Brak brak
. | 18.03.20121i adnolacia kiar.
4. | 01/00610/03/2001 7ZOM 16.03.2012 . brak Brak 17.03.2012 Brak brak Zom -1 godz.
5. | ovoosszmsnorvzod | 22zes202 | 2432021 dz Brak 22.03.2012 frak brak
6. | 01/00816/0420M/Z0M | 13.04.2012 B brak Brak 13.04.2012 Brak brak
28.03.2012 1.4z 02042012 -8 gottz, | Domaslawice
7. | 01/00824/04/20027Z0M 16.04.2002 1984 wyKop rowu 02.04.2012 180 m e
- budowa
4, | 0L01067/05/201Z0M | 09.05.2012 . brak aczyseczalni brak ok. 2 godz. brak
$4.05.2012 wyrdwnania
9. | 01/01141/05/20127Z0M 18.05.2012 1422720 terenu brak brak orak
10.05.2012 rozgarmiecie ' Goszoz
10. | OLOLI52/05/20124Z20M | 25.05.2012 |dz.2678 Ziemi brak Brak ul. Miyfiska
11. | 01/00193/05/2012/Z0M | 28.05.2012
12. | 0HO1Z6G/05/20124/20M |  30.05.2012 . brak Brak 30.05.2012 Brak brak
13, | OU01261052HZZOM | 31.052012 ) brak, Brak 31.05.20%2 Brak brak
wynajmujacy
01.06 20121 zrazygnowet
14, [ 01/0131 067201 4ZOM | 02062012 X brak Brak . AR Brak brak ialefanicznio z
f ) Q2.06.2012
wynajmu
G2.08.2012

Podania stanowia zalgeznik nr 6.

Podsumowanie zagadnienia:
+ podanie 0 wynajem koparko-tadowarki jest skiadane do Zaktadu Gospodarki Komunalnej i
Micszkaniowej, nastepuje dekretacja przez Dyrektora i podanie jest skierowane do Zakladu
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Oczyszczania Miasta,

+ rozliczenie wynajmu w formie faktury i obciagzenie wynajmujacego nastepuje po otrzymaniu
karty drogowej przez osobg odpowiedzialng za wystawienie faktury tj. przez Majstra
Zakladu Oczyszczania Miasta,

s karta drogowa jest przekazywana do Referenta ZOM, kiéry na podstawie ztoZonej karty
rozlicza zuzycie paliwa.

«+ Zostalo zadane pytanie przez kontrolujacych FNP.KZ.1712.10.2012.MM z 03.07.2012 pkt.
2 — czy jest wynajmowany réwniez inny sprzet bedacy w posiadanin ZGKiM i na jakich
zasadach odpowiedzi udzielil Dyrektor ,, sprzet w posiadaniu ZGKiM w Twardogorze jest
wyngjmowany po uprzednim dostarczeniv podania wynajmu, w sporadycznych przypadakch
byt wynajmowany po zgloszeniu telefonicznym. Za wynajem naliczano oplate wedfug
kalkulacji obowiazujacej dia danego sprzetu w zakladzie” — zalgcznik nr 13.

Whioski: »

brak jest wewngtrznych uregulowan — procedur w zakresie zasad gospodarowania

majatkiem gminnym — regulamin taki zostal dostarczony w 11.07.2012 r. stanowi zalacznik

nr 25,

sprzet stanowiacy majatek gminny jest wynajmowany na postawie zlozonych podan i

dekretacji dyrektora, jednak nie we wszystkich przedstawionych dokumentach byta pisemna

zgoda dyrektora,

w dwdéch przypadkach brak jest podania o wynajecie sprzetu jak rowniez pisemnej zgody

dyrektora na wynajgcie sprzgtu (poz. 2,11),

sprzet jest wynajmowany wraz Z kierowca, W godzina pracy Zakladu jak réwniez poza

godzinami oraz w dniu wolne od pracy tj. soboty,

na podaniach brak jest ich daty wptywu do Zakladu, gléwne podaniach zlozonych przez

pracownikéw ZKGiM (poz. 1,4,6,8,12,13,14),

w podaniach brak jest okreslenia: miejsca pracy koparko - tadowarki, orientacyjnego czasu

pracy lub tez zakresu prac (poz. 1,4,5,6,12,13,14)- w przypadku wynajmu przez

pracownikéw, na zadnym podaniu nie ma takich danych,

sprzgt wynajmowany jest osobom fizycznym, w jednym zbadanym przypadku - firmie oraz

pracownikom ZGKiM,

tylko na dwéch podaniach jest adnotacja kierownika ZOM:

»  w jednym przypadku jest propozycja wyrazenia zgody oraz adnotacja do portierni
o wpisanie godzin wyjazdu 11,00 — przyjazdu 11,50

»  w drugim przypadku jest tylko adnotacja do portiemi o wpisanie godzina wyjazdu —
1 godz. godzina przyjazdu — | godz.

 podania 0 wynajem skiadane gléwnie przez pracownikow sa w tym samym dniu lub jeden

dzieh wezesniej w pozostatych przypadkach réwniez,
o  sprzet przez pracownikéw ZGKiM zostat wynajety w sobotg (poz. 1,4,14),

2. Rozliczanie kart drogowych

Zestawienie kart drogowych dotyczacych koparko - fadowarki przedstawia tabela nr 3.

Tabela nr 3.
mieiscedpracy czas pracy koparkoJadowarki | stan licznika w danym dniy
L pojazdu -
o p
| Arkarly | datakarty | wynajmdacy adnotacia na | wyjazd | powrdt 6288 3 g mg wyjazd | powrdt | przebieg
_ ) karcig pracy
. | 5065957 | 28.01.2012 | sr ui. Oteénicka 10,00 10,50 0,50 0,50 2746 2747 1
13.02.2012 ul. Lasna 13,00 1340| 040]| 040

. 4, 2766 2771
5622843 14.02.2012 awaria ZWIK 8001 1500 7,.00) 7,00 3
. 15622851 102.03.2012 i ] Drogoszowice 7.30 9,00 130! 1,507 2823 2826 3




q ¥ E H H H H : h K

- n . t
e dnect® | Dabrowa 11004 1200] 4,00] 1.00
4. | 5622856 | 16.03.2012 — ZWiK 8.00| 14.00 6.00 730 2845 2 852 7
hrak 15,00 18,30 1,30
5. | 5622857 | 17.03.2012 Chelstéwek 11.00] 12,00 100 1.00| 2852 2853 1
ROM-
6. |s622860 | 22032012 Sosnéwia 800 12007 4007 4001 54651 2gp7 4
Chelstéwak 16,00 17,00 1.00| 1,00
700 10,00 3,00 3,00
7. | 5622869 | 13.04.2012}— -~ - . : : 2902 2 906 4
Chelstéwek 15,001 16,00 1,00| 1,00
cmentarz
komunalny 6,00 6,30 ¢,30( 0,30
8. | 5622870 | 16.04.2012 | . ude: Goszcz 630 1500 7.30) 7.30( 2906 2915 9
wycigganie
silnika baza 1500 15,30 0,30 0,30
9 | 5822876 | 09.05.2012 | .. oczyszczalnia 10,40| 11,50 110{ 110 2941 2942 1
Goszoz
10. | 5622878 | 11.05.2012 : . Miyriska 7.00 8.10 1,10 1,10} 2944 2945 1
ZWIK 10,00( 13,40 3,40
1. 881 | 18.05.2012 - : : 4,20 8 2 4
! 5622 réwnanie ziemi 13,20 14,00 0,40 2938 %62
. ul.
o Kasztanowa 6,00 630) 030
12. | 6622882 | 28.05.2012 - 300 2952 2 965 3
przyuczenie
kierowcy 6,20 9,00 2,40
Nowa Wias
13. | 5622883 | 30.05.2012 ) Goszcz, 730| 1400 6301 ;40| 2065| 2971 6
: N Sadrozyce 15,30} 16,40 1,10
2ZWIK 730 11,00 3,00
4, | 5622884 | 31.05.2012 |— -~ ! . - 4.1 2971 2 4
L 2288 s o Sadrozyce 1520 16,30 1,10 ¢ 975
15. | 5622855 | 02.06.2012 Sadrozyce 11,00 13,10 2,101 210 2975 2977 2

Karty drogowe, na pOdStane ktorych sporzadzono tabelg stanowia zalacznik nr 7.

Zgodnie z przedstawionymi zakresami obowiazkéw: Kierownika Zakladu Oczyszczania
Miasta, zastgpcy Dyrektora, Majstra d/s gospodarki komunalnej oraz referenta ZOM -
stanowiacych zalgeznik nr 8:

1) osoba odpowiedzialng za prowadzenie kart drogowych oraz rozliczanie zuzycia paliwa

jest referent ZOM,

2) osoba odpowiedzialng za wystawienie faktury jest majster ds. gospodarki komunalnej,

Referent ZOM na koniec miesiaca przygotowuje zestawienie rozliczenia paliwa dla
poszczegblnych pojazddw i sprzetu i przekazuje do ksiggowosci — zalgeznik nr 9

Majster ZOM obcigza najemcéw sprzgtu po otrzymaniu kart drogowych na podstawie
wpisanego przez kierowce czasu pracy.

Z uwagi na fakt, iz prace koparko-tadowarki na nieruchomosci w miejscowosci Sadrozyce
prowadzone w dniach 30-31 maja oraz 02 czerwca oraz rozliczenie czasu pracy sprzgtu jest trudne
do ustalenia na podstawie dostarczonych dokumentéw w dniu 18 czerwca zostata przeprowadzona
przez kontrolujgcych wizja lokalna w zakresie okre$lenie wykomanych robot oraz potrzebnego
czasu pracy na ich wykonania.

Wyniki zostaly przedstawione w protokole stanowigcym zalgeznik mr 10. Wedlug czasu
wykazanego w kartach pracy dotyczacych 30 maja i 31 maja oraz 02 czerwca — laczny czas prac
koparko-tadowarki wynidst 4 godz. 40 min wedtug protokotu z wizji ,, wykonane prace zwiqzane z
wykonanie instalacji sanitarnych- przytacza wod-kan do dzialek (...) oszacowano, ze prace mogly
byé wykonane w przedziale czasowym od 8-11 godzin” co w toku dalszych czynnosci kontrolnych
oraz dokonanych korekt zapiséw na kartach drogowych wyniost 8 godz. 40 min.

Whiogki:
« karty sa tylko podpisywane przez kierowcg ~ nie ma podpisu oséb kontrolujacych wyniki dane
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zawarte w karcie,
zuzycie paliwa dotyczace koparko-tadowarki jest liczone wedlug ustalonych norm, przy czym sg
ustalone dwie normy zuzycia paliwa 8,5 | oraz 12 | - zakgeznik nr 11
» norma 8,5 | jest stosowana w pracach - ladowanie ziemi i piasku (protokéi z 04.08.2008),
> norma 12 1 — norma zimowa jest stosowana w przypadku odsniezania terenu wiosek
gminnych oraz drég osiedlowych (protokét z 07.01.2009),
rozliczanie czasu pracy i zuzycie paliwa jest rozliczane tylko na podstawie kart drogowych,
obciazenie za najem sprzetu jest sporzadzane przez majster ZOM 1 nie jest weryfikowane przez
druga osobe,
karty wypetniane sa nickompletnie i nieczytelnie, sa dokonywane korekty zapiséw w zakresie
¢zasu odjazdu i przyjazdu prze kierowce,

3. Prawidlowosé naliczania obcigien za najem sprietu

Obciazenie oséb wynajmujacych odbywa si¢ na podstawie kart drogowych - rozliczenia tego

dokonuje majster ZOM zgodnie z zakresem obowigzkow.

Rozliczenie za najem koparko-fadowarki w badanym okresie przedstawia tabela nr 4.

sporzadzony na podstawie danych: z kart drogowych, z danych na fakturach, z danych z ewidencji

z portierni.
Tabefa nr 4.
cu;f;;i: jk&?xxgwej danemn:_:':::;lm dane z portierni Najemna Podanie téimica - ohciagenia
Lp. dr:a;:va data . . obelazenie obcigzenie . . . migjice o drt‘gr:va
pod minay | o czas . godzinowo | minuy | Nazwiska (dane z karty) duta | o nike drr:im: >
partietnia

2. | 5622843 | 14.02.2012 13.40 brak adrotacji _. brak
3 | Sozzs1 | 0200012 | 730-9.00 | 9000 157201 150 15720 |  brakednotecji | MMM | Drogoszawice | 02.03 | 1421123 | 000
4 | s6228s6 | 1603202 | 3% L sop0| 15719 1600 | sos0 wal beak dekeet dyr.. 243 4000

2,00 209,72

16.00- i —— Tz,

6 | soazee0 [ 2203202 ) 500 6000] 10486 | 100] 1ea436 | _..-1605 | bmk rg_,_ chetsowek [ 2103 [ 19 000
7 |sezmer | noazora | S | 00| wosms| 00f 1otss|  bekadnouwci | g Cheluwek dekeet dyt.. 0,00
B s622870 | 16.04.2012 | GO0-6,30° | 30,00 043 brak adnotacii g Chelstéwek | brak §2,43
9. 6,30-15,30 | 540,00 943,74 | 8.00 838,85 brak ad AR Gos:cz 29.03 | Ldz.1964 | 104,88
10, | ss22m6 | ovoszonz | (e | 00| 12234 | 050 52431 brak adnotacii ocryszezelnin | brak 6991

3

11, | 5622878 | 10052012 | 7.00-9.10 | 7000 | 24| 120 12583 | brakad Goamez 1005 | 1dzze78 | 3,49
. | se2zms | 1sos20t2 | RS | 4000 | eson| oo 7341 | brakadnoaei | MENMME] Drogoszowice | 1405 | 122728 | 1,50
13 | 3622982 | 28.05.2012 | 00630 | 3000 243 | o0 2] bty | | brak 000
4. | sermmes |somszonz | 3330 | snoo | zz3e| a0 sarsm| 1900 | ek ? Sadrotyce dekret dyr. 26564
5. | seazsea [ sroszotz | 0920 ) oo | vmase] 280 a0 |..1700 | ek r Sadroryee deketdyr. | L7126
16. | 3622855 | 02.06.2012 ‘1'1“]% o0 | a7a0| 220| moee | (LT | Lo r Sadroiyce dekret dyr. 3490 000

Whioski:

« za wynajem nie zostat obciazony jeden z wynajmujacych (poz. 8- p. SN,
o obciazenia za wynajem sprzgtu sg blednie wyliczane: (poz. 1,2,4,5,9,10,11,2,16)

1) poz. 1 czas pracy 10,00-10,50 =>50 min=>87382t  jest83,89 réznica 3,49 zt
2) poz.2 czas pracy 13,00-13,40 =>40min=>69,91zt  jest 73,41 z rozmica -3,50 zi

3) poz.4 czas pracy 15,00-16,30 =>90 min=>157,29zt i poz.5 czas pracy 11,00-12,00 => 60 min =>

104,86 zt co tacznie => 150 min => 262,15 zt jest 209,72 zt rémica 52,43 zt,

4) poz.9 czas pracy 6,30 — 15,30  => 540 min => 943,74 zt jest 833,86zt  réimica 104,88 i,
5) poz. 10 czas pracy 10,40-11,50 =>T70 min => 122,34 zt jest 5243zt romica 69,91 zt,
6) poz. 11 czas pracy 7,00-9,10 =>70 min=> 122,34 zt jest 125,83zt  rbznica -3,49zl,
7) poz. 12 czas pracy 13,20-14,00 =>40min=> 69,91z jest 73,41zt réimica -3,50z
8) poz l6 czas pracy 11,00-13,10  => 130 min => 227,20 z} jest230,69zf  réimica - 3,49 z1
Lycznie: niedoplaty = 230,71 22 nadplaty = 13,98
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f)
2)

w przypadku rozbieznosci dotyczacych czasu pracy koparko-tadowarki poz. 14, 15 zostaly
zlozone wyjasnienia przez kierowcg oraz Dyrektora — zalaeznik nr 12 i 13 do protokotu oraz w
dalszej czgsei pkt. 10 niniejszego protokotu ,

wyjasnienia kierowcey: ,, Praca godzinowa sprzetu w dniach 30.05.2012 — 15,30-16,40, 31.05.2012 - 15,20-16,30"
wyjaénienia Dyrektora: ,, Czas pracy koparki w dniach 30 maja i 3! maja 2012 r. zostal blgdnie wpisany przez
kierowce w kartach drogowych i jest niezgodny z zapisem w zeszycie na portierni.”

dane z portierni nie obejmujg wszystkich wyjazdéw sprzetu we wskazanych dniach, w
przypadku pracy Zakiadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej do godziny 15,00, dane
takie winny byé wykazane w ewidencji portierni (poz. 7) jak réwniez w dni wolne od pracy tj.
soboty —poz. 1135,

ewidencja portierni — ,lista obecnoéci” nie jest zadnym usankcjonowanym dokumentem w
ZGKiM zatwierdzonym przez Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej.

4. Ewidencja i egzekucja naleinosci

W celu weryfikacji prowadzone] ewidencji zostaty przestawione wydruki z kart kontowych dla

poszezegdlnych wynajmujacych wedug stanu na dziefi 20 czerwea 2012 roku zalgeznik nr 14,

Wyniki analizy przedstawia tabela nr S.

Tabela nr 5.

FAKTURA wpilata do 20.06.2012 r,,

Lp. Nabywea -
Temin | Kwota do nalezne | wplacone
Nr fhbktury platnosei | zaptaty data Kwota odsetki | odsetki
1. | " O1/00210/02/2012/7Z0M 120022012 | 83,80 14.03.2012 83,891 049
2. | AR 01/00325/02/2012/Z0M | 05.03.2012 73,41 | 05.03.2012 73,41
3. | e 01/00500/03/2012/ZOM | 22.03.2012 157,29 ] 22032012 157,29
4. | 01/00610/03/201/Z0M | 05.04.2012 200,72 23.03.2012 29,72
5. | AT 01/00652/032012/Z0M | 12.04.2012 104,36 | 30.03.2012 104,86
6. | oummmtpne®® | 01/00816/042012/208 | 01.05.2012 104,36 [ 08.06.2012 10486 ] 138 141
1. | e—— 01/00824/04/2012/Z0M | 061.05,2012 838,86 | 26.04.2012 838,86
| —— | ovowsmsnoizzom |2sssaena | s243f30052012 5243|009
5. | Cupm— 0LO1141/052012/Z0M | 04.06.2012 7341 | 28052012 73,41
o |G| omotissnowzoM | ososzer | 1258 o
L. | —— 0L/ 193/05/2012/Z0M | 14.06.2012 5243 nadplata 52,43
12 | G | 01/01260/052012Z0M | 14062012 | 38798 | 19062012 | 29360} 0,52
3. | 1 01/01261/0520127/20M | 14.06.2012 293,60 | 19.06.2012 38798 069
14. ﬁ 01/01317/06/2012/Z0M 22 062012 230,69 719 06.2012 230,69
v . pudsitmavar b 278928 L 66343t i3] it
Faktury na podstaw1e ktorych zostata sporzqdzona tabela stmow1qzalqczmk nr 15,
Whioski:

ewidencja analityczna prowadzona jest przez pracownika Zakiadu E)czyszczama Miasta na

kazdego kontrahenta.
» odsetki od nieterminowych wptlat naliczane sg w systemie ksiggowym w dniu wplaty naleznosci
do kasy zakladu,
» odsetki nie sa naliczane od wszystkich nieterminowych wpfat.
Tabela nr 6.
FAKTURA wplata do 20.06.2012 r.,
Lp Nabywea Teemin Kwota do nalezne | w
placons
Nr faktury platnodei zapiaty data kwota odsetki odsetki
L. 01/00210/02/2012/Z0M | 20.02.2012 83,89 14.03.2012 | 83,89 0.69
2, 01/01067/05/2012/Z0M | 25.05.2012 524330052012 $2.43 0.09
3. 0L/01152/052012/Z0M | 08.06.2012 125,83 0.54

oo
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¢ /R | o0usesoizizom | 14.06.2012 387,98 | 19.06.2012 | 293.60 0,52
5 | 010126 L/05/2012/Z0M |  14.06.2012 293,60 | 19.06.2012 ) 387,98 0,69
podsumowanie 943.73 X 817,90 2,583

5. Kalkulacja optat za prace koparko-ladowarki

Kalkulacja pracy koparko - fadowarki, ktéra jest podstawg obcigzania za 1 godzing pracy
sprzgtu jest z 22.01.2008 roku i wynosi 104,00 zt przy stawce podatku VAT 22 % obecna stawka -
104,86 jest wyzsza od przyjetej ze wzgledu na zmiane stawki podatku VAT 23 % — zatacznik Nr 22
do protokotu — stawka zostata zmieniona bez zmiany kalkulacji — zatacznik nr 16.

Protokoly na okoliczno$¢ ustalenia Zakladowych Norm Zuzycia Paliwa w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej zostaty sporzgdzone:

1) w dniu 04.08.2008 roku w obecnosei kierownika ZOM, referenta ZOM oraz operatora

koparki - prace tadowarkowe ~ tadowanie ziemi i piasku,

2) w dniu 07.01.2009 roku w obecnosci kicrownika ZOM, referenta ZOM oraz operatora

kopatki - prace w okresie zimowym — ods$nieZanie terenu wiosek gminnych oraz drég
osiediowych.

Do kalkulacji zostaty przyjete nastepujace sktadniki:
1) amortyzacja - iloraz rocznej amortyzacji érodka trwalego oraz sredni roczny czas
pracy sprzetu,
2) paliwo — zuzycie paliwa w czasie 1 godziny pracy sprzetu,
3) oleje, smary — 2 % w stosunku rocznym do paliwa,
4) place operatora z narzutami,
5) pozostate koszty bezposrednie — positki regeneracyine, podatek od nieruchomosci,
gasnica-legalizacja, odziez, oplata za emisje, pranie odziezy, §rodki BHP,
6) koszty wydziatowe,
7} koszty ogdlno-zakladowe
Srodek trwaty jakim jest koparko-tadowarka zostal przyjety w dniu 20.12.2007 roku na
podstawie faktury 13616 w kwocie 223.800,- w grupie 580 — stawka amortyzacji 20 % - zalgeznik
nr17.

“Miesieczna rata amortyzacji wynosi 3.730,- - $rodek zostanie zamortyzowany w 100% w
okresie 5 lat od daty przyjecia tj. grudzien 2012 roku.

"Kontrolujacy zwrécili si¢ o wyjasnienie czy byta uaktualniana kalkulacja kosztéw pracy
koparko-tadowarki (przekazana do kontroli jest z 22.01.2008 r) oraz czy jest kalkulacja innego sprzgtu
bedacego w posiadaniu ZGKiM oraz kiedy byly sporzadzone te kalkulacje odpowiedzi udzielit Dyrektor
. kalkulacje kosztdw pracy nie byly uaktualniane. Do obecnej chwili obowiqzuje kalkulacia z 22.01.2008 r.
po przeprowadzonej analizie konkurencyjnosci cen wynajmu sprz¢tu na terenie gminy, podjeto decyzje o
pozostawieniu istniejqcef kalkulacji.” - zatacznik ur 13 ad. 5

Whioski:
» kalkulacja kosztéw koparko-tadowarki nie byla aktualizowana od 2008 roku, pomimo zmian
dotyczacych: stawki VAT, cen paliwa, zmiany stawki roboczogodziny pracownikéw ZOM,
¢ kalkulacja przyjeta jest tylko przy zuzyciu paliwa dla przyjete] zaktadowej normy zuzycia paliwa
wynoszaca 8,5 1
o ptzy sporzadzaniu miesigcznego rozliczenia paliwa sporzadzanego przez referenta ZOM
przyjmowane sa dwie normy — Normalna 8,5 1 oraz Norma 2 — 12 | - w okresie zimowym,

6. QOdpowiedzialno$¢ za sprzet
.

W otrzymanych dokumentach: regulamin organizacyjny, umowa o prace kierowcy,

o |
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otrzymane kserokopie zakreséw czynnosci pracownikéw nie znajdowal si¢ zaden dokument
potwierdzajacy odpowiedzialnos¢ pracownikow za powierzone mienie.

Kontrolujacy zwrécili si¢ o wyjasnienie dwukrotnie ( pismem FNP.KZ.17128.2012.MM
2 05.06.2012- zatgeznik nr 5 oraz pismem FNPKZ.1712.10.2012.MM z 03.07.2012 - zataéznik
nr 13) z zapytaniem kto ponosi odpowiedzialnosé za sprzgt oraz na jakiej podstawie odpowiedzi
udzielit Dyrektor:

1) w dniu 11.06.2012 roku — ustnie otrzymano od referenta ZOM iz kierowey nie posiadajq zakresdw
odpowiedzialnosci

2) w dniu 09.07.2012 roku - pisemnie ,,za sprzet odpowiada kierowca, na podstawie opracowanego
zakresu obowiazkow kierowcy, w kidrym zawarta jest odpowiedzialno$é za powierzony pojazd” —
zatacznik nr 13. Do wyjasnien zostala dotaczona kserokopia zakresu obowiazkéw kierowcy podpisana
w dniu 06.07.2012 roku.

7. Wynajem sprzgtz; prieg pracownikéw Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

W wyniku przeprowadzonych czynnosei stwierdzono iz sprzet byl wynajmowany przez
pracownikéw ZGKiM.

Od stycznia do 04 czerwca 2012 roku na postawie ziozonych podan sprzet — koparko
tadowarka przez pracownikéw zostal wynajety siedem razy — przez dwéch pracownikow tj. p.

oraz p.

Zwrécono sie 0 zlozenie wyjasnien w jakim celu zostal wynajmowany oraz czy sprzet byl
wykorzystywany prze pracownika w celach zarobkowych.

Wyjaénienia p. {SENSSnEE s:anowia zalacznik nr 18 do protokotu wyjasnienia p.

tanowig zalaczuik nr 19 do protokotu.

Whioski:
1) zgodnie z wyjasnieniami pracownika w zakresie miejsca pracy sprzgtu:
. P wynajmowal sprzet w dniu 28 stycznia oraz 22 marca oraz 13

kwietnia zgodnie z wyjasnieniami ,koparka zostafa wynajeta na uiytek wilasny na
zatadunek gruzu z dziatki na ogrédkach dziatkowych” wedtug danych wpisanych przez
kierowce na karty drogowych: 28 stycznia — sprzgt pracowat na ul. Olednickiej, 22 marca
— w miejscowosci Chelstéwek, 13 kwietnia — w miejscowosci Chelstowek,

« p. WEEEEEER - v dniach 30 maja i 31 maja koparka zostala wynajeta przez
pracownika dla innej osoby fizycznej w miejscowosci Sadrozyce co jest zgodne z danymi
wykazanymi przez kierowcg w karcie drogowej,

« p. MRS 'y ajat koparko-tadowarke w dniu 16 marca oraz 17 marca
koparko-tadowarka zgodnie z wyjasnieniami ,koparka zostata wynajeta na uzytek wlasny
— celem stawiania ambon my§liwskich” wedlug danych z karty drogowej — w dniu 16
marca brak jest adnotacji kierowcy o miejscu pracy koparki natomiast w dniu [7 marca —
wpisana jest miejscowos¢ Chelstowek.

2) w zakresie czasu pracy sprzetu:

a) 28 stycznia 2012 karta drogowa 5065957 — zalgcznik nr 7
ATy e URHETEIEE 3T P U ) P ob._

ni¢ - darie 2 wystawionej:
ctury nia nabywce -

1 fora nr 01/00210702/2012/Z0M

wyjazd 10,00 - powrét 10,50 wyjazd 11,00 ~ powrot 11,50 z06.02.2012 .
{0 godz. 50 min.) ( 0 godz. 50 min.) — czas przepracowany 6,80

- obciazenie z faktury 83,89 zt

prawidiowe wyliczenie obciqzenia = 50 min /60 min x 104,86 = > 87,38

Whnioski:

sk
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- czas pracy jest zgodny z czasern wynikajacym z faktury
- kwota obcigzenia jest nizsza o 3,49 zt od prawidlowego

b) 16 marca 2012 karta drogowa 5622856 i 17 marca 2012 karta drogowa 5622857 ~

zalacznik nr 7
roz!{czeme czasu pric; -wedlug karty R obclazeme dane z wystawione; faktury
: - drogowe ® - Mozliczenie wg zeszytu.z portici © i nabywig

16 03. 2012
wyjazd 15,00 - powrét 16,30
( 1 godz. 30 min. = 90 min )
17.03.2012

wyjazd 11,00 — powrét 12,00
{ 1 godz. 00 min. = 60 min )

Razem :
| 2 godz 30 min => 150 minut

16.03.2012

wyjazd 16,00 — powrét 16,50
(0 godz. 50 min.)
17.03.2012

Brak adnotacji

f-ra ar 0L/00610/03/2012/Z20M
z2203.2012+.

- ¢zas przepracowany 2,80

- obeigzenic z fakmry 209,72 2

prawidlowe wyliczenie obcigéenia = 150 min /60 min x 104,86 = > 262,15 zt

Wnioski:

- czas pracy nie jest zgodny z czasem wynikajacym z faktury
- obcigzenic jest nizsze o 52,43 zt od prawidiowego

¢) 22 marca 2012 karta drogowa 5622860 zalgczniknr 7 ___

wyjazd 16,00 - powrdt 17,00
{0 godz. 60 min.)

wyjazd ..... — powrdt 16,05

a nr 01/00652/03/2012/Z0M
229.03.2012r.

— ezas przepracowany 1,00

- obciazenie z faktury 104,86 zt

prawidiowe wyliczenie obcigtenia = 60 min / 60 min x 104,86 = > 104,86

Whioski:

- czas pracy jest zgodny z czasem wynikajacym z faktury
- kwota obciazenia jest prawidiowa

d) 13 kw1etma 2012 karta drogowa 5622869 zalqczmk or7

av |.one_| faktury
na-‘nabywcq -

wyjazd 15,00 - powrot 16,00
(0 godz. 60 min.}

f-ra ar 01/00816/2012/Z0M

z 13.04.2012r.

— ¢zas przepracowany 1,00

- obciazenie z faktury 104,86 zt

prawidlowe wyliczenie obcigzenia = 60 min /60 min x 104,86 = > 104,86

Wnioski:

- czas pracy jest zgodny z czasem wynikajacym z faktury
- kwota obciazenia jest prawidlowa

e) 30 maja 2012 karta drogowa 5622883 zalqczmk nr7

bmacieme_ danezwystawmnq fakmw
- -mg nabyweg " :

wyjazd 15,30 - powr6t 16,40
{1 godz. 10 min => 70 min)

wyjazd 15,20 ~ powrdt 19,00
( 3 godz. 40 min => 220 min }

f-ra o 0 1012601057201 2/Z0M
230052012

- czas przepracowany 3,70

- obcigZenie z faktury 387,98 zi

prawidiowe wyliczenie ocbciqienia — prayjeto dane z zeszytu z portierni = 220 min / 60 min x 104,86 = > 384,49

o
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Whioski:
- czas pracy wynikajacy z karty drogowej jest rozbiezny z cZasem wynikajacym z faktury oraz
zeszytem z portierni,
- kwota obciazenia wyzsza o 3,49 z! od kwoty prawidiowe,
f) 31 maja 2012 karta drogowa 5622884 zalgcznik nr 7

rozliczenie czasu pracy. .wedlug karty . |  rozliczenie wg zeszytu 2 portierni i ohciazenie — dane z wystawiongj faktury
- drogowej . ...k . adnotacjaniakarcic drogowej - | - nansbyweg.
: f-ra nr 01/0126 1/05/2012/20M
wyjazd 15,20 - powrdt 16,30 wyjazd 14,10 — powrdt 17,00 31052012
(1 godz. 10 min.=> 70 min.) ( 2 godz. 50 min => 170 min.) — ¢zas przepracowany 2,80
- obcigzenie z fakwry 293,60 zt

prawidlowe wyliczenie obeiqéenia = 170 min / 60 min x 104,86 = > 297,10 =

Wnioski:

- czas pracy wynikajacy z karty drogowej jest rozbiezny z czasem wynikajacym z faktury oraz
zeszytem z portiemi

- kwota obciazenia nizsza o 3,50 zt od kwoty prawidtowej,

W zwiazku z rozbieznosciami godzin pracy koparko-tadowarki kontrolujacy zwrdcil si¢ do
kierowcy koparko - ladowarki o zloZenie wyjasnien — odpowiedzi stanowia zatgczniki nr 18 i 19
do niniejszego protokohu.

3) w zakresie celu wynajmu sprzefu:

a) wynajem w dniach 28.01,22.03,13.04 — pracownik p. —wynajaﬂ sprzgt
.na potrzeby wilasne — zaladunek gruzu na dzialce polozonej na ogrédkach
driatkowych” co nie jest zgodne z informacjami wykazanymi w karcie drogowej
sprzegtu we wskazanych dniach

b) odnosnie wynajmu w dniach 30.05.2012 1 31.05.2012 roku zostaly ztozone wyjasnienia
przez pracownika ZGKiM, Ze sprzgt zostat wynajety dla osoby fizycznej

¢) pracownicy p. NN o1az p. SRR, oS viadczyli, iz sprzet przez
nich wynajmowany nie byt wykorzystywany przez nich w celach zarobkowych,

d) pracownicy p. & oraz p. odwiadczyli, ze nie
wynajmowali innego sprzgtu nalezacego do ZGKiM,

8. Odpowiedzialnosé pracownikéw wynikajqca g powierzonych zakresow obowiqzkow

W ramach czynnosci kontrolnych zweryfikowano réwniez zapisy zakreséw obowiazkow osdb

zwiazanych z wynajem sprzetu jak réwniez obcigzania za najem — zatgcznik nr 8 tj:
1) Kierownik Zakladu Oczyszczania Miasta,

2) Zastgpea Dyrektora,

3) Majster d/s gospodarki komunalnej,

4) Referent ZOM,

5) Kierowca
W zakresie przedstawionych zakreséw obowiazkow stwierdzono:
1) Kierownik ZOM

a) glowny zakres obowiazkéw — karta shuzby pracownika jest z 02.10.1990 roku: stanowisko
kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Transportu, podlegto$C zastgpcy dyrektora ds.
technicznych,

b) aneks z 01.01.2006 r. wprowadza odpowiedzialno§¢ dotyczaca Prawa Zaméwien
Publicznych; stanowisko Kierownik Zakiadu Oczyszczania Miasta, podporzadkowanie:
bezposrednio dyrektorowi zakiadu,

¢c) aneks z 01.12.2011 1. wprowadza odpowiedzialno$C za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych; stanowisko Kierownik Zaktadu Oczyszczania Miasta, podporzadkowanie:
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bezposrednio dyrektorowi zakladu,

d) podporzadkowanie wynikajace z przedstawionego zakresu jest niezgodne z obowiazujacym
regulaminem organizacyjnym jednostki (zalacznik nr 4) — Kierownik ZWIK podlega
zastepcy dyrektora,

e) nie ma zadnej zmiany dotyczacej zmiany nazwy zakfadu branzowego,

2) zastgpea Dyrektora
a) zakres obowigzkéw — karta pracownika jest podpisana bez okreélenia daty obowiazywania,

3) Majster d/s gospodarki komunaine;,

a) zakres obowigzkéw ~ karta sthuzby pracownika jest z 01.07.1989 roku,

b) nie ma zadnej zmiany dotyczacej zmiany nazwy zaktadu branzowego jak réwniez zmiany
stanowiska pomimo iz obecnie zajmowane stanowisko to majster Zaktadu Oczyszczania
Miasta,

¢) otrzymany zakres jest napisany pismem maszynowym w pkt. 11, 17, 18, 21, 23 sa rgcznie
dopiski nie zaparafowane przez pracownika jak réwniez przez pracodawce

4) Referent ZOM
a) zakres obowiazkéw — jest podpisany bez daty obowiazywania,

3) Kierowea,
a) pismem FNPKZ.171282012.MM z 05.06.2012 rok (zalgcznik nr 5) kontrolujacy zwrdcili

sie 0 przygotowanie zakresu obowigzkéw kierowcow (operatoréw) w odpowiedzi zostalo
zZiozone pismo z 12.06.2012 1., w ktorym zostato zlozone o$wiadezenie ,, Oswiadczamy, ze
nie posiadamy zakresu obowiqzkéw dla kierowcéw oraz oSwiadczert os6b materialnie
odpowiedzialnych za sprzet” — zalacznik nr 15,

b) pismem FNPKZ.1712.10.2012MM z 03.07.2012 rok (zalacznik or 13 pkt. 1) zadano
pytanie czy pracownicy zatrudnieni na stanowisku operatora posiadajg odpowiednie
kwalifikacje do pracy na sprzgcie tj. koparko - ladowarka — odpowiedz Dyrektora
1.dz.3748/DK/2012 z 06.07.2012 ,, Informujemy, iz do dnia 10 maja 2012 r. w zakladzie
zatrudniony byt pracownik, ktory posiadat odpowiednie kwalifikacje na sprzet koparko-
ladowarka z powysszym dniem pracownik rozwiqzal stosunek umowy o prace. W obecnej
chwili zakiad ustalil termin i skieruje pracownikéw do uzyskania odpowiednich kwalifikacji
pracy na spraecie koparko-tadowarka w dniu 26 lipca 2012. (...) drugi pracownik pracowat
na koparko-ladowarce jako pomocnik (wg informacji uzyskanych od Osrodka Szkolenia
Zawodowego mogl wykonywaé te czynnodei”  zostata dostarczona rowniez kserokopia
umowy o prace Z 15.08.1988 roku oraz zakres obowiazkéw kierowey z 06.07.2012 roku p.

oraz kserokopia umowy o pracg p. SR 61y obecnie
nie pracuje w ZGKiM stanowiagce zalgeznik nr 20.

9. Ewidencja wyjazdu spraetu prowadzona przez pracownikéw dozoru

Dokumentem potwierdzajacym czas wyjazdu sprzgtu poza teren Zakiadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej jest ewidencja prowadzona przez pracownikoéw dozoru - portiernie —
zalacznik nr 21 . )

Ewidencja prowadzona jest za pomoca zeszytu: PORTIERNIA LISTA OBECNOSCI. Wpisy
obejmuja okres od 01 stycznia 2010 roku. Dokument ten nie jest w zaden sposob uprawomocniony,
nie jest zatwierdzony przez Dyrektora nie ma pieczgei ZGKIM.

Ewidencja podzielona jest w taki sposob iz po prawej stronie zeszytu s wpisane kolejne dni
oraz informacja kto jest zdajacym oraz kto przyjmujacym z podaniem godzin oraz sa wpisywane
uwagi po lewej stronie s wpisywane informacje dotyczace wyjazdow i przyjazdéw sprzetdw tj.
ciagnik, Fiat, IVECO, beczka, koparko-tadowarka jak rowniez godziny — nie we wszystkich
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przypadkach oraz inne informacje zwiazane obiektem.
Whnioski:

« ewidencja nie jest prowadzona rzetelnie przez pracownikow portierni w zakresie wyjazdow
przyjazdéw sprzgtu po godzinie 15,00 brakuje réwniez wpiséw dotyczacych sobét tj.
17.03.2012 1.,

» ewidencja nie ma cech dokumentu obowigzujacego w Zakladzie raz majgcego umocowanie
w regulacjach wewnetrznych,

10. Ewidencja czasu pracy koparko-tadowarki w dniach 30 maja oraz 31 maja 2012 roku

Kontrole w zakresie gospodarowania majatkiem w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Twardogérze rozpoczeto 31 maja 2012 roku.

W dniu rozpoczecie kontroli kontrolujacy zwrécili sig o przedstawienie dokumentow

dotyczacych wynajmu sprzetu w dniu 30 i 31 maja.

Dokurnenty, ktére zostaly przekazane i dotyczyly wskazanego terminu:

1)  kserokopia podania p. dEESENSSNESNE. o wynajem koparko-ladowarki w dniu
30.05.2012 1 31.05.2012 roku,

2)  przykladowa kserokopia podania p. (NN 12.04.2012 dotyczaca wynajmu
7 13.04.2012 wraz z kopia karty drogowa oraz kopia faktury za wynajem dotyczaca,
terminu 13.04.2012 ¢.,,

3) z uwagi fakt iz rozliczenic nast¢gpuje po ottzymaniu karty drogowej — pismem
FNPKZ.171282012MM z 05.06.2012 (zalgeznik nr 5 pkt. 4 ) zwrécono sig¢ o
informacje dotyczaca czasu powrotu sprzetu do ,bazy” ZGKiM z okresleniem godziny
w dniu 30.05 oraz 31.05 oraz czytelnym podpisem osoby potwierdzajacej ten fakt lub
dostarczenie innego dokumentu $wiadezacego o tym fakcie oraz dokladne wskazanie
miejsca pracy koparko-fadowarki — w odpowiedzi zostaly ztozone kserokopia podania
z 29.05.2012 roku, na ktérym wpisano ,, powrdt godz: 17,00” wpis nie jest podpisany
przez nikogo — zalgeznik mr 23 dotaczono kserokopi¢ strony z zeszytu z portierni
potwierdzajaca powrét koparko-fadowarki oraz kserokopie kart drogowych nr 5622883
z 30.05.2012 oraz 5622884 z 31.05.2012 — karty byly wypeinione tylko przez kierowcg.

W toku dalszych czynnodci kontrolnych w dniu 11 czerwca 2012 roku zostaly przekazane
ponownie kserokopia kart drogowych nr 5622883 z 30.05.2012 oraz 5622884 z 31.05.2012
(zalacznik nx 7) w kartach na drugiej stronie zostaty dokonane nowe wpisy, ktérych nie bylo w
dokumentach juz przekazanych:

1) karta drogowa nr 5622883 z 30.05.2012 - obeiqzono zgodnie z wpisem w zeszycie na portierni
wyjazd od 15,20 powrdt 19,00 — wpis nie zostat podpisany przez zadnego pracownika,

2) karta drogowa nr 5622884 z 31.05.2012 — obciqzono zgodnie z wpisem w zeszycie na portierni
od 14,10 (zapis byt korygowany) powrdt 17,00~ wpis nie zostal podpisany przez Zadnego
pracownika,

3) zwrdcono si¢ do Dyrektora ZGKiM pismem FNPKZ.1712.10.2012.MM z 03.07.2012 pkt. 61 7
_ wyjasnienie rozbieznosci czasu pracy koparko-tadowarki w dniach 30 maja i 31 maja 2012
roku, poniewaz wedtug dostarczonych informacji nie jest mozliwe ustalenia faktycznego czasu
pracy sprzetu — dane z kart drogowych oraz zeszytu z portierni oraz kto i na czyj wniosek lub
polecenie zrobit dopisy na kartach drogowych nr 5622883 oraz 5622884 odnosnie czasu
wyjazdu i przyjazdu koparko-tadowarki — odpowiedz zalacznik nr 13 ,,Czas pracy w dniach
30 maja i 31 maja 2012 roku zostal blgdnie wpisany prze kierowce w kartach drogowych i jest
niezgodny z zapisem w zeszycie na portierni. Kierowcg pouczono o prawidlowym wypelnianiu
kart drogowych. Dopis na kartach drogowych zostal dokonany przez pracownika dozoru
technicznego po stwierdzeniu rozbieznosci zapisow w kartach drogowych i zeszycie na portierni
w celu prawidlowego wystawienia faktury za ustuge.”

4) W dniu 11 czerwea 2012 roku zostaly przekazane kontrolujacym faktury:
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a) Nr 01/01260/05/2012/Z0M z 31.05.2012 r. na kwotg 125,83 zt (zalaeznik ur 15)

b) Nr01/01261/05/2012/Z0M z 31.05.2012 1. na kwotg 314,57 zt (zalacznik nr 15)
w toku dalszych czynnosei w dniu 20 czerwca 2012 roku zostaly ponownie przestawione
kserokopie wyzej wymienionych faktur z innymi kwotami:

¢) Nr 01/01260/05/2012/Z0M z 31.05.2012 1. na kwotg 387, 98 z! (zalacznik nr 24) - roznica
262,15 zt

d) Nr01/01261/05/2012/Z0M z 31.05.2012 1. na kwotg 293,60 zt (zalacznik nr 24) - réznica
~ 20,97 z1
Zwrécono sie do Dyrektora o wyjasnienie powstatych rozbieznosei w ztozonych dokumentach-
zalacznik nr 13 pkt. 13, wymienione faktury zostaly wystawione nieprawidiowo. Po analizie
wpisu dokonanym w zeszycie dyzuréw oraz po praeprowadzonef rozmowie z operatorem Sfaktury
wystawione drugi raz”.

Whioski kencowe:

W wyniku przeprowadzonych czynnosci stwierdzono:

1) brak jest wewnetrznych uregulowan ~ procedur w zakresie zasad gospodarowania majatkiem
gminnym — regulamin taki zostat dostarczony w 11.07.2012 r. stanowi zalgeznik nr 25,

2) sprz¢t stanowiacy majatek gminny jest wynajmowany na postawie zlozonych podaf i
dekretacji dyrektora, jednak nie we wszystkich przedstawionych dokumentach byla pisemna
zgoda dyrektora, :

3) w dwéch przypadkach brak jest podania o wynajgcie sprzgtu jak réwniez pisemnej zgody
dyrektora na wynajgcie sprzgtu,

4) sprzet jest wynajmowany wraz z kierowca w godzinach pracy Zakladu jak réwniez poza
godzinami oraz w dniu wolne od pracy tj. soboty,

5) na podaniach brak jest ich daty wptywu do Zakladu, gtéwne podaniach zlozomych przez
pracownikéw ZKGiM,

6) w podaniach brak jest okre§lenia: miejsca pracy koparko - fadowarki, orientacyjnego czasu
pracy lub tez zakresu prac- w przypadku wynajmu przez pracownikéw, na Zadnym podaniu nie
ma takich danych,

7) sprzet wynajmowany jest osobom fizycznym, w jednym zbadanym przypadku - firmie oraz
pracownikom ZGKiM,

8) podania o wynajem skladane gléwnie przez pracownikéw sa w tym samym dniu lub jeden
dzien wezesniej w pozostatych przypadkach réwniez,

9} Karty sa tylko podpisywane przez kierowce — nie ma podpisu os6b kontrolujacych wyniki dane
zawarte w karcie,

10) zuzycie paliwa dotyczace koparko-tadowarki jest liczone wedlug ustalonych norm, przy czym
sa ustalone dwie normy zuzycia paliwa 8,51 oraz 121,

11) rozliczanie czasu pracy i zuzycie paliwa jest rozliczane tylko na podstawie kart drogowych,

12) obciazenie za najem sprzetu jest sporzadzane przez majster ZOM i nie jest weryfikowane przez
drugq osobe,

13)karty drogowe wypelniane sa niekompletnie i nieczytelnie, sa dokonywane korekty zapiséw
w zakresie czasu odjazdu i przyjazdu przez kierowce,

14) za wynajem nie zostat obcigzony jeden z wynajmujacych,

15) blednie sa naliczane obcigZenia za wynajem sprzgtu  ( tacznie: w przypadku 14 pozycji
najmu na ogdlna kwote 2.736,83 zt po zweryfikowaniu danych niedoptaty jest 230,71 zt
nadplaty przez wynajmujacych 13,98 zi)

16) sa rozbieznosci dotyczace czasu pracy koparko-tadowarki pomigdzy wpisami karty drogowej a
ewidencja z portierni,

17) dane z portierni nie obejmuja wszystkich wyjazdow sprzgtu we wskazanych dniach (wynajmu)
po godzinie 15,00-tej réwniez w dni wolne od pracy t). soboty,
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18) ewidencja portierni — ,lista obecnoéci” nic jest zadnym usankcjonowanym dokumentem
w ZGKiM zatwierdzonym przez Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Micszkaniowej.

19) odsetki nie sa naliczane od wszystkich nieterminowych wptat.

20)katkulacja kosztow koparko-tadowarki nie byla aktualizowana od 2008 roku, pomimo zmian
dotyczacych: stawki VAT, cen paliwa, zmiany stawki toboczogodziny pracownikéw Z0OM,

21) kalkulacja kosztéw koparko-tadowarki przyjeta jest tylko przy zuzyciu paliwa dla przyjete]
zakladowej normy zuzycia paliwa wynoszaca 8,5 | z kolei przy sporzadzaniu miesigcznego
rozliczenia paliwa sporzadzanego przez referenta ZOM przyjmowane sa dwie normy -
Normalna 8,5 1 oraz Norma 2 — 12 | - w okresie zimowym,

22) zakresy obowiazkéw pracownikoéw nie sa aktualizowane, pomimo zmian organizacyjnych jak
réwniez innych wynikajacych z przepiséw, nie ma réwniez ich dat podpisania i
obowiazywania,

23) pracownicy nie ponosza odpowiedzialnosci za powierzone mienie - nie przestawiono zadnego
dokumenty w dniu 09.07.2012 roku dostarczono kserokopie zakresu obowiazkdéw kierowcy
podpisanego w dniu 06.07.2012 roku, w ktérego zapisach jest powierzenie odpowiedzialno$ci
za pojazd 1 jego wyposaZenie,

24) rozliczanie kart drogowych — czasu pracy oraz zuzycia paliwa jest tylko na podstawie kart bez
uwzgledniania stanu faktycznego,

25) rozliczanie kart drogowych i obciazanie najemcéw nie podlega kontroli, w wyniku czego
stwierdzono iz jedna osoba nie zostata obcigzona za wynajem sprzgtu W tym przypadky
réwniez nie przestawiono podania o wynajgcie oraz zgody Dyrektora.

26) prawidtowo$é naliczenia przez majstra ZOM obciaZenia najemcy — faktura VAT nie jest
weryfikowana przez gléwna, ksiggows, lub innego pracownika,

27) pracownik wynajmujacy sprzet poswiadcza nieprawdg o celu i miejscu wynajmu sprzetu,

28) kierowca-operator sprzetu poswiadcza nieprawde w zakresie czasu pracy sprzgtu.

Na tym protoké! kontroli zakonczono
Od ustaleti zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje
prawo odwotania si¢ na pismie do Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora w terminie 14 dnia
od daty otrzymania niniejszego protokohu.
Protok6t sporzadzony zostal w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
Dyrektorowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze

Zesp6l kontrolujacy (podpisy zlozone w daiu ..30..0!&........20512 r.)

Matgorzata Michatowska — Przewodniczacy -

Aleksander Krol -

Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogérze
Pan Alojzy Kulig

(podpis zloZzony w dhiu Jb O} 2012 r.)

om0 zplccz%ﬂ) ...................
mgr Alojzy KiNie
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