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PROTOKOL
Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ
W
SZKOLE PODSTAWOWEJ

w Grabownie Wielkim

TEMAT KONTROLT:

Ewidencja majatku i inwentaryzacja w Szkole Podstawowej
w Grabownie Wielkim

Twardogédra, czerwiec-lipiec 2012 r.



Protokot
Z przeprowadzonej kontroli

Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od 28 maja do 01 czerwca 2012 r.
przez zespét kontrolujacy powotany Zarzadzeniem Nr 357.2012 Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogéra z dnia 11 maja 2012 r. w sprawie powotania zespotu kontrolnego do
przeprowadzenia kontroli: ewidencja majatku i inwentaryzacja.

Matgorzata Michatowska - Przewodniczqcy Zespotu Kontrolujacego:
tukasz Gargula - Cztonek Zespotu Kontrolujacego:

Szkota Podstawowa w Grabownie Wielkim zostata zatozona na podstawie orzeczenia
organizacyjnego z dnia 01.03.1985 r. wydanego przez Inspektora Ojwiaty
i Wychowania w Twardogérze. Placdwka jest publiczna szkola podstawowa, Na mocy
uchwaty Nr XLVI/320/98 Rady Miejskiej z dnia 12.02.1998 r. w sprawie reorganizacji
gminnych jednostek organizacyjnych, Szkote ustanowiono jako jednostke samodzielnq
bilansujaca sie jednostke budzetowa,

Organem prowadzacym jednostke jest Gmina Twardogdra, organem sprawujacym
nadzér pedagogiczny jest Kurator Oswiaty we Wroctawiu.

Kierownikiem badanej jednostki, dyrektorem jest pani Renata Szmajek,
co stwierdzono na podstawie Zarzadzenia Nr 139/07 z dnia 12.06.2007 roku
Burmistrza Miasta i Gminy w Twardogdérze w sprawie powierzenia stanowiska
dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim.

Powierzenie stanowiska nastapito na okres 5 lat szkolnych tj. od dnia 01.09.2007 -
31.08.2012 r.,

Dyrektor posiada petnomocnictwo nr 4/2010 Burmistrza Miasta i Gminy
z 31.12.2010 roku do sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie dziatalnoéci
kierowane jednostki, do zaciagania zobowigqzan w imieniu Gminy w ramach planu
finansowego Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim, petnomochictwo wazne jest
do odwotania nie diuzej niz czas pemienia funkcji dyrektora Szkoty Podstawowe;|
w Grabownie Wielkim.

Zatqcznik nr 1 do protokotu kontroli - polityka rachunkowosci i zaktadowy plan
kont
1. Zarzadzenie nr 1 z dnia 03.01.2011 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Grabownie Wielkim w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
obejmujaca:
a) ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
b) metody wyceny aktywdw i pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego,
c) sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym: zaktadowy plan kont i wykaz
kont ksiag pomocniczych, wyka zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe
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na komputerowych nosnikach danych, opis systemu przetwarzania danych -
systemu informatycznego,

d) opis systemu stuzacemu ochrony danych, w tym: dowoddw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywanych
w hich zapisow.

- w zakresie instrukcji uwag nie wniesiono

Zatqcznik nr 2 - Instrukcja inwentaryzacyjna

Weryfikacji poddano zapisy Instrukcji inwentaryzacyjnej zatwierdzonej
Zarzadzeniem Nr 1/2004 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim z dnia
03 stycznia 2004 roku uaktualnionym w zakresie podstawy prawnej Zarzadzeniem
Nr 5 z 01.09.2010 roku.

Zarzadzenie Nr 1/2004 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim
z dnia 03 stycznia 2004 roku obejmuje:

a) podstawy prawne Instrukcji,

b) pojecie i cel inwentaryzacii,

¢) rodzaje inwentaryzaciji,

d) metody inwentaryzacji,

e) opis komisji inwentaryzacyjnych: ilos¢ cztonkéw komisji, sposéb powotania

komisji, obowiazki komisji,

f) opis zespotéw spisowych: sposéb powotania, obowiazki zespotu

g) opis przebiegu spisu z natury,

h) metoda wyceny spisu z natury i ustalenie réznic inwentaryzacy jnych.

- w zakresie instrukcji uwag nie wniesiono

Zatqcznik nr 3 Instrukcja w sprawie przeprowadzenia spisu z natury w 2011 rok
oraz dokumentacja przeprowadzonego spisu

1. Zarzadzenie Dyrektora Nr 4 z 01.12.2011 r w sprawie przeprowadzania spisu

z natury obejmuje:

- nazwe i oznhaczenie inwentaryzowanego obiektu,

- sktad zespotu spisowego,

- opis postepowania dotyczacy arkuszy spisu z natury,

- termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji,
- harmonogram prac,

- pola spisowe,

- postepowanie w przypadku réznic inwentaryzacy jnych;

2. odwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej w osobie p. dyrektor Szkoly
Podstawowej zostato podpisane w dniu 31.12.2011 r. - brak odwiadczenia przed
rozpoczeciem spisu,

3. protokét rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w spawie réznic
inwentaryzacyjnych  zostat sporzadzony przez komisje inwentaryzacyjna
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zaopiniowany przez gtdwnego ksiegowego oraz zatwierdzony przez dyrektor

Szkoty

Zatqcznik nr 4 Arkusze spisu z natury

1. Termin rozpoczecia i termin zakonczenia spisu:
a) arkusze - J3rodki trwate rozpoczecie 30.12.2011 godz. 9,00 zakonczenie
30.12.2011 godz. 10,00, wszystkie wymagane podpisy sa
b) arkusze - Indywidualizacja rozpoczecie 30.12.2011 godz. 9,00 zakonczenie
30.12.2011 godz. 10,00, wszystkie wymagane podpisy sa
c) arkusze - Dochody wiasne rozpoczecie 30.12.2011 godz. 9,00 zakonhczenie
30.12.2011 godz. 10,00, wszystkie wymagane podpisy sa
d) arkusze - pozostate $rodki trwate rozpoczecie 28.12.2011 godz. 9,00 zakohczenie
30.12.2011 godz. 14,00, wszystkie wymagane podpisy sq,
2. Arkusze wypetnione sq bezbtednie, do kazdego z arkuszy zataczone jest ogdlne
rozliczenie inwentaryzacji zatwierdzone przez gtownego ksiegowego oraz Dyrektora

Szkoty.

Zatqcznik nr 5 Instrukcja w sprawie likwidacji sktadnikéw majqtku

1. Zarzadzenie Dyrektora Nr 3 z 01.06.2010 r w sprawie Instrukcji likwidacji
sktadnikéw majatku Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim obejmuje:

- podstawe prawnag instrukeji,

- opis przedmiotu likwidacii,

- sposoby likwidacji sktadnikow

- zasady likwidacji majatku (m.in. powotanie komisji, sporzadzenie protokotu)
2. Zarzadzenie Dyrektora Nr 4 z 10.06.2010 r w sprawie powotania Komisji
Likwidacy jnej - w zakresie instrukcji uwag nie wniesiono,

Zatacznik nr 6 - zestawienie obrotow kont 011, 013, 071, 072

Weryfikacji poddano zapisy kont.:
1) 011 - Srodki trwate,
2) 013 - Pozostate Srodki trwate,
3) 071 - Umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

Tabela Nr 1.
31.12.2010 31.12.2011
Lp. Konto
Stan ksiegowy Stan ewidencyjny. Stan ksiggowy Stan ewidencyjny.
L on 2.5695.5698,42 2.595.598 42 2.601.198,42 2.601.198 42
2. 013 269.5624,38 269.524,38 289.525,95 289.5625,95
4. 071 529.036,60 529.036,60 601.171,93 601.171,93
Whioski:

- wykazane stany ewidencji ksiegowe| sq zgodne ze stanami ksiag,
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Zatqcznik nr 7 - Ewidencji Srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3.500,00

Ksiega $rodkdéw trwatych konto 011 - Srodki trwate, wnioski:

» ewidencja zostata zatozona w czerwcu 1998 roku,
> ewidencja prowadzona jest wedtug grup KST,
»  btednie przypisano grupe 8 - ,Narzedzia, przyrzady, ruchomoéci i wyposazenie”
dla $rodka trwatego o nazwie - MTD traktor BL (kosiarka) - winna byé grupa 5 -
.Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne",
» w ewidencji jest wpisywane: nr kolejny $rodka, nazwa i charakterystyka $rodka
trwatego, data przyjecia dane dotyczace wprowadzenia do ewidencji (data, wartosé
poczatkowa, zmiana wartosci poczatkowej), amortyzacja wg kolejnych lat,
» ewidencja prowadzona jest ,po kolei" wedhug kolejnosci przyjmowania $rodkéw
trwatych do ewidencji,
»  tabela amortyzacyjna $rodkow trwatych za 2011 rok:

a) tabela jest sporzadzona recznie,

b) tabela obejmuje 12 pozycji,

Zatqcznik Nr 8 - Ewidencji srodkéw trwatych o wartosci ponizej 3.500,00

Ksiega pozostatych srodkéw trwatych konto 013 - Pozostate srodki trwate, wnioski:
» ewidencja zostata zatozona 01 stycznia 2007 roku,
» ewidencja jest prowadzona recznie w rozbiciu na: dziatalnos$é biezaca, dochody

wtasne, pomoce Indywidualizacja,

» w ewidencji jest wpisywane: nr kolejny Srodka, data przychodu lub rozchodu,
symbol i nr dowodu, numer fabryczny przedmiotu (obiektu), nazwa przedmiotu jego
opis i stan, cena jednostkowa, ilo$¢, wartosé uwagi,
» prowadzona jest ewidencji ilosciowo-wartodciowa, brak jest ewidencji
ilosciowej,
» w ewidencji pozostatych srodkéw trwatych ujete sa $rodki o wartoéci powyzej
3.500,-, : kserokopiarka Canon,
» do ewidencji wprowadzone sq pozostate srodki trwate o bardzo niskiej wartosci
ponizej 10 zt,
» dokumenty potwierdzajace zakup $rodka sa opisane w zakresie zapisu
do ewidencji $rodkéw trwatych - dane z wpiséw na dokumentach sa zgodne
z ewidencja,
» numery ewidencyjne Srodkow sq zgodne z ich oznaczeniem,
» ewidencja zakupéw pozostatych srodkéw trwatych jest niezgodna z zapisami
komentarza do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku
w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

(Dz. Nr 128 poz. 861 z pézn.zm.) - prawidtowa ewidencja:
1)  zakup: Whn 013 - Pozostate $rodki trwate Ma 2" - Rozrachunki i rozliczenia,



2) wydanie do uzywania: Wn 401 - Zuzycie materiatéw i energii Ma 072 - Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Whioski koncowe:

1. w zakresie przeprowadzonej inwentaryzacji:
a) byty przestrzegane zapisy zarzadzen Dyrektora w zakresie inwentaryzacji
oraz przeprowadzenia spisu,
b)do inwentaryzacji zostato dotaczone tylko jedno oswiadczenie osoby
materialnie odpowiedzialnej, co wskazuje iz tylko tej osobie zostato
powierzone mienie jednostki,
c)brak jest oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej przed
inwentaryzacja,
2. w zakresie ewidencji Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych:
a) zapisy pomiedzy ewidencja ksiegowa i ewidencjq w ksiegach inwentarzowych
sq zgodne w zakresie: dat i kwot,
b)w ewidencji pozostatych Srodkéw trwatych przyjmowane sa Srodki o niskie|
wartosci jak rowniez przekraczajacej kwote 3.500,00,
c) naliczenie rat umorzenia jest w technice recznej,
d) btednie sa dokonywane zapisy ksiegowe w zakresie ewidencji zakupu
pozostatych srodkéw trwatych.

Na tym protokét kontroli zakohiczono
Od ustalen zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowanej jednostki
przystuguje prawo odwotania sie na pismie do Burmistrza Miasta i Gminy Twardogdra

w terminie 14 dnia od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzony zostat w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden przekazano Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim.

Zespot kontrolujqcy(podpisy ztozone w dniu WAW...2012 1)

Matgorzata Michatowska - Przewodniczacy )
tukasz Gargula .a/ W

Pani Renata Szmajek B ik At e S8 T i |
(podpis wraz z pieczatka)



