Protokol
z przeprowadzonej kontroli dokumentacji finansowej
Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze
w zakresie wyplacanych dodatkéw mieszkaniowych

Kontrola przeprowadzona zostala w okresie od 18 kwietnia do 31 maja 2011 r. przez zespot
kontrolujacy powotlany Zarzadzeniem Nr 69.2011 Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogora z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli dokumentacji
finansowej Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze w  zakresie
wyplacanych dodatkow mieszkaniowych, w skladzie:

Lukasz Gargula — Przewodniczacy Zespolu Kontrolujacego;
Barbara Krzywanska — Czlonek Zespolu Kontrolujacego;
Jerzy Kleinert — Czlonek Zespolu Kontrolujgcego;

Cztonkowie zespotu kontrolujgcego dziatali rowniez w oparciu o imienne upowaznienia
Burmistrza  Miasta i  Gminy Twardogéra =z dnia 18  kwietnia 2011  r:
Nr OR.077.69.2011 dla Lukasza Gargula — podinspektora ds. administracyjno-prawnych,
Nr OR.077.70.2011 dla Barbary Krzywanskiej — starszego specjalisty ds. ksiggowosci,
Nr OR.077.71.2011 dla Jerzego Kleinerta — inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami.

Wobec powyzszego zespol kontrolujacy stwierdza, co nastgpuje:

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogdrze dziala na podstawie Uchwaly
Nr 85/XXIl/92 Rady Miasta i Gminy w Twardogérze z dnia 24.03.1992 r
w  sprawie  przeksztalcenia  Miejskiego  Przedsigbiorstwa — Gospodarki ~ Komunalne;
1 Mieszkaniowej] w Twardogorze w zaklad budzetowy, a nastgpnie, zgodnie z Uchwalg
Nr XLVI/310/10 Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 10 listopada 2010 roku w sprawie zmiany
uchwaly Nr XXXI11/222/09, Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze jako
samorzadowy zaklad budzetowy.

Dyrektorem Zaktadu jest Pan Alojzy Kulig — zatrudniony na podstawie umowy o pracg¢ na czas
okreslony, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 602/09 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia
30 czerwca 2009 r.

Dyrektor posiada Pelnomocnictwo udzielone na podstawie Zarzadzenia nr 608/09 Burmistrza
Miasta i Gminy Twardogodra z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa ogoélnego
dla dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze.

W/w Zarzadzenie udziela pelnomocnictwa m.in. do zatatwiania spraw i wydawania decyzji
dotyczacych dodatkéw mieszkaniowych (§ 1 pkt 7 Zarzadzenia nr 608/09).

Zalqcznik nr 1 do protokotu kontroli — kserokopia Zarzadzenia Nr 608/09 Burmistrza Miasta 1
Gminy Twardogora z dnia 1 lipca 2009 roku.

Zespdt kontrolujacy w ramach swoich czynnosci dokonal weryfikacji dokumentacji finansowej
dotyczacej wyplacanych dodatkéw mieszkaniowych za okres: styczen, luty, marzec 2011 r.

W zwiazku z faktem, iz dodatki mieszkaniowe wyplacane sg przez okres 6 miesigcy, poczawszy
od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po dniu zlozenia wniosku, weryfikowana dokumentacja
obejmowata wnioski zlozone od miesigca lipca 2010 r. Whnioski zlozone w lipcu 2010 r.,
na podstawie ktorych wydane zostaly stosowne decyzje o przyznaniu dodatkoéw mieszkaniowych,
podlegaly realizacji do miesigca stycznia 2011 r, czyli do okresu objgtego kontrola.
Wobec czego weryfikacja dokumentacji poczawszy od miesigca lipca 2010 r. jest zasadna.
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Zasady, tryb przyznawania, ustalania wysoko$ci oraz wyplacania dodatkéw mieszkaniowych
reguluja:

1) ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2001 1., Nr 71, poz. 734
ze zm.) — zwana dalej ,,Ustawg”;

2) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych
(Dz. U.z2001 r., Nr 156, poz. 1817) — zwane dalej ,,Rozporzadzeniem Rady Ministrow”;

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 grudnia 2001 r. w sprawie sposobu
przeprowadzania wywiadu $rodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz o$wiadczenia
o stanie majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru
legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. z 2001 r., Nr 156,
poz. 1828) — zwane dalej ,,Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury”;

W S$wietle powyzszych przepisow, zespét kontrolujacy stwierdza, ze dodatek mieszkaniowy
przystuguje:

1) najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych, osobom mieszkajacym w lokalach
mieszkalnych, do ktorych przystuguje im spoétdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego, osobom
mieszkajacym w lokalach znajdujgcych si¢ w budynkach stanowigcych ich wlasnos¢
i wihascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych, osobom zajmujacymi lokal mieszkalny
bez tytulu prawnego, oczekujacymi na przyshugujacy im lokal zamienny albo socjalny, innym
osobom majacym tytul prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszacym wydatki
zwigzane z jego zajmowaniem — art. 2 ust. 1 w/w ustawy;

2) jezeli $redni miesigczny dochod na jednego czlonka gospodarstwa domowego w okresie
3 miesigcy poprzedzajacych date zlozenia wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego,
nie przekracza 125% kwoty najnizszej emerytury w gospodarstwie wieloosobowym i 175%
w gospodarstwie jednoosobowym, obowigzujacej w dniu ztozenia wniosku — art. 3 ust. 1 ustawy.

3) gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie przekracza normatywnej powierzchni
o wiecej niz 30% lub 50% pod warunkiem, ze udzial powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni
uzytkowej lokalu nie przekracza 60% - art. 5 ust. 5.

Warunki, o ktéorych mowa wyzej musza by¢ spelnione lacznie.

Whioski przyjmowane przez ZGKiM w Twardogorze o przyznanie dodatku mieszkaniowego
oraz deklaracje o dochodach gospodarstwa domowego sporzadzone byly zgodnie ze wzorami
okreSlonymi w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkow
mieszkaniowych.

Na podstawie weryfikacji wnioskow, ustalono, Ze:

1) w kazdym ze zbadanych wnioskow i deklaracji o wysokosci dochodéw byta wpisana data ich
sporzadzenia przez wnioskodawcow;

2) kazdy wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego oraz kazda deklaracja o wysokosci
dochodow byta podpisana przez wnioskodawcow;

3) stwierdzono, ze w wielu przypadkach dokonywane byly we wnioskach i deklaracjach
o wysokosci dochodoéw skreslenia, bez parafowania, co w konsekwencji nie bylo mozliwe ustalenie
czy przedmiotowych skreslen dokonat wnioskodawca czy osoba rozpatrujgca wnioski.

Szczegolowej weryfikacji poddano nastgpujace wnioski i decyzje:
Wedlug zalqcznikow od nr 2 do nr 9
Wobec uwag zawartych w zestawieniu powyzej, zespol kontrolujacy stwierdza, ze wnioski

o dodatek mieszkaniowy sporzadzane sg na drukach zgodnych ze stosownym rozporzadzeniem,
wobec czego we wzarze nie jest wskazane aby o$wiadczenie, ktérego niejednokrotnie brakuje
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w badanej dokumentacji, nalezato pomina¢ przy wypetnianiu wniosku.

Zasadnym jest, aby w kazdym przypadku wnioskodawca oswiadczal pod odpowiedzialnoscia karng
o fakcie lub jego braku dodatkowego wynagrodzenia, pomimo, iz udokumentowat $wiadczenie
pracy i otrzymywanie z tego tytulu wynagrodzenia.

Ponadto zespdt kontrolujgecy ustalil, ze wnioskodawcy do wnioskéw o przyznanie dodatku
mieszkaniowego i deklaracji o wysokosci dochodéw cztonkow gospodarstwa, dolaczali dokumenty
lub ich kopie wykazujace uzyskane dochody i ponoszone wydatki z trzech miesigcy
poprzedzajacych dat¢ wypelnienia wniosku i deklaracji o dochodach.

Stwierdzono jednakze, ze znaczna cz¢$¢ wnioskow byla wypelniona nie kompletnie. Mimo tego
faktu, ZGKiM nie wezwatl wnioskodawcdw do uzupelnienia wniosku, a wniosek zostat rozpatrzony
pozytywnie

Zgodnie z art. 7 ust. 7 ustawy o dodatkach mieszkaniowych, decyzja w sprawie dodatku
mieszkaniowego powinna by¢ wydana w ciagu jednego miesigca od dnia ztozenia wniosku oraz
dorgczona wnioskodawcy i zarzadey lub osobie uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal
mieszkalny.

Ponadto, pomimo terminu okreslonego w art. 7 ust. 7 ustawy, ZGKiM w Twardogdrze nie wezwat
wnioskodawcow do uzupelnienia ztozonych wnioskow.

Powyzsze moze stanowi¢ watpliwosci przy zasadno$ci przyznania dodatkow mieszkaniowych
na podstawie niekompletnych wnioskow.

Zespol kontrolujacy stwierdza, ze miesigczny okres jaki przewidzial ustawodawca od dnia zlozenia
wniosku do daty wydania stosownej decyzji jest okresem wystarczajacych do prawidlowego
przeprowadzenia postgpowania wiacznie z wezwaniem wnioskodawcy do prawidlowego
uzupetnienia wniosku.

Razacym uchybieniem sa dwa stwierdzone przez zespot kontrolujacy przypadki, w ktorych ZGKiM
nie wezwal do uzupelnienia wniosku, poprzez przedlozenie prawidlowego zaswiadczenia
o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

W dwdch przypadkach wspomniane za$wiadczenia nie zostaly podpisane przez upowaznione
osoby, uprawnione do wydania takich zaswiadczen, mimo to postgpowanie zostato przeprowadzone
i zakonczone przyznaniem dodatku (decyzja nr 273/2010 oraz decyzja nr 57/2011).

Stwierdza si¢, ze w w/w przypadkach koniecznym bylo wezwanie wnioskodawcow do przedtozenia
prawidlowych zaswiadczen.

Ponadto wypelnianie przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za dodatki mieszkaniowe
wnioskow w imieniu wnioskodawcow jest nie do przyjgcia.

Jednym z uchybieniem przy wydawaniu decyzji o dodatek mieszkaniowy, jest fakt braku
przeprowadzania wywiadu Srodowiskowego u wnioskodawcow.

W weryfikowanej dokumentacji stwierdzono jedynie przeprowadzenie jednego wywiadu
srodowiskowego

Zalqcznik nr 10 - kserokopia wywiadu Srodowiskowego

Zlecajacym przeprowadzenie w/w wywiadu byl pracownik ZGKiM w Twardogdrze, merytorycznie
odpowiedzialny za dodatki mieszkaniowe — referent do spraw dodatkéw mieszkaniowych.
Stwierdzono réwniez, ze w przypadku tego jednego wywiadu $rodowiskowego nie zostal
zachowany siedmiodniowy termin poinformowania strony o koniecznosci przeprowadzenia takiego
wywiadu.

Z dokumentacji wynika, ze zgodnie z zawiadomieniem z dnia 14.12.2010 r. poinformowano strong,
ze wywiad zostanie przeprowadzony w dniu 15.12.2010 r.

Zalqcznik nr 11 - kserokopia zawiadomienia
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Wywiad $rodowiskowy jest szczeg6lng postacig dowodu z ogledzin, w rezultacie czego stosuje si¢
do niego art. 79 KPA, zgodnie z ktorym na siedem dni przed terminem jego przeprowadzenia organ
ma obowigzek powiadomié strong o dacie i miejscu planowanych czynnosci. Podany stronie termin
musi zosta¢ przeprowadzony w ciagu 14 dni od ztozenia wniosku.

Zespot kontrolujacy po raz kolejny poddaje uwadze fakt, iz mimo ustawowego terminu
wynikajagcego z art. 7 ust. 7 ustawy, ZGKiM w Twardogorze w jednym przypadku przeprowadzenia
wywiadu srodowiskowego nie dochowal terminu wynikajacego z art. 79 KPA.

Zespot kontrolujgcy ustalit ponadto, Zze za wszystkie w/w uchybienia odpowiedzialny jest
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dodatki mieszkaniowe — referent do spraw dodatkow
mieszkaniowych. Referent ten bowiem, przyjmuje i rozpatruje ztozone wnioski.

Przyczynami powstania w/w uchybien, zdaniem zespolu kontrolujacego jest fakt
nie przeprowadzania postgpowania wedle KPA, nieprawidlowego badania ztozonych wnioskow.
Moze to powodowaé skutki w postaci przyznania dodatkéw mieszkaniowych w sytuacjach,
w ktorych dodatek mieszkaniowy w konsekwencji nie powinien zosta¢ przyznany, w przypadku
m.in. nie uzupekienia wniosku.

Stwierdzono réwniez, ze wszystkie decyzje podpisane sg przez Dyrektora ZGKiM w Twardogorze
z pieczatka ,,Dyrektora mgr Alojzy Kulig”. Zgodnie natomiast z art. 7 ust. la ustawy o dodatkach
mieszkaniowych, organ — w tym przypadku Burmistrz Miasta i Gminy Twardogora,
moze upowazni¢ inng osob¢ do wydawania decyzji w sprawach dodatku mieszkaniowego.
Wobec faktu posiadania przez Dyrektora stosownego pelnomocnictwa, wszystkie wydawane
decyzje powinny by¢ podpisane przez Dyrektora z pieczatkq zawierajacq informacjg:
,»Z. upowaznienia”.

Podstawa prawna wydawanych decyzji powinna zawiera¢ aktualng informacj¢ o zmianach
w przepisach powotanych w podstawie prawnej decyzji.

Wobec powyzszego ustawa o dodatkach mieszkaniowych powinna zawiera¢ adnotacjg¢:
,.Ze zmianami”.

Ponadto, wobec zastosowania w podstawie prawnej wydawanych decyzji informacji o ustawie
o dodatkach mieszkaniowych z informacjg ,,ze zmianami”, zapis dotyczacy wyroku Trybunalu
Konstytucyjnego powinien zosta¢ wykreslony.

W postgpowaniu  wyjasniajacym w  sprawie przyznania dodatku  mieszkaniowego,
organ odpowiedzialny za przyznanie dodatku, powinien podja¢ wszelkie niezbgdne kroki do
doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego sprawy w sposéb wyczerpujacy, zbierajac i rozpatrujac
caty material dowodowy, zgodnie z art. 7 i art. 77 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego.

Wywiad srodowiskowy jest istotnym elementem postgpowania. Ustawa nie nakltada wprawdzie
na organ obowigzku przeprowadzenia go w kazdej sytuacji, jednak zasada prawdy obiektywnej
przemawia za tym, aby organ mozliwie czgsto z tej mozliwosci korzystal. Dotyczy to zwlaszcza
sytuacji prawdziwosci danych zawartych w zalaczonej do wniosku deklaracji.

Ponadto stwierdzono, ze wywiad §rodowiskowy przeprowadzany jest przez pracownika Miejskiego
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Twardogorze na podstawie upowaznienia nr 40/2006
7z dnia 26 czerwca 2006 r., wystawione przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora.

Zalqcznik nr 12 - kserokopia upowainienia
Ponadto, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dodatki mieszkaniowe posiada réwniez

upowaznienie do przepfowadzenia wywiadu S$rodowiskowego w sprawie dodatkow
mieszkaniowych



Zalqcznik nr 13 — kserokopia upowainienia

Zespét  kontrolujgcy stwierdza, ze osoba upowazniona do przeprowadzania wywiadu
srodowiskowego powinna legitymowaé si¢ stosownym dokumentem, zgodnym z wytycznymi
zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury.

Zalqcznik nr 14 - wzor legitymacji stuzbowej

Na tym protokol kontroli zakonczono

Od ustalen zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje
prawo odwolania si¢ na pismie do Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra w terminie 14 dnia
od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzony zostat w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano

Dyrektorowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogérze

Zespol kontrolujacy (podpisy zlozone w dniu 04.07.2011 r.)

Lukasz Gargula — Przewodniczacy - M/%W (ﬁ / C/é
Barbara Krzywanska - ’BQVbG/VQKWU CUL%I‘Q

Jerzy Kleinert - ‘—f"f"r./ﬂ ..... Ll ok

Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze
Pan Alojzy Kuli
(podpis zlozony w dniu ... 5...Q. h..... 2011 1)

DYREKJTOR

Protokot sporzadzono w Twardogorze, w dniu 4 lipca 2011 r.



APB.1711.5.2.2011. MM Twardogéra, 28.11.2011 r.,

Protokot
z przeprowadzonej kontroli dokumentacji finansowej
Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze
w_zakresie zaméwien publicznych i realizacji uméw w zakresie zadai: remont
dachéw na budynkach komunalnych Twardogéra: ul. Mtynska 4 i 1-go Maja 1.

Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od 6 pazdziernika do 28
listopada 2011 r. przez zespét kontrolujacy powotany Zarzadzeniem Nr 196.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 30 wrzednia 2011 r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli zaméwienia publiczne i realizacja uméw w zakresie
zadah: remont dachéw na budynkach komunalnych Twardogéra: ul. Mtynska 4 i 1-go
Maja 1, w sktadzie:

Matgorzata Michatowska - Przewodniczqcy Zespotu Kontrolujacego:
Aleksander Krol - Cztonek Zespotu Kontrolujqcego:
Piotr Lizak - Cztonek Zespotu Kontrolujqcego:

Cztonkowie zespotu kontrolujacego dziatali réwniez w oparciu o imienne
upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 30 wrzesnia 2011 r.:
Nr OR.077.158.2011 dla: Malgorzaty Michatowskiej - gt. specjaliste ds.
planowania i analizy budzetu gminy, Aleksandra Kréla - kierownika referatu
infrastruktury technicznej, Piotra Lizaka - inspektora ds. gospodarki
nieruchomosciami.

Wobec powyiszego zespot kontrolujacy stwierdza, co nastepuje:

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze dziata na podstawie
Uchwaty Nr 85/XXII/92 Rady Miasta i Gminy w Twardogérze z dnia 24.03.1992 r.
w sprawie przeksztatcenia Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Twardogorze w zakiad budzetowy, a nastepnie, zgodnie z
Uchwata Nr XLVI/310/10 Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 10 listopada 2010
roku w sprawie zmiany uchwaty Nr XXXII/222/09, Zaktad Gospodarki Komunalne;|
i Mieszkaniowej w Twardogdrze jako samorzadowy zaktad budzetowy.

Dyrektorem Zakfadu jest Pan Alojzy Kulig - zatrudniony na podstawie umowy o
prace na czas okreslony, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 602/09 Burmistrza Miasta i
Gminy Twardogéra z dnia 30 czerwca 2009 r. Dyrektor posiada Petnomocnictwo
udzielone na podstawie Zarzadzenia nr 608/09 Burmistrza Miasta i Gminy
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Twardogéra z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie udzielenia petnomocnictwa ogédlnego
dla dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogdrze.

Zatqcznik nr 1 do protokofu kontroli - kserokopia dokumentacji wewnetrznej w
zakresie kontroli finansowej oraz zaméwien publicznych. .

Zespdt kontrolujacy w ramach swoich czynnosci dokonat weryfikacji zapisow
Zarzadzenia wewnetrznego Nr 12/2011 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalne
i Mieszkaniowej w Twardogdrze z dnia 20 sierpnia 2011 roku - weszto w zycie z
dniem wydania. Zarzadzanie okresla:

1) tryb postepowania w przypadku udzielania zaméwien o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajacej réwnowartodci 1.000 €

2)  tryb postepowania w przypadku udzielania zamowien wartosci szacunkowe;|
odpowiadajacej w ztotych rownowartosci od 1.001 € do 3.000 €

3)  tryb postepowania w przypadku udzielania zaméwien o wartosci szacunkowe
odpowiadajacej w ztotych réwnowartosci kwoty od 3.001 € do 7.000 €,

4) tryb postepowania w przypadku udzielania zaméwien o wartosci szacunkowe;j

odpowiadajacej w ztotych réwnowartosci kwoty od 7.001 € do 14.000 €.

Z uwagi na fakt iz zadania objete kontrola przeprowadzono w okresie
pdzniejszym od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia odstapiono od weryfikacji
jego zapiséw z trybem postepowania w przypadku realizacji zadan.

Procedury wyboru ofert kontrolowanych remontow zostaty przeprowadzone
na podstawie zapiséw Zatacznika Nr 5 Kontrola Finansowa do Zrzadzenia
wewnetrznego Nr 13/05 Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Twardogérze z dnia 20 listopada 2005 roku w sprawie
wprowadzenia w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w polityki
rachunkowosci w zakresie zapisow .Zamowienia Publiczne” paragrafy 6-21. W
ramach badanego obszaru zarzadzenie okresla:

1) podstawy prawne obowiqzujace osoby uczestniczace w postepowaniu o
zamdwienia publiczne,

2)  ogdlne zasady w zakresie przygotowania, przeprowadzenia postepowania,

3)  zasady dziatania komisji przetargowych,

4)  zasady otwarcia ofert,

5)  zasady postepowania z dokumentacja,

6)  zasady postepowania po wybraniu oferty (zawarcie umowy, realizacja i
nadzorowanie wykonania umowy).

Uwag nie wniesiono.

Zatqcznik nr 2 - kserokopia wykazéw zrealizowanych zaméwieri publicznych w
2010 i 2011 roku
Przedstawiono:

1) wykaz zaméwien publicznych w trybie przetargu nieograniczonego lub
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wyboru ofert udzielonych w 2010 r. i 2011 przez Wspdlnoty Mieszkaniowe,

2) zestawienie zamdwien publicznych w rozbiciu na tryb ich udzielania - 2011 r.
Rejon Obstugi Mieszkancow,

3) zestawienie zaméwien publicznych w rozbiciu na tryb ich udzielania - 2010
r. Rejon Obstugi Mieszkancow,

4) wykaz zamdwien publicznych w 2010 r. i 2011 r. Zaktad Wodociagdw i
Kanalizacji,

Zatqcznik nr 3 - Kkserokopia postepowania przetargowego - przetarg
nieograniczony ,Remont dachéw na budynku komunalnym przy ul. Mtynskiej 4

Kontrola objeto dokumentacje z zakresu:
1) ogtoszenie o przetargu,
2) specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia z dnia 18.04.2011 r. znak
sprawy ROM/D/04/11,
3) zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora ZGKiM Nr 7/2011 z dnia 09.05.2011 r.
dotyczacy powotania komisji przetargowej oraz regulamin pracy komisji,

Zatqcznik nr 4 - kserokopia postepowania przetargowego - przetarg
nieograniczony ,Remont dachéw na budynku komunalnym przy ul. Mtynskiej 4"

I. Zatozenia wynikajace z ogtoszenia:
1) zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych,
2) wykaz odwiadczen i dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

Ofertanr | OfertaNr | Oferta Nr | Oferta Nr | Oferta Nr

Wykaz oswiadczen i dokumentow wynikajacych z 1 2 3 4 5

Lp- SIWZ

Tak | Nie | Tak | Nie | Tak | Nie | Tak | Nie | Tak | Nie

Aktualny odpis z wtaiciwego rejestru albo
1. | aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji X X X X X
dziatalnosci gospodarcze;

2. | Ksero dowodu wniesienia wadium X X X X X

3. | Wypetniony formularz ofertowy X X X X X

Oswiadczenie, ze wykonawca nie podlega
4. | wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 X X X X X
ust. 1i 2 i spetnia warunki art. 22 ust.1

Oéwiadczenie o posiadaniu hiezbednej wiedzy,

5. | doswiadczenia oraz oséb zdolnych do wykonania X X X X X
zamdwienia

6. O.swmdcze.me o dollar'.eJ SYTuac‘jl ak?nomlc’zn.e,J i X X X X X
finansowe zapewniajacej wykonanie zaméwienia

7. | Podpisany ,wzdr umowy" X X X X X
Wszystkie dokumenty w formie oryginatu lub

8. | kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem X X X X X

przez wykonawce

3) terminy wynikajace z tresci ogtoszenia:




- dane dotyczace oferty termin 12.05.2011 r. o godz. 11,00,

- dane dotyczace wadium kwota 1.800,00 zt termin 12.05.2011 r. godz. 11,00

Data wptaty wadium
Nr oferty Data oferty bata meu.oferw do Kwota oferty (potwierdzenie
ZGKiM

wykonawcy)
1 11.05.2011 r. 13.05.2011 r. 75.836,94 zt 11.05.2011 r.
2 11.05.2011 r, 12.05.2011 r. 68.622,22 zt 11.05.2011 r.
3 12,05.2011 r. 12.05.2011 r. 61,000,00 z 12.05.2011 r.
4 11.05.2011 r. 12.05.2011 r. 75.492,00 zt 11.05.2011 r.
5 11.05.2011 r. 12.05.2011 r. 85.800,00 z 12,05.2011 r.

W otrzymanej dokumentacji brak jest potwierdzenia godziny otrzymania ofert
(zapis wedfug ogtoszenia termin sktadania ofert 12.05.2011 r. do godz. 11.00)

Zatqcznik Nr 5 -

informacje zwiqzane z realizacjq zadania

Potwierdzenie rozstrzygniecia przetarqu oraz inne

I. zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w miejscu publicznym wynikajace z art.

40 prawa zamowien publicznych

1) potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
-ogtoszenie zostato zamieszczone w dniu 21.04.2011 roku numer ogtoszenia

86836-2011 - zataczono wydruk z portugalu uzp.gov.pl

2) w dokumentacji przedstawionej przez ZGKIM jest ogtoszenie Zaktadu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogdrze - natomiast brak
jest potwierdzenia o zamieszczeniu ogtoszenia na stronie BIP jednostki lub
na tablicy ogtoszen (jest tylko informacja w protokole postepowania w
trybie przetargu nieograniczonego).

II. W zakresie wniesienia wadium art. 45 prawa zaméwien publicznych

1) wadium zostato wniesione w formie pienieznej,
2) zapis ,wadium uznane zostanie za skuteczne jesli do godz. 11.00 dnia
12.05.2011 r. zostanie wptacone przelewem na rachunek bankowy ZGKIM" -
sq potwierdzenia wptat w dokumentach podmiotéw sktadajacych oferty
jednak nie ma potwierdzenia pracownikéw ZGKiM iz Srodki te wptynety
12.05.2011 r. do godziny 11,00.

ITI. Informacije zwiazane z rozstrzygnieciem przetargu:

1) potwierdzenie zakonczenia przetargu zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych - ogtoszenie zostato zamieszczone w dniu 27.05.2011 roku
numer ogtoszenia 131592-2011 - zataczono wydruk z portugalu uzp.gov.pl,

2) protokot postepowania w trybie przetargu nieograniczonego (druk ZP-PN),

3) oswiadczenia 0séb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych podpisane w dniu 12.05.2011 r.:
kierownika zamawiajacego (1szt.) , cztonkéw komisji przetargowej (1 szt.),
innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

el Y
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(1 szt).
4) kserokopie pism informujacych o wyborze oferty.

IV. Redlizacja zadania:

1) kserokopia umowy Nr 7/ROM/2011 z dnia 25.05.2011 r., na .Remont
pokrycia dachowego na budynku mieszkalnym w Twardogérze przy ul.
Miynskiej 4"; zatozenia umowy:

a) wynagrodzenie brutto 61.000,-

b) termin rozpoczecia robét 20 dnia od daty podpisania umowy,

¢) termin zakonczenia robot 31.08.2011 r.

d) gwarancja udzielona na wykonanie zadania - 36 miesiecy od daty
odbioru,

e) termin odbioru wykonanego zadania nastapi po jego zakohczeniu i
pisemnym zgtoszeniu,

f) termin zaptaty - 21 dni od daty otrzymania faktury

g) kara umowne w wysokosci 0,8% za kazdy dzien zwtoki

2) kserokopia zawiadomienia o zakonczeniu robot dekarskich z dnia 30.08.2011
r. - data wptywu do ZGKIM 01.09.2011 r.

3) kserokopia faktury VAT Nr 9/2011 z 13.09.2011 r. za remont dachu ul.
Miynska 4 w Twardogérze na kwote 61.000,- - potwierdzenie odbioru przez
p. Regine Kamzol dniu 13.09.2011 roku,

4) kserokopia protokotu z 08.09.2011 r. na okoliczno$¢ odbioru robét

dekarskich,

Zatqcznik nr 6 - kserokopia postepowania przetargowego - przetarg
nieograniczony ,Remont pokrycia dachowego na budynku mieszkalnym przy ul.
1-go Maja 1"

Kontrola objeto dokumentacje z zakresu:
1) ogtoszenie o przetargu,
2) specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia z dnia 24.02.2011 r. znak
sprawy ROM/D/02/11,
3) zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora ZGKiM Nr 3/2011 z dnia 28.03.2011 r.
dotyczacy powotania komisji przetargowe| oraz regulamin pracy komisji,

Zatqcznik Nr 7 - kserokopia postepowania przetargowego - przetarg
nieograniczony ,Remont pokrycia dachowego na budynku mieszkalnym przy ul.
1-go Maja 1"

I. Zatozenia wynikajace z ogloszenia:
1) zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czedciowych i wariantowych,
2) wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spemienia warunkéw udziatu w postepowaniu
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Ofertanr | Oferta Nr
Lp. Wykaz oswiadczefi i dokumentéw wynikajacych z SIWZ 1 2
Tak | Nie | Tak | Nie
1 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zadwiadczenie o wpisie do ewidencji X X
" | dziatalnosci gospodarcze
Ksero dowodu wniesienia wadium X X
Woypetniony formularz ofertowy X X
4 Oswiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 X X
" | ust. 1i2 i spetnia warunki art. 22 ust.1
5 Oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy, doswiadczenia oraz oséb zdolnych do X X
" | wykonania zaméwienia
6 Oéwiadczenie o dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie X X
" | zaméwienia
7. | Podpisany ,wzdr umowy" X X
8 Wszystkie dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczone za zgodnosé z X z
" | oryginatem przez wykonawce
3) terminy wynikajace z tresci ogtoszenia:
- dane dotyczace oferty termin 30.03.2011 r. 0 godz. 11,00,
- dane dotyczace wadium kwota 1.700,00 zt termin 30.03.2011 r. godz. 11,00
Data wptaty s
. Data wplaty wadium
Data wptywu oferty do wadium ; ;
Nr oferty Data oferty ZGKiM Kwota oferty (patwierdzesie (po‘rwmrdze'nle przez
ZGKiM
wykonawcy)
1 28.03.2011 r. 30.03.2011 r. godz. 9,55 79.000,00 z 29.03.2011 r. 30.03.2011 r,
2 16.03.2011 r. 30.03.2011 r. godz. 10,50 55.600,00 z 15.03.2011 r. 15.03.2011 r.

Zatacznik Nr 8

informacje zwiqzane z realizacjq zadan8ia

Potwierdzenie rozstrzygniecia przetargu oraz inne

I. Potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu w miejscu publicznym

wynikajace z art. 40 prawa zamdéwien publicznych

2)

II. W zakresie wniesienia wadium art. 45 prawa zamowien publicznych

1) potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych -

ogtoszenie zostato zamieszczone w dniu 09.03.2011 roku numer ogtoszenia

40156-2011 - zataczono wydruk z portugalu uzp.gov.pl
przedstawionej przez ZGKIM jest ogtoszenie Zaktadu

w dokumentacji

Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze - natomiast brak jest
potwierdzenia o zamieszczeniu ogtoszenia na stronie BIP jednostki lub na
tablicy ogtoszen (jest tylko informacja w protokole postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego).

ITT. Informacie zwigzane z rozstrzygnieciem przetarqu:

3) wadium zostato wniesione w formie pienieznej,

1) potwierdzenie zakofczenia przetargu zamieszczone w Biuletynie Zamdwien
Publicznych - ogtoszenie zostato zamieszczone w dniu 14.04.2011 roku numer

ok




ogtoszenia 78708-2011 - zataczono wydruk z portugalu uzp.gov.pl,

2) protokét postepowania w trybie przetargu nieograniczonego (druk ZP-PN),

3) odwiadczenia o0séb wykonujacych czynnoéci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.
17 ustawy Prawo zamdwieh publicznych podpisane w dniu 30.03.2011 r.
kierownika zamawiajacego (1szt.) , cztonkéw komisji przetargowej (1 szt.), innej
osoby wykonujacej czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (1 szt.).

4) kserokopie pism informujacych o wyborze oferty.

IV. Readlizacja zadania:

1)kserokopia umowy Nr 4/ROM/2011 z dnia 14.04.2011 r., na ,Remont pokrycia
dachowego na budynku mieszkalnym w Twardogérze przy ul. 1-ga Maja 1°
zatozenia umowy:

a) wynagrodzenie brutto 55.600,-

b) termin rozpoczecia robot 20 dnia od daty podpisania umowy,

¢) termin zakonczenia robét 16.08.2011 r.

d) gwaranc ja udzielona na wykonanie zadania - 36 miesiecy od daty odbioru,

e) termin odbioru wykonanego zadania nastapi po jego zakonczeniu i pisemnym
zgtoszeniu,

f) termin zaptaty - 21 dni od daty otrzymania faktury

g) kara umowne w wysokosci 1 % za kazdy dzien zwioki, 40 % wynagrodzenia za
odstapienie od umowy z przyczyn Wykonawcy

2) kserokopia zawiadomienia o zakofczeniu remontu dachu budynku przy ul. 1-go
Maja 1 data wptywu do ZGKIM 20.07.2011 r.

3) kserokopia faktury VAT Nr 48/2011 z 25.07.2011 r. za ustuga budowlane
remont dachu na budynku mieszkalnym ul.l1-go Maja 1 na kwote 55.600,- -
potwierdzenie odbioru przez p. Regine Kamzol dniu 25.07.2011 roku,

4) kserokopia protokotu z 25.07.2011 r. na okolicznoé¢ odbioru robét dekarskich,

5) kserokopia dziennika budowy nr 276/2011 wydanego w dniu 15.06.2011 r.

Whioski koncowe:
Cztonkowie komisji nie wnoszq zastrzezen w zakresie stosowania przepiséw ustawy
prawo zamdwieh publicznych przy wyborze wykonawcéw robét budowlanych.
Jednakze nalezatoby rozwazyé wprowadzenie w kolejnych procedurach:
1) zréznicowania terminu sktadania i otwarcia ofert, np. w odstepach 5-10
minutowych,
2) w SIWZ umieszcza¢ informacje na temat zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (art. 36 ust. 1 pkt. 15 pzp),
3) przepis art. 85 ust. 1 pkt. 1 pzp, ktéry dopuszcza 30 dniowy termin
Zwigzania oferta,
4) okreélaé warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego w sposdb jednoznaczny i adekwatny do przedmiotu zamdwienia
oraz nie wykraczajace poza unormowania okreslone w art. 22 ust. 1 pzp,
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5) w prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego zadac
od wykonawcéw tylko dokumenty, ktére wyszczegélnione sq w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w
sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadaé zamawiajacy od
wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane oraz sq
niezbedne do przeprowadzenia postepowania (Dz. U. z 2009, Nr 226, poz.
1817),

6) z zakresie protokotu odbioru koficowego nalezatoby wprowadzi¢ informacje:

 odniesienie sie do umowy z wykonawca,
o terminu zgtoszenia do odbioru,

» wartoéci wykonanych robot,

« terminu udzielonej gwarancji.

Na tym protokét kontroli zakonczono

Od ustalen zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowanej
jednostki przystuguje prawo odwotania sie na pi$mie do Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra w terminie 14 dnia od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokdt sporzadzony zostat w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden przekazano Dyrektorowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Twardogorze

Zespot kontrolujacy (podpisy ztozone w dniu 12.12.2011 r.)

Matgorzata Michatowska - Przewodniczacy - MO

Aleksander Krol -

Piotr Lizak -

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Twardogorze
Pan Alojzy Kulig ,l L(
(podpis ztozony w dniu (2 2011 r.)
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(podpis wraz z pieczatka)

Protokét sporzadzono w Twardogdrze, w dniu 12 grudnia 2011 r.



