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Protokét z przeprowadzonej kontroli

w Szkole Podstawowej Nr 1 _im. Polskich Noblistow w Twardogdrze

Dziatajac w oparciu o Zarzadzenie Nr 84.2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 15 kwietnia 2011 roku w sprawie: Regulaminu kontroli
wewnetrznej w dniach 18 - 31 pazdziernika 2011 roku zostata przeprowadzona
kontrola w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw przy ul. Sw. Jadwigi 1
w Twardogdrze przez zespét kontrolujacy w skiadzie:

1. Matgorzata Michatowska - przewodniczacy zespotu,
2. Barbara Krzywanska

Zespét powotany Zarzadzeniem Nr 1912011 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogdra z dnia 30 wrzesnia 2011 roku do przeprowadzenia kontroli w Szkole
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogdrze w zakresie organizacji
rachunkowosci.

Cztonkowie zespotu dziatali w oparciu o imienne upowaznienia Burmistrza Miasta i
Gminy z dnia 30 wrzesnia 2011 r, OR.077.159.2011 roku dla:

1. Matgorzaty Michatowskiej - gt. specjalista ds. planowania i analizy budzetu
gminy
2. Barbary Krzywanskiej - starszy specjalista ds. ksiegowoéci

Zespdt kontrolujacy stwierdza, co nastepuije:

1. Opis badanej jednostki

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Polskich Noblistéw dziata na podstawie Uchwaty
Nr XXXVII/251/97 z Rady Miejskiej w Twardogérze z dnia 23 maja 1997 roku
w sprawie zmiany uchwaty Nr XXXV/212/97 z dnia 21.02.1997 r. w sprawie
reorganizacji sieci szkét podstawowych na terenie Gminy Twardogéra. Szkole
nadano akt zatozycielski z dniem 01.09.1997 roku (zatacznik do Uchwaly
XXXV/212/97), uchwata nr XVII/122/08 Rady Miejskiej w Twardogdrze z dnia
15 lutego 2008 r. w sprawie nadania Szkole Podstawowej Nr 1 w Twardogérze
imienia Polskich Noblistéw. Organem prowadzacym jednostke jest Gmina



Twardogdra, organem sprawujacym hadzor pedagogiczny jest Kurator Oswiaty
we Wroctawiu. Kierownikiem badanej jednostki, dyrektorem jest pani Maria Lidia
Gerus.

Gtowng ksiegowaq jest p. Izabela Krdl, zatrudniona na podstawie umowy o prace
z dnia 01.07.2010 roku w petnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony.

2. Organizacja rachunkowosci Szkoty

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 176 poz. 694 ze zm.) w
art.4 wskazuje, iz kazda jednostka w tym SP Nr 1 jest zobowiqzana do
stosowania zasad rachunkowosci w sposéb prawidtowy, zapewniajac rzetelne i
jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej, w szczegélnosci wyniku
finansowego. Ta sama ustawa w art. 10 wskazuje jakie informacje powinny byc¢
zawarte w dokumentacji okreslajacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.
Do kontroli przedstawiono:

1) Zarzadzenie 6/2010/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Polskich
Noblistéw w Twardogérze z dnia 18 pazdziernika 2010 r. w sprawie
Regulaminu Kontroli Zarzadczej (zatacznik Nr 1),

2) Zarzadzenie Nr 15/2010/2011 z dnia 05.04.2011 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogdrze dotyczace
wprowadzenie instrukcji dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w
zakresie ustalenia planu kont zwiazanego z realizacja projektu PO KL
09.01.02-202/10 finansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spoftecznego pod nazwa: . Indywidualizacja
procesu nauczania i wychowania uczniow klas I-IIT szkét podstawowych”
(zatacznik nr 2),

3) Zarzadzenie Nr 11/2010/2011 z dnia 28 luty 2011 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogdrze w sprawie:
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci (zatacznik nr
3) obejmujaca:

- dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci (polityka rachunkowosci)
Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistow w Twardogdrze,

- Instrukcje inwentaryzacy,jnq,

- Instrukcje kasowa,

- Zaktadowy Plan Konf.

4) Zarzadzenie Nr 19/K/2006/2007 z dnia 08 maja 2007 roku Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogérze w sprawie:

hod Yo 2



wprowadzenia do obowiqzujacej polityki rachunkowosci instrukcji
postepowania w sprawie przeciwdziatania wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosdci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet (zatacznik nr 4),

5) Zarzadzenie Nr 18/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoty
podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogérze w sprawie:
ustalenia zasad rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw SP 1
na obszarze kraju (zatacznik Nr 5),

6) Zarzadzenie 5/2007/2008 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 w
Twardogorze z dnia 10 wrzeénia 2007 roku w sprawie instrukcji
dotyczacej drukéw Scistego zarachowania w Szkole Podstawowej Nr 1 w
Twardogérze (zatacznik nr 6),

7) Zarzadzenie 4/2010/2011 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Polskich
Noblistow w Twardogdrze z dnia 01 wrzednia 2010 r. w sprawie procedury
organizacji lekcji wychowania fizycznego w klasach IIT (zatacznik nr 7)

8) Zarzadzenie nr 17/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogérze w sprawie:
wprowadzenie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci ujeta jest tu
procedura z zakresu czynnosci poprzedzajacych zlecenia dla zaméwien
publicznych ponizej wartosci 14.000 euro (zatacznik nr 8).

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie jednostki przy ul. Sw. Jadwigi 7

w Twardogdrze, technice mieszanej komputerowo-recznej, w technice
komputerowej sq prowadzone:

1) dzienniki,

2) ksiega gtéwna,

3) ksiegi pomocnicze kont ksiegi gtdwnej,
4) zestawienie obrotéw i sald.

W technice recznej prowadzi sie ksiegi pomocnicze:

1) ewidencja $rodkdw trwatych,

2) ewidencja pozostatych srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo (osobno
ewidencja ilosciowo - wartosciowa oraz ilosciowa),

3) ewidencja zbiordéw bibliotecznych.

Na podstawie aktualizacji zasad rachunkowosci z dnia 14 stycznia 2005 roku

programem, w ktérym przetwarzane sq dane finansowo-ksiegowe jest system
komputerowy pod nazwa QNT (QWANT - system finansowo-ksiegowy) wersja
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17.00 Program funkcjonuje w jednostce od dnia 1 stycznia 2005 roku oraz

QWARK - system kadrowo-ptacowy., autor: Systemy informatyczne ul. Karola
Miarki 12-14 44-100 Gliwice.

Z systemu informatycznego na koniec miesiaca sq sporzadzane wydruki:

1) zestawienie obrotéw i sald (art. 18 UOR)
2) dziennik
3) zestawienie standéw kont.

3. Ustalenia kontroli

a) Analiza Zarzqdzenia 6/2010/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1
im. Polskich Noblistéow w Twardogdérze z dnia 18 pazdziernika 2010 r. w
sprawie wprowadzenia kontroli zarzqdczej - zatqcznik nr 1.

Wprowadzenie niniejszego zarzadzenia ma zapewni¢ funkcjonowanie
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowe;
Nr 1 i nalezy do obowiazkdw Dyrektora Szkoly.

Zarzadzenie wprowadza:

1. kodeks Etyki pracownikéw w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Polskich
Noblistéw w Twardogodrze (zatacznik Nr 1 do zarzadzenia),

2. regulamin w sprawie zasad i trybu wyznaczania celéw, okreslania miernikéw
ich realizacji oraz zasad monitorowania ich osiagniecia (zatacznik nr 2 do
zarzadzenia)

3. regulamin w sprawie zasad (polityki) zarzadzania ryzykiem.

Uwag nie wniesiono.

b) Zarzqdzenie Nr 15/2010/2011 z dnia 05.04.2011 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistow w Twardogérze - zatqcznik nr
2.

Instrukcja dotyczy dokumentacji zasad rachunkowosci w zakresie ustalenia planu
kont zwiazanego z realizacja projektu PO KL 09.01.02-202/10 finansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego pod
hazwa;

"Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniéw klas I-III szkét
podstawowych” - w zataczniku Nr 2 - Wykaz pracownikéw upowaznionych do



podpisywania dokumentéw finansowych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki nr PK KL. 09.01.02-202/10 brakuje podpisu Inspektora ds. o$wiaty UmiG
Twardogéra p. Wioletty Cijka.

Ponadto uwag nie wniesiono.

¢) Zarzqdzenie Nr 11/2010/2011 z dnia 28 luty 2011 roku Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogérze w
sprawie: wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci -
zatqcznik nr 3.

Zarzadzenie wprowadza dokumentacje opisujaca, przyjete w Szkole Podstawowe;
Nr 1 im. Polskich Noblistow w Twardogérze zasad (polityke) rachunkowosci
zawierajaca;

- dokumentacje dotyczaca zasad rachunkowosci i obiegu dokumentéw finansowo -
ksiegowych (zagadnienia ogdlne, zagadnienia merytoryczne zaktadu, rodzaje
dokumentdéw, okreslenie roku obrotowego, metody wyceny aktywéw i pasywow,
obieg korespondencji, wykaz ksiag rachunkowych, sporzadzanie dokumentéw
ksiegowych, sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentéw ksiegowych, gospodarke
kasowa, sposoby przyjmowania, wydawania $rodkéw trwatych oraz ich
przekazywanie i likwidacje, zasady przechowywania i ochrona dokumentdéw
ksiegowych);

- instrukcje inwentaryzacyjng,

- instrukcje kasowa,

- zaktadowy plan kont,

- uchyla zarzadzenie nr 17/2009/2010 z dnia 31.12.2009 roku dotyczace
stosowania zasad przyjetej polityki rachunkowosci za wyjatkiem § 2 - zatacznika
nr 1 procedury czynnoici poprzedzajacych zlecenia dla zaméwien publicznych o
wartoéci ponizej 14 tysiecy euro - ustalenie zasad rozliczania zakupéw dla dostaw
lub ustug (zatacznik nr 8)

W zakresie zapisow polityki rachunkowosci poddano kontroli zapisy:

1) zagadhienie polityka rachunkowosci punkty:

- nr 3, Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki jednostki zwiazane z biezaca
dziatalnosciq ksiegowane sa w korespondencji z kontami rozrachunkowymi (...)

- nr 13 , zapisy ksiegowe musza by¢ zgodne z wyciagiem bankowym(...)

- nr 14 ,(...) do kont rozrachunkowych prowadzona jest ewidencja analityczna w
podziale na poszczegdlnych kontrahentéw (...)"
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W celu weryfikacji zapisow powyzszych - wytypowano do kontroli konta
rozrachunkowe: 201-11, 201-23, 201- 51 Na podstawie otrzymanych kart
kontowych kontrahentow, dokumentow Zrddfowych oraz wyciqgow bankowych
ustalono iz jednostka w tym zakresie postepuje zgodnie z zapisami polityki
rachunkowosci

- nr 28 , pozostate Srodki trwate o okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok lecz
wartosci nie przekraczajacej kwoty okreélonej w przepisach o zmianie ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnych ewidencjonuje sie w urzadzeniach
ksiegowych na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate” (...)"

- nr 30 .Pozostate $rodki trwate takie jak drobne przedmioty, ktérych wartosé
nie przekracza 500 ztotych oraz ktérych nie mozna ponumerowaé ze wzgledow
technicznych nie podlegaja ewidencji wartosciowej (...)"

- nr 33, Srodki trwate, pozostate érodki trwate oraz wartoéci niematerialne i
prawne ujmuje sie w ewidencji w wartosci poczatkowej (...)"

W celu weryfikacji powyzszych zapisow zostaly sporzqdzone wydruki analityczne
do kont: 013 - Pozostafe Srodki trwale i 011 - Srodki trwafe przedstawiono
rownfez fakture VAT dotyczqcq zakupu dwoch srodkow tfrwalych:

1. o wartosci 103411 - zostat yjety w ewidencji ilosciowo - wartosciowej
pozostalych  Srodkow trwalych (ujecie w ksiegach zostafo potwierdzone
wydrukiem z systemu komputerowego oraz wpisem do prowadzonej recznie
ewidenci pozostalych srodkdw trwafych),

2. 0 wartosci 197,11 - zostat yjety w koszty oraz w ewidencji ilosciowej
Srodkow trwafych (ujecie w ksiegach zostato potwierdzone wydrukiem z systemu
komputerowego oraz wpisem do prowadzonej recznie ewidencji pozostalych
srodkow trwatych),

W tym zakresie uwag nie wniesiono.

2) instrukeji inwetaryzacyjnej

W zakresie zapisow instrukcji uwag hie wniesiono, zapisy uwzgledniaja zalecenia
wydane przez Burmistrza Miasta i Gminy z pisma FNP.KZ.1720.6.2011.MM z dnia
03.10.2011 roku.

3) instrukcji kasowej:
- punkt 7. Gospodarka kasowa
a) nie zostato ustalone pogotowie kasowe,

b) zapis .niezbedny zapas gotowki na wydatki biezqce” - jest nieprecyzyjny i
prowadzi do interpretacji iz srodki znajdujace si¢ w kasie na wydatki



d)

biezqce nie majq swojego konkretnego przeznaczenia - co jest niezgodne z
art. 44 pkt.3 ustawy Finanse Publiczne , Wydatki publiczne powinny byc
dokonywane w sposdb celowy i oszczedny”i w ocenie kontrolujacych maja,
charakter pogotowia kasowego, ktdre nie zostato ustalone przez dyrektora
jednostki lub udzielonej kasjerowi zaliczki,

zapis .gotowke pochodzacq z biezqcych wplat kasjer do kasy kasjfer jest
obowiqzany okresowo odprowadza¢ na rachunek biezqcy” - w opinii
kontrolujacych jest nieprecyzyjny, poniewaz nie okresla terminu w jakim
kasjer musi sie rozliczyé z otrzymanych wptat

sformutowanie rachunek biezqcy” wskazuje, iz dotyczy on przede
wszystkim wplat z biezacej dziatalnodci jednostki nie wskazuje innych
zrodet takich jak: zaktadowy fundusz  $wiadczen socjalnych oraz
wyodrebnionego rachunku dochodéw,

w zapisach instrukcji brak jest zapiséw dotyczacych odbioru gotowki, tzn.
komu moga byé wyptacone $Srodki oraz w jaki sposdb bedzie to
potwierdzone tzn. .Gotéwke wyptaca sie osobie  wymienionej w
rozchodowym dowodzie kasowym. Odbiorca gotowki kwituje jej odbidr
swoim podpisem, ztozonym na danym dowodzie kasowym w sposéb trwaty
atramentem lub dtugopisem. Powinien réwniez zamiesci¢ date otrzymania
gotéwki oraz wpisaé stownie otrzymana kwote. Obowiazek wpisywania
stownie otrzymanej kwoty nie dotyczy tych przypadkéw, w ktérych dana
kwota zawarta jest w zbiorczych zestawieniach wyptat, w ktorych
wystawca umiescit juz ogdlna, sume do wyptaty w ztotych (np. listy ptac).
Jezeli rozchodowy dokument kasowy wystawiony jest na wiecej niz jedna
osobe, to kazdy odbiorca kwituje kwote otrzymanej przez siebie gotéwki.
Przy wyptacie gotdwki osobom nieznanym, kasjer zobowiqzany jest zazadaé
okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamoéci odbiorcy
gotéwki i jednoczednie wpisaé na rozchodowym dowodzie kasowym numer,
date oraz okreslenie wystawcy dokumentu tozsamosci. Przy wyptacie
gotowki osobie nie mogacej sie podpisaé na jej prosbe lub na prosbe
kasjera moze podpisa¢ inna osoba, stwierdzajac jako $wiadek swoim
podpisem fakt wyptaty gotéwki osobie wymienionej w rozchodowym
dowodzie kasowym. Nalezy ~w nim wpisaé réwniez dane dokumentu
tozsamosci osoby podpisujacej jako $wiadek - imie i nazwisko, numer i date
wystawienia dowodu tozsamosci oraz okreslenie wystawcy".



W ramach weryfikacji zapisow instrukcji kasowej dokonano weryfikacji zapisow
w ksiegach - wydruk komputerowy konta ,101 - Kasa” oraz raportow kasowych. Do
kontroli wybrano 3 okresy, raporty kasowe: za miesiac luty, za miesiac czerwiec
i wrzesieri. Porownano stany wynikajace z ksiqg z dokumentami, wyniki
przedstawia
tabela nr 1.

Tabela nr 1.

Lp.

Nr raportu
kasowego

Ckres

Dane z raportu

Saldo
poczqtkowe

Cbroty

Obrot,
roty wn ma

Saldo
koricowe

Stan
konta wg
ksiqg

Rdznica stany
raportu z
ewidencjq
ksiegowq

2/2011 -
dzialalnosé
podstawowa

01-28.02.2011

426,48

1000.,- 1005,76

420,72

420,72

6/2011 -
dziatalnos¢
podstawowa

01-30.06.2011

434,51

2.000,- | 229901

135,50

135,50

9/2011 -
dzialalnosé¢
podstawowa

01-20.09.2011

272,94

720,- 989,37

357

3,57

2/2011 -
fundusz
socjalny

01-28.02.2011

384,00

287,00 0,00

671,00

671,00

6/2011 -
fundusz
socjalny

01-30.06.2011

1787,00

287,00 0,00

2.074,00

2.074,00

9/2011 -
fundusz
socjalny

01-30.09.2011

135300

372,00 0,00

172500

1725,00

172011 -
wyodrebniony
rachunek
dochoddw

01.01-
28.02.2011

0,00

Whioski:
v wszystkie zbadane raporty kasowe dotyczqce biezqcej dziatalnosci w badanych okresach
nie wykazyfq salda 0", Srodki przyjmowane do kasy majq charakter zaliczki lub

}«m/%uv

pogotowia,

v w zakresie raportow kasowy@dafyczqcych zakfadowego funduszu swiadczeri socjalnych
stwierdzono, iz Srodki z Tytufu splaconych rat pozZyczek mieszkaniowych zostaly
przyjmowane do kasy w okresie od 0! stycznia do 31 lipca przez cafy ten okres Srodki nie
byly rozliczane poprzez wplacenie ich na rachunek bankowy i znajdowaly sie w kasie

Jednostki,




v pomimo rozliczenia Srodkdw w miesiqcu lipcu konto , 101 - kasa” na 31 lipca wykazuje saldo,
w kolejnych miesiacach wplaty s przyjmowane i nie rozliczane na dzieri 30 wrzeshia konto
101 - kasa" wykazufe saldo 1.725,00

v w zakresie wyodrebnionych dochoddw kontroli poddano tylko raport kasowy nr 172011
poniewaz tylko ten raport obejmowat wybrany okres kontroli tj. 01-28.02.2011, nalezy
zaznaczy€ iz w przypadku dochoddw wplaty sq rozliczone i na ostatni dzieri miesiaca saldo
konta ,101-kasa" wynosi ,,0"

v w zalqcznikach do raportéw - dokumentach rozchodowych brak jest potwierdzenia
odbioru gotdwki, umieszczane sq tylko zapisy ,zaptacono gotdwka w dniu’,

v na niektdrych dokumentach rozchodowych - fakturach, rachunkach nie ma pieczeci daty
wplywu dokumentu do jednostki, ( rk 2/2011 kasa budzet poz.: 11, rk 6/2011 kasa budzet
poz.: 7, 11; rk 9/2011 kasa budZet poz.: 3)

v nie stwierdzono braku podpisow potwierdzajacych zatwierdzenie pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzono do wypfaty.

4)Zakiadowego planu kont zawiera:
1) zagadnienia ogdine
2) przepisy prawne,
3) wykaz kont bilansowych syntetycznych
4) wykaz kont pozabilansowych
5) charakterystyke kont
6) postanowienia koncowe
w tym zakresie uwag hie wniesiono.

d) Zarzqdzenie Nr_18/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 roku Dyrektora
Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistow w_Twardogdrze w_sprawie:
ustalenia zasad rozliczania kosztow podrdZy stuzbowych pracownikow SP 1 na
obszarze kraju - zatgcznik nr 4.

W zapisach § 2 zarzadzenia ustalona zostata stawka obowiazujaca na rok
2009/2010 wynikajaca z Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 19 lutego 2002 roku w sprawie: wysokoici oraz warunkéw ustalania
naleznodci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w  pafistwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju (Dz.U.02.236.1990) - jednoczednie w zapisach paragrafu jest ..
stawka za kilometr podrdzy obowiazujacej na rok 2009/2010 nie moze byc
wyzsza niz:" w opinii kontrolujacych zapis ten odnosi sie do roku 2009 i 2010 i w
zwiazku z tym nie okresla on obowiazujacej stawki w 2011 roku,

w § 3, Wzdr ewidenc,i przebiegu pojazdu stanowi zatacznik nr 2 do zarzqdzenid
w przedstawionym zarzadzeniu kontrolujacym zostat przedstawiony tylko jeden
zatacznik o nazwie ” Ewidencja przebiegu pojazdu”.



W tym zakresie poddano kontroli delegacje za miesiac kwiecien i maj 2011 roku,
wyniki przedstawia tabela nr 2.

Miejsce, data i

Data

Data

Lp. Nrdelegoc czas wyjazdu przedtozenia zatwierdzenia Datawypty
Wroctaw,
1 39/2011 08.04.2011 12.04.2011 Brak 13.04.2011
godz. 7,00-17,12
2. 40/2011 Oleénica
3. 41/2011 Olesnica
Oleénica
4, 42/2011 19.04.2011 19.04.2011 Brak 27.04.2011
godz, 8,00-13,45
43/2011 Olesnica
5.
44/2011 Olesnica
6.
45/2011
7. Goszcz
46/2011 Oleénica
8.
47/2011 Oleénica
9.
48/2011 Olesnica
10.
49/2011
11, Wroctaw
50/2011 Kudowa Zdrdj,
12, 16,17.05,2011, 20.05.2011 Brak 25.05,2011
godz. 5,35-19,38
51/2011 Olesnica
13,
52/2011 Oleénica
14,
53/2011
15, Olesnica
54/2011 Jelenia Géra,
16. 23-24,05.2011, 25.05.2011 Brak 26.05.2011
godz. 5,50-19,27
55/2011
17.
56/2011 Oleénica
18.
57/2011 Olesnica
19.
58/2011 Szklarska Poreba,
20, 25-27.05.2011, 30.05.2011 Brak 31.05.2011
godz. 7,40-17,10
59/2011
21, Olesnica
60/2011
22, Oleénica
n 0




Whioski:

v’ w wyniku weryfikacji delegacji zarejestrowanych w rejestrze delegacji z dokumentami

przedstawionymi przez gfdwnego ksiegowego stwierdzono, iz nie wszystkie delegacje
zostafy rozliczone przez pracownikdw Szkoly, wyjasnienia zfoZyt sekretarz szkoly
«pracownicy oddelegowani do opieki nad uczniami w czasie podrdZy na basen do Olesnicy
majq wystawiane delegacje ale ich nie rozliczajq, poniewaz wpistyjq sie do ewidencyi wy,jsé¢
stuzbowych” co jest zgodne z Zarzqdzeniem 4/2010/2011 Dyrektora Szkofy Podstawowe)
Nr 1im. Polskich Noblistow w Twardogdrze z dnia 1 wrzesnia 2010 r. w sprawie procedury
organizacji lekcji wychowania fizycznego w klasach III (zatgcznik nr 7) - w opinii
kontrolyjacych delegacje, ktore zostaly wystawione | zatwierdzone przez Dyrektora
szkofy powinny byc rozliczone, pomimo tego iz nie sq wyptacone Srodki finansowe i
delegacje sq .zerowe” , jednoczesnie dane wykazane z delegacji powinny byé zgodne z
danymi z ewidenci wyjs¢ stuzbowych,

brak jest daty przy podpisach potwierdzajacych zatwierdzenie przez osoby uprawnione
delegacji do wypfaty,

w przypadku braku biletdw dotaczane sq oswiadczenia pracownikow co jest zgodne z
uregulowaniami wewnetrznymi jednostki,

e)Zarzqdzenie Nr 5/2007/2008 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 w

Twardogorze z dnia 10 wrzesnia 2007 roku w sprawie: instrukcji dotyczacej
drukow Scisteqo zarachowania w Szkole Podstawowej Nr 1 w Twardogorze-
Zafgeznik nr 5.

Whioski:
1) nalezy uaktualni¢ podstawe prawna instrukeji (punkty: 2,3,4)
2) instrukcja okresla druki 3cistego zarachowania tj.: czeki gotdwkowe,

kwitariusze przychodowe, druki KP, 3wiadectwa szkolne, gilosze, legitymacje
szkolne, karty rowerowe, arkusze spisu z natury.

3) instrukcja okresla ilod¢ i nazwy ksiag drukéw $cistego zarachowania t.:

o ksiega drukdw Scistego zarachowania - swiadectwa szkolne i gilosze,

o ksiega drukéw Scistego zarachowania - legitymacje szkolne,

« ksiega drukéw Scistego zarachowania - karty rowerowe,

o ksiega drukéw Scistego zarachowania - ewidencja czekéw i drukéw KP,
o ksiega drukéw Scistego zarachowania - arkusze spisu z natury

4) osoby odpowiedzialne za prawidtowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie

drukdw Scistego zarachowania - sekretarka i gtéwna ksiegowa

5) miejsce przechowywania drukéw $cistego zarachowania,

6) oznaczenie drukdw Scistego zarachowania

7) zapisy i korekty zapiséw w drukach $cistego zarachowania,
8) okres przechowywania drukdw Scistego zarachowania,

tu‘m/ .
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9) zasady inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania,
10) postepowania w przypadku zaginiecia, zagubienia, kradziezy drukéw Scistego
zarachowania.

W zakresie w/w instrukcji zespét kontrolujacy zwrdcit uwage na protokoty z
inwentaryzacji drukéw 3cistego zarachowania dotyczacy: kart rowerowych,
legitymacji szkolnych, giloszy, Swiadectw.

Z uwagi na fakt, iz kazdy z drukéw $Scistego zarachowania ma swdj
indywidualny numer, ewidencja w ksiegach prowadzona jest prawidtowo jednak
protokét z kontroli w/w tytutdw winien wykazywaé stan faktyczny drukéw - ilosé
sztuk.

W protokole wpisane sq tytuty drukéw jednak nie jest okreslona ich faktyczna
ilo§¢, co powinno by¢ jasno wskazane, jednoczednie zgodnie z ustawa o
rachunkowosci art. 26 ,Jednostki przeprowadzaja na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego inwentaryzacje"

f)  Zarzgdzenie nr 17/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistow w Twardogdrze w
sprawie: _wprowadzenie _dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
ujeta jest tu procedura z zakresu czynnosci poprzedzajqcych zlecenia dla
zamowieri publicznych poniZej wartosci 14.000 euro (zatacznik nr 8).

Z uwagi na fakt, iz procedura z zakresu czynnosci poprzedzajacych zlecenia dla
zaméwien publicznych ponizej wartodci 14.000 euro jest zatacznikiem do
Zarzadzenia nr 17/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogérze w sprawie:
wprowadzenie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoici, ktére zostato
uchylone za wyjatkiem punktu dotyczacego w/w zagadnienia - Zarzadzeniem Nr
11/2010/2011 z dnia 28 luty 2011 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 im.
Polskich Noblistow w Twardogérze w sprawie: wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci kontrolujacy sugeruja aby w celu jasnosci
uchylié ten zapis i wprowadzi¢ instrukcje: procedura z zakresu czynnoici
poprzedzajacych zlecenia dla zaméwien publicznych ponizej wartoéci 14.000 euro
zarzadzeniem Dyrektora szkoty.

Na tym kontrole zakoiczono.

W b 2



Od ustalefr zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowanej jednostki
przystuguje prawo odwotania sie na pi$mie do Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra w
terminie 14 dnia od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzony zostat w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano Dyrektorowi Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w
Twardogoérze.

Zespot kontrolujacy (podpisy ztozone w dniu 12.12.2011 r.)

Matgorzata Michatowska - Przewodniczacy - k‘fb PWU\S;:& ...........

Barbara Krzywanska S s

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Polskich Noblistéw
Pani Maria Lidia Gerus

(podpis ztozony w dniu BQQWQ ... 2011 r.)
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