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Protokét z przeprowadzonej kontroli

w Miejskim Przedszkolu z Oddziatem Mateqo Dziecka w Twardogdrze

Dziatajac w oparciu o Zarzadzenie Nr 84.2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogdra z dnia 15 kwietnia 2011 roku w sprawie: Regulaminu kontroli wewnetrznej w
dniu 12 lipca 2011 roku zostata przeprowadzona kontrola w siedzibie Miejskiego
Przedszkola przy ul. Grunwaldzkiej 1 przez zespét kontrolujacy w skiadzie:

1. Matgorzata Michatowska - przewodniczacy zespotu,
2. Ryszard Zielinski

powotany Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 04 lipca 2011
roku do przeprowadzenia kontroli w Miejskim Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka
w Twardogdrze w zakresie:

v sposobu postepowania z materiatami, ktére pozostaty po przeprowadzanych
remontach
w jednostce,

v zastosowanej procedury przy sprzedazy materiatdw pozostajacych po remoncie
nieprzydatnych jednostce,

v" dokumentacji dokonywanych transakcji,

v obrotu $rodkami finansowymi uzyskanymi ze sprzedazy.

Cztonkowie zespotu dzialali w oparciu o imienne upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy
z dnia 08 lipca 2011 r. OR.1711.1.2011 oraz z dnia 18 sierpnia 2011 r. OR.077.138.2011
dla:

1. Malgorzaty Michatowskiej - gt. specjalista ds. planowania i analizy budzetu gminy
2. Ryszarda Zielinskiego - specjalista ds. budownictwa i inwestycji

Zespdt kontrolujacy stwierdza, co nastepuje:

Zespét kontrolny w ramach poszerzenia zakresu kontroli wynikajace]
z Zarzadzenia Nr 153.2011 z dnia 18 sierpnia 2011 roku w sprawie zmiany zarzadzenia
Nr 134.2011 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogdra z dnia 04 lipca 2011 roku dokonat
weryfikacji wykonanych remontéw i dokonanych zakupéw inwestycyjnych w budynku
Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka z siedzibqg w Twardogdrze
ul. Grunwaldzka 1 w okresie 01 stycznia 2005 do 31 grudnia 2011 roku:
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w okresie 01.01.2005-do 31.12.2005 w ramach zadania , Remont budynku Przedszkola
Miejskiego” zawarto umowy:

1. umowa Nr UMIG-IT-342-24RC/05 z dnia 14.07.2005 r. na wykonanie wymiany
urzadzenia dzwigowego w budynku Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego dziecka
w Twardogdrze zawarta pomiedzy Gming Twardogéra a Zaktadem Techniki Dzwigowej]
TECHLIFT Sp. z 0.0. z siedzibq ul. Dtugosza 3 51-162 Wroctaw (zatacznik nr 1). Ogéina
wartoéé umowy wyniosta 41.480,00zt. Terminy - rozpoczecie robot budowlanych 17 lipca
2005 zakoriczenie 19 sierpnia 2005. Zgodnie z protokotem odbioru robdét z dnia 16
wrzeénia 2005 roku zostaly naliczone kary umowne za opdéznienie w realizacji zadania.
Roboty wynikajace z umowy obejmowaty miedzy innymi:

- demontaz istniejacego dZwigu towarowego, towarzyszace roboty budowlane w tym
osadzenie czterech nadprozy,

- montaz dzwigu towarowego,

- wykonanie zasilania dzwigu

- prace porzadkowe, malarskie zabezpieczajace i inne rozpoznane we wtasnym zakresie
Zgodnie z punktem 3.2 umowy dotyczacym materiatéw rozbidrkowych:

a) materiaty i czedci z rozbidrki konstrukcji lub czesci robdt nadajace sie do dalszego
wykorzystania stanowiq wiasnoéé Inwestora i Wykonawca winien przedsiewzigé
wszelkie érodki ostroznosci niezbedne dla zachowania ich. Wyjatek od niniejszej
klauzuli stanowiq materiaty z rozbiorki konstrukeji wskazane w ofercie,

b) niezaleznie od celu, w jakim Inwestor zamierza uzy¢ rzeczone materiaty i czesci, do
ktérych zastrzezono sobie prawo wtasnosci, wszelkie koszty poniesione na transport i
sktadowanie w miejscu wskazanym przez Inwestora bedq pokryte przez Wykonawce
przy transporcie na odlegtos¢ do 5 km, chyba ze wskazano inaczej niz w ofercie

2. umowa UMIG-IT-342-25RC/05 z 27 lipca 2005 roku - Wykonanie instalacji
elektrycznych w budynku Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka
wykonawca ELTRANS Piotr Smolifiskie ul. Na podkowie 26 56-400 Olesnica
(zatacznik nr 2). Wartosé umowy 42.700,00 zt. Terminy - rozpoczecie 27 lipca,
zakonczenia 19 sierpnia 2005 r. Prace obejmowaty:

- demontaz istniejacej instalacji elektrycznej,
- wykonanie i montaz podtynkowej instalacji elektrycznej w budynku,

- wykonanie wewnetrznej linii zasilajace]
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- towarzyszace roboty budowlane (bruzdowanie, uzupemianie tynkéw, malowanie $cian w
miejscu bruzd)

- prace porzqdkowe, malarskie zabezpieczajace i inne rozpoznane we wtasnym zakresie.
Zgodnie z punktem 3.2 umowy dotyczacym materiatow rozbidrkowych:

a) materiaty i czedci z rozbiérki konstrukeji lub czesci robét nadajace sie do dalszego
wykorzystania stanowiq wiasno$é Inwestora i Wykonawca winien przedsiewzial
wszelkie $rodki ostroznoici niezbedne dla zachowania ich. Wyjatek od niniejszej
klauzuli stanowiq materiaty z rozbiérki konstrukcji wskazane w ofercie,

b) niezaleznie od celu, w jakim Inwestor zamierza uzyé rzeczone materiaty i czesci, do
ktérych zastrzezono sobie prawo wiasnosci, wszelkie koszty poniesione na transport i
sktadowanie w miejscu wskazanym przez Inwestora bedq pokryte przez Wykonawce
przy transporcie na odlegtos¢ do 5 km, chyba ze wskazano inaczej niz w ofercie

w okresie 01.01.2006-do 31.12.2006 w ramach zadania , Remont budynku Przedszkola
Miejskiego" zawarto umowy:

1. umowa UMi6-05.2231-72RC/06 z dnia 27 lipca 2006 r. na wykonanie robét
remontowych zawarta pomiedzy Gming Twardogéra a firma Zaktadem Mechaniki Maszyn
IGA ul. Struga 9 59-220 Legnica. Przedmiotem umowy byto wykonanie robdt
remontowych w ramach zadania ,Wymiana instalacji CO, stolarki okiennej i drzwiowe]
oraz wykonanie instalacji oddymiania w budynku Miejskiego Przedszkola z Oddziatem
matego Dziecka w Twardogdrze ul. Grunwaldzka 1" zakres rzeczowy wynikajacy z
zadania nr 1 - Wymiana instalacji centralnego ogrzewania w budynku Miejskiego
Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze" w terminie 29 lipca 2006 do
25 sierpnia 2006 roku (zatqcznik nr 3) . Ogdlna wartosé umowy 75.505,18 zt. Zgodnie z
umowg, roboty obejmowaty miedzy innymi:

- demontaz instalacji centralnego ogrzewania (rurociag stalowy 312 mb), grzejniki
zeliwne z osprzetem (58 kpl.),

- wykonanie nowej instalacji centralnego ogrzewania (rurociag miedziany) oraz montaz
70 kpl. grzejnikéw stalowych ptytowych wraz z osprzetem

- wykonanie robét budowlanych towarzyszacych (bruzdy, przebicia) zgodnie z projektem
technicznym

Zgodnie z punktem 3.1 umowy dotyczacym materiatow rozbidérkowych: ., wszystkie
materialy rozbidrkowe stanowia, wiasnos¢ Zamawiajacego i podlegajq protokolarnemu
przekazaniu przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego niezwtocznie po ich
zdemontowaniu”.

2. Umowa Nr UMiG-0§-2231-73RC/06 z 27 lipca 2006 roku na wykonanie robdt
remontowych zawarta pomiedzy Gmina Twardogdéra a firma OKNO-PLAST sp. z o.o.



ul. Scinawska 49 56-100 Wotéw. Przedmiotem umowy byto wykonanie robét remontowych
w ramach zadania ,Wymiana instalacji CO, stolarki okiennej i drzwiowej oraz wykonanie
instalacji oddymiania w budynku Miejskiego Przedszkola z Oddziatem matego Dziecka
w Twardogérze ul. Grunwaldzka 1" zakres rzeczowy wynikajacy z zadania nr 2 ,Wymiana
stolarki okiennej i drzwiowej w budynku Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego
Dziecka w Twardogdrze" w terminie 29 lipca 2006 do 25 sierpnia 2006 r. (zatacznik nr
4). Ogélna wartosé umowy 49.382,46 zt. Zgodnie z umowq roboty obejmowaty miedzy
innymi:

- demontaz stolarki okiennej drewnianej z podokiennikami oraz drzwiowej zewnetrznej
0 tacznej powierzchni 111,3 m2,

- dostawa i montaz stolarki okiennej PCV wraz z podokiennikami wewnetrznymi PCV,

- dostawa i montaz stolarki drzwiowej ALU kompletnych z wyposazeniem wg projektu
technicznego,

- wykonanie prac tynkarskich i malarskich (naprawa tynkéw po wymianie stolarki).

Zgodnie z punktem 3.1 umowy dotyczacym materiatow rozbiérkowych: ., wszystkie
materiaty rozbidrkowe stanowiq wiasno$é Zamawiajacego i podlegaja protokolarnemu
przekazaniu przez Wvykonawce na rzecz Zamawiajacego hiezwlocznie po ich
zdemontowaniu”.

W zakresie dokumentacji potwierdzajacej sprzedaz materiatdw z demontazu w
dokumentacji dotyczacej remontu Przedszkola w 2006 roku jest protokét przekazania
materiatow odpadowych z demontazu oraz z ich ztomowania (zatqcznik nr 5) . Niniejszy
protokét zostat podpisany w dniu 25.08.2006 roku przez:

1) Anna Wrzesniacka - Dyrektor Miejskiego Przedszkola w Twardogdrze,
2) Zdzistawa Fabiniaka - pracownika UMiG - insp.ds. odwiaty i informacji,
3) Jerzy Pismienny - przedstawiciel firmy ZMM IGA Legnica

Protokét przekazania materiatow odpadowych sporzadzony zostat na podstawie
formularzy przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogdrze:

1. Formularz przyjecia odpadow do skupu surowcéw wtornych w Twardogdrze nr
06/5/08/06 gdzie przekazujacym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 w
Twardogdrze w dniu 01.08.2006 roku odpady stalowe (grzejniki zeliwne) w ilosci
2.470 kg o wartosci 988,00 zt w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis
p. Wydmuch (zafqcznik nr 6),

2. Formularz przyjecia odpaddw do skupu surowcow wtérnych w Twardogérze nr
31/5/08/06 gdzie przekazujacym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 w
Twardogérze w dniu 07.08.2006 r. odpady stalowe o tacznej masie 610 kg o
wartosci 213,50 zt w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p.
Wydmuch (zatacznik nr 7),



3. Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogdrze nr
10/5/08/06 gdzie przekazujacym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1
Twardogéra w dniu 02.08.2006 r. odpady stalowe o tacznej wadze 1.150 kg i
wartoéci 460,- w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p. Wydmuch
(zatacznik nr 8),

4. Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogdrze
nr 106/5/08/06 gdzie przekazujacym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka
1 Twardogéra w dniu 21.08.2006 r. odpady stalowe o tacznej masie 310 kg
o wartodci 124, - w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p. Wydmuch
(zatqcznik nr 9)

taczna warto$é otrzymanych $rodkéw ze sprzedazy odpadéw w roku 2006 na podstawie
formularzy przyjecia = 1.785,50 zt

W zakresie przeanalizowanych dokumentéw finansowych znajdujacych sie
w dokumentacji Urzedu Miasta i Gminy ztozone zostato pismem z 01 wrzesnia 2011 roku
zapytanie do Dyrektora Miejskiego Przedszkola w Twardogdrze (zafacznik nr 10) w
zakresie:

1) czy elementy z demontazu zostaly przekazane jako odpad do punktu skupu
ztomu,
2) czy Miejskie Przedszkole uzyskato srodki finansowe z tytutu sprzedazy
materiatdw odpadowych,
3) czy érodki finansowe uzyskane ze sprzedazy zostaty ujete w ksiggach
rachunkowych Miejskiego Przedszkola:
a. jezeli $rodki zostaly przyjete do budzetu jednostki to nalezy
przedstawié potwierdzenie wptaty do jednostki,
b. jezeli $rodki nie zostaly przyjete do budzetu jednostki to nalezy
ztozy¢ wyjasnienie co stato sie z tymi $rodkami.
Odpowiedz Dyrektora zostata dotaczona do akt sprawy (zatacznik nr 11).

W zakresie obrotu $rodkami finansowymi otrzymanymi ze sprzedazy materiatéw
w latach 2005-2006 zespét kontrolujacy stwierdzit iz $rodki finansowe, ktdre zostaty
uzyskane przez jednostke w wyniku sprzedaz materiatéw w kwocie 1.785,50 zt zostaty
wptacone do jednostki (zaktadu budzetowego) w dniu 31.08.2006 roku co potwierdza
dostarczona przez Miejskie Przedszkole kserokopia bankowego dowodu wptaty oraz
kserokopia wyciagu bankowego z dnia 31.08.2006 roku.

Whioski koncowe

W zakresie przedmiotu kontroli Miejskie Przedszkole z Oddziatem Matego
Dziecka w Twardogdrze w 2006 roku uzyskato srodki finansowe ze sprzedazy materiatow
rozbiérkowych. Demontaz materiatéw odbywat sie w obecnodci przedstawiciela
Zamawiajacego tj. Gminy Twardogdra oraz dyrektora przedszkola. Materiaty zostaty
przekazanie odptatnie do punktu skupu ztomu w Twardogdrze.



Ponadto nie stwierdzono innych dokumentéw $wiadczacych o fakcie iz Miejskie
Przedszkole uzyskato materialy rozbidrkowe i $rodki finansowe z pozostatych
zrealizowanych uméw w badanym okresie.

Na tym protokét kontroli zakonczono

Od ustalen zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowane;j
jednostki przystuguje prawo odwofania sie na pismie do Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra w terminie 14 dnia od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzony zostat w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden przekazano Dyrektorowi Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w
Twardogdrze

Zespot kontrolujacy:

Matgorzata Michatowska - Przewodniczqcy

Ryszard Zielinski

Dyrektor Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogérze

Pani Anna Wrzesniacka DYREEKTOR

MIEISKIEGC] RRZEDSZKOLA
w Twaldogorze
mgr _A_nrjfifrzcémacka Miejskie Przedszkc_ﬂe
Twardogéra, 30 wrzednia 2011 r., ..o z Oddzialem Malego Dziecka
w Twardogorze
; ; ul. Grunwaldzka 1
i adiinl b NIP 911 10 90720, REGON 021404528

Protokét sporzadzono w Twardogdrze, w dniu 15 wrzesnia 2011 roku.
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w Miejskim Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze

Dziatajagc w oparciu o Zarzadzenie Nr 84.2011 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora z dnia
15 kwietnia 2011 roku w sprawie: Regulaminu kontroli wewnetrznej w dniu 12 lipca 2011 roku
zostata przeprowadzona kontrola w siedzibie Miejskiego Przedszkola przy ul. Grunwaldzkiej 1 przez
zespot kontrolujacy w sktadzie:

1. Matgorzata Michatowska — przewodniczacy zespotu,
2. Ryszard Zielinski

powotany Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 04 lipca 2011 roku
do przeprowadzenia kontroli w Miejskim Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze
w zakresie:

v’ sposobu postepowania z materiatami, ktére pozostaty po przeprowadzanych remontach
w jednostce,

v' zastosowanej procedury przy sprzedazy materiatdow pozostajgcych po remoncie
nieprzydatnych jednostce,

v"dokumentacji dokonywanych transakcji,

v" obrotu $rodkami finansowymi uzyskanymi ze sprzedazy.

Cztonkowie zespotu dziatali w oparciu o imienne upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy z dnia
08 lipca 2011 r. OR.1711.1.2011 dla:

1. Malgorzaty Michatowskiej — gt. specjalista ds. planowania i analizy budzetu gminy
2. Ryszarda Zielinskiego — specjalista ds. budownictwa i inwestycji

Zespét kontrolujacy stwierdza, co nastepuje:

Miejskie Przedszkole dziata na podstawie Uchwaty Nr 38(IX)91 Rady Miasta i Gminy w
Twardogorze z dnia 13 lutego 1991 w sprawie: utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej o nazwie
Przedszkole Miejskie z zmianami oraz Uchwaty Nr XLVI/309/10 Rady Miejskiej w Twardogdrze z dnia
10 listopada 2010 roku w sprawie likwidacji zaktadu budzetowego pod nazwa Miejskie Przedszkole z
Oddziatem Matego Dziecka w Twardogoérze w celu przeksztaicenia w jednostke budietowa pod
nazwa Miejskie Przedszkole z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogérze ze zmianami.

Dyrektorem jest pani Anna Wrzesniacka nieprzerwanie od maja 2006 roku na podstawie
powotania — Akt powotania na stanowiska Dyrektora Miejskiego Przedszkola od dnia 25.05.2006 do
31.08.2010 oraz Akt powierzenia stanowiska dyrektora Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego
Dziecka w Twardogorze z dnia 13 sierpnia 2010 roku na okres od 01 wrzesnia 2010 do 31 sierpnia
2015 roku.

Dyrektor posiada nastepujgce petnomocnictwa:
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1.Petnomocnictwo nr 17/2006 z dnia 01.03.2006 roku Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra dla
pani Anny Wrzeéniackiej Dyrektora Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w
Twardogorze do:
- skladania oéwiadczeri woli w imieniu Gminy w zakresie dziatalnoéci kierowanej jednostki,
- do zaciagania zobowigza w imieniu Gminy w ramach planu finansowego Miejskiego
Przedszkola z oddziatem Matego Dziecka,
- petnomocnictwo waine jest do odwotania, nie diuzej niz przez czas petnienie funkcji
dyrektora Miejskiego Przedszkola z oddziatem Matego Dziecka

2. Petnomocnictwo Nr 10/2006 z dnia 01.12.2006 roku pani Anny Wrzesniackiej Dyrektorowi
Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogorze do:

- do skiadania oéwiadczeri woli w imieniu Gminy w zakresie dziatalnosci kierowanej jednostki,

- do zaciggania w imieniu Gminy w ramach planu finansowego Miejskiego Przedszkola z
oddziatem dziecka w Twardogodrze

- petnomocnictwo waine jest do odwofania nie diuzej niz przez czas pefnienia funkcji
dyrektora Miejskiego Przedszkola z oddziatem Matego Dziecka w Twardogorze

Zespot kontrolny w ramach czynnoéci kontrolnych dokonat weryfikacji wykonanych
remontéw i dokonanych zakupéw inwestycyjnych w budynku Przedszkola w okresie 01 stycznia 2007
do 30 czerwca 2011 roku:

w okresie 01.01.2007-do 31.12.2007 wykonano nastepujgce zadania:

1, Remont budynku Przedszkola Miejskiego w Twardogdrze — umowa Nr 05-2231/35 RC/07 z
dnia 17.05.2007 r. na wykonanie robét budowlanych remontowych zawarta pomigdzy Gming
Twardogéra a firma ,,SILS” s.c. J.Stawiriski M.Lis ul. Kwiatowa 10 56-320 Krosnice (zatacznik nr 1) .
Przedmiotem umowy byto wykonanie robdt budowlanych i instalacyjnych o okresie od 4 czerwca
2007 do 24 sierpnia 2007 roku. Ogéina warto$¢ umowy wyniosta 540.179,46zt. Zgodnie z umowg
roboty obejmowaty miedzy innymi:

- roboty rozbiérkowe $cian - rozebranie $cianek, odbicie tynkéw wewnetrznych, demontaz oscieznic i
skrzydet drzwiowych, demontaz i ponowny montaz oprawa Zarowych, $wietléwkowych, gniazd i
przyciskw podtynkowych, grzejnikéw CO,

- roboty rozbiérkowe podtég i posadzek

- wywiezienie i utylizacja gruzu i materiatéw z demontazu

- wykonanie rob6t murarskich,

- dostawa, wykonanie i montaz stolarki okiennej wraz z oScieznicami

Zgodnie z punktem 3.2 umowy dotyczacym materiatow rozbiérkowych: ,, Materiaty i czesci z rozbidrki
konstrukcji lub czeéci robét nadajace sie do dalszego wykorzystania stanowig wiasnos¢
Zamawiajacego i Wykonawca winien przedsiewzigé wszelkie Srodki ostroznosci niezbedne dla
zachowania ich w stanie nie pogorszonym. Materialy i czesci uzyskane z rozbiorki nadajace sig¢ do
dalszego wykorzystania Wykonawca przekazuje protokolarnie Zamawiajgcemu i dostarcza na
wskazane przez Zamawiajgcego miejsce sktadowania”

2. Zakup instalacji osuszajqcej budynek Przedszkola Miejskiego w Twardogdrze na kwotg
48,312, firma PUH PIK os. Dywizjonu 303 Krakow

W



3.Zakup mebli i wyposazenia do Przedszkola Miejskiego w Twardogérze na kwote 24.420,- firma
Sprzedaz Pomocy Szkolnych i Artykutéw Przemystowych Dariusz Malec ul.Cicha 1/5 07-320
Matkinia Gérna

w okresie 01.01.2008-do 31.12.2008 wykonano nastepujgce zadania:

1. Remont budynku Przedszkola Miejskiego w Twardogdérze — Umowa UMiG-0$.0342-30RC/08
z dnia 08 kwietnia 2008 r. na wykonanie robdt budowlanych zawarta pomigdzy Gming Twardogdra
a firma Centrum Budowlano - Remontowe Pawet Wojtasik Opatow ul. Poznariska 51 63-641 tgka
Opatowska (zatacznik nr 2). Przedmiotem umowy byto wykonanie robét budowlanych,
instalacyjnych, zagospodarowania terenu i wyposazenia obiektu w ramach inwestycji pn.: ,Remont
pokrycia dachowego, remont elewacji budynku oraz zagospodarowania terenu w Miejskim
Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogérze ul. Grunwaldzka 1” w okresie od 5 maja do
20 sierpnia 2008 roku. Ogdlna warto$¢é umowy 599.872,28 zt. Zgodnie z umowg roboty obejmowaty
miedzy innymi:

- roboty rozbiérkowe- pokry¢ dachowych, rynien i obrébek blacharskich, kominéw, schodow
zewnetrznych, murkéw i ogrodzen, nawierzchni utwardzonych,

- pokrycie dachowe z dachdwki,

- schody zewnetrzne, elewacje

- rury, rury spustowe, obrébki blacharskie, wytazy, tawy kominiarskie,

- drogi i chodniki, ogrodzenia i bramy wjazdowe

- zagospodarowanie placu zabaw — dostawa i montaz urzadzeri i wyposazenia

Zgodnie z punktem 3.2 umowy dotyczacym materiatéw rozbiérkowych: , Materiaty i czgsci z rozbidrki
konstrukcji lub czesci stanowig wiasnos¢ Inwestora i Wykonawca winien przedsiewzigé wszelkie
érodki ostroznosci niezbedne dla zachowania ich w stanie nie pogorszonym. Materialy i czesci
uzyskane z rozbiérki Wykonawca przekazuje protokolarnie Inwestorowi i dostarcza na wskazane
przez Inwestora miejsce sktadowania”

w okresie 01.01.2009-do 31.12.2009 nie zostaly przeprowadzane remonty i inwestycje.

w okresie 01.01.2010-do 31.12.2010 wykonano nastepujgce zadania:

1. Zakup stolikéw i krzeset w Przedszkolu Miejskim w Twardogérze na ogdina kwotg 29.900,16
firma  Sprzedaz Pomocy Szkolnych i  Artykutéw  Przemystowych  Dariusz  Malec
ul. Cicha 1/5 07-320 Matkinia Gérna

2. Wykonanie podtogi w jadalni w Przedszkolu Miejskim w Twardogérze na ogding kwote 29.700,-
firma Zaktad Budowlano-Montazowy Krzysztof Lentka ul. Broniewskiego 30 56-300 Sycow

w okresie 01.01.2011-do 30.06.2011 nie byly wykonane zadania remontowe i inwestycyjne.

W zakresie dokumentacji dokonanych transakcji przedstawione zostaly przez Dyrektora
Miejskiego Przedszkola formularze przyjecia odpaddw do skupu surowcéw wtornych w Twardogorze
potwierdzajace przekazanie przez jednostke materiatéw:

1. Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogdrze nr 37/5/08/07
gdzie przekazujacym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 w Twardogérze w dniu 07.08.2007
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roku odpady stalowe (futryny, prety) w ilosci 130 kg o wartosci 58,50 zt w miejscu podpisu osoby
przekazujgcej jest podpis p. Wydmuch (zatgcznik Nr 3)
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Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogérze nr 49/5/09/07 gdzie
przekazujacym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 w Twardogérze w dniu 11.09.2007 r.
odpady mosigdz (listwy) i aluminium (listwy) o tgcznej masie 18,10 kg o wartosci 151,15 zt w
miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p. Anna Wrze$niacka (zatacznik Nr 4)

Formularz przyjecia odpadow do skupu surowcédw wtérnych w Twardogorze nr 23/5/04/08 gdzie
przekazujgcym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 Twardogéra w dniu 04.04.2008 r.
odpady aluminium (widelce) , stalowe (ztom gospodarczy) i inne (blachy -,......) o tacznej wadze
162 kg i wartosci 124,- w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p. Wydmuch
(zatacznik Nr 5)

. Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogorze nr 70/5/05/08 gdzie

przekazujacym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 Twardogdra w dniu 14.05.2008 r.
odpady stalowe (blachy) o tacznej masie 80 kg o wartosci 40,- miejsce podpisu osoby
przekazujacej nie jest wypetnione (zatacznik Nr 6)

Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogdrze nr 106/S/06/08
gdzie przekazujgcym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 Twardogéra w dniu 19.06.2008
r. odpady stalowe (ztom gospodarczy) o tacznej wadze 120 kg i wartosci 66,- w miejscu podpisu
osoby przekazujgcej jest podpis p. Wydmuch(zatacznik Nr 7)

Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcow wtornych w Twardogdrze nr 88/S/05/10 gdzie
przekazujgcym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 Twardogéra w dniu 14.05.2010 r.
odpady stalowe (kuchenka, piecyk) o facznej wadze 67 kg i wartosci 26,80 zt w miejscu podpisu
osoby przekazujgcej jest podpis p. Wydmuch (zatgcznik Nr 8)

Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogérze nr 186/S/10/10
gdzie przekazujgcym jest Miejskie Przedszkole ul. Grunwaldzka 1 Twardogdra w dniu 07.10.2010
r. odpady stalowe (stoliki, fawki) o tacznej wadze 160 kg i wartosci 56,- w miejscu osohy
przekazujacej jest podpis p. Wydmuch (zatacznik Nr 9)

taczna wartosé otrzymanych srodkéw ze sprzedazy odpadéw w okresie 2007-2010 na podstawie formularzy
przyjecia = 522,45 zi

Ponadto Dyrektor Miejskiego Przedszkola przedstawit:

1. Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogorze nr 164/5S/08/05

gdzie przekazujagcym jest Miejskie Przedszkole z Odziatem Matego Dziecka Twardogdra ul.
Grunwaldzka 1 w dniu 16.08.2005 r. odpady stalowe (rurki, grzejniki) o tacznej wadze 300 kg i
wartosci 105,- w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p. Wydmuch (zatgcznik Nr 10)

Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogérze nr 248/S/08/05
gdzie przekazujgcym jest Miejskie Przedszkole z Odziatem Matego Dziecka Twardogora ul.
Grunwaldzka 1 w dniu 26.08.2005 r. odpady aluminium (wanna) i stal (rury, grzejnik) o tacznej
wadze 104 kg i wartosci 109,80 zt w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p.
Wydmuch (zatgcznik Nr 11)

Formularz przyjecia odpaddw do skupu surowcéw wtdrnych w Twardogdrze nr 58/5/09/05 gdzie
przekazujacym jest Miejskie Przedszkole z Odziatem Matego Dziecka Twardogéra ul. Grunwaldzka
1 w dniu 12.09.2005 r. odpady stalowe (grzejnik, lampy oswietleniowe) o tacznej wadze 150 kg i
wartosci 48,- w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p. Wydmuch (zatgcznik Nr 12)



4. Formularz przyjecia odpadéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogérze nr 115/S/05/06
gdzie przekazujgcym jest Miejskie Przedszkole z Odziatem Matego Dziecka Twardogéra ul.
Grunwaldzka 1 w dniu 16.05.2006 r. odpady stalowe (rurki, ztom gospodarczy) o fagcznej wadze
140 kg i wartosci 44,80 zt w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p. Wydmuch
(zatacznik Nr 13)

5. Formularz przyjecia odpaddéw do skupu surowcéw wtérnych w Twardogérze nr 114/5/05/06
gdzie przekazujgcym jest Miejskie Przedszkole z Odziatem Matego Dziecka Twardogéra ul.
Grunwaldzka 1 w dniu 16.05.2006 r. odpady stalowe (pralka, ztom gospodarczy) o t3cznej wadze
120 kg i wartosci 38,40 zt w miejscu podpisu osoby przekazujacej jest podpis p. Wydmuch
(zatacznik Nr 14)

taczna wartos¢ otrzymanych srodkéw ze sprzedazy odpadéw w okresie 2005-2006 na podstawie formularzy
przyjecia = 346,00 zt

tacznie kwota otrzymana ze sprzedazy odpaddw wynikajaca z przedstawionych formularzy
przyjecia odpadéw wyniosta 868,45 zt

Zespot kontrolujacy weryfikujac okresy realizowanych remontéw i inwestycji w Miejskim
Przedszkolu tj. okresy maj-wrzesien 2007, maj-wrzesiern 2008 oraz lipiec-wrzesiern 2010 roku
przeanalizowat dokumenty finansowe i inne przedstawione przez dyrektora jednostki w celu
weryfikacji postepowania z materiatami uzyskanymi w wyniku realizowanych zadan jak réwniez w
toku postepowania i przyjetych procedur dotyczacych ich sprzedazy.

Przeanalizowano dokumenty ksiggowe dotyczace rachunkéw bankowych zgodnie z
przedstawionymi bankowymi potwierdzeniami sald na 31.12 (zatacznik nr 15) :

1) dotyczace rachunku podstawowego za okresy: czerwiec-wrzesieri 2007, maj -wrzesiefi 2008,
sierpien —wrzesien 2010, przy czym skontrolowano réwniez raporty kasowego z danych okresdw;

2) dotyczace rachunku ZFSS za okresy: czerwiec-wrzesien 2007, maj-wrzesiet 2008, sierpieri —
wrzesien 2010, przy czym skontrolowano réwniez raporty kasowe z danych okreséw;

3) dotyczace rachunku PKZP przy Miejskim Przedszkolu w Twardogdrze za okresy: czerwiec-
wrzesien 2007, maj-wrzesien 2008, sierpien-wrzesien 2010 r.;

4) dotyczace rachunku RADA RODZICOW przy Miejskim Przedszkolu w Twardogérze za okresy
czerwiec-wrzesien 2007, maj-wrzesien 2008, sierpien-wrzesien 2010r.;

5) skontrolowano réwniez kwitariusze przychodowo-ewidencyjne opfat za okres od maj 2007-
wrzesiert 2007, poniewaz zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora tylko w tym okresie byly pobierana
wplaty od rodzicéw dotyczgce opfaty statej i wyzywienia gotéwka, od roku 2008 wptaty dokonywano
na konto rachunku jednostki, skontrolowano kwitariusze:

- 799501-799600 za okres 05.2007, 79960-799700 za okres 05.2007 , 799701-799800 za okres
05.2007, 799801-799900 za okres 05.2007,

- 892501-892600 za okres 06,07.2007, 892601-892700 za okres 06,07.2007,
-798401-788500 za okres 02-05.2007

- 427601-427700 za okres 10.2007; 427701-427800 za okres 09-11.2007; 427901-428000 za okres
09.2007; 427801-427900 za okres 09.2007; 428001-428100 za okres 09,10,11.2007; 428101-428200
za okres 09.2007; 428201-428300 za okres 09.2007 '
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W zakresie przeanalizowanych dokumentéw finansowych zespét kontrolujgcy w oparciu o
formularze przyjecia odpaddw nie potwierdzit ujecia wynikajgcych z nich wptat na rachunek bankowy
lub do kasy jednostki, fakt ten zostat potwierdzony pismem Dyrektora z dnia 22.06.2011 nr ldz.
09/02/2011 oraz ustnie w trakcie kontroli zespotowi kontrolujgcemu przez Dyrektora.

W przypadku sposobu postepowania z materiatami, ktére pozostaly po przeprowadzonych
remontach w jednostce i zastosowanej procedurze przy sprzedazy — wyjasnienia ztozyt Dyrektor
jednostki ustnie oraz przedstawiono:

1) protokét z rozliczenia wynikow inwentaryzacji i dochodzeri w sprawie réznic inwentaryzacyjnych
sporzadzony w dniu 28.12.2007 r.. (zatgcznik Nr 16)

2) protokét przekazania nieodptatnego w dniu 24.08.2007 r. kasy pancernej dla SILS s.c. J.Stawiriski i
M.Lis ul. Kwiatowa 10 56-320 Krosnice (zatgcznik nr 17)

3) protokdt zdawczo-odbiorczy zlikwidowanego $rodka trwatego (zestaw rekreacyjny-hustawki) z dnia
25.01.2008 roku przekazany przez Dyrektora Miejskiego Przedszkola do Szkoty Podstawowej w
Chelstowi (zatgcznik nr 18)

4) protokét likwidacyjno-kasacyjny $rodka trwatego na skutek zuzycia, uszkodzenia, zniszczenia
sporzadzony w dniu 31.12.2008 r. (zatacznik nr 19)

5) protokét rozliczeri wynikéw inwentaryzacji i dochodzeri w sprawie rézni¢ inwentaryzacyjnych
sporzadzony w dniu 14.12.2010 r. (zatacznik nr 20)

Dyrektor o$wiadczyt w formie ustnej, iz materialy rozbiérkowe zostaty zabrane przez
Wykonawcdw zadar, te materiaty, ktore zostaly i mogty stanowi¢ jakas warto$c - zostaly sprzedane
do skupu surowcéw wtdrnych w Twardogdrze przez pracownika jednostki lub dyrektora co czgsciowo
potwierdzaja formularze przyjecia odpadéw a inne, ktdre nie nadawaty sig do dalszego uzycia zostaly
zlikwidowane w wyniku inwentaryzacji i wywiezione przez Zakfad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej na wysypisko odpadéw komunalnych.

W dokumentacji UMIG sg protokoty:

1) z22.07.2008 r. na przekazanie przez CBR Pawet Wojtasik Opatéw 270 szt. ptytek chodnikowych do
ZGKiM w Twardogorze (zatgcznik nr 21)

2) 223.07.2008 r. na przekazanie przez CBR Pawet Wojtasik Opatéw 306 szt. plytek chodnikowych do
ZGKiM w Twardogdrze (zatacznik nr 22)

3) 2 20.08.2008 r. na przekazanie przez CBR Pawet Wojtasik Opatéw 12 szt. pojemnikéw na kwiaty do
ZGKiM w Twardogoérze (zatgcznik Nr 23)

W zakresie obrotu $rodkami finansowymi otrzymanymi ze sprzedazy materiatéw zespdl
kontrolujgcy stwierdzit iz $rodki finansowe, ktore zostalty uzyskane przez jednostke w wyniku
sprzedaz materiatéw w kwocie 868,45 zt nie zostaty wptacone do jednostki — wptaty nie dokonano na
zaden z rachunkéw bankowych i nie przyjeto tych $rodkow do kasy jednostki. Wyjasniania ztozyt
dyrektor jednostki: ,dokumenty transakcji sprzedazy nie zostaly zaksiegowane, a srodki finansowe
nie zostaly wptacone na konto Przedszkola. Ze srodkéw tych zakupiono sfodycze dla dzieci, pomoce
dydaktyczne, zabawki, artykuly dekoracyjne oraz zaptacono za ustugi naprawcze sprzetu AGD. Na
w/w zakupu i ustugi nie ma rachunkdw i faktur”.

W wyniku weryfikacji zebranych informacji otrzymanych od Dyrektora Urzedu Kontroli
Skarbowej we Wroctawiu stwierdzono iz w punkcie skupu ztomu s potwierdzenia na dokonanie
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sprzedazy w dniach 24.05; 05.06; 06.06; 07.08; 11.09.2007 roku na taczng kwote 731,65 zt przy
czym:

1) jeden formularz przyjecia odpadéw podpisany przez p. Anng Wrzesniackg jako osobe przekazujgca
jest na kwote 151,15 zt — co jest zgodne z dokumentem przedstawionym przez Dyrektora (zatacznik
nr4)

2) trzy formularze przyjecia odpadéw podpisane przez p. Wydmuch na taczng kwote 443,25 zt - w
dokumentacji przedstawionej przez Dyrektora jest jedno potwierdzenie na kwotg 58,50zt (zatgcznik
Nr 3),

3) jeden formularz przyjecia nie podpisany na kwote 137,25 zt — dokumentu tego nie odnaleziono w
dokumentacji przedstawionej przez Dyrektora jednostki

Kwota, ktéra zostata potwierdzona w wyniku posiadanych materiatéw to 209,65 zt brak jest
dokumentéw na kwote 522,- zi.

$rodki finansowe uzyskane ze sprzedazy zostaly wptacone przez Dyrektora na konto
Miejskiego Przedszkola w dniu 28.06.2011 roku w facznej kwocie: 1.253,80 zt (zatacznik nr 24).
Wedtug wyjaénier Dyrektora kwota ta obejmuje $rodki uzyskane ze sprzedazy materiatéw od roku
2005 do roku 2010 , érodki te zostaty wptacone na konto jednostki po kontroli przeprowadzonej
przez Urzad Kontroli Skarbowej we Wroctawiu.

Whioski koncowe

W zakresie przedmiotu kontroli jednostka uzyskata $rodki finansowe, stanowigce dochdd
budzetu, ktdre nie zostaly rozliczone w odpowiednim terminie i nie zaewidencjonowane. W zakresie
zastosowanych procedur przy sprzedazy kierowano sig oceng pracownikéw czy materialy nadajg sie
do dalszego uzytku czy tez nie i na tej podstawie podejmowano decyzjg o ich sprzedazy - jezeli mogly
stanowic jaka$ wartos¢ (co czesciowo zostato potwierdzone poprzez przedstawienie dokumentdéw-
formularzy przyjecia odpadéw) lub materialy zostaly przekazywane do likwidacji (co zostato
udokumentowane protokotami z likwidacji i o$wiadczeniami Dyrektora jednostki dotagczonymi do
w/w protokotow).

Na tym protokét kontroli zakoriczono

Od ustaleri zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowanej jednostki
przystuguje prawo odwotania sig na pismie do Burmistrza Miasta i Gminy Twardogdra w terminie 14
dnia od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protok6t sporzadzony zostat w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden
przekazano Dyrektorowi Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogorze
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Zespot kontrolujacy (podpisy ztozone w dniu 09.08.2011r.)

Matgorzata Michatowska — Przewodniczacy

Ryszard Zieliriski

Dyrektor Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogorze

Pani Anna Wrze$niacka DYRWLEKTOf
MIEISKIZSIPRTEDS “KOLA
w Tw ogorze
mgr An rzeéniacka
Twardogdra, 09 sierpnia 2011 r., ..ccceeeninnseree heeesisesssnens

(podpis wraz z pieczatka)

Protokét sporzadzono w Twardogdrze, w dniu 12 lipca 2011 roku.



APB.1711.9.6.2011. MM Twardogora, 30.09.2011 r,,

Protokdt z przeprowadzonej kontroli

w Miejskim Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze

Dziatajac w oparciu o Zarzadzenie Nr 84.2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 15 kwietnia 2011 roku w sprawie: Regulaminu kontroli
wewnetrznej w dniach 19 - 23 wrzesnia 2011 roku zostata przeprowadzona
kontrola w Miejskiego Przedszkola przy ul. Grunwaldzkiej 1 przez zespét
kontrolujacy w skfadzie:

1. Mafgorzata Michatowska - przewodniczacy zespotu,
2. tukasz Gargula

Zespét powotany Zarzadzeniem Nr 1352011 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 04 lipca 2011 roku do przeprowadzenia kontroli w Miejskim
Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze w zakresie:

v’ sposobu postepowania majatkiem gminnym przez dyrektora jednostki,
v sposobu ewidencjonowania Srodkéw finansowych pozyskanych z tytutu
gospodarowania majatkiem gminnym.

Czlonkowie zespotu dziatali w oparciu o imienne upowaznienia Burmistrza Miasta i
Gminy z dnia 29 lipca 2011 r. OR.077.130.2011 oraz z dni 25 sierpnia 2011 r.
OR.077.140.2011 dla:

1. Matgorzaty Michatowskiej - gt. specjalista ds. planowania i analizy budzetu

gminy
2. tukasza Garguli - podinspektora ds. administracyjno-prawnych

Zespét kontrolujacy stwierdza, co nastepuje:

Miejskie Przedszkole dziata na podstawie Uchwaty Nr 38(IX)91 Rady
Miasta i Gminy w Twardogérze z dnia 13 lutego 1991 w sprawie: utworzenia
gminnej jednostki organizacyjnej o nazwie Przedszkole Miejskie ze zmianami
oraz Uchwaty Nr XLVI/309/10 Rady Miejskiej w Twardogdrze z dnia 10
listopada 2010 roku w sprawie likwidacji zaktadu budzetowego pod nazwa
Miejskie Przedszkole z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogérze w celu
przeksztatcenia w jednostke budzetowa pod nazwa Miejskie Przedszkole z
Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze ze zmianami.



Dyrektorem jest pani Anna Wrzeéniacka nieprzerwanie od maja 2006 roku
na podstawie powofania - Akt powofania na stanowiska Dyrektora Miejskiego
Przedszkola od dnia 25.05.2006 do 31.08.2010 oraz Akt powierzenia stanowiska
dyrektora Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogérze z
dnia 13 sierpnia 2010 roku na okres od 01 wrzesnia 2010 do 31 sierpnia 2015
roku.

Dyrektor posiada nastepujace petnomocnictwa:

1.Petnomocnictwo nr 17/2006 z dnia 01.03.2006 roku Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra dla pani Anny Wrzesniackiej Dyrektora Miejskiego Przedszkola z
Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze do:
- sktadania odwiadczed woli w imieniu Gminy w zakresie dziatalnosci
kierowanej jednostki,
- do zaciagania zobowigzah w imieniu Gminy w ramach planu finansowego
Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka,
- petnomocnictwo wazne jest do odwotania, nie diuzej niz przez czas
petnienie funkcji dyrektora Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego
Dziecka

2. Petnomocnictwo Nr 10/2006 z dnia 01.12.2006 roku pani Anny Wrzesniackiej
Dyrektorowi Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w
Twardogdrze do:

- do sktadania o$wiadczeh woli w imieniu Gminy w zakresie dziatalnosci
kierowane jednostki,

- do zaciggania w imieniu Gminy w ramach planu finansowego Miejskiego
Przedszkola z oddziatem dziecka w Twardogdrze

- pemomocnictwo wazne jest do odwofania nie dtuzej niz przez czas
petnienia funkcji dyrektora Miejskiego Przedszkola z oddziatem Matego
Dziecka w Twardogorze

Zespot kontrolny w ramach czynnodci kontrolnych dokonat weryfikacji
otrzymanych wptywéw z tytutu wynajmu sal budynku Miejskiego Przedszkola za
okres 01 stycznia 2011 do 30 czerwca 2011 roku.

Przestawione zostaty 4 porozumienia zawarte w dniu 19.10.2010 r.
pomiedzy Rada Rodzicéw przy Miejskim Przedszkolu w Twardogdrze
reprezentowang przez p. Anne Kurzawa - przewodniczaca rady a:

1)  Korporacja .JAST" - Zbigniewa Zasady - Szkoty Tarhca reprezentowanej
przez p. Tadeusza Teodorowskiego Wroctaw ul. Siemiefiskiego 17/5 na

prowadzenie zaje¢ tanecznych na terenie placéwki w roku szkolnym
2010/2011 (zatacznik nr 1),
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2) p. Mieczystawem Franc - na prowadzenie
zajeé rytmiki na terenie placowki w roku szkolnym 2010/2011 (zatacznik nr

2),

3) Stowarzyszeniem Dolnoslaskie Towarzystwo Muzyczne we Wroctawiu
reprezentowanym przez Pawta Grobelnego - Dyrektora Spofecznego Ogniska
Artystycznego ALLEGRETTO w Twardogdrze na prowadzenia zaje¢ z
rytmiki SOA ALLEGRETTO na terenie placéwki w roku szkolnym 2010/2011
(zatacznik nr 3),

4) Firma, BE TOP Centrum Jezykowe ul.Kilinskiego 17¢/18 56-400 Olesnica
reprezentowang przez p. Aleksandra Wranic na prowadzenie zaje¢ z jezyka
anielskiego na terenie placéwki w roku szkolnym 2010/2011 (zatacznik nr 4).

Ustalono iz wptaty dotyczace wynajmu sal w okresie 01.01.2011 - 30.06.2011
wptacane byly przez podmioty wynajmujace na konto Rady Rodzicéw przy
Przedszkolu Miejskim w Twardogodrze.

Z uwagi iz Miejskie Przedszkole od stycznia 2011 roku jest jednostka
budzetowq i jako jednostka rozlicza sie metoda, kasowa - zgodnie z tresciq
ekonomiczna operacji zaréwno po stronie dochoddw i wydatkéw, podstawq
rozliczenia jest wptata lub wyptata z rachunku bankowego lub kasy.

Analiza zawartych Porozumien w ramach badaneqo okresu tj. od 01
stycznia 2011 roku do 30 czerwca 2011 roku:

1. Porozumienie zawarte z Korporacjq ,JAST” - Zbigniewa Zasady - Szkoty
Tahca reprezentowanej przez p. Tadeusza Teodorowskiego Wroctaw ul.
Siemienskiego 17/5 na prowadzenie zajec¢ tanecznych na terenie placowki w roku
szkolnym 2010/2011:

- porozumienie obowiazywato w okresie od 01 pazdziernika 2010 roku do 30
czerwca 2011 roku,

- zajecia z dzieémi przedszkolnymi prowadzone byly w wymiarze 1 raz
tygodniowo z okreslona grupa dzieci w poniedziatki w godzinach 9,00-11,00,

- Korporacja JAST zawierata indywidualng umowe z kazdym rodzicem
zwana_..Deklaracjq uczestnictwa"

- Przedszkole udostepniato sale w celu przeprowadzenia zajeé - zapis w
porozumieniu oraz odwiadczenie Szkoty Tanca JAST z 23.08.2011 roku

- Korporacja JAST zobowiazata sie do wptacenia na konto Rady Rodzicéw
prowizji w wysokosci 12% od ogdlnej sumy wptat za wynajem sali za kazdy
miesiqc,
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- przestawione zostato odwiadczenie Korporacji JAST o tym iz zajecia
odbyly sie w kazdy poniedziatek:

a) m-c styczeh 4 razy tj.: 03.01, 10.01, 17.01,, 24.01
b) m-c luty 3 razy tj.: 14,02, 21.02, 28.02

¢) m-c marzec 4 razy tj.: 07.03, 14.03., 21.03. 28.03
d) m-c kwiecien 3 razy tj.: 04.04, 11.04, 18.04

e) m-c maj 4 razy 1j.: 09.05, 16.05, 23.05, 30.05

f) m-c czerwiec 3 razy tj.. 06.06, 13.06, 20.06

W 2011 roku zgodnie z o$wiadczeniem JAST Szkota Tanca odbyto sie tacznie 21
zajet.

Rozlicznie finansowe podmiotu:

" Wedtug dokumentéw Miejskiego Przedszkola Wedtug oswiadczenia podmiotu
g Data wptaty Tresdé Kwota Treéé Kwota
1. 02.02.2011 Za m-c X-XI/2010 199,38 | Za okres X/2010-I/2011 199,38
2. 15.04.2011 Za m-c IT-IIT/2011 98,40 | Za okres IT-III/2011 98,40
3. 05.07.2011 Pomoc w organizacji zajeé 71,71 | Za okres IV-VI/2011 71,71
4 05.09.2011 Wyrdwnanie prowizja za zajecia 33,69 | Wyréwnanie 33,59
Razem wptaty w roku 2011 403,08 | tqcznie 403,08

Nalezy zauwazy¢ iz dane wpisane na wyciagu bankowym rdzniq sie od danych
wykazanych w oswiadczeniu podmiotu. Wedtug danych z wyciagéw bankowych nie
ma wptaty za zajecia za m-c XII/2010 oraz I/2011. Wptaty w miesiacu lipcu i
wrzesniu hie sq okreslone jakiego okresu dotycza,

2. Porozumienie zawarte z p. Mieczystawem Franc -
na prowadzenie zajeé rytmiki na terenie placéwki w roku
szkolnym 2010/2011:

- porozumienie obowiazywato w okresie od 01 pazdziernika 2010 roku do 30
czerwca 2011 roku,

- zajecia zgodnie z porozumieniem prowadzone byly z dzieémi
przedszkolnymi w wymiarze 1 raz tygodniowo z okreslona grupq dzieci w czwartki
w godzinach 9,00-14,00 - zgodnie z oswiadczeniem ztozonym przez p. Franc
zajecia prowadzone byly od miesigca stycznia do konca maja 2011 w kazdy
czwartek (ul. Grunwaldzka) i $rode (Goszcz).
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- p.Mieczystaw Franc zawierat indywidualna umowe z kazdym rodzicem
zwana, .Deklaracja uczestnictwa”,

- zgodnie z zapisem porozumienia Przedszkole udostepniato sale w celu
przeprowadzenia zajeé rytmicznych oraz udostepnia organy elektryczne - w
oéwiadczeniu zlozonym przez p. Franc w dniu 19.10.2010 r.(w dniu podpisania
porozumienia) jest zapis iz .sprzet do przeprowadzenia zajeé stanowi moja
wiasnos¢”

- p. Mieczystaw Franc zobowiqzat sie do wptacenia na konto Rady Rodzicow
prowizji w wysokoéci 12% od ogdlnej sumy wptat za wynajem sali za kazdy
miesiac,

- oéwiadczenie ztozone przez p. Mieczystawa Franc o tym iz zajecia odbyly
sie w kazdy czwartek i Srode w okresie od 1 stycznia do korica maja 2011 r.:

Rozlicznie finansowe podmiotu:

; Wedtug dokumentéw Miejskiego Przedszkola Wedtug odwiadczenia podmiotu
i Data wptaty Tresé Kwota Tresé kwota

1, 04.02.2011 Rytmika 100,00 | Styczen 100,00

2. 31.03.2011 Rytmika 210,00 | Luty 210,00

3. 31.05.2011 Rytmika 220,00 | Marzec 120,00

4. 28.06.2011 Rytmika 30,00 | Kwiecien 100,00

Bi Maj 30,00
Razem wptaty w roku 2011 560,00 | tacznie 560,00

Dane wpisane na wyciagu bankowym nie okreslajq jakiego okresu dotyczy wptata .
Nalezy réwniez zauwazyé iz zgodnie z zapisami porozumienia przedszkole
udostepnia organy do prowadzenia zaje¢ - p. Franc odwiadcza iz sprzet
wykorzystany jest jego wiasnosci, ponadto zgodnie z zapisami porozumienia
zajecia prowadzone sq tylko w czwartki - p. Franc odwiadcza iz zajecia byty
prowadzone w $rody i czwartki.

3. Porozumienie zawarte ze Stowarzyszeniem Dolnoslqskie Towarzystwo
Muzyczne we Wroctawiu reprezentowanym przez Pawta Grobelnego - Dyrektora
Spotecznego Ogniska Artystycznego ALLEGRETTO w Twardogérze na
prowadzenia zaje¢ z rytmiki SOA ALLEGRETTO na terenie placéwki w roku
szkolnym 2010/2011,

- porozumienie obowiazywato w okresie od 01 pazdziernika 2010 roku do 30
czerwca 2011 roku,

W



- zajecia z dzie¢mi przedszkolnymi prowadzone byly w wymiarze 1 raz
tygodniowo z okreslona grupa dzieci w poniedziatki w godzinach 12,00-13,35,

- Dolnoélaskie Towarzystwo Muzyczne we Wroctawiu zawierato indywidualng
umowe z kazdym rodzicem zwana "Deklaracja uczestnictwa"

- Przedszkole udostepniato sale w celu przeprowadzenia zaje¢ rytmicznych -
zapis w porozumieniu oraz o$wiadczenie Dyrektora SOA ALLEGRETTO z
19.10.2010 roku

- SOA ALLEGRETTO zobowiazato sie do wptacenia na konto Rady Rodzicéw
prowizji w wysokoéci 12% od ogdlnej sumy wptat za wynajem sali za kazdy
miesiqc,

- odwiadczenie Dyrektora SOA ALLEGRETTO o tym iz zajecia odbyly sie w
poniedziatki od 03 stycznia do 20 czerwca z uwzglednieniem przerw
Swiatecznych.

Rozlicznie finansowe podmiotu:

Wedtug dokumentéw Miejskiego Przedszkola Wedtug oswiadczenia podmiotu

o Data wplaty Tresé Kwota Tresé kwota

L 24.01.2011 Za m-c X XTI, XII/2010 173,00 | Styczen 54,96

2. 21.02.2011 Za m-c I/2011 55,00 | Luty 21,60

3. 12.07.2011 Za m-¢c IL,ITIIV,V VL 173,00 | Marzec 48,90

4, Kwiecien 40,32

5. Maj 39,12

6. Czerwiec 23,04
Razem wptaty w roku 2011 401,00 | taqcznie 227,94

4.  Porozumienie zawarte z Firmq BE TOP Centrum Jezykowe ul Kilinskiego

17¢/18 56-400 Olesnica reprezentowana przez p. Aleksandra Wranic na

prowadzenie zajeé z jezyka anielskiego na terenie placéwki w roku szkolnym
2010/2011.

- porozumienie obowigzywato w okresie od Ol paZdziernika 2010 roku do 30
czerwca 2011 roku,

- zajecia z dzieémi przedszkolnymi prowadzone byty w wymiarze 2 razy x 30
minut tygodniowo z okreslong grupa dzieci w poniedziatki i w $rody w godzinach
9,00-14,00,




- p. Aleksander Wranic zawierat indywidualng umowe z kazdym rodzicem zwana
"Deklaracja uczestnictwa",

- Przedszkole udostepniato sale w celu przeprowadzenia zajeé rytmicznych -
zapis w porozumieniu,

- firma BE TOP zobowiqgzata sie do wptacenia na konto Rady Rodzicéw prowizji w
wysokosci 12% od ogdlnej sumy wptat za wynajem sali za kazdy miesiqc,

- oSwiadczenie firmy BE TOP o przeprowadzonych zajeciach:

a) m-c styczen 9 razy,
b) m-c luty 4 razy,

¢) m-c marzec 8 razy,
d) m-c kwiecien 5 razy,
e) m-c maj 7 razy,

f) m-c czerwiec 2 razy.

Rozlicznie finansowe podmiotu:

Wedlug dokumentéw Miejskiego Przedszkola Wedtug oswiadczenia podmiotu

o Data wptaty Tresé Kwota Tresé kwota
L 03.01.2011 Za m-c XII/2010 168,00 | Styczen 207,84
2. 07.02.2011 Zam-c I/2011 208,00 | Luty ‘ 92,16
3. 08.03.2011 Za m-¢ IT/2011 92,00 | Marzec 212,16
4, 07.04.2011 Za m-c ITI/2011 212,00 | Kwiecief 84,00
5, 16.05.2011 Za m-c IV/2011 84,00 | Maj 207,84
6. 15.06.2011 Za m-c /2011 208,00 | Czerwiec 36,00
7. 15.06.2011 Prowizja za sale 38,00

Razem wptaty w roku 2011 1.010,00 | tacznie 840,00

Rozliczenia finansowe - wedtug dokumentéw Miejskiego Przedszkola - zostaty
sporzadzone na podstawie wyciagow bankowych za okres od listopad 2010 -
wrzesien 2011 (zataczniki nr 5-15).

N

Whioski koncowe

W zakresie przedmiotu kontroli stwierdzono co nastepuje:
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1) Miejskie Przedszkole w roku 2011 uzyskato dochody z tytutu wynajmu sal na
prowadzenie zaje¢ dodatkowych dla dzieci przedszkolnych,

2) porozumienia dotyczace wynajmu sal zostaty zawarte przez osoby nie
upowaznione do dysponowania budynkiem Miejskiego Przedszkola, tj. przez p.
Anne Kurzawa reprezentujaca Rade Rodzicow,

3) uzyskane $rodki finansowe wptacane byty przez podmioty na rachunek bankowy
Rady Rodzicéw - w dniu 29.08.2011 roku $rodki zostaly przekazane na rachunek
podstawowy Miejskiego Przedszkola w kwocie 1.800,11 zt (zatacznik nr 14 ) oraz w
dniu 06.09.2011 r. kwota 33,59 zt (zatacznik nr 15) - czyli facznie 1.833,70 zt

4) tylko dwa podmioty tj.: firma BE TOP i p. Mieczystaw Franc rozliczaty sie po
zakoficzonym miesiacu, pozostate 2 rozliczaty sie w réznych terminach,

5) wedtug ustalen zespotu kontrolujacego wptaty uzyskane od podmiotéw nie byty
weryfikowane przez Miejskie Przedszkole ze stanem faktycznym w zwiaqzku z
tym zespét kontrolujacy na podstawie otrzymanych materiatéw nie jest w stanie
ustalié prawidtowosci rozliczeh wynikajacych z zawartych porozumien, tj.: 12 %
od ogdlnej sumy wptat od rodzicéw,

6) zgodnie z zasadq kasowosci - jaka winna sie kierowaé jednostka budzetowa
$rodki uzyskane w 2011 roku z wynajmu sal powinny wynosié:

Lp. Porozumienie Srodki uzyskane w 2011 roku
Porozumienie zawarte z Korporacjq .JAST" - Zbigniewa Zasady
1 : 403,08
- Szkoty Tanca
2. Porozumienie zawarte z p. Mieczystawem Franc 560,00
Porozumienie zawarte ze Stowarzyszeniem Dolnoslaskie
3. : 401,00
Towarzystwo Muzyczne we Wroctawiu
4 Porozumienie zawarte z Firma BE TOP Centrum Jezykowe 101000
| ulKilihskiego 17¢/18 56-400 Olesnica !
PODSUMOWANIE 2.374,08
SRODKI ROZLICZONE PRZEZ PRZEDSZKOLE JAKO DOCHODY 1.833,70
RézZnica 540,38 zt

W rozliczeniu Miejskie Przedszkole nie ujeto wptat otrzymanych w roku 2011
a dotyczacych 2010 roku 1.:

a) 13.01.2011 r. wptacajacy firma BE TOP za m-c¢ XII/2010 kwota 168,00



b) 24.01.2011 r. wptacajacy SOA ALEGRETTO P.Grobelny za m-c
X XI XII/2010 kwota 173,00

c¢) 02.02.2011 r. wptacajacy Korporacja JAST za m-c X-XI/2010 kwota
199,38 z

7) nie przestawiono dokumentéw Swiadczacych o egzekwowaniu naleznoici
jednostki od podmiotéw wynajmujacych sale w budynku Miejskiego Przedszkola.

8) érodki rozstaly rozliczone przez Miejskie Przedszkole jako dochody i

przekazane na konto Gminy Twardogdra:
a) kwota 1.800,11 zt w dniu 30.08.2011 roku,
b) kwota 33,59 zt w dniu 07.09.2011 roku

Na tym protokét kontroli zakohczono

Od ustaleh zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowanej
jednostki przystuguje prawo odwotania sie na pismie do Burmistrza Miasta i
Gminy Twardogéra w terminie 14 dnia od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzony zostat w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z
ktérych jeden przekazano Dyrektorowi Miejskiego Przedszkola z Oddziatem
Matego Dziecka w Twardogdrze

Zespot kontrolujacy (podpisy ztozone w dniu 30.09.2011 r.)
_.'\.\\\m\.ﬂm\ﬁ“x......

ko fafé
Dyrektor Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w
Twardogorze

Matgorzata Michatowska - Przewodniczacy .

tukasz Gargula -

Pani Anna Wrzesniacka
D YR EEKTOR

MIEISKIEGO mFDSFKOLA
w "'war,ij,\_'.]c‘)rzr—a

s i mgr Anna Wizeéniacka
Twardogéra, 30 wrzeshia 2011 F.; w s
Miejskie Przedszkole
(podpis wraz z pieczatka) z Oddziatem Matego Dziecka
w Twardogérze
ul. Grunwaldzka 1

NIP 911 1990 720, REGON 021404528

Protokét sporzadzono w Twardogérze, w dniu 23 wrzesnia 2011 roku.



APB.1711.7.2.2011. MM Twardogéra, 14.11.2011 r.,

Protokét z przeprowadzonej kontroli

w Miejskim Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogorze

Dziatajac w oparciu o Zarzadzenie Nr 84.2011 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 15 kwietnia 2011 roku w sprawie: Regulaminu kontroli
wewnetrznej w dniach 18 - 31 paZdziernika 011 roku zostata przeprowadzona
kontrola Miejskiego Przedszkola przy ul. Grunwaldzkiej 1 przez zespét
kontrolujacy w skfadzie:

1. Mafgorzata Michatowska - przewodniczacy zespotu,
2. Anna Gasior

Zespét powotany Zarzadzeniem Nr 1922011 Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 30 wrzednia 2011 roku do przeprowadzenia kontroli w
Miejskim Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze w zakresie:

v" kontrola gospodarki kasowej,
v rozliczanie delegacji.

Cztonkowie zespotu dziatali w oparciu o imienne upowaznienia Burmistrza Miasta i
Gminy z dnia 30 wrzesnia 2011 r. OR.077.160.2011 roku dla:

1. Matgorzaty Michatowskiej - gt. specjalista ds. planowania i analizy budzetu

gminy
2. Anna Gasior - inspektor ds. ksiegowosci

Zespdt kontrolujacy stwierdza, co nastepuje:

Miejskie Przedszkole dziata na podstawie Uchwaty Nr 38(IX)91 Rady
Miasta i Gminy w Twardogorze z dnia 13 lutego 1991 w sprawie: utworzenia
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gminnej jednostki organizacyjnej o nazwie Przedszkole Miejskie ze zmianami
oraz Uchwaty Nr XLVI/309/10 Rady Miejskiej w Twardogérze z dnia
10 listopada 2010 roku w sprawie likwidacji zaktadu budzetowego pod nazwa
Miejskie Przedszkole z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdérze w celu
przeksztafcenia w jednostke budzetowa pod nazwa Miejskie Przedszkole
z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze ze zmianami.

Dyrektorem jest pani Anna Wrzesniacka nieprzerwanie od maja 2006 roku
na podstawie powotania - Akt powotania na stanowiska Dyrektora Miejskiego
Przedszkola od dnia 25.05.2006 do 31.08.2010 oraz Akt powierzenia stanowiska
dyrektora Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogérze z
dnia 13 sierpnia 2010 roku na okres od 01 wrzesnia 2010 do 31 sierpnia 2015
roku.

Dyrektor posiada:

1. Petnomocnictwo Nr 10/2006 z dnia 01.12.2006 roku pani Anny Wrzesniackiej
Dyrektorowi Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w
Twardogérze do:

- do sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie dziatalnosci
kierowanej jednostki,

- do zaciagahia w imieniu Gminy w ramach planu finansowego Miejskiego
Przedszkola z oddziatem dziecka w Twardogdrze

- petnomocnictwo wazine jest do odwotania nie dfuzej niz przez czas
petnienia funkcji dyrektora Miejskiego Przedszkola z oddziatem Matego
Dziecka w Twardogdrze

Zespét kontrolny w ramach czynnodci kontrolnych dokonat weryfikacji
dokumentacji kasowej oraz rozliczenia wyjazdow stuzbowych pracownikéw
Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogorze za okres od
01 stycznia do 30 wrzesnia 2011 roku.

W toku czynnosci kontrolnych analizowano:

1. w zakresie gospodarki kasowej

1) Zarzadzenie Nr 8/2010 Dyrektora Miejskiego Przedszkola z Oddziatem
Matego Dziecka w Twardogérze z dnia 01.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
zmiany podstawy prawnej instrukcji kasowej,
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2) Zarzadzenie Nr 1/2004 Dyrektora Miejskiego Przedszkola z Oddziatem
Matego Dziecka w Twardogérze z dnia 15 kwietnia 2004 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji kasowej,

3) raporty kasowe i dokumenty zrédtowe stanowiace zataczniki do raportéw.

Ustalono:

a) w Miejskim Przedszkolu z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogdrze nie
zostato ustalone pogotowie kasowe,

b) kasjer jest odpowiedzialny za konieczno3¢ uzyskania podpisu osoby
przyjmujacej gotowke,

c) kasa podlega kontroli biezacej i okresowej, kontrola odbywa sie przez
inwentaryzacje kasy

d) w okresie od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2011 roku sporzadzono 12 raportdéw
kasowych, zestawienie raportéw jest zawarte w tabeli Nr 1.

Tabela Nr 1.
Lp. rap"gnu okres Przychéd Rozchéd Stan KP | kw | NRPK
1| 112011 01-17.01.2011 917,17 917,17 000| 1 4 011
2 | 202011 18-31.01.2011 749,00 749,00 000| 1 3 015
3| 32011 01-28.02.2011 2 163,66 2 163,66 000| 4 6 044
4 | 42011 01-31.03.2011 1315,49 1315,49 000| 4 1 071
5 | 52011 01-29.04.2011 2 135,94 2 130,94 500 5 9 096
6 | 62011 01-31.05.2011 3084,15 3089,23 508 7 18 125
7. | 72011 01-28.06.2011 1071,02 1070,94 008| 2 9 149
8 | 812011 29-30.06.2011 117,47 117,47 000 1 2 153
9. | 92011 1-31.07.2011 129,51 129,51 000| 2 3 175
10. | 10/2011 1-31.08.2011 152373 152373 000| 3 19 195
11.| 112011 | 01-23.09.2011 1711,79 1711,79 000| 4 7 215
12| 1212011 | 24-30.09.2011 723,91 723,91 000| 1 2 223
posumowanie 15 642,84 15 642,84 0,00
Whioski:

- poz. 5 raport kasowy Nr 5/2011 zamkniety zostat na dzien 29 kwietnia 2011 r. natomiast raport
kasowy nr 6/2011 zostat otwarty na dzien 01 maja 2011 r. nie ujeto 30 kwietnia 2011 roku,

- poz. 6 raport kasowy wykazuje saldo -0,08 zt co jest nie zgodne z obowiazujaca instrukcjaq
kasowa, w ktérej nie ustalono pogotowia kasowego,

N
o



e) wyptaty gotéwkowe dokonywano na podstawie dokumentéw ksiegowych,
zestawienie zostato wykazane w tabeli Nr 2 - nie ujeto w nim dokumentéw
dotyczacych wyptaconych zaliczek oraz delegacji

Tabela Nr 2.
Daty
(- 3 = 2 . 2
Ip. | Nr dowodu ksiegowego | =% | © ; %‘ g, 2 é £ Tresé
22| E |83 s St | & kwota
88| 2 |RE| ¢ |58 ¢
=% 8 |8F| & | ®8
1. 011/6 brak | 13.01 17.01 | 17.01 | 17.01 37,85 | znaki pocztowe
2. 011/4-5 brak | 17.01| brak | 17.01 | 17.01 | 17.01 139,32 | art..spozywcze
3. 011/2-3 brak | 17.01| brak | 17.01 | 17.01 | 17.01 240,00 | art..spozywcze
4. 015/5-6 brak | 20.01 | brak | 21.01 | 20.01 | 20.01 640,10 | art..spozywcze
5. 015/3-4 19.01 | 17.01 21.01 | 21.01 | 21.01 98,40 | klamka
6. 015/1-2 brak | 21.01 31.01 | 31.01 | 21.01 10,00 | optata pocztowa
7. 044/3-4 brak | 07.02 | brak | 08.02 | 08.02 | 08.02 900,00 | art..spozywcze
8. 044/1-2 brak | 31.01 08.02 | 08.02 | 08.02 74,26 | prasa
9. 071/15-16 22.03|21.03 30.03 | 30.03 | 30.03 90,41 | znaki drogowe
10. 071/17-18 31.03 | 31.03 31.03 | brak | 31.03 66,82 | prasa
11. 071/13-14 brak | 16.03 30.03 | 30.03 | 30.03 24,60 | pieczgtka
12. 071111-12 brak | 16.03 | brak | 16.03 | brak | 16.03 83,45 | art..spozywcze
13. 071/5-6 16.03 [ 01.03 16.03 | 14.03 | 16.03 77,00 | baterie
14. 071/1-2 brak |28.02 04.03 | 04.03 | 31.03 70,35 | prasa
15. 096/10,18 brak | 13.04 15.04 | 15.04 | 15.04 42,60 | srodki czystosci
16. 096/3-4 04.04 | 01.04 06.04 | 06.04 | 06.04 61,80 | grabie
17. 096/2,7 05.04 [ 05.04 05.04 | 05.04 | 06.04 17,52 | srodki czystosci
18. 096/1,6 05.04 | 05.04 05.04 | 05.04 | 06.04 225,23 | $rodki czystosci
19. 125/38-39 brak | 16.05 25.05 | 25.05 | 25.05 21,90 | decis, ziemia
20. 125/33 brak |31.05 31.05 | 31.05 | brak 61,01 | prasa
21. 125/29-30 brak [25.05| brak | 25.05 | 25.05 | 25.05 487,70 | art..spozywcze
22. 125/27-28 brak |25.05 25.05 | 25.05 | 25.05 180,00 | art..spozywcze
23. 125/25-26 brak |24.05 25.05 | 25.05 | 25.05 77,50 | optata pocztowa
24, 125/21-22 brak |18.05 18.05 | 18.05 | 18.05 336,00 | ziemniaki
25. 125/19-20 brak |13.05 25.05 | 25.05 | 25.05 120,25 | optata pocztowa
26. 125/17-18 13.05|12.05 16.05 | 16.05 | brak 100,10 | kwiaty, n6z do kosiarki
27. 125/15-16 11.05 | 06.05 brak | 16.05 | 16.05 396,00 | materiaty dla rady rodzicéw
28. 125/9-10 brak | 11.05 11.05 | 11.05 | 11.05 33,01 | fiselina
29. 125/5-6 04.05 | 29.04 11.05 [ 11.05 | 11.05 58,10 | prasa
30. 125/3-4 brak | 09.05 11.05 | 11.05 | 11.05 33,84 | srodki czystosci
3. 125/1-2 brak |09.05 11.05 | 11.05 | 11.05 20,01 | paliwo do kosiarki
32. 149/20-21 brak [28.06 | brak | 28.06 | 28.06 | 28.06 90,00 | art..spozywcze
33. 149/19,21 brak [28.06 | brak | 28.06 | 28.06 | 28.06 90,00 | art..spozywcze
34. 149/18,21 brak | 02.06 28.06 | 28.06 | 28.06 20,00 | paliwo do kosiarki
35. 149/17 21 brak | 28.06 28.06 | 28.06 | 28.06 20,00 | paliwo do kosiarki
36. 149/16,21 brak |27.06 28.06 | 28.06 | 28.06 108,70 | oplata pocztowa
37. 149/5-6 brak [17.06 17.06 | 17.06 | 21.06 32,53 | zardwki, srodki czystosci
38. 149/3-4 brak | 10.06 21.06 | 21.06 | 21.06 20,00 | paliwo do kosiarki
39. 149/1-2 21.06 | 09.06 28.06 | 28.06 | 21.06 150,18 | dyplomy
40. 153/2,3 brak | 30.06 | brak | 30.06 | 30.06 | 30.06 56,46 | art..spozywcze
41. 153M1,3 brak | 30.06 30.06 | 30.06 | 30.06 61,01 | prasa
42. 175/5-6 brak | 29.07 29.07 | 29.07 | 29.07 60,78 | prasa
43. 175/1-2 brak | 08.07 25.07 | 25.07 | 25.07 48,75 | oplata pocztowa
44. 175/3-4 19.07 | 19.07 25.07 | 25.07 | 25.07 19,98 | paliwo do kosiarki
45. 195/35-36 brak |[31.08| brak | 31.08 | 31.08 | 31.08 350,20 | art..spozywcze
46. 195/33-34 brak | 3008 | brak | 31.08 | 31.08 | 31.08 288,00 | art..spozywcze
4
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47. 195/31-32 brak |31.08 31.08 | 31.08 | 31.08 20,01 | paliwo do kosiarki

48 195/28-29 brak |31.08 31.08 | 31.08 | brak 63,91 | prasa

49, 195/25-26 brak | brak | brak | 25.08 | 25.08 | 30.08 60,93 | art..spozywcze

50. 195/23-24 brak | brak | brak | 25.08 | 25.08 | 30.08 62,27 | art..spozywcze

51. 195/21-22 brak | brak | brak | 25.08 | 25.08 | 30.08 19,31 | art..spozywcze

52. 195/19-20 brak | brak 25.08 | 25.08 | 30.08 41,70 | srodki czystosci

53. 195/17-18 26.08 | 26.08 23.08 | 23.08 | 26.08 61,50 | ekspertyza kserokopiarki

54. 195/15-16 26.08 | 26.08 23.08 | 23.08 | brak 100,00 | artykuly dekoracyjne

55. 195/13-14 26.08 | 19.08 23.08 | 23.08 | brak 50,00 | artykuly dekoracyjne

56. 195/11-12 brak |09.08| brak | 18.08 | 18.08 | 23.08 56,25 | art..spozywcze

57. 195/9-10 brak | 19.08 | brak | 19.08 | 19.08 | 23.08 65,07 | art..spozywcze

58, 195/7-8 brak | brak | brak | 01.08 | 01.08 | 23.08 42 44 | art. spozywcze

59. 195/3-4 brak |03.08 03.08 | 03.08 | 23.08 20,00 | paliwo do kosiarki

60. 195/5-6 brak |23.08 23.08 | 23.08 | 23.08 35,00 | miska, przediuzacz

61. 195/1-2 brak | 17.08 17.08 | 17.08 | 23.08 19,98 | paliwo do kosiarki

62. rk 11/2011 poz. 8 brak | 13.09 13.09 | 13.09 | 15.09 49,95 | proszek

63. rk 11/2011 poz.7 brak | 05.09 13.09 | 13.09 | 15.09 33,00 | wiadra

64. rk 11/2011 poz. 3 01.09 | 26.08 06.09 | 06.09 | brak 50,00 | rowerek drewniany
Razem 7 093,04

Whioski:

- na przyjmowanych dokumentach do jednostki nie jest umieszczana pieczeé daty wplywu,
uchybienie to byto juz wykazane w protokole z kontroli przeprowadzonej w 2010 roku,

- w przypadku zakupu artykutéw spozywczych potrzebnych do przygotowania positkéw jest podpis
potwierdzajacy przyjecie na magazyn i wpisanie do kartoteki jednak nie jest okreslona data,

- poz. 10 i poz. 12 brak jest podpisu zatwierdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym przez
dwnego ksiegowego lub inng osobe upowazniona,
P

- poz. 20,26,48,54 55,64 brak jest potwierdzenia odbioru gotéwki,

- poz. 4,39 data wyptaty jest wczedniejsza niz zatwierdzenie pod wzgledem formalnym i
merytorycznym.

f) ze wzgledu na fakt iz w Miejskim Przedszkolu Matego Dziecka w Twardogérze
w trakcie czynnodci kontrolnych stwierdzono iz w trakcie miesiace wyptaca sie
wigcej niz jedna zaliczka kontrolujacy poddali ten temat osobnej analizie,
zestawienia zawiera tabela Nr 3
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Whioski:
- zaliczki sq pobierane przede wszystkim na zakup artykutéw spozywczych,
- udzielane zaliczki nie sq numerowane

- na przyjmowanych dokumentach do jednostki bedacych podstawq rozliczenia udzielonej zaliczki
nie jest umieszczana pieczeé daty wptywu, uchybienie to byto juz wykazane w protokole z kontroli
przeprowadzonej w 2010 roku,

- w przypadku zakupu artykutéw spozywczych potrzebnych do przygotowania positkéw jest podpis
potwierdzajacy przyjecie na magazyn i wpisanie do kartoteki jednak nie jest okreslona data,

- poz. 1, poz. 3, poz. 4, poz. B rozliczenie zaliczki jest po terminie wynikajacym z wniosku
o zaliczke

- poz. 12 - rozliczenie zaliczki nie zostato wykazane poniewaz zostato ujete w miesiqcu
pazdzierniku 2011 roku, ktéry nie byt objety kontrola,

2. w zakresie gospodarki kasowe |

1) Zarzadzenie Nr 9/2007 z dnia 27.12.2007 r. Dyrektora Miejskiego
Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogérze w sprawie zasad
rozliczania podrézy stuzbowych pracownikéw Miejskiego Przedszkola,

2) rejestr delegacji zatozony 04.01.2010 roku,

3) dokumenty Zrédtowe tj. wyptacone delegacje w okresie od 01 stycznia do 30
wrzesnia 2011 roku.

Ustalono:

a) w okresie od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2011 roku zostaty zaewidencjonowane
11 delegacji przy czym:

- pozycja nr 8 w rejestrze delegacji zostata anulowana,

- pozycja nr 11 w rejestrze delegacji zostata ujeta i rozliczona w raporcie
kasowym w miesiacu pazdzierniku 2011 roku i nie zostata objeta kontrola,

b) potwierdzeniem kosztéw poniesionych przez pracownika sq bilety lub w
przypadku braku mozliwosci ich przedtozenia jest odwiadczenie wyjadniajace,

¢) wykorzystanie w podrézy stuzbowej samochodu prywatnego jest mozliwe
wytacznie za zgoda pracodawcy,



d) zwrot kosztéw nastepuje wedtug stawek za 1 kilometr okreslonej w
Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury,

e) wyptaty delegacji przedstawia zestawienie - tabela nr 4.

Tabela Nr 4.
3
dane z rejestru delegaciji Daly deleagcji 2 kwota delegacji
g
X
oy i o Q o _8 1]
= (1] v} (5}
8| 8 |=.| 5¢& g48 | =, g 8
. - da:a o racownik g % § g E ] ‘,'5_* % g o g § il koszty diata
P | delegacji | WYStaw | mieisce p ! b 8 [8% 85 SECS 8 2 3 podrézy
ienia i » T 3 s 352 o3 g} K3
s | 8|8 35 §°% | 3 3 g
8 a " E = 8 3
a
1| 1011 | 2290 | Ojesnica | Dynowskaa. | 2401 | 8.00- gzz,g 23022011 | 23022011 | 23022011 | 23.022011 | ™ M2011 1 4399
: 2011 asica; [ Lyriowska 2011 | 14585 | 9 L ey Ve e poz. 044/8 v
2 | 2m011 | 9993 | \eocaw | oynowskaa. | 9103 | 900 | 350 | 04 0a2011 | 04032011 | 04032011 | 04032011 | KA1 | g
. 2011 rociaw | Bynowska A | 2011 | 13,15 | 29 e S e : poz.071/3 -
16.0 oswia
15.03. ) 1503 | 7,00- rk 4/2011
3| 3011 | Ly | Wroclaw | Jesionka A 2011 | 17,00 3i210 16.032011 | 16.03.2011 | 16.03.2011 | 16.032011 | [0, | 83,58 ﬁ:zen
01.04 Wrzesniacka | 01.04 | 7,00- | 140 rk 5/2011
a | azort | S0 Milicz 2011 | 18,00 41.210 04.04.2011 | 04.04.2011 | 04.042011 | 15042011 | 2 %or, | 41,79
13.0 rk 6/2011
12.05 Bajcar- 12,05 | 13,00
5 | 5011 | Lo | Wroclaw | AT 2011 | 1900 | 5:20 | 13052011 | 13052011 | 13052011 | 15052011 poz. 83,58
1 125/14
6 | ez011 | 1795 | sycow | Bernackan. | 17:0% | 16.00- g%g 25052011 | 25062011 | 25.05.2011 | 26.05.2011 | KB2011 1 40 44
: 2011 4 | 2011 | 1930 | O g O -05. 05 poz.125/23 .
7. | 72011 | 705 | Otegnica | WWreeSniacka | 30.05 | 10,00- 21?:8 31052011 | 31.052011 | 31.052011 | 31.05.2011 | 2011 | 4542
: 2011 A 2011 | 1500 | %9 05 03 : oo poz 125/31 :
deleg
24.08. acja
8. 2011 Wroclaw | Muzyka M. arido
wana
. 31.0 rk 102011
9 | omot11 | 2898 | ez | Wreesniacka | 2608 | 11,00- | 555 | 30082011 |30.08.2011 | 30.08.2011 | 31.08.2011 poz. 83,58
2011 2009 | 13,30
1 195/27
31.0 rk 10/2011
10| 102011 | 2299 | Wroctaw | BernackaH. | 2298 [ 10001 555 | 31082011 |31.082011 | 31.08.2011 | 31.08.2011 poz 83,58
2011 2011 | 15,45
11 195/30
30.09. | Migdzybor
1 2011 = Bernacka H.
Eaczna kwota wyplaconych delegaciji 553,82
Whioski:

- poz. 1 - $rodki zostaly zatwierdzone i wyptacone przed odbyciem podrozy stuzbowej,

- poz. 3 - wedtug rozliczenie godzin wyjazdu powinna byé wyptacona 1 / 2 diety przystugujacej
pracownikowi - pracownik ztozyt oswiadczenie iz rezygnuje z diety, wobec powyzszego hie zostata
ona naliczona i wyptacona,

Whioski koncowe

W zakresie przedmiotu kontroli stwierdzono co nastepuje:

1) dokumenty wptywajace do jednostki stanowiace podstawe wyptat gotéwkowych
jak réwniez bedace podstawa rozliczenia zaliczek nie sq opatrzone pieczecia daty
wptywu do jednostki,

\m& ng




2) z uwagi na fakt iz w jednostce nie zostato ustalone pogotowie kasowe nalezy
przestrzegal zasady iz raport kasowy powinien na koniec okresu wykazywaé
saldo 0",

3) nalezy przestrzegaé zasady aby dokumenty byly zatwierdzane pod wzgledem
merytorycznym jak réwniez formalno-rachunkowym przed dokonaniem ich

wyptaty.
Na tym protokét kontroli zakonczono

Od ustalen zawartych w niniejszym protokole kierownikowi kontrolowane;
jednostki przystuguje prawo odwotania sie na pismie do Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogdra w terminie 14 dnia od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Protokdt sporzadzony zostat w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden przekazano Dyrektorowi Miejskiego Przedszkola z Oddziatem
Matego Dziecka w Twardogdrze

Zespot kontrolujacy (podpisy ztozone w dniu 13.12.2011 r.)

\
Matgorzata Michatowska - Przewodniczacy - \\\\}\KQ,\W"QK\\
-
Anna Gagior S H&, WA e,
\
\

Dyrektor Miejskiego Przedszkola z Oddziatem Matego Dziecka w Twardogérze

Pani Anna Wrzesniacka

o @ KT O R
p Y &k & I‘.—,
> -G@ PRZEDSZKOLA
M|EJS§V‘t1_ rdogorze
(podpis wraz z pieczqtka)

. . 4.
Twardogora, dnia .27
, Wizginiacka

mgr 4n

Protokdt sporzadzono w Twardogdrze, w dniu 31 listopada 2011 roku.
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