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Protokot
z kontroli przeprowadzonej
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznef
w Twardogorze

w dniu 24 wrzesnia 2010 roku

Twardogéra, wrzesiei 2010




AN NN NS

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta i
Gminy Twardogéra z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli
wydatkowanych $rodkéw w jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych za 2009 rok.

Zgodnie z art. 187 ust. 1-3 ustawy z. dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz.2005 Nr 249 poz. 2104 ze zmianami) - obowiqzujacej do 31 grudnia
2009 roku.

Kontrolq objeto:

1) prawidtowosé prowadzenia dokumentacji (rachunkowosci, zarzadzenia kierownika
jednostki w zakresie rachunkowosci),

2) prawidtowos¢ i Terminowo$¢ opisywania i wprowadzania do ewidencji dokumentdw
ksiegowych,

3) celowos$é zaciqgania zobowigzah finansowych i dokonywania wydatkéw,

4) sporzqdzanie sprawozdai budzetowych oraz terminowosé ich przedkiadania do
jednostki nadrzednej,

5) terminowos¢ rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym,

6) kontrola gospodarki kasowe] oraz rozliczanie delegacji,

7) terminowo$é odpisu z ZF 8.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentdow finansowych tj. dokumentéw
zrédtowych, wyciqgéw bankowych i innych zestawief oraz sprawozdah budzetowych, jak
réwniez uzyskano wyjasnienia od gldwnej ksiegowe] jednostki p. Malgorzaty
Michatowskiej oraz kierownika jednostki pani Bozeny Dzugaj. Kontrola przeprowadzona
zostala w dniu 24 wrzesnia w siedzibie jednostki, gdzie przechowywane sq ksiegi
rachunkowe przez:

1) Terese Kunaj na podstawie upowaznienia nr 375/68/2010 z dnia 01.09.2010 r.
wydanym przez BMi& Twardogdra,

2) Anne Gasior na podstawie upowaznienia nr 376/69/2010 z dnia 01.09.2010 r.
wydanym przez BMi6 Twardogéra

1. Opis badanej jednostki

Miejsko-Gminny Oédrodek Pomocy Spotecznej w Twardogdrze dziota na podstawie
Uchwaty IX/59/90 Rady Narodowe] Miasta i Gminy w Twardogérze z dnia 25.04.1990 r.
W sprawie utworzenia Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej. Statut Oérodka
Zostat przyjety na podstawie Uchwaly XXXIV/221/05 Rady Miejskiej w Twardogérze z
dnia 30.06.2005 roku. Z zapiséw tego dokumentu wynii(a, ze Osrodek jest jednostka



organizacyjna Gminy Twardogdra i dziata w formie jednostki budzetowej, a obszarem
dziatania obejmuje teren Gminy Twardogdra.

. Miejsko-&minny Osrodek Pomocy Spotecznej prowadzi dziatalno$é w oparciu o roczny
.-, plan finansowy zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy. Szczegélowe zadania i
organizacje jednostki okresla regulamin organizacyjny ustalony przez Kierownika.

- Kierownikiem jednostki jest p. Bozena Dzugaj, ktéra otrzymata od Burmistrza Miasta
'+ | Gminy powotanie na stanowisko z dniem 01.08.1990 r. na czas nieoznaczony. Ponadto
‘kierownik otrzymdt nastepujace upowaznienia i petnomocnictwa od Burmistrza Miasta i
i Gminy:

- upowaznienie nr 70/2004 z dnia 05.06.2006 r. do wydawania decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy spotecznej nalezacych
do wlasciwoéci gminy,

- upowaznienie nr 35/2005 (z mocq obowiqzujaca od 01.09.2005 r.) do prowadzenia
stepowart wobec dtuznikéw alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjne, a takze do
wydawania w tych sprawach decyzji,

- upowaznienie nr 20/2004 ( z mocq obowiqzujacq od 01.05.2004 r.) do prowadzenia
postepowai w sprawach $wiadczen rodzinnych, a takze do wydawania w tych sprawach
decyzji,

- - petnomocnictwo nr 1/2006 wydane przez Burmistrza Miasta i Gminy do: skiadania
o$wiadczer woli w imieniu Gminy w zakresie dzictalnoci kierowanej jednostki, zaciagania
zobowiqzari w imieniu Gminy w ramach planu finansowego kierowanej jednostki.

Gtowng ksiegowa, jest p. Matgorzata Michatowska, zatrudniona na podstawie umowy o
Prace na czas nieokreslony od dnia 03.01.2005 roku w wymiarze + etatu. Gléwna
ksiegowa otrzymata zakres obowiazkéw i zadah, ktdry przyjeta dnia 03.01.2005 r. Na
podstawie dostepnej dokumentacji stwierdzono, ze p. Michatowska spetnia wymagania
art. 45 ust. 2 pkt. 3 i 4 ,starej" ustawy o finansach publicznych (Dz. U 2005 Nr 249 poz.
2104 ze zm.). Na mocy Zarzqdzenia Nr 5/2007 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Twardogdrze z dnia 20.06.2007 r. p. Michalowska otrzymata w
h‘yble art. 44 ust, 2 ,starej" ustawy o finansach publicznych oraz w trybie art. 4 ust. 5
ustawy o rachunkowosci (dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.) powierzenie obowiazkéw w
zakresie gospodarki finansowej MGOPS wynikajace z otrzymanego zakresu obowigzkéw.



2. Mﬁ pokontrolnych_dotyczgcych roku 2008 roku.

Pismem z dnia 30 grudnia 2009 roku nr MGOPS 0406/351/09 Kierownik Miejsko -
Eminnego Oérodka Pomocy Spotecznej i gtéwny ksiegowy odpowiadaja za zalecenia
pokon'rr'olne.

Wprowadzono procedure dokonywania zakupéw dla dostaw lub ustug o wartosci
ponizej 14. 000 euro - Zarzadzeniem Nr 9/2009 z dnia 29 grudnia 2009 roku Kierownika
Miejsko-6minnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Twardogdrze z sprawie: Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosdci szacunkowej do 14.000 euro przez Miejsko-
Gminny Oérédek Pomocy Spoteczne] w Twardogérze.

3. Organizacja rachunkowosci badanej jednostki

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 176 poz. 694 ze zm.) w art.4
wskazuje, iz kazda jednostka w tym Miejsko-Gminny Osdrodek Pomocy Spofecznej jest
zobowiqzana do stosowania zasad rachunkowosci w sposéb prawidiowy, zapewniajac
rzetelne i jasne przedstowienie sytuacji majatkowej i finansowej, w szczegdlnosci
wyniku finansowego. Ta sama ustawa w art, 10 wskazuje jakie informacje powinny byé
zawarte w dokumentacji okreslajacej przyjete zasady (polityke) rachunkowodci. Do
:'kon'rr'oli przedstawiono:

1) Zarzadzenie Nr 4/2007 Kierownika Miejsko-Gminnego Osdrodka Pomocy
Spotecznej w Twardogdrze z dnia 20.06.2007 r. w sprawie polityki przyjetych
zasad rachunkowodci i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w Miejsko-
Eminnym Oérodku Pomocy Spotecznej w Twardogérze, ktéry obejmuje:

- zagadnienia merytoryczne zaktadu,

- rodzaj dokumentdw,

- polityka rachunkowoéci,

- obieg korespondencji,

- sporzadzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych,

- sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych,
- gospodarka kasowa,

- przyjmowanie i wydawanie $rodkéw trwatych oraz ich przekazywanie i
Iikwidncja,



2)

3)

4)

5)

6)

7

- przechowywanie dokumentéw ksiegowych - archiwum.

Zarzadzenie Nr 2/2007 z dnia 20.03.2007 r. Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w sprawie zakiadowego planu kont dla Miejsko-
Gminnego Odrodka Pomocy Spotecznej w Twardogdrze, ktére zostato
zaktualizowane dwukrotnie: zarzaqdzeniem Nr 2/2008 z 03.08.2008 r. i
Zarzadzeniem Nr 3/2008 z dnia 01.12.2008 roku, dokument obejmuje:

- wykaz kont syntetycznych,

- opis kont i typowe ksiegowania,

- wykaz sposobu prowadzenia ewidencji kont,
- cze$é opisowq do ZPK.

Zarzadzenie Nr  4/2008 Kierownika Miejsko-Gminnego Osdrodka Pomocy
spotecznej w Twardogdrze z dnia 15.10.2008 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
spotecznej w Twardogdrze,

Zarzgdzenie nr 6/2007 Kierownika Miejsko-Gminnego Osdrodka Pomocy
Spotecznej w Twardogdrze z dnia 20.06.2007 roku w sprawie instrukcji kasowe]
oraz instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Twardogérze,

Zarzqdzenie Nr  3/2007 Kierownika Miejsko-Gminnego Oérodka Pomocy
Spotecznej w Twardogdrze z dnia 20.06.2007 roku w sprawie przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartodci majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz finansowaniu terroryzmu,

Zarzadzenie Nr  5/2008 Kierownika Miejsko-Gminnego Oérodka Pomocy
Spotecznej w Twardogérze z dnia 15 grudnia 2008 roku w sprawie: ewidencji i
sporzadzania sprawozdad budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkow
strukturalnych ponoszonych przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Twardogérze,

Zarzadzenie Nr 9/2009 z dnia 29 grudnia 2009 roku Kierownika Miejsko-
Gminnego Ojrodka Pomocy Spotecznej w Twardogdrze z sprawie: Regulaminu
udzielania zemdwief publicznych o wartodci szacunkowej do 14.000 euro przez

Miejsko-Gminny Oérédek Pomocy Spotecznej w Twardogdrze,
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8) Zarzadzenie nr 10/2009 Kierownika Miejsko-Gminnego Osérodka Pomocy
Spo?eczne} w Twardogdrze z dnia 29 grudnia 2009 roku w sprawie: krajowych
podrézy stuzbowych pracownikéw Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne]
w Twardogdrze oraz sposobu ich rozliczania

Nalezy uaktualnic Zaktadowy Plan Kont o zmiany wynikqjace z Rozporzqdzenia Ministra
Finansdw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
paristwa, budZetow jednostek samorzaqdu ferytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzqdowych zakiadow budZetowych, parstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych  siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U, z 2010 Nir 128, poz. 861) od dnia 1 stycznia 2010 roku,

Ksiegi rachunkowe prowadzone sq w siedzibie jednostki przy ul. Wielkopolskiej 11
w Twardogdrze, technice mieszanej komputerowo-recznej, w technice komputerowej sq
prowadzone:

1) dzienniki,

2) ksiega gitéwna,

3) ksiegi pomocnicze kont ksiegi giéwnej;‘
4) zestawienie obrotéw i sald.

W technice recznej prowadzi sie ksiegi pomocnicze:
1) ewidencja $rodkéw trwatych,
2) ewidencja pozostatych $rodkéw trwalych umarzanych jednorazowo (osobno
ewidencja iloSciowo - wartosciowa oraz ilodciowa),

Ustalono, ze rachunkowo$é jednostki prowadzona jest wg systemu finansowo-
ksiegowego pod nazwa QNT (QWANT - system finansowo-ksiegowy) wersja 17.00
Zagadnienia ptacowo- kadrowe sq prowadzone w systemie informatycznym QWARK -

system kadrowo-ptacowy., autor: Systemy informatyczne ul. Karola Miarki 12-14 44-100
Gliwice.

Z systemu informatycznego na koniec miesiqca sq sporzadzane wydruki:

1) zestawienie obrotéw i sald (art. 18 UOR)
2) dziennik
3) zestawienie standw kont.

]



4. Kontrola wydatkdw

4.1 Plan finansowy

Zgodnie z art. 187 ust. 2 i 3 starej ustawy o finansach publicznych (Dz. U 2005 Nr
249 poz. 2104 ze zmianami) kontrola objeto 5% wydatkéw jednostki. Szczegdly

dotyczace planu finansowego za rok 2009 zawarto w Tabeli Nr 1.

Przyjeto plan

finansowy oraz wykonanie wydatkéw zgodnie ze sprawozdanie RB-28 5 za okres od

poczatku roku do 31 grudnia 2009 roku.

Tabela Nr 1,
Klasyfikacja budzetowa Plan po | Wydatki
Dziat | Rozdzigt Paragraf zmianach wykonane
852 85202 4330 | Zakup ustug przez jst od innych jst 115.000,- 111.423,84
Rozem 85202 115.000,- 111.423,84
gh2 85212 3110 | Swiadezenia spoteczne 2.899.764- | 2.89542350
4010 | Wynagrodzenia osobowe 33.860,- 33.859,39
4040 | bodatkowe wyhagrodzenie roczne 2.347 - 2.346,71
4110 | Skiadki na ubezpieczenie speleczne 30.345.- 30.341,74
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 888,- 887,06
4210 | Zakup materialdw i wyposazenia 1.613,- 161275
4260 | Zakup energii 239.- 238,42
427Q | Zakup ustug remontowych 529.- 528,60
4300 | Zakup ustug pozostatych 1.342,- 1432 -
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet 1.038,- 1.037,35
4370 Optaty z ’ry‘ru’rf.l zakup!.l ustug telekomunikacyjnych 1.353,- 1.352,72
telefonii stacjonarnej
4410 | Podrdze shuzbowe krajowe 232, 231,45
4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen secjalnych 1.042,- 1.041,71
4700 | Szkolenia pracownikéw 580,- 580, -
4750 ﬁ:::fjiakcesorio'w kemputerowych, w tym programéw i 3828 3.827.86
Razem 85212 2.979.000,- | 2.974.651,26
852 | 85213 | 4130 | Skiadka na ubezpieczenie zdrowotne 4.816 - 4.743,50
Razem 85213 4.816, - 4,743,50
852 85214 3110 Swiadczenia spoteczne 114 969 - 86.758,17
4110 | Skladka na ubezpieczenie spoleczne 2.500,- 0,-
Razem 85214 117.469,- 86.768,17
852 85219 | 3020 | Wydatki nie zaliczane do wynagrodzen 950,- 950,
4010 | Wynagrodzenia osobowe 198.873.- 193.366.77
4040 | Dodatkewe wynagrodzenie roczne 13967 .- 13.909,37
4110 | Skadki na ubezpieczenie spoteczne 32.960.- 32717 49
4120 Sktladki na Fundusz Pracy 5.139,- 5.050,08
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 780, 780,-
4210 Zakup materialéw | wyposazenia 16.703,- 3.773,90
4260 [ Zakup energii g 13.000.- 7.264,31
4270 | Zakup ustug remontowych 932.- 931,20
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 50,- 50,
4300 | Zakup ustug pozostalych 16.419,- 14.97124
4370 Oplaty z Tytu?.u zukup.u ustug telekomunikacyjnych 3.150 - 1997 63
telefanii stacjonarnej
4410 Podréze stizbowe krajowe 6.000,- 4,189 .05
4430 | Réine optaty i s-tadki 251,- 251,-
4440 | Odpisy ra zakladowy fundusz $wiadczeh socjalnych 6.001,- 6.000,23
4700 [ Szkelenic pracownikdw 1.340 - 1.340 -
7




———T | 4740 | Zakup materiatdw papierniczych do sprzetu drukarskiego 1.180,- 1175,

—T1 | 4750 Z'ukup.f:kcesoriéw komputerowych, w tym programéw i 1.148 - 114727
licenc ji

— Razem 85219 318.843, - 289.864,54

862 —8'5_223_ 3020 | Wydatki nie zaliczane do wynagrodzen 110,- 110,-

—— | 4010 | Wynagrodzenia osobowe 24,720, 9.513,52

| 4040 | Dodatkowe wynagrodzenie reczne 892 - 778,04

| 4110 | Skiadki na ubezpieczenie spoteczne 4113 - 1643,24

4120 | Skadki na Fundusz Pracy 627.- 35,67

4440 | Odpisy na zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych 1442 - 500,01

Razem 85228 31.904,- 12.580,48

g52 | 85295 | 3110 | Swiadczenia spoteczne £9.000,- 62.730,59

Razem 85295 89.000, - 62.730,59

Razem 3.656.032,- | 3.542.752,38

Ustalono, iz w ciagu roku nastepowaty zmiany planu finansowego w trybie zgodnym z

§ 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomochiczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-prawna (dz. 2006 nr 116
poz. 783 ze zm.).

4.2 Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w Tab. 1 dokonano kontroli dokumentéw
wydatkowych Miejsko-Gminnego Odrodka Pomocy Spotecznej w Twardogérze za rok
2009. Przy wyborze dokumentéw wydatkowanych zastosowano wybdr losowy, ale réwniez
starano sie poddaé analizie roznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup rdznego
rodzaju towaréw i ustug), tak aby odniedé sie do prawidtowosci kwalifikacji budzetowe]
tych zdarzeh. Przy ocenie dokumentéw kierowano sig zaleceniami art. 35 ust.3 i art. 45
ust. 3 ustawy o finansach publicznych art. 21 i art. 22 ustawy o rachunkowosci (Dz. U.
2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz Rozporzadzenia ministra Finanséw w sprawie
szczegbtowe klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw

ze #rédet zagranicznych (Dz. U. 2006 Nr 107 poz. 726 ze zm.).

Qznaczenia w kolumnach:

1) nr wew. - numer nadany przez gtéwna ksiggowa,

2) kontrole - informacja o kentrolach wykonanych przez osobowy upowaznione na
dokumentach (D - dekretacja, M - kontrola merytoryczna, FR - - kontrola pod
wzgledem formalno-rachunkowym, Z - zatwierdzono do wyplaty, C - kontrola

celowosci)
Tabela Nr 2.
klasyfikacja . data termin data
Lp. | nrwew. budsetowa przedmiot wydatku wplywu kontrole platnodei | platnosci kwota brutto




5 4260 woda, kanat 02.01 | M,C.FR.Z, 13.01 06.01 63,34
10 4260 ogrzewanie 07.01 | MC/FRZ, 21.01 08.01 446,93
| rozmowy telefoniczne |

28 4350/4370 Internet 15.01 | M,C,FR,Z, 26.01 16.01 191,52

29 4370 rozmowy telefoniczne 15.01 | M,CIFR.Z, 26.01 16.01 153,28
usiugi stoldwkowe -

10 3110 dozywianie 19.01 | M,CFRZ, 23.01 19.01 338,00
ustugi stotldwkowe -

M 3110 dozywianie 18.01 | M\CFRZ, 19.01 226,64
ustugi stotéwkowe -

32 3110 dozywianie 18.01 | M\C,FR,Z, 23.01 19.01 290,61
ustugi stotéwkowe -

13 3110 dozywianie 19.01 | M,CFRZ, 23.01 19.01 364,77
ustugi stoléwkowe -

34 3110 dozywianie 19.01 | MCFR.Z, 23.01 19.01 1 038,36

43 4330 oplfata za pobyt w DSP 26.01 | MC,FR,Z, 31.01 27.01 1198,49

44 4330 oplata za pobyt w DSP 26.01 | M\CFRZ, 10.02 27.01 120558

52 4330 optata za pobyt w DPS 28.01 | M,CFR.Z, 28.01 1 326,36

56 4210 artykuly biurowe 29.01 | M\CFR.Z, 05.02 28.01 125,60

57 4300 nadzér nad systemem 30.01 | MC,FR,Z, 06.02 30.01 732,00

[535] 4300 znaczki pocztowe 20.01 | M\C,FR,Z, 20.01 20.01 472,50

72 4430 polisa ubezpieczeniowa 02.02 | M\C,FR,Z, 02.02 02.02 251,00

74 4210 prasa 03.02 | M,CFR,Z, 03.02 110,00

89 4330 oplata za pobyt w DPS 09.02 | M,C,FR.Z, 16.02 09.02 1 646,58

94 4260 ogrzewanie 11.02 | M,C.FR.Z, 11.02 446,93

97 4260 energia elekr. 1002 | MCFR.Z, 11.02 296,31

101 4210/4300 konserwacja kopiarki 12.02 | M,C,FR,Z, 24.02 16.02 369,66

103 4330 optata za pobyt w DPS 13.02 | M,C,FR.Z, 16.02 1761,16

106 4370 rozmowy telefoniczne 16.02 | M,C,FRZ, 25.02 16.02 159,43

107 | a3soi3zo | [OZMOWY telefoniczne | 1602 | MCFRZ, | 25.02 16.02 214,16

110 4330 opiata za pobyt w DPS 17.02 | M,C,FR,Z, 22.02 18.02 1 198,49
ustugi stotéwkowe -

139 3110 dozywianie 27.02 | M,C,FR.Z, 04.03 27.02 808,92
ustugi stoldwkowe -

140 3110 dozywianie 27.02 | MC/FR.Z, 04.03 27.02 838,88
uslugi stotéwkowe -

141 3110 dozywianie 27.02 | M\CFR,Z, 04.03 27.02 2 998,14
ustugi stoléwkowe -

142 3110 dozywianie 27.02 { M,C,FR,Z, 04.03 27.02 880,82
usiugi stotéwkowe -

143 3110 dozywianie 27.02 | M\CFR.Z, 04.03 27.02 1099,32

oplata za pobyt w DPS 03.03 | M,C,FR,Z, 10.03 03.03 1 205,58

154 4210 prasa 03.03 | M,C,FR.Z, 03.03 109,569

161 4300 nadzér nad systemem 03.03 | M\C/FR.Z, 03.03 732,00

162 3110 dozywianie ucznidw 03.03 | MCFFRZ, 07.03 04.03 412,48

176 4330 optata za pobyt w DPS 09.03 | MCFR,Z, 16.03 10.03 1 646,58

188 4330 oplata za pobyt w DPS 12.03 | M\CFR,Z, 17.03 13.03 1198,49

190 4330 optata za pobyt w DPS 13.03 | M\CFR.Z, 13.03 1 543,76




39 191 4260 ogrzewanie 13.03 | M,CFR,Z, 13.03 446,93
20 195 4370 rozmowy telefoniczne 16.03 | M,C,FR.Z, 25.03 16.03 186,09
| rozmowy telefoniczne i

a1 | 196 436014370 | S 16.03 | MCFRZ | 2503 16.03 216,64
I

42, 200 4210 tusz do uzytku 20.03 | M\C,FR.Z, 27.03 23.03 143,00

43. 203 3110 dozywianie uczniow 2503 | M,CFR,Z, 01.04 25.03 232,50

44, 204 4330 oplata za pobyt w DPS 2503 | MC/FRZ, 10.04 25.03 1205,58

ustugi stoldwkowe -

45, 299 3110 dotywianie 27.03 | MC,FR.Z, 01.04 30.03 1206,25

ustugi stotowkowe -

48, 223 3110 dozywianie 27.03 | M,CFR,Z, 01.04 30.03 922,77

ustugi stotdwkowe -

47. | 224 3110 dozywianie 27.03 | MCFRZ, | 01.04 30.03 1120,50

ustugi stotdéwkowe -

48. 225 3110 dozywianie 27.03 | M\CFR.Z, 01.04 30.03 868,84

ustugi stotéwkowe -

49, 226 3110 dozywianie 27.03 | M\CFRZ, 01.04 30.03 3 407,89

50. | 249 3110 dozywianie uczniow 01.04 | MCFRZ, | 07.04 02.04 439,89

51. | 259 4210 prasa 06.04 | M,C,FR.Z, 06.04 113,40

52, 260 4700 szkolenie 06.04 | M,C,FR.Z, 08.04 06.04 290,00

53. 261 4260 woda, kanat 06.04 | MCFR,Z, 14.04 06.04 184,81

54, 263 4700 szkalenie 06.04 | M,CFR,Z, 08.04 06,04 470,00

55. 264 4330 oplata za pobyl w DPS 06.04 | MCFRZ, 06.04 364,80

56. 265 4330 opiata za pobyt w DPS 06.04 | M\CFRZ, 06.04 2 347,70

57. 266 4300 nagdzdr nad systemem 06.04 | MCFR,Z, 14.04 07.04 732,00

58, 267 3110 wyzywienie 07.04 | MC,FR.Z, 07.04 108,00

59, 268 3110 wyzywienie 07.04 | M,C,FR,Z, 14.04 07.04 124,00

80. 269 4260 energia elekr. 07.04 | M,C,FR,Z, 07.04 1 286,47

61. 280 4210 gruki 0%.04 | MC,FR,Z, 22.04 10.04 141,86

62. 289 4370 rozmowy telefoniczne 15,04 | M,CFR,Z, 24.04 17.04 240,85

63. | 200 435014370 | 120N telefoniczne | 1504 | MCFRZ | 24.04 17.04 256,26

64. 292 4260 ogrzewanie 17.04 | MCFR,Z, 17.04 448,93

B5. 294 4330 oplata za pobyt w DPS 15.04 | M,C,FR.Z, 20.04 1 450,98

66. 298 4330 optata za pobyt w DPS 21.04 | M,C/FR,Z, 22.04 21.04 1 198,49

67. 305 4330 oplata za pobyt w OPS 2404 | MCFR,Z, 24.04 24.04 1618,17

88. | 311 atip | Ushgi stoldwkowe - 2004 | MCFRZ, | 0505 | 29.04 2608,38

ozywianie

69. | 312 3140 gs*.ugi stotowkowe - 2904 | MCFRZ | 05.05 29.04 989,39

ozywianie

70. 31 ustugi stotdwkowe -

3 3110 dozywianie 28.04 | MCFRZ, 05.05 29.04 701,08

71 314 ustugi stolowkowe -

3110 dozywianie 2904 | MCFR,Z, 05.05 29.04 916,78

72. | 315 3110 ustg stoldwkowe - 20.04 | MCFRZ | 0506 29.04 754,99

ozywianie

73 316 3110 dozywianie uczniéw 29.04 | M\CFR,Z, 05.05 25.04 220,00

74. | 317 4200 nadzor nad systemem 29.04 | MCFRZ, 13.05 30.04 732,00

75. 334 4330 optata za pobyt w DPS 04.05 | M\CFRZ, 21.05 05.05 1142,20

76. 1 336 4210 prasa 05.05 | M.C.FRZ, 05.05 110,00

77. | 337 310 dosywianie uczniow 0505 | MC,FRZ, 06.05 05.05 310,01
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78, | 349 4330 opfata za pobyt w DPS 08.05 | MCFRZ, 08.05 2 347,70
' 79. 358 4370 rozmowy telefoniczne 14.05 | M,C.FR.Z, 25.05 14.05 183,92
rozmowy telefoniczne i
80 359 4350/4370 Internet 14.05 | M,C,FR,Z, 25.05 14.05 212,04
81. 363 4330 oplata za pobyt w DPS 11.05 | MC,FR.Z, 16.05 15.05 1 509,81
82. 364 4330 oplata za pobyt w DPS 15.05 | M,C,FR.Z, 15.05 1 497,37
83 365 4330 optata za pobyt w DPS M,C.FRZ 25.05 18.05 1813,20
g5 | 370 | 421014300 | konserwacja kopiarki M.C,FRZ, 506,30
86. 371 4330 oplata za pobyt w DPS 22.05 | M\C,FR,Z, 29.05 22.05 1 844,89
87. 376 4210 toner 26.05 | M,CFR.Z, 08.06 26.05 396,50
88. 386 4330 oplata za pobyt w DPS 27.06 | MC.FR,Z, 27.05 27.05 1 499,55
ustugi stotéwkowe -

89, 391 3110 dozywianie 29.05 | M,CFR.Z, 03.06 29.05 1018,64
g0. | 392 3110 uslugi stolowkowe - 2005 | MCFRZ | 03.06 29.05 838,88
. dozywianie ' v T : ' !

ustugi stotowkowe -

g1. 393 3110 dozywianie 29.05 | M,C,FR.Z, 03.06 29.05 1 099,32
uslugi stotéwkowe -

g2, 394 3110 dozywianie 28.05 | M\C,FR,Z, 03.06 29.05 3 297,95
ustugi stotébwkowe -

93. 395 3110 dozywianie 29.05 | M,C,FR.Z, 03.06 29.05 778,96

o4, | 399 4210/4300 ksiazki nadawcze i znaczki | 05.05 M,C.FR.Z, 05.05 05.05 448,30

95. 41 3110 dozywianie uczniéw 01.06 | M\CFR.Z 06.06 02.06 399,99

96. 416 4210 prasa 03.06 | M,C.FR,Z, 03.06 110,00

97. 418 4330 optata za pobyt w DPS 03.06 { M,CFRZ, 10.06 04.06 1173,89

98. 419 4300 nadzér nad systemem 03.06 | MCFR,Z, 12.06 04.06 732,00

99, 425 4330 optata za pobyt w DPS 05.08 | M,CFR,Z, 05.06 2 347,70

100.| 430 4330 oplata za'pobyi w DPS 08.06 | M,CFR,Z, 15.06 18.06 1 844,89

101.| 444 | as70M350 | ool telefoniczne | 16.08 | MCFRZ, | 2406 16.06 188,77

102, 443 4370 rozmowy telefoniczne 16.06 | M,C,FR,Z, 24.06 16.06 166,57
ustugi stotéwkows -

103. 446 3110 dozywianie 18.06 | M\CFR,Z, 25.06 18.06 1658,24
usiugi stotowkowe -

104.1 447 3110 dozywianie 18.06 | M,C,FR,Z, 25.06 18.06 467,38
ustugi stotéwkowe -

105. 448 3110 dozywianie 18.06 | M,CFR.Z, 25.06 18.06 611,18
uslugi stoléwkowe -

106. 449 3110 dozywianie 18.06 | M,C,FR.Z, 25.06 18.06 503,33
107, uslugi stotéwkowe -

? 450 3110 dozywianie 18.06 | M,C,FRZ, 25.06 18.06 659,59
108. 452 4330 oplata za pobyt w DPS 18.06 | M,C,FR,Z, 18.06 1497,37
109.| 454 3110 dozywianie ucznidw 19.06 | M,C,FR,Z, 26.06 22.06 239,99
110.| 471 4330 optata za pobyt w DPS 26.08 | M\CFFR,Z, 26.06 26.06 1578,63
111.] 472 4210 $rodki czystoscei 26.06 { M,CFR,Z, 04.07 26.06 187,30
112, 497 4260 woda, kanat 01.07 | MCFR.Z, 13.07 01.07 110,07
H3.[ 508 4300 nadzér nad systemem 02.07 | M,CFR,Z, 14.07 02.07 732,00
114, 514 4330 oplata za pobyt w DPS 07.07 | M,CFRZ, 07.07 234770
115, 523 4330 oplata za pobyt w DPS 13.07 | M\CFRZ, 20.07 14.07 1 844,89

iﬁ. 524 4330 optata za pobyt w DPS 14.07 | M\CFR.Z, 14.07 1497,37
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117.1 530 4370 rozmowy telefoniczne 15.07 | M\C,FR.Z, 24.07 15.07 159,66
(5| 53t 435014370 | [CEMOWY telefoniczne i 1507 | MCFRZ, | 2407 15.07 197.98
19| 537 4330 oplata za pobyt w DPS 2107 | MCFRZ, | 2607 22.07 1 509,81
'1_2? 547 4330 oplata za pobyt w DPS 27.07 | MCFR,Z, 27.07 27.07 1578,63

121.| 548 4300 wywsz nieczystosci 2407 | MCFRZ, | 06.08 28.07 433,99

122 | 549 4330 optata za pobyt w DPS 31.07 | MCFRZ | 10.08 31.07 1173.89

123.| 571 4300 nadzor nad systemem 0408 | MCFRZ | 1408 04.08 732,00

124.| 562 4330 optata za pobyt w DPS 06.08 | MCFRZ, 10.08 2347,70

125.| 590 4330 oplata za pobyt w DPS 10.08 | M\CFFR,Z, 17.08 12.08 1 844,89

126.] 591 4330 oplata za pobyt w DPS 1008 | MCFRZ, 12,08 1497,37

127.| 600 4210 druki 1408 | MCFRZ, | 27.08 14.08 377,19

128.| 604 4370 rozmowy telefoniczne 18.08 | MCFR,Z, 25.08 19.08 163,24

120.] 607 435014370 | [PETORY telefoniczne i 2008 | MCFRZ | 2508 20.08 186,15

130.] 614 4330 opfata za pobyt w DPS 2408 | MCFRZ | 24.08 24.08 157863

131.| 620 4700 szkolenie 2408 | MCFRZ, | 26.08 25.08 290,00

132. 670 4300 nadzor nad systemem 03.09 | M,C,FR,Z, 14.09 03.09 732,00

133. 671 4330 oplata za pobyt w DPS 02.09 | MCFR.Z, 16.09 03.09 1173,89

134.| 677 4210 energia elekr. 07.08 | MCFR.Z, 07.09 238,42

135.| 678 4330 opfata za pobyt w DPS 07.09 | MCFRZ 08.09 234770

136.| 688 4330 opfata za pobyt w DPS 1409 | MCFRZ, | 19.09 15.09 1509,81

137.| 689 4370 rozmowy telefoniczne 1409 | MCFRZ | 2309 15.09 112,37

138.| 696 435014370 | 102MOwy telefoniczne | 15.09 | MC,FR,Z, | 23.09 16.09 167,40

130.] 700 4330 opfata za pobyt w DPS 15.09 | MCFRZ 16.09 1497,37

140.0 706 4330 opfata za pobyt w DPS 2109 | MCFRZ | 28.09 21,09 1844,89

141.] 708 4210 artykuly biurowe 2109 | MCFRZ | 28.09 21.09 315,80

142.{ 712 4330 opfata za pobyt w DPS 2308 | MCFRZ | 30.09 24.09 1173,89

143. 716 4750/4210 program antywirusowy 25.09 | M,CFR,Z, 06.10 25.05 485,00

144.| 731 3110 gz‘;ﬂgﬂgw‘“’we : 3009 | MCFRZ, | 07.10 30.08 674,10

145.| 732 3110 ;i*z”ﬁf;ﬂgw*‘cwe - 3009 | MCFRZ, | 07.10 30.09 611,18

146.| 733 3110 ggg’yﬂf;ﬁﬁw""we - 3009 | MCFRZ, | 07.10 30.09 2 358,54

147.| 734 3110 gzg’ﬁfat;'é"”k°we : 3009 | MCFRZ | 07.10 30.09 644,50

148.| 735 3110 gz{;‘ﬂfgﬂg""k"we : 3009 | MCFRZ | 07.10 30.09 754,99

149.| 739 4210 érodki czystosci 14.10 30.09 199,80

150.| 745 4300 znaki pocztowe 04.09 305,00

152, 764 3110 dozywianie uczniow 01.10 | M\C,FR,Z, 07.10 02.10 287,50

183, | 770 4260 woda, kanat 05.10 | MCFRZ | 14.10 05.10 110,07

184.| 772 4300 nadzér nad systemem 05.10 | M\.C,FR.Z, 1410 0510 732,00

185.] 775 4330 oplata za pobyt w DPS 08.10 | MC,FR,Z, 06.10 234772

158, 777 4280 energia elekr. 0710 | M,CFR.Z, 07.10 206,67
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'1- 57.| 785 4330 oplata za pobyt w DPS 12.10 | M,C,FR.Z, 12.10 149737
-1—58'“"" 786. 4330 oplata za pobyt w DPS 12.10 | MCFR.Z, 19.10 12.10 1844,89
'1—5‘; 788 4370 rozmowy telefoniczne 13.10 | M,C,FR.Z, 23.10 13.10 144,39
] rozmowy telefoniczne i
160.| 789 435014370 | (0208 13.10 | MCFRZ, | 23.10 13.10 184,02
167.| 804 4740 papier ksero 1910 | MCFRZ, | 26.10 20.10 585,00
162 805 4260 ogrzewanie 1810 | M\CFR,Z, 19.10 934,15
Tea | 810 4330 oplata za pobyt w DPS 2240 | MCGFRZ | 27.10 22.10 1509,81
164 814 4330 oplata za pobyt w DPS 26.10 | M\C,FR,Z, 31.10 16.10 1173,89
165.| 816 4210 druki 2710 | MCFRZ | 09.11 27.10 292,31
166.| 828 4330 oplata za pobyt w DPS 2810 | MCFRZ, | 28.10 28.10 1578.63
167.| &34 30 | e Soewkowe 2010 [ MCFRZ | 0311 | 29.10 922,77
168.; 835 3110 532‘,?\1,?;.%‘2‘”“"“’3 ) 2010 | MCFRZ, | 03.11 29.10 2598,39
169.| 836 3110 gi’;’f\;f;ﬂ:w""w‘* - 2910 | MCFRZ | 03.11 29.10 856,86
170.| 837 3110 gz'z'"ﬂf;r‘l’:g‘”’mwe - 2010 | MC.FRZ, | 03.11 29.10 799,50
1171 838 3110 gz‘;‘ﬂfgﬁg“"k"we - 2010 | MCFRZ | 03.11 29.10 790,94
. 17.2.. 841 475014270 konserwacja kopiarki 30.10 | M.C,FR,Z, 11.11 30.10 702,72

173.| 866 3110 dozywianie ucznidw 0211 | M\CFR,Z, 06.11 03.11 367,49
|174.| 867 4300 nadzér nad systemem 03.11 | MCFRZ, 13.11 03.11 732,00

175.| 883 4330 optata za pobyt w DPS 06.11 | M,C,FR,Z, 086.11 2 347,70

176.| 884 4260 energia elekr. 06.11 | M,CFR,Z, 06.11 145,08

177.| 888 4700 szkolenie M.C.FR.Z, 09.11 290,00

178.| ss0 4700 szkolenie M.CFR.Z, 09.11 290,00

179.| 893 4330 oplata za pobyt w DPS 09.11 | MCFRZ | 16.11 10.41 1.844,89

180.| 906 4330 oplata za pobyt w DPS 13.11 | M\GFR,Z, 18.11 13.11 1 509,81

181.| 908 435014370 | [OZMOWY telefoniczne | 1341 | MCFRZ, | 23.11 13.11 208,44

182.| 909 4370 rozmowy telefoniczne 1311 | MCFR,Z, 23.11 13.11 185,96

183.| 914 4300 aktualizacja programu LEX | 16.11 | M,C,FR.Z, 10.12 16.11 339282

184.| 915 4750 g;ergsg;iw anie &R 16.11 | MCFRZ, | 26.11 16.11 2 408,28

185.] 919 4330 oplata za pobyt w DPS 17.11 | M,CFR,Z, 18.11 1497,37

186.1 932 4260 ogrzewanie 20.11 | M,C,FR,Z, 20.11 507,84

187.] o34 4330 opiata za pobyt w DPS 2611 | MCFRZ, | 30.11 25.11 1173,89

188.| 949 4330 optata za pobyt w DPS 26.11 { M,C,FR,Z, 26.11 26.11 1 578,63

180.1 955 3110 gz‘z“%gﬂgw""“’e - 3011 | MCFRZ | 07.12 30.11 838,88

190.| 956 3110 gg’;‘&fﬂgwm“"e - 30.11 | MCFRzZ, | 07.12 30.11 269,64

191.| o57 3110 gﬁg‘yﬂf;ﬂgw‘“""‘e - 3011 | MCFRZ | 07.12 30.11 898,80

192.| 958 3110 gg‘;ﬂf;&fw""we - 3011 | MCFRZ | 07.12 30.11 799,50

193.| g59 3110 gz’z“ﬂfﬂ:‘”"“we - 3011 | MCFRZ | 0712 30.11 2 798,26

194.| o082 3110 dozywianie uczniow 0112 | MCFRZ | 07.12 01.12 350,00
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195, 990 4300 nadzor nad systemem 02.12 M,CFR,Z, 14.12 02.12 732,00
196. 991 4300 nadzdr nad systemem 01.12 M,C,FR,Z, 16,12 02.12 732,00
197. 998 4750/4210 niszczarka i toner 03.12 M,C.FR,Z, 16.12 04.12 1220,00
198. 1001 4330 oplata za pobyt w DPS 04.12 M,C,FR,Z, 04.12 234770
199. 1014 4330 optata za pobyt w DPS 08.12 M.C,FR,Z, 08.12 1497,37
200. 1018 4330 optata za pobyt w DPS 09.12 M,C,FR,Z, 31.12 10.12 1173,89
201, 1019 4330 oplata za pobyt w DPS 09.12 M,C,FR,Z, 16.12 10.12 1844,89
202. 1024 4210 srodki czystodci 10.12 M,C,FR.Z, 23.12 11.12 _ 136,50
203. 1031 4210 rachunkowos¢ budietowa 14.12 M,C,FR,Z, 2112 14,12 696,00
204.{ 1034 4300 wywdz nieczystosci 14.12 M,C,FRZ, 25,12 14.12 433,99
205. 1039 4210 artykuty biurowe 14,12 M,C,FR,Z, 21.12 14.12 231,17
206.| 1066 4210 ozdoby choinkowe 16.12 M,C,FR,Z, 16.12 340,00

Razem 183 864,45

Zbadane dokumenty przechodzq kontrole, o ktérej mowa w art. 45 ust. 3 ,starej"
ustawy o finansach publicznych (art. 54 ust. 3 .nowej" ustawy) jak tez spetiqja wymogi
art, 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694 ze zmianami).

Na podstawie opiséw przeznaczenia zakupionych materictéw i ustug pozytywnie
oceniono ich celowosé, co spetnia wymagania art. 35 ust, 1i 3 starej” ustawy o finansach
publicznych (art. 44 ust. 1i 3 ,nowej" ustawy). Wszystkie zbadane wydatki miescily sie w
planie finansowym jednostki tj. ich poniesienie nie spowodowalo przekroczenia w
poszczegdinych paragrafach klasyfikacji budzetowej.

Kontrole merytoryczng i celowosci dokumentéw przeprowadza kierownik jednostki,
kontrole formalno-rachunkowq - gtéwna ksiegowa, dekretacje oraz zatwierdzenie do
wyplaty jest dokonywane przez kierownika jednostki i giéwna ksiegowa, Zbadane
dokumenty sq opisywane w kontekscie ustawy prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2007
Nr 223 poz. 1655 ze zmianami), z opiséw wynika, ze zakupy dokonywane saq w trybie art.
4 ust, 8 ustawy lub art. 67 ust. 1 pkt. la.

Do skontrolowanych dokumentéw sformutowano nastepujace uwagi:

1) poz.31,84,151 blednie zakwalifikowane operacje gospodarcze - nie uwzgledniono
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegbtowe] klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U, 2010 Nr 38 poz. 207) - Tabela Nr 3.

Tabela Nr 3.
Lp. Nr wew, Wyszczegdlnienie Jest Winne byé
1 144 Tusz do drukarki 4210 4750
. 369 Konserwacja kserokopiarki 4270 4270,4300
3 455 Badanie ckresowe pracownikéw 4300 4280
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2) dokumenty, ktdre nie zostaly ujete jako wydatki strukturalne nie opieczetowano,
dokumenty winny byé opieczetowane i wykazane jako wydatki réwne O,-

3) dokumenty sq ujmowane w koszty w momencie zaptaty - zgodnie z art. 6 ustawy z
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2009 Nr 152 poz. 1223) .dla zapewnienia
wspdimiernodci  przychoddw i zwiqzanych z nimi kosztéw do aktywdw i pasywéw
danego okresu sprawozdawczego zaliczane bedq koszty lub przychody dotyczace
przyszlych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére
Jeszcze nie zostaly poniesione” .

Dokonano kontroli wydatkéw rzeczowych na taczng kwote 183.864,45 zt (stownie:
sto osiemdziesiat trzy tysiace osiemset szeéédziesiqt cztery zt 45/100), co stanowi
5,19 % kwoty wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2009. Kontrolg objeto
wszystkie rozdziatu ujete w planie finansowym jednostki.

5. Sprawozdawczosé:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Twardogérze, jako jednostka skiada
sprawozdania:

1) miesgieczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

2) miesieczne sprawozdanie Rb-27 S z wykonania planu dochoddéw budzetowych,

3) kwartalne Rb-Z o stanie zobowiqzah wg tytutéw diuznych oraz gwarancji i
poreczen,

4) kwartalne Rb-N o stanie naleznosci,

5) kwartalne Rb-50 sprawozdanie o dotacjach zwigqzanych z wykonywaniem zadar z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

6) kwartalne Rb-50 sprawozdanie o wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadah z
zakresu administracji rzaqdowej oraz innych zadah zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

7) kwartalne  Rb-27ZZ  sprawozdanie z  wykonanie  planu  dochoddw
zwigzanych z realizacjq zadai z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom semorzqdu terytorialnego ustawami

8) roczne RB-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Skontrolowano sprawozdawczoéé przekazana do Urzedu Miasta i Gminy w

Twardogérze, w szczegdlnodci sprawozdania Rb-28 S oraz Rb-N. Kontrola, objeto
sprawozdania sktadane na koniec kazdego kwartatu badanego okresu.
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Termin ziozenia

RB27S, RB28S

Miesiac

1. | styczen RB28S 18.02.2009
2. |ty RB28S 11.03.2009
3. | marzec RB27S, RB28S 10.04,2009
4. | kwiscier RB27S, RB28S 11.05.2009
5 |ma RB27S, RB28S 12.06.2009
8. |czemwiec RB27S, RB28S 10.07.2009
7. | lipiec RB27S, RB28S 10.08.2009
8. | sierpien RB27S, RB28S 10.09.2009
9. |wrzesier RB27S, RB28S 09.10.2009
10. | pazdziernik RB27S, RB28S 09.11.2009
11. | listopad RB27S, RB28S 10.12.2009
12. | grudzien

08.01.2010, RB28S korekta 12.01.2010

Termin ziozenia

Miesiac

Lp. Sprawozdanie

1 | kwartat R8N, RBZ, RB-50D,RB-50W,RB-272Z 10.04.2009
2. | Nkwartat RBN, RBZ, RB-50D,RB-50W RB-27Z2 10.07.2009
3. | Wl kwartat RBN, RBZ, RB-50D,RB-50W,RB-2727 02.10.2009
4. | IV kwartal

29.01.2010

= E A T
Termin zloZzenia

1. | Roczne RB-WS

31.03.2010

2. | roczne

RB-ST, RB27S,

RBz8S

29,01.2010

W zakresie terminowosci zlozonych sprawozdari uwag nie wniesiono. Terminy zlozenia
sprawozdari sq zgodne z terminami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdawczodci,

52 Prawidfowos¢ wykazanych danych
1. Rb-28s5
Tabela Nr 5,
Pozycia I kw. IT kw. ITI kw. IV kw.
Plan po zmianach ogétem 4.264.111,00 4,273.147,00 3.587.562,00 3.656.032,00
ZaangaZowanie ogdtem 1.1i1.331,54 1920.221,18 2.773.293,74 3.542.752 38
Wydatki wykonane ogdlern B835.067,26 1,711,895,30 2,634,952 64 3.542.752,38
Zabowigzania ogdlem 11454 16 11.566,78 11.475,05 23.240,24
2. Rb-N
Tabela Nr 6.
Pozycja I kw, IT kw. IIT kw. IV kw.
Gotéwka (kolumna 7) 0,00 0,00 0,00 0,00
Depozyty na zqdanie (kolumna 10) 37.497,39 70.453,09 132.253,96 0,00
Naleznodei wymagalne (kolumna 13) 544.345,01 584.377,81 633.846,71 662.659,28
Naleznosci pozostate (kolumna 7) 0,00 0,00 0,00 4,08
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6. Kontrola delegaciji

Zarzadzenie nr 10/2009 Kierownika Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spoteczne w
Twardogdrze z dnia 29 grudnia 2009 roku w sprawie: krajowych podrézy stuzbowych
pracownikéw Miejsko-Gminnego Osérodka Pomocy Spotecznej w Twardogdrze oraz
sposobu ich rozliczania

Zgodnie 2z zarzaqdzeniem pracownik zobowigzany jésf zatqczyé  dokumenty
potwierdzajace poszczegélne dokumenty potwierdzajace wydatki (faktury, rachunki,
bilety), jezeli uzyskanie dokumentéw nie byto mozliwe pracownik skiada oéwiadczenie o
dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

Delegacje dla pracownikéw sq wystawiane przez kierownika jednostki, kierownik
Oérodka otrzymuje polecenie wyjazdu stuzbowego od Burmistrza Miasta i Gminy lub jego
zastepcy.

Kontrole na delegacjach sa wykonywane zgodnie z nastepujgcymi zasadami: kontrole
merytoryczng wykonuje kierownik jednostki, kontrole formalno-rachunkowa, i dekretacje
gldwna ksiegowa, a zatwierdzenie wydatku przeprowadzone jest tacznie przez kierownika
Jjednostki i gtdwng ksiegowa,

Kontrolg objeto nastepujace delegacje:

Tahela Nr 7.
Lp Nr Imie i nazwisko | Miejscowosé icel Data Czas Data Srodek lok. | Kontrole | Kwota Uwagi
" | delegac]i wyslawienia | delegacji | rozliczenia ' k
. . Wroclaw - 10.00 -

1. 1 Bozna Diugaj sprawozdawczost 02.01 14.00 06.01 sam.pryw. | MFR,Z | 83,58
. Wroclaw -

2. 2 Marta Plizga szkolenie 12.01 8.00-17.00 14.01 sam.pryw. | MFR,Z | 106,08
) Wroclaw -

3. 3 Marta Flizga szkolenie 19.01 8.00-16.00 21.01 sam.pryw. | M,FR,Z 83,58
Matgorzata Wroclaw -

4. 4 Michalowska szkolenie {31.03 8.00-15.00 03.04 sam.pryw. | MFR.Z | 93,58
R Wroctaw -

5. 6 Marta Plizga szkolenie 30.03 8.00-16.00 06.04 sam.pryw. | MFRZ | 93,58
, " Wroclaw -

6. 8 Bozna D2ugaj seminanium 08.06 8.30-15.50 16.06 sam.pryw. | MFR,Z 83,58

7.| 10 |urszula Debera Olesnica 19.06 oy 2306 | sampryw. | MFRZ | 41,79

8. 13 Boina Dzugaj Wroclaw 03.07 8.30-13.00 07.07 sam.pryw. | MFRZ [ 83,68

9. 14 Bozna Dzugaj Wroclaw 07.08 11%%% 10.08 sam.pryw., | MFRZ | 83,58
Malgorzata Wroctaw -

10 15 Michatowska szkolenie 20.08 8.00-15.40 24.08 sam.pryw. | MFR,Z | 83,58

Razem 836,51

Na postawie dokumentéw oraz Zarzadzenia Dyrektora stwierdzono:

1) delegacje przechodza procedury kontroli wymagane dla dokumentéw
wydatkowych, rozliczane sq w terminach, nalezne diety nalicza sie i wyplaca sie
prawidtowo.
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7. Terminowo$é rozliczen 2 ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analize terminowosci dokonywania przelewdw
z tytulu sktadek ZUS. Zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewéw i
stanem konta 229, zgodnie z Tabelq Nr 8 - uwag nie wniesiono.

Tabela Nr 8.
Lp.| Miesiac Deklaracja Przelew
Kwota Data Kwota Data NrWB

1. | styczen 7 261,40 03.02.2009 726140 04.02.2009 18
2. |luty 13 842,81 03.03.2009 13 842,81 03.03.2009 36
3. | marzec 775576 02.04.2009 775576 03.04.2009 53
4. | kwiecien 7 456,59 29.04.2009 7 456,59 40.04.2009 67
5. 'maj 8 634,28 26.05.2009 8634,28| 02.06.2009 87
6. |czerwiec 7 888,06 30.06.2009 7 888,06| 02.07.2009 103
7. |lipiec 7 568,36} 31.07.2009 7 568,36 03.08.2009 117
8. | sierpien 7 579,801 28.08.2009 7 579,80 02.09.2009 122
9. |wrzesieh 7 896,50 | 02.10.2009 7 896,50 02.10.2009 154
10. | pazdziernik 754061 | 27.10.2009 7 540,61 03.11.2009 172
11. | listopad 881504 | 30.11.2009 881504 02.12.2009 189
12. | grudzien 1045228 | 28.12.2009 10 452,28 22.12.2009 200

W zakresie odprowadzania zaliczek z tytulu podatku dochodowego od oséb
fizycznych, na podstawie zestawienia operacji na koncie rozrachunkowym 225

za poszczegélne miesiace oraz wyciagéw bankowych, stwierdzono co nastepuje - Tabela

Nr 9.

Tabefa Nr 9.
- Przelew
Lp. Miesiac Kwota Data Nr WB
1. | styczen 1129,00 19.02.2009 29
2. |ty 2 706,00 03.03.2009 36
3. |marzec 1 401,00 17.04.2009 62
4. | kwiecien 1 270,00 20.05.2009 78
5 |maj 1 539,00 02.06.2009 87
6. |czerwiec 1 513,00 03.07.2009 102
7. |lipiec 1 289,00 04.08.2009 127
8. |sierpien 1291,00 02.09.2009 134
9. |wrzesien 1 380,00 02.10.2009 154
10. | pazdziernik 1 300,00 03.11.2009 172
11. tlistopad 2 014,00 02.12.2009 189
12. |grudzien 1 916,00 22.12.2009 200

8. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa prowadzona jest na podstawie instrukcji kasowej oraz instrukeji
w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowana stanowiqcej zatacznik do
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Zarzadzenia nr 6/2007 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Twardogdrze z dnia 20.06.2007 roku.

Funkcje kasjera peini p. Bogumita Stepiefi na podstawie umowy zlecenia z dnia
02.01.2009 roku - przedtuzanej co rok. Umowa przewiduje, Ze p. Stepieh bedzie
wykonywala zadania zwiqzane z obstuga kasy polegajace na sporzadzaniu raportéw,
przekazéw i podejmowaniu gotdwki. Kasjerka w dniu 20.06.2007 podpisata deklaracje
odpowiedzialnodci za powierzone érodki finansowe i inne wartosci.

Szczegdétowe zestawienia obrotéw kasy przedstawia Tabela Nr 10.

Tabela Nr 10,
Liczba ) '
Numer raportu okres dokumentdw Poprzedni Obr'o‘ry Obr‘oT’y Stan kasy
stan kasy | przychdd rezchdd wg k 101"
kP | kw
stan na

01/2009 01-31.01.2009 3 13 0,00| 1009365 1090365 0,00
2/2009 01-28.02.2009 2 9 0.00 5,809,951 580991 0,00
3/2009 01-31.03.2009 6 17 0,00| 1047961 1047961 0,00
4/2009 01-30.04.2009 4 14 0,60 7.035,05 7.035,06 .00
5/2008 01-31.05.2009 2 6 0,00 436105 4.361,05 0,00
6/2009 01-30,06.2009 4 12 0,00 7.229.49 7.229 49 0,00
7/2008 01-31.07.2009 3 12 0,00 7.932,84 7.932,84 0,00
8/2009 01-31.08.2009 5 11 0,00 8.943,89 8.943 89 0,00
9/2009 01-30.09.2009 2 9 0,00 6.117 .92 6.117,92 0,00
10/2009 01-31.10.2009 4 14 0,00| 10431,83| 1043183 0,00
11/2009 01-30.11,2009 5 16 0,00 9.681,34 9681341 0,00
12/2009 01-31.12.200% 3 16 0.00 8.382.86 8.382,86 0,00

Raporty kasowe sq sporzadzane raz w miesiacu w technice recznej. Skontrolowano
poprawnoéé rachunkowg tych raportéw oraz kompletnod¢ zataczonej do nich
dokumentacji. Ustalono réwniez zgodnodé sum raportéw kasowych ze stanem konta 101
,Kasa" na koniec kazdego miesiaca badanego okresu,

W zakresie zataczonej dokumentacji do raportéw kasowych stwierdzono

1) w przypadku wyplat gotéwkowych brak jest ujecia naliczenia rozrachunkéw we
przy naleznoiciach wynikajacych z faktur i rachunkéw jak réwniez delegacji.

Przedstawiono protokét inwentaryzacji kasy Miejsko-Gminnego Ofrodka Pomocy
Spotecznej w Twardogdrze z dnia 31 grudnia 2009 przeprowadzona przez komisje w
skladzie:

- Bozene Dzugaj - kierownik MGOPS

- Matgorzate Michatowska - Gt ksiegowa

w obecnodci osoby kasjerki Bogumity Stepiefi stan kasy wynidst O, zt co bylo

zgodne z raportem kasowym nr 12/2009 = 0,- 2.
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9. Terminowo$é rozliczeA z tytutu odpisu _na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych.

Fundusz dziata na podstawie umowy o prowadzeniu wspélnej dziatalnosci socjalne]
zawartej w dniu 01.04.2000 roku pomiedzy Urzedem Miasta i Gminy w Twardogdrze
oraz Miejsko-Gminnym O$rodkiem Pomocy Spotecznej w Twardogdrze. Na mocy tego
dokumentu strony wyrazity zgode na prowadzenie wspdlnej dziafalnoici socjalnej na
podstawie art. 9 ustawy o ZFSS,

W ramach przeprowadzonej kontroli sprawdzono terminowo3¢ przekazywanych
kwot odpisow - Tabela Nr 11,

Tabela Nr 11
Plan Przelew
Lp.
Data Kwota Data Kwota Nr WB
L 31.05,2009 8.444 .00 27.05.2009 5.625,20 83
2. 30.09.2009 8.444 00 18.09.2009 1875,08 145
3 31.12.2009 8.485,00 22.12.2009 41,67 200

Terminy wynikajace z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktladowym funduszu
$wiadczeh socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zmianami) art. 6 ust. 2 1j.:

1) I rataw terminie do 31 maja w wysokoéci 75 %
2) II rataw terminie do 30 wrzeénia

3) korekta koticowa odpisu do 31 grudnia

Na tym kontrole zakoficzono.

Jo Bl g e
T ma, em e
y J'i»'n':'A.u"f,u‘::‘ Lol
ST N
Zespdt kontrolujacy Kierownik Miejsko-Gminnego Odrodka

Pomocy Spotecznej w Twardogérze

Twardogdra, dnia %%*‘D\?&m“ ........ MIEJSEO . GMINNY

OSRODEK  pOMOCY SPOLECINR]
ul, Wi_elkoDonkc 11
56}21’6CC1)\;\ITARDO§3C§RA
NIRw 1340539? !;351(359065?35 7470 20



