Protokot
z kontroli przeprowadzonej
w Gimnazjum Nr 1

w dniv 20 wrzesnia 2010 roku

Twardogdra, wrzesien 2010
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Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta i
Gminy Twardogdra z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli
wydatkowanych srodkéw w jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych za 2009 rok.

Zgodnie z art. 187 ust. 1-3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz.2005 Nr 249 poz. 2104 ze zmianami} - obowiqzujacej do 31 grudnia
2009 roku.

Kontrola objeto:

1) prawidtowosé prowadzenia dokumentacji (rachunkowosci, zarzadzenia kierownika
jednostki w zakresie rachunkowosci),

2) prawidfowosé i terminowosé opisywania i wprowadzania do ewidencji dokumentow
ksiegowych,

3) celowo$é zaciagania zobowiazah finansowych i dokonywania wydatkéw,

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz terminowosé ich przedkiadania do
Jjednostki nadrzednej,

5) terminowosé rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym,

6) kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegaciji,

7) terminowo$é odpisu z ZF$S5.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentéw finansowych t). dokumentéw
zrédiowych, wyciagéw bankowych i innych zestawien oraz sprawozdan budzetowych, jak
réwniez uzyskano wyjasnienia od gldwnej ksiegowej jednostki p. Beaty Kozyrskiej oraz
kierownika jednostki pani Anny Siwa. Kontrola przeprowadzona zostata w dniu 20
wrzesnia w siedzibie jednostki, gdzie przechowywane sq ksiegi rachunkowe przez:

1) Matgorzate Michatowska na podstawie upowaznienia nr 374/67/2010 z dnia
01.09.2010 r, wydanym przez BMi& Twardogéra,

2) Terese Kunaj na podstawie upowaznienia nr 375/68/2010 z dnia 01.09.2010 r.
wydanym przez BMiG Twardogéra '

1. Opis badanej jednostki

Gimnazjum nr 1 w Twardogdrze dziata na podstawie Uchwaly Nr IX/48/99 Rady
Miejskiej w Twardogdrze z dnia 3 marca 1999 roku. W sprawie zafozenia Gimnazjum w
Twardogérze. Na mocy tego aktu Szkofa dziata od dnia 01.09.1999 roku z siedzibq przy
ul. Batorego 5. Ta sama Uchwata nadafa akt zafozycielski jednostce organizacyjnej
Gminy, zgodnie z ktérym placdwka dziata w formie publicznego gimnazjum obejmujacego
obszar administracyjny gminy Twardogdra, Organem prowadzacym jednostke jest



Gmina Twardogdra, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Kurator Oéwiaty we
Wroctawiu.

Dyrektorem Gimnazjum (kierownikiem badanej jednostki budzetowe]) jest pani Anna
Siwa, na podstawie Aktu Powierzenia Stanowiska Dyrektora z dnia 22 czerwca 2007 r.
zgodnie z tym dokumentem powierzenie nastapido na okres od 01.09.2007 r. do
31.12.2012 r,

Gléwna, ksiegowa jest p. Beata Kozyrska , kidra wykonuje swoje obowiqzki na
podstawie umowy o prace z dnia 1 wrzednia 1999 roku w wymiarze % etatu (na mocy
aneksu z dnia 1 wrzednia 2000 r. wymiar czasu pracy ulegt zmianie na calty etat),
Kontrolujacym okazano dokument wypetniajacym zalecenia zapiséw art. 44 ust, 2 starej
ustawy o finansach publicznych (Dz. 2005 Nr 249 poz. 2140 ze zmianami) oraz art. 4
ust. 5 ustawy o rachunkowosci (dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694). Ustalono, ze p. Beta
Kozyrska spetnia wymagania art. 45 pkt. 2 ust. 3 i 4 starej ustawy o finansach
publicznych co dokumentuja przedstawione dokumenty personalne, W tej kwestii uwag
nie whiesiono.

2. Realizacja zadah pokontrolnych dotyczqcych roku 2008 roku.

Pismem z dnia 17 grudnia 2009 roku nr l.dz. FIN 1468/2009 Dyrektor Gimnazjum Nr
1w Twardogdrze odpowiada za zalecenia pokontrolne:

- uaktualniono procedury kontroli finansowej

- zwrdcono sig pisemnie do firmy QNT Systemy Informatyczne w Gliwicach o
przestanie dokumentu stanowiacego o przetwarzaniu danych w systemie komputerowym,

- pouczono osobg odpowiedzialng za opisywanie dowodéw ksiegowych co do
szczegdtowosci dokonywanych na nich opiséw.

3. Organizacja rachunkowosci Szkoty

Zgodnie z ustawq o rachunkowoici (Dz. U. 2002 Nr 176 poz. 694 ze zm.) w art.4
wskazuje, iz kazda jednostka w tym Gimnazjum Nr 1 jest zobowiqzana do stosowania
zasad rachunkowoéci w sposdb prawidtowy, zapewniajac rzetelne i josne przedstawienie
Sytuacji majatkowej i finansowej, w szczegdlnoéci wyniku finansowego. Ta sama ustawa w
art. 10 wskazuje jakie informacje powinny byé zawarte w dokumentaciji okreslajacej
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci. Do kontroli przedstawiono:



1) Zarzadzenie Nr 8/2009/K Dyrektora Gimnazjum nr 1 im. Polskich Olimpijczykéw
w Twardogdrze z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenie regulaminu
udzielania zamdwien publicznych w Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze,

2) Zarzadzenie Nr 05/07/08 z dnia 2 stycznia 2008 roku Dyrektora Gimnhazjum
Nr 1 w Twardogérze w sprawie ustalenia zasad rozliczania kosztéw podrézy
pracownikéw Gimnazjum na obszarze kraju,

3) Zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze z dnia 03.02,2009 roku
w sprawie zasad rachunkowesci w Gimnazjum Nr 1 w Twardogdrze, zatgczniki

- dokumentacja dotyczqace zasad rachunkowosci i obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych,

- wykaz pracownikéw upowaznionych do podpisywania dokumentéw finansowych,
- zaktadowy plan kont
- instrukcja kasowa,

4) Zarzadzenie nr 5/06/07 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze z dnia
27.03.2007 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w sprawie
przeciwdziataniv wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzgcych z nielegalnych i nieujawnionych Zrddet oraz przeciwdzigtaniu
finansowaniu terroryzmu,

Ponadto do kontroli przedstawiono:
- Instrukcje inwentaryzacyjna Gimnazjum Nr 1 w Twardogdrze,
- System ochrony danych ksiegowych,

- Instrukcje okredlajaca polityke bezpieczefistwa oraz zarzadzanie systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.,

Nalezy uaktualnic Zaladowy Plan Kont o zmiany wynikajqce z Rozporzqdzenia
Ministra Finansow w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzety paristwa, budZetow jednostek samorzqdu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfaddw budZetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitef Polskiej (Dz. U, z 2010 Nr 128, poz. 861) od dnia 1 stycznia 2010 roku.

-
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Ksiegi rachunkowe prowadzone sq w siedzibie jednostki przy ul. Batorego 5 w
Twardogdrze, technice mieszanej komputerowo-recznej, w technice komputerowej sq
prowadzone:

1) dzienniki,

2) ksiega gtéwna,

3) ksiegi pomocnicze kont ksiegi gtdwne},
4) zestawienie obrotéw i sald.

W technice recznej prowadzi sig ksiegi pomocnicze:
1) ewidencja srodkéw trwatych,
2) ewidencja pozostatych érodkéw trwalych umarzanych jednorazowo (osobno
ewidencja ilodciowo - wartodciowa oraz ilosciowa),
3) ewidencja zbiordw bibliotecznych,

Rachunkowo$é jednostki prowadzona jest wg systemu komputerowego pod nazwa,
QNT  (QWANT -~ system finansowo-ksiegowy) wersja 17.00, autor: systemy
Informatyczne ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice. Zagadnienia ptacowo-kadrowe sq,
prowadzone w systemie QWARK - system kadrowo-ptacowy., autor: Systemy
informatyczne ul. Karola Miarki 12-14 44-100 Gliwice.

Z systemu informatycznego na koniec miesiaca sq sporzqdzane wydruki:

1) zestawienie obrotéw i sald (art. 18 UOR)
2) dziennik
3) zestawienie standw kont.

4. Kontrola wydatkéw

4.1.Plan finansowy

Zgodnie z art. 187 ust. 2 i 3 starej ustawy o finansach publicznych (dz. U 2005 Nr
249 poz. 2104 ze zmianami) kontrola objeto 5% wydatkéw jednostki. Szczegoty
dotyczace planu finansowego za rok 2009 zawarto w Tabeli Nr 1, Przyjeto plan
finansowy oraz wykonanie wydatkéw zgodnie ze sprawozdanie RB-28 S za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2009 roku.

Tabela Nr I,
Klasyfikacja budzetowa Plan po | Wydatki
Dziat | Rozdziat Paragraf zmianach wykonane
801 80110 3020 | Wydatki niezaliczane do wynagrodzef 2,840,00 2.840,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe 227957000 | 2.225817,02




ALRERERRE

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 166.399.00 166.270,01
4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 369.962,00 351.952 40
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 59.687,00 55.188 47
4210 | Zakup materictéw i wyposazenia 61.499,00 61.484,52
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 10.629,00 10.575,13
4260 | Zakup energii 213.060,00 199.790,53
4270 | Zakup ushug remontowych 40.000,00 39.949,61
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 4.603,00 455270
4300 | Zakup ushig pozostatych 26.731,00 26.644,00
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet 2.538,00 2.533,61
4360 Optaty z 'ry'rui‘u zaku;?u usiug telekomunikacyjnych 3.258,00 322271

telefonii komdrkowej
4370 Optaty z ‘ry’rulf.l zakupf: ushig telekomunikacyjnych 7.856.00 761110

telefonii stacjonarnej
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 2.244 00 2.164,81
4430 | Réine oplaty i skiadki 4.930,00 4.930,0
4440 | Odpisy na zakladowy fundusz dwiadczef socjalnych 126,121,00 126.121,00
4700 | Szkolenia pracownikéw 1,050,00 1.043,00
4740 Zakup ma'ter'ic.tléw papierniczych do- sprzetu 3.709,00 341368

drukarskiego i urzadzen kserograficznych

4750 f::::l ;:kcesorio'w komputerowych, w tym programdw i 20.860,00 20.838.86
Razem 80110 3.407.446,00 | 3.316.943,46
801 | 80113 | 4300 [ Zakup ushg pozostatych 3.767,00 3.758,58
Razem 80113 3.767,00 3.758,58
801 80146 | 4300 | Zaku ushg pozostalych 4.588,00 4.587 66
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 1.510,00 1.200,24
4700 | Szkolenia pracownikdw 5.980,00 5,885,61
Razem 80146 12.078,00 11.673,51
801 | 80195 | 3250 | Stypendiardine 4.600,00 4.600,00
4210 | Zakup materictéw i wyposazenia 7.063,00 706353
4300 | Zakup ushig pozostalych 5.889,00 5.323,57
4410 | Podréie stuzbowe krajowe 921,00 920,90
4440 | Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczefi socjalnych 2.682,00 2.582,00
Razem 80195 21.055,00 20.480,00
864 | 85415 [ 3260 | Stypendia 9.240,00 8.859,70
Razem 854 9.240,00 8.859,70
Razem 3.453.586,00 | 3.361.715,25

Ustalono, iz w ciagu roku nastepowaly zmiany planu finansowego w frybie zgodnym z
§ 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowej jednostek

budzetowych, zaktadéw budzetowych

i gospodarstw pomocniczych oraz trybu

postepowania przy przeksztatcaniu w inna forme organizacy jno-prawng (Dz. 2006 Nr 116
poz. 783 ze zm.).
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Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w Tab. 1 dokonano kontroli dokumentéw
wydatkowych Gimnazjum nr 1 w Twardogdrze za rok 2009. Przy wyborze dokumentdéw
wydatkowanych zastosowano wybdr losowy, ale réwniez starano sig poddaé analizie
roznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup réinege rodzaju towaréw i ustug), tak
aby odnies¢ sie do prawidtowosci kwalifikacji budzetowe] tych zdarzef. Przy ocenie
dokumentdéw kierowano sie zaleceniami art, 35 ust.3 i art. 45 ust. 3 ustawy o finansach




publicznych art. 21 art. 22 ustawy o rachunkowosci (Dz. U.2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.)
oraz Rozporzadzenia ministra Finanséw w sprawie szczegétowe| klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz érodkéw ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. 2006
Nr 107 poz. 726 ze zm.).

Oznaczenia w kolumnhach:

1} nr wew. - numer nadany przez gtdwnq ksiegowaq,

R = R OB

2) kontrole - informacja o kontrolach wykenanych przez osobowy upowaznione na
dokumentach (D - dekretacja, M - kontrola merytoryczna, FR - - kontrola pod
wzgledem formalno-rachunkowym, Z - zatwierdzone do wyptaty, € - kontrola

celowosci)
Tabela Nr 2.
klasyfikacja . data termin data kwota
Lp. | nr wew, hudzetowa przedmiot wydatku wptywu kontrole ptatnodei | platnosci brutto
1 21 4260 energia elektryczna 12.01. | M,C,FR,Z, 20.01. 13.01 7 367,53
2, 24 4300 przedt, abonam. inform 13.01 | M,CFR,Z, 26.01 16.01 414,80
3. 28 4350,4370 internet i rozm.telefon. 20.01 | M,CFR,Z, 28.01 22.01 879,47
4, 30 4270 konserwacja p.po. 21.01 | M,CFR,Z, 04.02 22.01 550.48
5. 33 4270 konserwacja ksero 23.01 | M,C,FR,Z, 02.02 26.01 419,68
6. 34 4270 dozdr techniczny 26.01 M,C,FR,Z, 18.02 26.01 638,10
7.| 35 4300 wywoz nieczystosci | 2601 | MCFRZ | 09.02 29.01 1072,66
sktadowanie
8. 39 4270 wyimiana grzejnikow 29.01 | M,CFR,Z, 05.02 30.01 4 627,00
9. 46 4210 tonery do ksero 02.02 M,C,FR,Z, 13.02 03.02 629,29
10. 47 4210 materiaty biurowe 03.02 M,C,FR,Z, 09.02 03.02 509,70
11. 48 4260 gaz 03.02 M,C,FR,Z, 18.02 03.02 21408,16
12, 3 } & A=V GEE v b ol :
13, 91 4260 energia elektryczna 13.02 | M,C,FR,Z, 20,02 13.02 6 016,09
14, 94 4350,4370 internet i rozm.telefon. 16.02 | M,CFR,Z, 27.02 23.02 702,17
15, 98 4270 wymiana kompaktéw WC | 18.02 M,C,FR,Z, 04.03 23.02 2 562,00
16. 104 4300 abonemt prog.infrom. 25.02 | M,C,FR,Z, 02.03 26.02 1805,00
17,1 159 4360 rozm,telefon, 09.03 | M,C,FR,Z, 16.03 12.03 244,88
18.| 160 4300 wywoz nieczystosci | 09.03 | MCFRZ | 23.03 12.03 536,32
sktadowanie
19.| 163 4700 szkolenie-przedplata 12.03 | M,CFR,Z, 27.02 27.02 960,00
20. 165 4260 energia elektryczna 13.03 M,C,FR,Z, 26.03 13.03 7 410,52
21| 174 4210 regat do magazynu 17.03 | MCFRZ | 2003 19.03 390,40
sportowego
22. 177 4300 przewodz ucznidw 20.03 M,C,FR,Z, 01.04 20.03 160,50
23.| 181 4300 utrzymanie strony 23.03 | MGFRZ | 13.03 12.03 366,07
internetowej
- 24, 182 4210 materialy remontowe 24,03 | M,CFR,Z, 07.04 24.03 348,38
! 25.1 191 4210 materialy biurowe 31.03 | M,C,FR,Z, 07.04 31.03 756,80
- 26.| 196 4210 $rodki czystoséi 03.04 | M,C,FR,Z, 14.04 03.04 2110,32
27. 199 4260 woda i kanalizacja 06.04 M,C,FR,Z, 14.04 06.04 1648,35
| 7




201 4300 uslugi komiarskie 07.04 | M,C,FR,Z, 14.04 07.04 745,30
214 4300 przewdz ucznidw 07.04 | M,C,FR,Z, 14.04 07.04 180,01
218 4260 gaz 14.04 | M,CFRZ | 20.04 15.04 13717,99
219 4300 ;‘l’(‘;’a"‘c'izz";‘;ifezy“°s°' ' 1504 | MCFRZ | 22.04 15.04 578,65
224 4350,4370  |internet | rozm.telefon. | 16.08 | M,CFRzZ, | 28.04 17.04 1066,48
228/11 4240 ‘r";‘é’l’g:::::iosf‘:; 17.04 | MCFRZ | 17.04 17.04 1085,00
228/9 4270 konserwacja kottowni 15.04 M,C,FR,Z, 15.04 15.04 1573,80
237 4260 gaz 23.04 | MCFRZ | 29.04 23.04 7 204,97
255 | 4210,4740,4750 ;’;Zf_eori'i';’nbe';‘ymwe' PEPRT 0705 | MCFRZ | 1205 07.05 719,05
256 4260 gaz 07.05 | MCFRZ, | 20.05 07.05 6 240,29
272 4210 nagrody dia uczniéw 04.05 | M,C,FR,Z, 04.05 04.05 1094,63
278 4750 tonery do drukarek 14.05 | M,CFRZ | 26.05 14.05 2 472,50
285 4260 energia elektryczna 12.05 | M,C,FR,Z, 21,05 19.05 6 100,25
201 4300 ma“‘g:“?a'i‘i::y“"“' ! 2005 | MCFRZ | 02.06 22.05 536,32
298 4210 Srodki czystosci 2905 | MCFRzZ | 11.06 29.05 2341,85
306 4260 gaz 01.06 | MCFRZ, | 18.06 02.06 4547,59
309 4740 papier ksero 0206 | M,CFRZ | 14.06 02.06 1509,60
310 4260 woda | kanalizacja 02.06 | M,C,FR,Z, 12.06 62.06 1155,06
33z 4270 montaz rynny 05.06 M,C,FR,Z, 16.06 05.06 1159,00
342 4350,4370 | Internet i rozm.telefon. 16.06 | M,CFRZ, | 26.06 16.06 817,02
konserwacja i materialy
347 4270 instalacja urzadzeri 17.06 | M,CFR,Z, 01.07 17.06 1899,42
elektrycznych
358 4300 uslugi komiarskie 24.06 | MCFRZ | 08.07 24.06 745,30
409 4300 przewoz orkiestry 29.07 | M,C,FR,Z, 08.07 29.07 749,00
411 | 4210,4300,4750 zg;’ag\zaa”l“;‘r":g”:m 3007 | MCFRZ | 03.08 30.07 1 150,00
416/8 4750 zasilacz awaryjny 2707 | MGFRZ, | 27.07 27.07 950,00
432 4270 malowanie klas 03.08 | MCFRZ | 10.08 03.08 13384,77
438 4260 energia elektryczna 11.08 | M,C,FR,Z, 15.08 13.08 3547,19
446 4210,4300 prenumerata | wysytka 24.08 | M,CFR,Z, 31.08 27.08 214,29
457 4260 gaz 31.08 | MGFRZ, | 17.09 31.08 3 559,08
458 4210 materialy biurowe 31.08 | M,C,FR,Z, 07.09 31.08 1024,00
463 | 4280 badania okresowe 01.09 | MCFRzZ | 14.09 01.09 170,00
468 4210 biurka 07.09 | MCFR,Z | 14.09 07.09 5 602,24
478 4210 srodki czystosci 04.09 | M,CFR,Z, 16.09 04.09 413,00
486 4270 wykonanie schodéw 1003 | MCFRZ, | 24.09 11.09 6 650,00
497 4210 érodki czystosci 17.09 | M,CFRZ, | 30.09 17.09 1788,45
507 4210 kopiarka-uzywana 23.09 | MCFRZ | 06.10 23.09 3478,24
512 4210 leki 23.09 | MCFRZ | 0110 01.10 727,60
579 4280 badania okresowe 27.10 | MGFRZ, | 09.11 27.10 3750,00
589 4300 wywdz nieczystosci i 02.11 | MCFRZ | 13.11 02.11 536,32
sktadowanie
590 4260 gaz 0211 | mcFRZ | 19.11 02.11 8276,84
592 42104240 | Materiaty biurowowe | 0211 | MCFRZ | 07.11 02.11 1174,50
dydaktyczne
597 42104300 | Prenumerataiwysylka- | o0 | merrz | 1410 04.11 272,70
dupiikat
609 4700 szkolenie 0211 | MCFRZ | 1611 02.11 390,00
642 4210 pieczatka 26.11 | M,CFR.Z, 27.11 95,16




72.| 677 4360 rozm.telefon, 08.12 | M,C,FR,Z, 15.12 08.12 233,39
73.] 683 4300 przewdz uczniéw 10.12 | M,CFR,Z, 21.12 10.12 321,00
74.| 686 4210 pojemniki na piasek 10.12 | M,C,FR,Z, 24,12 10.12 1239,52
75.| 695 4300 uslugi komiarskie 11.12 | M,CFR,Z, 25.12 11.12 745,30

Razem 188 921,05

Zbadane dokumenty przechodzq kontrole, o ktérej mowa w art. 45 ust. 3 ,starej”
ustawy o finansach publicznych (art. 54 ust. 3 .nowej" ustawy) jak tez spetniaja wymogi
art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U, 2002 Nr 76 poz. 694 ze zmianami).

Na podstawie opiséw przeznaczenia zakupionych materiatéw i ustug pozytywnie
oceniono ich celowo$¢, co spetnia wymagania art. 35 ust. 1i 3 ,starej” ustawy o finansach
publicznych (art. 44 ust. 1i 3 ,nowe]" ustawy). Wszystkie zbadane wydatki miescity sie w
planie finansowym jednostki tj. ich poniesienie nie spowodowato przekroczenia w
poszczegélnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

Kontrole merytoryczna, dokumentéw przeprowadza pan Dominik Rypifiski - kierownik
gospodarczy Gitmnazjum, kontrole formalno-rachunkowa, przeprowadza giéwna ksiegowa,
dekretacje oraz zatwierdzenie do wyptaty jest dokonywane przez kierownika Jednostki i
gtéwnq ksiegowa, Zbadane dokumenty sq opisywane w kontekicie ustawy prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655 ze zmianami), z opiséw wynika, ze zakupy
dokonywane sq w trybie art, 4 ust, 8 ustawy.

Do skontrolowanych dokumentdw sformutowano nastepujace uwagi:

1) poz. 12 nr wewn. 89 zostaly zakupione licencje na programy poprzez uzgodnienia
telefoniczne- wyjasnienia zlozyta pani Beata Kozyrska iz wybrana zostata oferta
najnizsza z wykonawcéw, z ktdrymi byty prowadzone rozmowy telefonicznie - w
opinii kontrolujacych winna byé przynajmniej sporzadzona notatka stuzbowa z
przeprowadzonych uzgodnief,

2) dokumenty, ktdre nie zostety ujete jako wydatki strukturalne nie opieczetowano,
dokLmen’ry winny by¢ opieczetowane i wykazane jako wydatki réwne O -

Dokonano kontroli wydatkéw rzeczowych na taczna kwote 188.92105 zt (stownie:
sto osiemdziesiqt osiem tysiecy dziewieéset dwadziedcia jeden zt 05/100), co
stanowi 5,62 7% kwoty wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2009. Kontrolq
objeto wszystkie rozdzialu ujete w planie finansowym jednostki,

5. Sprawozdawczosé:

Gimnazjum Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogdrze, jako jednostka skiada
sprawozdania:



A

1) miesigczne sprawozdanie Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
2) miesigczne sprawozdanie Rb-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych,
3) kwartalne Rb-Z o stanie zobowigqzah wg tytutéw diuznych oraz gwarancji i

poreczen,

4) kwartalne Rb-N o stanie naleznoéci,
5) kwartalne Rb-34 z wykonania plandw finansowych dochodéw wlasnych jednostek

budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.
6) roczne RB-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu

terytorialnego.

Skontrolowano sprawozdawczo$¢ przekazana do Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogdrze, w szczegdlnosci sprawozdania Rb-28 S oraz Rb-N. Kontrola objeto
sprawozdania sktadane na koniec kazdego kwartatu badanego okresu.

5.1 Terminowos¢ zfoZzonych sprawozdari Tabela nr 3.

T A T T ey i
Fdania;miasieczne *

Lp. Miesigc

SRS

Termin zlozenia

Sprawozdanie

1. styczen Rb-28S Rh-278 16.02.2009 16.02.2009
2 luty Rh-285 Rb-275 10.03.2009 10.03.2009
3 marzec Rb-285 Rb-275 08.04.2009 08.04.2009
4 kwiacien Rb-285 Rb-275 08.05.2009 08.05.2009
5. maj Rb-285 Rb-27S 10.06.2009 10.06.2009
6. czerwiec Ri-285 Rb-27S 10.07.2009 10.07.209

7 lipiec Rb-285 Rb-27$ 10.08.2009 10.08.2009
8 sierpien Rb-285 Rb-275 09.09.2009 09.09.2009
9, wrzesien Rb-285 Rb-275 08.10.2009 08.10.2009
10. paidziernik Rb-285 Rb-27S 10.11.2009 10.11.2009
11, listopad Rb-285 Rb-275 09.12.2009 09.12.2009
12, grudzieni Rb-285 Rb-275 .,._1,} 01.2010 11.01.2010

O
s

Termin ztoZenia

Lp. Miesigc Sprawozdanie

1. | kwartat Rb-285 Rb-275 Rb-N 08.04.2009 08.04.2009
Rb-Z 08.04.2009  08.04.2009
7. I kwartat Rb-285 Rb-275 Rb-N 10.07.2009 10.07.2009
\ Rb-2 10.07.2009  10.07.2009
08.10.2009 08.10.2009
3. Il kwartat 22:;85 Rbrf;"m Ro-N 08.10.2009  23.10.2009

08.10.2009
s IV kwartat Rb-288 Rb-275 Rb-N 25.01.2010  25.01.2010
Rb-Z 11.01.2010  11.01.2010

Sprawozdanie

Termin ztoienia

1. | pétrocze Rb-34 10.07.2009
5. roczne Rb-34 Rb-ST Rb-WsS 25.01.2010 25.01.2010
BILANS 25.01,2010 26.02.2010
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W zakresie terminowodci zlozonych sprawozdafi uwag nie wniesiono. Terminy ztozenia
sprawozdali sq zgodne z terminami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdawczosci.

52 Prawidfowos¢ wykazanych danych

Tabela Nr 4.
Pozycja T kw. IT kw. IIT kw. IV kw.
Plan po zmiahach ogdlem 3.248.263,00 3.443.953,00 3.445.814,00 3.453.586,00
Zaangaiowahie ogdlem 2.945 678,65 3.236.327 05 3.335.712,81 3.361.715,25
Wydatki wykonane ogdlem 786.013,49 1.639.840,70 2.414,004,02 3.361.715,25
Zobowigzania ogdtem 75.54547 86.167 41 92.797 15 200816,79
1. Rb-N za ITT kwartat zostata ztozona korekta Nr 1 w dniu 23.10.2009 r.
Tabela Nr 5.
Pozycja T kw, IT kw, IIT kw, IV kw.

Gotéwka (kelumna 7) 2.254,60 2.254,60 2.254,60 0,00
Depozyty na zadanie {kalumna 10} 186.248,33 184.668,43 196 710,22 52.007 50
Naleznosci wymagalne (kolumna 13) 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostale naleznosci (kolumna 8) 1.121,00 1.473,00 0,00 0,00
Pozostate naleinodci (kolumna 7) 0,00 276,89 1.089,98 0,00
Pozostale naleznodei (kolumna 13) 0,00 0,00 1.628 42 0,00

6. Kontrola delegaciji

Zarzadzeniem Nr 05/07/08 z dnia 2 stycznia 2008 roku Dyrektora Gimnazjum Nr 1
w Twardogérze w sprawie ustalenia zasad rozliczania kosztéw podrézy pracownikéw
Gimnazjum na obszarze kraju zostaly ustalane zasady rozliczania delegacji. Zgodnie z
zarzadzeniem pracownik zobowiazany jest zataczyé dokumenty potwierdzajace
poszczegdlne dokumenty potwierdzajace wydatki (faktury, rachunki, bilety), jezeli
uzyskanie dokumentéw nie byto mozliwe pracownik skiada oéwiadczenie o dokonanym
wydatku i przyczynach breku jego udokumentowania.

Delegacje dla pracownikéw sq wystawiane przez kierownika jednostki, dyrektor
Gimnazjum otrzymuje polecenia wyjazdu stuzbowego od Burmistrza Miasta i Gminy lub
Jego zastepce.

Kontrole na delegacjach sa wykonywane zgodnie z nastepujacymi zasadami: kontrole
merytoryczng wykonuje kierownik jednostki, kontrole formalno-rachunkowaq, i dekretacje
gtdwna ksiegowa, a zatwierdzenie wydatku przeprowadzone jest facznie przez kierownika
Jednostki i gtéwna ksiegowa,

Kontrolg objeto nastepujace delegacje:
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Tabela Nr 6.

Nr Imie i Miejscowosé Data Czas Data

Lp. delegacji nazwisko icel wystawienia | delegacii | rozliczenia Srodek lok. | Kontrole | Kwota Uwagi

1. 20/09 | Lestaw Luki¢ Sycow 26.02 9.00-10.25 26.02 sam.wi. MFR,Z 25,08 k7 poz.4

2. | 2800 |BeataGonera | Wroctaw 07.03 1% | 1008 | semwt | MFRZ [ 10030 k7 pozs

3. | 40/09 |Beata Gonera| Wroctaw 13.03 11%'%%' 1703 | samwt | MFRZ | 9381| 1k7poz2
Robert

a | 2500 { o0 Wroctaw 0303 |7.00-12.30| o09.03 samwh. | MFRZ | 8356| k7 pozi

6. | 109 |Rober Wolf Sycéw 05.01 1112'%%' 09.01 samwt. | MFRZ | 14300 k8 poze
Aneta

B. 11/09 Bagiska Wroclaw 13.02 8.00-14.30 23.02 sam.wi, MFR.,Z 80,23 rk 8 poz.5

7. | 230 g:;fﬁsk a Olednica 2303 |8.0513.50 | 2503 PKS MFRZ | 60,50| rk8poza

8. | 1509 |MichalGnap | Wroctaw 19.02 ‘:i-%%' 26.02 samw. | MFRZ | 10030| rk8poz1
Dorota 11.30-

9. 65/09 | Siemaszko- Borowa 25.03 13' 40 26.03 sam.wi. M,FR,Z 46,80 rk 8§ poz.2
Babij '

10.| 85/08 |MichatGnap | Wroctaw 2004 | 8001400 | 21.04 samwh. | MFRz | 10030| rk12poz8

1. 0200 |Leslawluki¢ | Sycéw 29.04 ryve 30.04 | samw. | MFRZ | 4012 rk12poz7

Razem 745,19

Na postawie dokumentéw oraz Zarzqdzenia Dyrektora stwierdzono:

1) delegacje przechodza procedury kontroli wymagane dla dokumentéw wydatkowych,
rozliczane sq w terminach, nalezne diety nalicza sie i wyplaca sie prawidtowo,

7. Terminowo$é rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analize terminowoéci dokonywania przelewdw
z tytuu sktadek ZUS. Zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewdw i
stanem konta 229, zgodnie z Tabelg Nr 8 - uwag nie wniesiono,

Tabela Nr 7,
L Miesiac Deklaracia Przelew
P 2 Kwota Data Kwota Data | NrwB
51-37918,04 61
513816406 £2.10940,60 o1
1. | styczen 52-11015,64 30.01.2009 ! 04.02.2009
53-3437 05 52-66,04 5
! 53-3417,12 61
53-20,83 5
51-92199,61 51-92199,61
2. jluty 52-25634,72 27.02.2009 52-25634,72 03.03.2009 | 27
53-8045,57 53-8045,57
51-42933,60 51-42933,60
3. |marzec 52-12504,57 31.03.2009 52-12504,57 02.04.2009 | 41
53-3880,60 53-3880,60
51-50915,72 51-50915,72
4. | kwiecien 52-15973,66 30.04.2009 52-15973,66 05.05.2009 | 56
53-4905,41 53-4905,41
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51-47096,88 51-47096,88

5. | maj 52-14116,31 01.06.2009 52-14116,31 03.06.2009 | 71
53-4374,54 53-4374,54
51-49499,32 51-49499,32

6. | czerwiec 52-14128,79 01.07.2009 52-14128,79 03.07.2009 | 88
53-4365,83 53-4365,83
51-46650,77 51-46650,77

7. | lipiec 52-13623,50 31.07.2009 52-13623,50 04.08.2009 | 99
53-4081,93 53-4081,93
51-45698,87 51-49698,87

8. |sierpien 52-14087,05 31.08.2009 52-14087,05 02.09.2010 ) 112
53-4174,10 53-4174,10
51-50805,87 51-50805,87

9. | wrzesien 52-14211,33 30.09.2009 52-14211,33 02.10.2009 | 127
53-4213,31 53-4213,31

51-52893,21 142

o 51-52893,21 52-15711,96 04.11.2009 142

10. | paZzdziernik 52-15846,96 30.10.2009 52-135,00 06.11.2009 69

53-4605,77 53-4540,40 " 142

53-65,37 144

51-44616,48 157

e i

11, | listopad 52-13838,66 30.11.2009 5 815’ 03.12.2009

53-4025,14 2-48, 86

! 53-4009,95 157

53-15,19 86

51-59104,90 167

21-99622,18 ?é?éfng 95 ?27

12. | grudzien 52-18330,39 21.12.2009 3 / 21.12.2009

53.526339 52-139,44 96

! 53-5219,40 167

53-43,99 96

W zakresie odprowadzania zaliczek z tytulu podatku dochodowego od osdb
fizycznych, na podstawie zestawienia operacji na koncie rozrachunkowym 225
za poszczegdlne miesiace oraz wyciagéw bankowych, stwierdzono co nastepuje - Tabela

Nr 9.
Tabela Nr 8.
. Przelew
kp. Miesiac Kwota Data Nr WB
1. |styczen 9313,00 04.02.2009 16
2. |luty 26 119,00 03.03.2009 27
3. |marzec 11 224,00 02.04.2009 41
4. | kwiecien 17 173,00 05.05.2009 56
5. | maj 13 400,00 03.06.2009 71
6. |czerwiec 13 025,00 03.07.2009 38
7. {lipiec 12 872,00 04.08.2009 99
8. |sierpien 13 767,00 02.09.2009 112
9. |wrzesied 16 018,00 02.10.2009 127
10. | pazdziernik 16 748,00 04.11.2009 142

13



11, |listopad 13 490,00 03.12.2009 157
12. | grudzien 19 487,00 21.12.2009 167

8. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa prowadzona jest na postawie Instrukcji kasowej stanowiacej
zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Twardogdrze z dnia 03.02.2009r.
w sprawie zasada rachunkowosci. Zgodnie z tym, dokumentem pogotowie kasowe wynosi
2.000,- zt a maksymalna kwota zapasu gotéwki w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
wynosi¢ 200% pogotowia kasowego.

Obowiqzki kasjera pemi Dominik Rypitiski, zatrudniony na stanowisku kierownika
gospodarczego, na podstawie umowy o prace z dnia 01.09.2000r. oraz na podstawie
przydzialu czynnoéci dla kierownika gospodarczego przyjetego do wiademosci od dnia
01.09.2000 r. w dniu 01.09.2000 r. kasjer ztozyt odwiadczenie o przyjeciu materialnej
odpowiedzialnodci za powierzone mienia. W tym zakresie uwag nie wniesiono (operacje
zwigzane z dochodami wtasnymi i ZFSS sq ewidencjonowane prawidtowo na oddzielnych
raportéw kasowych). Szczegdly kontroli prezentuje Tabela Nr 8. Zgodnie z instrukeja
raporty sporzqdza sie dekadowo i obowigzkowo na koniec miesiaca.

Tabela Nr 9,

Liczba
Numer Poprzedni Cbro Obro Staw kasy w,
rapor?:u okres dokumentéw staI:Jn kasy przyc]gd rozch(?:i ki 01{: v
KP | kw
stan na
1/2009 05.01-09.01.2009 0,00 426544 | 226544 | 2 000,00
2/2009 26.01-30.01.2009 2 000,00 114566 114566 | 2000,00
3/2009 09.02-13.02.2009 2 000,00 379271 : 2 000,00
4/2009 23.02-27.02.2009 2 000,00 304,48 755,84
5/2009 02.03-06.03.2009 755,84 2334,76 2 051,50
6/2009 09.03-13.03.2009 2051,50 295,11 2 000,00
7/2009 23.03-26.03.2009 2 000,00 2370,39] 237039 2000,00
8/2009 30.03-31.03.2009 2 000,00 1025,08 | 102508 2 000,00
9/2009 14.04-17.04.2009 2 000,00 382668 382668 [ 2000,00
10/2009 20.04-24.04.2009 2 000,00 944,04 944,04 2 000,00
11/2009 27.04-30.04.2009 2 000,00 835,30 835,30 | 2 000,00
12/2009 04.05-08.05.2009 2 000,00 270000 2700018 1999,99
13/2009 25,05.-29,05.2009 1999,99 1329,12| 1329,12 ): 1999,99
14/2009 08.06-10.06.2009 1999,99 431,94 431,93 [ () 2000,00
15/2009 22.06-26.06.2009 2 000,00 1108,86| 110886 E 2 000,00
16/2009 27.07-31.07.2009 2 000,00 196450 | 1964,50 HE 2 000,00
17/2009 31.08-31.08.2009 2 000,00 1961,40 | 196140 |: 3 2 000,00
18/2009 07.09-11,09.2009 2 000,00 1034201 103420 2 000,00
19/2009 28.09-30.09.2009 2 000,00 1000,72] 100072 |: 2 000,00
20/2009 05.10-09.10.2009 2000,00 1757,03} 1757,03 2 000,00
2172009 26.10-30.10.2009 2 000,00 632,83 632,83 2 000,00
22/2009 02,11-06.11.2009 2 000,00 11359,70 | 11 359,70 2 000,00
2372009 09.11-13.11,2009 2000,00 155999 | 155999 2 000,00
24/2009 16.11-20.11.2009 2 000,00 1741,82| 174182 2 000,00
25/2009 30.11-30.11.2009 2 000,00 899,91 899,91 2 000,00
26/2009 07.12-11.12.2009 2 000,00 969,65 969,65 2 000,00
2772009 14.12-18.12.2009 2 000,00 3 433,95 5 433,95 0,00
f
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Raporty kasowe sq sporzadzane tygodniowo w technice recznej. Skontrolowano
poprawnoéé rachunkowq tych raportéw oraz kompletnodé zataczonej do nich
dokumentacji. Ustalono réwniez zgodno$¢ sum raportéw kasowych ze stanem konta 101
.Kasa" na koniec kazdego miesiaca badanego okresu.

W zakresie zalaczone) dokumentacji do raportéw kasowych stwierdzono :

1) w przypadku wyptat gotéwkowych brak jest ujecia naliczenia rozrachunkéw przy
naleznoéciach wynikajacych z faktur i rachunkéw jak réwniez delegacji

Badaniu poddano procedury kontroli kasy, ktére kazdorazowo byly przeprowadzane
przez p. Beate Kozyrskaq - gldwna ksiegowa oraz p. Anne Siwa - Dyrektora w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej p. Dominika Rypiniskiego. Szczegdtowej kontroli
poddano:

1. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie Gimnazjum nr 1 w
Twardogdrze na dziefi 30 wrzesnia 2009 przeprowadzona przez:
- Beata Kozyrska - gldwny ksiegowy
- Anna Siwa - dyrektor
w obecnosdci osoby materialnie odpowiedzialnej Dominika Rypifiskiego stan kasy
wyniést 2.254,60 zt co bylo zgodne z raportem kasowym nr 19/2009 = 2.000,- zt,
i raportem kasowym nr 2/2009 = 254 60 zt.

2. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie Gimnazjum nr 1 w
Twardogérze na dzien 31 grudzien 2009 przeprowadzona przez:
- Beata Kozyrska - gtdwny ksiegowy
- Anna Siwa - dyrektor
w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej Dominika Rypinskiege stan kasy
wynidst O,- zt co byto zgodne z raportem kasowym nr 27/2009 = 0,- #, i raportem
kasowym nr 8/2009 = 0,- zt.

Do procedur kontroli kasy uwag nie wniesiono.

9. Terminowo$é rozliczeh z tytutu odpisu na zoktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych.

Fundusz dzista na podstawie Regulaminu zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych Gimnazjum Nr 1 w Twardogdrze. Dokument wszedt w Zycie 2z dniem
01.06.2008 roku i zostat zatwierdzony przez kierownika jednostki, przedstawiciela
organizacji zwiqzkowej dziafajacej na terenie Szkoly. Regulamin zaktualizowany na
podstawie Zarzadzenia Nr 3/2009/K Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze z
dnia 01.01.2009 roku.
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W ramach przeprowadzonej kontroli sprawdzono terminowosé przekazywanych

kwot odpisow - Tabela Nr 10,

Tabela Nr 10
Plan Przelew
Lp.
Data Kwota Data Kwota Nr W8
1 31.05.2009 126.044,00 28.05,2009 94.534 00 Wb 67
2. 30.09.2009 126.044,00 29,09.2009 31,510,00 Wb 124
3. 31.12.2009 128.703,00 09.12,.2009 2.659.00 Wb 160

Terminy wynikajace z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zmianami) art. 6 ust. 2 tj.:

1) T rataw terminie do 31 maja w wysokosci 75 %

2) II rata w terminie do 30 wrzesnia

3) korekta kotficowa odpisu do 31 grudnia

Na tym kontrole zakoiiczono.

Twardogdra, dnia .....A2.40. J0top

Yud

Wum, QJ[

GMI‘Nﬂ. TWARDUGRARS

ul. Reluszowg 74

56-416 T\wa
. NIP g7,

Zespét kontrolujacy

RCOGORA
10 -0 -183

Jimnazjum or 1w ng_rdogﬂ[ze
im. Polskich Olimpijczykow
JI. Baterego 5, 56-416 Twardogéra
tel.ffax 71 315 04 60, 71 315 05 20
NIP 911+17-10-436, REGON 932045171

Dyrektor Gimnazjum
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