Protokot
Z kontroli przeprowadzone;
w &minnym Osrodku Sportu i Rekreacji w Twardogdrze

w dniu 29 wrzesnia 2010 roky

Twardogdra, wrzesiei 2010




Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Zarzqdzenia Burmistrza Miasta i
Gminy Twardogéra z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli
wydatkowanych $rodkéw w jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych za 2009 rok.

Zgodnie z art. 187 ust. 1-3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach

publicznych (Dz.2005 Nr 249 poz. 2104 ze zmianami) - obowiqzujacej do 31 grudnia
2009 roku.

Kontrolg, objeto:

1) prawidtowosé prowadzenia dokumentacji (rachunkowosci, zarzadzenia kierownika
Jednostki w zakresie rachunkowoici), _

2) prawidtowos¢ i terminowo$¢ opisywania i wprowadzania do ewidencji dokumentéw
ksiegowych,

3) celowos¢ zaciagania zobowiqzar finansowych i dokonywania wydatkéw,

4) sporzadzanie sprawozdah budzetowych oraz terminowoéé ich przedkiadania do
Jednostki nadrzednej,

5) terminowo$¢ rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym,

6) kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegacji,

7) terminowos$é odpisu z ZFSS,

8) Prawidtowos¢ dokumentacji dotyczacej rozliczenia dochoddw wiasnych,

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentdw finansowych tj. dokumentéw
Zrédiowych, wyciagéw bankowych i innych zestawiefi oraz sprawozdah budzetowych, jak
réwniez uzyskano wyjasnienia od gtéwnej ksiegowe] jednostki p. Barbary Kuczyhskiej
oraz innych pracownikéw jednostki, w szczegdlinodci pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie spraw kadrowych. Kontrola przeprowadzona zostata w dniu 29 wrzeshia w
siedzibie jednostki, gdzie przechowywane sq ksiegi rachunkowe przez:

1) Malgorzate Michatowska na podstawie upowaznienia nr 374/67/2010 z dnia
01.09.2010 r. wydanym przez BMiG Twardogéra,

2) Anng Gasior na podstawie upowaznienia nr 376/69/2010 z dnia 01.09.2010 r.
wydanym przez BMi6 Twardogéra

1. Opis badanej jednositki

Gminny Odrodek Sportu i Rekreacji dzigta na podstawie Uchwaty Nr XX/162/2000
z dnia 28.01.2000 r. Rady Miejskiej w Twardogdrze w sprawie utworzenia gminnej
Jednostki budzetowe] pod nazwa Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji. Osrodek rozpoczat
swojq dziatalnosé z dniem 01.02.2000 roku. Jednostka budzetowa wstapita w prawa
 obowiazki zlikwidowanego zakladu budzetowego pod nazwa Osrodek Sportu i Rekreacji
w Twardogdrze.




Kierownikiem jednostki jest pan Jan Swierad. Na stanowisko zostat powotany uchwatq,
nr 86/2000 Zarzadu Miasta i Gminy Twardogérze z dnia 17.02.2000 w sprawie powotania
kierownika Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Twardogdrze na czas nieokreglony.
Pah Swierad podsiada dodatkowe petnomocnictwo Nr 9/2006 z dnia 01 grudnia 2006 r.
udzielone przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra do nastgpujacych czynnosci:

- sktadania odwiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie dziakalnodci kierowane}
Jjednostki,

- zaciqgania zobowiazai w imieniu gminy w ramach planu finansowego Jjednostki,

Gléwna ksiegowaq jest p. Barbara Kuczyriska zatrudniona na podstawie umowy o prace
na czas okreslony z dnia 18.06.2007 w wymiarze 2 etatu oraz umowy o prace z dnia
01.10.2008 r. zwigkszono wymiar zatrudnienia gtéwne; ksiegowe] do petnego etatu. Pani
Kuczyfiska otrzymafa na podstawie upowaznienia Nr 2/2007 kierownika GOSIR w
Twardogérze z dnia 02.07.2007 w trybie art. 44 ust. 1 starej ustawy o finansach
publicznych (Dz. 2005 Nr 249 poz. 2140 ze zmianami) - art. 54 ust. 1 howej ustawy o
finansach publicznych (Dz. 2009 Nr 157 poz. 1240 ze zmianami. W dniu 18.06.2008 r.
pani Kuczyfiska otrzymata zakres obowiazkéw i odpowiedzialnogé gtéwnej ksiegowej
GOSIR w Twardogdrze, kidry przyjela do wiadomosci, o czym $wiadczy Jjej wlasnoreczny
podpis.

Na podstawie dostepnej dokumentacji ustalono, iz pani Barbara Kuczyhska spetnia
wymagania okreslone w ustawie do zajmowanego stanowiska , gdyz posiada wyksztalcenie
kierunkowe oraz odpowiedni staz pracy do zajmowanego stanowiska, W tej kwestii uwag
hie wniesiono.

2. Redlizacja zadan pokontrolnych dotyczacych roku 2008 roku.

Pismem z dnia 22.02.2010 roku Gminny O$rodek Sportu i Rekreacji odpowiada na
zalecenia.

- zobowiqzuje si¢ do szczegdlowego opisywania celowoéci wydatku na fakturach,
- terminowego regulowania zobowiqzan,

- wprowadzenia zaradzenia dot. dokonywania zakupéw dla towardw i ustug o wartosci
ponizej 14.000 euro,

- wprowadzenia zaradzenia dot, stosowanych stawek za jeden kilometr z tytutu podrézy
stuzbowych pracownikéw,




- zobowigzano si¢ do pouczenia pracownikéw odpowiedzialnych za kontrole delegaci
stuzbowych o koniecznoéci zaostrzenia procedur kontrolnych dotyczacych delegacji.

3. Organizacja rachunkowosci badanej jednostki

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 176 poz. 694 ze zm.) w art.4
wskazuje, iz kazda jednostka w tym GOSIR w Twardogérze jest zobowiazana do
stosowania zasad rachunkowosci w sposéb prawidtowy, zapewniajac rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej, w szczegdlnodci wyniku finansowego.
Ta sama ustawa w art. 10 wskazuje jakie informacje powinny byé zawarte w
dokumentacji okreélajacej przyjete zasady (polityke) rachunkowodci. Do kontroli
przedstawiono:

1) Zarzadzenie nr 3/07 z dnia 30 wrzednia 2007 roku Kierownika Gminnego Oérodka
Sportu i Rekreacji w Twardogérze w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci
- zatacznik nr 1 - ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych elementem tej
czesci polityki rachunkowogci jest instrukeja inwentaryzacyjna,

- zatacznik Nr 2 - metody wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalenia wyhiku
finansowego
- zatacznik Nr 3 sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, przy czym:
* Zatacznik Nr 3a ~ zaktadowy plan kont,
* Zalacznik Nr 3b - konta stosowane w GOSIR Twardogdrze z opisem
Typowych zapiséw na tych kontach,
* Zalacznik Nr 3¢ - opis systemu przetwarzania danych,

- zalacznik nr 4 -opis systemu ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowodéw
ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych  dokumentdw stanowiacych podstawe
dokonywanych w nich zapiséw,

2) instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ,

3) Zarzadzenie Nr 1/07 Kierownika Gminnego Oérodka Sportu i Rekreacji w
Twardogdrze z dnia 25.06.2007 roky w sprawie instrukeji gospodarki kasowej w GOSIR,

4) Zarzadzenie nr 2/2007 Kierownika Gminnego Osrodka Sporty i Rekreacji z dnia
29.06.2007 roku w sprawie: Instrukcji o przeciwdziataniu wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosdci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub hieujawnionych
zrédet,




5) Zarzadzenie Nr 5/2008 z dhnia 01.07.2008 roku w sprawie: wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikéw majatku Gminnego Odrodka Sporty
i Rekreacji w Twardogérze,

6) Zarzadzenie Nr 10 Kierownika Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Twardogdrze z dnia 05.11.2008 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw
trwalych w  Gminnym Osdrodku Sportu i Rekreacji w Twardogérze, powotania
przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnych i ich czionkéw oraz powotania komisji
likwidacyjnej,

7) Zarzadzenie Nr 11 kierownika Gminnego Odrodka Sportu i rekreacji w
Twardogérze z dnia 10.11.2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji Obiegu o kontroli
dokumentdw,

8) Zarzadzenie Nr 12 Kierownika Giminhego Ofrodka Sportu i rekreacji z dnia
25.02.2009 r. w sprawie ewidencji i sporzaqdzenie sprawozdah Rb-WS w zakresie
wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Gminny Odrodek Sportu i rekreacji w
Twardogdrze,

9) Zarzgdzenie Nr 14/2010 Dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i rekreacji w
Twardogdrze z dnia 15.03.2010 roku w sprawie Regulaminu udzielania zaméwier do kwoty
14.000 euro,

10) Zarzadzenie Nr 17/2010 Dyrektora Gminnego Osdrodka Sportu i Rekreacji w
Twardogdrze ul.1-go Maja 2 z dnia 15 marca 2010 roky w sprawie zasad udzielania zgody
ha wykorzystanie samochodu nie bedacego wiasnosciq pracodawcy do odbycia podrézy
stuzbowej oraz ustalenia stawki za 1 km przebiegu pojazdu dla pracownikéw Gminnego
Odrodka Sportu i Rekreacji w Twardogérze,

Ustalono, iz ksiegowo$é jednostki prowadzona jest wg systemu komputerowego ,system
ksiggowosci budzetowej - KB" dostarczonego prze firme FOKS Irena Wistowska,
Decyzja kierownika, program funkcjonuje od 10.05.2003r. Wynagrodzenia sq
prowadzone wg systemu informatycznego DGCS Biznesem Sp z o.0. kadry Place i ZUS"
wer. 4.15.83. z systemu informatycznego, zgodnie z wyjashieniami giéwne] ksiegowe] na
koniec miesiqca w technice komputerowe sporzadzane sq hastepujace wydruki:

1) dziennik,
2) zestawienie stanéw kont,
3) zestawienie obrotéw i sald.

W technice recznej prowadzi sie ksiegi potocnicze:
1) ewidencja $rodkéw trwatych,




2) ewidencja pozostatych $rodkéw trwatych umarzanych jednorazowo (osobno
ewidencja ilodciowo - wartociowa oraz iloéciowa),

Stwierdzono, ze zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych sq
powiazane z zapisami chronologicznymi. Zapisy w dziennikach dokonywane sq w porzadku
chronologicznym dziefi po dniu sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem
kompletnosci ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzer gospodarczych w poszczegdlnych
miesiqcach i catym roku obrotowym. Ustalono, ze ksiegi rachunkowe prowadzone sq w
sposéb zgodny z art. 15 ustawy o rachunkowosci oraz art. 24 tej samej ustawy. W
zakresie sposobu prowadzenia ksiag i dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci uwag nie wniesiono.

4. Kontrola wydatkéw

4.1.Plan finansowy

Zgodnie z art. 187 ust. 2 i 3 starej ustawy o finansach publicznych (Dz. U 2005 Nr
249 poz. 2104 ze zmianami) kontrola objeto 5% wydatkdw Jednostki. Szczegély
dotyczace planu finansowego za rok 2009 zawarto w Tabeli Nr 1. Przyjeto plan
finansowy oraz wykonanie wydatkéw zgodnie ze sprawozdanie RB-28 S za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2009 roku,

Tabela Nr 1,
Klasyfikacja budzetowa Plan po | Wydatki
Dzigt | Rozdziat Paragraf zimianach wykonane
926 92604 | 3020 | Wydatki niezaliczane do wynagrodzef 17.425,00 17.421,31
3030 | Rézne wydatki na rzecz osdb fizycznych 3.500,00 3.481,12
4010 | Wynagrodzenia osobowe. 520.901,00 51993448
4040 | Dodatkowe wynagredzenie roczne 17.700,00 17.645,45
4110 | Skadki na ubezpizczenie spoteczne 85.587 00 856.165,17
4120 | Skladki na Fundusz Pracy 12.002,00 11.872,02
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 43.500,00 4349299
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 142.000,00 1419522 82
4260 | Zakup energii 147.550,00 143.25856
4270 | Zakup ustug remontowych 5.750,00 5.595,29
4280 | Zakup ushig zdrowotnych 1.860,00 1.846,00
4300 | Zakup ushig pozostalych 83.900,00 83.528,06
4350 | Zakup ustug destepu do sieci Internet 2.200,00 218081
4360 Oplaty z 1y‘rul}: zakugu ushig telekomunikacyjnych 3.600,00 3174.75
telefonii komdrkowe;
4370 | Oplaty 2 ’ryfuJ}J ZakUPE.I ushug telekomunikacyjnych 4.840,00 453921
telefonii stacjonarnej
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 7.300,00 7.182,80
4430 | Rdine optaty i skiadki 16.200,00 16.132,40
4440 _| Odpisy na zakiadowy fundusz $wiadczef socjalnych 19.171,00 19.171,00
4530 | Podatek od towardw i ushig (VAT) 10.590,00 8.390,56
4700 | Szkolenia pracownikéw 2.400,00 2.388,00
Zakup materiatéw papierniczych do sprzetu
4740 drukarskiego i urzadzes kserograficznych 700,00 693,25




licencji 7.100,00 7.084,65

F 4750 Zakup akcesoridw komputerowych, w tym programdw i

Razem 1.155.766,00 | 1.146.100,70

Ustalono, iz w ciagu roku nastepowaty zmiany planu finansowego w trybie zgodnym z
§ 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomochiczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatcaniu w inna forme organizacy jno-prawna (Dz. 2006 nr 116
poz. 783 ze zm.).

42 Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w tab. 1 dokonano kontroli dokumentdw
wydatkowych Gminnego Odrodka Sportu i Rekreacji w Twardogérze za rok 2009. Przy
wyborze dokumentéw wydatkowych zastosowano wybdr losowy, ale réwniez starano sie
podda¢ analizie roznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup réznego rodzaju towaréw
I ustug), tak aby odniedé sie do prawidtowosci kwalifi kacji budzetowej tych zdarzeh. Przy
ocenie dokumentéw kierowano sie zaleceniami art. 35 ust.3 i art. 45 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych art. 21 i art. 22 ustawy o rachunkowodci (Dz. U).2002 Nr 76 poz.
694 ze zm.) oraz Rozporzadzenia ministra Finanséw w sprawie szczegdtowe klasyfikacji
dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U. 2006 Nr 107 poz. 726 ze zm.).

Oznaczenia w kolumnach:
1) nr wew. - numer nadany przez gtéwna ksiegowg,

2) kontrole - informacja o kontrolach wykonanych przez osoby upowaznione na
dokumentach (D - dekretacja, M - kontrola merytoryczna, FR - kontrola pod
wzgledem formalno-rachunkowym, Z - zatwierdzono do wyptaty, € - kontrola

celowosci)
Tabela Nr 2.
klasyfikacja . data termin data
Lp. | narwew. budietowa przedmiot wydatku wptywu kontrole phatnogci platnotei kwota brutto
1. 3 4210 parasole-upominki 20.01 M,FR,C,Z 15.01 14.01 144753
4210 srodki czystodei 20.01 M,FR,CZ 15.01 12.01 1041,62
5 4210 publikatja i przesylka 20.01 M,FR,C,2 22.01 20.0% 69,09
a. 7 4210,4300 'g';’;t;::k’ca P-po.z | montaz 2001 | MFRCZ 23.01 14.01 411,14
5 11 4300 usunigcie blokady 2001 | MFRCZ 30.01 20,01 488,00
) nagrzewnlicy ! oo : ' ‘
program | ustugi
6. 14 4300,4750 informatyczne 20.01 FR,Z 27.01 15.01 1009,40
wystep kabarettu
7. 18 4300 Neondwka-zaliczka 21.01 M,FR,C,Z 12,01 14,01 4 000,00




8 26 4210 materiafy budowlane-gis, | 541 | mrrCZ 26.01 2201 573,50
klej,farby
9 44 4300 ustugi stotowkowe-mecz pitd | o0 1 |y erc 7 26.01 29.01 1271,99
siatkowej
10. a5 4300 zabezpleczenie Imprezy- 2001 | MFRCZ 31.01 29.01 1 668,96
mecz pitki siatkowej
gaz-ul.Jagielly 29.01 M,FR,C,Z 06.02 02.02 1106,00
gaz - ul.1-g0 Maja 2901 | MFRCZ 06.02 02.02 7 362,00
gaz ul.Batorego 03.02 M,FR,C.Z 18.02 05.02 16 109,56
szafy metalowe 09.02 M,FR.C,Z 13.02 17.02 2352,16
.| mocowanie padaitransport | 1102 | FRzC |" 2502 | 13027 | 13806
g ewe st | ave: | Wz | 2802 | 1102 0 250000
4210 | ‘sprzet RTV listwy, zasilacze | 23.02 |~ FRZC. | 2502 |- - 2407 | 393308
(421 “listwyd sosnowa - brak | mERGZ | 09.02 0902 | -.512,28
4210 . - [telefonNokia- =~ -} brak | MFRGCZ | 1003 10,03 - '99,00"
- maprawalregulacjakotta - | ‘15 03| MRz {0 20,03 3603 .| . 854,00
R Bazowego b s 0.z 2603 ;. 85400
21, 101 4210 artykuty spoiywcze 24.03 M,FR,C.Z 01.04 26.03 283,60
22, 203 4210 sciana lustrzana 30.03 M,FR,C,Z 19.03 26.03 3 399,99
11 w2 4300 wywdz i skladowanie 0204 | MFRCZ 14.04 03.04 485,35
nieczystosci
.| 245 4300 ustugl koriarskie 09.04 | MFRCZ 14.04 15.04 286,76
25.| 253 4270 remont dachu na Sali 16.04 | MFRCZ 30,04 30.04 1500,00
gimnaztycznej
26. 290 4300 pranie i maglowanie poscieli | 05.05 M,FR,C,Z 06.05 06.05 648,00
7. 303 4300 ustugi BHP 1105 | MFRGCZ 14.05 08.05 305,00
28| 307 4210 puchary 1105 | MFRCZ 19.05 12.05 116,00
20.] 330 42104300 | kasy fiskalne, transport 1905 | MFRCZ 29.05 21.05 4 295,38
30.| 372 4210 kasa fiskalna 0206 | MFRCZ 08.06 04.06 2059,36
31| 389 4300 wykonanie chodnika zkostki | 4 5e | py pp 2z 24.06 17.06 1.200,00
betownoej-stadion
3. 30¢ 4300 sbudowa strony 1206 | MFRGCZ 24.06 18.06 2440,00
mternetowej
Razem 59 454,87

Zbadane dokumenty przechodzq, kontrole, o ktérej mowa w art. 45 ust. 3 ,starej”

ustawy o finansach publicznych (art. 54 ust. 3 .nowej" ustawy) jak tez spetniaja wymogi
art. 21 ust, 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz, 694 ze zmianami).

Na podstawie opiséw przeznaczenia zakupionych materiafdw i ustg pozytywnie
oceniono ich celowodé, co spetnia wymagania art. 35 ust. 1i 3 ,starej” ustawy o finansach
publicznych (art. 44 ust. 1i 3 .nowej" ustawy). Wszystkie zbadane wydatki miescity sie w
planie finansowym jednostki tj. ich poniesienie nie spowodowato przekroczenia w
poszczegblnych paragrafach klasyfikacji budzetowey.

Kontrole merytoryczng dokumentéw przeprowadza kierownik jednostki pracownicy
merytoryczni odpowiedzialni za poszczegdlne zadania, formalno-rachunkowa oraz
dekretacje gtéwna ksiggowa, zatwierdzenie do wyptaty jest dokonywane przez gtéwna,
ksiegowa, i kierownika jednostki. Zbadane dokumenty sq opisywane w kontekscie ustawy




prawo zamdwiet publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655 ze zmianami), z opiséw

wynika, ze zakupy dokonywane sq w trybie art. 4 ust. 8 ustawy.

Dokumenty skontrolowane za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2009 roku.

Do skontrolowanych dokumentéw sformutowano nastepujace uwagi:

1) poz.3 biednie zakwalifikowanie operacja gospodarcze - nie uwzgledniono
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych (Dz. U. 2010 Nr 38 poz. 207) - Tabela Nr 3.

Tabela Nr 3.
Lp. Nr wew. Wyszczegdlnienie Jest Winno byé
1 5 Publikacja i przesytka 4210

4210,4300

2) poz. 6 nr wew. 14 - brak opisu meryforycznego gdzie zostat zainstalowany
program i sprzet komputerowy,

3) dokumenty, ktdre nie zostaly ujete jako wydatki strukturaine nie opieczetowano,
dokumenty winny byé opieczetowane i wykazane jako wydatki réwne O -

4) poz. 15 nr wew. 85 , poz. 16 nr wew, 87 , brak opisu merytorycznego,

5) poz. 17 nr wew. 107 zakupiono sprzet RTV - funery satelitarne, telefony
wzmachiacze - brak jest opisu co stalo sie ze sprzgtem tzn. gdzie fen sprzet

zostak zainstalowany lub ewentualny zmagazynowany,

6) poz. 18 nr wew. 136 Rk 3/09 poz. 11 brak daty wptywy do jednostki i brak
potwierdzenia odbioru gotéwki,
7) poz. 19 nr wew, 272 Rk 4/09 poz. 32 brak daty wptywy do jednostki nabywca -

Robert Orlikowski Przyjaciét Zotnierza

8) poz. 20 nr wew. 182 naprawa i regulacja kotia gazowego faktura zostata zaptacona

po terminie ptatnoéci,

9) Osoby odbierajoce faktury: Paulina Bajsarowicz, Andrzej Galert, Dorota

Banasiak-Franc, Jan Swierad- zgodnie z polityka rachunkowosci.

Dokonano kontroli wydatkéw rzeczowych na faczng kwoteg 59.454 87 zt (stownie:
pieédziesiqh dziewieé tysiecy czterysta pigédziesiqt cztery zt 87/100), co stanowi
5,19 % kwoty wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2009. Kontrola objeto

paragrafy ujete w planie finansowym jednostki.




4.3 Wynagrodzenia osobowe

W ramach badania przeprowadzono kontrole wynagrodzen osobowych
pracownikéw Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Twardogérze wyptaconych w
2009 roku. W zakresie wynagrodzeh w badanej jednostce obowiazywaly nastepujace
unormowania:

- Rozporzadzenie Rady Ministréw 2z dnia 02.08.2005 r w sprawie zasad
wynagradzania  pracownikéw samorzadowych  zatrudnionych w  jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2005 nr 146 poz. 1222
ze zmianami),

- Uchwata Nr XVII/117/08 Rady Miejskiej w Twardogérze z dnia 15.02.2008
roku w sprawie zmiany Uchwaly N XXIX/272/2000 rady Miejskiej w Twardogdrze z
dnia 23.11.2000 r. w sprawie warfosci jednego punktu w tabeli rozpietosci dla
poszczegdlnych kategorii zaszeregowania pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
organizacy jnych gminy,

- Uchwata Nr XXV/182/08 Rady Miejskiej w Twardogérze z dnia 28.11.2008 r.
w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXIX/272/2000 Rady Miejskiej w Twardogdrze z dnia
23.11.2000 r. w sprawie wartoéci jednego punktu w tabeli punktowych rozpietosci dla
poszczegélnych kategorii zaszeregowania pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych gminy,

- Zarzadzenia Nr 552/09 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogdra z dnia 21
kwiethia 2009 roku ' sprawie okreslenia maksymalnego miesigcznego wynagrodzenia
kierownikéw i zastepcéw kierownikéw jednostek i zakladéw budzetowych Gminy
Twardogdra,

- Zarzadzenia Nrr 578/09 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogdra z dnia 13 maja
2009 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania kierownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy Twardogodra,

- Zarzadzenie Nr 13 Kierownik Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Twardogérze z dnia 01.06.2009 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
wynagradzania,

W zakresie kontrolowanych akt osobowych, kontrolujacy zwrdcili uwage iz w
przypadku:

1) kierownika jednostki w zalaczniku nr 53 akt osobowych - orzeczenie lekarskie
z badania przeprowadzonego do celéw sanitarno-epidemiologicznych brak jest
petnego numeru PESEL,

2) gtéwnego ksiegowego w zataczniki nr 20 - Informacja dot. warunkéw pracy
brak jest podpisu Dyrektora jednostki, poz. 22,2425 akt osobowych -
kontrolujacy zwrécili réwniez uwage, iz w przypadku porozumief
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3)

zmieniajacych warunki ptacy jest informacja tylko o zmianie kwoty
wynagrodzenia zasadniczego i nie ma informacji o zmianie kwoty dodatku
stazowego i ewentualnej zmianie dodatku funkcyjnego, w opinii kontrolujacych
z zawartego wynikaé informacja okreslajaca
wynagrodzenie przed zmiang, i wynagrodzenie po zmianie. JeZeli pozostate

porozumienia  winno
skiadniki wynagrodzenie nie ulegaja zmianie winny by¢ ta informacja zawarta
w porozumieniu, w zataczniku nr 28-Aneks do umowy o prace - jest zawarta
informacja dotyczaca tylko zmiany wynagrodzenia zasadniczego i jest
informacja dotyczaca kwoty dodatku stazowego w ztotych, w opinii
kontrolujacych winna byé informacja dotyczaca stawki % stazowego oraz w
przypadku gtdwnego ksiegowego wysokodci dodatku funkeyjnego.

Podinspektor ds. administracji - zatacznik nr 25 - Informacja dot. Warunkéw
pracy brak jest podpisu Dyrektora jednostki,

Kierewnlk Jednosthi kat. XIX
Argai okt fi h list
Skiodniki wynagrodzenia g0t 9 wyplaty W mlesfqeoch wg s
01.04.2009 r. Q11,2009 crerwiec lipiec sierpie | wrzesieh | paidziernik listopad grudzien Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 317400 4 000,00 317400 317400 | 317400 3 174,00 3 174,00 400000 | 400000 | 23 870,00
Dodatek za wyslugg kat 434,80 800,00 634,80 634,80 634,80 634,80 £34.80 800,00 800,00 4 774,00
Dodatek funkeyjay 947,00 956,00 Q47,00 947,00 247,00 947 00 947 00 956,00 25600 | 4 647,00
raIth 4 755,80 5 764,00 4 755,80 | 4 755,80 | 475580 | 475580 4 755,80 5 756,00 | 5 756,00 | 35 291,00
Etéwmy ksiggowy kat, XVI
i Angat wg akt wyplaty w mlesiqcach wg list
Skiadriki wynagredzenia - -
15.05.2003 01.07.2009 01.12.2009 caerwies liptee sierpien wrzesied patdziernik listopad grudzied Razem
Wynagredzenie zasadnicze 267500 277500 307100 | 267500 | 277500 | 277500 277500 277500 | 277500 3071,00 19 621,00
Dodatek za wysluge lat 454,70 471,75 471,75 4775 499 50 499,50 552,78 3 421,78
Dodatek funkcyjmy 470,00 470,00 470,00 470,00 470,00 470,00 470,00 3 290,00
razem 2 678,00 2 776,00 3071001 359976 | 371675 | 371670 8 716,78 374450 | 3 744,50 4 093,78 26 332,78
Podinspektor ds,, Administracjl kat, VI
Angat wg akt lesigeach Iist
Skdadni wynogredzenia il Hyplaty w missiacach Wy II
15.05.20609 01.07.2009 01.12,2008 czerwiec | lipiec sierpied wrresieh pafdzieraik listopad grudziefi Razem
Wymogrodzenie zasadnicze 186000 201000 231000 | 186000 20L000| 201000 200,00 201000 | 201000 2 310,00 14 220,00
Dodatek za wyslugg lat £.00
Dodatek funkey jry 0,00
razeth 1 860,00 2 010,00 231000 | 1850,00 | 201000 | 2010,00 2 010,00 2 010,00 | 2 010,00 2 310,00 14 220,00

5. Sprawozdawczosé:

Gminny Osdrodek Sportu I rekreacji w Twardogdrze,

sprawozdania:

1) miesigczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
2) miesieczne sprawozdanie Rb-27 S z wykonania planu dochoddw budzetowych,
3) kwartalne Rb-Z o stanie zobowiqzah wg tytuléw diuznych oraz gwarancji i

poreczen,

4) kwartalne Rb-N o stanie naleznoéci,

Jako jednostka skiada
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5) kwartalne Rb-34 z wykonania planéw finansowych dochoddw wiasnych jednostek
budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.
6) roczne RB-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu

terytorialnego.

Skontrolowano sprawozdawczoéé przekazana do Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogdrze, w szczegdlnodci sprawozdania Rb-28 S oraz Rb-N. Kontrola objeto
sprawozdania skiadane na koniec kazdego kwartatu badanego okresu.

5.1, Terminowosc zioZonych sprawozdaii tabela nr 4.

A p. ‘ Miesigc

Sprawozdanie Termin ztozenia
1 styczen RB-285 10-02-2009
2 luty RB-285 09-03-2009
3 marzec RB-285 09-04-2010
4 kwieciei RB-285 06-05-2010
5 maj RB-288 09-06-2009
6. czerwiec RB-285 03-07-2009
7. |lipiec RB-288 07-08-2009
8 sierpien RB-288 07-09-2009
9 wrzesien RB-28S (7-10-2009
10. | paZdziernik RB-285 (5-11-2009
11. |listopad RB-283 07-12-2009
12. | grudzien RB-28S 22-01-2010

Sprawosddniakwartaliie
Lp. Miesiac Sprawozdanie Termin zloZzenia
1 I kwartat Rb-278 09-04-2009
2. |l kwartat Rb-27§ 03-07-2009
3. [l kwartat Rb-27§ 07-10-2009
4 1V kwartat Rb-275 08-01-2010

Lp. Miesiac Sprawozdanie Termin ztoZenia
1. I pbirocze Rb-34 03-07-2009
2. roczne Rbh-34 25-01-2010

W zakresie terminowosci ztozonych sprawozdan uwag nie whiesiono. Terminy ztoZenia
sprawozdar sq, zgodne z terminami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finansow w

sprawie sprawozdawczosci.

5.2 Prawidfowos¢ wykazanych danych

1  Rb-28
Tabela Ni &.
Pozycja T kw. IT kw. TIT kw, IV kw,
Plan po zmianach ogétem 1.018,838,00 1057.562,00 1.116.002,00 1.155.766,00
Zaangazowanie ogdtem 732.580,11 882.862,61 1.033.358,69 1.146,100,70
Wydatki wykonane egdtem 299.103,85 565.490,50 804.256,20 1.146.100,70
Zobowiazania ogdlem 21.070,20 15.574,77 25,686 91 44.282,04
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7 Rb-N

Tabela N 6,
Pozycja T kw. IT kw. TTT kw. IV kw.

Gotdwka {kolumna 7) 2.000,00 3.218,00 402056 2.119,00
Depozyty na 2adanie (kelumna 10) 93.806,40 159.568,36 147.312,14 30.808,82
Naleznodci wymagalne {kolumna 7) 20,127 31 26.229.56
Naleznodci wymagalne (kolumna 12) 94,89
Naleznodei wymagalne (kelumna 13) 6.482 52 3.838,71
Naleznodci wymagalne (kofumna 14) 12.716,52
Pozostate naleznogci (kolurna 7} 1.820,24 10.532,75
Pozostate naleznodci {(kolumna 5) 5.158,34 8.390,03

6. Kontrola delegacji

Wyjazdy stuzbowe (delegacje) skontrolowano w kontekscie rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19.12.2002 w sprawie wysokoéci oraz warunkéw
ustalania naleznodci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu (u w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze
kraju Dz. U. 2002 Nr 236, poz. 1990 ze zm.).

Zarzadzenie Nr 17/2010 Dyrektora Gminnege Oérodka Sportu i Rekreacji w
Twardogdrze ul.1-go Maja 2 z dnia 15 marca 2010 roku w sprawie zasad udzielania zgedy
na wykorzystanie samochodu nie bedacego wiasnoéciq, pracodawcy do odbycia podrézy
stuzbowej oraz ustalenia stawki za 1 km przebiegu pojazdu dla pracownikéw Gminnego
Oérodka Sportu i Rekreacji w Twardogérze obowiqzuje od 2010 roku.

Delegacje dla pracownikéw sa wystawiane przez kierownika jednostki, dyrektor
GOSIR otrzymuje polecenia wyjazdu stuzbowego od Burmistrza Miasta i Gminy lub jego
zastepcy

Kontrole na delegacjach sq wykonywane zgodnie z nastepujacymi zasadami: kontrole
merytoryczng wykonuje kierownik jednostki, kontrole formaino-rachunkowaq i dekretacje
giéwna ksiegowa, a zatwierdzenie wydatku przeprowadzone jest facznie przez kierownika
jednostki i gtdwna ksiegowa,

Kontrolg objeto nastepujace delegacje:

Tabela Nr 7.
Nr Imig i Miejscowosc Data Czas Data )
LP- | dolegacji | nazwisko i cel wystawienia | delegacji | rozliczenia Srodek lok. | Kontrole | Kwota Uwagi
Robert Ligota 9.00- brak umowy na
1| bk | Gnicowski | Wielka 12.01 11.20 2201 | DOLB2VW | FRM.Z | 46,80 samochéd
Jan Qlesnica, 9.00- .
2. brak Swisrad Wroclaw 0s.01 13.45 29.01 DOLVS07 | FR,M .Z 1 100,29 brak pojemnosci
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3. brak ‘é‘wierad Olesnica 12.01 brak 29.01 DOLVS0? | FRM ,Z | 36,77 brak pojemnosci

Jan Ostrow 10.00- . ;

4, brak Swierad Wikp. 27.02 11.45 brak DOLVS0? | FRM . Z [ 83,58 brak pojemnosci

5| bk |Er g Oletrica. 19.02 800 | 2602 | DOLVSO7 | FRM.Z | 9862)  brek pojemnotoi

Jan " 10.00- . .

B. brak Swierad Olesnica 20.02 §2.00 26.02 DOLVEO?Y { FRM,Z | 41,79 brak pojemnoéci

Grabowno

Wik, brak umowy na

Robert Grabowino 8.00 samochdd, brak
7. brak Oriikowski Mate, brak 12 20'0 brak poLB2vwW | FRM ,Z | 41,79 potwierdzenia przez
Sosndwka, ’ pracewnika ziozenia

tazisko, delegac]i
Nowa Wies

brak umowy na

samochod, brak
8. brak g?l?k%r:vski Qlesnica brak ﬁ%% brak DOL&2VW | FRM Z | 3842 potwierdzenia przez
) pracownika ztozenia

delegacii
Razem 488,06
Na postawie dokumentdw oraz Zarzadzenia Dyrektora stwierdzono:
1) delegacje przechodza procedury kontroli wymagane dia dokumentéw

wydatkowych,
2) brak jest nr delegacji,
3) brak jest uméw na samochdd prywatny i pojemnodci i data wystawienia delegacji
jak réwniez daty ztozenia delegacji do rozliczenia przez pracownika.

7. Terminowos¢ rozliczeri z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analize terminowosci dokonywania przelewéw
z tytulu sktadek ZUS. Zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewdw i
{ stanem konta 229, zgodnie z Tabela Nr 8 - uwag nie wniesiono.

Tabela Nr 8.
Deklaracja Przelew
Lp. Miesiac Kwota Data Kwota Data Nr dokumentu
1. styczen 14361,36 2009-02-03 13 618,91 05-02-2009 75
2. luty 21392,55| 2009-03-03 21 392,55 04-03-2009 150
3. marzec 14313,02  2010-04-02 14 313,02 03-04-2009 232
4. kwiecien 14062,11| 2010-04-30 14 062,11 30-04-2009 289
5. maj 15803,58 | 2009-06-03 15 803,58 04-06-2009 377
6. czerwiec 14361,72| 20098-07-02 14 361,72 01-07-2009 435
7. lipiec 15892,01} 2009-07-30 15 892,01 30-07-2009 504
8. sierpien 17731,43| 2010-09-03 17 731,43 03-09-2009 592
9. wrzesien 20872,07 | 2009-10-02| 20872,07 02-10-2009 671
10. paidziernik 20817,38 | 2009-11-04| 2081738 04-11-2009 749
11, listopad 21790,2 | 2009-11-30| 21790,20 30-11-2009 813
12. grudzien 31035,01( 2009-12-2871 31035,01 22-12-2008 877
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W zakresie odprowadzania zaliczek z fytutu podatku dochodowego od osob
fizycznych, na podstawie zestawienia operacji na koncie rozrachunkowym 225
za poszczegdine miesiace oraz wyciagéw bankowych, stwierdzono co nastepuje - Tabela
Nr 9.

Tahela Nr 9.
o Przelew

Lp. Miesiac Kwota Data Nr dokumentu
1. styczen 2 218,00 17-02-2010 105

2. luty 3661,00 02-03-2009 145

3. marzec 2 833,00 08-04-2009 250

4, kwiecieni 2 782,00 06-05-2009 304

5. maj 2 587,00 16-06-2009 395

6. czerwiec 3056,00 30-06-2009 418,435,439
7. lipiec 2 578,00 06-08-2009 522

8. sierpien 3767,00 10-09-2009 617

9. wrzesien 3 631,00 09-10-2009 685

10. pazdziernik 3 257,00 06-11-2009 758

11, listopad 3328,00 30-11-2009 813

12. grudzien 6 787,00 21-12-2009 874

8. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa prowadzona jest na postawie Zarzadzenie Nr 1/07 Kierownika
Gminnego Odrodka Sportu i Rkreacji w Twardogdrze z dnia 25.06.2007 roku w sprawie
instruke]i gospodarki kasowej w GOSIR.

Oswiadczenie o zapoznaniu sig z instrukcja kasowa, stanowiaca zatacznik Nr 2 do
Polityki rachunkowodci oraz przyjecie do jej stosowania padpisane w dniu 05.05.2008
roku, oéwiadczenie o przyjeciu do wisdomosci odpowiedzialnodci materialnej za
powierzone mienia oraz zobowiqzanie do przestrzegania przepisow w zakresie
odpowiedzialnoéci materialnej i odpowiedzialnodci za ich naruszenie podpisane przez p.
Pauling Bajsarowicz w dniu 05.05.2008 roku. Deklaracja kasjera o przyjeciu peinej
odpowiedzialnogci materialnej podpisana w dniu 05.05.2008 roku, obejmuje m.in.:

- deklaracje o przyjeciu petna odpowiedzialnos¢ materialna za powierzone mienie,
- nie zgtaszam zastrzezefi do warunkéw pracy i zabezpieczes,

- zobowiazuje sig do przestrzegania wszelkich przepiséw w zakresie prowadzenia
operacji kasowych i ponoszenia odpowiedzialnosci w przypadku ich naruszenia,
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Zgodnie z pkt. 9 sporzadzenie raportu kasowego jest uzaleznione od potrzeb danej

jednostki, nie moze byé diuzszy hiz jeden miesiqc , powinien by sporzadzany nie péZniej

niz na koniec kazdego miesigca-raport kasowy nie moze obejmowal wigcej niz jeden

okres sprawozdawczy.

Szczegély kontroli prezentuje Tabela Nr 8.

Tabela Nr 10
Numer Liczba Poprzedni | Obroty Obroty Staw kasy wg
okres dokumentéw ! .
raportu stan kasy | przychdd | rozchdd k.101*
kP | Kw

stan na 0,00
01/09 | 01.01-21.01 3 21 0,00| 6247,52| 424752 2 000,00
02/09 22.01-31.01 2 10 2000,00| 3497,37| 349737 2 000,00
03/09 | 01.02-28.02 4 32 2000,00| 6662,35] 666235 - 2 000,00
04/09 01,03-11.03 2 32 2000,00| 11 079,46 | 11 079,46 2000,00
05/09 11.03-31.03 5 28 2000,00| 5714,73| 5714,73 2 000,00
06/09 01.04-23.04 2 28 2000,00| 3000,00| 3006,16 1993,84
07/09 | 24.04-30.04 2 60 1993,84 |13 791,59 | 13 785,43 2 000,00
08/09 | 01.05-31.05 3 28 2000,00| 6353,43| 635343 2 000,00
09/09 | 01.06-24.06 3 31 2000,00} 4500,00( 348887 3011,13
10/09 25.06-30,06 1 7 3011,13{ 2372,07] 438320 2 000,00
11/09 | 01.07-31.07 3 31 2 000,00 | 11 077,60 | 11 077,60 2 000,00
12/09 | 01.08-31.08 3 16 2000,00| 6212,48| 596648 2 246,00
13/09 01.09-14.09 5 44 2 246,00 | 10 254,18 | 10 500,18 2 000,00
14/09 15.09-30.09 2 13 2 000,00[ 10 762,36 | 12 149,36 613,00
15/09 01.10-31.10 4 13 613,00 790597| 651897 2 000,00
16/09 | 01.11-17.11 4 27 2000,00| 813551 814984 1 985,57
17/09 18.11-30.11 2 15 1985,57| 528392 526949 2 000,00
18/09 01.12-21.12 2 19 2000,00| 4214,20( 6 214,20 0,00

Raporty kasowe sa sporzadzane w technice recznej. Skontrolowano poprawnosé
rachunkowa, tych raportéw oraz kompletnosé zataczonej do nich dokumentacji. Ustalono
réwniez zgodnoéé sum raportéw kasowych ze stanem konta 101 ,Kasa" na koniec kazdego

miesiaca badanego okresu.

W zakresie zataczonej dokumentacji do raportéw kasowych stwierdzono :

1) w przypadku wyplat gotdwkowych brak jest ujecia naliczenia rozrachunkdéw przy
naleznodciach wynikajacych z faktur i rachunkéw jak réwniez delegacji,
2) na dokumentach bedacych podstawa wptaty gotéwkowej brak jest daty wplywu

dokumentu do jednostki,

3) w przypadku dokumentdéw nr wew. 31 poz.12 RK Nr 1/09 brak jest potwierdzenia

odbioru gotdéwki,
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4) w opinii kontrolujacych dokumenty skiadajace sie na raporty kasowe winny byé
ponumerowane zgodnie z pozycjami raportu kasowego sq tylko wpigte wg pozycji
raportu,

5) rk 6/09 w poz. 4 poprawiona jest kwota winno byé skreslenie i wpisanie kwoty
poprawnej,

6) rk nr 4/09 kotczy sie w dniu, w ktérym zaczyna sie rk nr 5/09 tj. od dnia 11.03,
nie powinno byé sytuacji aby w jednym dniu byty dwa salda konta ,101"

Badaniu poddano procedury kontroli kasy, ktére kazdorazowo byty przeprowadzane
przez p. Barbare Kuczyhska lub p. Grazyne Piech w obecnodci osoby materialnie
odpowiedziaine] p. Pauliny Bajsarowicz. Szczegdtowe] kontroli poddano raporty kasowe
dotyczace konta podstawowego:

1. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie Gminnego Osrodka Sportu i
rekreacji w Twardogérze na dzieh 31 grudzief 2009 przeprowadzona przez:
- Grazyna Piech - inspektora ds. ksiggowosci
- Barbara Kuczyhska - gtéwny ksiggowy
w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej Paulina Bajsarowicz stan kasy
wyniést O - zt co bylo zgodne z raportem kasowym nr 18/2009 = 0 - zt

Do procedur kontroli kasy dotyczacego konta podstawowego uwag nie wniesiono.

9. Terminowo$é rozliczeh z tytutu odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych.

Fundusz dziala na podstawie Regulaminu ZFSS Szkek—Pedstawewej—Nr—t—w——
Twardogdrze, obowigzujacego od 01.01.2006 r. Dokument zostat zatwierdzony przez
kierownika jednostki, przedstawiciela-organizacji-zwiqzkoWe] dziatajace] na terenie
Szkoly oraz przedstawiciela pracownikéw.

W ramach przeprowadzone] kontroli sprawdzono terminowos$é przekazywanych
kwot odpiséw - Tabela Nr 11,

Tabela Nr 11,
Lp. Plan Przelew
Data Kwota Nr dowodu WB

1 16 740,00 31-03-2009 12 600,00 214

2. 18 511,00 11-09-2009 4 140,00 627

3. 18 511,00 26-11-2009 1771,00 808

4, 19 171,00 11-12-2009 660,00 849

ey = TS e oA G
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Terminy wynikajace z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
éwiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zmianami) art. 6 ust. 2 1j.:

1) I rataw terminie do 31 maja w wysokosci 75 %
2) II rataw terminie do 30 wrzesnia

3) korekta koficowa odpisu do 31 grudnia

10. Kontrola dochoddw wiasnych

W zakresie wystawianych faktur na ushugi zwiqzane z dziatalnodciq konta
dochodéw wtasnych ( organizacja imprez, zakwaterowanie w hotelu) kontrolg faktury wg
daty wystawienia faktur za okres od 01,05,2010- do dnia 31.05.2010 roku.

Faktury sq wystawiane w programie do faktur - ,Wiasna firma" w programie
wystawiane sq faktury i automatycznie nadawane sa numery kolejnych faktur, z ktérych
na koniec miesiqca drukowane sq rejestry wystawionych dokumentéw-faktur rejestry

sprzedazy.

W trakcie kontroli ustalono iz badanym okresie zostaty wystawione faktury od
numeru F/134/10 do F/170/10.

G-
Ip. Nr faktury nabywca got;;\{vka iﬁpsgcvi—; kwota fa[ﬁtiy
przelew
NR RK
1 F/134 FARMA SNU G 05/2010 366,00 | 04.05
2 F/135 STUDIO SALSIRA G 05/2010 35,99 | 05.05
3. F/136 BOBERT BOSCH P 199,99 | 05.05
4. F/137 CATERING KARALUZ P 366,00 | 05.05
5 F/138 NAUKA JAZDY ALDEK G 05/2010 45,02 | 05.05
6 F/139 ATELIER CHOMIUK G 05/2010 144,06 | 05.05
7 F/140 STUDIO KOBYLINSCY G 05/2010 72,03 | 05.05
NAUKA JEZYCKOW OBCYCH
8 F/141 HOMANOWA G 05/2010 228,09 | 06.05
9, F/142 STUDIO SALSIRA G 05/2010 120,05 | 06.05
10. F/143 FIRMA GLOBO p 122,00 | 06.05
11 F/144 NADLESNICTWO OLESNICA P 156,01 06.05
12. F/145 ZYGMUNT DUDEK G 05/2010 244,00| 07.05
13. F/146 HYDROBUD P 960,09 | 10.05
14. F/147 ALESANDER PACHOLSKI G 05/2010 25,00} 10.05
15. F/148 KP VIKTORIA FK 05/2010 ~705,50 | 10.05
16. F/149 MARKOW StAWOPMIR G 05/2010 43,00| 10.05
KORYGUJACA-RADA RODZICOW
17. F/150 PRZY GIM’;‘“ AZIUM Z/K 05/2010 560,00 | 06.05
18, F/151 KASZTELANSKA G 05/2010 700,00 | 11.05
19. F/152 ZSM KEDZIERZYN KOQZLE P 21800,00| 11.05
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20. | © F/153 | PIOTR KRZEMIEN Nc 05/2010 22,001 11.05
21, F/154 HYDROBUD P 1320,12 | 17.05
22. F/155 MAX-MEDIA G 05/2010 4100,00 | 19.05
23, F/156 KASZTELANSKA G 05/2010 450,00 | 20.05
24, F/157 PSE TEART EDUKACII G 05/2010 480,00 | 21.05
PSE NARODOWY TEART
25, F/158 EDUKACH G 05/2010 258,02 | 21.05
26. F/159 SP NR 2 SYCOW G 05/2010 199,99 | 25.05
27, F/160 HYDROBUD P 1320,12| 26.05
28. F/161 DRUM P 05/2010 2900,00 | 30.05
29. F/162 STUDIO KOBYLINSCY G 05/2010 60,00| 31.05
30. F/163 BASEN COMPLEX P 05/2010 645,05 | 31.05
31 £/164 PIOTR CHELINSKI G 05/2010 150,00 | 31.05
32. F/165 GRZEGORZ KOBAK G 05/2010 150,00 | 31.05
33, F/i66 GRZEGORZ KARBATOWICZ G 05/2010 150,00 | 31.05
34; F/167 \FAL MATEIKO G 05/2010 150,00 | 31.05
as; F/168 WOJCIECH BIELOWKA G 05/2010 150,00 | 31.05
36. F/169 URZAD GMINY CZERNICA P 05/2010 1000,00 | 31.05
37. F/170 BERNDORF BADERABAU G 05/2010 615,00 | 31.05
38, F/171 SJI’JL‘ESTWO POWIATOWE p 05/2010 2210,00| 31.05
39. F/172 GMINA TWARDOGORA P 05/2010 2210,00 | 31.05

Uwagi do przedstawionych dokumentéw:

- w przypadku poz. 20 w dokumentacji dochodéw wtasnych nie odnaleziono faktury
o tym numerze - jest tylko w rejestrze. ,

- w przypadku poz. od 31-35 stwierdzono, iz faktury nie zostaly wystawione przez
system komputerowy tylko recznie z przedstawionych wyjasnien przez p. Pauling
Bajsarowicz wynika iz zostaty one wystawiono jako faktury za ,ustuge zakwaterowania i
wyzywienia ze wzgledéw formalnych obowiazujacych w Urzedzie Marszatkowskim we
Wroctawiu wyZywienie nie moze byé ujete w nazwie ustugi’ i dlatego zostaly usuniete z
systemu a numer zostat pozostawiony i nadany fakturze wystawionej recznie, W opinii
kontrolujacych nie powinno byé sytuacji w ktdrej zostaje usuniety dokument z systemu i
zastapiony dokumentem wystawionym w formie recznej - nalezato dokonaé korekty
poprzez wystawienie noty korygujacej lub anulowanie wystawionej faktury (oryginah i
kopii) dotaczenie do dokumentacji i wystawione nowej faktury z nowym numerem.

- nie jest prowadzony rejestr wystawionych faktur tzn. oryginaty faktur
przekazywane sa nabywey z olei kopie dotaczane sq do raportéw kasowych lub wyciagow
bankowych - w opinii kontrolujacych winien byé zaprowadzony rejestr (segregator), w
ktérym faktury bytyby wpinane wedtug numerdéw wystawienia,

W raportach kasowych 4-5 w bloczku dotyczacym KP - kasa przyjmie, ktdry
powinien mie¢ 100 kartek (1 oryginat i dwie kopig)-po rozliczeniu wptat w bloczku wino byé
&

33 karty kopie dowoddw KP w bloczku byto t przy czym hie ma KP anulowanych.
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Z wyjasnief giéwnej ksiegowe] bloczki KP przed wydaniem sq parafowane na
kazdym oryginale i kopiach bloczka w skontrolowanych bloczkach w ilosci 3 sztuki

parafki byly tylko w bloczku nr 3 od numeru 46 od dnia 01.07.2010 roku.

W bloczkach od dnia 01.01. nie bylo parafki glownej ksiegowe;|

Wyjadnienia ztozyta p. Paulina Bajsarowicz - ,bloczek KP nr 2 od numeru 31-45
zostat przyjety do uzytkowania, poniewaz w danej chwili tylko taki znajdowat sie w
biurze. Nie byto nowego catoéciowego bloczku, ktéry mozna byto przyjac” - wyjadnienia sq

zalgcznikiem do protokotu.

Zestawienie dotyczace wplat do kasy (wg dokumentéw KP) przedstawia tabela Nr

Tabela Nr

Lp. date? . tresc kwota Rk

wystawienia
1 06.01 przyjecie gotéwki z BS 8 500,00 1poz. 4
2, 07.01 wplata za bilety-Barczak 4 000,00 1poz.6
3. 11.01 wptata za bilety-Barczak 3 000,00 1poz.7
4, 18.01 wplata -Konieczny Jan 122,00 1poz.12
5. 21.01 wplata za bilety-Barczak 4 500,00 1 poz.15
6. 03.02 wptata-Skrzypczyriska 230,00 1 poz. 29
7. 17.02 wptata-Krél 300,00 anulowano
8. 18.02 wptata-koto emerytow 800,00 2 poz.26
9. 05.03 wplata-Skrzypczyriska 100,00 3poz.7
10. 10.03 wpfata za bilety-Barczak 6 400,00 3 poz.10
11, 11.03 wplata za bilety-Barczak 2 600,00 3 poz.11
12 23.03 wptata za bilety-Barczak 7 000,00 3 poz.27
13. 30.03 wplata za bilety-Barczak 3 000,00 3 poz.36
14. " 06.04 wplata-Holowach 126,00 anulowano
15. 31.03 wplata-Holowach 126,00 3 poz.44
16. 08.04 wplata za bilety-Barczak 2 300,00 4P0OZ4
17, 09.04 wptata-Holowach 182,07 4 poz.10
18, brak wpfata - Preisner 50,00 4poz.14
19, 22.04 wptata - Ptokarz 300,00 4 poz. 23
20. 23.04 wptata-Oérodek Kultury Siedlce 2 815,00 4 poz, 28
21. 23.04 wplata-Bedkowska 300,00 4 poz. 29
22, 23.04 wptata-Skrzypczynska 290,00 4 poz. 26
23. 23.04 pobranie z banku 22 000,00 4 poz,27
24, 24.04 wplata-Kulesza 200,00 4 poz.59
25. 26.04 wplata za bilety-Franc 12 620,00 4 poz. 63
26, 29.04 wplata-Paluszek 200,00 4 poz. 68
27. brak wptata-BtaZniak Anna 250,00 5poz.3
28. 04.05 wptata-Romanowska Marta 450,00 5poz. 4
29. 04.05 wptata-Cieslik 2 550,00 Spoz.1
30. 20.05 wplata za bilety-Barczak 4 915,00 anulowano
31, 19.05 przyjecie gotdwki z BS 17 000,00 5 poz.29
32, 20.05 wplata za bilety-Barczak 4 915,00 5 poz.34
33. 20.05 wplata-Mularczyk 200,00 5 poz. 36
34, 28.05 wplata-nagérna 200,00 5 poz. 48
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35, ‘wplata-Cheliiski . -~ 5 -150,00]  brakwrk .
36. | wplata-Robak . 0 o 150,000 - brakwrko
37. wplata-jankowski Tomasz 60,00 5 poz. 49

38. wplata-Karwatowicz 150,00 brak w rk

39, wptata-Bilinski 30,00 5 poz.50

40, 29.05 wplata-Matejko 150,00 brak w rk

41, 29.05 wptata-Bieldwka Wojciech 150,00 brak wrk

42, 31.05 wptata-Skrzypczyriska 200,00 5 poz. 61

43. |2 70106 | wplata-Mazepa . .. 200,00 - ‘brakwrk
44, 29.06 wpfata za bilety-Barczak 725,00 7 poz. 16

45, 30.06 wplata za bilety-Barczak 140,00 7 poz. 20

46, 01.07 przyjecie gotéwki z BS 800,00 8 poz.1

47. 12.07 wplata-Skrzypczyniska 200,00 8poz 24

48, 30.07 pobranie z banku 2810,80 8 poz.63

W skontrolowanych dokumentach KP - kasa przyjmie poz. 35, 36, 43 nie majq swojego
odzwierciedlenia w raportach kasowych. Pomimo potwierdzenia przyjecia gotéwki
dokumentem KP - nie ma potwierdzeh w raportach kasowych iz takie wptaty zostaly
przyjete do kasy jednostki.

Na ty
jiha

kontreole zakonczono.,

Ckoviow haw

Zespét kontrolujacy

DYREKTOR
Gminnego Oérodia 1 i Rehwoaci
w Twar

mgr Jan $wierad
Dyrektor Gminnego Odrodka Sportu i Rekreacji

w Twardog6rze
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