Protokot |

z kontroli przeprowadzonej

w Szkole Podstawowej Nir 1 im. Polskich Noblistow

w dniuv 6 wrzesnia 2010 roku

Twardogdra, wrzesien 2010




AR

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogdra z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli
wydatkowanych §rodkéw w jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych za 2009 rok.

Zgodnie z art. 187 ust. 1-3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz.2005 Nr 249 poz. 2104 ze zmianami) - obowiqzujace] do 31 grudnia
2009 roku.

Kontrola objeto:

1) prawidtowod¢ prowadzenia dokumentacji {rachunkowosci, zarzadzenia kierownika
jednostki w zakresie rachunkowosci),

2) prawidtowos¢ i terminowosé opisywania i wprowadzania do ewidencji dokumentéw
ksiegowych,

3) celowosC zaciqgania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw,

4) sporzadzanie sprawozdah budzetowych oraz terminowos$é ich przedktadania do
jednostki nadrzednej,

5) terminowo$é rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym,

6) kontrola gospodarki kasowe] oraz rozliczanie delegacji,

7) terminowo$¢ odpisu z ZFSS.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentéw finansowych tj. dokumentéw
zrddiowych, wyciagéw bankowych i innych zestawief oraz sprawozdaf budzetowych, jak
réwniez uzyskano wyjasnienia od gtdwne] ksiegowej jednostki p. Izabeli Krél oraz
kierownika jednostki pani Marii Lidii Gerus. Kontrola przeprowadzona zostata w dniu 6
wrzesnia w siedzibie jednostki, gdzie przechowywane sq ksiegi rachunkowe przez:

1) Matgorzate Michafowska na podstawie upowaznienia nr 374/67/2010 z dnia
01.06.2010 r. wydanym przez BMiG Twardogéra,

2) Terese Kunaj na podstawie upowaznienia nr 375/68/2010 z dnia 01.09.2010 r.
wydanym przez BMiG Twardogdra

1. Opis badanei jednostki

Szkota Podstawowa Nr 1 dzigta na podstawie Uchwety Nr XXXVII/251/97 z Rady
Miejskiej w Twardogdrze z dnia 23 maja 1997 roku w sprawie zmiany uchwaly
Nr XXXV/212/97 z dnia 21.02.1997 r. w sprawie reorganizacji sieci szkét podstawowych
ha terenie Gminy Twardogéra. Szkole nadano akt zatozycielski z dniem 01.09.1997 roku
(zatacznik do Uchwaly XXXV/212/97)uchwola nr XVII/122/08 Rady Miejskie]
w Twardogérze z dnia 15 Iutego 2008 r. w sprawie nadania Szkole Podstawowej Nr 1
W Twardogdrze imienia Polskich Noblistéw. Organem prowadzacym jednostke jest



_
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Gmina Twardogdra, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest Kurator Odwiaty we
Wroctawiu. Kierownikiem badane] jednostki, dyrektorem jest pani Maria Lidia Gerus.

Gtéwna ksiegowa jest p. Izabela Krél, zatrudniona na podstawie umowy o prace z dnia
01.07.2010 roku w pefnym wymiarze czasu pracy na czas nieckreslony.

Giéwna ksiegowa otrzymata zakres obowiazkéw dotyczacy gospedarki finansowej,
ktéry przyjeta do wiadomosci w dniu 01.09.2009 roku oraz powierzenie obowiqzkéw
gtéwne] ksiegowej w trybie art. 45 ust. 1 starej ustawy o finansach publicznych (Dz.
2005 Nr 249 poz. 2140 ze zmianami) - art. 54 ust. 1 nowej ustawy o finansach
publicznych (Dz. 2009 Nr 157 poz. 1240 ze zmianami). Na podstawie dostepne]
dokumentacji ustalono, iz pani Izabela Krél spemia wymagania okredlone w ustawie do
zajmowanego stanowiska , gdyz posiada wyksztatcenie kierunkowe oraz odpowiedni staz
pracy do zajmowanego stanowiska. W te kwestii uwag nie whiesiono.

2. Realizacja zadan pokontrolnych dotyczacych roku 2008 roku.

Pismem z dnia 30 grudnia 2009 roku nr SP.01,1/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowe;]
Nr 1 im. Polskich Noblistéw odpowieda za zalecenia pokontrolne. Wprowadzono
Zarzadzeniem Nr 17/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 roku Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogdrze w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci oraz Zarzadzenie nr 18/2009/2010
z dnia 31 grudnia 2009 roku Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw
w Twardogorze w sprawie: ustalenia zasad rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych
pracownikéw SP Nr 1 na obszarze kraju.

3. Organizacja rachunkowosci Szkoty

Zgodnie z ustawq o rachunkowodci (Dz. U. 2002 Nr 176 poz. 694 ze zm.) w art.4
wskazuje, iz kazda jednostka w tym SP Nr 1 jest zobowiazana do stosowania zasad
rachunkowoéci w sposéb prawidtowy, zapewniajac rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowe] i finansowej, w szczegdlinodci wyniku finansowego. Ta sama ustawa w
art. 10 wskazuje jakie informacje powinny by¢ zawarte w dokumentacji okreélajacej
przyjete zasady (polityke) rachunkoweséci. Do kontroli przedstawiono:

1) Zarzadzenie Nr 9/2003 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 w Twardogdrze
Z dnia 19.12.2003 r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,

2) Zarzadzenie Nr 9/K/2004/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1
w Twardogdrze z dnia 17.12.2005. w sprawie zmian w dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowoséci,

3) Zarzqdzenie Nr  13/2004/2005 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 1
W Twardogérze w sprawie dostosowania ewidencji ksiegowe] oraz zmian w
dokutmentacji przyjetych zasad rachunkowosci,



4) Zarzadzenie Nr 17/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Polskich noblistéw w Twardogorze w sprawie:
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,

5) Zarzadzenie Nr 25/2004/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 w
Twardogdrze z dnia 02.09.2005 r. w sprawie wprowadzenia Zakladowym Planie
Kont,

6) Zarzadzenie Nr 28/2005/2006 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 z dnia
04.08.2006r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zaktadowym Planie Kont,

7) Zarzgdzenie Nr 10/2008/2009 dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Polskich
Noblistéw w Twardogdrze z dnia 02.01,2009 r. w sprawie wprowadzenia zmian do
zakladowego planu kont obowiqzujacego w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Polskich
Noblistéw w Twardogérze,

8) Zarzadzenie Nr 19/2004/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 z dnia
01.06.2005 r. w sprawie utworzenia dochoddéw wiasnych z tytutu darowizn,

9) Zarzadzenie Nr 20/2004/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 z dnia
01.06.2005 r. w sprawie utworzenia dochoddéw wiasnych z tytutu darowizn,

10) Zarzadzenie Nr 26/2005/2006 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 z dnia
06.06.2006 w sprawie utworzenia rachunku dochoddéw wiasnych z tytutu
otrzymanych darowizn,

11) Zarzadzenie Nr 27/2005/2006 Dyrektora Szkoty Podstawowe] Nr 1 z dnia
30.06.2006 r. w sprawie wprowadzenia ,Procedur kontroli finansowe|" w Szkole
Podstawowej Nr 1,

12)Instrukcja kasowa - zatwierdzona Zarzadzeniem nr 17/2009/2010 z dnia 31
grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w
Twardogérze w sprawie: wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad
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rachunkowosci ;

13)Instrukcja inwentaryzacyjna - zatwierdzona Zarzadzeniem nr 17/2009/2010 z
dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Polskich
Noblistéow w Twardogdrze w sprawie: wprowadzenia dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci,

14) Instrukcja postepowanic w sprawie przeciwdziataniu wprowadzeniu do obrotu
finansowego  wartodci majatkowych pochodzacych z  nielegalnych  lub
nieujawnionych Zrédet oraz przeciwdziataniu terroryzmu,

15) Instrukcja zasad rachunkowosdci i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w
szkole Podstawowej nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogdrze zatwierdzona
Zarzadzeniem nr 17/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogérze w sprawie:
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci ,

16) Zarzadzenie nr 17/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogérze w sprawie:
wprowadzenie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoici ujeta jest tu
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procedura z zakresu czynno$ci poprzedzajacych zlecenia dla zaméwier
publicznych dla zaméwier publicznych ponizej wartosci 14.000 euro.

Nalezy uaktualnié Zaktadowy Plan Kont o zmiany wynikajace z Rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegéinych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pahstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz .U. z 2010 Nr 128, poz. 861) od dnia 1 stycznia 2010 roku.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sq w siedzibie jednostki przy ul. Sw. Jadwigi 7
w Twardogérze, technice mieszanej komputerowo-recznej, w technice komputerowej sq
prowadzone:

1) dzienniki,

2) ksiega gtdwna,

3) ksiegi pomocnicze kont ksiegi gldwnej,
4) zestawienie obrotéw i sald.

W technice recznej prowadzi sie ksiegi pomocnicze:
1) ewidencja $rodkéw trwatych,
2) ewidencja pozostatych srodkdw frwatych umarzanych jednhorazowo (osobno
ewidencja ilodciowo - wartodciowa oraz ilociowa),
3) ewidencja zbiordw bibliotecznych,

Na podstawie aktualizacji zasad rachunkowosci z dnia 14 stycznia 2005 roku
programem, w ktérym przetwarzane sq dane finansowo-ksiegowe jest system
komputerowy pod nazwa, QNT (QWANT - system finansowo-ksiegowy) wersja 17.00
Program funkcjonuje w jednostce od dnia ! stycznia 2005 roku oraz QWARK - system
kadrowo-placowy., autor: Systemy informatyczne ul. Karola Miarki 12-14 44-100 Gliwice.

Z systemu informatycznego ha koniec miesiqca sq sporzadzane wydruki:

1) zestawienie obrotéw i sald (art. 18 UOR)
2) dziennik
3) zestawienie standw kont.

4. Kontrola wydatkéw

4.1.Plan finansowy

Zgodnie z art. 187 ust. 2 i 3 starej ustawy o finansach publicznych (dz. U 2005 Nr
249 poz. 2104 ze zmianami) kontrola objeto 5% wydatkéw jednostki. Szczegély
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dotyczace planu finansowego za rok 2009 zawarto w Tabeli Nr 1.

Przyjeto plan

finansowy oraz wykonanie wydatkéw zgodnie ze sprawozdanie RB-28 S za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2009 roku.

Tabela Nr 1,
Klasyfikacjo budzetowa Plan po | Wydatki
Dzi#t | Rozdziot Paragraf zmianach wykohane
801 80101 3020 | Wydatki niezaliczane do wynagrodze# 1.163,- 1162,94
4010 | Wynagrodzenia osebowe 854.109 - 837242 38
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 59.870. - 59,869 02
4110 | Skiadki na ubezpieczenie spoteczne 137.038,- 131.823,70
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 21933~ 20,859 51
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 1.200,- 1.200.-
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 31.293,- 31,290,562
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 14806, - 14.805,22
4260 | Zakup energii 44.402 - 44.349,32
4270 | Zakup ushg remontowych 12.466 - 12.456 .43
4280 | Zakup ushg zdrowotnych 2.210,- 2210,
4300 | Zakup ustug pozostalych 7.911- 7.410,3%
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet 1340 - 1.338,96
4370 Optaty z 1y‘ru|_u znkupy ustug telekomunikacyjnych 1924 - 1923,28
telefonii stacjonarnej
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 1.400,- 1.088.,69
4430 | Réine oplaty i skiadki 1.228 - 1.228,-
4440 | QOdpisy na zakladowy fundusz $wiadczef socjalnych 49423 - 49.414 -
4700 | Szkolenia pracownikdw 1200 - 1.200,-
4740 zakup muteridéw papierniczych do sprzetu drukarskiego 1337~ 133609
i urzadzen kserograficznych
4750 lZi:::::jiakcesaridw kemputerowych, w tym programdw | 2.778,- 277754
Razem 80101 1.249.031,- [ 1.224,985,95
801 [ 80113 | 4300 [ Zakup ushig pozostatych 717 - 716,55
Razem 80113 717,- 716,55
B0i | BOl46 | 4210 | Zakup materiatdw i wyposazenia 700.- 700.-
4300 | Zakup ustug pozostatych 3.220.- 3.217,89
4410 | Podrdze shuzbowe krojowe 400.- 203,78
Razem 80146 4.320,- 4,121,67
801 | 80195 | 3250 | Stypendia réine 1.600,- 1.600.-
4210 | Zakup materigidw i wyposazenia 3.500 - 3.500.-
4300 | Zakup ustug pozostatych 2.120,- 2,120 -
4410 | Podrdze stuzbowe krajowe 150 - 101,48
4440 | Odpisy ha zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych 19.222 - 19.22.-
Razem 80195 26.592,- 26.543,48
854 | 85415 | 3260 | Stypendia 2.480,- 2.480,-
Razem 854 2,480, - 2.480,-
Razem 1,283.140,- | 1.258.847.65

Ustalono, iz w ciagu roku nastepowaty zmiany planu finansowego w trybie zgodnym z
§ 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowe] jednostek
budzetowych, zaktaddw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu

postepowania przy przeksztatcaniu w inna forme organizacy jno-prawna (dz. 2006 nr 116
poz. 783 ze zm.).




L 4.2 Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w Tab. 1 dokonano kontroli dokumentéw
wydatkowych szkoty Podstawowej Nr 1 w Twardogérze za rok 2009. Przy wyborze
dokumentdéw wydatkowanych zastosowano wybér losowy, ale réwniez starano sie poddaé
analizie roznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup rdinego rodzaju towardw i
ustug), tak aby odnies¢ sie do prawidtowosci kwalifikacji budzetowej tych zdarzen. Przy
ocenie dokumentéw kierowano si¢ zaleceniami art. 35 ust.3 i art. 45 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych art. 21 i art. 22 ustawy o rachunkowosci (dz. U.2002 Nr 76 poz.
694 ze zm.) oraz Rozporzadzenia ministra Finanséw w sprawie szczegbtowe] klasyfikacji
dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw ze irédet zagranicznych
(Dz. U. 2006 Nr 107 poz. 726 ze zm.).

Oznaczenia w kolumnach:
1) nr wew. - numer nadany przez gtéwng ksiegowaq,

2) kontrole - informacja o kontrolach wykonanych przez osobowy upowaznione na
dokumentach (D - dekretacja, M - kontrola merytoryczna, FR - - kontrola pod
wzgledem formalno-rachunkowym, Z - zatwierdzono do wyptaty, ¢ - kontrola

celowosci)
Tobelo Nr 2.
klasyfikacja . data termin data
lp. | nrwew. budietowa przedmiot wydatku wplywu kontrole platnodci platnosei kwota brutte
1 3/2009 4210 Kodeks Pracy brak D, M, FR,Z,C | 05.01.2009 | 08.01.2008 25,00
2. | 5/2009 4210 Kodeks Oswiaty brak D, M, FR, Z,C | 19.01.2009 | 09.01.2009 25,00
3. | 8/2009 4300 Szkolenie-doskonalenie brak D, M, FR, Z,C |20.01.2009 | 14.01.2009 230,00
4, | 11/2009 4300 przewdz dzieci na zawody brak D, M, FR,Z,C | 23.01.2009 | 16.01,200% 57,78
5. | 15/2009 4210 ;t";:!:x’:'ra”’”"k°w°“ brak D, M, FR, 2, C | 20.01.2009 | 27.01.2009 75,50
6. | 1572000 | a30p | 2KtuBlizacia-rachunkowosc brak D, M, FR, 2,C | 20.01.2009 | 27.01.2009 6,09
budzetowa
7. | 25/2000 4300 oczyszezanie chodnikow brak D, M, FR, Z,C | 13.02.2009 | 03.02.2009 268,83
8. | 26/2009 4300 wywdz nieczystosci brak D, M, FR, 7, C | 13.02.2009 | 03.02.2009 506,33
9. | 27/2000 4260 dostawa gazu brak D, M, FR,Z,C | 18.02.2009 | 03.02.2009 6 566,74
10. | 28/2009 | 4210 :a"a"a”“"”e'“ brak D, M, FR,Z,C | 06.02.2009 | 05.02.2009 49,00
omentarzem
10| 2872009 | 4300 | KTt nauczycielaz brak | D,M,FR,Z,C |06.02.2008 | 05.02.2009 2,40
- komentarzem
12.| 29720 Poradnik Zarzgdzenie szkotg
.| 2972000 4210 od A do 2 brak D, M, FR, Z,C | 07.02.2009 | 18.02.200% 97,00
" - -
13.| 2972009 | 4300 ogrz‘y;"zza"adze"'e“k"*a brak D, M,FR, Z,C | 07.02.2009 | 18.02.2009 18,29
14.| 30/2009 4210 materiaty biurowe brak D, M,FR,2,C | 20.02.2009 | 18.02.2009 224,55
15.1 35/2009 4300 przewdz os6h brak D, M, FR, Z,C | 17.02.2009 | 13.02.2009 280,00
16. | 41/2009 4300 wywoz nieczystosci brak D, M, FR, 2, | 23.02.2009 | 13.02.2000 307,00
17. | 4472009 i
[ /- | '_4210 Kodeks Oswiaty brak D, M, FR, 2, | 18.02.2009 | 12.20.2009 25,00
18- 45/2009 | 4300 ! ustuga transportowa brak D, M, FR,Z,C | 18.02.2009 | 16.02.2009 230,05
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= 19.| 4672000 | 4260 | energia elektryczna brak | D,M,FR,Z,C |23.02.2009 | 12.02.2009 227,93
: 20. 47{26’09_ 4210 szko]enie-Sekfetarz Szkoty brak D, M,FR Z,C | 18.02.2009{ 12.02.2009 1_54'0,{}0’
- 21| a/20p9 | 4210 ;ﬂ‘;éig';::;t:o“:;ﬁ;ﬁ:;a' brak | D,M,FR,Z,C |17.02.2009 | 12.02.200 140,00
22.| 54/2000 | 4210 | dozowniki TORK TOPA brak | D,M,FR ZC |2002.2009 | 18.02.2009 498,74
- 23| 67/2009 | 4210 | art. preemystowe brak | D,M,FR 2 C |10.03.2009 | 25.02.2009 220.05
24,1 72/2009 4210 rozbudowa systemu kamer brak D, M, FR, Z,C | 02.03.2009 | 27.02.2009 1952,00
25| 73/2009 | 4210 | materialy bivrawe brak | D,M,FR ZC |20.03.2009 | 02.03.2009 447,23

- doksztatcanie-oplata za
T 26.1 74/2009 4300 udziat w zajeciach brak D, M, FR, Z, C | 24.02.2009 | 24.02.2009 95,00

warsztatowych

- 27.1 75/2009 | 4300 | oczyszczanie chodnikéw brak | D,M,FR ZC |13.03.2009 | 03.03.2009 268,83
i & 28.1 76/2009 4260 dostawa gazu brak D, M, FR, Z, C | 18.03.2009 ; 03.03.2009 4 869,73
29, 78/2009 4260 energia elektryczna brak D, M, FR, Z, C | 20.03.2009 | 10.03.2009 750,75
* 30.| 96/2009 | 4210 | leki brak | DM, FR 2 C |03.02.2009 | 24.03.2009 51,40
7 31| 97/2000 | 4210 | leki brak | D,M, FR Z C |03.04.2005 | 24.03.2009 104,22
32| 105/2009 | 4300 ‘:E:S;f‘;’m?;‘;;"a za brak | D,M,FR 2 C |14.04.2009 | 03.04.2009 311,21
33,1 106/2009 | 4300 | oczyszczanie chognikéw brak | D, M, FR Z C |14.04.2009 | 03.04.2009 268,83
34.1 115/2009 | 4210 :gar'zeeia:‘é:;’z;i":;f‘e’“' brak D, M, FR,Z,C | 14.04.2005 | 08.04.2008 389,48
35.| 120/2009 | 4260 | energia elektryczna brak | D,M,FR,Z,C |22.04.2009 | 14.04.2009 1884,50
36.{ 121/2009 | 4260 20.04.2009 4224,26

wywoz nieczystos’ci brak 14.05.2009 506,33
40. 1 140/2009 4300 oczyszczanie chodnikdw brak D, M,FR,Z,C | 14.05.2009 | 08.05.2009 136,85
41. | 145/2009 4260 dostawa gazu brak D, M, FR, Z,C | 20.05.2009 | 08.05.2009 2096,11
42,1 144/2009 4260 energia elektryczna brak D, M, FR, Z,C | 21.05,2009 | 11.05.260% 1300,19
43.{ 146/2009 4260 woda i kanatizacja brak D, M, FR, Z,C | 14.05.2009 | 08.05.2009 244,61
44,1 150/2009 4210 suszarka do rgk brak D, M, FR, 2,C | 13.05.2009 | 08.05.2009 1019,92
45.|173/2009 [ 4300 gf::;\i?k‘g\i”we brak | D,M,FR2,C |12.06.2009 | 02.06.2009 1950,00
46. | 175/2009 4260 dostawa gazu brak D, M,FR,2,C | 18.06.2009 | 02.06.2009 649,16
47. | 218/2009 4210 $rodki czystosci brak D, M, FR, Z, C | 16.07.2009 | 03.07.2009 1680,73
48, | 24272009 4300 oczyszezanie chodnikdw brak D, M, FR, Z,C | 14.08.2009 | 04.08.2009 136,85
49. | 243/2008 4260 dostawa gazu brak D, M, FR, Z,C | 19.08.2009 | 04.08.2009 649,16
50.1 245/2009 4260 energia elektryczna brak D, M, FR, Z C | 24.08.2009 | 05.08.2009 493,70
S1.§ 270/2009 4210 urzagdzenia sanitarne brak D, M, FR, Z,C | 10.09.2009 | 28.08.2009 764,86
52.1 271/200% 4260 dostawa gazu brak D, M,FR Z C | 17.09.2008 | 31.08.2009 649,16
53. | 272/200% 4210 druki-gztenniki brak D, M, FR,Z, C | 28.08.2009 | 28.08.2009 307,56
54, | 275/2009 4260 woda | kanalizacja brak D, M, FR,Z,C | 14.09.2009 | 03.09.200% 88,33
55. | 276/2009 4260 energia eiektryczna brak D, M, FR, Z,C [ 22.09.2009 | 07.09.2005 483,27
56. | 278/2009 4300 oczyszczanie chodnikdw brak D, M, FR, Z,C | 14.09.2009 | 01.09.2009 136,85
57. | 283/2009 4210 materialy budowlane brak D, M, FR, Z,C | 09.09.2009 | 03.09.2000 1475,62
58. | 286/2009 4210 leki brak D, M, FR, 2, | 18.09.2009 | 01.09.2000 314,94
f'_ 311/2009 | 4300 EE:S;ZE;Z;T;‘:EBH 05.10.2008 | D, M, R, Z,C |14.10.2009 | 05.10.2009 311,21




60. | 312/2009 4260 dostawa gazu 05.10.200% | D, M, FR, Z,C |[19.10.2009 | 05.10.2009 637,71
61. | 314/2009 4210 materiaty biurowe 07.10.2009 | O, M, FR, 2, C | 07.10.2009 | 07,10.2009 511,45
52. | 318/2009 4260 energia elektryczna 08.10.2009 | D, M, FR, Z,C | 08.10.2005 | 09.10.2009 908,68
I_Eg. 36372009 4260 dostawa gazu 02.11.200¢ | D, M,FR Z,C |19.11.2009 | 04.11.2009 2023,83
64. | 364/2009 4260 woda i kanalizacja 03.11.2009) D,M,FR,Z C 13.11.2009 05.11.200% 237,81
65. | 369/2009 4260 energia elektryczna 04.11.2009 | D, M, FR, Z,C | 23,11.2009 | 09.11.200% 1102,05
66. | 371/2009 4210 materialy biurowe 05.11.2009 D, M, FR, 2, | 10.11.2009 | 09.11.2009 465,39
67. 1 383/200% 4210 szarfy brak D, M, FR, 2,{ |13.11.2009 | 12.11,2009 329,40
68. | 387/2009 4300 wywoz nieczystosdci 17.11.2009 | D, M, FR, 2, C | 30.11.2009 | 18.11.2009 506,33
69. | 393/2009 4210 $rodki czystosci brak D,M,FR,Z C |01.12.2009 | 27.11.2009 305,44
70. | 400/2005 4300 oczyszezanie chodnikdw 01.12.2009 | D, M, FR,Z,C | 11,12,2009 | 02.12.2009 268,83
71. | 401/2009 4210 materiafy biurowe brak D, M, FR,Z, C [ 07.12.2009 | 01.12,2009 272,15
72. | 402/2009 4300 pranie obrusdw izaston 01.12.2009| D, M, FR, Z,C 16.12.2009 127,95
73. | 406/2009 4210 Srodki czystodci 01.12.2009 | D, M, FR, Z,C | 14.12.2009 } 02.12.200% 96,44
74. | 407/2009 | 4300 g:::‘ég’g;::f:ﬂﬁ’cz 07.12.2009 | D, M, FR,2,€ |21.12.2009 | 16.12.2009 350,00
75. | 409/2009 4260 dostawa gazu 07.12.2009| D, M, FR, 2, C | 17.12.2009  16.12.2009 257137
76. | 410/2009 4260 energia elektryczna 07.12,2009 ! D, M, FR,Z,C | 21.12.2009 | 16.12.2009 1428,83
77. | 415/2009 4210 materiaty biurowe 02.12.2009; D, M,FR,Z,C |16.12.2009 | 16.12.2009 659,10
78. | 417/2009 4210 aparat telefoniczny 02.12.2009 | D, M,FR, Z,C |16.12.2009 | 16.12.2009 239,00
79. | 423/2009 4210 materiaty biurowe 09.12.2009 | D, M, FR,Z,C | 16.12.2009 | 16.12.2009 218,00
— 80.| 426/2009 | 4300 ‘:'s’::;: i’;":;?:r‘::a“a = brak | D,M,FR,Z C |24.12.2009 | 17.12.2009 311,21
) 81, | 431/2008 4210 materac asekuracyjny brak D, M, FR,Z,C | 23,12.2009{ 17.12.2009 297,36
82. 1 440/2009 4210 materialy budowlane brak D, M, FR,Z,C 124,12,2009 1 23,12.200% 1730,77
83. 1 441/2008 4210 materiaty budowlane brak 0, M, FR, Z,C | 24.12.2009 | 23.12.2009 2006,34
84. | 445/2009 4260 dostawa gazu 21.12.2009 | ©, M, FR, 2, C | 06.01.2010 | 23.12.2009 4199,08
85. | 446/2008 4260 woda i kanalizacja 21122009 ( O, M, FR,Z, C | 30.12.2009 | 23.12.2009 496,00
86. | 457/2009 4210 materiaty biurowe 29.12.2009 ( D, M, FR, Z,C | 05.01.2010 | 29.12.2009 89,15
87. | 460/2009 4210 krzesto 29,12.2009 ( D, M, FR,Z,C | 05.01.2009 | 29.12.2009 1493,28
88. | 463/2009 4260 energia elektryczna 30.12.2009 | O, M, FR, 2,C |20,01.2010 | 30.12.2009 2 452,69
Razem 73341,33

Zbadane dokumenty przechodzq kontrole, o ktdrej mowa w art. 45 ust. 3 ,starej"
ustawy o finansach publicznych (art. 54 ust. 3 .nowej" ustawy) jak tez spetniaja wymogi
art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694 ze zmianami).

Na podstawie opiséw przeznaczenia zakupionych materiatéw i ustug pozytywnie
oceniono ich celowodé, co speinia wymagania art. 35 ust. 1i 3 ,starej” ustawy o finansach
publicznych (art. 44 ust, 1 3 .nowe]" ustawy). Wszystkie zbadane wydatki miescity sie
w planie finansowym jednostki tj. ich poniesienie nie spowodowato przekroczenia
w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe].

Kontrole merytoryczng dokumentdéw przeprowadza pani Justyna Rurahska -
sekretarz, kontrole formalno-rachunkowg dekretacje gtéwna ksiegowa,
zatwierdzenie do wyptaty jest dokonywane prze kierownika jednostki. Zbadane
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dokumenty sa opisywane w kontekscie ustawy prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2007
Nr 223 poz. 1655 ze zmianami), z opiséw wynika, ze zakupy dokonywane sq w frybie art.
4 ust. 8 ustawy.

Do skontrolowanych dokumentéw sformutowano nastepujace uwagi:

1) dokumenty o numerach wew. 47, 48 - dotyczyly szkolen blednie zakwalifikowano
operacje gospodarcze na dokumencie wpisano klasyfikacje 4210 winno byé 4700,
jednakze do systemu finansowo-ksiegowego dekret zostat wprowadzony
prawidtowo klasyfikacji 4700,

2) dokument o numerze wew. 173/2009-badanie okresowe pracownikow ha
dokumencie wpisano klasyfikacje 4300 jednakie dekret zostat skorygowany
poleceniem ksiegowania o numerze wew. 366 i klasyfikacja zostata poprawiona na
4280;

3) dokumenty, ktére nie zostaly ujete jako wydatki strukturalne nie opieczetowano,
dokumenty winny by¢ opieczetowane i wykazane jako wydatki réwne O,

4) na dokumentach brak jest daty wptywu dokumentéw do jednostki, daty wptywu sq
od miesiaca wrzesdnia 2009 roku jednak stwierdzono iz nie na wszystkich
dokumentach;

5) poz. 38 i 39 zostaty zakupione meble poprzez uzgodnienia telefoniczne-
wyjasnienia ztozyta pani Justyna Ruranska iz wybrana zostata oferta najniisza
z wykonawcdw, z ktorymi byly prowadzone rozmowy telefonicznie - w opinii
kontrolujacych winna byé przynajmniej sporzadzona notatka stuzbowa 2z
przeprowadzonych uzgodnien;

6) na dokumentach finansowych powodujacych wydatek w formie gotéwkowej i

bezgotéwkowe] brak jest adnotacji kasjera lub innej osoby upowaznione] iz
.przelew zrealizowany zostat w dniu............. " lub ,wyptacono gotéwka w dniu ....."

7) w przypadku dokumentu nr wew. 39/2009 faktura FV/20 z dnia 07.02,2009 r.
odebrata za przewéz osdb Twardogéra - Olednica Twardogéra odebrata
Grzybowska - osoba nie upowazniona do odbioru dokumentéw w polityce
rachunkowosci.

Dokonano kontroli wydatkéw rzeczowych na taczng kwote 73.341,33 # (stownie:
siedemdziesiqt trzy tysiqce trzysta czterdziedci jeden zt 33/10), co stanowi 5,83 %
kwoty wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2009. Kontrolg objeto
wszystkie rozdziatu ujete w planie finansowym jednostki.

5. Sprawozdawczosc:

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Polskich Noblistéw w Twardogdrze, jake jednostka
skiada sprawozdania:
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1)
2)
3)

4)
5)

6)

miesigczne sprawozdanie Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
miesigczne sprawozdanie Rb-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych,
kwartalne Rb-Z o stanie zobowiqzah wg tytutdw diluinych oraz gwarancji

i poreczen,

kwartalne Rb-N o stanie naleznoéci,

kwartalne Rb-34 z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych jednostek

budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.

roczne RB-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego.
Skontrolowano sprawozdawczo$é¢ przekazana do Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogdrze, w szczegolnosci sprawozdania Rb-28 S oraz Rb-N, Kontrola objeto
sprawozdania sktadane na koniec kazdego kwartatu badanego okresu.

5.1 Terminowos¢ zfozonych sprawozdari tabela nr 4. 9./

o T

Tabela Nr 3.

grudzien

RB27S, RB28S

EH

Lp. Miesiac Sprawozdanie Termin zloZzenia

1. | styczen RB27S, RB28S 18.02.20082

2. | luty RB27S, RB28S 11.03.2009

3. | marzec RB273, RB28S 10.04.2008, kor. RB 288 23.04.2009
4, | kwieclen RB273, RB28S 08.05.2009

5 | maj RB278, RB28S 10.06.2009

8. | czerwiec RB278, RB28S 10.07.2009, RB28S kor.14.07.2000
7. | lipiec RB278, RB28S 07.08.2008

8. | sierpien RB27S, RB28S 10.08.2009

9. | wrzesien RB27S, RB28S 08.10.2009, kor. RB28S -15.10.2009
10. | pazdziernik RB27S, RB28S 10.11.20089

11. | listopad RB27S, RB28S 10.12.2009

12 08.01.2010

Termin ziozenia

Miesige Sprawozdanie

| kwartat RBN, RBZ 10.04.2009
H kwartat REBN, RBZ 10.07.2009
I} kwartat RBN, RBZ 09.10.2009
IV kwartat 08.01.2010

SRR S A L

Termin ztozenia

Lp. Miesigc Sprawozdanie

1. || péirocze RB-345 10.07.2009

2. |roczne RB-WS 31.03.2010

3. |roczne RB28S, RB27S, RB34, RB-ST 28.01.2010, KOR. RB34-19.02,2010

W zakresie terminowoéci ztozonych sprawozdah uwag hie wniesiono. Terminy ziozenia
sprawozdan sq zgodne z terminami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdawczosci.

\{M& i
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52 Prawidfowos¢ wykazanych danych

1. Rb-285 za I kwartat 2009 roku ztozono korekte Nr 1 w dniu 23.04.2009 roky
2. Rb-285 za ITT kwartat 2009 ztozono korekte Nr 1 w dniu 15.09.2009 roku

Tabela Nr 4.

Pozycja I kw. IT kw. IIT kw. IV kw.
Plan po zmianach ogélem 1.204.992,00 1.269.562,00 1.269.080,00 1,283.140,00
Zaangazowanie ogéltem 1.084.690,76 1.203.022 48 1.225.980,03 1.258.847,65
‘Wydatki wykonane ogéter 279.856,67 610.380,58 B77.632,46 1.258.847 65
Zobowigzania ogdtem 29.192,17 31.968 42 3237127 78.203.07

3. Rb-N za IT kwartat 2009 w kolumnie 7 - Gotéwka jest niezgodny z danymi z

ewidencji ksiggowe|, gdzie stan gotéwki wynosi 517,79 zt - nie zostata sporzadzona

korekta sprawozdania - ,niesporzqdzenie lub nieprzekazanie w terminie
sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia $rodkéw publicznych i ich
rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej" stanowi naruszenie art. 18 ust. 2 ustawy o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz, U, 2005 Nr 14

poz. 114 ze zmianami)

Tabela Nr 5.

Pozycja T kw. IT kw. IIT kw. IV kw.
Gotéwka (kelumna 7) 274,98 333,867 966,49 0.00
Depozyty na zqdanie (kolumna 10) 100.428.38 110.415,54 52.702 82 3.042,84
Naleznogei wymagalne (kelumna 13) 0,00 0,00 0,00 0,00

6. Kontrola delegacji

Zarzadzeniem Nr 18/2009/2010 z dnia 31 grudnia 2009 roku Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 1 im. Poiskich Noblistow w Twardogérze w sprawie: ustalenia zasad
rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw SP Nr 1 na obszarze kraju zostaty
ustalane zasady rozliczania delegacji. Zgodnie z zarzadzeniem pracownik zobowigzany
jest zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace poszczegdine dokumenty potwierdzajace
wydatki (faktury, rachunki, bilety), jezeli uzyskanie dokumentéw nie byto mozliwe
pracownik skiada odwiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.

Delegacje dla pracownikéw sa wystawiane przez kierownika jednostki, dyrektor
Szkoty otrzymuje polecenia wyjazdu stuzbowego od Burmistrza Miasta i Gminy Iub jego
zastepce.

Kontrole na delegacjach sq wykonywane zgodnie z nastepujacymi zasadami: kontrole
merytoryczna wykonuje kierownik jednostki, kontrole formalno-rachunkowq i dekretacje

\\\&m}g s
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gdwna ksiegowa, a zatwierdzenie wydatku przeprowadzone jest facznie przez kierownika
Jednostki i gtéwnq ksiegowa,

Kontrolg objeto nastepujace delegacje:

Tabela Nr 6.
n Imig i Miejscowosé i Data " Data

Lp. | Nrdelegacii nazwisko el wystawienia Czas delegacji rozliczania Srodek lok. Kwota
1 512009 J.Ruranska | Wroclaw 13.01.2000 |13 gggg 14.01.2008 | PKP.PKS 36,10
2 6/2009 JRuranska | Oleénica 27.01.2008 | 27.01-27 01.09 28.01.2008 | PKPPKS 12,00
3 712008 JRuranska | Wroclaw 0.02.2008 | 10.02.-14.02.2008 12.02.2008 | PKS 72,20
4 172008 | M.Gerus Wroclaw 26.02.2008 | 04.03-04.03 2009 05,03.2008 | sam.pryw. 99,26
5 18/2008 | M.Gerus Wrociaw 26.02.2009 18 gg'gggg' 11.03.2009 | sam.pryw. 83,58
5 2712000 | J Kalka Olesnica 16.03.2009 | 17.03-17.03.2009 18.03.2008 | PKS 11,40
7 33/2000 | 1.Szumniak | Oleanica 03.04.2009 | 05.04-06.04 2009 07.04.2000 | PKS 17,80
8 3672009 | J.Kaka Wroctaw 16.04.2008 | 16.04-16.04.2008 77.04.2009 | PKS 22,00
5 3772009 | M.Gerus Wroclaw 17.04.2008 | 20.04.-20 04.2009 22.04.2009 | sam.pryw. 95,08
10 | 38/2008 | M Gerus Wroslaw 17.04.2009 | 21,04-21.04 2000 22.04.2009 | sam.pryw. 88,60
19|  43/2009 | J.Ruranska | Wrociaw 22.04.2008 | 23.04-23.04.2000 24.04.2008 | PKP.PKS 38,10
12 51/09 L Pawiowicz | Wroclaw 16.05.2008 | 20.05-20.05.2009 21.05.2000 | PKP 24,28
13| 622000 | J.Kalka Olesnica 08.06.2009 °§é°256(2}g°9'°9' 10.06.2008 | PKS 11,40
14 64/2009 M.Gerus Wroclaw 26.08,200¢ 27.08.-27.08.200% 28.08.2009 | sam.pryw. 95,08
15| 69/2009 | J.Ruranska | Wroclaw 10.09.2008 | 10.09.-10.09.2008 11.09.2009 | PKS 24,60
18 65/2009 J.Ruranska Sycow 01.09,2008 01,09-01.09.2009 01.09.2008 | sam.pryw. 36,76
17 76/2009 M.Gerus Wrociaw 22.08.2009 33'33'3882‘30-09' 01.40.2009 | sam pryw. 95,08
18 | B4/2009 | J Ruranska | Wrociaw 05.10.2008 | 06.10-06.10.2008 07.10.2008 | PKS 36,60

12.10.2009-

19 85/0% B.Pieta Wroclaw os.10.2009 | 1270.2009 13.10.2009 | PKP 25,60
20| 922000 | JKaka Olesrica 22,70,2009 | 23.10-23.10.2000 29.10.2009 | PKP 10,60
2 104109 | M.Dryka Olesnica 18.11.2009 | 1071:200% 25.11.2009 | PKS 36,60
22|  111/2009 | M.Gerus Olesnica 01.12.2008 | 02.12.-02-12-2009 0212.2009 | sam.pryw. 3510
23 116/09 M.Janas Wroclaw 09122008 | 08.12-09-12.2008 1112.2008 | PKS 28.60
24 115/09 J.Ruranska Wroclaw 10.12.2000 10.12-10.12.2009 11.12.2008 | sam.pryw. 83,58
25 105/09 M.Janas Olesnica 19.11.2008 | %9.11-19. 11,2009 01.12.2000 | PKS 10,85
2 108/00 M.Janas Olesnica 24112008 | 24.11-24 11 2008 01.12.2000 | PKS 10,85
Razem 1.141,80

Na postawie dokumentdw oraz Zarzqdzenia Dyrektora stwierdzono:

1) delegacje przechodzq procedury kontroli wymagane dia dokumentéw wydatkowych,
rozliczane sq w terminach, nalezne diety nalicza sie i wyptaca sie prawidtowo,

2) w przypadku delegacji Nr 6/2009 brak biletu potwierdzajacego podréz i nie ma
rdwniez odwiadczenia pracownika o stracie biletu;

3) w przypadku delegacji Nr 43/Q09 brak biletu i brak cswiadczenia.

7. Terminowosé rozliczer z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analizg terminowosci dokonywania przelewéw
z tytdu sikiadek ZUS. Zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewdw |
stanem konta 229, zgodnie z Tabelg Nr 7 - uwag nie wniesiono.

Tabela Nr 7.

Réznica miedzy
kwota przelewu

Lp. Miesiac Deklaracja Przelew
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a deklaracja
Kwota Data Kwota Data Nr WB
1. | styczeh 20 970,61 | 04.02.2009 | 20 970,61 05.02,2009 | WB 14 poz.38 0,00
2. | luty 47 737,69 | 27.02.2009 | 47 737,69 | 03.03.2009 | WB 29, POZ 85 0,00
3. | marzec 24 395,77 | 28.03.2009 | 24 395,77 | 03.04.2009 | WB 41 POZ. 113 0,00
4. | kwiecien 28 333,23 | 30.04.2009 | 28 333,23 | 04.05.2009 | WB 53, POZ. 147 0,00
5. | maj 26 205,68 | 31.06,2009 | 26 205,68 | 01.06.2009 | WB 64, POZ. 179 0,00
6. | czerwiec 2500151 30.06.2009 | 25 010,43 | 01.07.2009 | WB 74, POZ. 216 -8,80
7. | lipiec 22 460,72 | 31.07.2009 | 22 460,72 | 03.08.200% | WB 87, POZ. 250 0,00
8. | sierpier 22 843,07 | 03,09,2009 | 22 834,17 | 04.09.2009 | WB 98, POZ 287 8,90
9. | wrzesien 22 600,63 | 30.09.2009 | 22 600,63 | 05.10.2009 | WB 112, POZ. 324 0,00
10. | pazdziernik 25 769,20 | 30.10.2009 | 25 769,20 | 04.11.2009 | WB 128, POZ 377 0,00
11 | listopad 25 687,43 | 30.10,2009 | 25 687,43 | 03,12,2009 | WB 138, POZ 419 0,00
12. [ grudzie# 3510548 | 18.12,.2009 | 35 105,48 22211222%%99 w: 21'271:2;252; % 0,00

Zaéwiadczenie o niezaleganiu z ZUS - otrzymano dnia 05.01.2010 roku

W zakresie odprowadzania zaliczek z tytutu podatku dochodowege od oséb
fizycznych, na podstawie zestawienia operacji na koncie rozrachunkowym 225
za poszczegdlne miesiqce oraz wyciagéw bankowych, stwierdzono co nastepuje - Tabela

Nr 8.
Tabela Nr 8.
I Przelew , - .
Lp. | Miesiac = Data NrWB Naliczony | Réznica Uwagi
1. | styczen 3 631,00 20.02.2009 |WB 23-POZ 64 3631,00 0,00 | US BUDZET
2. [luty 9 432,00 19.03.2009 | WB 35P0Z.95 9 432,00 0,00 [ US BUDZET
3. | marzec 4027,00 | 22.04.2000 | WB 49-POZ.131 4 027,00 0,00 | US BUDZET
4. | kwiecien 5311,00 | 18.05.2009 | WB 58-POZ. 162 5369,00! -58,00|US BUDZET
5. | maj 4 489,00 | 01.06.2009 | WB 84-POZ.179 4 489,00 0,00 [ US BUDZET
6 | czerwiec 4 678,00 | 06.07.2009 | WB 77- POZ 221 4620,00| 5800 [USBUDZET
' 4 717,00 | 14.07.2009 | WB 58, POZ 67 4 717,00 0,00 | US ZFSS
7. |lipiec 5 200,00 | 14.08.200¢ | WB90-POZ 261 5 200,00 0,00 | US BUDZET
8. |sierpien 4 890,00 | 17.09.2008 | WB 103-POZ 268 4 690,00 0,00 { US BUDZET
9. | wrzesien 6 778,00 19.10.2009 | WB 119-POZ.343 6 778,00 0,00 | US BUDZET
10. | pazdziernik 5323001 12.11.2009 | WB 131-P0OZ.384 5 323,00 0,00 | US BUDZET
11, | listopad 4 541,00 15.12.2009 | WB 141- POZ, 432 4 541,00 0,00 | US BUDZET
2. | gudzet 7 249,00 29.1225_;009 WB 147,148-POZ.450,461 724900 0,00 US BUDZET
1192,00 | 28.12.2009 | WB 111-P0OZ.130 1192,00 0,00 | US ZFS8
STAN KONCOWY 70 066,00 70 066,00 0,00

8. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa funkcjonuje na podstewie instrukcji kasowej, zatwierdzonej
przez kierownika jednostki zatwierdzona Zarzqdzeniem nr 17/2009/2010 z dnia 31
grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Polskich Noblistéw w
Twardogdrze w sprawie: wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Obowiazki kasjera peii p. Justyna Rurafska, zatrudniona na stanowisku referenta,
na podstawie umowy o pracg z dnia 01.03.2004 roku oraz zakres obowigzkéw (przydziat
zadan) dla referenta szkoty, upowaznienie nr 2/2004 z dnia 01.03.2004 roku do
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wystawiania i podpisywania dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem kadr i kasy, a takze
odwiadczenie o przyjeciu materialnej odpowiedzialnoici za powierzone mienie z dnia
30.07.2009 r. Obowigzujaca instrukeja wskazuje, ze nie ustala sie pogotowia kasowego
(8 5 pkt. 2.). Ustalono natomiast maksymaing kwote, jaka kasjer moze przechowywaé w
kasie tj. 6.000,00 zt. Szczegblowe zestawienia obrotéw kasy przedstawia Tabela Nr 9.

Tabela Nr 9,
Liczba , :
Nuter raportu okres dokumentéw | PoPrzedni | Obroty Obroty )| S7an kasy
stan kasy | przychdd rozchdd
KP Kw
stan na
01/2009 01-31,01,2009 3 2 0,00 2 500,00 159270
2/2009 01-28.02.2009 0 0 907,30 0,00 341,90
3/2009 01-31.03.2009 1 0 565,40 1000,00 129042 %
4/2009 01-30.04.2009 1 0 27498 1000,00 116453 |;
5/200% 01-31.05.2009 1 0 110,45 1 000,00 816,08
6/2009 01-30.06,2009 1 0 294,37 1500,00 1276,58
7/2009 01-31.07.2009 0 4] 517,79 0,00 97.28
8/2009 01-31,08,2009 0 o 42051 0,00 415,08 [
9/2009 01-30.09.2009 3 0 543 3 000,00 2 038,94 [ q
10/2009 01-31.10.2009 1 15 966 49 3 500,00 345397 £ 101262
1i/2009 01-30.11.2009 1 5 101252 1 000,00 1288,76 =37
12/2009 01-31.12.2009 1 2 723,76 1000,00 172376 |

Raporty kasowe sq sporzadzane raz w miesiacu w technice recznej, Skontrolowano
poprawno$é rachunkows, tych raportéw oraz kompletno$é zatgczonej do nich
dokumentacji. Ustalono réwniez zgodno$é sum raportéw kasowych ze stanem konta 101
.Kasa" na koniec kazdego miesiaca badanego okresu.

W zakresie zataczonej dokumentacji de raportéw kasowych stwierdzono :

1) w przypadku wyptat gotéwkowych brak jest ujecia naliczenia rozrachunkéw we
przy naleznosciach wynikajacych z faktur i rachunkéw jak réwniez delegacji

2) brak potwierdzenia odbioru gotéwki przez osoby pobierajace gotéwke z
wy iatkiem delegacji,

3) brak dat wplywy dokumentéw dotyczacych wyptat gotdwkowych (faktury,
rachunki, pokwitowaniay),

Kontrole w kasie zgodnie z zapisami instrukeji kasowej z pkt. 10 przeprowadzana
jest raz na pét roku oraz na ostatni dzier kazdego roku obrachunkowego. Kontrola obywa
si¢ w obecnosci kierownika jednostki i kesjera. Z kazdej przeprowadzonej kontroli
sporzadzany jest protokdt, ktdry podpisuja;

- kasjer - osoba materialhe odpowiedziaing,

- gtowny ksiegowy - jako osoba kentrolujaca
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L = 5 2

- kierownik jednostki - osoba wspétkontrolujaca.

Przedstawiono:

L

Protokét z przeprowadzone| inwentaryzacji w kasie SP 1 im. Noblistéw polskich na
dzien 31 lipca 2009 przeprowadzona przez:

- Tzabelg Krdl - gtéwny ksiegowy

- Anna Pietrzykowska - G}, ksiegowa

w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej Justyny Ruranskiej stan kasy
wyniést 420,51 zt co byto zgodne z raportem kasowym nr 7/2009 = 420,51 zt.
Protokét z przeprowadzone| inwentaryzacji w kasie SP 1 im. Noblistéw polskich na
dzien 31 grudnia 2009 przeprowadzona przez:

-Maria Lidia Gerus - dyrektor

- Izabele Krdl - glowny ksiegowy

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne] Justyny Rurafskiej stan kasy
wynidst Q- z# co byto zgodne z raportem kasowym nr 12/2009 = O,- zt.

Terminowo$é rozliczen z tytutlu odpisu_na zaktadowy fundusz $wiadczeh
socjalnych.

Fundusz dzista na podstawie Regulaminu ZGFSS Szkoty Podstawowej Nr 1 w

Twardogérze, obowiqzujacego od 01.01.2006 r. Dokument zostat zatwierdzony przez
kierownika jednostki, przedstawiciela organizacji zwigzkowe] dziatajacej na terenie
Szkoly oraz przedstawiciela pracownikéw.

W ramach przeprowadzonej kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywanych

kwot odpiséw - Tabela Nr 10,

Tabela Nr 10,
Plan Przelew
Lp.
Data Kwota bata Kwota Nr WB
1. 31.05,2009 69 64500 30.04.2009 51 647,00 WB 33 ,POZ.35
2. 30.09.2009 69 134,00 08.10.200% 17 487 00 WB 86, POZ. 97
3. 31122009 68 645,00 21.12.2009 - 498,00 WE 144, POZ. 448

Terminy wynikajace z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zmianami) art. 6 ust. 2 tj.:

1) I rataw terminie do 31 maja w wysokosci 75 %

2} II rata w terminie do 30 wrzesnia

\Mmﬁ
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3) korekta koficowa odpisu do 31 grudnia

W przypadku kontrolowanej Szkoty II rata odpisu zostata przekazana niezgodnie:
z przepisami w zakresie zaktadowego f_unduszu z terminie 8 pazdziernika winna by_c
przekazana do dnia 30 wrzesnia 2009 roku. W zwiazku z powyzszym zaleca sag:,
przestrzeganie zapiséw wynikajacych z ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen

socjalnych.

t Na tym kontrole zakoficzono.

| juslabe,

T Vik
ziﬂa kontrolujacy Dyrektor Szkoty Podstawowe;
GMINA TWARDOGAR 4

Ul ai USZOWQ f‘i‘

25416 WARDCOORA
Ne=anag .

Nr 1 w Twardogorze

!

DYREKTOR STHPLY PODSTAWOWES MR 1
P iQ Nubhslé

iiléﬁ ,' ';, /

[ 910

17




