Protokdt
Z Kontroli przeprowadzone,j
w Szkole Podstawowej Nr 2
im. Jana Pawta 1T

w dniu @ wrzesnia 2010 roku

Twardogdra, wrzesien 2010




Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogéra z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli
wydatkowanych $rodkéw w jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych za 2009 rok.

Zgodnie z art. 187 ust. 1-3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz.2005 Nr 249 poz. 2104 ze zmianami) - obowiqzujacej do 31 grudnia
2009 roku.

Kontrolg objeto:

1) prawidtowoéé prowadzenia dokumentacji (rachunkowosci, zarzadzenia kierownika
jednostki w zakresie rachunkowosci},

2) prawidtowoéé i terminowo$¢ opisywania i wprowadzania do ewidencji dokumentéw
ksiegowych,

3) celowosé zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw,

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz terminowos¢ ich przedidadania do
jednostki nadrzednej, :

5) terminowoéé rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym,

6) kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegacji,

7) terminowosé odpisu z ZF5S.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentéw finansowych tj. dokumentow
zrédiowych, wyciagdw bankowych i innych zestawien oraz sprawozdan budzetowych, jak
réwniez uzyskano wyjasnienia od glownej ksiegowej jednostki p. Marii Kulig oraz
kierownika jednostki pani Elzbiety Stepien. Kontrola przeprowadzona zostata w dniu
9 wrzesnia 2010 roku w siedzibie jednostki, gdzie przechowywane sq ksiegi rachunkowe
przez:

1) Madlgorzate Michatowska na podstawie upowaznienia nr 374/67/2010 z dnia
01.09.2010 r., wydanym przez BMiG Twardogdra,

2) Terese Kunaj na podstawie upowaznienia nr 375/68/2010 z dnia 01.09.2010 r.
wydanym przez BMiG Twardogdra.

1. Opis badane] jednostki

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Jana Pawta IT dziata na podstawie aktu zatozycielskiego
Szkoly Podstawowe]j stanowiacej zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXXV/212/97 z Rady
Miejskie] w Twardogdrze z dnia 21.02.1997 r. w sprawie reorganizacji sieci szkét
podstawowych na terenie Gminy Twardogdra. Na podstawie przedmiotowego dokumentu
SP Nr 2 jest publiczna szkotq zlokalizowang przy ul. Batorego 5.




Organem prowadzacym jednostke jest Gmina Twardogdra, organem sprawujacym
nadzér pedagogiczny jest Kurator Os$wiaty we Wroctawiu, Kierownikiem badanej
jednostki, dyrektorem jest pani Elzbieta Stepieh, ktdra peini swoja funkcje na
podstawie powierzenie stanowiska Dyrektora przez Zarzad Miasta i Gminy w
Twardogérze.

Gtéwna, ksiegowa jest p. Maria Kulig, ktéra pemi swoja funkcje na podstawie umowy o
prace z dnia 01.05.1998 roku w pefnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony,

Gtdwna ksiggowa otrzymala zakres obowiazkéw dotyczacy gospodarki finansowe],
ktéry przyjefa do wiadomodci w dniu 01.05.1998 roku. Powierzenie obowigzkdw gtéwne;]
ksiegowe] w trybie art. 45 ust. 1 starej ustawy o finansach publicznych (Dz. 2005 Nr
249 poz. 2140 ze zmianami) - art. 54 ust. 1 nowej ustawy o finansach publicznych (Dz.
2009 Nr 157 poz. 1240 ze zmianami) . Na podstawie dostegpnej dokumentacji ustalono,
iz pani Maria Kulig spemia wymagania okreslone w ustawie do zajmowanego stanowiska.
W tej kwestii uwag nie wniesiono,

2. Realizacja zadah pokontrolnych dotyczacych roku 2008 roku.

Pismem z dnia 28 grudnia 2009 roku nr SP.2 430/2009 Dyrektora Szkoty
Podstawowej Nr 2 im. Jana Pawia IT odpowiada za zalecenia pokontrolne:

- pracownik wystawiajacy druki delegacji zostat zobowigqzany do wpisywania daty
wystawienia oraz wpisywania pojemnosci uzytkowanego samochodu prywatnego a
pracownika korzystajacego z delegac]i zobowiqzano do pedania pisemnej informacji czy
miat zapewnione wyzywienie i nocleg,

- wprowadzono Zarzadzeniem Nr 6/2009 z dnia 18 grudnia 2009 roku Dyrektora
Szkoly Podstawowej Nr 2 w Twardogérze w sprawie ustalenia zasad rozliczania kosztéw
podrézy stuzbowych

3. Organizacja rachunkowosci Szkoty

Zgodnie z ustawq o rachunkowodci (Dz. U. 2002 Nr 176 poz. 694 ze zm.) w art.4
wskazuje, iz kazda jednostka w tym SP Nr 2 jest zobowiqzana do stosowania zasad
rachunkowosci w sposéb prawidlowy, zapewniajac rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowe] i finansowej, w szczegdinosci wyniku finansowego. Ta sama ustawa
w art. 10 wskazuje jakie informacje powinny byé zawarte w dokumentacji okreélajacej
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci. Do kontroli przedstawiono:

1) Zarzadzenie Nr 2/2009 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Twardogdrze
z dnig 26.02.2009 w spawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.




Zataczone dokumenty okreélaja, nhastepujace istotne zagadnienia z punktu
widzenia niniejszej kontroli:

- miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych,

- okredlenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych,

- obowiazujace metody aktywdw i pasywéw oraz ustalenia wyniku finansowego,

- zaktadowy plan kant,

- informacje w zakresie: analiza zgodnodci programu QWANT z ustawa o
rachunkowosci, gtéwne funkcje programu ksiegowego QWANT, struktura plikéw
programu ksiegowego, ochrona danych w programie ksiegowym.

2) Zarzadzenie nr 1/2010 Dyrektora Szkety Nr 2 w Twardogdrze z dnia 30 marca
2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zostato
wycofane zarzadzenie Nr 2/2009 Dyrektora szkoty Podstawowej Nr 2 w
Twardogérze z dnia 26.02.2009 roku oraz wprowadzone zasady dotyczace:

- ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,

- obowiqzujace metody wyceny aktywéw i pasywdéw oraz ustalenia wyniku
finansowego

- opis sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (ZPK, wykaz zbioréw danych, opis
systemu informatycznego),

- sporzadzanie, kontrola i obieg dokumentdw finansowo-ksiggowych

- instrukcja inwentaryzacyjna,

- instrukeja kasowa.

3) Zarzadzenie Nr 5/2007 Dyrektora szkoty Podstawowej nr 2 w Twardogdrze z
dnia 01.06.2007 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli
drukdw $cistego zarachowania

4) Zarzadzenie Nr 3/2007 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Twardogérze z
dnia 01.06.2007 w sprawie wprowadza w sprawie przeciwdziatania wprowadzeniu
do obrotu finansowego wartodci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych Zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu,

5) Zarzadzenie Nr 2/2007 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Twardogdrze z
dnia 01 czerwca 2007 roku w sprawie procedur kontroli finansowej obejmujaca
zagadnienia w zakresie:

- kontroli funkcjonalnej,
- zasad kontroli wewnetrznej,
- zamdwienia publicznej,

6) Zarzadzenie Nr 1/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 2 w Twardogdrze z
dnia 26 lutego 2009 roku w sprawie ewidencji i sporzqdzania sprawozdania
budzetowego Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych,




7) Zarzadzenie Nr 6/2009 Dyrektora Szkoly podstawowej Nr 2 w Twardogdrze
z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie ustalenia zasad rozliczania kosztéw
podrézy stuzbowych.

Nalezy uaktualnié Zakiadowy Plan Kont o zmiany wynikajace z Rozporzqdzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z 2010 Nr 128, poz. 861) od dnia 1 stycznia 2010 roky,
jak réwniez w zakresie wydatkdéw strukturalnych obowiqzujacych od 1 stycznia 2010
roku.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sq w siedzibie jednostki przy ul. Batorego 5
w Twardogdrze, technice mieszanej komputerowo-recznej, w technice komputerowej sq
prowadzone:

1) dzienniki,

2) ksiega gtéwna,

3) ksiegi pomocnicze kont ksiegi gtdwnej,

4) zestawienie obrotéw i sald,

B) ewidencja pozostatych $rodkéw trwalych umarzanych jednorazowo (ewidencja
ilodciowo - wartosciowa i ilosciowa)

W technice recznej prowadzi sie ksiegi pomochicze:
1) ewidencja $rodkéw trwatych,
2) ewidencja zbioréw bibliotecznych.

Programem, w ktérym przetwarzane sq dane finansowo-ksiggowe jest system
komputerowy pod nazwa QNT (QWANT - system finansowo-ksiegowy) wersja 17.00
Program funkcjonuje w jednostce od dnia 1 stycznia 2005 roku oraz QWARK - system
kadrowo-ptacowy., autor: Systemy informatyczne ul. Karola Miarki 12-14 44-100 Gliwice.

Z systemu informatycznego na koniec miesiqca sq sporzadzane wydruki:

1) zestawienie obrotdéw i sald (art. 18 UOR)
2) dziennik
3) zestawienie standw kont.




4. Kontrola wydatkéw

4.1.Plan finansowy

Zgodnie z art. 187 ust. 2 i 3 starej ustawy o finansach publicznych (Dz. U 20035 Nr
249 poz. 2104 ze zmianami) kontrola objeto 5% wydatkéw jednostki. Szczegély

dotyczace planu finansowego za rok 2009 zawarto w Tabeli Nr 1,

Przyjeto plan

finansowy oraz wykonanie wydatkéw zgodnie ze sprawozdanie RB-28 S za okres od
poczqgtku roku do 31 grudnia 2009 roku.

Tabela N 1.
Klasyfikacja budzetowa Plan po | Wydatki
Dzigt | Rozdziot Paragraf zmianach wykonane
§01 80101 3020 | Wydatki niezaliczane do wynagredzen 2.000,- 1.995,36
4010 | Wynagrodzenia osobowe 1.079.887,- | 1043.236,23
4040 | bodatkowe wynagrodzenie roczne 79.255,- 7778196
4110 | Skfadki na ubezpieczenie spoteczne 173.344, - 166,304,31
4120 | Skadki na Fundusz Pracy 27918- | = 2513891
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 2.500 - 2.500-
4210 | Zakup materiotéw i wyposazenia 24.292,- 23.788.40
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 18.071- 18.013,90
4270 | Zakup ustug remontowych 1.500.- 1.49548
4280 | Zakup ushug zdrowotnych 1.500.- 1.450,-
4300 | Zakup ushug pozostatych 6.250,- 6.163,64
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet 348,- 348,-
4370 Oplaty z 'tyﬂﬂy zakup1'.| ustug telekomunikacyjnych 4.250.- 4.249 24
telefonii stacjonarnej
4410 | Podréie shuibowe krajowe 3.920- 3.915,69
4440 | Odpisy na zakladowy fundusz dwiadczen socjalnych 61.663 - 61.663.-
4700 | Szkolenia pracownikdw 780,- 780.-
4740 ;akup ma'!'eric#dw pap.ierniczych do sprzetu drukarskiege 650.- 643 50
i urzadzen kserograficznych
4750 ﬁ:::fj?kcesoriéw kemputerowych, w tym programéw i 5,760, 5.753.78
Razem 80101 1.493.888,- | 1.445.221,40
801 80146 | 4210 | Zakup materictéw i wyposazenia 580,- 54990
4300 | Zakup ustug pozestaiych 4.169.- 2.955,52
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 208 - 207,26
Razem 80146 4.927,- 3.712,68
801 | 80195 | 3250 | Stypendia rizne 1.600.- 1568,
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 2.000,- 1.997,07
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 3.269.- 3.274,80
4300 | Zakup ustug pezostalych 1.624 - 1551,10
4410 | Podréze shuzbowe krajowe 377 - 376,11
4440 | Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczes socjalnych 20.133 - 20.133.-
Razem 80195 29.033, - 28.900,08
854 | 85415 | 3260 | Stypendia 2,030, 1.954,94
Razem 854 2.030,- 1.954,94
Razem 1.529.878,- | 1.479.789,10

Ustalono, iz w ciagu roku nastepowafy zmiany planu finansowego w trybie zgodnym z
§ 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowej jednostek




—

budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania przy przeksztatcaniu w inna forme organizacyjno-prawng (Dz. 2006 nr 116
poz. 783 ze zm.).

4.2. Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w Tab, 1 dokonano kontroli dokumentéw
wydatkowych szkoty Podstawowej Nr 2 w Twardogérze za rok 2009. Przy wyborze
dokumentéw wydatkowanych zastosowano wybdr losowy, ale réwniez starano sie poddaé
analizie roznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup réznego rodzaju towaréw
i ustug), tak aby odnies¢ sie do prawidtowosci kwalifikacji budzetowej tych.zdarzeh, Przy
ocenie dokumentéw kierowano sie zaleceniami art. 35 ust.3 i art. 45 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych art. 211 art. 22 ustawy o rachunkowoéci {(dz. U.2002 Nr 76 poz,
694 ze zm.) oraz Rozporzadzenia ministra Finanséw w sprawie szczegétowe] klasyfikacji
dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz érodkéw ze Zrddet zagranicznych
(Dz.U. 2006 Nr 107 poz. 726 ze zm.).

Oznaczenia w kolumnach:
1) nr wew. - numer nadany przez gtéwna ksiegowa,

2) kontrole - informacja o kontrolach wykonanych przez osobowy upowaznione ha
dokumentach (D - dekretacja, M - kontrola merytoryczna, FR - - kontrola pod
wzgledem formalno-rachunkowym, Z - zatwierdzono do wypiaty, C - kontrola

celowosci)
Tabela Nr 2,

Lp. | nrwew. ’33;:2:::3: przedmiot wydatku w';;t\:u kontrole termin platnodcl pl:t?\t:m kwota brutto

1. 8 4210 aparat “sprzatanie $wiata" 08.01 M,FR,Z,0,C 20.01.2009 19.01. 700,00
Z 10 4240 “Mlady Europejczyk” zestaw PC brak MFRZ0,C 22.01.2009 19.01 249,00
3 11 4210 ksiqzka "Komentarz do planu kont brak M,FR,Z,0,C 07.01.2009 07.01. 270,00
4, 13 4300 przwewdz ucnziéw na zawody 14.01 M,FR,Z,D,C 28,01, 231,12
LR 14 4300 wykananie sieci bezprzewodowej 14.01. M,FR,Z,D,C 28,01.2009 28.01. 1130,00
6. 16 4210,43 pubtikacje ksigikowe 22.01 M,FR,Z,D,C 22.01.2009 22.02, 130,40
7 17 4350,437 rozm.telefon, | internet 22.01. M,FR,2,0,C 28.01.2009 28.01 388,79
8. r 4210 druki brak M,FR,2,D.C 09.02 04.02 27,80
9. 34 4300 obszycie 09.02 M,FR,Z,D,C 16.02 46,50
10 35 4270 prseglad okresowy 09.02 M,FR,2,D,C 19.02 16.02 457,74
il 38 4300 przewbz dzieci 11.02 M,FR,Z,D,C 16,02 235,40
12, 39 4210 ksigiki 12.02 M,FR,Z,D,C 18.02 16.02 . 300,00
13 40 4350,437 rozm.telefon. | internet 16,02, | MFRZD.C 27.02 25.02 366.65
14, 42 4240 ksigzki 18.02 | M,FRZDC 04.03 27.02 54,98
15, 52 4240 ksigzki 27.02. | MFRZDC 10.03 03.03 67,87
16. 53 4240 ksigzki 27.02 M,FR,Z,D,C 10.03 03.03 52,80
17 54 4210,4750,4300  matertaly biurowe i ushlami, 03.03. | MFRZDC 06.03 03.03 438,55
18, 55 4210 art,.przemystowe 0503 | MFRZD,C 12,03, 09.03 159,70
19. 61 4210 zestaw komputerowy 03.03 M,FR,Z,D,C 17.03 16,03 228500




20. 65 4300 przewdz oséh 05.03 M,FR,Z,D,C 14.03 12.03 321,00
21, 66 4210 komplet wypoczynkowy 04.03 M,FR,Z,D,C 18.03 16.03 550,00
22, 68 4700 szkolenie brak M,FR,Z,D,C 17.03 09.03 390,00
23, 69 421G karnisz, zaréwka ... 12.03. M,FR,2,D,C 2003 20.03 167,60
4. 70 4210 baletki 10 par 12.03 M,FR,Z,D,C 25.03 20.03 300,00
25 71 4210 farby 11.03 M,FR,Z,0,C 21.03 20,03 110,20
26, 72 4210 materialy malarski brak M,FR,2,D,C 25.03 20.03 44,50
27 76 4350,437 rozm.telefen, {internet 17.03 M,FR,Z,0,C 27.03 20.03 489,72
28. 77 4300 przewdz ucznidw 19,03 M,FR,Z,0,C 30.03 89,88 ;
29, 78 1170 umowa zlecenie brak M,FR,Z,D,C 20,03 1000,00 I
30. 81 4210 bateria natryskowa 25.03 | MFRZDB.C 02.04 30.03 79,00
31 32 4210 leginsy, skarpetki 26.03 M,FR,2,D,C 08.04 30.03 224,00
32 20 4270 przeglad okresoqy ksero 31,03, M,FR,Z,D.C 16.04. 03.04 597,80 5
33, pa ! 4210,475 materialy biurowe i tonery hrak M,FR,Z,D,C 09.04 03.04 601,40 i
34, 92 4210 dyplomy i przesytka 01.04 M,FR,Z,D,C 13.04 03.04 127,50
35. 103 4300,475 adnowienie licencjii sprzet inform. 08.04 M,FR,Z,D,C 2704 24.04 788,70
36, 105 4350,437 rozm.telefon. | Internet 17.04 M,FR,Z,D,C 28.04 24,04 500,98
37. 108 4300 szkolenie-doskenalenie 22.04 M,FR,Z,D,C 30.04 24.04 190,00
18, 114 4240 ksigiki 30.04 | MFRZD,C 12,05 30.04 99,30
39 115 4240 ksigzki 30.04 | MFRZD,C 12.05 30.04 16,10
40. 115 4210,475 materialy biurowe i tonery brak M,FR,.ZD,C 10.05 06.05 475,55
41, 130 4300 wstawienie szyby 12.05 M,FR,Z,0,C 26.05 15.05 164,09
42, 133 4350,437 rozm.telefon, | internet 18.05. M,FR,Z,D,C 27.05 519.05 385,83
43, 135 4240 ksigzki 19.05 M,FR,ZD,C 30.05 22,08 302,30
44, 136 4210 ksiazki 19.05 M,FR,Z,D,C 30.05 22,05 524,30
45. 143 4210,43 drukii przesytka 26.05 M,FR,Z,D,C 08.06 29.05 384,45
16, 146 4210 $rodki caystodci 29.05 | M,FRZD,C 11.06 03.06 408,70
47, 147 4210 $rodki czystosci 02.06 | M,FRZD,C 03.06 1168,50
48 d jinard 2l 000 SROER; "i"»-j:iir_ Wt
49, 163 4350,437 rozm.telefon. | internet 16.06 M,FR,Z,D,C 26.06 17,06 425,15
50. 165 4300 przewoz os6h 17.06 M,FR,Z,D,C 30.06 18.06 300,00
51, 175 4750,421 materialy biurowe i tonery brak M,FR,Z,D,C 07.07 03.07 620,40
52, 186 4350,437 rozm.telefon, | internet 15.07 M,FR,Z,0,C 27.07 21,07 354,59
53. 188 4750 nowelizacja programu brak M,FR,Z,D,C 14.07 10.07 850,00
54, 207 4350,437 rozm.telefon. | internet 17.08 | M,FRZD,C 21.08 18.08 298,13
5. 213 4210,475 matertaly | toner 25.08 | MFRZDC 01.09 28.08 407,20
56. 214 4210,4300 prenumerata i przesylka 26.08 M,FR,Z2,0,C 07.09 07.09 323,51
57. 216 4210,4750 materiaty biurowe i tonery 02.09 M,FR,Z,D,C 10.09 07.09 510,50
58, 2117 4210 Srodki czystosel 28.08 M,FR,ZD,C 10.09 07.09 1034,00
59, 218 4750,4300 program antyw.i usk,infor. 02.09 M,FR,Z,D,C 14.09 07.09 662,40
60. 234 4350,4370 rozm.telefon. | internet 17.09. M,FR,Z,D,C 28.09 22.09 317,714
61 243 4270 konserwacja i przeglad kopiarki 28.09 | MFRZD,C 22.09 28.09 439,94
62. 249 4210 $rodki czystosc 02.10 | MFFRZDC 14.10 12.10 865,70
63, 250 4210,4750 materiaty biurowe i tonery 02.10 M,FR,Z,D,C 07.10 06.10 345,95
64, 259 4300 zamontowanie rolet 05.10 M,FR,Z,0,C 09.10 06.10 612,00
65, 267 4350,4370 rozm.telefon, | internet 15.10 M,FR,Z,D,C 26,10 23.10 393,21
66. 274 4240 ksigzki 19,10 M,FR,Z,.D,C 1411 29.10 287,00
67, 275 4240 KSIAZKI 19.10 M,FR,2,D,C 29.10 28.10 48,02
68, 178 4300 zamontowanie rolet 23.10 M,FR,2D,C 26.10 23.10 180,00
69, 282 4240 ksigiki 26,10 | M,FRZD.C 28.10 26,10 337,00
70, H : ! FEAVHE T SRR
71 287 4240 art.. Na WF 26,10 | MFRZD,C 29.10 28.10 1270,00
4280 badania pracownikéw M,FR,ZD,C
= = D

ksigki 7 ) 30.10 M,FR,2,0,C 288,39

75. 296 4240 pomoce do techniki 30.10 M,FR,Z,D,C 1211, 30.10 350.14




——

76. 302 42104740 materiaty biurowe i pap.ksero brak M,FR,Z,0,C 09.11 04.11 592,40
77. 318 4300 wykonanie odbitek zdjec do kroniki 06.11 M,FR,Z,0,C 19.11 18.11 312,20
8. 319 4210,4300 nakii przesylka 06.11 M,FR,Z,D,C 20.11 18.11 385,52
78, 321 4210 prenumerata brak M,FR,2,D,C 17.11 16.11 240,00
80, 325 4300 szkolenie-doskonalenie 17.11. M,FR,Z,D,C 23.11 20.11 776,94
81, 326 4300 monernizacja strony intern, 17.11 M,FR,Z,D,C 30.11 27.11 610,00
82, | 334,351 4240 gry-radosna Szkola 23,11, M,FR,Z.D,C 0132 24,11 1218,00
83. 337 4240 wyposaienie klasy-Wesoata Szkofa 26.11 M,FR,Z,D,C 09.12 30.11 4 217,00
84, 339 4240 wypaosazenie klasy-Wesoata Szkota 26.11 M,FR,2,D,C 10.12 3011 5935,00
85, 342 4210 $rodki czystodei 27.11 M,FR,Z,D,C 30.11 1187,70
86. 7 SEES %; £k ':,::‘; et IR e it 57 ey e " = izg
87, 349 4210,4740,4750 | matwrialy biurowe, toner, papier ksero brak M,FR,Z2,0,C 07.12 02.12 1441,81
88, 350 4210 grzejniki aluminiowe 01.12 M,FR,2,0,C 07.12 02.12 640,00
89. 365 4300 szkolenie-doskonalenie 08.12. M,FR,Z,D,C 16.12 09.12 903,58
90. 367 4210,4300 mat.przemyst.i naprawa radio 09.12 | M,FR,ZD.C 2212 09.12 408,70
91 373 4210 dozowniki 11.12 M,FR,Z,D,C 24.12 2112 354,68
92 374 4350,4370 rozm.telefon. linternet brak M,FR,2,D,C 24,12 21.12 309,50
93 378 4210 telewizor 17.12 M,FR,ZD,C 31.12 21.12 1550,00
94, gl ] :
95. S & i .-' HE k g 2 =
96. 386 4210 prenumerata 21.12 M,FR,Z,D,C 08.12 1164,00
Razem 62 457,86

Zbadane dokumenty przechodza kontrole, o ktdrej mowa w art. 45 ust. 3 ,starej”
ustawy o finansach publicznych (art. 54 ust. 3 .nowej" ustawy) jak tez spemiajq wymogi
art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694 ze zmianami).

Na podstawie opisow przeznaczenia zakupionych materiatéw i ustug pozytywnie
oceniono ich celowoéé, co spetnia wymagania art. 35 ust. 1i 3 ,starej" ustawy o finansach
publicznych (art. 44 ust. 1i 3 ,nowej" ustawy). Wszystkie zbadane wydatki miescity sie w
planie finansowym jednostki tj. ich poniesienie nie spowodowafo przekroczenia w
poszczegblnych paragrafach klasyfikacji budzetowej.

Kontrole merytoryczng dokumentéw przeprowadza dyrektor szkoly, kontrole
formalno-rachunkowa, oraz dekretacje gtéwna ksiegowa, opis celowosdci wydatku jest
potwierdzany przez whasciwych pracownikéw. Zatwierdzenie do wyptaty jest dokonywane
prze kierownika jednostki i gtéwng ksiegowa, Zbadane dokumenty sq opisywane w
kontekécie ustawy prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655 ze
Zmianami), z opiséw wynika, ze zakupy dokonywane sqw frybie art. 4 ust. 8 ustawy.

Do skontrolowanych dokumentéw sformutowano nastepujace uwagi:

1) poz. 34 nr wew. 92 oraz poz. 86 wew. 348 biednie zakwalifikowanie operacja
gospodarcze - nie uwzgledniono rozporzqdzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz
érodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. 2010 Nr 38 poz. 207) -
Tabela Nr 3.




-

Tabela Nr 3,

Lp. Nr wew. _ Wyszczegdlnienie Jest Winno byé
1 92 Dyplomy i koszty przesytki 4210 42104300
2, 348 Toner i koszty wysylki 4210 42104300

Zostaly przedstawione przez gtéwna ksiegowg kserokopie dokumentéw PK:

- dokument wew, 92 zostat skorygowany dokumentem PK 42 nr wew. 103 z dnia
03.04.2009 roku, zostata skorygowana klasyfikacja z § 4210 na § 4210 i 4300;

- dokument wew. 348 zostat skorygowany dokumentem PK 152 nr wew. 388 z dnia
21.12,2009 roku, zostata skorygowana klasyfikacja z § 4210 na § 4210 i 4300;
Nieprawidtowosci zostaty skorygowane.

2) dokumenty, ktére nie zostaly ujete jako wydatki strukturalne nie opieczgtowano,
dokumenty winny byé opieczetowane i wykazane jako wydatki réwne O,-

3) w kilku przypadkach na skontrolowanych dokumentach brak jest daty wplywu
dokumentéw do jednostki, przedstawiono rejestr prowadzony przez gtéwng
ksiegowaq z adnotacjami w jakim dniu dany dokument zostat przyjety przez gtéwnq
ksiegowq, jednakze w opinii kontrolujacych data wpltywy do jednostki winna byé
adnotacja na dokumencie,

4) brak adnotacji na dokumencie swiadczacym o tym iz zakup zaewidencjonowany na
koncie ,013", 014 zostat wprowadzony do ewidencji . ksiazki” pozostatych $rodkéw
trwalych,

5) poz. 2995 dot. Umowy zlecenia nr wew. 78 i nr wew. 385 naliczenie na koncie
231 winno by¢ na 240 brak daty wptywu rachunku do jednostki,

6) poz. 70 nr wew. 283 fakture VAT jest odebrany przez p. Franc Barbarg osobg nie
upowazniong, - nie jest wykazana w polityce rachunkowosci, kontrolujacy zwrdcili
réwniez uwage iz dokonany zakup zostat dokenany bez zachowania nalezytej
starannodci  wynikajace] z Zarzadzenia Nr  2/2007 Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 2 z dnia 01.06.2007 w sprawie wprowadzenia procedur kontroli
finansowej zgodnie z § 8 ust. 2 .pracownicy odpowiedzialni dokonuja
rozpoznania rynku, a nastepnie wyboru wykonawcy, ktéry proponuje najnizszq
cene za przedmiot zamdéwienia” w ocenie konfrolujacych winna byé sporzadzona
notatka stuzbowa z przeprowadzonych rozméw telefonicznych lub innych
uzgodnien.

Dokonano kontroli wydatkéw rzeczowych na faczng kwote 73.989,46 z (stownie:

siedemdziesiqt frzy tysigce dziewiecset osiemdziesiat dziewie¢ zt 46/100), co
stanowi 44,75 % kwoty wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2009 w
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paragrafach od 4170-4750. Kontrolq objeto wszystkie rozdziatu ujete w planie
finansowym jednostki.

5. Sprawozdawczosé:

Szkola Podstawowa Nr 2 im, Jana Pawta IT w Twardogdrze, jako jednostka sktada
sprawozdania:

1) miesieczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

2) miesigczne sprawozdanie Rb-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych,

3) kwartalne Rb-Z o stanie zobowiqzai wg Tytutdw diuznych oraz gwarancji i
poreczen,

4} kwartalne Rb-N o stanie naleznosci,

5) kwartalne Rb-34 z wykonania planéw finansowych dochodéw wtasnych jednostek
budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.

6) roczne RB-ST o stanie $rodkdéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego.
Skontrolowano sprawozdawczos¢ przekazang do Urzedu Miasta i Gminy w

Twardogdrze, w szczegdlnodci sprawozdania Rb-28 S oraz Rb-N. Kontrola objeto

sprawozdania skfadane na koniec kazdego kwartatu badanego okresu.

5.1 Terminowos¢ zfozZonych sprawozdari tabela nr 4.

Tabela Nr 4.

Sprawozdanie . Termin zioZenia
1. | styczeft RB28S 10.02.2009
2. | uty RB28S 09.03.2009
3. | marzec RB27S, RB28S 09.04.2009
4. | kwiecien RB28S 08.05.2009
5. |1maj RB28S 07.07.2009
6. |czerwiec RB27S, RB28S 07.07.2009
7. | liplec RB28S 10.08.2009
8. | sierpien RB283 10.09.2009
9. |wrzesien RB273, RB28S 08.10.2009
10. | paZdziernik RB28S 10.11.2000
11. | listopad RB28S 10.12.2009
grudziefi RB278, RB28S 18.01.2010

Miesiac Sprawozdanie Termin ziozenia
| kwartat REBN, RBZ 09.04.2009
.| Il kwartal RBN, RBZ 07.07.2009
3. ]l kwartat RBN, RBZ 09.10.2009
4. | IV kwartat RBN, RBZ 18.01.2010

EhrawordaniTace

Sprawozdanie

Termin ztozenia
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| pétrocze RB-343 07.04.2009
roczne RB-WS 10.03.2010
roczne RB28S, RB27S, 28.01.2010

RB-ST, kor.RB28S 27.01.2010

W zakresie terminowosci zfozonych sprawozdan uwag nie wniesiono. Terminy zlozZenia
sprawozdan sq zgodne z terminami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdawczosci.

Jednakze w zakresie skladnych sprawozdan nalezy zwrdci¢ uwage iz sprawozdanie
miesieczne Rb-27S z wykonania dochoddw ztozone zostato tylko za okresy kwartaine co
jest nie zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw okreslajacym iz sprawozdanie
Rb27S jest sprawozdaniem miesiecznym.

52 Prawidlowos¢ wykazanych danych

1 Rb-28 s za IV kwartat 2009 - zostala zlozona korekta w dniv 27.01 2010,

Tabela N 5.
Pozycja T kw. IT kw. IIT kw. TV kw.

Plan po zmianach ogdtem 1425.844 00 1.515.955,00 1,515,955,00 1.529.878,00
Zaangaowanie ogélem 1369.732,35 1.466.849.77 1.476.913.18 1.479.789.10
Wydatki wykonane ogétem 350.559,17 736.707,04 1.071.642,53 1.479.789,10
Zobowigzania ogétem 38.437,12 37.510,26 36.080,23 92.381,77

Tabela Nr 6.

Pozycja I kw. IT kw. IIT kw. IV kw.

Gotéwka (kolumna 7) 700,- 700,- 700.- 0,00
Depozyty ha zqdanie (kelumna 10) 58.768,63 66.045,98 57.375,23 17.874,82
Nalezno$ci wymagalne (kolumna 13) 0,00 0,00 0,00 0,00

W zakresie prawidtowosci wykazanych danych uwag nie wniesiono.

6. Kontrola delegaciji

Zarzqdzeniem Nr 6/2009 z dnia 18 grudnia 2009 roku Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 2 w Twardogdrze w sprawie: ustalenia zasad rozliczania kosztéw
podrézy stuzbowych zostaty ustalane zasady rozliczania delegacji. Zgodnie z
zarzadzeniem pracownik zobowiazany jest zataczyé dokumenty potwierdzajace
poszczegbine dokumenty potwierdzajace wydatki (faktury, rachunki, bilety), jezeli
uzyskanie dokumentéw nie bylo mozliwe pracownik skiada oswiadczenie o dokonanym
wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania,
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Delegacje dla pracownikéw sq wystawiane na pisemny wniosek pracownika przez
kierownika jednostki, dyrektor Szkoty otrzymuje polecenia wyjazdu stuzbowego od

Burmistrza Miasta i Gminy lub jego zastepce.

Kontrole na delegacjach sq wykonywane zgodnie z nastepujacymi zasadami: kontrole
merytoryczng wykonuje kierownik jednostki, kontrole formalne-rachunkowq i dekretacje
gtéwna ksiegowa, a zatwierdzenie wydatku przeprowadzone jest facznie przez kierownika

jednostki i glowng ksiegowa,

Kontrolg objeto nastepujace delegacje:

Tabela Nr 7.
Data
Nr Imie i . o Czas Data Srodek )
[1+8 delegacjl nazwisko Miejscowasé & cel wvstz;mem delegac)l | rozliczenta ok, Kontrole | Kwota Uwagi
1| 172000 |sozef mienik | Syeow: konkurs 09.02.2009 | 8.30-12.30 | 12.02.2009 | sam.wt. [ M,FRZD | 33,43 | rk2 poz.2
historyczny
2. | 5/2009 | Jozef Mielnik | Wroclaw, szkolenie | 04.03.2009 | 9,00-15,30 | 09.03.2009 | sam.wl. | M,FR,Z,D 83,58 | rk3 poz.14
Wraszawa 27.02.2009 fl'a‘ogb
3. | 6/2009 | Jozef Miglnik ’ - P 09.03.2009 | sam.wt. | MFR,Z,D 585,06 | rk 3 poz.16
konferencja 28.02.2009 15,00-
T 20,00
4, | 7/2009 | Jozef Mielnik | Wroctaw, szkolenie | 10.03.2009 | 8,30-15,00 | 11.03.2009 | sam.wt. | M,FRZD 83,58 | rk 3 poz. 18
. . Wroctaw,
5. | 9/2009 [ Maria Pecican . 12.03.2009 | 8,00-18,20 | 16.03.2009 | PKP,PXS | M,FR,Z,D 40,10 | rk 3 poz.20
konferencja
6. | 10/2009 | Barbara Franc | Wroctaw, konkurs 13.03.2009 | 8,00-13,00 | 16.03.2009 | sam.wt. | M,FR,ZD 83,58 | rk3 poz. 21
7. | 11/2009 | I6zef Mielnik | Wroclaw, konkurs 13.03.2009 | 8,00-13.00 | 16.03.2009 | sam.wt. | M,FR,ZD 83,58 | rk 3 poz.22
Wroclaw, 13,30-
8. | 12/2009 | Barbara Franc konferencja 17.03.2009 17.30 18.03,2009 | sam.wl. | M,FR,Z,D 83,58 | rk3 poz. 24
9. | 13/2009 | P2TD2" Wroclaw, 18.03.2009 | 8,00-15,00 | 23.03.2009 | sam.wl. |MFRZD | 83,58 | rk3 poz. 26
Gabka konferencja
10. | 15/2009 | i6zef Mielnik | Wroclaw, sfuzbowo | 20.03.2009 | 9,00-12.00 | 23.03.2009 | sam.wl. | M,FR,Z,D 83,58 [ rk3 poz. 28
11. { 16/2009 | J6zef Mielnik | Wroctaw, kenkurs 21.03.2009 Egg_ 25.03.2009 | sam.wh. | M,FRZ,D 83,58 | rk 3 poz.29
12. | 17/2009 | Ewa tysek Olesnica, konkurs 25.03.2009 | 8.00-13.30 | 01.04.2009 | sam.wi. | M,FR.Z,D 41,79 | rk4 poz. 3
13, | 20/2009 | Jozef Mielnik | Wroctaw, stuzbowo | 21.04.2009 | 8,00-13,00 | 22.04.2009 | sam.wl. { M,FR,Z,D 83,58 | rk4 poz. 7
14, | 21/2009 | Jozef Mielnik | Qlesnica, stuitbowo | 23.04.2009 | 7,00-8,300 | 23.04.2009 | sam.wih. | M,FR,Z,D 41,79 | rk 4 poz. 10
15. | 2272009 | KTYSVIA ki konkurs | 22404200 1 5 30.14,30 | 27.04.2009 | samant. | MFRZD | 41,79 | rkdpo. 12
Wojtkiewicz 9
16. | 2472009 | 20303 Olesnica 08.05.2009 | 8,00-10,00 | 08.05.2009 | sam.wt. | M,FRZD | 41,79 | rk5 poz. 7
Fijatkowska
Agnieszka .
17. | 23/2009 Wira Krosnice 28.04.2009 | 9,00-15,20 | 08.05.2009 | sam.wf. | M,FR,Z,D 28,42 [ rk5poz. 8
18. | 25/2009 | Jozef Mielnik | Mystowice 16,05.2009 | 5,00-22,00 | 25.05.2009 | samwb. | M,FR,Z,D 501,48 | rk 5 poz.15
22.05,2009
19. | 26/2009 | Jézef Mielnik | Cisciec - 5.00-23,00 | 25.05.2009 | sam.wl. | M,FR,Z,D 650,06 | rk 5 poz.16
23.05.2009
Barbara - 11.15-
20. { 27/2009 Katandziak Olesnica 05.06.2009 14.30 08.06.2009 | sam.wl | M,FR,Z,D 41,791 rk 6 poz. 2
21. | 27/2009 | Jozef Mielnik | Blaszki 10.06.2009 | 8,00-18,00 | 15.06.2009 | sam.wl. | M,FR,Z,D 200,59 | rk 6 poz.4
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Beata - 12,00-
22, | 2772009 Fijatkowska QOlesnica 26.08,2009 14.00 26.08.2009 | sam.wl. | M,FR,2,D 41,79 | rk 8 poz. 2
23. | 28/2009 | Jozef Miglnik | Wroclaw 27.08.2009 | 8,00-13,00 ] 01.09.2009 | sam.wi. | M,FR,Z,D 83,58 [ rk 9 poz. 2
24, | 29/2009 g?s:::’lzka QOlesnica 21,09,2009 | 9,00-13,30 { 22.09.2005 | sam.wi. | M,FR,Z,D 41,79 | rk 9 poz.12
Danuta Wroclaw, 13,00-
25. | 30/2009 Olszariska konferencja 24.09.2009 20,00 30.09.3009 | sam.wl. | M,FRZ,D 83,58 | rk9poz. 18
26. | 32/2009 | Anna Rosa Wroctaw, szkelenie | 30.09.2005 | 8,30-16,00 | 01.10.2009 | sam.wh. | M,FR,Z,D 83,58 | rk 10 poz.1
27. | 36/2009 | P20 Olednica, szkolenie | 26.10,2009 | **0% | 28102000 | samwt. | MFRZD | 41,79 | rk 10 poz. 27
Gabka 18,15
Agnieszka
28. | 35/2009 Wira Wroctaw 22,10.2009 | 9,00-13.30 | 30,10.2009 | sam.wt. | M,FR,Z,D 83,58 | rk 10 poz. 28
29. | 34/2009 | Jolanta Bury Wroctaw, szkolenie | 21.10.2009 | 7.00-17,10 | 30.10.2009 | PKP,PKS | M,FRZ,D 36,10 { rk 10 poz. 29
30. | 37/2009 | Jolanta Bury Wroctaw, szkolenie | 28.10.2009 | 7,30-15,00 | 30.10.2009 | sam.wi. | M,FR,Z,D 83,58 | rk 10 poz. 30
31, | 38/2009 :::lztr:zyk Ostréw Wikp. 26.11.2009 | 9,30-14,00 | 30.11.2009 | sam.wh. | MFRZD | 83,58 | rk 11 poz.13
32. | 39/2009 | BE3t2 Warszawa 26.11.2009 | 5,00-22.00 | 30.11.2009 [ sam.wt. | M,FRZD | 501,48 | rk 11 poz. 15
Fijatkowska
33. | 40/2009 | Maria Kulig Wroclaw 02.12.2009 | 8,20-16,00 1 07.12.2009 | sam.wl. | M,FR,Z,D 83,58 | rk 12 poz.3
34, | 42/2009 | Anna Rosa Wroclaw 04,12.2009 12':% 07.12.2009 | sam.wt, | M,FR,Z,D 83,58 [ rk12 poz.4
35, | 43/2009 | AnnaRosa | Wroclaw 08.12.2009 i;g;’ 11.12.2009 | sam.wh. | MFRZD | 83,58 | rk12 poz.9
36. | 44/2005 | Anna Rosa Sycow 14,12,2009 | 9,00-11,30 | 21.12.2009 | sam.wkh { M,FR,Z,D 41,79 jrk 12 poz. 13
37. | 45/2009 | Anna Rosa Sycow 21.12.2009 | 9,15-10,50 | 22,12.2009 | sam.wi. | M,FR.Z,D 41,79 | rk 12 poz, 14
Razem 4 499,06

Na postawie dokumentéw oraz Zarzadzenia Dyrektora stwierdzono:

1) delegacje przechodzq procedury kontroli wymagane dla dokumentéw wydatkowych,

rozliczane sq w terminach, nalezne diety nalicza sie i wyptaca sie prawidiowo,

2) do delegacji sq dotaczane oswiadczenia pracownikéw o wyzywieniu,

3) w przypadku delegacji p. Jozefa Mielnika do miesiqca czerwca 2009 nie byty
dolaczane umowy uzywaenia samochodu prywatnego do celéw stuzbowych wiashego
poniewaz byla zawarta umowa na okres od 01.09.2008 do 30.06.2009 roku, po tej dacie

umowy byly dofaczone

4) poz. 5 brak odwiadczenia pracownika o korzystaniu lub nie korzystaniu z ulg na
przejazdy PKP, PKS

5) p0z.20,21,22 delegacje posiadajg ten sam numer.
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7. Terminowo$é rozliczeh z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analize terminowosci dokonywania przelewdéw
z tytulu skiadek ZUS. Zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewdw
i stanem konta 229, zgodnie z Tabelg Nr 8 - uwag nie wniesiono.

Tabela Nr 8.

Deklaracja Przelew Réznica migdzy

Lp. Mieslac kwotg przelewu a

Kwota bata Kwota Data Nr WB deklaracjy

1. | styczef 28.810,65 | 02.02.2009 | 28.810,65 | 05.02.2009 12
2. | luty 6149797 | 02.03.2009 | 61.497,97 | 04.03.2009 23
3. | marzec 31562,42 | 07.04.2009 | 31562 42| 03.04.2009 36
4. | kwiecien 36.780,17 | 30.04.2009 | 36.780,17 | 05.05.2009 42
5. | maj 32.379,95 | 03.06.2009 | 32.379,95 | 03.06.2009 53
6. | czerwiec 30.693,86 | 01.07.2009 | 3069386 | 03.07.2009 62
7. | lipiec 31.408,12 | 03.08.2009 | 31.408,12 | 04.08.200% 69
8. | sierpied 28.735,86 | 07.09,2009 | 28.735,86 | 01.09.2009 74
9. | wrzesied 27.814,58 | 05.10.2009 | 27.814,58 | 02.10.2009 84
10, | paidziernik 31,732,33 | 02112000 | 31,732,33| 04.11.2009 99
11. [ listopad 29.874,21| 30.11.2009 | 29.874,21( 03.12.2009 113
12, | grudzied 39.060,54 | 29.12.2009 | 35.06054 | 21.12,2009 i19

W zakresie odprowadzania zaliczek z tytulu podatku dochodowego od oséb
fizycznych, na podstawie zestawienia operacji na koncie rozrachunkowym 225
za poszczegdlne miesiace oraz wyciagéw bankowych, stwierdzono co nastepuje - Tabela
Nr 9.

Tabola Nr 8.
Lp. | Miesiac Rt Data Przelew NFWE Naliczony | Réznica Uwagi
1. styczen 4.733,-| 04.02.2009 12 4.733,-
2. |luty 12.530,- | 04.03.2009 23 12.530,~
3 marzec 5,548,-1 03.04.2009 36 5.548,-
4. | kwiecier 6.657,- | 06.05.2009 43 6.657,-
5 |magj 5.911,- | 03.06.2008 53 5.911,-
6. | Czerwlec 6.116,- | 03.07.2009 62 6.116,-
7. | liplec 6.714,- | 04.08.2009 69 6.714,-
8. |sierpien 6.134,- | 07.09.2009 75 6.134 -
9, | wrzesien 6.875,- | 02.10.2009 84 6.875,-
10. | pazdziernik 6.814,- | 04.11.2009 99 6.814,-
11. ]listopad 5573,-f 03.12.2009 113 5.573,-
12. | grudzien 7.684,-| 21.12.2009 119 7.684,-
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8. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa funkcjonuje na podstawie Instrukcji kasowej Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Twardogérze zatwierdzonej przez kierownika jednostki
zatwierdzona Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 30 marca 2010 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej] Nr 2 w Twardogdrze w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.

Szkota prowadzi trzy kasy: 1) dla budzetu jednostki, 2) dla dochodéw wlasnych, 3) dla
ZFSs. Obowigzki kasjera petni p. Anna Rosa, zatrudniona na stanowisku sekretarza
szkoly. Gospodarke kasowe prowadzi na podstawie .przydziatu czynnosci dla sekretarza
szkoly" podpisanego przez Dyrektora Szkoty i przyjetego przez pracownika w dniu
1 lutego 2005 roku i po raz ostatni zaktualizowany w dniu 01.10.2008 roku. Pani Rosa
Zozyla odwiadczenie o przyjeciu materialnej odpowiedzialnosci materialnej za gotdwke w
dniu 01.09.2002 roku oraz posiada zgodnie z obowiazujaca instrukcja wykaz oséb
upowaznionych do dysponowania $rodkami finansowymi.

Raporty kasowe sporzadzane sq przez kasjera i kontrolowane przez gtéwna ksiegowaq,
i kierownika jednostki o czym swiadczq zlozone podpisy na raportach kasowych.

. Obowiazujaca instrukeja wskazuje, iz ustala sie pogotowia kasowego w wysokosci:
- 500,- dla dzialalnoici podstawowej,
- 200,- dla dochodéw wtasnych jednostki

Szczegbtowe zestawienia obrotow kasy dla dziatalnosci podstawowej przedstawia
Tabela Nr 10.

Tabela Nr 10
Liczba .
Numer raportu okres dokumentdw Z:z;z:;';: p?::;g g :3:2;?; i;"; f;;’;
KP | KW
stan na
01/200% 01-31.01.2009 4 8 0,.- 621,19
2/2009 01-28.02.2009 2 i 500,- 711,92
3/2009 01-31.03.2009 3 26 500,- 2,37199
4/2009 01-30.04.2009 2 13 500,- 383,83
5/2009 01-31,05.2009 3 19 500,- 1.566,16
6/2009 01-30.06,2009 1 13 500,- 1113.63
7/2009 01-31.07.2009 1 i 500,- 45 86
8/2009 01-31.08.2009 i 4 500,- 24398
9/2009 01-30.09.2009 1 17 500,- 1017 57 101757
10/2009 01-31.10,2009 3 30 500,- 257145 257145 [
11/2009 01-30.11.2009 3 12 500,- 405723 405723 |
12/2009 01-31.12.2009 1 13 500,- 71,27 71,27 |-
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Raporty kasowe sq sporzadzane raz w miesiqcu w technice recznej. Skontrolowano
poprawno$¢ rachunkowa tych raportéw oraz kompletnodé zataczonej do nich
dokumentacji. Ustalono réwniez zgodnos¢ sum raportéw kasowych ze stanem konta 101
~Kasa" na koniec kazdego miesigca badanego okresu.

W zakresie zataczonej dokumentacji do raportéw kasowych stwierdzono :

1) w przypadku wypfat gotdwkowych brak jest ujecia naliczenia rozrachunkéw
wynikajacych z faktur i rachunkéw jak réwniez delegaciji,

2) brak dat wptywu dokumentéw dotyczacych wyplat gotdwkowych (faktury,
rachunki, pokwitowania).

Kontrole w kasie zgodnie z zapisami instrukcji kasowej:

- kontrola biezaca moze ograniczyé sie do sprawdzenia wszystkich dokumentéw
dotyczacych operacji kasowych (kontrola pod wzgledem formalnym i rachunkowym i
kontrola pod wzgledem merytorycznym),

- kontrola okresowa (raz na kwartat oraz na ostatni dzien kazdego roku
obrachunkowego)- kontrola okresowa zostaje przeprowadzona na pisemny whiosek
kierownika przez gtéwnego ksiegowego w obecnosci: kierownika jednostki i kasjera.

Do kontroli ujeto nastepujace raporty kasowe z konta podstawowego:

1, Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie konta podstawowego/

dochodéw—wlasnyeh/—funduszu—secjalnege Szkoly Podstawowej Nr z dnia
20.03.2009 roku przeprowadzona przez:

- Marie Kulig - gldwny ksiegowy

- Elzbiete Stepien - dyrektor szkoly

w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej Anny Rosy stan kasy wynhidst
39,58 zt co bylo zgodne z raportem kasowym nr 3/2009 na dzieh 20.03.2009r.

2. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie konta podstawowego/
dechodéw—wlasnyeh/—funduszu—secialnege Szkoly Podstawowej Nr z dnia
18.06.2009 roku przeprowadzona przez:

- Marie Kulig - giéwny ksiegowy
- Elzbiete Stepien - dyrektor szkoty
w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej Anny Rosy stan kasy wynidst
500,00 zt co bylo zgodne z raportem kasowym nr 6/2009 na dzien 18.06.2009r.
3. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie konta podstawowego/

dechodéw—wlasnyeh/—funrduszu—secjalnege Szkoty Podstawowej Nr z dnia
27.10.2009 roku przeprowadzona przez:

- Marie Kulig - gtdwny ksiegowy
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- Elzbiete Stepief - dyrektor szkoty

w obecnoéci osoby materialnie odpowiedzialne] Anny Rosy stan kasy wynidst

500,00 zt co byto zgodne z raportem kasowym nr 10/2009 na dziefi 27.10.2009r.
4, Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie konta podsfaWowego/

dochodéw—wiasnyeh/ —funduszu—secjalnege Szkolty Podstawowej Nr z dnia

31.12.2009 roku przeprowadzona przez:

- Marie Kulig - gtdwny ksiegowy

- Elzbiete Stepien - dyrektor szkoty

w obecnoéci osoby materialnie odpowiedzialnej Anny Rosy stan kasy wynidst 0,00

zt co byto zgodne z raportem kasowym nr 12/2009 na dzien 31.12.2009r.

W tym zakresie uwag nie wniesiono,

9. Terminowo$é rozliczeh z tytutu odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych.

Fundusz dzigta na podstawie Regulaminu ZFSS Szkoty Podstawowej Nr 2 w
Twardogdrze, ktéry zostat zatwierdzony przez kierownika jednostki w dniu
23.03.2006 roku. Dokument zostat zatwierdzony rdwniez przez przedstawicieli
pracownikow.

W ramach przeprowadzonej kontroli sprawdzono terminowoéé przekazywanych
kwot odpiséw - Tabela Nr 11,

Tabela Nr 11,
Plan Przelew
Lp.
Data Kwota Data Kwota Nr WB
1 31.05.2009 81,341 - 27.05.2009 61.006,- Wb b1
2. 30.09.2009 81.341,- 28.09.2009 20.335,- Wb 97
3. 31.12.2009 81796 - 23.12.2009 455 - Wb 138

Terminy wynikajace z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
éwiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zmianami) art. 6 ust. 2 tj.:

1) I rataw ferminie do 31 maja w wysokosci 75 %
2) II rataw terminie do 30 wrzeénia

3) korekta koricowa odpisu do 31 grudnia
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W przypadku kontrolowanej Szkoty kwoty odpisu zostaly przekazana zgodnie
z przepisami w zakresie zakladowego funduszu. W zakresie terminowosci przekazanych
kwot uwag nie wniesiono.

Na tym kontrole zakonczono.

S’Umn \‘x

esPo* kontrolujacy Dyrektor Szkoly Podstawowe;

GMINA TWARDOGORA

vl. Ratuszowa i4
56-416 TWARDOGORA
NIF 911-10- Q1 -183

Nr 2 w Twardogorze
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