Protokof
z kontroli przeprowadzonej
w Szkole Podstawowej w Grabownie Wielkim

w dniu 16 wrzesnia 2010 roku

Twardogédra, wrzesien 2010



Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Twardogéra z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli
wydatkowanych $rodkéw w jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych za 2009 rok.

Zgodnie z art. 187 ust. 1-3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
(Dz.2005 Nr 249 poz. 2104 ze zmianami) — obowigzujace]j do 31 grudnia 2009 roku.

Kontrolg objeto:

1) prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji (rachunkowosci, zarzgdzenia kierownika
jednostki w zakresie rachunkowosci),

2) prawidtowosc i terminowos$¢ opisywania i wprowadzania do ewidencji dokumentow
ksiegowych,

3) celowosc¢ zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw,

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz terminowosé¢ ich przedktadania do
jednostki nadrzednej,

5) terminowos¢ rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym,

6) kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegacji,

7) terminowoéé odpisu z ZFSS.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentéw finansowych tj. dokumentéw
zrodtowych, wyciaggow bankowych i innych zestawieri oraz sprawozdan budzetowych, jak
rowniez uzyskano wyjasnienia od gtdwnej ksiegowej jednostki p. Ireny Trenkiel oraz
kierownika jednostki pani Renaty Szmajek. Kontrola przeprowadzona zostata w dniu 16
wrzesnia w siedzibie jednostki, gdzie przechowywane sa ksiegi rachunkowe przez:

1) Matgorzate Michatowska na podstawie upowaznienia nr 374/67/2010 z dnia
01.09.2010 r. wydanym przez BMiG Twardogora,

2) Anne Gasior na podstawie upowaznienia nr 376/69/2010 z dnia 01.09.2010 r.
wydanym przez BMiG Twardogora

1. Opis badanej jednostki

Szkota Podstawowa w Grabownie Wiekiem zostata zalozona na podstawie orzeczenia
organizacyjnego z dnia 01.03.1985 r. wydanego przez Inspektora Qswiaty i Wychowania w
Twardogodrze. Placdwka jest publiczng szkolg podstawowa. Na mocy uchwaty Nr XLV1/320/98
Rady Miejskiej z dnia 12.02.1998 r. w sprawie reorganizacji gminnych jednostek
organizacyjnych, badana placowke ustanowiono jako jednostke samodzielng bilansujaca sie
jednostke budzetowa.

Organem prowadzacym jednostke jest Gmina Twardogdra, organem sprawujgcym
nadzdr pedagogiczny jest Kurator Oswiaty we Wroctawiu.



Kierownikiem badane] jednostki, dyrektorem jest pani Renata Szmajek,
co stwierdzono na podstawie Zarzadzenia z dnia 12.06.2007 roku Burmistrza Miasta i Gminy
w Twardogorze w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej w
b\rﬁv@"a‘&“\ “é\odnie z dokumentem powierzenie nastapito na okres 5 klat szkolnych tj. od dnia
01.(;%”007 -31.08.2012r,,

G_iéwna ksiegowa jest pani Irena Trenkiel w wymiarze % etatu na podstawie umowy o
prace od dnia 01.09.2007 na czas nieokreslony.

Gtéwna ksiegowa otrzymata zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
gtéwnego ksiggowego Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim, ktéry przyjeta do
wiadomoéci w dniu 01.09.2007 roku co potwierdza jej wtasnorgczny podpis. Pani Irena
Trenkiel otrzymata réwniez powierzenie obowiazkéw na stanowisku gtéwnego ksiegowego
szkoly, na podstawie Zarzadzenia nr 6/07 z dnia 01.07.2007 r. co spetnia z art. 45 ust. 1 starej
ustawy o finansach publicznych (Dz. 2005 Nr 249 poz. 2140 ze zmianami) — art. 54 ust. 1
nowej ustawy o finansach publicznych (Dz. 2009 Nr 157 poz. 1240 ze zmianami). Na
podstawie dostepnej dokumentacji ustalono, iz pani Irena Trenkiel spetnia wymagania
okreslone w ustawie do zajmowanego stanowiska. W tej kwestii uwag nie wniesiono.

2. Realizacja zadaih pokontrolnych dotyczacych roku 2008 roku.

Pismem z dnia 28 grudnia 2009 roku nr SP99-129/12/2009 Dyrektor Szkoty Podstawowej
w Grabownie Wielkim odpowiada za zalecenia pokontrolne.

- uzupetniono polityke rachunkowosci o brakujgce zapisy dotyczace zasad prowadzenia
ksiag kont pomocniczych oraz wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

- wprowadzono regulamin dokonywania zakupow dla dostaw i usfug o wartosci ponizej
14.000 €,

- zobowiazano sie do prowadzenia od 1 stycznia 2010 roku procedur wewnetrznych
dotyczacych wysokoéci | warunkéw ustalenia naleinosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w parnstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej na obszarze kraju.

3. Organizacja rachunkowosci Szkoty

Zgodnie z ustawg o rachunkowodci (Dz. U. 2002 Nr 176 poz. 694 ze zm.) w art.4 wskazuje,
iz kazda jednostka w tym Szkota Podstawowa w Grabownie Wielkim zobowigzana do
stosowania zasad rachunkowosci w sposob prawidfowy, zapewniajac rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej, w szczegdlnosci wyniku finansowego. Ta




sama ustawa w art. 10 wskazuje jakie informacje powinny by¢ zawarte w dokumentacji
okreslajacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci. Do kontroli przedstawiono:

1}

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zarzadzenie Nr 1/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Grabownie Wielkim z dnia
12 marca 2009 r. w sprawie: ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych RB-
WS w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Szkole Podstawowg w
Grabownie Wielkim,

Zarzadzenie Nr 2 Dyrektora Szkoty Podstawowe] w Grabownie Wielkim z dnia 1
stycznia 2010 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Szkote
Podstawowa w Grabownie Wielkim zaméwieri na dostawy, ustugi i roboty o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

Zarzadzenie nr 01/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim z dnia
30 grudnia 2009 roku w sprawie zasad rozliczania podrozy stuzbowych oraz uzywania
przez pracownikow Szkoly Podstawowej w Grabownie Wielkim samochoddw
osobowych niebedacych wiasnoscig pracodawcy do celow stuzbowych oraz zwrotu
kosztéw z tego tytuiu,

Zarzadzenie Nr 3 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim z dnia 26
czerwca 2009 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli kasy i drukéw $cistego
zarachowania,

Zarzadzenie Nr 4 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim z dnia 28
grudzienn 2009 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli kasy i drukdw scistego
zarachowania

Zarzadzenie Nr 5 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim z dnia 28
grudnia 2009 roku w sprawie: wprowadzenia zmian w zaktadowym planie kont
{konto 950)

Zarzadzenie Nr 4 z dnia 30.12.2008 roku Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie
Wielkim w sprawie wprowadzenia zasad {polityki) rachunkowosci,

Zarzadzenie Nr 1 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim z dnia 4
czerwca 2007 roku w sprawie: wprowadzenia Instrukcji w sprawie przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet oraz finansowaniu terroryzmu,

Zarzadzenie Nr 2 Dyrektora Szkoty Podstawowe] w Grabownie Wielkim z dnia 4
czerwca 2007 roku w sprawie procedur kontroli finansowej w Szkole Podstawowej w
Grabownie Wielkim,

10) Zarzadzenie nr 1 Dyrektora Szkoly Podstawowej W Grabowie Wielkim z dnia 3

stycznia 2006 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli dokumentéw
ksiegowych,

11)Zarzadzenie Nr 2 Dyrektora Szkofy Podstawowe] w Grabownie Wielkim dnia 3

stycznia 2006 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej,

12)Zarzadzenie nr 3 z dnia 30 paidziernika 2006 Dyrektora Szkoly Podstawowej w

Grabownie Wielkim w sprawie wprowadzenia zasad (polityki} rachunkowosci, ktéry
zawiera:



- ogdine zasady prowadzenie ksiag rachunkowych,

- obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywodw oraz ustalania wyniku
finansowego,

- Zaktadowy Plan Kont,

- system ochrony danych,

13) Zarzadzenie Nr 1/2004 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim z dnia 3
stycznia 2004 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej.

Uwagi kontrolujacych: w zasadach polityki rachunkowosci nalezatoby ujac¢ kwote
ponizej, ktdrej pozostaty srodek trwaty jest ujety wylacznie w ewidencji ilosciowej lub jest
ujety tylko na koncie kosztéw ( np. 300 zt, 500 zi).

Ksiegi rachunkowe prowadzone sy w siedzibie jednostki w Grabownie Wielkim w
systemie komputerowym TFK ,TURKO", Catos¢ ksiag prowadzi sie w technice mieszanej,
komputerowo-recznej, w technice komputerowej s prowadzone:

1) dzienniki,

2) ksiega gtowna,

3) ksiegi pomocnicze kont ksiegi gtéwnej,
4) zestawienie obrotow i sald.

W technice 'recznej prowadzi sie ksiegi pomocnicze:
1) ewidencja srodkéw trwatych,
2) ewidencja pozostatych srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo (osobno
ewidencja ilo$ciowo - wartosciowa),
3) ewidencja zbiordw bibliotecznych.

Ustalono, ze dane finansowo-ksiegowe sgq prowadzone wg systemu komputerowego pod
nazwa TFK ,TURKO” dostarczonego przez firme UNIKOM s.c. Systemy Komputerowe M.
Zelazko, S. Zelasko 55-100 Trzebnica. Zagadnienia ptacowo-kadrowe sg prowadzone w
systemie informatycznym QWARK wer. 3.0 autor: Systemy informatyczne ul. Karola Miarki
12-14 44-100 Gliwice.

Z systemu informatycznego na koniec miesigca sg sporzadzane wydruki:

1) zestawienie obrotéw i sald (art. 18 UOR)

2) dziennik

3} zestawienie standw kont.
Stwierdzono, ze zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych sg powigzane
z zapisami chronologicznymi. Zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku
chronologicznym dzien pod dniu sukcesywnie. Ustalono iz ksiegi sa prowadzone w sposéb
2godny z zapisami art. 24 ustawy o rachunkowosci. W tym zakresie uwag nie sformufowano.
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4. Kontrola wydatkdow

4.1.

Plan finansowy

Zgodnie z art. 187 ust. 2 i 3 starej ustawy o finansach publicznych (Dz. U 2005 Nr 249
poz. 2104 ze zmianami) kontrola objeto 5% wydatkéw jednostki. Szczegély dotyczace planu
finansowego za rok 2009 zawarto w Tabeli Nr 1. Przyjeto plan finansowy oraz wykonanie
wydatkéw zgodnie ze sprawozdanie RB-28 § za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2009

roku.
Tabela Nr 1,
Klasyfikacja budietowa Plan po | Wydatki
Daziat Rozdzial Paragraf zmianach wykonane
801 80101 3020 Wydatki niezaliczane do wynagrodzen 26.596,00 26.594,60
4010 Wynagrodzenia osobowe 500.235,00 496.039,08
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 36.500,00 36.499,09
4110 Skfadki na ubezpieczenie spoleczne 85.562,00 81.976,33
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 13.773,00 12.981,25
4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 20.940,00 20.114,36
4240 Zakup pomocy dydaktycznych 6.000,00 6.000,00
4260 | Zakup energii 40.575,00 40.208,28
4270 | Zakup ustug remontowych 2.500,00 2.495,55
4280 Zakup ustug zd rowotnych 570,00 450,00
4300 Zakup ustug pozostatych 7.660,00 7.651,39
4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet 400,00 347,96
4360 Optaty z tyttflu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii 940,00 848,41
komdrkowej
4370 Optaty ztytl.ﬂu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii 1.300,00 1.158,85
stacjonarnej
4410 Podréie stutbowe krajowe 2.000,00 198537
4430 Rézne oplaty i sktadki 2.000,00 1.999,00
4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych 32.484,00 32.484,00
4700 Szkolenia pracownikéw 760,00 440,00
4740 Zakup materiatéw papierniczych do sprzgtu drukarskiego i 700,00 699,40
urzadzen kserograficznych
4750 Zakup akcesoridw komputerowych, w tym programdw i licencji 2.900,00 2.890,34
Razam 80101 784.395,00 773.863,26
301 20103 3020 Wydatki niezaliczane do wynagrodzen 2.741,00 2,740,72
4010 Wynagrodzenia osobowe 37.674,00 35.304,44
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 2.854,00 2.624,49
4110 Sktadki na ubezpieczenie spofeczne 6.586,00 6.154,11
4120 Skiadki na Fundusz Pracy 1.060,00 908,39
4210 Zakup materialdw | wyposaienia 1.134,00 920,40
4440 Odpisy na zakladowy fundusz wiadczen socjalnych 2.396,00 2.396,00
4740 Zakup materiatdw papierniczych do sprzetu drukarskiego i 120,00 120,00
urzgdzen kserograficznych
Razem 80103 54.565,00 51.168,55
801 80146 4300 Zakup ustug pozostatych 3.136,00 3.133,00
4410 Podréie stuzbowe krajowe 1.071,00 1.059,00
Razem 80146 4,207,00 4.192,00
801 80195 3250 Stypendia réine 800,00 800,00
4210 Zakup materiatéw | wyposaienia 1.428,00 1.419,50
4300 Zakup ustug pozostalych 800,00 769,93
4410 Podréie stuzbowe krajowe 400,00 307,80
4440 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 7.086,00 7.086,00
Razem 80195 10.514,00 10.383,23
854 | 85415 | 3260 | Inneformy pomocy dia ucznidw 1.580,00 1.580,00
Razem 85415 1.580,00 1.580,00
Razem 855,261,00 841.187,04
6




Ustalono, iz w ciagu roku nastepowaty zmiany planu finansowego w trybie zgodnym
z § 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowe] jednostek
budzetowych, zakfadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania
przy przeksztatcaniu w inna forme organizacyjno-prawna (dz. 2006 nr 116 poz. 783 ze zm.).

4,2. Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w Tab, 1 dokonano kontroli dokumentéw
wydatkowych Szkoly Podstawowej w Grabownie Wielkim za rok 2009. Przy wyborze
dokumentéw wydatkowanych zastosowano wybdr losowy, ale rowniei starano sig poddaé
analizie réznego rodzaju zdarzenia gospodarcze {zakup réznego rodzaju towardw i ustug), tak
aby odnie$¢ sie do prawidtowosci kwalifikaci budzetowej tych zdarzen. Przy ocenie
dokumentéw kierowano sie zaleceniami art. 35 ust.3 i art. 45 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych art. 21 i art. 22 ustawy o rachunkowosci (Dz. U.2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegodtowe) klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow ze #rédet zagranicznych (Dz. U. 2006 Nr
107 poz. 726 ze zm.}).

Oznaczenia w kolumnach:
1) nr wew.—numer nadany przez glowna ksiegows,

2} kontrole — informacja o kontrolach wykonanych przez osobowy upowaznione na
dokumentach (D — dekretacja, M - kontrola merytoryczna, FR - - kontrola pod
wzgledem formalno-rachunkowym, Z — zatwierdzono do wyptaty, C - kontrola
celowosci}

Tabela Nr 2.
kacj . d in da kwot

tp. A wew. '::::Zto:\:: przedmiot wydatku wp?;::u kontrole p:::rr:)éci pfat::éci bruttz

1 5/10 4260 woda i kanalizacja brak FR,M,Z,C 14.01 09.01 86,67
2 5/9;11 4300 szkolenie-doskonalenie brak FR,M,Z,C 09.01 280,00
3 5/8 4260 energia elaktryczna brak FR,M,Z,C 21.01 09.01 569,61
4, 5/7 4300 abonament RTV brak FR,M,2,C 09.01 186,70
5. 6/2-3 4300 szkolenie-doskonalenie brak FR,M,Z,C 23.01 13.01 100,00
6 7/6 4300 monitoring brak FR,M,2,C 20.01 146,40
7 7/5 4300 przewdz dzleci brak FR,M,Z,C 20.01 26,30
8 7/4 4210 kodeks cbowigzkéw ucznia brak FR,M,Z,C 14.02 20.01 165,00
9

8/9-10 4350-4370 | rozmowy telefoniczne e iinternet brak FR,M,Z,C 26.01 26.01

10. : crenls saliidostawa | Brak || FGMZC | 0202 | 26,01 :
11 /7 4360 telefon komérkowy 26.01. FRM,Z,C 24.01 26,01 81,45
12, 15/9 4260 | gaz ‘ brak | FRMZC 18.02 p3.02 | 676899
13. 18/10 4260 woda i kanalizacja brak FR,M,Z,C 10,02 73,25
19| 18/e | 4310 | drukidyploméw | wysytka brak | FRM,ZC 17.02 | 1002 40:90
15, 18/8. | 4210 | drukidyplomow | wysytka brak | FRMZC | 19.02 10.02 75,03
16. 20/9 4260 energia elektryczna brak FR,M,Z,C 23.02 17.02 564,60
17, 20/6-7 4350,4370 | rozmowy telefoniczne e i Intemet prak | FRMZC 25.02 17.02 137,05
18, 21/14 4210 wyrzynarka, skrzynka brak | FRM,ZC 20.02 20.02 310,08




akcesoria jezdne do maszyny

19. 21/8 4210 mylace] brak FR.M,Z,C 10.02 10.02 44,14
20. 21/4-5 4210,4300 | ksig#ka i koszty przesyiki brak FR.M.Z,C 2301 05.02 35,86
21, 22/6 4300 monitoring 1802 | FRMZC 04.03 24.02 146,40
22, 0031/3 4260 gaz brak FR,M,Z2,C 18.03 03.03 5402,13
23, 0033/4 4210 srodki czystosci brak FR,M,Z,C 12.03 12.03 260,09
24. 0034/7 4300 serwis i konserwacja syst.alarm. brak FR,M,Z,C 17.03 67,60
25, 0034/6 4210 materiaty biurowe 17.03 FRM,ZC 08.03 17.03 156,50
26, | - 0035/6 4300 -'| Przeplad i legalizacja gasnic, znaki brak FRM,Z,C 07.04. 24.03 241,56
27, 0035/5 4300 wywoz | sktadowanie nieczystosci brak FR,M,Z,C 31.03 24.03 506,33
28. 0044/4 4210 dyplom brak FR,M,Z,C 07.04 03.04 173,91
29, 0045/11 4740 papier ksero brak FR,M,Z,C 20.04 07.04 210,00
30. 0045/10 4210 tonery i materialy biurowe brak FR,M,2,C 13.04 07.04 240,50
31. 0045/9 4300 ustuga kominiarska brak FR,M,Z,C 14.04 07.04 221,11
32, 0046/6 4260 energia efektryczna brak FRM,Z,C 22.04 17.04 1671,80
33, 0052/12 4750 nowelizacja programu QWARK brak FR.M,Z,C 05.05. 30.04 640,00
34.]  00s8/5°. | - 2300 | Kosiarkaspalinwaiolej brak | FRMZC | 1205 | 1105 | 2300,00
35, 0062/2 4300 szkolenie-doskonalenie brak FR,M,Z,C 28.05 26.05 290,00
36. 0065/8-9 4210 drukarka faserowa brak FR,M,Z,C 10.06 29.05 349,60
37. 0073/6 4300 ustugi informatyczne brak FR,M,Z,C 22.06 16.06 512,40
38. 0093/11 4210 drzwiczki brak FR,M,Z,C 04.07 03.07 150,00
39, 0094/2 4260 gaz brak FR,M,Z,C 17.07 06.07 408,89
40. 0095/6 4260 energia elektryczna brak FR,M,Z,C 21.07 10.07 213,74
41, 0095/4-5 4270,4750 | czesci i konserwacja ksero brak FR,M,Z,C 16.07 10.07 486,17
42, 0096/7 4750 nowelizacja programu QWARK brak FR,M,Z,C 30.07 28.07 640,00
43, 0096/6 4300 monitoring 28.07. FR,M,Z,C 11.08 28.07 146,40
44, 0098/8 4300 ustugl kominiarskie brak FR.M,Z,C 04.08 31.07 221,11
45, 0099/2 4210 Srodki czystosci hrak FR,M,Z,C 28.07 28.07 340,01
46. 0102/7 4260 gaz brak FR,M,ZC 19.08 10.08 396,82
47. 0102/6 4260 anergia elektryczna brak FR,M,Z,C 24.08 10.08 403,21
a.| 0102/5 4210 m:‘:;‘;’iflhem‘cz"e dokonserwach | ok | FRMZC | 1208 | 1008 911,34
49, 0103/2 4300 szkolenle-doskonalenie brak FR,M,Z,C 17.08 270,00
50. 0104/12 4740 papier ksero brak FR,M,Z,C 01.09 24.08 242,60
51 0106/6 4210 materiaty biurowe brak fR,M,Z2,C 10.09 28.08 288,40
52. 0106/4 4210 silnik do maszyny szorujacej brak FR,M,Z,C 04.09 28,08 402,60
53. 0112/10 4260 gaz brak FR,M,Z,C 17.09 03.09 423,05
54, 0112/9 4280 badanie okresowe brak FR,M,Z,C 14.09 03.09 120,00
55. 0113/5 4210 $rodek do odkazania brak FR,M,Z,C 18.09 08.09 176,90
6. 0123/15 | 4300 [ priegladilegalizacja gagnic, znaki brak | FR;MZC 16.10 02:10 419,68
s7.0 012314 4300 ‘:evzk;g::'e'ﬁs':::a’“k"i brak | FRMZC | 1610 | 0210 | 134200
58. 0126/5 4260 energia elektryczna brak FR,M,Z,C 22,10 13.10 534,49
59. 0127/7 4300 przeglad i regulacja kottowni brak FR,M,2,C 23.10 19.10 350,40
0. 0129/16 4300 maonitoring 20,10 FRM,ZC 03.11 22,10 146,40
61, 0137/8 4260 gaz brak FR,M,Z,C 19.11 04.11 2581,87
62, 0129/10 4300 ustugi kominiarskie 05.11 FR,M,ZC 13.11 09.11 221,11
63. 0139/7,8 4210,4740 | materiaty biurowe i papier ksero brak FR,M,Z,C 13.11 09.11 260,05
64. 0140/6 4210 prenumerata brak FR,M,Z,C 1311 282,14
65. 0141/7-8 4350,4370 | rozmowy telefoniczne e i Internet brak ER,M,Z,C 2311 17.11 131,81
66. 0142/12 4300 monitoring brak FR,M,Z,C 23.11 07.12 146,40
67. 0143/4,8 4210 zabawki brak FR,M,Z,C 20.11 20.11 226,55
8. 0143/1 4300 szkolenie-doskonalenie brak FR,M,Z,C 02.11 D211 160,00
69. 0149/15 4210 materialy biurowe brak FR,M,Z,C 14.12 01.12 87,00
70. 0150/11 4260 gaz brak FR,M,Z,C 17.12 03.12 3533,67
71| 0152/21,22 4240 zabawki-radosna szkofa brak FR,M,Z,C 08.12 08,12 2979,40
72.| 0152/20,22,24 4240 zabawki-radosna szkofa brak FR,.M,Z2,C 10.12 08.12 606,50
73.| 0152/19,22,24 4240 zabawki-radosna szkota brak FRM,Z,C 04.12 08.12 1529,70




74. | 0152/18,22,24 4240 zabawki-radosna szkota brak FR,M,Z,C 10.12 08.12 879,70
75. 0152/16 4260 energia elektryczna brak FR.M,Z,C 21.12 08.12 646,53
? 0152/15 4300 wywaéz nieczystosci brak FR,M,Z,C 18.12 08.12 264,57
7 0152/13,23 4300 szkolenie-doskonalenie brak fR,M,Z,C 16.12 DB.12 763,00
? 0153/4 4750 nowelizacja programu QWARK brak FR,M,2,C 25.12 14.12 705,00
79| 0158/10 4210 | prenumerata brak | FRMZC 3112 02.12 240,00
80. 0159/4,6 4210 meble brak FR,M,Z2,C 21.12 21.12 1 200,00
81 0159/3 4260 gaz brak FR,M,Z,C | 14,01.2010 ] 28.12 7 091,39
82. 160 4210 materiaty remontowe brak FR,M,Z,C 29,12 20.12 1294,57
23. | 0161/22,23,25 4210 tablica Smart brak FR,M,Z,C | 05.01.2010| 29.12. 6 600,00
84. | 0161/20,25 4210 podstawaka do tablicy brak FRM,2,C 105.01.2010| 29.12 1300,00
Razem 67 061,39

Zbadane dokumenty przechodzg kontrole, o ktérej mowa w art. 45 ust. 3 ,starej” ustawy
o finansach publicznych (art. 54 ust. 3 ,nowe]” ustawy) jak tez spetniajg wymogi art. 21 ust. 1
ustawy o rachunkowodci {Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694 ze zmianami).

Na podstawie opiséw przeznaczenia zakupionych materiatéw i ustug pozytywnie
oceniono ich celowoéé, co spetnia wymagania art. 35 ust. 1 i 3 ,starej” ustawy o finansach
publicznych (art. 44 ust. 1 i 3 ,nowej” ustawy). Wszystkie zbadane wydatki miescity sig w
planie finansowym jednostki tj. ich poniesienie nie spowodowato przekroczenia w
poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej.

Kontrole merytoryczng dokumentéw przeprowadza dyrektor szkoty, kontrolg formalno-
rachunkowa starszy referent pani Anna Kwasniewska, dekretacje i zatwierdzenie wydatku
gtowna ksiegowa i kierownik jednostki. Zbadane dokumenty s3 opisywane w kontekscie
ustawy prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655 ze zmianami), z opisow
wynika, ze zakupy dokonywane sg w trybie art, 4 ust. 8 ustawy.

Do skontrolowanych dokumentdéw sformutowano nastgpujace uwagi:

1) poz.10-wewn, 8/8, poz. 14-nr wewn. 18/9, poz. 15-nr wew. 18/8 , poz. 26—nr wewn.
0035/6, poz. 56-nr wewn. 0123/15 btednie zakwalifikowanie operacja gospodarcze -
nie uwzgledniono rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. 2010 Nr 38 poz. 207) — Tabela Nr 3.

Tabela Nr 3.
Lp. Nr wew. Wyszczegdinienie Jest Winno by
1 8/8 Pyn do czyszczenia i dostawa 4210 4210,4300
2. 18/9 Druki dyplomdw i wysytka 4210 4210,4300
3. 18/8 Druki dyplomdw i wysytka 4210 4210,4300
4. 0035/6 Przeglad i legalizacja gasnic, znaki 4300 4210,4300
5. 0123/15 Przeglad | legalizacja gasnic, znaki 4300 4210,4300

2) w licznych przypadkach na dokumentach brak jest daty wplywu dokumentéw do
jednostki-gtéwna ksiegowa przedstawita kontrolujacym rejestr dokumentow




4)

6)

prowadzony przez nia w opinii kontrolujacych na dokumentach, ktore sa podstawa
do wydatku wina byC pieczatka lub adnotacja o dacie wptywy dokumentu do
jednostki,

poz. 18 nr wew. 21/14 zakupiono wyrzynarka- w ocenie kontrolujgcych jest to
pozostaty $rodek trwatly jednak na dokumencie nie ma adnotacji iz zostat on ujgty w
ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych ani w ewidencji wartosciowo-ilosciowej ani
w ewidencji ilociowej — w polityce rachunkowoéci nie odnaleziono réwniez zapisow
dotyczacych jaka wartosci pozostatych srodkow trwatych jest ujmowana do ewidencji
ilofciowej czy tez w ewidencj ilotciowo - wartosciowej - zakup zostat
zaewidencjonowany tylko na koncie kosztowym,

poz. 34 nr wew. 0058/5 kosiarka spalinowa jest ujgta w ewidencji pozostatych
érodkéw trwatych - konto 013 zapis jest na dokumencie PK 0058/1-6 poz. 6 w ocenie
kontrotujacych powinna by¢ adnotacja na fakturze 12 Srodek trwafy zostat ujety w
ewidencji pozostatych srodkow trwatych ($rodkow trwafych) pod pozycjq ...
kontrolujacy zwrdécili réwniez uwagg iz w dokumentach PK sg liczne korekty i poprawki — przy
uzyciu korektora co jest nie dopuszczalne w dokumentach finansowych, winno by¢ skreslenie
btednej kwoty, parafka i data poprawiajgcego oraz wartos¢ prawidiowa — zgodnie z art .22
pkt. 3. ustawy © rachunkowosci ,Btedy w dowodach wewnetrznych mogq by¢ poprawiane
przez skreslenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen {ub
liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprowki oraz zfoZenie podpisu osoby do tego
upowaznionej, o file odrgbne przepisy nie stanowig inaczej. Nie moina poprawiac
pojedynczych liter lub cyfr”,

w przypadku poz. 73 nr wew. 0152/19,22,24 - ptatnoéci jest dokonana po terminie ptatnosci
wynikajacym 2z dokumentow.

Dokonano kontroli wydatkow rzeczowych na taczna kwote 67.061,39 7t (stownie:

szedédziesiat siedem tysigcy szescdziesiat jeden zt 39/100), co stanowi 9,56 % kwoty

wydatkow poniesionych przez jednostke w roku 2009 w paragrafach od 4240—4750.

Kontrolg objeto wszystkie rozdziaty w planie finansowym jednostki.

5. Sprawozdawczost:

Szkota Podstawowa w Grabownie Wielkim, jako jednostka sktada sprawozdania:

1)
2)
3)

miesieczne sprawozdanie Rb-2852 wykonania planu wydatkow budzetowych,
miesieczne sprawozdanie Rb-27 52 wykonania planu dochoddw budzetowych,
kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuinych oraz gwarancji
i poreczen,

kwartaine Rb-N o stanie naleznosci,

kwartalne Rb-34 z wykonania planéw finansowych dochoddw wtasnych jednostek
budzietowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.

roczne RB-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego.
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Skontrolowano sprawozdawczost przekazana do Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogorze, w szczegdinosci sprawozdania Rb-28 S oraz Rb-N. Kontrola objgto
sprawozdania sktadane na koniec kazdego kwartatu badanego okresu.

5.1. Terminowoéd ztozonych sprawozdari tabela nr 4.
Tabelo Nr 4.
Cprawodanip milesigeane ® L ]
Lp. Miesigt Sprawozdanie Termin zlozenia
1. | styczen RB28S 13.02.2009
7 | uty RB28S 10.03.2009
3, marzec RB28S,RB275 09.04,2209
4, | kwiecien RB28S 08.05.2009
5. maj RE285 09.06.2009
6. czerwiec RB28S 10.07.2009, korekta 15.07.2009
7. | lipiec RB28S 05.08.2009
3. | sierpien RB28S 04,09.200%
" g, | wrzesien RB28S 08.10.2008
10. | paddziernik RB285 10.11.2009
11. | listopad RB285 07.12.2009
dzient RB28S 13.01.2010
] Lp. Miesigc Sprawozdanie Termin ztoienia
1. | Ikwartat RBN, RBZ, RB34 09.04.2009
2. | il kwartai RB-275,REN, RBZ 10.07.2009
3, |1 kwartat RB275,RBN, RBZ 08.10.2009
4. | v kwartat RBN, RBZ 26.01.2010
Tarocine ipatrocznie® . . '
1. | péfrocze
. roczne RBWS 31,03.2010
3. ! roczne RB28S, RB27S, RBST 26.01.2010

W zakresie terminowosci zfozonych sprawozdan uwag nie whniesiono. Terminy zioZenia
sprawozdan sg zgodne z terminami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdawczosci.

5.2 Prawidlowoséé wykazanych danych

Rb-285 za Il kwartat 2009 roku ztozono korekte Nr 1 w dniu 15.07.2009 roku

W zakresie zobowigzah dane wykazane za | kwartat 2009 w Rb-285 sg niezgodne
z ewidencjg ksiegowa — wykazane jest 18.366,07 zt winno by¢ 18.366,67 . W
zakresie zobowiazan dotyczacych il kwartatu 2009 roku wykazane jest 22.006,45
wg ewidencji ksiggowej winno by¢ 22.007,50 z niesporzadzenie lub

nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesdw gromadzenia

érodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu
- danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencj ksiegowej” stanowi

naruszenie art. 18 ust. 2 ustawy 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. 2005 Nr 14 poz. 114 ze zmianami)
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Tabela Nr 5.

Pozycja 1 kw. It kw. 1} kw. IV kw.
Plan po zmianach ogétem 805.233,00 847.192,00 847.192,00 855.261,00
Zaangazowanie ogotem 718.627,53 784.641,56 800.455,03 841.187,04
Wydatki wykonane ogdtem 193,125,87 401.273,21 583.132,80 841,187,084
Zohowiazania ogélem 18.366,07 19.729,66 22.006,45 48.928,67
Tabela Nr 6.
Pozycja | kw. 1l kw, Il kw. IV kw.
Gotowka [kolumna 7) 637,11 807,28 96,35 0,00
Depozyty na zadanie (kolumna 10} 54.743,87 52.660,27 61.385,64 8.792,16
Naleznosci wymagalne (kolumna 13) v} 0 0

3. Rb-27 sporzadzane tylko za okresy kwartalne. ,Niesporzadzenie lub nieprzekazanie
w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia $rodkéw publicznych
i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej” stanowi naruszenie art. 18 ust. 2
ustawy o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych (Dz. U.
2005 Nr 14 poz. 114 ze zmianami). Zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczoéci sprawozdania jednostkowe z wykonania
planu dochodéw budzetowych:

- jednostki budzetowe za: styczer, luty, kwiecier, maj, lipiec, sierpieni, paZdziernik,
listopad oraz grudzien - wypetniajg w zakresie wplywdw planowanych i
wykonanych;

- jednostki budzetowe za: marzec, czerwiec, wrzesien i za rok - wypetniajg
kolumny: "Plan {po zmianach)", "Naleznosci", "Potrgcenia”, "Dochody wykonane
(wplywy minus zwroty)", "Dochody otrzymane", "Saldo koricowe";

6. Kontrola delegaciji

Zarzadzeniem Nr 01/2010 z dnia 30 grudnia 2009 roku Dyrektora Szkoty Podstawowej
Grabownie Wielkim w sprawie: zasad rozliczania kosztéw podrdzy stuzbowych oraz uzywania
przez pracownikéw Szkoty Podstawowej w Grabownie Wielkim samochoddw osobowych nie
bedacych wlasnoécig pracodawcy do celéw stuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytutu
zostaty ustalane zasady rozliczania delegacji. Zgodnie z zarzadzeniem pracownik
zobowigzany jest zataczyé dokumenty potwierdzajace poszczegdlne dokumenty
potwierdzajace wydatki (faktury, rachunki, bilety), jezeli uzyskanie dokumentéw nie bylo
motliwe pracownik sklada o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.

Delegacje dla pracownikéw sa wystawiane przez kierownika jednostki, dyrektor Szkoty
otrzymuje polecenia wyjazdu stuzbowego od Burmistrza Miasta i Gminy lub jego zastepce.
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Kontrole na delegacjach s3 wykonywane zgodnie z nastepujacymt zasadami: kontrole
merytoryczng wykonuje kierownik jednostki, kontrole formalno-rachunkowq i dekretacje
gtowna ksiegowa, a zatwierdzenie wydatku przeprowadzone jest tacznie przez kierownika
jednostki i glowna ksiegowa.

Kontrola objeto nastepujace delegacje:

Tabele Nr 7.
-—L-p_._ Nr delegac]l Imie i nazwisko Miejszoe:uoéé i wvs?ai:.:?enia de(I::::cji ng:::nia Srlsz Kontrole Kwota

1. 04/2009 Anna Kwasniewska Olednica 16.01.2009 10.52-16.20 28.01 PKP FRM.Z 12,60
2. 03/2009 Anna Kwasniewska Olesnica 16.01.2009 10.49-14.09 22.01 PKP FR,.M.Z 12,30
3. 02/2009 Zofia Kullk Dobroszyce 14.01.2009 8.38-14.01 16.01 PKP FR,M.Z ' 3,78
a | o172000 gﬁ;:anr:'“a,ska org | OleSnica 08.01.2009 zti%: ; 16.01 PKS | FRMLZ 72,40
5 07/2009 Anna Dzugaj Wroclaw 06.02.2009 7.02,14.02 17.02 pks FR,M.Z 66,80
&, 05/2009 Renata Szmalek Olesnica 05.02,2000 13.00-18.30 06.02 sam.wia. | FRM.Z 41,79
7 09/2009 | Ewataczewna Olesnica 25.02.2009 9,35-15.15 10.03 pks FR,M.Z 16,00
8 112009 Griyna Sania Ole$nica 03.03.2009 06.03,07.03 13.03 PKS FR,M.2 33,40
9, 07/2009 Renata Szrmajek Wroctaw 02.03.2009 10.30-15.00 12,03 samwla. | FRM.Z 83,58
10. 16/2009 Renata Szmajek Olednica 25,03,2009 9.00-16.40 31.03 sam,wla. | FR,M.Z 41,79
11 21/2009 Anna Kwasniewska Wraclaw 20,05.2009 £.38-16.30 26.05 PKP FR.M.2Z 24,60
12 26/2009 Czestaw Szmajek Diugoleka 22.07.2009 10.00-13.30 28.07 samwia. | FRM.Z 83,58
13, 40/2009 Czestaw Szmajek Diugoleka 18.11.2009 11.00-14.00 23.11 sam.wla. | FR,M.Z 50,15
14, 39/2009 Joanna Syndoman Olesnica 11.11.2009 14,12-15.40 2311 pkp,pks | FR,M.Z 15,33
15. 37/2009 loanna Syndoman Olesnica 21,10.2008 22,10,29.10 04.11 pkp.pks | FR.M.Z 30,66
16. 36/2009 Boiena Chota Olednica 21.09.2009 22,10,29.10 04.11 pkp.pks | FR,M.Z 30,66
17. | 3572009 g'r:'::""a Chrznowskd | gyadnica 20102009 | 14.12-19.29 04.11 pko,pks | FRM.Z 15,33
Razem 634,75

Na postawie dokumentéw oraz Zarzadzenia Dyrektora stwierdzono:

1) delegacje przechodza procedury kontroli wymagane dla dokumentéw wydatkowych,
rozliczane sa w terminach, nalezne diety nalicza sie i wyptaca sie prawidiowo;

2) do delegacji na przejazdu PKP i PKS s3 dotaczane oswiadczenie o braku biletu zgodnie z
Zarzadzeniem Dyrektora.

7. Terminowoéé rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analize terminowoséci dokonywania przelewdw
z tytutu sktadek ZUS. Zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewodw i stanem
konta 229, zgodnie z Tabelg Nr 8 — uwag nie wniesiono.

Tahbela Nr 8.
Deklaracja Przelew réinica
ip. Miesige migdzy
Kwota Data _ Kwota Data Nr WB deklaracja a
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kwota
przelewu
1. STYCZEN 1357078 | 02.02.2009 13570,78 | 03.02.2009 9 0,00
2. LUTY 31637,26 | 02.03.2009 31637,26] 03.03.2009 19 0,00
3, MARZEC 15769,07 | 01.04.2009 15 769,07 03.04.200% 27 0,00
4. KWIECIEN 18512,39 | 04.05.2009 18512,39 | 05.05.2009 35 0,00
5. MAJ 17494,97 | 01.06.2009 1749497 | 04.06.2009 46 0,00
3 CZERWIEC 16851,54 | 01.07.2009 16 851,54 | 03.07.2009 54 0,00
7. LIPIEC 17106,75 | 03.08.2009 17106,75 ] 03.08.2009 59 0,00
8. SIERPIEN 16932,06 [ 02.09.2009 16932,06] 03.09.2009 67 0,00
9. WRZESIEN 18423,45) 01.10.2009 18 423,45 02.1.2009 73 0,00
10, PAZDZIERNIK 20569,80] 02.11.2009 20569,80 | 04.11.2009 82 0,00
11, LISTOPAD 17433,69| 01.12.2009 17 433,65 03.12.2009 92 0,00
12, GRUDZIER 23 321,21 22,12.2009 23321,21| 22.12.2009 99 0,00
W zakresie odprowadzania zaliczek z tytutu podatku dochodowego od os6b
fizyeznych, na podstawie zestawienia operacji na koncie rozrachunkowym 225

za poszczegdlne miesigce oraz wyciggéw bankowych, stwierdzono co nastepuje - Tabela Nr

9.

Tabela nr 9.

ip. Miesiac Przelew Naligzony Rdinica

Kwota Data NrWB

1. styczent 2 808,00 10.02.2009 11 2 808,00 0,00
2. luty 6232,00 10.03.2009 20 6232,00 0,00
3. marzec 2597,00 07.04.2009 28 2592,00 0,00
4, kwiecier 3322,00 11.05.2009 37 3322,00 0,00
5. maj 2590,00 09.06.2009 43 2 980,00 0,00
6. czerwiec 2 877,00 03.07.2009 54 2 877,00 0,00
7. liplec 3 406,00 10.08.2009 60 3 406,00 0,00
8. sierpief 2 869,00 08.09.2009 68 2 869,00 0,00
9, wrzesien 3 583,00 13,10.2009 75 3 583,00 0,00
10. patdziernik 3 800,00 04.11.2009 82 3 800,00 0,00
11, listopad 2957,00 03.12.2009 92 2957,00 0,00
12, grudzieni 432100 22,12.2009 a9 4321,00 0,00
STAN KONCOWY 41 762,00 41 762,00 ¢

8. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa funkcjonuje na podstawie instrukcji kasowe)j, zatwierdzonej przez
kierownika jednostki zatwierdzona Zarzadzeniem nr 2 z dnia 3 stycznia 2006 r. Dyrektora
Szkoly Podstawowej w Grabownie Wielkim w sprawie: wprowadzenia instrukeji gospodarki
kasowej. Zgodnie z Zarzadzeniem pogotowie kasowe 1.000,-.

W zapisach dotyczacych instrukcji kasowej kontrolujacy zwrdcili uwage iz jest zapis
dotyczacy statej zaliczki w wysokosci 1.000,-. Zaliczka ta jest wyptacona na poczatku roku dla
dyrektora szkoly i rozliczona na koniec roku. W trakcie roku nie ma informacji czy zaliczka
jest rozliczana i na co sa przeznaczane $rodki — nie ma rowniez informacji w sprawozdaniu
Rb-N o udzielonej zaliczce. Zdaniem kontrolujgcych nie powinna taka sytuacja mieé miejsca,
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poniewa srodki publiczne winny byé¢ rozliczane w  sposob celowy, rzetelny i
odzwierciadlajacy faktyczng sytuacje.

Obowiazki kasjera petni pani Anna Kwasniewska, zatrudniona na stanowisku starszego
referenta, na podstawie umowy o prace z dnia 01,10.2007 roku. Prowadzenie kasy zostato
wpisane w zakres czynnosci dla starszego referenta ds. ptac i ZUS z dnia 02.01.2007 roku.
Oéwiadczenie o przyjeciu materialnej odpowiedzialnosci za powierzong gotowke i inne
walory zostato ztozone przez panig Anng Kwasniewska w dniu 27.02.2007 roku.

Szczegbtowa kontrola gospodarki kasowej przybrata forme kontroli dokumentacji tj.
raportéw kasowych opisanych w Tabeli nr 10. Raporty kasowe sporzgdzane s i podpisywane
przez kasjera oraz kontrolowane prze gtowng ksiggowa - odpowiedzialna za realizacje
procedur kontrolnych. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

Szczegdtowe zestawienia obrotdw kasy przedstawia Tabela Nr 10.

Tabelo Nr 10,
Liczba . ,
Numer okres dokumentéw Poprzedni Dbroty Obrot‘y Stan kaﬁy' Staw kasy; wg
raportu P W stan kasy przychod rozchod . k101
stan na - Boo

1/2009 01.01.-31.01 1 2 0,00 200006 | 1101,38 | 89862 398,62
2/2009 01.02-20.02 0 12 898,62 882,99 15,63 15,63
3/2009 21.02-28.02 1 1 15,63 984,37 20,00 980,00 980,00
4/2009 01.03-12.03 0 5 980,00 960,67 19,33 19,33
5/2009 13.03-31.03 1 3 19,33 530,67 362,89 637,11 637,11
6/2009 01,04-30.04 0 3 637,11 483,90 153,21 153,21
7/2009 01.05-31.05 1 7 153,21 846,79 522,00 478,00 478,00
"8/2009 | 01.06-16.08 [} 2 478,00 284,30 193,70 193,70
coogladps - b 1e.063008 | 1 3 193,70 806,30 192,72 807,28 807,28
10/2009 01.07-31.07 0 5 807,28 586,23 221,05 221,05
11/2009 01.08-21.08 1 6 221,05 778,95 416,77 583,23 583,23
12/2009 01.09-30.09 0 4 583,23 486,88 96,35 96,35
13/2009 01.10-21.10 1 9 96,35 903,65 921,45 7855, 78,55
14/2009 22.10-30.10 2 2 78,55 102635 104,30 1000,00 1.000,00
15/2009 30.10-31,10 1 1 1000,00 1580,00 1580,00 |  1.000,00 1000,00
16/2009 01.11-23.11 1 5 1 000,00 985,58 985,68 | - Q000D 1000,00
17/2009 24.11-30.11 1 5 1 000,00 372,99 372,99 |- 100,00 1000,00

18/2009 01.12-31.12 2 13 1000,00 244347 | 344347 0,00 0,00

Raporty sporzadzane sg raz lub dwa razy w miesiacu z zachowaniem zasady sporzadzania

raportéw na ostatni dzien miesigca, w technice recznej. Skontrolowano poprawnosc
rachunkowa oraz kompletnosé dokumentacji zataczonej do raportdw kasowych. Ustalono
rowniez zgodnosé sum raportow kasowych ze stanem konta 101 ,kasa” na koniec kazdego
miesigca danego okresu. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

W zakresie zatgczonej dokumentacji do raportow kasowych stwierdzono :

1) w przypadku wyptat gotowkowych brak jest ujecia naliczenia rozrachunkow we przy
naleznosciach wynikajgcych z faktur i rachunkdw jak rowniez delegaciji
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2) brak dat wplywy dokumentéw dotyczacych wyptat gotowkowych (faktury, rachunki,
pokwitowania).

Kontrole w kasie zgodnie z zapisami Zarzgdzenia nr 2 Dyrektora Szkoty Podstawowej w
Grabownie Wielkim z dnia 3 stycznia 2006 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji kasowe;j
czesé Il szczegotowa — kontrola kasy kontrola kasy jest biezaca - sprawdzenie wszystkich
dokumentow dotyczacych operacji kasowych pod wzgledem formalnym i prawnym oraz
kontrola okresowa dokonywana na polecenie kierownika jednostki. Z kaidej
przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokoét.

Przedstawiono:

1. Protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji dorainej kasy sporzadzony w dniu 30
czerwca 2009 roku przez:
- Irene Trenkiel — gtowny ksiggowy
w obecnoéci osoby materialnie odpowiedzialnej pani Anny Kwasniewskiej stan kasy
wynidst 807,28 zt co jest zgodnie z raportem kasowym nr 9/2009 z dnia 807,28 zt

2. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji dorainej kasy sporzadzony w dniu 30
grudnia 2009 roku przez:
- Irene Trenkiel — glowny ksiegowy
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej pani Anny Kwasniewskiej stan kasy
wynidst 0,- zt pogotowie kasowe 1.000,- co jest zgodnie z raportem kasowym nr
18/2009 z dnia O zt

W ocenie kontrolujacych na protokotach z inwentaryzacji kasy brak jest zatwierdzenia przez
kierownika jednostki sporzadzonego protokotu.

9. Terminowos$é rozliczen z tytutu odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Fundusz dziata na podstawie Regulaminu ZFSS obowiazujgcego w Szkole
Podstawowej w Grabownie Wielkim, obowiazujacego od 01.01.2007 r. Dokument zostat
zatwierdzony przez kierownika jednostki, przedstawiciela organizacji zwigzkowej
dziatajacej na terenie Szkoty.

W ramach przeprowadzonej kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywanych kwot
odpisdw — Tabela Nr 11.

Tabela Nr 11,
Plan Przelew
Lp.
Data Kwota Data Kwota Nr W8
31.05.2009 42.594,00 28.05.2009 31.475,00 Wwh 25
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2. 30.09.2009 42.594,00 29.08.2009 11.119,00 Wb 47
3. 31.12.2002 41.966,00 22.12.2009 -628,00 Wh 69
SR
5

Terminy wynikajace z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. 0 zaktadowym funduszu Swiadczen
~ socjalnych (Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zmianami) art. 6 ust. 2 tj.

1) irataw terminie do 31 majaw wysokosci 75 %
2) Il rata w terminie do 30 wrzesnia
3) korekta koficowa odpisu do 31 grudnia

W zakresie terminowosci przekazanych kwot odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen
" socjalnych uwag hie wniesiono.

~Natym kontrole zakoriczono.

. M DY RBEKTOR
080 GMINA TWARTIOGOR WS B oo Wik
s cdivszowa 4 2.5 27 P
,\?i—,i :613 Ir\Jl;\C:Dc?,(??uRrA m#r Renata Azmajek
Zespodt kontrolujacy Dyrektor Szkoty Podstawowej
w Grabownie Wielkim
-
Grabowno Wielkie, dnia 403/(”2&4‘9'/
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