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Protokét
z kontroli przeprowadzonej
w Szkole Podstawowej w Goszczu

w dniu 13 wrzes$nia 2010 roku

Twardogora, wrzesien 2010



Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta
i Gminy Twardogdra z dnia 10 sierpnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli
wydatkowanych srodkéw w jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych za 2009 rok.

Zgodnie z art. 187 ust. 1-3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
(Dz.2005 Nr 249 poz. 2104 ze zmlanami) — obowiazujacej do 31 grudnia 2009 roku.

Kontrolg objeto:

1) prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji (rachunkowosci, zarzadzenia kierownika
jednostki w zakresie rachunkowosci),

2) prawidtowos¢ i terminowos¢ opisywania i wprowadzania do ewidencji dokumentéw
ksiegowych,

3) celowos$¢ zaciggania zobowigzar finansowych i dokonywania wydatkéw,

4) sporzadzanie sprawozdan budietowych oraz terminowos¢ ich przedktadania do
jednostki nadrzednej,

5) terminowos¢ rozliczer z ZUS i urzedem skarbowym,

6) kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegaciji,

7) terminowos$é odpisu z ZFSS.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentdw finansowych tj. dokumentéw
frédtowych, wyciggédw bankowych i innych zestawien oraz sprawozdan budzetowych, jak
réwniez uzyskano wyjasnienia od gidwnej ksiegowe] jednostki p. Barbary Kaczmarek.
Kontrola przeprowadzona zostata w dniu 13 wrzesnia w siedzibie jednostki, gdzie
przechowywane sg ksiegi rachunkowe przez:

1) Malgorzate Michatowska na podstawie upowainienia nr 374/67/2010 z dnia
01.09.2010 r. wydanym przez BMiG Twardogora,

2) Anne Gasior na podstawie upowazinienia nr 376/69/2010 z dnia 01.09.2010 r.
wydanym przez BMiG Twardogoéra

1. Opis badalnei jednostki

Szkota Podstawowa w Goszczu uchwaty Nr XXXV/212/97 z dnia 21.02.1997 r. w sprawie
reorganizacji sieci szkét podstawowych na terenie Gminy Twardogdra. Szkole nadano akt
zalozycielski z dniem 01.09.1997 roku (zatacznik do Uchwaty XXXV/212/97). Organem
prowadzacym jednostke jest Gmina Twardogbra, organem sprawujacym nadzér
pedagogiczny jest Kurator Oswiaty we Wroclawiu. Kierownikiem badanej jednostki,
dyrektorem jest pani Magdelena Zerebecka, co stwierdzono na podstawie Zarzadzenia Nr
157/07 Burmistrza Miasta i Gminy w Twardogérze z dnia 24.10.1997 roku w sprawie
powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej w Goszczu. Zgodnie z dokumentem
powierzenie nastapito na okres 5 klat szkolnych tj. od dnia 01.09.2007 — 31.12.2012 r,, z
uwagi na nieobecnos¢ kierownika jednostki-urlop macierzyniski osobg petniacg funkcje
dyrektora jest p. Marek Glabisz.
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Gtoéwna ksiegowa jest p. Barbara Kaczmarek w wymiarze % etatu na podstawi umowy o
pracg od dnia 01.07.2002 na czas nieokreslony.

Gtéwna ksiggowa otrzymata powierzenie obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem
spraw ksiggowych zgodnie z art. 45 ust. 1 starej ustawy o finansach publicznych (Dz, 2005 Nr
249 poz, 2140 ze zmianami) — art. 54 ust. 1 nowe] ustawy o finansach publicznych (Dz. 2009
Nr 157 poz. 1240 ze zmianami) . Na podstawie dostepnej dokumentacji ustalono, iZ pani
Barbary Kaczmarek spetnia wymagania okreélone w ustawie do zajmowanego stanowiska.
W tej kwestii uwag nie wniesiono.

2. Realizacja zadat pokontroinych dotyczacych roku 2008 roku.

Pismem z dnia 28 grudnia 2009 roku nr L.dz.30/09/10 Dyrektor Szkoty Podstawowej w
Goszczu odpowiada za zalecenia pokontrolne.

- wprowadzono w dokumentacji wykazy zbioréw danych oraz uzupetniono opis systemu
informatycznego,

- ustalono w formie pisemne]j procedury kontrolne,

- wprowadzono Zarzadzenie Dyrektora Szkoty w sprawie dokonywania zakupéw dla
dostaw i ustug o wartosci ponizej 14.000€,

- wprowadzono przepisy wewnetrzne dotyczace wysokosci i warunkéw ustalania
naleznosci przystugujacej pracownikowt z tytutu podrozy stuibowej.

3. Organizacja rachunkowosci Szkoty

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci (Dz, U. 2002 Nr 176 poz. 694 ze zm.) w art.4 wskazuje,
iz kazda jednostka w tym Szkota Podstawowa w Goszczu zobowiazana do stosowania zasad
rachunkowosci w sposob prawidiowy, zapewniajac rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej, w szczegdlnosci wyniku finansowego. Ta sama ustawa w art. 10
wskazuje jakie informacje powinny by¢ zawarte w dokumentacji okreslajacej przyjete zasady
(polityke) rachunkowosci. Do kontroli przedstawiono:

1) Zarzadzenie Nr 2/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Goszczu z dnia 1 stycznia
2009 roku w sprawie: wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont-zawiera wykaz kont
bilansowych syntetycznych wraz zapisem kont oraz zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej,

2) Zarzadzenie Nr 1/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Goszczu z dnia 1 stycznia
2009 roku w sprawie: zasada rachunkowosci i obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Szkole Podstawowej w Goszczu, zawiera miedzy innymi:

e Zagadnienia merytoryczne zaktadu,
¢ Rodzaje dokumentow ksiegowych,
e Okreélenie roku obrotowego,



3)

4)

5)

7)

8)

9)

* Metody wyceny aktywéw i pasywéw,

¢ Polityka rachunkowosci,

¢ Sporzadzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych,

* Sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych,

e Gospodarka kasowa
Zarzadzenie Nr 4/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Goszczu z dnia 20 marca
2005 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 1/2002 Dyrektora Szkoty Podstawowej w
Goszczu z dnia 30 kwietnia 2002 roku w sprawie: wprowadzenia instrukeji
inwentarzowej,
Zarzadzenie Nr 1/2007 Dyrektora szkoly Podstawowej w Goszczu z dnia 6 czerwca
2007 roku w sprawie zmiany zarzadzenie Nr 1/2002 Dyrektora Szkoty Podstawowej w
Goszczu z dnia 30 kwietnia 2002 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji kasowej,
Zarzadzenie Nr 04/2009 Dyrektora Szkoty Podstawowe] w Goszczu z dnia 26 lutego
2009 roku w sprawie: ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w
zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Szkote Podstawowa w Goszczu,
Instrukcja kontroli wewnetrznej obowigzujaca w Szkole Podstawowej w Goszczu od
dnia 01 wrzesnia 2006 roku ,
Zarzadzenie Nr 2/07 Dyrektora Szkoty Podstawowe] w Goszczu z dnia 11 czerwca
2007 roku w sprawie: ustanowienia koordynatora ds. wspdipracy z GIIF oraz
wprowadzenie instrukcji postepowania w zakresie zapobiegania przestepstwu — art.
299 kodeksu karnego,
Przedstawiono regulamin okreslajgcy zasady uiywania do celéw stuzbowych
pojazdow niebedacych wlasnoscia pracodawcy obowiazujacy w Szkole Podstawowej
w Goszczu, _
Przestawiono regulamin udzielania przez Szkote Podstawowa w Goszczu ul. Szkolna 1
56-416 Twardogéra zaméwien na dostawy, ustugi i roboty o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14,000 Euro — zatacznik Nr 1 do Zarzqdzema
2 09/2009 z dnia 21 grudnia 2009 roku.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki przy ul. Szkolnej 1 w Goszczu , w
technice mieszanej komputerowo-recznej, w technice komputerowej sa prowadzone:

1)
2)
3)
4)

dzienniki,

ksiega gtéwna,

ksiggi pomocnicze kont ksiegi glowne;j,
zestawienie obrotéw i sald.

W technice recznej prowadzi sie ksiegi pomocnicze:

1)
2)

3)

ewldencja srodkéw trwatych,

ewidencja pozostatych $rodkéw trwatych umarzanych jednorazowo (osobno
ewidencja ilosciowo - wartosciowa oraz ilosciowa),

ewidencja zbiordw bibliotecznych.



Ustalono, ze dane finansowo-ksiggowe s3 prowadzone wg systemu komputerowego pod
nazwg TURBO FK dostarczonego przez firme Turbo Soft z Trzebnicy. Zagadnienia ptacowo-
kadrowe sa prowadzone w systemie informatycznym QWARK wer. 3.0 autor: Systemy
informatyczne ul. Karola Miarki 12-14 44-100 Gliwice.

Z systemu informatycznego na koniec miesiaca sa sporzadzane wydruki:

1) zestawienie obrotéw i sald {art. 18 UOR)

2} dziennik

3) zestawienie stanow kont.
Stwierdzono, ie zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych s powiazane
z zapisami chronologicznymi. Zapisy w dziennikach dokonywane s w porzadku
chronologicznym dziert pod dniu sukcesywnie. Ustalono iz ksiggi sa prowadzone w sposéb
zgodny z zapisami art. 24 ustawy o rachunkowosci. W tym zakresie uwag nie sformufowano.

4. Kontrola wydatkdéw

4.1. Plan finansowy

Zgodnie z art. 187 ust. 2 i 3 starej ustawy o finansach publicznych (Dz, U 2005 Nr 249
poz. 2104 ze zmianami} kontrola objeto 5% wydatkow jednostki. Szczegdty dotyczace planu
finansowego za rok 2009 zawarto w Tabeli Nr 1. Przyjeto plan finansowy oraz wykonanie
wydatkow zgodnie ze sprawozdanie RB-28 S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2009

roku.

Tabela Nr 1.
Klasyfikacja budietowa Plan po [ Wydatki
Dziat Rozdziat Paragraf zmianach wykonane
801 80101 3020 Wydatki niezaliczane do wynagrodzen 28.979,- 28.978,06
4010 Wynagrodzenia osobowe 524.369,- 518.544,11
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 38.417,- 38.416,57
4110 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 93.240,- 85.988,84
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 14.554,- 13.030,97
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 300,- 234,00
4210 Zakup materiatéw i wyposaienia 27.099,- 27.083,52
4240 Zakup pomaocy dydaktycznych 12.940,- 12.934,18
4260 Zakup energii 52.218,- 51.850,34
4270 Zakup ustug remontowych 50.926,- 48.651,90
4280 Zakup uslug zdrowotnych 800,- 800,
4300 Zakup ustug pozostatych 12.210,- 12.100,56
4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet 360,- 348,00
Optaty z tytutu 2akupu ustug telekomunikacyjnych telefonii
4370 stgq.o‘;a ne] yiny 2.650,- 2.580,97
4410 Podréie sluzbowe krajowe 1.865,- 1.796,95
4430 Réine oplaty i sktadki 2.399,- 2.399,00
4440 Odpisy na zakladowy fundusz swiadczed socjalnych 30.208,- 30.208,00
4700 Szkolenia pracownikéw 513,- 512,40
Zakup materiatéw papierniczych do sprzetu drukarskiego i
4740 urzadzen kserograficznych Y P ’ 800,- 793,00
4750 Zakup akcesoridéw komputerowych, w tym programdéw | licencji 2.000,- 1.986,00
Razem 80101 896.847, 879.248,37
a01 80103 3020 Wydatki niezaliczane do wynagrodzen 2.723,- 2.657,92
4010 Wynagrodzenta osobowe 37.646,- 37.186,5%
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4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 3.025- 2.92047

4110 | Sktadki na ubezpleczenie spoteczne 6.813,- 6.512,69

4120 Sktadki na Fundusz Pracy 1.063,- 1.042,63

4210 | Zakup materialéw i wyposaZenia 1.290,- 1.277,13

4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz éwiadeczen sacialnych 2.396,- 2.396,00

Razem 80103 54,956,~ 54.033,43

801 80146 4210 Zakup materiatdw i wyposazenia 300, 268,55
4300 | Zakup ustug pozostatych 2.700,- 2.686,00

4410 | Podréie stuzbowe krajowe 692,- 517,36

Razem 80146 3.692,- 3.501,91

801 80195 3250 Stypendia réine 800,- 800,00
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 1.200,- 1.197,07

4300 Zakup ustug pozostatych 1.200,- 1.150,26

4410 Podréze stuzbowe krajowe - 282,- 281,90

4440 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczei socjalnych 10.845,- 10.845,00

Razem 80195 14.327,- 14.274,23

854 | 85415 | 3260 | Stypendia 1.540,- 1.540,00
Razem 854 1.540,- 1.540,00

Razem 971.362,- 952.597,94

Ustalono, iz w ciagu roku nastepowaly zmiany planu finansowego w trybie zgodnym
z § 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania
przy przeksztatcaniu w inna forme organizacyjno-prawna (dz. 2006 nr 116 poz. 783 ze zm.).

4.2, Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w Tab. 1 dokonano kontroli dokumentdow
wydatkowych Szkoty Podstawowej w Goszczu za rok 2009. Przy wyborze dokumentéw
wydatkowanych zastosowano wybér losowy, ale réwniez starano sie poddad analizie
roznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup réinego rodzaju towaréw i ustug), tak aby
odniesé sig do prawidtowosci kwalifikacji budzetowej tych zdarzen. Przy ocenie dokumentéw
kierowano sie zaleceniami art. 35 ust.3 i art. 45 ust. 3 ustawy o finansach publicznych art. 21
i art. 22 ustawy o rachunkowosci (dz. U.2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz Rozporzadzenia
ministra Finansow w sprawie szczegofowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i
rozchodéw oraz srodkéw ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. 2006 Nr 107 poz. 726 ze zm.).

Oznaczenia w kolumnach:
1) nr wew. — numer nadany przez gtéwna ksiegowa,

2) kontrole — informacja o kontrolach wykonanych przez osobowy upowainione na
dokumentach (D — dekretacja, M - kontrola merytoryczna, FR - - kontrola pod
wzgledem formalno-rachunkowym, Z — zatwierdzono do wyplaty, C — kontrola

celowosci)
Tabelo Nr 2,
klasyfikacja . data termin data
A . datk
Lp. nrwew. budietowa przedmiot wydatku wplywu kontrole platnodci | platnosc kwaota brutto
1. 0004 4260 energia elektryczna 07.01 | M,FR,D,ZC| 21.01 2101 935,84
2, 0005 4260 energia elektryczna 1201, | MFRD,ZC| 2101 21.01 231,06
3, 0008 4210,4300 | aktualizacja | przesytka 19.01 | M,FR,D,ZC{ 27.01 26.01 91,37
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4, 0009 4300 przewoz dziecl na zawedy 19.01 | M,FR,D,ZC 26.01 231,12
5. 0013 4300 optata za dozér 26.01 |M,FRD,ZC| 18,02 16.02 376,00
6. [ 0b1a . f - 4200 - |'szkolenie - 2101 | MFRD,ZC|  30.01 30,01 198,00
7. Q015 4210 pilénia 27.01 | M,FR,D,ZC| 02.02 30.01 300,12
8 | 0016 azpp | Wywdznieczystoscii 2801 |MFRDZC| 09.02 | 05.02 700,69
sktadowanie
9. 0017 4430 ubezpieczenie budynku brak M,FR,D,Z,C | 04.02 062.02 1126,00
10.| - 0023 4260 - |:gaz 03.02 |M,FRDZC| 17.02 16.02 5552,78
11.| o029 agop | OPrawa arkuszyitoczenie 1002 |MFRDZC| 1602 | 16.02 497,00
napisdw
12, 0030 4300 przewoz 0sob 10,02 |M,FRD,ZC| 13.02 13.02 250,00
13, 0034 4300 aktualizacja oprogramowania 1102 |M,FR,D,Z,C| 16.02 16.02 340,00
14, 0035 4260 energia elektryczna 12.02 |M,FR,D,ZC| 23.02 20,02 886,85
15. 0038 4260 energia elektryczna 13.02 | M,FR,D,ZC| 23.02 20.02 1244,36
16. 0050 4210,4300 | poradnik i przesytka 20.02 | M,FR,D,ZC| 05.03 27.02 233,03
17. | 0051 poz.12 4300 znaki optaty pocztowej 2901 | MFRD,ZCE 29.01 29.01 100,00
18, 0053 4210,4300 | poradnik i przesylka 25.02 | MFRD,ZC| 12,03 27.02 238,45
19, | 0056 poz4 4740 papler ksero 27.02 | MFR,D,ZC| 27.02 27,02 195,50
20. | 0056 poz. 3 4210 materialy biurowe 27.02 [MFFRDZC| 27.02 27.02 232,30
21, Q0 .2 4210 $rodki czystosci 18.02 | M,FR,D,ZC| 17.02 27.02 515,65
2. )00 D 4260 g 0503 | MFR,D,ZC| 18.03 16,03 5718,46
23. 0063 4260 waoda i kanalizacja 05.03. | MFRD,ZC 13.03 11.03 261,61
24, 0066 4260 energia elektryczna 10.03 jMFRDZC] 20.03 16.03 1336,89
25, 0073 4700 szkolenie-nowy program brak M,FR,D,ZC| 26.03 23.03 512,40
26, 0074 4750 program finansowo-ksiegowy 12,03 | MFRDZC| 13.03 23.03 1647,00
.| ooso | Capp | Srodkicaystoscikoszy 2003 |mFrDzC| 0204 | 2303 ' 560,10
. ) dostawy
28, |....0005: 4300 | legalizacja gadnic 3103 |MFRDZC| 13.04 07.04 468,48
29, 0096 4270 konserwacja kopiarki i dojazd 01.04 |MFRDZC| 1104 07.04 236,68
30.| o099 azzo | Wymiana bebna- 0604 |MFRDZC| 1104 | 07.04 689,30
kserokopiarka
31. 0104 4300 ustugi kominiarskie 15.04 | M,FRD,ZC 14.04 20.04 134,73
32, 4240 ksigzki 22.04 | M,FRD,ZC| 31.05 28,04 77,70
33. [ 0180 . |7 4300 | szkolenie-doskonalenie 0505 |MFRDZC| 0805 | 0705 190,00
34, 0133 4300 Nowelizacja - QWARK 11.05 |M/FRDZLC| 18.05 15.05 524,59
35, 0135 4260 gaz 08.05 | M,FR,D,ZC 15.05 2 298,25
36. 0137 4260 energia elektryczna 12,05 |MFRDZLC| 21.05 15.05 1213,02
37. 0138 4260 energia elektryczna 12,05 | M,FR,D,ZC| 2105 15.05 784,09
38. 0142 4350,4370 | rozmowy telefon. | Internet 1409 JMFRDZC| 2505 21,05 165,57
39, 0146 4210,4300 | poradnik i przesytka 2005 |M,FRDZC| 2805 26.05 230,11
4. o150 4210 Zztt‘,";v’;’“p"d“’g"wa' deska | 505 |MFRDZC| 0106 | 2805 556,32
a1, | 0186 | 4210 | materialy biurowe i tonery 37.05 | MFRDZC| 0206 28.05 " 416,45,
42 0157 4740 papier ksero 2705 | MJFR.D,ZC| 02.06 28.05 277,50
43. 0159 © 4170 - | umowsa o dzieto' M,FR.D,ZC | 28.05 234,00
44, | 0160 poz. 2 4300 kurs-obstuga pieca 2105 |M,FRDZC| 21.05 21.05 700,00
45. 0167 4260 gaz 03.06 [ M,FRD,ZC| 18.06 17.06 708,35
46. 0178 4210 $rodki czystodci 1606 | MJFRD,ZC| 109.06 24.06 275,32
47.| 0180 4210 | tonery do drukarki 1606 |MFRDZC| 17.06 17.06 247,00
as.| o180 ap10 | Srodkicystosci materialy 2406 |MFRDZC| 2406 | 2406 582,58
biurowe
49. 0209 4300 nowelizacja-QWARK 2407 | MFRDZC| 30.07 24,07 524,59
50.| 0227 | 4210,4300 z‘;:;:(';“’a poradnika i 13.08 |MFRDZC| 1507 | 13.08 915,00
51. 0237 4210 materialy biurowe 2508 | MFRDZC| 31.08 27.08 298,55
52. 0238 4210 druki-dzienniki 24.08 | MFR,DZC| 04.09 27.08 551,05
53. 0266 4210,4300 | prenumerata i przesylka 1809 | MFRDZC] 0510 21.09 323,51
54, 0273 4300 przeglad kottowni 2209 |MFRDZC| 22.09 25.09 390,40
§5.| 0276 4210 | WyROSazenie sanitariatow i 28.09, [ MFRDZC| 3009 | 28.09 1394,80
$rodki czystosci
56. 0278 4740 papier ksero 29.09 [MFRDZC| 0510 28.09 322,00
57. 0311 4210 sprzet sportowy 2010, [ MFRDZC| 19.10 21,10 899,99
58. 0333 4210 Srodki czystosci 27.10 | MFRDZC| 04.11 06.11 337,78
59.| 0338 asp0 | Wywoz nieczystoscii 0211 |MFRDZC| 1211 | 0611 159,13

skladowanie




60. 0339 4260 gaz 05.11 |M,FRD,ZC| 20.11 06.11 2 988,64
61. 0340 4260 energia elektryczna 05.11 [MFRDZC| 2311 06.11 1036,50
62. 0346 4210 materiaty biurowe 10.11 [ Mm,FR,DZC| 20.11 i3.11 339,5('3
63. 0347 4210,4300 | sprzet komputerowy 10.11 | M,FR,D,2,C 06.11 2 504,95
64, 0348 4350,4370 | rozmowy telefon. | Internet 1211 |MFRBZC| 2311 13.11 213,99
65. 0356 4300 wywdz nieczystosci 1841 |MFRDZC| 3011 19.11 268,83
g6.| 0362 aap | BOTOCE dvdaktycane-Radosna |13 Tmeroze] otz | 2511 4.956,50
67.| o364 a0 | B dvdaktycene-Radosna | 10 |merpze| oarz | 2sm 7043,50
8. 0376 4240 Ksigzki 0112 | M,FR,D,Z,C 02.12 324,00
69. 0377 4240 Ksigzki 01.12 | M,FR,D,Z,C 02.12 86,00
70. 0384 4260 Gaz 0712 |MFRDZC| 18.12 07.12 3 631,55
71. 0393 4430 ubezpieczenie sprzetu 1012 |M,FRDZC| 18.12 14.12 961,00
72. 0398 4300 przewdz 0séh 1512 |MFRDzZC| 23.12 17.12 214,00
73. 0406 4210 materiaty biurowe 17.12 [MFRD,ZC| 24.12 22.12 363,10
74. 0407 4300 przeglad kotta 1812 |MFRDZC| 3112 22.12 588,50
75. 0408 4300 nowelizacja-QWARK 2212 {MFRDZC| 3042 2212 577,87
76. 0411 4210 $rodki czystosci 2112 | MFRDZC| 010110 | 2212 467,55
77. 0414 4260 energia elektryczna 2812 | MFRDZC| 11.01.10 | 2812, 1173,92

Razem 70 652,91

Zbadane dokumenty przechodza kontrole, o ktdrej mowa w art. 45 ust. 3 ,starej” ustawy
o finansach publicznych (art. 54 ust. 3 ,nowej” ustawy) jak tez spetniaja wymogi art. 21 ust. 1
ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694 ze zmianami).

Na podstawie opiséw przeznaczenia zakupionych materiatéw i ustug pozytywnie
oceniono ich celowos¢, co speinia wymagania art. 35 ust. 1i 3 ,starej”
publicznych (art. 44 ust. 1 i 3 ,nowe]” ustawy). Wszystkie zbadane wydatki mieécity sie w
planie finansowym jednostki tj. ich poniesienie nie spowodowato przekroczenia w

poszczegdinych paragrafach klasyfikacji budzetowej.

ustawy o finansach

Kontrole merytoryczng wydatkéw przeprowadza dyrektor szkofy, kontrole formalno-
rachunkowg — specjalista ds. finansowych, p. Maria Szkopek, dekretacje i zatwierdzenie
wydatku gtéwna ksiegowa | kierownik jednostki. Opis celowo$ci wydatku jest potwierdzony
przez dyrektora Szkoly. Zbadane dokumenty sg opisywane w kontekicie ustawy prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655 ze zmianami).

Do skontrolowanych dokumentéw sformutowano nastepujace uwagi:

1) poz.6 wew. 0014 btednie zakwalifikowanie operacja gospodarcze - nie uwzgledniono
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacli dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkdéw pochodzacych ze #rodet
zagranicznych (Dz. U. 2010 Nr 38 poz. 207) — Tabela Nr 3.

Tabela Nr 3.
Lp. Nr wew. Wyszczegdlnienie Jest Winnho byé
1. 0014 Szkolenie 4300 4700
2. 0080 Sradki czystoici i koszty dostawy 4210 4210,4300
3. 0156 Materialy biurowe i tonery 4210 4210,4750
4. 0180 Tanery do drukarki 4210 4750




2) w nielicznych przypadkach na dokumentach brak jest daty wptywu dokumentéw do
jednostki,

3) poz. 10 nr wew. 0023, poz. 22 nr wew, 0062 , poz, 23 nr wew. 0063, poz. 28 nr wew.
0095 , poz. 33 nr wew. 0130 data wystawienia dokumentu koszty miesigca do
miesigca ktérego dotycza — art. 6 ustawy 29 wrzesénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U. z 2009 Nr 152 poz. 1223) ,Dla zapewnienia wspdimiernosci przychodéw i
zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow lub pasywdw danego okresu
sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace przyszlych okresow
oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaly
poniesione”. :

Dokonano kontroli wydatkdw rzeczowych na fgczng kwote 70.652,91 zt (stownie:
siedemdziesiat tysiecy szeséset pigédziesigt dwa zt 91/100), co stanowi 32,52 % kwoty
wydatkdéw poniesionych przez jednostke w roku 2009 w paragrafach od 4170-4750.
Kontrolg objeto wszystkie rozdziatu ujete w planie finansowym jednostki.

5. Sprawozdawczosc:

Szkota Podstawowa w Goszczu, jako jednostka sktada sprawozdania:

1) miesigczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

2) miesieczne sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,

3) kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutdw dtuinych oraz gwarancji
i poreczen,

4) kwartalne Rb-N o stanie naleznosci,

5) kwartalne Rb-34 z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych jednostek
budietowych i wydatkéw nimt sfinansowanych.

6) roczne RB-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego.
Skontrolowano sprawozdawczo$¢ przekazana do Urzedu Miasta i Gminy w

Twardogérze, w szczegdlnosci sprawozdania Rb-285 oraz Rb-N. Kontrola objeto

sprawozdania sktadane na koniec kazdego kwartatu badanego okresu.

5.1. Terminowosc¢ zfoZonych sprawozdan tabela nr 4.
Tabelo Nr 4.
o
Lp. Miesigc Sprawozdanie Termin zicienia
1. | styczen RB28S 17.02.2009
20 | luty RB28S 11.03.2009
3 marzec RB27S, RB28S 08.04.2009,
4, | kwiecien RB28S 08.05.2009
5. |maj RB28S 04.06.2009
6. | czerwiec RB27S, RB28S 10.07.2009




lipiec RB28S

07.08.2009

8. | sierpief RB28S

9. [ wrzesieh RB27S, RB28S%

08.09.2009

03.10.2009, KOREKTA RB-28 14.10.2009

10. | pazdziernik RB23S 10.11.2009
11. | listopad RB28S 08.12.2009
12. | grudzien RB275, RB28S 21,01.2010

Miesige Sprawozdanie Termin ztozenia

| kwartat RBN, RBZ,Rb-34 08.04.2009

1l kwartat RBN, RBZ,RB34 10.07.2009, KOREKTA RB34 31.07.2009
Il kwartat RBN, RBZ,RB34 03.10.2009

IV kwartat

2

29.01.2010

MIESIC
| pétrocze RB-345 10.07.2009
raczne RB-WS 29.03.2010
3. | roczne RB28S, RB27S, RB34, RB-ST 29.01.2010,

W zakresie terminowosci zozonych sprawozdan uwag nie wniesiono. Terminy zlozenia
sprawozdan sg zgodne z terminami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finanséw w

sprawie sprawozdawczosci.

5.2 Prawidfowos¢ wykazanych danych

1. Rb-28S za | kwartat 2009 roku ztozono korekte Nr 1 w dniu 23.04.2009 roku
2. Rb-28Szalll kwartat 2009 ztozono korekte Nr 1 w dniu 15.09.2009 roku

Tabela Nr 5.

Pozycja | kw, 1l kw. IH kw. 1V kw.
Plan po zmianach ogétem 858.166,- 902.569,- 952.621,- 969.822,-
ZaangaZowanie ogdtem 782.843,57 851.443,26 868.449,87 966.463,13
Wydatki wykonane ogétem 211.015,97 438.423,10 641,330,32 951.057,94
Zobowigzania ogétem 18.755,70 20.455,08 24.770,30 51,511,29

3. Rb-N za | kwartat 2009, za Il kwartat 2009 oraz za Il kwartat 2009 w kolumnie 7 —
Gotdwka jest niezgodny z danymi z ewidencji ksiggowej, gdzie stan gotéwki wynosi:

| kwartat 18,41 zt, 1} kwartat 147,42 i Ill kwartat 13,52 zt — nie zostaly sporzadzone

korekty sprawozdan -

Jhiesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z

wykonania procesow gromadzenia srodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo
wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej” stanowi naruszenie art. 18 ust. 2 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005 Nr 14 poz. 114 ze zmianami) — w
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne kontroli za 2008 rok ztozone w dniu 28 grudnia
2009 roku Dyrektor Szkoty zobowigzat sie do wykazywania danych w sprawozdaniu Rb-N
dotyczacych gotédwki w kasie zgodnie z ewidencjg ksiegowa od miesiaca listopada 2009
roku — czyli za IV kwartat 2009 roku — jednak nie zostaly sporzadzone korekty dotyczace

wczesniejszych okresow.
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Tabela Nr 6,

Pozycja | kw. I kw. il kw. WV kw,
Gotdwka (kolumna 7) 1.000,00 1.000,00 1.000,00 0,00
Depozyty na zadanie (kolumna 10} 50.025,23 49.475,25 49.463,51 8.052,45
Naleznosci wymagalne (kolumna 13) 0,00 0,00 0,00 0,00

4. Rb-275 z planu dochodéw budietowych jednostek samorzadu terytorialnego -
sporzadzane tylko za okresy kwartalne i wypetniona jest tylko kolumna 8 ~ dochody
otrzymane.

Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosdci - ,niesporzadzenie lub
nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia $rodkéw
publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej” stanowi naruszenie art. 18 ust. 2 ustawy o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych {Dz. U. 2005 Nr 14 poz.
114 ze zmianami). Zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci sprawozdania jednostkowe z wykonania planu dochodéw budzetowych:

- jednostki budzetowe za: styczen, luty, kwiecier, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad
oraz grudzien - wypetniajg w zakresie wpltywow planowanych i wykonanych;

- jednostki budzetowe za: marzec, czerwiec, wrzesien i za rok - wypetniaja kolumny: "Plan (po
zmianach}", "Naleznodci”, "Potracenia", "Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)",
"Dochody otrzymane", "Saldo koricowe";

6. Kontrola delegaciji

Przedstawiono regulamin okreslajacy zasady uzywania do celéw stuibowych pojazdow
niebedacych wtasnoécia pracodawcy obowiazujacy w Szkole Podstawowej w Goszczu -
pracownik zobowigzany jest zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace poszczegblne dokumenty
potwierdzajagce wydatki (faktury, rachunki, bilety}, jezeli uzyskanie dokumentéw nie byto
mozliwe pracownik sktada oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.

Delegacje dla pracownikdw sg wystawiane przez kierownika jednostki, dyrektor Szkoty
otrzymuje polecenia wyjazdu stuzbowego od Burmistrza Miasta i Gminy lub jego zastepce.

Kontrole na delegacjach sg wykonywane zgodnie z nastepujgcymi zasadami: kontrole
merytoryczng wykonuje kierownik jednostki, kontrole formalno-rachunkowsg i dekretacje
gféwna ksiegowa, a zatwierdzenie wydatku przeprowadzone jest tacznie przez kierownika
jednostki i gtéwna ksiegowa.

Na postawie dokumentow oraz Zarzadzenia Dyrektora stwierdzono:

1) delegacje przechodza procedury kontroli wymagane dla dokumentéw wydatkowych,
rozliczane sg w terminach, naleine diety nalicza sie | wyptaca sie prawidiowo,
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2) w przypadku delegacji Nr 194 brak oswiadczenia pracownika iz nie korzysta z ulg na
przejazdy PKP, PKS,

3} w przypadku delegacji o nr wew. 0215 poz. 3 brak nr delegacji, brak daty wystawienia i
brak o$wiadczenia i korzystaniu z ulg na przejazdy.

7. Terminowosé rozliczen

z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analize terminowosci dokonywania przelewow
z tytutu skfadek ZUS. Zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewow i stanem
konta 229, zgodnie z Tabelg Nr 7 — uwag nie wniesiono.

Tabela Nr 7.
Deklaracja Przelew Réinica migdzy
Lp. Mieslac kwotq przelewu
Kwota Data Kwota Data NrWB a dekiaracjy
1. | styczert 15.258,45 | 31.01.2009 15.258,45 | 05.02.2009 Wh7
2. | luty 33.521,12 | 28.02.2009 33,521,12 | 05.03.2009 Wb 18
3. | marzec 16.037,70 | 31.03.2009 16.037,70 | 03.04.2009 Wb 28
4, | kwiecien 20.238,73 | 30.04.2009 20.238,73 | 05.05.2009 Whb 36
5. | maj 19.313,06 | 31.05.2009 19.313,06 | 04.06.2009 Wb 46
6. | czerwiec 17.552,08 | 30.06.2009 17.552,08 | 03.07.2009 Wb 54
7. | lipiec 18.071,20 | 31.07.200% 18.071,20 | 05.08.2009 Wb 63
8. | sierpien 17.209,61 | 31.08.2009 17.209,61 | 04.09.2009 Wb 71
9. | wrzesiefi 19.190,30 | 30.05.2009 19.190,30 | 05.10.2009 Wh 81
10. | paidziernik 20.246,53 | 31.10.2009 20,246,53 | 03.11.2009 wh 90
11, | listopad 17.274,68 | 30.11.2009 17.274,68 | 04.12.2009 2009/12
12, | grudzien 22.720,34 | 31.12.2009 22.720,34 | 28.12,2009 Wb 109

W zakresie odprowadzania zaliczek z tytutu podatku dochodowego od oséb
rozrachunkowym 225
za poszczegblne miesigce oraz wyciggow bankowych, stwierdzono co nastgpuje - Tabela Nr

fizycznych, na

podstawie

zestawienia operacji

na koncie

8.
Tabela Nr 8.
Przelew .

Lp. | Miesiae r—— Data NTWE Naticzony | Réinica Uwagi
1, styczert 2.581,00 | 16.02.200% wh 11

2, luty 6.626,000 | 17.03.2009 Wh21

3, marzec 2,718,00 | 17.04.2009 Wh 30

4, kwieclen 3.516,00| 15.05.2009 Wb 39

5. maj 3.425,00 | 17.06.2009 Wb 48

6. czerwiec 2.943,00| 07.07.2009 Wb 55

7. lipiec 3.160,00 | 06.08.2009 Wb 64

8. slerpien 2.874,00 | 04.09.2009 whb71

9. wrzesien 5.580,00 | 14.10.2009 Wh 83

10. paidziernik 3.635,00 | 13.11.2009 Wb 94

11, | listopad 3,219,00 | ©04.12.2009 2009/12

12. grudzien 4.271,00| 28.12.2009 Wi 109
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8. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa funkcjonuje na podstawie instrukeji kasowej, zatwierdzonej przez
kierownika jednostki zatwierdzona Zarzadzeniem nr 1/2002 z dnia 30 kwietnia 2002 r.
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Goszczu w sprawie: wprowadzenia instrukcji gospodarki
kasowej.

Obowiazki kasjera petni p. Maria Szkopek, zatrudniona na stanowisku referenta, na
podstawie umowy o prace z dnia 01.03.2004 roku oraz zakres obowiazkdw (przydziat zadan)
dla referenta szkoty, upowaznienie nr 2/2004 z dnia 01.03.2004 roku do wystawiania i
podpisywania dokumentow zwigzanych z prowadzeniem kadr i kasy, a takze oswiadczenie o
przyjgciu materialnej odpowiedzialnosci za powierzone mienie z dnia 30.07.2009 r.

W zapisach dotyczacych instrukcji kasowej kontrolujacy zwrdcili uwage iz jest zapis
dotyczacy statej zaliczki w wysokosci 1.000,-. Zaliczka ta jest wyptacona na poczatku roku dla
dyrektora szkoty i rozliczona na koniec roku. W trakcie roku nie ma informacji czy zaliczka
jest rozliczana i na co sg przeznaczane $rodki — nie ma rowniez informacji w sprawozdaniu
Rb-N o udzielonej zaliczce. Zdaniem kontrolujacych nie powinna taka sytuacja mie¢ miejsca,
poniewaz S$rodki publiczne winny byé rozliczane w sposéb celowy, rzetelny i
odzwierciadlajacy faktyczng sytuacje.

Szczegdtowe zestawienia obrotdw kasy przedstawia Tabela Nr 9.

Tabela nr 5.
Numer okres Liczba dokumentdw Poprzedni Obrdty Obroty Staw kasy wg
raportu KP KW stan kasy przychad rozchdd k.101*

stan na

1/2009 | 21.01-2502 1 19 0,00 2 000,00 1938,88 61,12
2/2009 | 25.02-27.02 1 3 61,12 938,88 947,45 52,55
3/2009 | 27.02-31.03 1 4 52,55 947,45 991,59
42009 | 31.03-30.04 1 6 841 991,59 748,20
5/2009 | 30.04-15.05 1 6 251,80 748,20 896,71 103,29
6/2008 | 15.05-28.05 1 4 103,29 896,71 990,00
7/2008 | 18.05-23.06 1 5 10,00 990,00 948,17 &
8/2009 | 23.06-30.06 i 2 51,83 948,17 852,58
9/2009 | 30.06-31.07 i 3 147,42 852,58 958,05 |3
10/2009 | 31.07-31.08 i 5 41,85 958,05 980,62
11/2009 | 31.08-14.09 1 4 19,38 980,62 972,68
12/2009 | 14.09-22.09 i 6 27,32 972,68 926,48
13/2009 | 22.09-21.10 1 i2 73,52 926,48 982,08
14/2009 | 21.10-21.10 1 2 17,92 982,08 910,63
15/2009 | 21.10-27.10 1 7 89,37 910,63 863,34 136,66
16/2009 | 27.10-30.10 2 1 136,56 2403,34 1540,00 1.000,00
17/2009 | 02.11-25.11 1 5 1 000,00 878,79 878,79 1,000,00
18/2009 | 26.11-30.11 1 6 1 000,00 581,94 581,94 1.000,00
19/2009 | 01.12-17.12 1 6 1 000,00 2079,43 2079,43 1.000,00
20/2009 | 18.12-28.12 1 4 1000,00 417,84 1417,84 0,00
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Skontrolowano poprawnos¢ rachunkowg tych raportéw oraz kompletnos¢ zataczonej do
nich dokumentacji. Ustalono réwniez zgodnos$é sum raportéw kasowych ze stanem konta
101 ,Kasa” na koniec kazdego miesigca badanego okresu.

W zakresie zataczonej dokumentaciji do raportéw kasowych stwierdzono :

1) nie powinno by¢ sytuacji, w ktérych raporty poprzedni koriczy si¢ w dniu ktorym
rozpoczyna sig nastepny - w odpowiedzi na zalecenia pokontrolne kontroli za 2008 rok
zfozone w dniu 28 grudnia 2009 roku Dyrektor Szkoly zobowigzat sie do zmiany
datowania raportow kasowych w sposéb wykluczajgcy rozpoczynanie raportu
nastepnego w dniu zakoriczenia raportu poprzedniego — raporty datowane w sposéb
poprawny s3 od raportu nr 17/2009,

2) zgodnie z zaleceniami kontroli przeprowadzonej w roku 2009 dotyczgcej roku 2008 —
raporty kasowej od miesigca paZdziernika sporzadzone byly na koniec miesiaca,

3) w przypadku wyptat gotéwkowych brak jest ujecia naliczenia rozrachunkéw we przy
naleznosciach wynikajgcych z faktur i rachunkéw jak réwniez delegacji,

5) brak dat wplywy dokumentéw dotyczacych wyptat gotéwkowych (faktury, rachunki, ;
pokwitowania).

Przedstawiono:

1. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie Szkoly Podstawowej w Goszczu
na dzien 29 grudnia 2009 przeprowadzona przez:
- Barbare Kaczmarek - Gtowny ksiegowy
- Magdalena Zerebecka — Dyrektor szkoly
w obecnosici osoby materialnie odpowiedzialnej p. Marii Szkopek stan kasy wynidst
0,- zgodnie z protokotem nr 20/2009

9. Terminowos¢ rozliczen z tytutu odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.

Fundusz dziata na podstawie Regulaminu zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych-Szkota Podstawowa w Goszczu zatwierdzonego prze kierownika jednostki w
dniu 24.09.2007 r. Dodatkowo dokument zostat zatwierdzony przez przedstawicieli
zwigzkowych dziatajacych na terenie jednostki, jak rdwniez przedstawicieli pracownikéw
oraz emerytow i rencistow.

W ramach przeprowadzonej kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywanych kwot
odpisow — Tabela Nr 10.
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Tobela Nr 10.

Plan Przelew
Lp.
Data Kwota Data Kwota Nr WB
1 31.05.2009 43.713,00 28.05.2009 32.785,00 Wb 3/09
2, 30.09.2009 43.71300 07.09.2009 10.928,00 Wb 72/09
3. 31.12.2009 43.449,00 31.12.2009 -264,00 Wb 13/09

Terminy wynikajgce z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych {Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zmianami) art. 6 ust. 2 tj.:

1) Irata wterminie do 31 maja w wysokosci 75 %

2} lirata w terminie do 30 wrze$nia

3) korekta koricowa odpisu do 31 grudnia

Na tym kontrole zakoriczono.
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