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1. Oznaczenie zadania kontrolnego

Niniejsza kontrola zostala oznaczona przez firme Audit & Consulting Zakiewicz Andrzej
symbolem:
K5/SZPZOZ/TWARDOGORA/2008

Zadanie zostato wykonane na podstawie umowy Nr FNP-33600/1/SK/2009 z dnia 8.07.2009 r.

pomiedzy Gmina Twardogéra reprezentowang przez Pana Jana Dzugaja — Burmistrza, przy
kontrasygnacie Pani Izabeli Klosowskiej — Skarbnika i firma Audit&Consulting Zakiewicz Andrzej
z siedziba we Wroctawiu. Umowa dotyczy przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w art. 187 ust.
1- 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104 ze zm.) w
Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Twardogorze. W
szczegblnosci badaniem objeto nastepujace zagadnienia:

» Prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji (polityka rachunkowosci, zarzadzenia
kierownictwa jednostki w zakresie rachunkowosci i innym obszaréw istotnych dla jednostki
finansdw publicznych, w tym dotyczacych procedur kontroli finansowej);

» Prawidlowosé 1 terminowo$¢ opisywania i wprowadzania do ewidencji dowoddw
ksiggowych;

» Celowos¢ zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow, w tym wydatkow

z tytulu wynagrodzen oraz ich zgodno$¢ z planem finansowym jednostki;

Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci oraz terminowos¢ ich przedktadania do organu;
Terminowosé prowadzenia rozliczen z ZUS oraz urzgdem skarbowym;

Kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegacji;

Wydatki zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

W

v v v

W ramach kontroli przeprowadzono analizé; dokumentacji finansowej tj. dokumentéw
zradtowych, wyciggow bankowych i innych zestawien oraz sprawozdan budzetowych, jak réwniez
uzyskano wyjasnienia od glownej ksiggowe] jednostki Pani Marioli Sobera oraz innych
pracownikow jednostki, w szczegélnosei kierownika Pani Mirostawy Glabas. Kontrola zostata
przeprowadzona w dniu 03.12.2009 r. w siedzibie jednostki, gdzie s3 przechowywane ksiggi
rachunkowe Zakladu, przez Pana Andrzeja Zakiewicza — numer za$wiadczenia o zlozeniu z
wynikiem pozytywnym egzaminu panstwowego na audytora wewngtrznego: 1806/2005 oraz Panig
Malgorzate Kadzielska, na podstawie upowaznien Nr 281/2009 i 282/2009 z dnia 01.09.2009 r.
wydanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra. Sprawozdanie zostalo sporzgdzone w
dniach 09-10 grudnia 2009 r. Niniejsza kontrola wypelnita wymdg art. 187 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

2. Zwiezly opis dziatania SZP ZOZ w Twardogorze

Samodzielny Zespét Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Twardogérze dziata na
podstawie nastgpujacych zarzadzen i uchwat:
»> Decyzjl z dnia 11.10.1993 r. Wojewody Wroctawskiego w sprawie wpisania do rejestru

zakladow opieki zdrowotnej majacych siedzibg na obszarze wojewodztwa wroctawskiego
Zespotu Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Twardogérze;

> Zarzadzenia Wojewody Wroctawskiego Nr 219 z dnia 26.10.1998 w sprawie
przeksztalcenia Zespolu Publicznych Zakladow Opieki Zdrowotnej w Twardogorze z
jednostki budzetowej w Samodzielny Zespdt Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej;
Skontrolowano aktualny statut SZPZ0Z w Twardogdrze stanowigey zatgeznik do Uchwaly Nr
XI11/70/07 Rady Miejskiej w Twardogérze z dnia 26.10.2007 r. Zgodnie ze statutem organem
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tworzacym Zaklad jest gmina Twardogdra. Jednostka realizuje zadania w zakresie ambulatoryjnej
podstawowej i specjalistycznej opieki zdrowotnej. W sktad Zespotu wchodza:

» Przychodnia Rejonowo — Specjalistyczna w Twardogérze ul. Warynskiego 10;

»  Wigjski Osrodek Zdrowia w Grabownie Wielkim;

»  Wiegjski Odrodek Zdrowia w Goszezu.

Kierownikiem SZP ZOZ nadal jest Pan Waldemar Krgkowski, na podstawie umowy o pracg z
dnia 29.12.2006 r. na czas okreslony do dnia 31.12.2009 r. w niepetnym wymiarze czasu pracy, tj.
Y etatu. Ponadto Pan Krgkowski pracuje na stanowisku lekarza medycyny pracy w ustalonym w
umowie wymiarze pracy.

Ustalono rowniez, ze Pani Mirostawa Glabas zatrudniona na stanowisku kierownika komarki
organizacyjnej, wykonuje szereg czynnosci w imieniu kierownika SZP ZOZ, na podstawie
upowaznienia z dnia 02.01.2007 r. podpisanego przez Pana Waldemara Krgkowskiego, ktore
upowaznia Pania Glabas zasadniczo do wszystkich czynnosci zwigzanych z biezacym zarzadzaniem
Zaktadem, w tym do podpisywania dokumentow.

Gtéwng ksiegowg jednostki jest Pani Mariola Sobera, na podstawie Porozumienia
zmieniajacego (dotyczacego umowy o prace z dnia 26.07.2000 r.) z dnia 30.06.2008 r. Pani Sobera
otrzymata zakres czynnodci glownej ksiegowej SZP ZOZ w Twardogdrze, ktory przyjela do
wiadomosci w dniu 17.09.2007 r. W tym czasie obowigzywaly poprzednie porozumienia zawierana
na czas oznaczony. 7 przedstawionej dokumentacji wynika, ze gléwna ksiggowa speinia
wymagania art. 45 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104
ze zm.). W tym zakresie uwag nie wniesiono.

3. Organizacja rachunkowosci SZP ZOZ w Twardogorze

Ustawa o rachunkowosci (Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) w art. 4 wskazuje, iz SZP
707, podobnie jak kazda jednostka gospodarcza, jest zobowigzany do stosowania zasad
rachunkowosci w sposob prawidtowy, zapewniajac rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej, w szczegolnosci wyniku finansowego. Ta sama ustawa w art. 10 wskazuje
jakie informacje powinny by¢ zawarte w dokumentacji okreslajgcej przyjgte zasady (polityke)
rachunkowodci. W tym kontekscie do kontroli przedstawiono:

> Zarzadzenie Nr 8/2007 Dyrektora Samodziclnego Zespotu Publicznych Zakladow Opieki
Zdrowotnej w Twardogorze z dnia 12.11.2007 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgee;
przyjete zasady (polityke) rachunkowosei z SZPZOZ w Twardogorze:

o Zalgcznik Nr 1 — zasady prowadzenia rachunkowosci wraz z metodami wyceny aktywow |
pasywOw oraz ustaleniem wyniku finansowego;

o Zatgcznik Nr 2 — wykaz ksiag rachunkowych z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkeji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i procesach
przetwarzania danych;

o Zatacznik Nr 3 — opis systemu informatycznego zawierajgcy wykaz programow wraz z
charakterystyka i programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania;

Uwaga: brak omowienia programowych metod ochrony danych

o Zalacznik Nr 4 — Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawg
dokonanych w nich zapiséw
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Uwaga: brak opisu metod ochrony danvech dowoddow ksiegowych 1 innych dokumentow
stanowiacych podstawe do zapiséw w ksiepach rachunkowych

» Zarzadzenie Nr 9/2007 Dyrektora Samodzielnego Zespotu Publicznych Zaktadow Opieki
Zdrowotnej] w Twardogdrze z dnia 12.11.2007 r. w sprawie wprowadzenie zakiadowego planu
kont dla SZPZOZ w Twardogorze;

o Zatgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia 9/2007 - opis operacji wykonywanych na poszezegdlnych
kontach;

» Instrukcja inwentaryzacyjna Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotne;
w Twardogorze, wprowadzona Zarzadzeniem Kierownika Zaktadu Nr 5/2004 z 03.03.2004 r.

» Instrukcja kasowo — magazynowa Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladéw Opieki

Zdrowotnej w Twardogdrze, wprowadzona Zarzagdzeniem Kierownika Zakladu Nr 4/2004 z
dnia 03.03.2004 1.

» Zarzadzenie Nr 7/2007 Dyrektora SZPZOZ Twardogéra z dnia 29.10.2007 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji postgpowania w zakresie zapobiegania przestgpstwu — art. 299
kodeksu karnego. Zatacznikiem do zarzadzenia jest instrukcja w sprawie przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Iub
nieujawnionych zrodet oraz finansowaniu terroryzmu w SZPZ0Z Twardogoéra

» Zarzadzenie Nr 7/2007 Dyrektora Samodzielnego Zespolu Publicznych Zakladéw Opieki
Zdrowotne] w Twardogérze z dnia 09.11.2007 r. w sprawie procedur kontroli finansowe] w
SZPZ0Z w Twardogdrze.

Dokumentacja speinia wymagania opisane w art. 10 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr
76 poz. 694 ze zm.), jak rowniez wymagania wynikajace z art. 47 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.). Zaleca sie jednak jej uzupeinienie o zagadnienia
wyspecyfikowane powvze], w_ szczegdlnodci zwiazane z  zamieszczeniem wykazu ksigg
rachunkowych oraz opisem metod ochrony danych w systemach informatycznych, jak réwniez
metod ochrony dowoddw ksiegowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe do zapiséw w
ksiegach rachunkowych. Innych uwag nie formutowano.

Zgodnie z przedstawiong dokumentacjg oraz stanem faktycznym ksiggi rachunkowe sg
prowadzone przy wykorzystaniu programu komputerowego K — ZOZ Wer, 11.3. opracowanego
pizez firmg¢ FOKS ,Ushugi informatyczne” Maria Wistowska z siedziba: 54-314 Wroclaw, ul.
Wolynska 25. Ksiegi rachunkowe PZOZ obejmuja: konta ksiggi gldwnej, konta ksiag
pomocniczych, zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glownej 1 ksiag pomocniczych (drukowane
na koniec kazdego miesigca, zgodnie z art. 18 ustawy o rachunkowosci), jak réwniez wykaz
aktywdw 1 pasywow.

Ustalono, ze zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych sg powigzane z
zapisami chronologicznymi. Zapisy w dzienniku sg dokonywane w porzadku chronologicznym
dzien do dniu sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujgcia w
ksicgach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesiacach i catym roku
obrotowym. W zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych uwag nie wniesiono, nalezy stwierdzic,
ze obecny sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych jest zgodny z zasadami opisanymi w art. 13 i
15 ustawy i rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.), jak réwniez art. 24 tej samej
ustawy. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco.

4. Kontrola wydatkow (kosztow)
5.1, Plan finansowy

Jednym z elementéw kontroli byta weryfikacja wykonania 5 % kosztéw, na podstawie art. 187
ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.). W ramach
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zadania dokonano kontroli planu finansowego Samodzielnego Zespolu Publicznych Zakladow
Opieki Zdrowotnej w Twardogdrze w celu zdefiniowania wartodei finansowych, kidre powinny
podlegaé badaniu. Szczegdly dotyczace planu finansowego na rok 2008 zawarto w Tab.l. Za
podstawe kontroli przyjeto dane ze sprawozdania z wykonania planu finansowego za okres od
1.01.2008 r. do 31.12.2008 r.

Tab. 1
Plan na 2008 r. po zmianach
Lp. Wyszczegélnienie Kwota
1. | Zuzycie materiatow i energii 277 547,00
2. | Uslugi medyczne obce 225 000,00
3. | Pozostale ustugi obee 74 000,00
4. | Wynagrodzenia 1 081 000,00
5. | Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia 232 000,00
6. | Podatki i optaty 8 000,00
7. | Amortyzacja 75 562,00
8. | Pozostale koszty 18 000,00
RAZEM: 1991 109,00

Ustalono, ze zmiany planu finansowego byly kazdorazowo uzgadniane z radg spoleczng
Samodzielnego Zespolu Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Twardogorze 1
przekazywane do Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

5.2.  Wydatki rzeczowe (koszty)

Na podstawie danych przedstawionych w Tab. 1 dokonano kontroli dokumentéw wydatkowych
badanej jednostki za rok 2008. Przy wyborze dokumentéw zastosowano dobor losowy, ale rowniez
starano sie poddaé analizie réznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup réznego rodzaju
towaréw lub ustug). Przy ocenie dokumentéw kierowano si¢ zaleceniami art. 35 ust. 113 1 art. 45
ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2006 Nr 249 poz. 2104 ze zm.), art. 21 1 art. 22
ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.). Wykaz skontrolowanych
dokumentéw zawiera Tab. 2. Do danych zawartych w tabelach konieczne jest zamieszczenie
krotkiego opisu:

> w kolumnie Nr wew. zostal zamieszczony numer nadany przez gtéwng ksiggows,

» w kolumnie Konfrole zamieszczono informacje o kontrolach wykonanych przez osoby
upowaznione na dokumentach, gdzie: FR oznacza kontrolg pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, M — kontrola merytoryczna, C — kontrola celowosci poniesienia wydatku, D .
— dekretacja, 7 — zatwierdzenie do wyptaty.
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Tab. 2.
Lp. | Nrwew, Przedmiot wydatku (nazwa kosztu) Kontrole P’I}:;:I(l)léti plzll)tsrllt)aéci llf;ru?:::
zakup i wymiana uszczelki palnika kotla
1. 4/2008 | gazowego M,FR,Z,D,C | 2008-0i-16| 2008-01-04| 1032,85
2. 23/2008 | materiaty medyczne M,FR,Z,D,C| 2008-02-08 [ 2008-02-04 443,97
remont pomieszczenia (sekretariat) osrodka
3. 2772008 | zdrowia w Twardogérze M,FR,Z,D,C| 2008-01-22| 2008-01-23| 699792
4. 38/2008 | wywdz nieczystodei stalych M,FR.Z,D,C| 2008-02-11 | 2008-02-06 417,04
5, 77/2008 | gaz do ogrzewania M,FR,Z,D,C| 2008-02-19| 2008-02-15| 3 176,63
6. 80/2008 | materiaty biurowe M,FR,Z.D,C| 2008-02-07| 2008-02-04 992,65
7. 313/2008 | Szczepionki M,FR,Z,D,C1 2008-03-02| 2008-02-25} 199977
3. 326/2008 | naprawa analizatora M,FR,Z,D,C| 2008-02-27| 2008-02-25 920,00
remont dwdch pomieszezen (toaleta dla
9. 327/2008 | dziect. pom. gospodarcze) w SZP Z0OZ M,FR,Z,D,C| 2008-02-26| 2008-02-25] 12 200,00
10, 338/2008 | recepty M,FR,Z,D,C| 2008-03-23| 2008-03-19 632,57
11, 590/2008 | woda. scieki M,FR,Z,D,C| 2008-03-13 | 2008-03-12 399,80
12 591/2008 | badania laboratoryjne M,FR,Z,.D,C| 2008-03-14| 2008-03-10 387,00
remont pomieszczef (gabinet lekarski i
13, 633/2008 | pomieszczenie na odpady medyczne) M,FR,Z,D,C | 2008-03-26| 2008-03-261 12 200,00
14, 902/2008 | badania USG M,FR,Z,D,C{ 2008-04-27| 2008-04-23( 2 282,50
15. 313/2008 | materiaty medyczne M,FR,Z,D,C| 2008-05-08| 2008-05-05| 1333,29
16. | 1183/2008 | encrgia elekiryczna M,FR,Z,D,C ] 2008-05-21| 2008-05-19[ 1 153,79
17. | 1189/2008 | uslugi medyczne M,FR,Z,D,C brak | 2008-05-05| 3 000,00
|8. 1395/2008 | uslugi telekomunikacyjne M,FR,Z,D,C| 2008-05-28 | 2008-05-21 765,81
19. | 1472/2008 | szczepionki M,FR,Z,D,C| 2008-06-19| 2008-06-16| 1 154,96
20. | 1524/2008 | uslugi medyczne M,FR,Z,D.C brak | 2008-07-07| 7 000,00
21, |2274/2008 | stojak do kroplowki M,FR,Z,D,C| 2008-09-16| 2008-09-10 525,00
22, | 2302/2008 | materialy medyczne M,FR,Z,D,C| 2008-10-19| 2008-09-29| 1627,12
23. | 2585/2008 [ materialy biurowe. druki medyczne M,FR,Z,D,C | 2008-10-07| 2008-10-01 | 154935
24. | 2586/2008 | badania g M.FR.Z,D,C brak | 2008-10-03 | 2 000,00
25. | 2846/2008 | szafka pod kopiarke. podajnik M,FR,Z,D,C| 2008-10-20| 2008-10-08 731,40
26. | 2891/2008 | badania laboratoryjne M,FR,Z,D,C| 2008-11-14| 2008-11-12] 1 108,00
2008-12-11|2008-12-08
2009-01-14 | 2009-01-08
27, | 2992/2008 | analizator hematologiczny M,FR,Z,D,C| 2009-02-14 [2009-02-09 | 26 750,00
28. | 326772008 | materialy medyczne M,FR,Z,D,C| 2009-01-18] 2008-12-29 696,14
29, | 3277/2008 | chiodziarka, zestaw komputerowy. UPS M,FR,Z,D,C| 2009-02-03 | 2009-01-28] 5 164,64
Razem 98 642,20

Skontrolowane dokumenty przechodzg kontrole, o ktérej mowa w art. 35 ust. | 1 3 oraz art. 45
ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.), jak tez wypelniaig
zalecenia art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.). Wszystkie
wydatki przeszly procedury kontrolne zgodnie z zasadami wewngtrznymi, kontrolg merytoryczng
wydatkéw wykonuje Pani Glabas, kontrole formalno-rachunkowa i dekretacje glowna ksiggowa,
opis celowosci wydatku jest przeprowadzany przez glowng ksiggows, Panig Glabas lub osoby
pobierajgce materialy (dotyczy materiatdw medycznych i biurowych). Zatwierdzenie wydatku jest
wykonywane tacznie przez kierownika komorki organizacyjnej (Pani Glabas) i gtéwng ksiggows.
Dokumenty wydatkowe sg réwniez opisywane w kontekscie ustawy prawo zamoéwien publicznych
(tryb zakupu) — Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655, jednak zadaniem kontrolujacych wskazanie dla
wszystkich zakupdw podstawy prawnej w postaci art. 67 ust 1 ustawy jest naduzyciem. W
wickszosci wypadkow zakup odbyl sie w oparciu o art. 4 ust 8 tej samej ustawy. Nalezy przy tym
zaznaczyé, ze w_jednostce nie obowigzujg przepisy wewnetrzne dotyczace zakupdw o wartosci
ponizej 14.000 €. Celowe zdaniem kontrolujgcych jest przygotowanie takiego dokumentu.
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Do dokumentow opisanych w Tab. 2 sformutowano jedng uwage szczegdltowa: Poz. 3 zostaly
zaplacone po terminie platnosci, co stanowi uchybienie wobec art. 35 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.) i moze stanowi¢ podstawe do zastosowania art.
16 ust. 2 ustawy ¢ odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005
Nr 14 poz. 144 ze zm.). 7

W ramach zadania dokonano doktadniejszej kontroli dwdch wydatkéw o znacznej wartoscei.
Koszt opisany w Poz. 9 tj. remont pomieszczen SZP Z0OZ zostal poprzedzony kosztorysem
ofertowym z dnia 12.01.2008 r. sporzadzonym przez firma ,Ladne Wnetrze” S.C. J.W. Lenda,
ktory dotyczyl wykonania remontu 4 pomieszczen na tgczng kwote 24.405,4 zi. Kosztorys zostat
zatwierdzony przez kierownika jednostki oraz glowng ksiggowg. Innych dokumentéw nie
stwierdzono, w szczegdlnosci zdaniem kontrolujacych powinna istnieé¢ dokumentacja wskazujaca,
12 negocjacje cenowe byly prowadzone réwniez z innymi dostawcami (a co najmniej negociacje z
wybranym dostawca). Ponadto  istotnym dokumentem w te] sprawie jest umowa, ktora
wskazywalaby na prawa 1 obowiazki stron, termin wykonania robdt oraz warunki gwarancji i
usuwania usterek. Ostatnim dokumentem winien by¢ protokot odbioru robot wskazujacy, ze prace
zostaty wykonane w terminie i nie posiadaja wad.

Koszt opisany w Poz. 27 dotyczacy zakupu analizatora hematologicznego byl poprzedzony
telefoniczng negocjacyg cen (jednak kontrolujgcym nie przedstawiono notatki dokumentujacej te
negocjacje). Zakupu dokonano na podstawie prawidlowo zatwierdzonej przez kierownika jednostki
i gtéwna ksiegowg umowy kupna-sprzedazy z dnia 21.11.2008 r. zawartej z firmg PZ CORMAY
S.A. Przedmiotem zakupu jest automatyczny analizator hematologiczny MYTHIK 18, wraz z
zewnetrznym  komputerem, drukarkg laserowa, monitorem LCD 17", klawiaturg, myszka,
zewnetrznym UPS-em oraz programem statystycznym Hemosoft. Ustalono cen¢ netto na kwotg
25.000 zI ptatna w uzgodnionych ratach. Istotne z punktu widzenia kontroli jest, iz zalgcznikiem do
umowy sg ogoélne warunki gwarancji.

W podsumowaniu kontroli wydatkow stwierdza sig, ze procedury kontroli sa realizowane,
wydatki mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki oraz sa ponoszone z zachowaniem zasady
celowosci. Nieznaczne zastrzezenia powstajg w zwigzku z potwierdzeniem gospodarnosci i
efektywnosei, zwlaszeza wydatkdw o znaczne] wartosei. Zaleca sie przygotowanie wewnetrzne]
dokumentacji dotyczgcej zakupdw o wartosei ponizej 14.000 € oraz przeprowadzanie dla wydatkow
o wieksze] wartosci udokumentowanego rozpoznania cenowego oraz kazdorazowe podpisywanie
umowy, w kiorei zostang zapisane miedzy innymi prawa 1 obowigzki stron, sposob odbioru
przedmiotu umowy oraz warunki gwarancii.

Dla roku 2008 dokonano kontroli wydatkow rzeczowych na laczng kwote 98.642,20 zt
(dziewieddziesiat osiem tysigcy szeséset czterdziesci dwa zlote 20/100), co stanowi ponad 17 %
calosci kwot przeznaczonych w planie finansowym jednostki na wydatki rzeczowe.

5.3.  Wpynagrodzenia osobowe

W ramach badania przeprowadzono Kontrole wynagrodzen osobowych pracownikéw
Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Twardogérze. W badanym
okresie obowigzywaly nastgpujgce przepisy:

» Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw publicznych zakladow opieki zdrowotnej (Dz. U. 1999 nr 52 poz. 542 ze zm.)
»  Rozporzqdzenia Ministra Zdrowia zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie zasad wynagradzania

pracownikéw publicznych zaktadow opieki zdrowotnej (Dz. U. 2009 Nr 83 poz. 699)
> Ustawa z dnia 22 grudnia 2000 r. o zmianie usiawy o negocjacyjnym systemie ksziatfowania

prayrostu przecietnych wynagrodzen u przedsigbiorcow oraz o zmianie niektorych ustaw i
ustawy o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. 2001 Nr 5 poz. 43);
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»  Ustawa z dnia 22 lipca 2006 r. o przekazaniu srodkow finansowych $wiadczeniodawcom na
wzrost wynagrodzen (Dz. U. 2006 Nr 149 poz. 1076 ze zm.)

Oraz przepisy wewnetrzne:

»  Regulamin pracy Samodzielnego Zespolu Publicznych Zakladow Opieki Zdrowotnej w
Twardogdrze.

Dokument byl aktualizowany na podstawie Aneksu Nr 1, ktéry z dniem 01.01.2008 r. wprowadzit

zmiany dotyczace czasu pracy pracownikow.

»  Regulamin zakladowego funduszu premiowania dla pracownikéw SZPZOZ w Twardogorze,

wprowadzony zarzqdzeniem Ny 5/2007 Dyrektora SZPZ0Z z dnia 24.10.2007 r. {uzgodniony z
przedstawicielem zwigzkow zawodowych).

Dokument byl aktualizowany w dniu 24.10.2007 r. w wyniku ustalen ze zwigzkami zawodowymi.

Na podstawie wyspecyfikowanych uregulowan oraz na podstawie dostepnej dokumentacji
pracowniczej (angaze oraz harmonogram pracy). jak rowniez list ptac za okres od stycznia do
pazdziermnika 2009 r. dokonano kontroli wynagrodzen wybranych pracownikéw SZP Z0OZ w
Twardogorze. Szezegoly kontroli zaprezentowano w Tab. 3 (jest to de facto zespdt tabel). Nalezy
stwierdzi¢, ze w dokumentacji pracownicze] znajdujg si¢ wszystkie dokumenty niezbg¢dne do
prawidlowego naliczenia wynagrodzen. W szczegodlnosei zidentyfikowano aktualne angaze, jak
rowniez decyzje dotyczace wyplaty dodatkdw, w tym: funkcyjnego i za wystuge lat.

Tab. 3
Kierownik SZPZOZ, kat, XXII
Angaz
07.03.2008 | marzec | kwiecieni miaj cgerwiec | lipiec | sierpien Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 1 883,00 1 7]0,00 2 056,00 1 883,00 1 883,00 | 883,00 | 883,00 11 298,00
Wystuga lat 20%| 342,00 41120 376,60 376,60 376,60 376,60 2259,60
Dodatek funkeyjny 170000 170,00 170,00] 170,00 170,00 170,00 170,00 1 020,00
Razem 2053.00| 2222,00| 2637,20| 2 429,60 2429,60| 2429,60] 2 429,60 14 577,60
Glowna ksiggowa
Angaz
28.02.2008 | marzec | kwiecien maj czerwiec | lipiec | sierpiest | Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 2420,00| 242000 2420,00| 2420,00| 2420,00( 2420,00| 2420,00| 14 520,00
Wystuga lat 18%| 435,60 435,60 435,60 435,60 435,60| 43560 2613,60
Dodatek funkeyjny 30%| 726,00 726,00 726,00 726,00 726,00 726,00| 435600
Premia Wg decyzji 484,00 484,00 484,00| 484,00 484,00 484,00| 2 904,00
Razem 4 065,60 [ 4 065,60 4 065,60 | 4 065,60 | 4 065,60 | 4 065,60 | 24 393,60
Lekarz pediatra, kat. XVIII
Angaz
28.02.2008 | marzec | kwiecien naj czerwiec | lipiec | sierpiedt | Razem
Wynagrodzenic zasadnicze 253000 253000 2530,00] 2530,00| 2361,33| 2530,00¢ 2530,001 15011,33
Wysluga lat 14%| 354,20 35420 354,20 354,20 354,20 354,201 212520
Premia Wg decyzji 506,00 506,00 506,00 473,00 506,00 506,001 3 003,00
Inne 0,00 0,00 0,00 136,48 0,00 0,00 136,48
Razem 3390,20| 3.390,20 3 390,20 | 3 325,01 | 3 390,20 | 3 390,20 | 20 276,01
Pielggniarka, kat. X1V
Angaz .
28.02.2008 | Marzec | kwiecien maj cgerwiec | lipiec | sierpieri | Ragem
Wynagrodzenic zasadnicze 165000 159500 1650,00( 1430,00] 1650,00( 1650,00| 1650,00( 9 625,00
Wysluga lat 20% | 330,00 330,00 330,007 330,000 330,00 330,00( 1980,00
| Premia Wg decyzji 319,00 330,00 286,001 330,007 330,00| 330,00 1 925,00
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Wynagrodzenie za dvzury 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00
Inne 42,89 0,00 171,56 0,00 0,00 0,00 214,45
Razem 2486,89 | 2310,00] 2217,56| 2310,00| 2 310,00 | 2 310,00 13 944,45

W badanym okresie pracownicy otrzymali nowe warunki wynagrodzenia w dniu 28.02.2008 r.,
kierownik jednostki tydzien pézniej. Stwierdzono, ze kategorie przyznane pracownikom wynikajg z
przywolanego rozporzgdzenia (Dz. U. 1999 nr 52 poz. 542 ze zm.). Stawki przyznane w
poszezegdlnych kategoriach mieszezg si¢ w widetkach ustalonych rozporzadzeniem ogtoszonym w
(Dz. U. 2009 Nr 83 poz. 699). Premic sg wyplacane na podstawie regulaminu premiowania; w
kazdym miesigcu sa sporzadzane wnioski premiowe, zgodnie z par. 8 regulaminu zaktadowego
funduszu premiowania. Do wyptaty wynagrodzef uwag nie wniesiono.

W ramach zadania skontrolowano wybrane listy ptac, opisane w Tab. 4. Listy sg sporzadzane w
systemie komputerowym ,Place” dostarczonego przez firmg¢ PROBIT wer. 13.50. System jest
prawidlowo sparametryzowany do naliczania sktadek ZUS i zaliczki na podatek dochodowych od
0s6b fizycznych. Listy s sporzgdzane, kontrolowane pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
dekretowane przez glowng ksiegowa, zatwierdzane przez Pania Mirostawe Glabas - kierownika
komorki organizacyjnej. Ponadto Pani Glabas wykonuje kontrole merytoryczng i zatwierdza liste
plac.

Tab. 4

Oznaczenie listy l Numer [ Miesige Data ] Kontrole | Wynagrodz. Wyplata -
57 662,50 Data Nr WB
Lekarze 55 maj 2008-06-02 | Sp, FR, M, Z 20 842,83 | 2008-06-02 72
Laboratorium 84 siepien 2008-09-01 | Sp, FR, M, Z 847240 2008-09-01 113
Pielegniarki 99 wrzesien 2008-10-01 | Sp, FR, M, Z 28 347,27| 2008-10-01 130

Wynagrodzenie za prace jest wyplacane do 10 dnia miesigca za miesiac poprzedni. Jezeli 10 dzien
miesigca jest dniem wolnym od pracy, wyplata nastgpuje w poprzednim dniu roboczym. W tym
zakresic uwag nie wniesiono. Skontrolowano wynagrodzenia laczng kwote 73.191,66 zt
(siedemdziesiat trzy tysiace sto dziewigédziesiat jeden tysiecy 66/100) — bez uwzgledniania kwot
zbadanych list plac - co stanowi okoto 6 % ogolnej sumy wynagrodzen przeznaczonych w planie
finansowym SZP Z0OZ w Twardogérze na ten cel.

6. Sprawozdawczo$¢ przekazywana do Gminy

W ramach zadania skontrolowano sprawozdawczo$¢ sporzadzang do Gminy w Twardogorze
przez Samodzielny Zespot Publicznych Zakladow Opieki Zdrowotnej. Do kontroli przedstawiono
sprawozdania z dziatalnosci Osrodka zawierajgce dane zaréwno na temat wykonania planu
wydatkéw (kosztow), jak tez zobowigzan i naleznosci. Ustalono, ze wszystkie sprawozdania zostaty
prawidlowo zatwierdzono przez kierownika jednostki i gtéwna ksiegows i przekazane w terminach
wynikajacych z przepisdw ogdlnych.

W przypadku sprawozdania z dziatalnosci stwierdzono przede wszystkim, ze Gmina nie
przygotowala aktu prawnego dotyczacego sposobu przygotowania sprawozdania z dziatalnosci SZP
Z0Z, dlatego jednostka sktada sprawozdania w szczegblowosci zgodnej z planem finansowym.

Pomimo braku tego dokumentu dokonano weryfikacji sporzadzonego sprawozdania w
kontekscie zgodnosci z ksiggami rachunkowymi. W formie tabelarycznej (Tab. 5) zaprezentowano
dane o wykonaniu kosztéw. Ustalono, ze dane ujgte w sprawozdaniach majg petne odzwierciedlenie
w ewidencji ksiggowej. Plan we wszystkich pozycjach zostat wykonany w niemal 100 % i w Zadnej
pozycji nie doszio do jego przekroczenia. W tym zakresie uwag nie wniesiono.
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Tab. 5

30.06.2008 r. 31.12.2008 r,
Tresé Plan Wykonanie Tresé Plan Wykonanie

Zuzycie materiatow i Zuzycie materiatow i
energli 245 600,00 [ 120 000,95 | | energii 27754700 258316,10
Ushugi medyczne obee 147 870,00 | 87 399,95 | | Ustugi medyczne obce 225 000,00 201 064,35
Pozostate ustugi obce 70,00 | 49612,16| | Pozostale ustugi obce 74 000,00 64 639,09
Wynagrodzenia | 030 000,00 485 683,98 Wynagrodzenia 1 081 000,00 1075 849,12
Ubezpieczenia spot. i inne Ubezpieezenia spot. i inne
Swiadczenia 220000,00| 11028208 | swiadczenia 232000,00| 229136,71
Podatki i optaty 7 000,00 4 177,47 | Podatki i oplaty 8 000,00 7 624,47
Amortyzacja 74 332,00 37166,10| | Amortyzacja 75 562,00 75 708,11
Pozostate koszty 18 000,00 3 943,66 | | Pozostale koszty 18 000,00 8§ 851,85

Skontrolowano rowniez sprawozdania Rb-Z i Rb-N sporzadzane na podstawie Rozporzadzenie
Ministra Finansow z26 czerwca 2006 1. wsprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U 2006 Nr 113, poz. 770 ze zm.). Sprawozdania
byly sporzadzane w terminach wynikajacych z rozporzadzenia, a prezentowane dane mialy swoje
peine odzwierciedlenie w ewidenc)i ksiggowej. SZP ZOZ nie wykazuje zobowigzan wymagalnych,
dlatego tez Tab. 6 prezentuje dane syntetyczne ze sprawozdania Rb-N.

Tab. 6
Pozycja I KW IEKW 1 KW IV KW
Gotéwka 6 305,00 4 684,00 6 083,00 854,00
Depozyty na zadanie 112974,00] 111291,00] 155 650,00| 150 665,00
Naleznoci wymagalne 1 650,00 1 650,00 1 650,00 1 650,00
Pozostate naleznosci 167383,00| 16931900 180 703,00, 169 520,00
Data sporzadzenia | 2008-04-11] 2008-07-09] 2008-10-10] 2009-01-09

Ustalono, ze w roku 2008 depozyty na zadanie byty wykazywane w kolumnie 7 sprawozdania
zamiast kolumnie 10. Uchybienie zostato usunigte od poczatku roku 2009, stad tez zalecer w tym
zakresie nie formutowano. Innych uwag do sprawozdawczosci réwniez nie wniesiono.

7. Kontrola delegacji

W ramach zlecema dokonano kontroli wyjazdow stuzbowych realizowanych przez
pracownikow Samodzielnego Zespotu Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Twardogérze.
Wyjazdy stuzbowe (delegacje) skontrolowano w kontekscie rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 19.12.2002 w sprawie wysokodci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujgeych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. 2002 Nr 236, poz. 1990 ze zm.).
W jednostce nie obowiazuja przepisy wewnetrzne dotyczace stawki za jeden kilometr w mvysl § 5
pkt. 3 przywolanego rozporzadzenia, ktére zdaniem kontrolujacych winny byé ustalone przez
kicrownika jednostki, rozliczenie stawki za 1 km podrézy wykonanej wlasnym samochodem
pracownika odbywa sig po stawkach wynikajacych z przywolanego rozporzadzenia.

Szczepgotowej kontroli poddano delegacje opisane w Tab. 7. Ustalono, ze delegacje dla
pracownikéw wystawia kierownik jednostki, dla dyrektora - Burmistrz. Ustalono, ze delegacje co
do zasady przechodza procedury kontroli, pod wzgledem merytorycznym wykonywane przez
kierownika jednostki, pod wzgledem formalno-rachunkowym przez gldwng ksiegowa.
Zatwierdzenie delegacji odbywa si¢ lgcznie przez kierownika jednostki lub na podstawie
upowaznienia Panig Glabas oraz glowng ksiggowa. W tej kwestii uwag nie wniesiono.
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Tab. 7
Imig i Miejscowosé Data Czas Data
Lp. | Nr del. ! nazwiske icel wystawienia | _delegacji | rozliczenia | Sr. lok. | Kontrole | Kwota
2008-01-08
10:00-15.00
2008-01-09
10:00 - 15:00
Mirostawa | wroctaw - NFZ 2008-01-24 sam.wi.
1.101/2008 | Glabas rozliczenia 2008-01-08 | /0:00 - 15:00| 2008-01-25 | Poj. 1,4 | M,FR,Z,D 250,74
2008-02-04
11:00-14:30
2008-02-05 - sam.wi.
Mirostawa Olesnica - zus 2008-02-06 Poj. 1,4
2.102/2008 | Glabas rozliczenia 2008-02-04 [ 73.07-22:05 [ 2008-02-07 | PKP M,FR,Z,D 206,79
2008-03-05
12:10-15:00
2008-03-12
Wroclaw - 12:10- 15:00
Waldemar dolnoslacka izba 2008-03-19 sam.wh.
3.107/2008 } Krgkowski | lekarska 2008-03-05 [ 12:10- 15:00 [ 2008-03-26 | Poj. 1,8 | FR,Z,D 250,74
Agnieszka
Skrzypezyt | wractaw - 2008-06-/7
4.1 15/2008 | ska szkolenig 2008-06-17 | 7:05-16:00) 2008-06-19 | PKP FR,Z,D 38,10
2008-09-03
12:40 - 15:00
2008-09-10
Wrockaw - 12:10- 15:00
Waldemar | jo1n04tacka izba 2008-09-17 sam.wi.
5.123/2008 | Krakowski | Iekarska 2008-09-03 | /2:10 - 15:00 | 2008-09-22 | Poj. 1,8 | FR,Z,D 250,74
Renata Wrochaw - 2008-10-01
6. 26/2008 | Majdzik szkolenie 2008-10-01 | &:00-/7:20[2008-10-03 | PKS FR,Z,D 37,10
2008-10-08
12:10-15:00
2008-10-15
Wrocha - 12:10-15:00
Waldemar | yoin0diqeka izba 2008-10-22 sam.wh.
7.128/2008 | Krakowski | lekarska 2008-10-08 | 72:10 - 15:00| 2008-10-31 | Poj. 1,8 | FR,Z,D 250,74
2008-11-05
12:10-15:00
2008-11-12
Wroctaw - 12:10-15:00
Waldemar | joinosigcka izba 2008-11-19 sam.wl.
8.133/2008 | Krakowski | lekarska 2008-11-05( 72:10 - 15:00|2008-11-28 | Poj. 1,8 | FR,Z,D 250,74
2008-12-11
Olesnica brak godzin
Mirostawa | wroclaw - nfz. 2008-12-18 sain.wl.
9.136/2008 | Glabas psse 2008-12-11 | brak godzin | 2008-12-19 | Poj. [,4 | M,FR,Z,D 125,37
Razem 1 601,06

Delegacje Dyrektora SZP ZOZ

oraz Pani Glabas — kierownika komorki

organizacyjnej s

realizowane na podstawie umow na wykorzystanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych w
jazdach zamiejscowych. Do kazdego wyjazdu jest sporzadzana ewidencja przebiegu wyjazdu, stad
kontrolujacy nie wnosza uwag do ewidencjonowania na jednym druku delacji kilku wyjazdéw
stuzbowych. Ustalono, ze delegacje sg rozliczane zgodnie z przywolanym rozporzadzeniem, stad
tez uwag nie wniesiono (z wyjatktem Poz. 9, w ktorej nie wprowadzono godzin wyjazdu
niezbednych do prawidtowego naliczenia diet — jesli mialy wystapié).
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Tab. 10
Numer Liczba | Poprzedni Obroty Obroty stan kasy
raportu Okres dok. stan kasy przychdéd rozchdd | Stan kasy | wg 101
51 163,22 133 088,00} 132 721,11} 51 530,11

01/2008 |07-31 styczen 2008 22 486,89 10 543,80 724589 378480 3 784,80
0272008 | 07-28 luty 2008 25 3 784,80 1105820 11991,42| 2851,58| 2851,58
03/2008 | 04-31 marzec 2008 24 2 851,58 10 206,40 6752,67| 630531[ 630531
04/2008 | 02-30 kwiecien 2008 25 6 305,31 1046980 13 501,30 3273,81| 327381
05/2008 | 05-30 maj 2008 19 327381 8 965,00 9 045,15 3 193,66 | 3193,66
06/2008 | 03-30 czerwiec 2008 26 3 193,66 1149580 10005,66| 4683,80| 4683,80
07/2008 | 03-31 lipiec 2008 24 4 683,80 12 050,00 | 1503037 170343 [ 1703,43
08/2008 | 13-29 sierpien 2008 10 1 703,43 §421,80 655,861  9469,37| 946937
09/2008 | 02-30 wrzesien 2008 23 9 469,37 10976,00] 14362,47| 608290| 608290
1072008 | 01-31 paZdziernik 2008 29 6 082,90 1576880 16123,77| 572793 572793
1172008 | 31-31 paZdziernik 2008 2 5 727,93 0,00 307000 265793 265793
12/2008 | 03-28 listopad 2008 24 2 657,93 9 812,00 11528,12 941,81 941,81
13/2008 | 03-31 grudzien 2008 21 941,81 1332040 1340843 353,78 853,78

Raporty kasowe zawieraja komplet informacji o dokonanych operacjach kasowych
potwierdzonych odpowiednimi dokumentami. Skontrolowano kompletnos¢ =zatgczanych do
raportdw kasowych dokumentéw - uwag w tym zakresie nie wniesiono. Raporty kasowe sg
podpisywane przez osobg sporzadzajaca (Pani Jarmakowicz) i kontrolowane przez gléwna
ksiggowa 1 kierownika komorki organizacyjnej Panig Glabas. Stwierdzono zgodnosé stanu gotéwki
wykazywanej w raporcie kasowym z saldem konta 101, w tym zakresie uwag nie wniesiono.
Niewielkie uchybienia zidentyfikowano w zwigzku z pogotowiem kasowym: w miesigcach marcu,

sierpniu, wrzesniu 1 pazdzierniku stwierdzono przekroczenie ustalonej] w jednostce wysokodci

pogotowia kasowego. W przyszloscl zaleca sie wdrozenie procedur zapewniajacych, ze pogotowie

kasowe nie bylo przekraczane.

W ramach zadania badaniu poddano procedury kontroli kasy. Ustalono, ze w obowiazujacej
instrukcji brak jest informacji na temat czgstotliwosei wykonywania kontroli. W zwigzku z tym
skontrolowano nastepujace dokumenty: ‘

» Protokét nr 1/2008 z kontroli gotéwki w kasie pf;eprowadzonej w dniu 30.05.2008 r. przez
Kierownika Panig Mirostawe Glabas i gtowng ksiegowsg w obecnosci kasjera Pani Haliny
Jarmakowicz. Wg dokumentu stan gotowki w kasie wynosit 3.193,66 i1 byl zgodny ze stanem
wykazanym w raporcie kasowym Nr 05/2008 z tego samego dnia.

» Arkusz spisu z natury Nr 07/2008 z rocznej inwentaryzacji kasy przeprowadzonej w dniu
31.12.2008 r. przez komisje inwentaryzacyjng w skladzie: Halina Jarmakowicz — materialnie
odpowiedzialna, Magdalena Wierzbinska, Kazimierz Minda, Mariola Sobera. Zgodnie z
dokumentem stan gotowki w kasie wynosit 853,78 i byl zgodny z saldem wykazanym w
raporcie kasowym Nr 13/2008 z tego samego dnia.

Do arkusza zalaczono oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej dotyczace przekazania

wszystkich dowoddéw przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych do

ksiegowosci, braku zastrzezen co do zabezpieczenia powierzonego mienia oraz braku zastrzezen co
do komisji inwentaryzacyjnej. W tym zakresie uwag nie wniesiono.
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10.Kontrola zakladowego funduszu §wiadeczen socjalnych

Fundusz dziata na podstawie regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych SZP
ZOZ w Twardogorze wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 4/2007 Dyrektora z dnia 23.10.2007 r.
Dokument zostat uzgodniony z przedstawicielami organizacji zwigzkowych dziatajacych na terenie
jednostki.

Ustalono. ze taczny odpis na ZFSS w roku 2008 wyniést 27.779 z. Wyliczenie wysokosci
odpisu odbylo si¢ zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w
sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy
fundusz swiadezen socjalnych (Dz. U. 1994 Nr 43 poz. 168). Ostatnia korekta w kwocie (-) 145,00
71 zostata wykonana w dniu 10.12.2008 r. Przelewy na wydzielony rachunek bankowy ZFSS
zostaly wykonane w nastepujgcych terminach i kwotach;

Data Kwota Nr WB
2008-04-25 10200 13
2008-05-28 10 404 17
2008-08-25 7030 23
2008-12-10 (-)145 30

Przelewy na wydzielony rachunek ZFSS zostaly wykonane w terminach i kwotach zgodnych z
art. 6 ust. 2 ustawy o ZFSS (Dz. U, 1996 Nr 70 poz. 335 ze zm.).

Skontrolowano wyptate $wiadezenia udokumentowanego Protokolem z posiedzenia komisji
socjalnej przy SZP ZOZ w Twardogérze w dniu 25.04.2008 r. Zgodnie z trescig dokumentu
wszystkim pracownikom Zakladu wyplacono zapomoge okolicznosciowa w kwocie 300 zi., bez
wzgledu na sytuacje zyciowg, rodzinna i materialng.

Kontrolujgcy uznali, ze przedmiotowe $wiadczenie zostalo opisane w pkt. II ust. 1 ¢
obowigzujgcego regulaminu, tj. bezzwrotne zapomogi pieniezne. Ustalono, ze pracownicy nie

sktadali wnioskéw o przyznanie $wiadczenia, o ktdorych mowa w pkt. IV ust. 2 regulaminu.

Ustalono rowniez, ze wysoko§é wyplaconego $wiadczenia nie zostala uzalezniona od sytuacii

zyciowe], rodzinnej i materialnej, czego koniecznos$é wskazuje pkt. IV ust. | regulaminu. Mimo

tych uchybien zbadano sposob wyplaty $wiadczenia.

Swiadezeniem zostali objeci wszyscy pracownicy jednostki w liczbie 34, Lgczna kwota brutto
$wiadczenia wyniosta 10.200 zi. Sporzadzono listg ptac Nr 39 z dnia 25.04.2008 r. Lista przeszla
kontrole analogiczne do optsanych wczesniej. Kwota brutto listy wyniosta 10.200 zt kwota netto
8.262 zI. W tym zakresic uwag nie wniesiono, $wiadczenie zostato opodatkowane zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami.

Wyplata $wiadczenia na konta pracownikéw w kwocie netto odbyta si¢ w dniu 25.04.2008 1. co
dokumentuje WB nr 13. Zaliczke na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych w kwocie 1.938 zl
przekazano do urzedu skarbowego w dniu 07.05.2008 r. co dokumentuje WB 14,

W zwigzku ze skontrolowanym sSwiadczeniem zaleca si¢ stosowanie postanowien regulaminu,
w szezego6lnosci zbierania wnioskow od pracownikéw z ich o§wiadczeniem o wysokosci dochodow
na jednego czlonka rodziny. Przyjete zalozenie nie rdznicowania wynagrodzen z powodu
znajomoéci poboréw w SZP ZOZ jest bledne, poniewaz pod uwage nalezy braé dochody
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wszystkich 0sob  zamieszkujacych we wspdlnym  gospodarstwie domowym. Stgd kolejne

swiadczenia musza by¢ wyplacane z uwzglednieniem realnych kryteriéw dochodowych, co bedzie

zgodne z art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 1996 Nr 70

poz. 335 ze zm.). Innych uwag nie wniesiono.

Na tym kontrole zakonczono.
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