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1. Oznaczenie zadania kontrolnego

Niniejsza kontrola zostala oznaczona przez firme Audit & Consulting Zakiewicz Andrzej
symbolem:
K5/BIBL/TWARDOGORA/2008

Zadanie zostalo wykonane na podstawie umowy Nr FNP-33600/1/SK/2009 z dnia 8.07.2009 r.

pomigdzy Gming Twardogdra reprezentowang przez Pana Jana Dzugaja — Burmistiza, przy
kontrasygnacie Pani Izabeli Klosowskiej — Skarbnika i firmg Audit & Consulting Zakiewicz Andrzej
z siedzibg we Wroctawiu. Umowa dotyczy przeprowadzenia kontroli, o ktdre] mowa w ari. 187 ust.
1- 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104 ze zm.) w
Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Twardogdérze za rok 2008. W szczegdlnoscl badaniem
objeto nastepujace zagadnienia:

» Prawidlowos¢ prowadzenia  dokumentacji  (polityka  rachunkowosci, zarzadzenia
kierownictwa jednostki w zakresie rachunkowosci i innym obszaréw istotnych dla jednostki
finanséw publicznych, w tym dotyczacych procedur kontroli finansowej);

» Prawidlowos$¢ 1 terminowos$¢ opisywania i wprowadzania do ewidencji dowodow
ksiggowych;

» Celowos¢ zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw, w tym wydatkow z
tytutu wynagrodzen oraz ich zgodnosé z planem finansowym jednostki;

» Sporzadzanie sprawozdan z dzialalno$ci oraz terminowosé ich przedkladania do Gminy;

»  Terminowo$¢ prowadzenia rozliczen z ZUS oraz urz¢dem skarbowym;

» Kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegacji;

»  Wydatki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentacji finansowe] tj. dokumentéw
zrodlowych, wyciggdéw bankowych 1 innych zestawien oraz sprawozdan budzetowych, jak rowniez
uzyskano wyjaénienia od gtéwnej ksicgowej jednostki Pani Krystyny Osuch oraz kierownika
jednostki Pani Krystyna Balcar. Kontrola zostata przeprowadzona w dniu 17.12.2009 r. w siedzibie
jednostki, gdzie sg przechowywane ksiegi rachunkowe Biblioteki, przez Pana Andrzeja Zakiewicza —
numer zaswiadczenia o ztozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu panstwowego na audytora
wewnetrznego: 1806/2005 oraz Panig Malgorzate Kadzielska, na podstawie upowaznien Nr
281/2009 i 282/2009 z dnia 01.09.2009 r, wydanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora.,
Sprawozdanie zostalo sporzgdzone w dniach 18-19 grudnia 2009 r. Niniejsza kontrola wypetnita
wymoOg art. 187 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

2. Zwigzly opis dzialania Biblioteki Publiczne;

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Twardogdrze dziala na podstawie Uchwaty Nr
XXVII/249/2000 Rady Miejskiej w Twardogdrze z dnia 08.09.2000 r. w sprawie utworzenia
instytucji upowszechniania kultury pod nazwg Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Twardogérze.
Jednostka powstata z dniem 01.01.2001 r. W uchwale powotujacej ustalono najistotniejsze kwestie
organizacyjne:

» Terenem dziatania Biblioteki jest Gmina Twardogéra;

» Zakresem dziatania jest upowszechnianie kultury;

» Podstawowym zrodiem finansowania jest dotacja z budzetu gminy Twardogoéra.

Na podstawie Uchwaty nr 132/2000 Zarzadu Miasta i Gminy w Twardogorze z dnia 01.12.2000
r. w sprawie wpisu Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Twardogorze do rejestru samorzadowych
instytucji kultury. jednostke wpisano z dniem 01.01.2001 r. do przedmiotowego rejestru pod
numerem 1.
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Na podstawie statutu ustalono, ze Biblioteka Jest jednostka organizacyjng Gminy zorganizowang
w formie instytucji kultury, posiadajaca osobowogé prawng. Jednostka zapewnia obshige
biblioteczng wszystkim uzytkownikom, stuzy zaspokajaniu i rozwijaniu potrzeb czytelniczych
spofeczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury na terenie swego dziatania.
Biblioteka prowadzi wypozyczalnie, czytelni¢ 1 oddziat dla dzieci w Twardogérze oraz filie
biblioteczne w Goszczu i Grabownie Wielkim.

Jednostka prowadzi samodzielna gospodarke finansowa na zasadach ustalonych dla instytucji
kultury. Podstawowym Zrédlem finansowania Jest dotacja z budzett Gminy. Przychodami mogg by¢
réwniez dochody wlasne, darowizny, dotacje celowe i inne prawnie dopuszczone sposoby
uzyskiwania dochoddw. S

Dyrekiorem Biblioteki jest Pani Krystyna/Balcar, }a podstawie Uchwaty Nr 133/2000 Zarzadu
Miasta i Gminy w Twardogdrze z dnia 01.1%:2000F w sprawie powotania Dyrektora Biblioteki
Publicznej Miasta i Gminy w Twardogorze.

Gléwna ksiggowa jednostki jest Pani Krystyna Osuch, wykonujgca swoje obowiazki na
podstawie umowy o prace z dnia 10.10.2006 w wymiarze 3/8 etatu na czas okre$lony do dnia
30.04.2013 r. Pani Krystyna Osuch otrzymala zakres czynnosci, (obowigzkéw i uprawnien i
odpowiedzialnodci) — podpisany przez Dyrektora i przyjety w dniu 16.03.2006 r. (w czasie trwania
poprzedniej umowy na czas okreslony).

Gtowna ksiggowa otrzymata w dniu 09.05.2007 r. powierzenie obowigzkow w trybie art. 44 ust.
2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.) oraz w trybie art. 4 ust. 5
ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694). W zakresie spefniania wymagan art. 45 ust. 3
pkt. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych od czasu ostatniej kontroli przeprowadzanej przez firme
RC-Consulting Sp. z 0.0. zmiany nie zaszly.

3. Organizacja rachunkowosci badanej jednostki

Ustawa o rachunkowoscei (Dz. U, 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) w art. 4 wskazuje, iz kazda
jednostka, w tym Biblioteka w Twardogorze, jest zobowigzana do stosowania zasad rachunkowosci
W spos6b prawidtowy, zapewniajac rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej,
w szczegdlnodei wyniku finansowego. Ta sama ustawa w art. 10 wskazuje jakie informacje powinny
by¢ zawarte w dokumentacji okreslajacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci. W tym
kontekscie dokonano kontroli funkcjonujacej w jednostce dokumentacji. Do kontroli przedstawiono:
> Zarzqdzenie nr 8/2006 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogdrze 7 dnia

10.11.2006 r. w sprawie ustalenia dokumentacji prayjetych zasad (polityki) rachunkowosci w

Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Twardogérze. Dokumentacja opisuje nastepujace

zagadnienia:

«  Ogodlne zasady (polityki) rachunkowosci

»  Szezegbtowe zasady rachunkowosci dotyczace metod wyceny aktywow i pasywdw;

»  Ustalenie wyniku finansowego;

«  Opis systemu informatycznego ,,KB” wraz z programowymi zasadami ochrony danych;

- Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiordw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonania w nich zapisow.

> Zarzqdzenie nr 2/2007 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w T wardogdrie 7 dnia
22.01.2007 r. w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont, zawierajagcy:

»  Wykaz kont syntetycznych,
»  Opisy kont wraz z opisem zasad prowadzenia ewidencji analitycznej
»  Wykaz ksiag pomocniczych,

Bibliotece przyjeto model ksiggowoéci bardzo podobny do tego obowigzujacego w jednostce
budzetowej. co stwierdzono miedzy innymi na pedstawie okazanego planu kont. Uwag w tej sprawie
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nie wniesiono, w szczegolnosci analityka do konta 400 — koszty wg rodzajow prowadzona w formie
podziatek klasyfikacji budzetowe] jest rozwigzaniem akceptowalnym.

» Zarzgdzenie nr 972006 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogdrze 7 dnia
21.11.2006 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli finansowej;

»  Zarzgdzenie nr 10/2006 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogorze 7 dnia
29.11.2006 w sprawie wprowadzenia priepisow wewnetrznych regulujgcych gospodarke
Sinansowq w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Twardogdrze. Dokument wprowadza w
zycie z dniem z dniem 29 listopada nastepujgce zatgezniki:

» Instrukcje obiegu, kontroli, archiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych, w tym:

o Schemat ogoélny dowodu ksiegowego,

o Cechy dowodow ksiggowych wymagane ustawg o rachunkowosci,

o Wrykaz pracownikéw upowaznionych do podpisywania dokumentéw finansowych.
« Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej;
« Instrukeje w sprawie ewidencji 1 kontroli drukdw $cistego zarachowania;

Instrukcje w sprawie akceptowania dokumentacji finansowo-ksiggowej;
»  Zarzgdzenie nr 12/2006 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogorze 7 dnia

06.12.2006 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.

Ponadto do kontroli przedstawiono:

»  Zarzgdzenie Nr 3/2007 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogorze z dnia
28.06.2008 w sprawie wprowadzenia instrukcjii postgpowania w zakresie zapobiegania
preestepstwu, do kiorego zalgeznikiem jest Instrukcia w sprawie przeciwdzialania wprowadzeniu
do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrédel oraz finansowaniu tervoryzmu w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Twardogorze.

Dokumentacja zasadniczo spetnia wymagania opisane w art. 10 ustawy o rachunkowosci (Dz. U.
2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.), jak rowniez wymagania wynikajgce z art. 47 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.). Jedyne zalecenie dotyczy rozwinigcia
dokumentacji w_zakresie funkcjonujacego systemu finansowo-ksiegowego. W szczegolnosel brak
jest informacii o producencie systemu informatvcznego, jego aktualne] wersji oraz dacie przyjecia
systemu do eksploatacii.

Mimo tych brakow stwierdzono, ze z systemu informatycznego, zgodnie z wyjasnieniem gloéwne]
ksiegowej sg sporzadzane nast¢pujgce wydruki:

» Zestawienie obrotéw i sald, co jest zgodne z art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;

» Dziennik;

» Zestawienie stanow kont.

Stwierdzono, ze zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych sg powigzane z
zapisami chronologicznymi. Zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym
dzien po dniu sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w
ksicgach rachunkowych zdarzef gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach 1 calym roku
obrotowym. Ustalono, ze ksiggi rachunkowe sg prowadzone w sposob zgodny z zapisami art. 15
ustawy o rachunkowosci oraz art. 24 te] samej ustawy (sg prowadzone rzetelnie, bezblgdnie,
sprawdzalnie i biezaco). W zakresie sposobu prowadzenia ksigg i dokumentacji opisujacej przyjgte
zasady rachunkowosci uwag nie wniesiono.




4, Kontrola wydatkow Biblioteki Publicznej w Twardogorze

5.1. Plan finansowy

Jednym z elementéw kontroli byta weryfikacja wykonania 5 % wydatkéw, na podstawie art. 187
ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.). W ramach zadania
dokonano kontroli planu finansowego Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogorze, w celu
zdefiniowania wartosci finansowych, ktore powinny podlega¢ badaniu. Szczegoty dotyczace planu
finansowego na rok 2008 zawarto w Tab.1. Do kontroli przyj¢to dane ze sprawozdania z wykonania
planu finansowego Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogérze za 2008 rok z dnia
20.02.2009 1.

Tab. 1
Klasyfikacja budzetowa Plan po
Dzial | Rozdzial Paragraf zmianach

921 92116 | 3020 | Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 725,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow , 216 961,00
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 34 809,00
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 5311,00
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 4 054,00
4210 | Zakup materiatlow 19 368,00
4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 29 000,00
4260 | Zakup energii 19 370,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 150,00
4300 | Zakup ustug pozostalych 9 008,00
4350 | Optaty z tyt. zakupu ustug dostepu do sieci Internet 339100
4370 | Optaty z tyt. zakupu ustug tetekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 3618,00
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 1474,00
4430 | Rézne optaty i skiadki 884,00
4440 | Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych 6 837,00
4700 | Szkolenia pracownikow niebedacych ¢z} korpusu stuzby cywilnej 956,00
4740 | Zakup mat. papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograf. 250,00
4750 | Zakup akcesoridw komputerowych, w tym programéw i licencji 2951,00
Razem 359 117,00

Jak juz zaznaczono Biblioteka, mimo Ze jest instytucjg kultury, w ktérej nie obowigzuje
Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planu kont
dia budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych. (Dz. U. 2006 Nr 142, poz.1020), to skonstruowata sw¢) plan kont z
uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej. Kontrolujacy uznali takie rozwigzanic za
dopuszczalne, stad tez uwag nie sformutowano.

Ustalono rowniez, ze zmiany planu finansowego (w praktyce zmiany wysokosci dotacji
podmiotowej) odbywaty sig kazdorazowo w formie pisemnej, a faktyczne zmiany w planie
finansowym byly dokonywane po uzyskaniu w formie pisemnej informacji od Burmistrza o
dokonanych zmianach w budzecie Gminy. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

5.2.  Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w Tab. 1 dokonano kontroli dokumentow wydatkowych
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogorze za rok 2008. Przy wyborze dokumentow
zastosowano dobor losowy, ale rdwniez starano si¢ poddaé analizie réznego rodzaju zdarzenia
gospodarcze (zakup réznego rodzaju towaréw lub ustug). Przy ocenie dokumentéw kierowano sig
zaleceniami art. 35 ust, 3 i art. 45 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2006 Nr 249 poz.
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2104 ze zm.), art. 21 1 art. 22 ustawy o rachunkowoscl (Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.).
Wydatkow nie badano w kontekscie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkdw pochodzgeych ze zrodel
zagranicznych (Dz. U. 2006 Nr 107 poz. 726 ze zm.), gdyz w instytucji kultury nie ma ono mocy
obowigzujgcej. Wykaz skontrolowanych dokumentéw zawiera Tab. 2. Do danych zawartych w

tabelach konieczne jest zamieszczenie krétkiego opisu:
» w kolumnie Kontrole zamieszczono informacje o kontrolach wykonanych na dokumentach
przez osoby upowaznione, gdzie: FR oznacza kontrole pod wzgledem formalnym i
rachunkowym. M — kontrola merytoryczna. C — kontrola celowosci poniesienia wydatku, D —
dekretacja. Z — zatwierdzenie do wyplaty.

Tab. 2.
Nr Termin Data Kwota

Lp. | wew. Przedmiot wydatku Kontrole Platnosci platnosci brutto
1. 44 | materiaty biurowe M,FR,Z,D,C| 2008-02-04 | 2008-02-06 116,00
2. 51 [ dostawa ciepta M,FR,Z,D,C | 2008-02-20( 2008-02-11} 1 097,02
3. 59 | ksiazki M,FR,Z,D,C | 2008-03-04| 2008-02-18 328,75
4, 96 | energia elektryczna M,FR,Z,D,C| 2008-03-27| 2008-03-11 366,05
5. 109 | ustugi telekomunikacyjne M,FR,Z.D,C| 2008-03-26 2008-03-19 371,00
6. 148 | ksigzki M,FR,Z,D,C| 2008-05-07| 2008-04-22| 1 734,17
7. 160 | pobér gazu M,FR,Z,D,C| 2008-05-02| 2008-04-29 569,00
3. 173 | wywdz nieczystosci M,FR,Z.D,C| 2008-05-13| 2008-05-08 120,44
9. 177 | tablica informacyjne M,FR,Z,D,C | 2008-05-14| 2008-05-12 400,00
10. 181 | materiaty biurgwe M,FR,Z,D,C| 2008-05-08| 2008-05-13 259,80
11. 192 | meble M,FR,Z.D,C| 2008-05-23 2008-05-19] 1 986,16
12. 308 -ksiz}'zki M,FR,ZD,C| 2008-09-02! 2008-08-13| 1 109,92
13. 325 | materialy biurowe M,FR,Z,D,C| 2008-09-05 2008-09-01 152,55
14, 341 | srodki czystosei M,FR,Z,.D,C| 2008-09-25] 2008-09-16 151,20
15. 387 | szkolenié M,FR,ZD,C| 2008-16-17 2008-10-13 267,00
16. 393 | folia polietylenowa M,FR,Z,D,C| 2008-10-29| 2008-10-15 384,35
17. 416 | uslugi informatyczne, napetnianie atramentu | MLFR,Z,D,C | 2008-11-06 2008-10-27 657,20
18. 445 | czasopisma M,FR,Z.D.C| 2008-11-14| 2008-11-12 127,91
19. 479 | uslugi informatyczne, sprzet elektroniczny | M,FR,ZD.C [ 2008-12-11| 2008-12-02| 1 363,00
20. | 519/3 | meble do "kacika malucha" M,FR,Z,D0,C | gotdwka 2008-12-10 539,69

Razem 12 101,21

Wszystkie dokumenty przechodzg kontrolg, o ktorej mowa w art. 45 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, jak tez wypetniajg zalecenia art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76
poz. 694 ze zm.). Wszystkie zbadane wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki.

Kontrole merytoryczng i potwierdzenie celowosci wydatkow przeprowadza Dyrektor Biblioteki

Pani Krystyna Bajcar. Kontrole formalno-rachunkows wykonuje gtéwna ksiggowa, Pani Osuch.
Zatwierdzenie wydatku i jego dekretacja sa wykonywane facznie przez dyrektora i1 glowng
ksiegowa. Zbadane dokumenty sg opisywane w kontekécie ustawy prawo zaméwien publicznych,
tekst jednolity (Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655), z opisow wynika, ze zakupy sg dokonywane w
trybie art. 4 ust. 8 ustawy lub art. 67 ust. 1 pkt. 1a. Ustalono réwniez, ze w jednostce obowigzuje
Zarzadzenie Nr 4/2005 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogérze z dnia
04.04.2005 r. w sprawie kontroli finansowej w zakresie wydatkow publicznych. Zarzadzenie opisuje
faktycznie stosowane w jednostce procedury kontroli jednak nie koncentruje si¢ na procedurach
zwigzanych z zakupami w szczegélnosci zakupami o kwocie ponizej 14.000 €. Zaleca si¢ w zwigzku
z tym rozwazenie koniecznosci wprowadzenia procedur dokonywania zakupéw dla dostaw tub ustug
o wartosci ponizej 14.000 €. Celowe wydaje si¢ wprowadzenie zarzgdzeniem kierownika jednostki
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regulaminu zakupéw ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy prawo zamowien
publicznych. Innych uwag nie wniesiono,

Do zbadanych dokumentow sformutowano uwage szczegbtowy, w zakresie nieterminowego
regulowania platnosci w Poz. 11 10, co stanowi uchybienie wobec art, 35 ust, 3 ustawy o finansach
publicznych i moze stanowi¢ naruszenie art. 16 pkt. 2 ustawy o odpowiedzialnosei za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005 Nr 14 poz. 144 ze zm.).

Dla roku 2008 dokonano kontroli wydatkéw rzeczowych na {gczng kwote 12.101,21 zt
(dwanascie tysigey sto jeden ziotych 21/100), co stanowi okolo 14 % catosci kwot przeznaczonych w
planie finansowym jednostki na wydatki rzeczowe — ujete w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

5.3. Wynagrodzenia osobowe

W ramach badania przeprowadzono kontrole wynagrodzen osobowych pracownikow BibHoteki
Publicznej Miasta i Gminy w Twardogdrze wyplaconych w roku 2008. W zakresie wynagrodzen w
badanej jednostce obowiazywato rozporzadzenie Minisira Kultury z dnia 10.11.2004 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych w instytucjach kultury
prowadzgcych w szczegdlnosei dziatalnos¢ w  zakresie upowszechniania kultury, zmienione
rozporzadzeniem z dnia 19.06.2008 r. (Dz. U. 2008 Nr 122 poz. 785). Ponadto w jednostce
obowigzuje Regulamin wynagradzania pracownikéw Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w
Twardogérze z dnia 01.03.2004 r. stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia 3/2004 Dyrektora jednostki
z dnia 16.02.2004 r. Ostatnia aktualizacja tego dokumentu miata miejsce na podstawie Zarzgdzenia
Nr 7/2008 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogérze z dnia 24.09.2008 r. w
sprawie zmian z regulaminie wynagradzania.

Na podstawie wyspecyfikowanych uregulowan oraz na podstawie dostepnej dokumentacii
pracowniczej (angaze), jak réwniez list plac za okres od stycznia do grudnia 2008 r. dokonano
kontroli wynagrodzen wybranych pracownikéw Biblioteki. Szczegdly kontroli zaprezentowano w
Tab. 3 (jest to de facto zespot tabel). Nalezy stwierdzié, ze w dokumentacji pracowniczej znajduja
si¢ wszystkie dokumenty niezbedne do prawidlowego naliczenia wynagrodzefi. W szczegolnosei
zidentyfikowano aktualne angaze, jak rowniez decyzje dotyczace wyplaty dodatku wystuge lat oraz
dodatkéw funkeyjnych oraz nagréd.

" Tab.3
Kierownik jednostki '

Skladnik wynagrodzenia ]Z,AOI;%;SOS marzec kwiecien maj czerwiec lipiec sierpient Razem

Wynagrodzenie zasadnicze | 2 622,00 2622,00| 2622,00| 2622,00! 2622,00( 2 622,00 262200 | 15 732,00
Dodatek za wystuge lat 20% 524,40 524,40 524,40 524,40 524,40 524,401 3 146,40
Dodatek funkeyjny 992,00 992,00 992,00 99200 992,00 992,00 992,00 5952,00
Inne 613,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 613,60
Razem 413840 | 4138,40| 4138,40| 4138,40| 4 138,40 4 138,40 | 24 830,40

Gtéwna ksiegowa, kat, XVII --- 3/8 etatu

Skladnik wynagrodzenia 18?)3%2&308 marzec kwiecien maj czerwiec lipiec sierpief Razem

Wynagrodzenie zasadnicze 950,00 950,00 950,00 950,00 950,00 950,00 950,00 5 700,00
Dodatek za wyslugg lat 20% 190,00 190,00 190,00 190,00 190,00 190,00 | 1 140,00
Dodatek funkcyiny 218,00 218,00 218,00 218,00 218,00 218,00 218,00] 1 308,00
Inne 210,00 0,00 600,00 0,00 0,00 0,60 810,00
Razem 1358,00] 1358,00| 1358,00( 1358,00| 1358,00] 1 358,00 8 148,00




Starszy kustosz kat. X VIIT
Skiadnik wynagrodzenia [8/!(\)3351(7.)-08 marzec kwiecien maj CZErwieg lipiec sierpien Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 1 855,00 1 855,00 1 855,000 1855,00] 1! 855,00 1 855,00 1 855,001 11 130,00
Dodatek za wystugg lat 20% 371,00 371,00 371,00 371,00 371,00 371,00 2226,00
Dodatek za prow. kasy 242 00 242,00 242,00 242,00 242.00 242,00 242,001 1452,00
Inne 372,00 0,00 800,00 0,00 0,00 0,00 1172,00
Razem 2 468,00 2468,00 2 468,00 | 2 468,00 2 468,00 | 2 468,00 | 14 808,00

Wynagrodzenie kierownika jednostki zostalo przyznane na podstawie postanowienia Burmistrza
Miasta i Gminy Twardogora; pracownicy otrzymali zaktualizowane warunki wynagrodzenia pismem
kierownika jednostki. Wynagrodzenia poddane kontroli byly wyptacane zgodnie z aktualnymi
warunkami wynagrodzenia, w szezegolnosei konstruowano Je zgodnie z przywolanymi na wstepie
rozporzgdzeniami, w szczegdlnoscei miescity sie w widetkach ptacowych zdefiniowanych przez ten
dokument, a przyznane kategorie odpowiadaty stanowiskom, na ktorych zatrudniono pracownikow —
wyjatek stanowi stanowisko gléwnej ksiggowej, dla ktérej w cytowanym rozporzadzeniu nie
przewidywano kategorii zaszeregowania. Mimo tego uchybienia wysokos¢ wynagrodzenia gtéwnej
ksiggowej miescita sie w zdefiniowanych widetkach.

W badanym okresie zmiana angazy nastapita w dniu 18.03.2008 r. i skutkowata koniecznoscia
naliczenia wyréwnania, ktore zostalo wykonane poprawnie. Place sa prowadzone w technice recznej.
Szczegblowemu badaniu poddano karty przychodowe (wynagrodzer) pracownikéw, w ktdrych
naliczane jest wynagrodzenie zasadnicze wraz ze wszystkim dodatkami oraz obliczane obowiazkowe
obcigzenia, w szczegdlnodei sktadki ZUS oraz zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.
Skontrolowano wybrane obliczenia pochodnych od wynagrodzenia oraz zaliczek na PDOF - uwag
nie wniesiono - obliczenia zostaty wykonane prawidlowo.

W ramach zadania skontrolowano wybrane listy plac, opisane w Tab. 4. Na podstawic stanu
faktycznego stwierdzono, ze listy plac sg rownieZ sporzadzane recznie przez glowng ksiegowg i
kontrolowane przez Dyrektora Biblioteki,

Tab. 4
Nr listy { Miesigc Ogdlem przychad Data I Kontrole | Wyplata
Razem 52 732,59
92008 lipiec 17 577,53 | 2008-07-30 [ KJ, GK 2008-07-30; WB 85
10/2008 sierpien 17577,53 | 2008-08-29 [ KJ, GK  [2008-08-29; WB 96
1172008 wrzesiefi 17 577,53 | 2008-09-29 | KJ, GK 2008-09-29; WB 108

Skontrolowano w wybranych pozycjach list ptac prawidtowos$¢ naliczen pochodnych od
wynagrodzen tj. sktadek ZUS oraz zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych - uwag nie
wniesiono - naliczenia s wykonywane prawidiowo, Wyplaty wynagrodzen sg przekazywane
przelewem na konto pracownika w terminach wynikajacych z unormowan wewnetrznych., Uwag w
tej kwestii nie wniesiono.

Skontrolowano wynagrodzenia taczna kwote 47.786,40 zt (czterdziesci siedem tysigcy siedemset
osiemdzicsiat sze$¢ ztotych 40/100) - bez uwzglednienia list plac - co stanowi okolo 18% ogolnej
sumy wynagrodzen przeznaczonych na ten cel w planie finansowym Biblioteki Publicznej Miasta i
Gminy w Twardogorze.

6. Sprawozdawczo$¢ z dzialalnos$ci Biblioteki

W ramach zadania skontrolowano sprawozdawczoéé sporzadzang do Gminy w Twardogérze
przez Biblioteke Publiczng Miasta i Gminy w Twardogdrze. Do kontroli  przedstawiono
sprawozdania z dzialalnosci Biblioteki sporzadzone na 30.06.2008 oraz 31.12.2008 r. jak réwniez
sprawozdania Rb-Z i Rb-N, zawierajgce dane o zobowigzaniach i naleznosciach,
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Podstawg przygotowania sprawozdan jest Uchwala Nr XLVI/320/06 Rady Miejskiej w
Twardogorze z dnia 29.06.2006 r. w sprawie zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania
budzetu Gminy Twardogéra oraz o przebiegu wykonania planu finansowego gminnej instytucji
kultury i samodzielnego zespolu publicznych zakladow opieki zdrowotnej za 1 potrocze, ktora
wypelnia zalecenia art. 198 pkt. 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze
zm.), ktory wskazuje, ze =zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przedstawia organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego zakres i forme informacji o przebiegu wykonania
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za pierwsze pdtrocze oraz informacj¢ z wykonania planu
finansowego jednostki, w szczegdtowoscei nie mniejszej niz w planie finansowym.

Sprawozdania Rb-Z i Rb-N zostaly przygotowane na podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z 26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U 2006 Nr 113, poz. 770) i byly prawidlowo zatwierdzone
prizez Dyrektora Biblioteki oraz gléwnag ksiegowa 1 przygotowywano je zasadniczo w
obowigzujacych terminach, razem fakt
dokumentowano data wptywu do Gminy.

cho¢ nie za kazdym przekazania sprawozdania

Sprawozdania Rb-Z w kazdym kwartale badanego okresu byly sporzadzane z wartosciami
zerowymi, co bylo zgodne z ewidencjg ksiegowa, ktora wskazywata na brak zobowigzan
wymagalnych w Bibliotece. W przypadku sprawozdan Rb-N mozna stwierdzi¢, ze z kwartalu na
kwartat nastgpowata ewolucja w ich sporzadzaniu, polegajaca przede wszystkim na korygowaniu
popelnianych bledéw. Faktycznie bledy zidentyfikowano w sprawozdaniach za I i IT kwartat 2008 r.
jednak w III i IV kwartale sprawozdania zostaly sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i wykazywaly dane zgodne z ewidencja ksiggowa, stad tez kontrolujgcy nie formulowali uwag w tym
zakresie. W ujeciu syntetycznym wartosci prezentowane w sprawozdaniu przedstawiono w
ponizszym zestawieniu:

Pozycja 1 KW I KW I KW IV KW
Gotowka 0,00 655,00 1161,44 0,00
Depozyly na zadanie 10 262.43 997922 8§ 905,37 7610,22
Naleznosci wymagalne 0,00 0,00 0,00 0,00

| 2008-04-09] 2008-07-09| 2008-10-08| 2009-01-19

Sprawozdania z dziatalnosci przygotowane na 30.06.2008 r. oraz 31.12.2008 r. prezentowaly w
zakresie wydatkow (ktore podlegaty szczegdlnej kontroli) wartoéci zgodne z prowadzong ewidencig
ksiggowg z dokladnoscig do paragrafow klasyfikacji budzetowej (o czym pisano juz wezesniej).
Sprawozdania zostaly zatwierdzone przez dyrektora Biblioteki i glowng ksiggowg i przekazane do

Data sporzadzenia

Gminy w obowigzujacych terminach. W tym zakresie uwag nie wniesiono, W ujeciu syntetycznym
dane zaprezentowane w sprawozdaniach miaty opisane w Tab. 5.

Tab. 5
30.06.2008 31.12.2008

Lp. Pozycja Plan Wykonanie Plan Wykonanie
1. 3020 | Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 1 300,00 337,64 725,00 687,20
2 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 216961,00| 10912725 216 961,00] 216 959,18
3. 4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne 34 976,00 17 578,43 34 664,00 34 660,63
4. 4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 5355,00 2 681,69 5311,00 5 287,65
5. 4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 5 420,00 2 621,00 4 054,00 4 052,37
6. 4210 | Zakup materiatow 18 200,00 7 469,87 19 368,00 1772426
7. 4240 | Zakup ksiazek 29 000,00 22 668,56 29 000,00 29 000,00
S 4260 | Zakup energii 17 554,00 8 460,06 19370,00| 18 744,16
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9. 4280 | Zakup uslug zdrowotnych 320,00 0,00 150,00 150,00
0. | 4300 | Zakup uslug pozostalych 8 790,00 322255 9 008,00 761112
11. | 4350 | Optaty z tyt .zakupu ustug dostepu do s. Internet 4 070,00 1 882,53 3391,00 3 390,87
12. | 4370 | Oplaty z tyt. zakupu ustug telekom. tel. stacjon. 3 600,00 1 836,51 3618,00 3 388,96
13. | 4410 | Podrdze stuzbowe krajowe 1 474,00 703,12 1 474,00 132832
14. | 4430 | Rozne oplaty i sktadki 1 000,00 684,00 884,00 684,00
15. | 4440 [ Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjal. 6 837,00 5128,00 6 837,00 6 837,00
16. | 4700 | Szkolenia pracownikéw 1 000,00 689,00 956,00 956,00
Zakup materiatéw papierniczych do sprzgtu
17. | 4740 | drukarskiego i urzadzen kserograficznych 500,00 121,20 250,00 248,40
Zakup akcesoridw komputerowych, w tym
18. | 4750 | programow i licencji 1 760,00 928,42 2 951,00 248144
19. RAZEM 358 117,00 186 140,23 | 358 972,00 | 354 191,56

7. Kontrola delegacji

W ramach zlecenia dokonano kontroli wyjazdow stuzbowych realizowanych przez pracownikow
Biblioteki Publicznej Miasta 1 Gminy w Twardogérze. Wyjazdy stuzbowe (delegacie) skontrolowano
w kontekscie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19.12.2002 w sprawie
wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju (Dz. U. 2002 Nr 236, poz. 1990 ze zm.}. W jednostce nie obowigzuje zarzadzenie wewnetrzne
ustalajace stawki za 1 km, ktore powinno by¢ ustalone przez kierownika jednostki w mysl § 5 ust. 3
przywolanego wyzej rozporzadzenia. Jednak w przypadku, gdy pracownik odbywa delegacje
wlasnym samochodem podpisywana jest w tej sprawie umowa, okreslajaca stawke i inne istotne
uzgodnienia. Kazdorazowo do delegacji jest zalaczana ewidencja przebiegu pojazdu. Podobnie jest
rozwigzania kwestia uméw dyrektora posiadajacego podpisang stosowng umowg z Burmistrzem na
okres petnego roku 2008. Uwag w tej sprawie nie wniesiono.

Delegacie dla pracownikéw sg wystawiane przez kierownika jednostki, Dyrektor Biblioteki
otrzymuje polecenie wyjazdu od Burmistrza. Kontrole na delegacjach pracownikéw sg wykonywane
zgodnie z nastepujgcymi zasadami: kontrole merytoryczng przeprowadza dyrektor, kontrole
formalno-rachunkowg 1 dekretacje wykonuje gléwna ksiggowa, zatwierdzenie do wyplaty
przeprowadzajg tgcznie kierownik jednostki i gtéwna ksiggowa. Zbadane dokumenty opisano w

Tab. 6
Imig i Miejscowosé Data Czas Data .
Lp.| Nrdel. | nazwisko i cel wystawienia | delegacji | rozliczenia | Sr, lok. | Kontrole | Kwota
Krystyna Wroclaw - 2008-01-29
l.1 4/2008 | Osuch szkolenie 2008-01-28 [ 7.00- 1650 2008-02-05 | PKS M,FR,Z.D 25,80
Katarzyna Wroclaw - 2008-03-19
2.1 8/2008 | Pienio stuzbowy 2008-03-18 | 8:.0n- 77:00|2008-03-31 | PKS M,FR,Z,D 25,00
Wroclaw -
Krystyna | orac bizbiety 2008-05-06 sam. wi.
3.112/2008 | Bajcar Wodsly 2008-05-06| 9:30- /6:.00|2008-05-07 | Poj. 1,3 |M,FR,Z,D 83,58
Wraclaw - odbior
Krystyna certyfikatu 2008-08-26
4. 1872008 | Osuch podpise elektron. | 2008-08-25| 8:00- 714:00 | 2008-08-29 | PKS M,FR,Z,D 25,20
-
L Razem 159,58

Do zbadanych delegacji uwag nie wniesiono, przechodzg kontrole typowe dla dokumentéw
wydatkowych, zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz sa sporzadzane wg
przywolanego rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19.12.2002 r. (Dz. U. 2002
Nr 236, poz. 1990 ze zm.). W szczegdlnosci w przejazdach srodkami transportu publicznego sg

11




e

&

ARG el Anderrd

zatgczane bilety, nalezne diety s3 wyplacane prawidtowo, a delacje rozlicza si¢ zgodnie =z
obowigzujgcymi terminami. Uwag w tej sprawie nie wniesiono.

8. Terminowos$¢ rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analize terminowosci odprowadzania zaliczek z tytutu
podatku dochodowego od oséb fizycznych przez Biblioteke Publiczng Miasta i Gminy w
Twardogorze. Na podstawie zestawienia operacji na koncie rozrachunkowym 225 za wybrane
miesigce oraz wyciggow bankowych, stwierdzono nast¢pujace terminy przekazania Srodkéw
finansowych (Tab. 7). Uwag nie wniesiono.

Tab. 7
Urzad Skarbowy 2008 Urzad Skarbowy 2008
Lp.| Miesige Przelew Lp.| Miesigc Przelew
Kwota Data Nr WB Kwota Data Nr WB

1. styczen 1 053,00 | 2008-02-04 15 7. | lipiec 1 184,00 | 2008-08-04 87
2. |luty 1 074,00 | 2008-03-04 27 8. | sierpien | 184,00| 2008-09-03] 98
3. marzec 1 470,00 | 2008-04-02 37 9. | wrzesien § 231,00 | 2008-10-02 111
4. |kwiecien 1 227,00 2008-05-07 50 10. | pazdziernik | 1252,001 2008-11-03 126
5. |maj 1 573,00 2008-06-04 63 11. I listopad 1 175,00 | 2008-12-02 137
6. |czerwiec 1 287,00 | 2008-07-04 77 12. | grudzien 1 462,00 2008-12-30 149

Skontrolowano rowniez terminowos$¢ dokonywania przelewéw z tytulu skladek ZUS. Podczas
kontroli zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewdw i stanem konta 229. Szczegoly
zawarto w Tab. 8. Podobnie jak w poprzednim wypadku uwag nie wniesiono.

Tab. 8
ZUS 2008
Lp. | Miesige Deklaracja Przelew
Pata Kwota Kwota Data Nr WB

1. styczef 2008-02-04 6 278,30 6 278,30 2008-02-04 15
2, | luty 2008-03-03 6 582,47 6 582,47 2008-03-04 27
3. marzec 2008-04-01 8 209,30 8 209,30 2008-04-03 38
4, {kwiecieft 2008-05-05 7 129,53 712953 2008-05-05 49
5. maj 2003-06-02 8 628,02 8 628,02 2008-06-04 63
6. |czerwiec 2008-07-03 702855 7028551 2008-07-04 77
7. lipiec 2008-08-04 702855 7 028,55 2008-08-04 87
8. |sierpien 2008-09-03 7 028,55 7 028,551 2008-09-03 98
9. | wrzesien 2008-10-01 7 028,55 7 028,551 2008-10-02 111
10. pazdziernik 2008-11-03 7028,55 7028,55 2008-11-03 126
1. | listopad 2008-12-02 6 762,46 6762461 2008-12-02 137
12. grudzien 2008-12-30 7 806,48 7 806,48 2008-12-30 149

9. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa jest prowadzona na podstawie instrukcji w sprawie gospodarki kasowej,

stanowigcg zatacznik 2 do Zarzgdzenia nr 10/2006 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
w Twardogérze z dnia 29 listopada 2006 w sprawie wprowadzenia przepisdbw wewngtrznych
regulujgcych gospodarke finansowa jednostki. Na podstawie Zarzadzenia Nr 1/2008 Dyrektora
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogorze z dnia 2.01.2008 r. w sprawie wysokosci
pogotowia kasowego ustalono pogotowie w kwocie do 1.500 zI (jeden tysigc pigéset zlotych)
Funkcje kasjera petni Pani Beata Picta, na podstawie zakresu czynnosci z dnia 10.06.1991 1.
przedstawionego pracownikowi przez dyrektora Biblioteki. Jednym z punktéw przedmiotowego
zakresu jest prowadzenie kasy biblioteki. Pani Pigta zlozyla o$wiadczenie o przyjgciu materialnej

12




odpowiedzialnosei za powierzone mienie w dniu 13.04.2004 r. o czym s$wiadczy jej wiasnoreczny
podpis.

Szczegdlowa kontrola gospodarki kasowej przybrata forme kontroli dokumentacji tj. raportéw
kasowych sporzadzanych przez kasjera i zatwierdzanych przez gtowng ksiggowa. Szczegdty kontroli
zaprezentowano w Tab. 9. Raporty kasowe sg sporzadzane zasadniczo raz w miesigcw, jednak w
przypadku wigkszej liczby operacji gotdwkowych raporty kasowe sporzadza sig¢ czesciej.

Tab, 9
[ Numer Liczba | Poprzedni | Obroty Obroty stan kasy
raportu Okres dok. | stan kasy | przychéd | rozehéd | Stan kasy wg 101
10 465,63 | 163584 1163584 10465,63
172008 1 08-31 styczen 2008 9 0,00 1 500,00 501,24 998,76 998,76
2/2008 | 05-29 tuty 2008 13 998,76 0,00 935,42 63,34 63,34
3/2008 | 04-31 marzec 2008 13 63,34 1528,36 611,89 979,81 979,81
4/2008 | 09-30 kwiecien 2008 11 979,81 85,00 611,95 452 86 452,86
572008 | 07-31 maj 2008 18 452,86 1187,14 790,68 849,32 849,32
6/2008 | 03-30 czerwiec 2008 13 849,32 1.250,68 1 445,00 655,00 655,00
772008 | 02-08 lipiec 2008 5 655,00 35,00 225,01 464,59 464,99
8/2008 | 04-18 sierpien 2008 5 464,99 0,00 293,57 169,42
9/2008 | 18-31 sierpien 2008 6 169,42 | 330,58 148,79 135521 1351,21
1072008 | 01-30 wrzesien 2008 5 1 351,21 0,00 189,77 116144 1161,44
11/2008 § 01-22 pazdziernik 2008 10 | 161,44 65,00 549,83 676,61
1272008 | 22-23 pazdziernik 2008 3 676,01 823,39 397,40 1 102,60
13/2008 | 22-31 pazdziernik 2008 3 1102,60 0,00 634,18 468,42 468,42
14/2008 | 01-27 listopad 2008 15 468,42 1031,58 101577 484,23
15/2008 | 27-27 listopad 2008 2 484,23 | 350,00 1 350,00 484,23
16/2008 ; 28-30 listopad 2008 5 484,23 0,00 380,84 103,39 103,39
F7/2008 | 30.11.-31.12. 2008 17 103,39 1449,11 | 552,50 0,00 0,00

Do skontrolowanych raportéw kasowych uwag nie wniesiono, zbadano poprawnos$é rachunkowa
raportow oraz kompletno$¢ zatgezanej do nich dokumentacji. Ustalono réwniez zgodno$é sum
raportdw kasowych ze stanem konta 101 ,kasa” na koniec kazdego miesigca badanego okresu.
Stwierdzono réwniez, ze nie przekroczono ustalonej kwoty pogotowia kasowego.

Badaniu poddano réwniez procedury kontroli kasy. Ustalono, ze byly one przeprowadzane na
koniec kazdego kwartatu badanego okresu. Dokladniejszej kontroli poddano dwa protokoty
sporzgdzone na dzien 30.06.2008 r. oraz na dzien 31.12.2008 r. przez komisj¢ w skladzie: kierownik
Jednostki i gléwna ksiggowa w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Piety:

»  Protokol z dnia 30.06.2008 . stwierdzajacy rzeczywisty stan gotowki w kasie w kwocie 655 zl,
ktory byt zgodny z saldem raportu kasowego nr 6/2008 z tego samego dnia.

» Protokot z dnia 31.12.2008 r. stwierdzajgey rzeczywisty stan gotdwki w kasie w kwocie zero
zlotych, ktéry byt zgodny z saldem raportu kasowego Nr 17/2008 z tego samego dnia.

Do przeprowadzonych procedur kontrolnych uwag nie wniesiono.

10. Kontrola wydatkéw ZFSS

Zasady udzielania $wiadczen socjalnych reguluje Regulamin zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych oraz Regulamin udzielania pozyczek. Regulamin ZFSS zostal wprowadzony
Zarzgdzeniem Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Twardogéra Nr 2/2006 z 24.04.2006
r. Regulamin udzielania pozyczek wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora nr 4/2006 z tego samego
dnia. Z kolel na podstawie Zarzagdzenia Diyrektora Biblioteki nr 3/2006 z dnia24.04.2006 r. zostala
powolana komisja socjalna,




Ostatnia aktualizacja regulaminu ZFSS miata migjsce na podstawic Zarzadzenia 4/2008
Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Twardogdrze z dnia 19.05.2008 r. w sprawie
zmian z regulaminie udzielania pozyczek z ZFSS.

Ustalono, ze tgczny odpis na ZFSS obliczony na podstawie $redniorocznego zatrudnienia w
Bibliotece oraz aktualnych stawek ogloszonych przez prezesa GUS w marcu 2008 wynidst 6.837,35
z | obejmowal 7.375 etatow pracowniczych oraz jednego emeryta bytego pracownika Biblioteki.
Ustalono, ze do naliczenia odpisu zastosowano przepisy obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra
Pracy 1 Polityki Socjalnej w spawie sposobu ustalania przecigingj liczby zatrudnionych w celu
naliczenia odpisu na ZFSS (Dz. U. 1994 Nr 43 poz. 168). Zgodnie w wyjasnieniem gtéwne;
ksiggowej w koticu roku nie bylo koniecznosci wykonywania korekty.

Kontroli poddano plan przychodéw i wydatkéw funduszu na 2008 1. zaprezentowany w Tab. 10

Przychody Kwota E Wydatki Kwota

BO 6.506,95 Pozyczki ZFM 9.931,09

Odpis podstawowy 6.837,35 Wypoczynek organizowany we wlasnym zakresie 4.740,00
Swiadczenia rzeczowe dla pracownikow i

Naleznosci z tyt. pozyczek 3.507,00 emerytdéw 1.350,00
Odpis na ZFM 500,00
Pozostate wydatki 330,21

Razem | 16.851,30 Razem 16.851,30

Uwag w tej sprawie nie wniesiono. Zbadano réwniez terminy i kwoty przelewdw wykonanych na
wydzielony rachunek bankowy ZFSS. Ustalono, ze odbyty si¢ w wysokosciach i terminach
zgodnych z art. 6 ust. 2 ustawy o ZFSS (Dz. U. 1996 Nr 70 poz. 335 ze zm.), co prezentuje ponizsze
zestawienie:

Data Kwota Nr WB

2008-05-21 5 128,00 57

2008-08-04 1 709,00 87
Razem 6 837,00

Skontrolowano $wiadczenie tj. pozyczke mieszkaniowa udzielong pracownikowi Pani Annie
Rydzyk. Ustalono, ze w dniu 3.07.2008 r. Pani Rydzyk zlozyla wniosek o pozyczke na remont
mieszkania w wysokosci 2.500 z1. Na wniosku znalazlo sie réwniez oswiadezenie o braku zadhuzenia
w stosunku do ZFSS z tytulu niesplaconej poprzedniej pozyczki. Czescia wniosku jest rowniez
potwierdzenie zatrudnienia pracownika oraz informacja o jego wynagrodzeniu, zatwierdzona przez
dyrektora Biblioteki, jak tez decyzja komisji w sprawie przyznania pozyczki we wnioskowanej
wysokosci.

W dniu 03.07.2008 r. podpisano umowe pozyczki, ktéra wskazywata miedzy innymi, ze
pozyczka zostala przyznana w kwocie 2.500 zt i jest oprocentowana w wysokosei 1%. Lgczna kwota
do sptaty wyniosta 2.525 z1 i zostata rozfozona na 12 rat, z ktorych pierwsza w wysokosci 215 zt a
pozostate 11 rat po 210 zt. Umowa zostata podpisana przez kierownika jednostki i gtdwna ksiegowa
oraz przez pozyczkobioreg i porgezycieli. Uwag w tej sprawie nie wniesiono.

Pozyczke przekazano na rachunek bankowy pozyczkobiorcy w dniu 30.06.2008 r. co
dokumentuje wycigg bankowy Nr 15 z ZFSS. Nalezy pamietaé, aby w przyszlodci wyplacaé

pozyczke po zatatwieniu formalnodei wynikajgcych z obowigzujacego repulaminu oraz Zarzadzenia

Nr 4/2008 wskazujacego jakie dokumenty stanowia podstawe do wyplacenia pozyczki. Innych uwag

nie wniesiono.
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Skontrolowano réwniez ewidencje splat badanej pozyczki. Na podstawie ,,pracownicze] kartoteki
dotyczgeej rozliczenia pozyczek z ZFSS” ustalono, ze badana pozyczka zostala sptacona zgodnie z

umowa, ostatnia rata przypadta na dzien 29.06.2009 r. Uwag w tym zakresie nie wniesiono.

Na tym kontrol¢ zakonczono.
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