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1. Oznaczenie zadania kontrolnego

Niniejsza kontrola zostata oznaczona przez firmg RC Consulting Sp. z 0.0. symbolem:
K5/GIMNAZJUM/TWARDOGORA/2008

Zadanie zostalo wykonane na podstawie umowy Nr FNP-33600/1/SK/2009 z dnia 8 lipca 2009
pomiedzy Gming Twardogéra reprezentowang przez Pana Jana Dzugaja — Burmistrza, przy
kontrasygnacie Pani Izabeli Klosowskiej — Skarbnika i firma Audit&Consulting Zakiewicz Andrzej z
siedzibg we Wroclawiu, Umowa dotyczy przeprowadzenia kontroli, o ktorej mowa w art. 187 ust. 1-
3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104 ze zm.)
w Gimnazjum Nr | w Twardogorze. W szczegdlnosci badaniem objeto nastepujgce zagadnienia:

» Prawidlowo§¢ prowadzenia dokumentacji (polityka rachunkowosci, zarzadzenia
kierownictwa jednostki w zakresie rachunkowosci 1 innym obszaréw istotnych dla jednostki
finanséw publicznych, w tym dotyczacych procedur kontroli finansowej);

> Prawidlowos¢ 1 terminowos¢ opisywania 1 wprowadzania do ewidencji dowodéw
ksiggowych;

» Celowos¢ zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow, w tym wydatkow z

tytulu wynagrodzen oraz ich zgodno$¢ z planem finansowym jednostki,

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz terminowos¢ ich przedktadania do organu;
Terminowos¢ prowadzenia rozliczen z ZUS oraz urzedem skarbowym,;

Kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegacji;

Wydatki zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentacji finansowej tj. dokumentow
zrodtowych, wyciggdw bankowych i innych zestawien oraz sprawozdan budzetowych, jak réwniez
uzyskano wyjasnienia od giownej ksiegowej jednostki Pani Beaty Kozyrskie] oraz kierownika
jednostki Pan1 Anny Siwa. Kontrola zostata przeprowadzona w dniu 14 pazdziernika 2009 r. w
siedzibie jednostki, gdzie sg przechowywane ksiggi rachunkowe Szkoly, przez Pana Andrzeja
Zakiewicza — numer zagwiadczenia o ztozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu panstwowego na
audytora wewnetrznego: 1806/2005 oraz Panig Malgorzate Kadzielska, na podstawie upowaznien Nr
281/2009 1 282/2009 z dmia 01.09.2009 1. wydanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardog6ra.
Sprawozdanie zostato sporzadzone w dniach 20-23 wrzesnia 2009 r. Niniejsza kontrola wypehita
wymog art, 187 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104 ze zm.).
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2. Zwiezly opis dzialania badanej jednostki

Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze dziata na podstawie Uchwaty Nr 1X/48/99 Rady Miejskiej z
dnia 03 marca 1999 r. w sprawie zatozenia Gimnazjum w Twardogo6rze. Na mocy tego aktu Szkola
dziata od dnia 01.09.1999 r. z siedzibg przy ul. Batorego 5. Ta sama Uchwala nadala akt
zatozycielski jednostce organizacyjnej Gminy, zgodnie z kiorym placéwka dziata w formie
publicznego gimnazjum obejmujacego obszar administracyjny gminy Twardogdra. Organem
prowadzacym jednostke jest Gmina Twardogora, organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest
Kurator O$wiaty we Wroctawiu.

Dyrektorem Gimnazjum (kierownikiem jednostki budzetowej) jest Pani Anna Siwa, na
podstawie Aktu Powierzenia stanowiska Dyrektora z dnia 22 czerwca 2007 r. Zgodnie z tym
dokumentem powierzenie nastgpito na okres od 01.09.2007 r. do 31.12.2012 r.

Glowng ksiggowg jest Pani Beata Kozyrska, ktéra wykonuje swoje obowiazki na podstawie
umowy o pracg z dnia 01 wrzesnia 1999 r. w wymiarze ! etatu (na mocy ancksu z dnia 01 wrzesnia
2000 r. wymiar czasu pracy ulegl zmianie na caly etat). Kontrolujgcym okazano dokument
wypelniajacy zalecenia zapisow art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249
poz. 2104 ze zm.) oraz art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr 76 poz. 694). Ustalono
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rowniez, ze Pani Kozyrska spetnia wymagania art. 45 pkt. 2 ust. 3 1 4 ustawy o finansach
publicznych, co dokumentujg przedstawione dokumenty personalne. W tym zakresie uwag nie
wniesiono,

3. Organizacja rachunkowos$ci Gimnazjum

Ustawa o rachunkowosci (Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) w art. 4 wskazuje, iz kazda
jednostka, w tym Gimnazjum Nr 1 w Twardogorze, jest zobowigzana do stosowania zasad
rachunkowosci w sposob prawidtowy, zapewniajac rzetelne i jasne przedstawienie sytuac)i
majatkowej i finansowej, w szczegdlnosci wyniku finansowego. Ta sama ustawa w art. 10 wskazuje
jakie informacje powinny by¢ zawarte w dokumentacji okreslajacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci. W tym kontekscie dokonano kontroli funkcjonujace) w jednostce dokumentacji. Do
kontroli przedstawiono:

»  Zarzqdzenie Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Twardogorze 7 dnia 03.02.2009 r. w sprawie zasad
rachunkowosci w Gimnazjum Nr 1 w Twardogdrze,

Zatgczniki;

» Dokumentacja dotyczaca zasad rachunkowosci i obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych;
»  Wykaz pracownikoéw upowaznionych do podpisywania dokumentéw finansowych;
« Zakladowy Plan Kont,
« Instrukcja kasowa
« Wykaz o0sdb uprawnionych do dysponowania $rodkami pienigznymi w
Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze i skladania podpisow na dokumentach i czekach
+  Procedury kontroli finansowej w Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze — zidentyfikowano
nieaktualne podstawy prawne w szczegdlnodci ustawa o zamdwieniach publicznych i
komunikat w_sprawie standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych;

» Zarzadzenie Nr 5/06/07 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Twardogdrze z dnia 27.03.2007 w
sprawie wprowadzenia instrukcji postgpowania w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do
obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu

Ponadto do kontroli przedstawiono:

» Instrukcje inwentaryzacyjng Gimnazjum Nr 1 w Twardogoérze;

»  System ochrony danych ksiggowych;

» Instrukcjg okreslajaca polityke bezpieczenstwa oraz zarzadzanie systemem informatycznych
stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

Do skontrolowanej dokumentacji sformutowano dwie uwagi:

» Zaleca si¢ zaktualizowanie procedur kontroli finansowej, szczegdlnie w czesci dotyczacej
zamoOwien publicznych. Najlepszym rozwigzaniem wydaje si¢ napisanie instrukcji dotyczacej
zakupow o wartodci ponizej 14.0000 €, opartej na aktualnych przepisach prawnych;

» Zaleca si¢ rozszerzenie polityki rachunkowosci o zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem
danych w systemie komputerowym. W tym celu nalezy podja¢ wspétprace z dostawca
oprogramowania, gdyz zdaniem kontrolujgcych stuzby finansowo-ksiegowe Gimnazjum nie
sg w stanie samodzieinie stworzy¢ takiej dokumentacji.

Ksiggi rachunkowe sq prowadzone w siedzibie jednostki przy ul. Batorego 5 w Twardogérze, w
technice mieszane) komputerowo-rgcznej, w technice komputowej sa prowadzone:

» Dzienniki;

»  Ksigga gtéwna;

» Ksiegi pomocnicze kont ksiegi giéwnej;
» Zestawienia obrotow i sald.
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W technice rgczne) prowadzi si¢ wybrane ksiegi pomocnicze:
» Ewidencji $rodkow trwatych;
» Ewidencji $rodkéw pozostatych trwatych umarzanych jednorazowo (osobna ewidencja
ilosciowo-wartosciowa oraz ilosciowa);
» Ewidencii zbiorow bibliotecznych.

Ustalono, ze dane rachunkowos¢ jednostki jest prowadzona wg systemu komputerowego pod
nazwg QNT (QWANT - system finansowo-ksigegowy) wersja 17.00, autor: Systemy Informatyczne
ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice. Zagadnienie ptacowo-kadrowe sg prowadzone w systemie
informatycznym QWARK autorstwa tej samej firmy. Z systemu informatycznego, zgodnie z
wyjasnieniem gléwnej ksicgowej na koniec miesigca sg sporzgdzane nastepujgce wydruki:

» Zestawienie obrotdw i sald, co jest zgodne z art. 18 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr

76 poz. 694 ze zm.)

» Daziennik;

» Zestawienie stanoéw kont,

Stwierdzono, ze zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych sg powigzane z
zapisami chronologicznymi. Zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzgdku chronologicznym
dzien po dniu sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w
ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i catym roku
obrotowym. Ustalono, ze ksiggi rachunkowe sg prowadzone w sposdb zgodny z zapisami art. 15
ustawy o rachunkowosci (zachowanie systematycznosei 1 chronologii) oraz art. 24 tej samej ustawy
(sa prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnic i biczgco). W tym zakresie uwag nie
sformutowano.

4. Kontrola wydatkéw
5.1

Jednym z elementéw kontroli byta weryfikacja wykonania 5 % wydatkow, na podstawie art. 187
ust. 2 1 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.). W ramach zadania
dokonano kontroli planu finansowego Gimnazjum Nr 1 w Twardogorze, w celu zdefiniowania
wartosci finansowych, ktore powinny podlegaé badaniu. Szezegdty dotyczace planu finansowego na
rok 2008 zawarto w Tab.1. Do kontroli przyj¢to plan finansowy, ze sprawozdania Rb-288 za okres

Plan finansowy

od poczgtku roku do dna 31.12.2008 roku.

Tab. 1
Klasyfikacja budzetowa Plan po
Dzial | Rozdziak Paragraf zmianach

801 80110 | 3020 ; Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 2 841,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 2079 574,00

4040 { Dodatkowe wynagrodzenia roczne 150 164,00

4110 ; Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 335 623,00

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 54 402,00

4210 | Zakup materiatéw 80 522,00

4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 30 476,00

4260 | Zakup energii 167 743,00

4270 | Zakup ustug remontowych 25 620,00

4280 [ Zakup vstug zdrowotnych 4 110,00

4300 [ Zakup ustug pozostalych 20 938,00

43350 | Oplaty z tyt. zakupu usiug dostepu do sieei Internet 4 484,00

4360 | Opfaty z tyt. zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej 2 517,00

4370 | Optaty z tyt. zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 9 952,00

4410 | Podroze sluzbowe krajowe 3220,00
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4430 | Rézne optaty i skiadki 6 131,00

4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 116 398,00

4700 | Szkolenia pracownikéw niebedacych czi. korpusu stuzby cywilngj 2 380,00

4740 | Zakup mat, papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograf. 3 601,00

4750 | Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programdw i licencji 7831,00

801 80113 | 4300 | Zakup ustug pozostalych 4 841,00
301 80146 | 4300 | Zakup usfug pozostatych 1 950,00
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 2 500,00

4700 | Szkolenia pracownikéw niebedacych czl. korpusu stuzby cywilnej 6 300,00

801 80195 | 3250 | Rézne stypendia 4 100,00
L 4210 | Zakup materiatow 5490,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 4 791,00

4410 | Podréze stuzbowe krajowe 1 753,00

4440 | Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 2 320,00

Razem 3 142 572,00

Ustalono, ze w ciagu roku nastgpowaty zmiany planu finansowego w trybie zgodnym z § 12
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztatcaniu
w inng forme organizacyjno-prawng (Dz. U, 2006 Nr 116 poz. 783 ze zm.). Uwag w tej sprawie nie
wniesiono.

3.2

Na podstawie danych przedstawionych w Tab. 1 dokonano kontroli dokumentéw wydatkowych
Gimnazjum Nr 1 w Twardogorze za rok 2008. Przy wyborze dokumentéw zastosowano dobér
losowy, ale réwniez starano si¢ podda¢ analizie réznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup
réznego rodzaju towaréw lub ustug), tak aby odnies¢ sie do prawidlowosci kwalifikacji budzetowe;j
tych zdarzen. Przy ocenie dokumentow kierowano si¢ zaleceniami art. 35 ust. 3 i art. 45 ust. 3
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2006 Nr 249 poz. 2104 ze zm.), art. 21 i art. 22 ustawy o
rachunkowosci (Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz Rozpotzadzenia Ministra Finansow w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz &rodkéw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. 2006 Nr 107 poz. 726 ze zm.). Wykaz
skontrolowanych dokumentéw zawiera Tab. 2. Do danych zawartych w tabelach konieczne jest
zamieszczenie krotkiego opisu:

> w kolumnie Kontrole zamieszezono informacje o kontrolach wykonanych na dokumentach

przez osoby upowaznione, gdzie: FR oznacza kontrole pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, M — kontrola merytoryczna, C — kontrola celowosci poniesienia wydatku, D —
dekretacja, Z — zatwierdzenie do wyptaty.

Wydatki rzeczowe

Tab. 2.
Nr | Klas, Termin Data Kwota
Lp. | wew. | budz Przedmiot wydathu Kontrole Platnogci platnosci brutto
4210 | materiaty diagnostyczne,
] 6] 4300 | wysytka M,FR,Z,D,C 2008-01-16( 2008-01-03 1153,28
4370 | ustugi telekomunikacyjne,
2 32| 4350 Internet M,FR,Z,D,C 2008-01-28 | 2008-01-21 1014,71
{4210
3. 37| 4750 | tonery, oprogramowanie M,FR,Z.D),C 2008-01-22| 2008-01-21 4 997,44
4, 58| 4240 ksiazki M,FR,Z,D.C 2008-02-07| 2008-02-04 526,16
4210 | materialy biurowe, $rodki czystosci,
5. 63 | 4740 | papier ksero M,FR,Z,D,C 2008-02-07 ] 2008-02-08 910,62
6. 76| 4360 | ustugi telekomunikacyjne (kom.) | M,FR,Z,D,C 2008-02-15| 2008-02-07 221,74
7. 87| 4260 | energia elektryczna M,FR,Z,D.C 2008-02-21| 2008-02-13 9 459,65
8. 150 | 4700 | szkolenie M,FR,Z.D.C 2008-03-10] 2008-03-05 270,00
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9. 160 | 4300 | wywoz nieczystobei stalych M,FR,Z,D,C 2008-03-31| 2008-03-18 35747
10. 238 | 4240 | pomoce dydaktyczne M,FR,Z.D.,C 2008-05-14| 2008-04-18 1 197,00
Il 246 | 4270 | naprawa ptotu M,FR,Z.D.C 2008-05-07| 2008-04-24 886,94
12, 262 | 4260 woda, scieki M,FR,Z.D.C 2008-05-12 | 2008-04-30 801,93
13. 267 | 4260 | zakup gazu M,FR,Z,D,C 2008-05-20| 2008-05-08 6 863,35
4750 | lampa do projektora, koszt

14, 310 4300 | dostawy M,FR,Z,D,C 2008-06-11| 2008-05-28 1 183,40
15. 373 | 4210 | statuetki na nagrody M,FR,Z,D.C 2008-06-26 | 2008-06-24 401,00
16. 394 | 4210 | kostiumy taneczne M,FR,Z,D,C 2008-006-27| 2008-06-25 297924
17, 485| 4210 ! meble biurowe M,FR,Z,D.C 2008-09-03; 2008-08-27 1 750,00
18. 501 | 4280 | badania okresowe M,FR,Z,D.C 2008-09-12 | 2008-09-03 260,00
19, 602 | 4210 | materiaty remontowe M,FR,Z,D,C 2008-11-04| 2008-10-21 514,50
20. 6871 4740 | papier ksero M,FR,Z,D,C 2008-12-12] 2008-12-05 1 000,00

Razem 36 748,43

Wszystkie zbadane dokumenty przechodza kontrole, o ktérej mowa w art. 45 ust, 3 ustawy o
finansach publicznych, jak tez wypetniajg zalecenia art. 21 ust. | ustawy o rachunkowosci (Dz. U.
2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.). Wszystkie zbadane wydatki byly zgodne z planem finansowym
Jednostki, rozumianym jako limit kwot w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;j.
Kontrolg merytoryczng wydatkow przeprowadza Pan Dominik Rypinski — kierownik gospodarczy
Gimnazjum, kontrolg¢ formalno-rachunkows przeprowadza glowna ksiegowa, dekretacje oraz
zatwierdzenie wydatku do wyplaty potwierdzajg facznie giéwna ksiggowa oraz kierownik jednostki.
Opis celowosci wydatku jest wykonywany przez kierownika administracyjnego. Zdaniem
kontrolujacych opis celowosci nie pozwala na faktycznie stwierdzenie, czy dany zakup byt
faktycznie celowy (uzasadniony). Opisy zastosowane na fakturach nie pozwalaja na stwierdzenie ani
w jakim celu, ani dla ktérych pracownikéw lub komorek organizacyjnych zakup byt dokonany. W
zwigzku z tym nie mozna stwierdzi¢, ze zakupy sg dokonywane zgodnie z art. 35 ust. 1 i 3 ustawy o
finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.). Zaleca sie zmiane sposobu
opisywania celowosci ponicsienia wydatkéw, tak aby mozna bylo jednoznacznic stwierdzié w jakim
konkretnym celu byly poniesione oraz na potrzeby jakich przedsiewzigé lub pracownikéw
Gimnazjum. Obecny sposéb opisywania wydatkéw nie pozwala nie tylko na stwierdzenie celowosci
zakupdw, ale powoduje watpliwosci réwniez w zakresie gospodarnosci.

Zbadane dokumenty sg opisywane w kontekscie ustawy prawo zaméwien publicznych, tekst
Jednolity (Dz. U. 2007 Nr 223 poz. 1655), z opiséw wynika, ze zakupy sg dokonywane w trybie art.
4 ust. 8 ustawy. W tej kwestii uwag nie wniesiono. Niektore dokumenty skontrolowano pod
wzgledem stosowania procedury zakupowej dla wydatkéw ponizej kwoty 14.000 €. Ustalono, ze w
Szkole nie obowigzujg aktualne przepisy w zakresie zakupdw poniZej tej kwoty, w zwigzku z tym
nie realizuje si¢ zadnych procedur. W przyszlosci zaleca sig rozwazenie koniecznosci wprowadzenia
procedury dokonywania zakup6éw dla dostaw lub ushug o wartosci ponizej 14.000 €.

Dla roku 2008 dokonano kontroli wydatkéw rzeczowych na taczng kwotg 36.748,43 =zt
(trzydziesci szes¢ tysiecy siedemset czterdziesei osiem ztotych 43/100), co stanowi okoto 10 %
caosci kwot przeznaczonych w planie finansowym jednostki na wydatki w paragrafach od 4210 do
4375 oraz od 4700 do 4750 (uznanych przez kontrolujacych jako tzw. wydatki rzeczowe). Kontrola
obj¢ta wszystkie rozdzialy ujete w planie finansowym Gimnazjum Nr 1 w Twardogorze.

5.3. Wynagrodzenia osobowe

W ramach badania przeprowadzono kontrole wynagrodzen osobowych pracownikéw Gimnazjum
Nr I w Twardogérze wyptaconych w roku 2008. Badaniem objeto wynagrodzenia nauczycieli, jak
tez pracownikéw administracyjno-obstugowych. W zakresie wynagrodzen w badanej jednostce
obowiazywaly nastepujace unormowania;
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> Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 v. - Karta Nauczyciela (Dz. U. 2003 Nr 118, poz. 1112 ze zm.);
> Rozporzqdzenie Minisira Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2008 r. zmienigjigce
rozporzqdzenie w sprawie wysokoSci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli, ogdinych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. Nr 42 poz.257).
> Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 02 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw  samorzgdowych  zatrudnionych w  jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzqdu terytorialnego (Dz.U.2005 Nr 146 poz. 1222 ze zm.);
> Uchwala Nr XVI/106/07 Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 28.12.2007 w sprawie ustalenia
Regulaminu okreslajgcego wysoko$¢ stawek i szczegdlowe warunki przyznawania nauczycielom
dodatkéw. za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy oraz wysokosci i
warunki wyplacania innych sktadnikéw wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny
dorainych zasigpstw, a takie wysokosé nauczycielskiego dodatku wmieszkaniowego oraz
szczegdlowe zasady jego przyznawania i wyplacania;
»  Uchwala Nr XVII/117/08 Rady Miejskiej w Twardogdrze z dnia 15.02.2008 r. w sprawie zmiany
Uchwaly Nr XXIX/272/2000 Rady Miejskiej w Twardogérze z dnia 23.11.2000 r. w sprawie
wartosci jednego punktu w tabeli punktowych rozpigtosci dla poszczegélnych kategorii
zaszeregowania pracownikow zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych gminy.
Oraz nast¢pujgce unormowania o charakterze wewnetrznym:
> Regulamin wynagradzania | premiowania pracownikéw nie bedgcych nauczycielami,
zatrudnionych w Gimnazjum Nr | w Twardogorze (brak daty obowigzywania) dokument
zatwierdzony przez kierownika jednostki i przedstawiciela organizacji zwigzkowej
dziatajgcej na terenie jednostki;

»  Regulamin premiowania pracownikéw oraz Wysoko$é¢ i zasady przyznawania dodatku za
praceg wykonywanq w warunkach szkodliwych dla zdrowia lub ucigzliwych;

Na podstawie wyspecyfikowanych uregulowan oraz na podstawie dostepnej dokumentacji
pracowniczej (angaze), jak rowniez list plac za okres od stycznia do grudnia 2008 r. dokonano
kontroli wynagrodzen wybranych pracownikéw Gimnazjum. Szczegély kontroli zaprezentowano w
Tab. 3 (jest to de facto zespot tabel). Nalezy stwierdzi¢, ze w dokumentacji pracownicze] znajdujg
si¢ wszystkie dokumenty niezbgdne do prawidlowego naliczenia wynagrodzen, W szczegdlnosei
zidentyfikowano aktualne angaze, jak réwniez decyzje dotyczace wyplaty dodatkéw, w tym
dodatkow: motywacyjnego za wystuge lat, mieszkaniowego i innych oraz ewentualnych nagrod.

Tab. 3
Nauczyciel dyplomowany, dyrektor

09%2%%03 futy marzec | kwiecieii | maj | czerwiec | lipiec Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 2 380,00 219500) 2 195,00] 2 380,00 2 380,002 380,002 380,00 | 13 910,00
Wyshuga lat 476,00 439,00 | 439,00 476,00 476,00] 476.00| 476,00| 2 782,00
Dodatek funkeyjny 1 100,00 1100,00; 1100,00| 1 100,00 [ 100,001 100,001 100,001 6 600,00
Dodatek motywacyjny 610,00 610,00 610,00| 610,00 610,00| 610,00| 610,00} 3 660,00
Nadgedziny pedagogiczne 321,93 175,60 349,07| 349,07| 412,53| 380,80| 1989,00
Inne 4717,18 898,34 0,00 0,00 | 1 506,61 0,00 712213
Razem 456600) 9383,11| 5417,94| 4915,07 | 4 915,07 | 6 485,14 | 4 946,80 | 36 063,13

Nauczyciel kontraktowy, j. polski
Angaz

18.03.2008 luty margec | kwieciedt | _maj | czerwiee | [lipiec Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 1 644,00 1444007 144400 1644,00] | 644,00 | 644,00 | 1 644,00 | 9 464,00
Wystuga lat 3% 43,32 43,32 49,32 65,76 65,76 65,76 333,24
Dodatek za wychowawstwo 60,00 95,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 395,00
Dodatek motywacyjny 60,00 120,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 420,00




Poprawa zeszytow 18,07 18,07 18,07 18,07 18,07 18,07 18,07 108,42
Nadgodziny pedagogiczne 213,93 200,56 | 182,67 243,56| 182,67 243,56| 126695
Zastepsiwa 38,51 0,00 0,00 0,00 43,84 (0,00 82,35
Kotka 57,76 38,51 87,68 43,84 65,76 43,84 337,39
Inne 2110,36 766,24 0,00 0,00 906,61 0,00 378321
Razem 4140,95] 2 630,70 2 101,74 | 2 135,23 | 3 046,71 | 2 135,23 | 16 190,56
Nauezyciel dyplomowany, matematyka
Angaz
18.03.2008 Iuty marzec | kwiecien maj | czerwiec | lipiec Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 2 380,00 2195,00] 2195,00] 2380,00| 2 380,00 | 2 380,00 {2 380,00 | 13 916,00
Wysluga lat 20% 439,00 439,00 476,00) 476,00 476,00 476,00 2 782,60
Dodatek za wychowawstwo 60,00 95,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 395,00
Dodatek motywacyijny 62,00 124,00 62,00 62,00 62,00 62,00 62,00 434,00
Nadgodziny pedagogiczne 673,13 409,73 | 825,07| 729,87| 983,73| 888,53 4510,06
Zastgpstwa 351,20 58,53 | 222,13 222,13 22213| 158,67| 1234,79
Inne 0,00 1267,80 0,00 0,00 906,61 0,00 217441
Razem 3 877,33 | 4492,06| 4025,20 | 3 930,005 090,47 | 4 025,20 | 25 440,26
Nauczyciel mianowany, informatyka
Angaz
18.03.200§ luty marzec | kwiecie | maj | czerwiec| lipiec Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 2014,00 182900 | 1829,00[2014,00(2014,00(2014,00|2 014,00/ 11 714,00
Wysluga lat 10% 182,90 18290| 20i,40| 2001,40| 201,40| 201,40( 1171,40
Dedatek za wychowawstwo 60,00 95,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 395,00
Dodatek motywacyjny 40,00 80,00 40,00 40,00 40,00 40.00 40,00 280,00
Nadgodziny pedagogiczne 463,35 341,41 644,48 | 617,63 | 72504| 751,89| 3543,80
Zastepsiwa 48,77 0,00 0,00 0,00 0,00 80,56 129,33
Kotka 121,93 97,55 187,97 187,97 214,83 161,12 971,37
Inne 239269 1 148,69 0,00 -207,40( 906,61 0,00 4240,59
Razem $213,64| 3699,55] 3 147,85]| 2 913,60 | 4 161,88 | 3 308,97 | 22 445,49
Kierownik Administracyjny, kat. XIV
Angaz
18.03.2008 | stycgeri futy marzec | kwiecieni| maj | czerwiec| Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 1931,00 1680,00| 1680,00| 1931,00(1931,00(1931,00(1931,00{ 11 084,00
Wysiuga lat 151,20 151,20 193,10 193,10 193,10 193,10] 1074,80
Dod. Funkcyjny gr. 3 495,00 457,00 457,001 495,00 495,00] 49500 495,00| 2 894,00
Premia 336,00 336,00| 386,20 386,20| 386,20 386,20 221680
lnne 0,00 0,00 723,58 0,00 0,001 760,00 1 483,58
Razem 4 zl /punkt 2624,20| 2 624,20 | 3 728,88 3 005,30 | 3 005,30 | 3 765,30 | 18 753,18

W badanym okresie nauczyciele otrzymali nowe warunki wynagrodzenia w dniu 18.03.2008 r. z
wyrownaniem od stycznia. Dyrektor szkoly otrzymal zaktualizowany angaz wraz dodatkami od
Burmistrza (9.04.2008 r.), nauczyciele otrzymali nowe warunki pismem kierownika jednostki,
Dodatki za wychowawstwo | motywacyjny przyznano zgodnie z obowiazujaca w tej sprawie
uchwalg Rady Miejskiej. Zmiana warunkéw wynagrodzenia w marcu skutkowata koniecznodcia
naliczenia wyréwnania wynagrodzen, ktére zostato wykonane poprawnie, z uwzglednieniem
nicobecnosei pracownikéw z powodu choroby. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

Na podstawie dostgpnej dokumentacji skontrolowano prawidlowosé naliczenia wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe i godziny zastepstw doraznych. Godziny ponadwymiarowe sg naliczane
w ten sposob, ze kazdy nauczyciel w okresach miesigcznych wypelnia dokument Hindywidualne
rozliczenie godzin ponadwymiarowych”, ktory jest zatwierdzany przez zastepce dyrektora. Na tej
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podstawie jest sporzadzane zestawienie zbiorcze — zatwierdzane przez kierownika jednostki, bedace
podstawg dla giownej ksiggowej do sporzgdzenia list ptac. Skontrolowano réwniez ksiege zastgpstw,
w kontekscie wyptaconego wynagrodzenia z tytulu przepracowanych godzin ponadwymiarowych.
W tym zakresie uwag nic wniesiono. Ustalono rowniez, ze prawidtowo naliczono $rednig godzin za
ferie zimowe i przerwe wakacyjng, na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w
sprawie szczegdlowych zasad ustalania wynagrodzen oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop
wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U, 2001 Nr 71 poz. 737 ze zm.).

Skontrolowane wynagrodzenia pracownikow administracji i obstugi byly wyplacane zgodnie z
aktualnymi warunkami wynagrodzenia, w szczegolnosci sg konstruowane zgodnie z obowiazujacymi
w roku 2008 Uchwatami Rady Miejskiej w Twardogdrze Nr V/28/07 i Nr XVII/117/08 i mieszcza
si¢ w widetkach opisanych w zatgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 02 sierpnia 2005
r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.2005 Nr 146 poz. 1222 ze zm.). Premia
Jest wyptacana w kazdym miesigcu na podstawie pisemnej decyzji kierownika jednostki. W tym
zakresie uwag nie wniesiono.

W ramach zadania skontrolowano wybrane listy plac, opisane w Tab. 4. Na podstawie stanu
faktycznego i obowigzujacej dokumentacji ustalono, ze sprawy kadrowo-placowe, w szczegdlnosci
sporzgdzanie list plac jest wykonywane wg systemu komputerowego QWARK, producent systemy
informatyczne z Gliwic. Listy plac s3 sporzadzane i dekretowane przez gléwng ksicgowa,
sprawdzane przez sekretarza szkoly i zatwierdzane lacznie przez kierownika jednostki i gléwna
ksiegowa.

Tab. 4
Oznaczenie listy Miesige Razem Data Kontrole Wyplata
wynagr. Data Nr WB
36/2008 pedagodzy wrzesien 149 479,491  2008-08-26 | Sp, S, Kj, Gk | 2008-09-01 115
44/2008 obstuga pazdziernik | 16237,32| 2008-10-24 | Sp, S, Kj, Gk | 2008-10-30 145
45/2008 pedagodzy listopad 147 264,54 2008-10-29 | sp, s, Kj, Gk | 2008-11-03 146
49/2008 administracja_ | grudzies 8901,70|  2008-12-27|Sp, S, Kj, Gk | 2008-12-22 170
Razem 321 883,05

Wyplaty wynagrodzen odbywajg si¢ w terminach wynikajacych z obowiazujgcych przepisow
wewngtrznych, nauczyciele otrzymujg wynagrodzenie z tytulu umowy o prace z gory, w pierwszym
dniu miesigca, pracownicy administracji i obstugi do 27 dnia kazdego miesigca, wynagrodzenie za
nadgodziny za miesigc poprzedni jest wyplacane tacznie w placg podstawows za miesige nastepny.
Wyjatek stanowi miesige grudzien, w ktérym nadgodziny sa wyplacane do ostatniego dnia miesiaca.
W tym zakresie uwag nie wniesiono.

Skontrolowano wynagrodzenia taczng kwote 118.892,62 zi (sto osiemnascie tysiecy osiemset
dziewigédziesigt dwa zlote 62/100) - bez uwzglednienia list ptac - co stanowi okoto 5 % ogolnej
sumy wynagrodzen przeznaczonych w planie finansowym Gimnazjum Nr 1 w Twardogorze.

6. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Gimnazjum Nr 1 w Twardogoérze, jako jednostka budzetowa sklada (w szczegolnosel)
nastepujace sprawozdania budzetowe:
» Miesigezne sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych;
» Miesigczne Rb-27 S z wykonania planu dochoddw budzetowych;
» Kwartalne sprawozdania Rb-N o stanie naleznodci;
» Kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytuléw dtuznych oraz gwarancji i
porgczen;
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Skontrolowano sprawozdawczosé przekazywang do Urzgdu Miasta i Gminy w Twardogérze, w
szczegOlnosci dokumenty Rb-28 S oraz Rb-Z i Rb-N. Kontrolg objeto sprawozdania sktadane na
koniec kazdego kwartatu badanego okresu. Sprawozdania Rb-Z skiadano z wartosciami Zerowymi,
tzw. negatywne, co bylo zgodne z ewidencjg ksiegowa.

Sprawozdania RB-28 S wykazuja w zakresie wydatkow, zaangazowania i zobowigzan wartosci
zgodne z ewidencjg ksiggowa, co stwierdzono na podstawie przedstawionych wydrukéw z systemu
informatycznego. Zaangazowanie jest wykazywane zgodnie z zapisami strony Ma konta 998, gdzie
ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, tj. wartos¢ umow, decyzji iinnych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznogé dokonania wydatkow budzetowych w biezacym roku
budzetowym. W przypadku tzw. paragrafow pozaplacowych zaangazowanie jest wykazywane w
wysokoscl wydatkéw wykonanych, skorygowanych o ewentualne zobowigzania. Wykazywane w
sprawozdaniu zobowigzania nie maja charakteru wymagalnego i dotycza przede wszystkich
pochodnych od wynagrodzen. W tym zakresie uwag nie wniesiono. W ujeciu syntetycznym wartosci
prezentowane w kolejnych kwartatach w sprawozdaniu RB-28 S sg nastepujace:

Pozycja [ KW 11 KW 1] KW IV KW

Plan po zmianach ogolem 3091 649,00 3102 103,00 3 132 383,00 3142 572,00
Zaangazowanie ogdlem 2 834 519,94 2968 282,45 3059 627,26 3122 438,94
Wydatki wykonane ogotem 754 175,32 | 587 277,72 2 285 800,94 312243894
Zobowiazania ogotem 106 005,07 82 426,21 83 509,14 195 649,90
Data sporzadzenia | 2008-04-09]  2008-07-10] _ 2008-10-10]  2009-01-16

Sprawozdania Rb-N sg zatwierdzane przez kierownika jednostki i gtéwna ksiegowg i skladane
zasadniczo w obowigzujacych terminach (w pierwszym kwartale ztozono korekte). Dane
wykazywane w sprawozdaniu dotycza gotéwki i srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
W tym rachunku dochodéw wlasnych, jak réwniez naleznodci wynikajacych z gromadzenia
dochodéw wlasnych i majg swoje odzwierciedlenie w ewidencji ksiggowej, co stwierdzono na
podstawie wydrukéw z systemu informatycznego. W ujeciu szczegOlowym dane zaprezentowane w
sprawozdaniach Rb-N sg nastepujace:

Pozycja 1 KW 11 KW I KW IV KW
Gotéwka (kolumna 7) 2 328,21 2 150,00 2 000,00 0,00
Depozyty na zadanie (kolumna 10) 19063243 | 16042076 168 686,58 27 940,73
Pozostate naleznosei (kolumna §) 323848 772,51 67,35 0,00
Data sporzadzenia 2008-04-29 | 2008-07-10| 2008-10-10| 2009-01-14

7. Kontrola delegacji

W ramach zlecenia dokonano kontroli wyjazdéw stuzbowych realizowanych przez pracownikow
Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze. Wyjazdy stuzbowe (delegacje) skontrolowano w kontekscie
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19.12.2002 w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznosei przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowe] z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U.
2002 Nr 236, poz. 1990 ze zm.). W jednosice obowigzuje Zarzqdzenie Nr 05/07/08 7 dnia 2.01.2008
r. Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Twardogdrze w sprawie ustalenia zasad rozliczania kosztow
podrdiy stuzbowych pracownikéw Gimnazjum na obszarze kraju. Zarzadzenie uzaleznia stawki za
1 km od liczby pracownikéw podrézujacych jednym prywatnym érodkiem transportu,

Delegacje dla pracownikéw sg wystawiane przez kierownika Jednostki. Kontrole na delegacjach
sg wykonywane zgodnie z nastepujgcymi zasadami: kontrole merytoryczng i formaino-rachunkows
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wykonuje gltéwna ksiggowa, zatwierdzenie do wyptlaty jest wykonywane tacznie przez kierownika
jednostki i gldwng ksiegows. Skontrolowane delegacje opisano w Tab. 5.

Tab. 5
Imie i Miejscowosé Data Data
Lp. | Nr del. | nazwisko i cel wystawienia | Czas delegacji | rozliczenia | Sr. lok. | Kontrole | Kwota
Dominik | gierutow - 2008-01-18 $am.os.
.| 9/07/08 | Rypinski | xonferencja 2003-01-18 9:00-12:50| 2008-01-24 [ Poj. 1,4 | M,FR,Z 54,83
od 2008-01-23
do 2008-01-24
7:00- 18:00
Aleksandra | kr,vsowice - 2008-01-25 Sam.os.
2. 12/08 | llkéw kurs 2003-01-21 7:00-18:00| 2008-01-31|Poj. 0,8 [M,FR,Z 260,42
Monika 2008-03-12 sam.os.
3.1 72/08 |Juszczak | Milicz - konkurs | 2008-03-11 8:00-14:20| 2008-03-17| Poj. 1,9 | M,FR,Z 41,79
Robert Wroclaw - 2008-04-25 Sarm.os.
4. 139408 | Wolf konkurs 2008-04-24 8:00- 14:50; 2008-04-29 | Poj. 1,9 | M,FR,Z 100,30
Dominik | wioctaw - 2008-07-15 $am.os.
5.| 198/08 | Rypinski | kuratorium 2008-07-15 8:00-15:00; 2008-07-21|Poj. 1,4 [M,FR,Z 100,30
Renata Wwroclaw - 2008-11-05 Sam.os.
6. 239/08 | Ggsior konferencja 2008-11-04 | 73:30-1%9:30] 2008-11-12 | Poj. 1,8 |[M,FR,Z 86,92
Razem 644,56

Stwierdzono, ze delegacje sg rozliczane zgodnie z przywolanym na wstepie rozporzadzeniem
oraz. zasadami ustalonymi w Zarzgdzeniu Nv 05/07/08 z dnia 2.01.2008 r. w szczegolnosci sa
rozliczane w obowigzujgcych terminach, a nalezne diety wyplaca sie prawidtowo. Kazda delegacja
byla poprzedzona zlozeniem wniosku o zgode na odbycie podrozy stuzbowej, w ktdrej okreélone sa
osoby odbywajgce podréz wraz z wlascicielem danego samochodu. Do delegacji zatacza sie
ewidencje przebiegu pojazdu. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

8. TerminowoS¢ rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analizg¢ terminowosci odprowadzania zaliczek z tytulu
podatku dochodowego od osdb fizycznych. Na podstawic zestawienia operacji na koncie
rozrachunkowym 225 za wybrane miesigce oraz wyciggéw bankowych, stwierdzono nastepujace
terminy przekazania srodkow finansowych (Tab. 6). Uwag nie wniesiono.

Tab. 6
Urzad Skarbowy 2008 Urzad Skarbowy 2008
Lp. | Miesigc Przelew Lp.| Miesiac Przelew
Kwota Data Nr WB Kwota Data Nr WB

I. |styczen 8989,00 | 2008-02-05| 20 7. | lipiec 14 880,00 |  2008-08-04| 105
2. |luty 26 415,00 2008-03-04 34 8. | sierpien 12 955,00  2008-09-04| 117
3. | marzec 15 788,00 | 2008-04-03 52 9. | wrzesien 14 112,00 2008-10-03| 129
4, | kwiecient 12 630,00 | 2008-05-05 66 10. | pazdziernik | 14 239,00 2008-11-05 148
5. | maj 12 801,00 2008-06-04| 380 I'l. | listopad 1422500 2008-12-03{ 160
6. |czerwiec 13 655,00 2008-07-04 96 12, | grudzien 17 833,00 2008-12-19 169

Skontrolowano réwniez terminowos¢ dokonywania przelewow z tytutu skiadek ZUS. Podczas
kontroli zwerylikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewow i stanem konta 229. Szczegdly
zawarto w Tab. 7. Podobnie jak w poprzednim wypadku uwag nie wniesiono

Tab., 7
ZUS 2008
Lp. | Miesige Deklaracja Przelew
Data Kwota Kwota Data Nr WB
. |styczef 2008-02-04 44 614,12 44 614,12 | 2008-02-04 19
o | luty 2008-03-04 118 413,55 118 413,55 2008-03-04 34
3. [marzec 2008-04-02 75 886,83 75 886,83 2008-04-03 52
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4. |kwiecien 2008-05-05 64 909,66 64 909,66 | 2008-05-05 66
5. | maj 2008-05-29 64 713,34 64 713,34 2008-06-04 80
6. |czerwiec 2008-07-04 66 656,97 66 656,97 2008-07-04 96
7. |lipiec 2008-08-01 64 849,33 64 849,33 |  2008-08-04 105
8. isierpien 2008-09-02 64 823,72 64 823,721 2008-09-04 117
9. | wrzesien 2008-09-29 62 956,27 62 956,271 2008-10-03 129
10. | pazdziernik 2008-11-03 65 419,44 6541944 2008-11-05 148
1. |listopad 2008-12-03 62 456,46 62 456,46 2008-12-03 160
12. | grudzien 2008-12-19 74 686,79 74 686,79 2008-12-19 169

9. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa jest prowadzona na podstawie Instrukeji kasowej stanowiacej zatacznik do
Zarzadzenia Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Twardogérze z dnia 03.02.2009 r. w sprawie zasad
rachunkowosci. Zgodnie z tym dokumentem pogotowie kasowe wynosi 2.000 1, a maksymalna
kwota zapasu gotowki w szczegolnie uzasadnionych przypadkach moze wynosié 200% pogotowia
kasowego.

Obowiazki kasjera pelni Pan Dominik Rypinski, zatrudniony na stanowisku kierownika
gospodarczego, na podstawie umowy o pracg z dnia 1.09.2000 r. oraz na podstawie przydziatu
czynnodci dla kierownika gospodarczego przyjetego do wiadomosci przez dnia 1.09.2000 r. W dniu
1.09.2000 r. kasjer zlozyt o$wiadezenie o przyjeciu materialnej odpowiedzialnosci za powierzone
mienie. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

Szezegotowa kontrola gospodarki kasowej przybrata forme kontroli dokumentacji tj. raportow
kasowych sporzadzanych przez kasjera i zatwierdzanych przez glowng ksiegowa. Skontrolowano
jedynie kas¢ budzetu — gléwng, nie poddaja kontroli ani kasy dochodéw wiasnych, ani kasy ZFSS
(operacje zwigzane z dochodami wlasnymi i ZFSS s ewidencjonowane prawidtowo na oddzielnych
raportach kasowych). Szczegély kontroli zaprezentowano w Tab. 8. Zgodnie z instrukcjg raporty
sporzadza si¢ dekadowo i obowigzkowo na koniec miesigca. Szczegotowej kontroli poddano
dokumenty sporzgdzane w II potowie roku 2008.

Tab. 8

Numer Liczba | Poprzedni | Obroty Obroty stan kasy
raportu Okres dok. | stan kasy | przychéd rozchéd | Stan kasy | wg 101

67 350,44 | 63 240,90 | 63 240,90 | 67 350,44
19/2008 | 02-06 czerwiec 2008 23 200000 1130922| 11309,22{ 2000,00
20/2008 ] 09-13 czerwiec 2008 14 2 000,00 | 802,37 | 802,37 2000,00
21/2008 | 16-20 czerwiec 2008 12 2 000,00 1742,62 1592,62| 21350,00( 2 150,00
22/2008 | 01-04 lipiec 2008 9 2 150,00 602,99 752,99 | 2 000,00
23/2008 | 28-31 lipiec 2008 7 2 000,00 406,38 406,38 | 2 000,00 2 000,00
24/2008 | 18-22 sierpien 2008 6 2 000,00 400,33 400,33} 2000,00
25/2008 | 25-29 sierpien 2008 5 2 000,00 439,57 439,57 2000,003 2 000,00
26/2008 | 01-04 wrzesien 2008 [0 2 000,00 3193,71 3 193,71 2000,00
27/2008 | 08-12 wrzesien 2008 3 2 000,00 133,49 133,49 2000,00
28/2008 | 22-26 wrzesien 2008 4 2 000,00 1 149,06 1149,06| 2000,00| 200000
29/2008 | 01-03 pazdziernik 2008 7 2 000,00 2 877,65 287765 200000
30/2008 [ 13-17 pazdziernik 2008 11 2 000,00 1 146,39 185,77 196062 196062
31/2008 [ 12-13 listopad 2008 14 1 960,62 1 480,59 1441,21 1 2 000,00
32/2008 | 24-27 listopad 2008 14 2 000,00 1401,83 1401,83] 2000,00! 200000
33/2008 ! 15-19 grudzief 2008 6 2 000,00 1 045,69 1045,69( 2000,00
34/2008 | 22-23 grudzien 2008 L 2 000,00 0,00 2 000,00 0,00 0,00

Raporty kasowe sy sporzadzane w technice recznej. Skontrolowano poprawnos¢ rachunkows
raportow oraz kompletno$¢ zalaczanej do nich dokumentacji (szczegolowo dla raportow
19,22,25,29,30,31,34). Ustalono réwniez zgodnos$¢ sum raportdw kasowych ze stanem konta 101
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»kasa” na koniec kazdego miesigca badanego okresu. Zidentyfikowano dwukrotnie nie zachowanie
ustalonej wysokosci pogotowia kasowego w raportach kasowe 21/2008 i 30/2008). Innych uwag nie
wniesiono.

Badaniu poddano réwniez procedury kontroli kasy, kontrolujgcym przedstawiono 5 protokotow z
inwentaryzacji gotowki w kasie, ktdre kazdorazowo byly przeprowadzane przez Panig Beate
Kozyrskg GK oraz Panig Ann¢ Siwg - Dyrektora w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej
Pana Dominika Rypifskiego. Szczegdtowe] kontroli poddano dwa z nich:

1. Protokot z dnia 27.11.2008 r. w ktdrym stwierdzono stan gotdwki w kasie w kwocie 2.000 zi.
zgodny z zapisem w ostatnim RK nr 32/2008 z dnia 27.11.2008 r. Ponadto w protokole
stwierdzono stan gotéwki w raportach kasowych dotyczacych innych kas, tj.

» Darowizny: RK 7/2008 z 31.10.2008 r. — zero ztotych
> ZFSS: RK 3/2008 z 27.11.2008 r. — zero zlotych
» Dochody wiasne: RK 3/2008 r. z 31.10.2008 r. — zero ztotych

2. Protokoét z dnia 3112.2008 r. w ktérym stwierdzono stan gotdéwki w kasie w kwocie zero
zfotych, zgodny z RK 34/2008 z dnia 23.12.2008 r. Ponadto w protokole stwierdzono stan
gotdwki w raportach kasowych dotyczacych innych kas, tj.

» Darowizny: RK 9/2008 z 19.12.2008 r. — zero zfotych
> ZFSS: RK 3/2008 227.11.2008 r. — zero ztotych
> Dochody wiasne: RK 4/2008 r. z 19.12.2008 r. — zero zlotych

Do procedur kontroli kasy uwag nie wniesiono.

10. Kontrola wydatkéw ZFSS

Fundusz dziata na podstawie Regulaminu zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
Gimnazjum Nr | w Twardogorze. Dokument wszedt w zycie z dniem 1.06.2008 r. i zostal
zatwierdzony przez kierownika jednostki i przedstawiciela organizacji zwigzkowej dziatajacej na
terenie Szkoty. Regulamin zostat zaktualizowany na podstawie Zarzadzenia Nr 3/2009/K Dyrektora
Gimnazjum Nr 1 w Twardogorze z dnia 01.01.2009 r. Do tresci dokumentu uwag nie wniesiono.

Zgodnie z pierwotnym planem finansowym lgczna kwota odpisu na ZFSS wynosita 108.715,00
zt. Ustalono, ze w maju 2008 r., na podstawie aktualnych stawek ogltoszonych przez Prezesa GUS (z
19.02.2008 r.) w sprawic przeciginego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w
drugim péiroczu 2007 r. zaktualizowano odpis na ZFSS do kwoty 116.991,00 zi. Ostatnia
aktualizacja miata miejsce w grudniu, na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. 1994 Nr 43 poz. 168). Ostateczna kwota odpisu na
rok 2008 wyniosto 118.718,00 zt.

Przelewy na wydzielony rachunek ZFSS zostaly wykonane w terminach i kwotach zgodnych z
art. 6 ust. 2 ustawy o ZFSS (Dz. U. 1996 Nr 70 poz. 335 ze zm.), co dokumentuje ponizsze
zestawienie:

Data Nr WB Kwota
2008-05-30 WB 077 87 744,00
2008-09-30 WB 126 29 247,00
2008-12-05 WB 162 1 727,00

RAZEM 118 718,00

Skontrolowano wyplate niektérych swiadezen ZFSS

Do kontroli wybrano pozyczke wyplacong w grudniu 2008 1. dla Pani Renaty Gasior. Wniosek o
pozyczke zostal ztozony w dniu 1.12.2008 1. (pozyczka na remont domu w kwocie 7.000 z}). Na
wniosku zostalo potwierdzone zatrudnienie Pani Gasior na czas nieokreslony, natomiast brak jest
informaciji potwierdzajgcej_splat¢ poprzednio zaciggnigtej pozyczki. Na wniosku znajduje sic
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rowniez decyzja komisji ds. pozyczek mieszkaniowych przyznajgca pozyczke we wnioskowanej
kwocie na okres 4 lat, Ustalono:
> Rozpoczecie splaty od 1.01.2009 r.
» Kwota odsetek: 210 zt
» [rata: 160 zt
» Kolejne raty 150 zi
W sprawie udzielenia pozyczki podpisano umowe w dniu 01.12.2008 r. Umowe asygnowat
kierownik jednostki (przy kontrasygnacie gitéwnego ksiggowego) oraz pozyczkobiorca i dwoéch
porgczycieli. Umowa potwierdza decyzje komisji, tj. czteroletni okres splaty rozpoczynajgce sie od
dnia 1.01.2009 r,
W celu wyplaty pozyczki sporzadzono liste pltac Nr 9/2008 r. z dnia 03.12.2008 r. Wyplata

poZzyczki nastapita w dniu 03.12.2008 r. co potwierdza wyciag bankowy Nr 55. W tym zakresie
uwag nie wniesiono.

Na tym kontrole zakeficzono.

Dyrektor Gimnazjum
Zakig¢wicz Andrzej Nr 1 w Twardogdrze




