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1. Oznaczenie zadania kontrolnego

Niniejsza kontrola zostata oznaczona przez firme Audit&Consulting Zakiewicz Andrzej
symbolem:

KS/SP_GOSZCZ/2008

Zadanie zostato wykonane na podstawie umowy Nr FNP-33600/1/SK/2009 z dnia 8.07.2009 r.
pomigdzy Gming Twardogéra reprezentowang przez Pana Jana Dzugaja — Burmistrza, przy
kontrasygnacie Pani Izabeli Ktosowskiej — Skarbnika i firma Audit&Consulting Zakiewicz Andrzej z
siedzibg we Wroctawiu. Umowa dotyczy przeprowadzenia kontroli, o ktorej mowa w art. 187 ust. I-
3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104 ze zm.)
w Szkole Podstawowej w Goszezu. W szezegdlnosci badaniem objeto nastepujace zagadnienia:

> Prawidlowos¢  prowadzenia  dokumentacji  (polityka  rachunkowosci, zarzadzenia

kierownictwa jednostki w zakresie rachunkowosci i innym obszaréw istotnych dla jednostki
finanséw publicznych, w tym dotyczacych procedur kontroli finansowe;j);

> Prawidlowos¢ 1 terminowo$¢ opisywania 1 wprowadzania do ewidencji dowodow

ksiegowych;

» Celowos¢ zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw, w tym wydatkéw z
tytutu wynagrodzen oraz ich zgodnosé z planem finansowym jednostki;

Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych oraz terminowos¢ ich przedkiadania do organu;
Terminowos¢ prowadzenia rozliczen z ZUS oraz urzedem skarbowyni;

Kontrola gospodarki kasowej oraz rozliczanie delegacii;

Wydatki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

W ramach kontroli przeprowadzono analiz¢ dokumentacji finansowej tj. dokumentow
zrodtowych, wyciggéw bankowych i innych zestawien oraz sprawozdan budzetowych, jak rowniez.
uzyskano wyjasnienia od gtéwnej ksiegowej jednostki Pani Barbary Kaczmarek oraz kierownika
jednostki Pani Magdaleny Zebereckiej. Kontrola zostata przeprowadzona w dniu 02 pazdziernika
2009 r. w siedzibie jednostki, gdzie s przechowywane ksiegi rachunkowe Szkoly, przez Pana
Andrzeja Zakiewicza — numer za$wiadczenia o zlozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu
panstwowego na audytora wewngtrznego: 1806/2005 oraz Panig Matgorzate Kadzielska, na
podstawie upowaznien Nr 281/2009 i 282/2009 z dnia 01.09.2009 r. wydanych przez Burmistiza
Miasta i Gminy Twardogéra. Sprawozdanie zostato sporzadzone w dniach 13-16 pazdziernika 2009
r. Niniejsza kontrola wypelnita wymoég art. 187 ustawy o finansach publicznych (Dz. U, 2005 Nr
249, poz. 2104 ze zm.).
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2. Zwigzly opis dzialania badanej jednostki

Szkota podstawowa w Goszczu dziata na podstawic aktu zalozycielskiego szkoly, ktory jest
zatjcznikiem nr 3 do Uchwaly Nr XXXV/212/97 Rady Miejskiej w Twardogdrze z dnia 21 lutego
1997 r. Akt stanowi, ze badana jednostka jest publiczng szkolg (wowczas o$mioklasows) z siedzibg
w Goszezu przy ul. Szkolnej 1.

Dyrektorem Szkoty jest Pani Magdalena Zeberecka, co stwierdzono na podstawie Zarzadzenma
Nr 157/07 Burmistrza Miasta i Gminy w Twardogérze z dnia 24.10.2007 r. w sprawie powierzenia
stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej w Goszczu. Zgodnie z tym dokumentem powierzenie
nastgpito na okres 3 lat szkolnych, tj. od dnia 01.09.2007 d0 31.12.2012 r.

Gléwna ksiggowa Pani Barbara Kaczmarek zatrudniona w wymiarze % etatu na podstawie
umowy o pracg z dnia 1.07.2002 r. na czas nieokreslony. Gléwna ksiegowa otrzymata ,,Przydziat
czynnosci dla kadrowej i gltéwnej ksiegowej Szkoly Podstawowej w Goszezu”, kidry przyjeta do
wiadomosci — brak daty. W dniu 13.05.2007 r. Pani Kaczmarek otrzymata powierzenie obowigzkow
zwigzanych z prowadzeniem spraw ksiggowych Szkoly, co kontrolujacy uznali za wypelnienie
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wymagan ar. 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.). Na
podstawie dostgpnej dokumentacji ustalono, ze Pani Kaczmarek spelnia wymagania art. 45 ust. 2
pkt. 3 i 4 przywolane] juz ustawy o finansach publicznych. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

3. Organizacja rachunkowosci Szkoly

Ustawa o rachunkowosci (Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) w art. 4 wskazuje, iz kazda
jednostka, w tym Szkota Podstawowa w Goszczu, jest zobowigzana do stosowania zasad
rachunkowosci w sposéb prawidlowy, zapewniajac rzetelne i jasne przedstawienie sytuacii
majatkowej i finansowej, w szczegdlnosei wyniku finansowego. Ta sama ustawa w art, 10 wskazuje
Jakie informacje powinny by¢ zawarte w dokumentacji okreslajacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci. W tym kontekscie dokonano kontroli funkcjonujgcej w jednostce dokumentacii. Do
kontroli przedstawiono:

» Zarzqdzenie Nr 1/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Goszezu 7 dnia 01.01.2009 r. w
sprawie zasad rachunkowosci i obiegu dokumentow finansowo — ksiegowych w SP w Goszczu.
Dokument zawiera migdzy innymi nastepujace istotne uregulowania:

Zagadnienia merytoryczne zakladu,
Rodzaje dokumentéw ksiegowych,
Okreslenie roku obrotowego,
Metody wyceny aktywow i pasywoéw,
+ Polityka rachunkowosci,
+  Sporzgdzanie dokumentow finansowo — ksiegowych,
Sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentéw finansowo - ksiegowych,
Gospodarka kasowa,

Zatqcznikiem do przedmiotowego zarzgdzenia jest wykaz pracownikéw upowaznionych do
podpisywania dokumentow finansowych.

»  Zarzgdzenie Nr 2/2009 Dyrektora Szholy Podstawowej w Goszezu 7 dnia 01.01.2009 r. w
sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont. Dokument wprowadza ZPK obowigzujacy w
Szkole Podstawowej w Goszczu, zawierajacy wykaz kont bilansowych syntetycznych wraz z
opisem kont, jak tez zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi glownej.

> Zarzqdzenie Dyrektora Sthkoly Podstawowej w Goszczu z dnia 30.04.2002 r. w sprawie
instrukcji inwentarzowej, ktore zostalo zaktualizowane Zarzadzeniem Nr 4/2005 Dyrektora
Szkoty Podstawowej w Goszcezu z dnia 20.03.2005 r. Zaleca sie kolejna aktualizacje, poniewaz
zmienily si¢ podstawy prawne, ktére stanowig zrédia prawa dla tego zarzadzenia.

> Zarzqdzenie Nr 1/2002 Dyrekiora Szhkoly Podstawowej w Goszezu 7 dnia 30.04.2002 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej zaktualizowane dwukrotnie, po raz ostatni

na podstawie Zarzadzenia Nr 1/2007 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Goszezu z dnia
6.06.2007 r.

Innych dokumentow nie przedstawiono.

W zakresie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowodci zaleca si¢ przede wszystkim
jej rozszerzenie o zagadnienia zwigzane z funkcjonujgcym systemem komputerowym w
szczegolnoscei:
» Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nognikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci
ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
» Opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosei metod zabezpieczenia dostepu
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do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okre$lenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczgeia jego eksploataci,

> Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiordéw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw.

Obok dokumentacji wynikajacej z ustawy o rachunkowosci, Szkola Podstawowa w Goszezu,
jako jednostka sektora finanséw publicznych musi wypelni¢ zapisy ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.), ktéra w art. 47 ust, 3 wskazuje, ze kierownicy jednostek
budzetowych obowiazani sq do ustalenia w formie pisemnej stosowanych procedur kontroli, przede
wszystkim w zakresie przeprowadzania oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow.

Zgodnie z dokumentacjg i stwierdzonym stanem faktycznym, ksiegi rachunkowe s3 prowadzone
w siedzibie jednostki przy w Goszczu, przy ul. Szkolnej 1, w technice mieszanej komputerowo-
recznej, w technice komputowej sg prowadzone:

» Dazienniki;

»  Ksiega gléwna;

» Ksiggi pomocnicze kont ksiegi gtéwnej;

» Zestawienia obrotow i sald.

W technice rgcznej prowadzi si¢ wybrane ksiggi pomocnicze:

» Ewidencji $rodkow trwatych;

» Ewidencji $rodkow pozostatych trwatych umarzanych jednorazowo (osobna ewidencja
ilosciowo-warto$ciowa oraz ilosciowa);

»  Ewidenc)i zbioréw bibliotecznych,

Ustalono, ze dane finansowo-ksiggowe sq prowadzone wg systemu komputerowego pod nazwa
TURBO FK dostarczonego przez firmg Turbo Soft z Trzebnicy. Zagadnienie placowo-kadrowe sg
prowadzone w systemie informatycznym QWARK Wer. 3.0 dostarczonym przez firm¢ QNT
Systemy Informatyczne z Gliwic. Z systemu informatycznego, zgodnie z wyjasnieniem gtownej
ksi¢gowej na koniec miesigca sg sporzadzane nastepujace wydruki:

> Zestawienie obrotéw i sald, co jest zgodne z art. 18 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. 2002 Nr

76 poz. 694 ze zm.)

» Dziennik;

» Zestawienie stanow kont.

Stwierdzono, ze zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych sg powigzane z
zapisami chronologicznymi. Zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzgdku chronologicznym
dzien po dniu sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosei ujecia w
ksiggach rachunkowych zdatzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i catym roku
obrotowym. Ustalono, ze ksiggi rachunkowe sa prowadzone w sposob zgodny z zapisami art. 24
ustawy o rachunkowosci (s3 prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco). W tym
zakreste uwag nie sformutowano.

4. Kontrola wydatkéw
5.1. Plan finansowy

Jednym z elementéw kontroli byta weryfikacja wykonania 5 % wydatkéw, na podstawie art. 187
ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.). W ramach zadania
dokonano kontroli planu finansowego Szkoty Podstawowej w Goszczu, w celu zdefiniowania
wartosci finansowych, ktére powinny podlega¢ badaniu. Szczegdly dotyczace planu finansowego na
rok 2008 zawarto w Tab.1. Do kontroli przyjeto plan finansowy, ze sprawozdania Rb-28S za okres
od poczatku roku do dna 31.12.2008 roku.




Tab. 1

Klasyfikacja budzetowa Plan po
Dzial | Rozdzial Paragraf zmianach

501 80101 | 3020 [ Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 28 311,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 472 236,00

4040 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne 34 537,00

4110 [ Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 83 836,00

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 13 082,00

4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 250,00

4210 | Zakup materiatéw 30 478,00

4240 | Zakup pomocy dydaktycznych 1 000,00

4260 [ Zakup energii 41 479,00

4270 | Zakup ustug remontowych 440,00

4280 | Zakup ustug zdrowotnych 700,00

4300 | Zakup ustug pozostatych 10 100,00

4350 | Optaty z tyt, zakupu usiug dostepu do sieci Internet 130,00

4370 | Optlaty z tyt, zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne) 2 §50,00

4410 | Podroze shuzbowe krajowe 2 000,00

4430 [ Rozne optaty i skiadki 1 985,00

4440 | Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 29 385,00

4740 | Zakup mat. papierniczych do sprzgtu drukarskiego i urzadzen kserograf. 600,00

4750 | Zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programéw i licencji 2 000,00

801 30103 | 3020 | Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 2552,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 35 583,00

4040 [ Dodatkowe wynagrodzenia roczne 2 595,00

4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne 6 385,00

4120 [ Sktadki na Fundusz Pracy 957,00

4210 [ Zakup materiatow 1 290,00

4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 2 281,00

801 80146 | 4210 | Zakup materiatow 350,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 3 334,00

4410 | Podréze stuzbowe krajowe 584,00

801 80195 | 3250 | Stypendia rézne 800,00
4210 | Zakup materiatow 1 200,00

4300 | Zakup ustug pozostalych 1 200,00

4410 | Podréze stuzbowe krajowe 420,00

4440 | Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 10 452,00

854 83415 | 3260 | Inne formy pomocy dla uczniow 1 780,00
Razem 827 202,00

Ustalono, ze w ciggu roku nastgpowaly zmiany planu finansowego w trybie zgodnym z § 12
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zaktadoéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztatcaniu
w inng form¢ organizacyjno-prawng (Dz. U. 2006 Nr 116 poz. 783 ze zm.). Uwag nic wniesiono.

5.2.  Wydatki rzeczowe

Na podstawie danych przedstawionych w Tab. 1 dokonano kontroli dokumentéw wydatkowych
Szkoly Podstawowe]j w Goszczu za rok 2008. Przy wyborze dokumentéw zastosowano dobdr
losowy, ale rowniez starano si¢ podda¢ analizie réznego rodzaju zdarzenia gospodarcze (zakup
rdznego rodzaju towardw lub ustug), tak aby odnies¢ si¢ do prawidlowosci kwalifikacji budzetowe;j
tych zdarzen. Przy ocenie dokumentdw kierowano si¢ zaleceniami art. 35 ust. 3 i art. 45 ust. 3
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2006 Nr 249 poz. 2104 ze zm.), art. 21 i art. 22 ustawy o
rachunkowosci (Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw w
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sprawie szczegblowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. 2006 Nr 107 poz. 726 ze zm.). Wykaz
skontrolowanych dokumentow zawiera Tab. 2. Do danych zawartych w tabelach konieczne jest
zamieszcezenie krotkiego opisu:

> w kolumnie Konirole zamieszczono informacj¢ o kontrolach wykonanych przez osoby
upowaznione na dokumentach, gdzie: FR oznacza kontrole pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, M — kontrola merytoryczna, C — kontrola celowosci poniesienia wydatku, I —
dekretacja, Z — zatwierdzeniec do wyplaty.

Tab. 2.
Nr | Klas. Termin Data Kwota
Lp. | wew. | budi. Przedmiot wydatku Kontrole Platnosci platnosci brutto
I, 25| 4260 | sprzedaz gazu M,FR,Z,D,C| 2008-02-19| 2008-02-18 | 7 240,63
2. 29| 4260 | energia clekiryezna M,FR,Z,D,C | 2008-02-21| 2008-02-21 490,32
3. 32| 4300 | wywodz nieczystosci statych M,FR,Z.D.C| 2008-03-14 | 2008-03-11 417,04
4, 59| 4300 | dozdr techniczny M,FR,Z,0,C | 2008-04-05 | 2008-03-27 376,00
4210 | materiaty wyposazenia wnetre,
5. 72 [ 4300 | ustuga przyg. elem, do montazu M,FR,Z,D,C | gotéwka 2008-03-041 1170,69
4350

6. 104 | 4370 | ustugi telekomunikacyjne, Internet | M,FR,Z,D,C | 2008-04-25 | 2008-04-22 130,97
7. 112 | 4210 | materialy biurowe (w tym toner) M,FR,Z,D,C| 2008-05-05| 2008-04-30 240,00
8. 126 | 4210 | druki szkolne M,FR,Z,D,C| 2008-05-24 | 2008-05-16 549,65
9, 1591 4260 | woda M,FR,Z,D,C| 2008-06-13 [ 2008-06-12 134,82
10. 223 4210 | materialy remontowe M,FR,Z,D,C | 2008-09-05| 2008-08-29 746,59
1. 233 | 4270 | konserwacja kopiarki M,FR,Z,D,C| 2008-09-12 | 2008-09-03 236,68
12. 234 | 4740 | papier ksero M,FR,Z.D,C| 2008-09-09 | 2008-09-08 202,50
13, 250 | 4240 | ksigaki M,FR,Z,.D,C | 2008-09-25| 2008-09-25 103,99
14, 254 | 4210 | spreet sportowy M,FR,Z,D,C | gotdéwka 2008-09-17( 1 199,00
15. 274 | 4300 | nowelizagja programu QWARK M,FR,Z,D,C | 2008-10-12| 2008-10-10 440,00
16. 287| 4210 materiaty biurowe M,FR,Z,D,C | 2008-10-21| 2008-10-20 551,30
17. 316 | 4750 oprogramowanie komputerowe M,FR,ZB,C | 2008-12-04 | 2008-11-28 | 1159,77
18, 3341 4210 srodki czystosei M,FR,Z,D,C | gotdwka 2008-12-02 429,02
19, 364 | 4210 | pompa co M,FR,Z,D,C| 2008-12-22 | 2008-12-19 450,00
20. 368 | 4210 | materialy biurowe M,FR,Z,D,C| 2008-12-29| 2008-12-29 119,64

Razem 16 388,61

Wszystkie zbadane dokumenty przechodzg kontrolg, o ktérej mowa w art. 45 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych, jak tez wypelniajg zalecenia art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U.
2002 Nr 76 poz. 694 ze zm.). Sg réwniez opisywane w kontek$cie celowosci poniesienia wydatku,
zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104 ze zm.).
Wszystkie zbadane wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki, rozumianym jako limit
kwot w poszezegolnych paragrafach klasyfikacji budzetowej. Kontrole merytoryczna wydatkow
przeprowadza dyrektor szkoty, kontrolg formalno-rachunkowsg — specjalista ds. finansowych, Pani
Maria Szkopek, oraz dekretacjg i zatwierdzenie wydatku gtéwna ksiegowa oraz kierownik jednostki.
Opis celowosci wydatku jest potwierdzany przez dyrektora Szkoly. Zbadane dokumenty sa
opisywane w kontekscie ustawy prawo zamowien publicznych, tekst jednolity (Dz. U. 2007 Nr 223
poz. 1655), z opiséw wynika, Ze zakupy s dokonywane w trybie art. 4 ust. 8 ustawy. Do zbadanych
dokumentéw_sformutowano jedna uwage szczegétows, w Poz. 20 - zakup dotyezyl materiatow
biurowych, w tym takze papieru ksero. ktory powinien byé ujety w § 4740,

Niektore dokumenty skontrolowano pod wzgledem stosowania procedury zakupowej dla
wydatkow ponizej kwoty 14.000 €. Ustalono, ze w Szkole nie obowigzuje regulamin zakupdw
ponizej tej kwoty, w zwiazku z tym nie realizuje si¢ zadnych procedur. W przysziosci zaleca sie




rozwazenie koniecznosci wprowadzenia procedury dokonywania zakupéw dla dostaw lub ustug o
wartoscl ponizej 14.000 €.

Dla roku 2008 dokonano kontroli wydatkéw rzeczowych na lgczng kwote 16.388,61 zi
(szesnascie tysigey trzysta osiemdziesigt osiem ztotych 61/100), co stanowi okoto 17 % catosci kwot
przeznaczonych w planie finansowym jednostki na wydatki w paragrafach od 4210 do 4375 oraz od
4700 do 4750 (uznanych przez kontrolujacych jako tzw. wydatki rzeczowe). Kontrola objela
wszystkie rozdzialy ujete w planie finansowym Szkoty Podstawowej w Goszczu.

3.3. Wynagrodzenia osobowe

W ramach badania przeprowadzono kontrole wynagrodzen osobowych pracownikéw Szkoly
Podstawowe] w Goszczu wyplaconych w roku 2008. Badaniem objeto wynagrodzenia nauczycieli,
jak tez pracownikéw administracyjno-obslugowych. W zakresie wynagrodzen w badanej jednosice
obowigzywaly nastepujace unormowania:
> Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. 2003 Nr 118, poz. 1112 ze zm.);

> Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2008 v. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli, ogdlnych warunkow przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagradzania za pracg w dniv wolnym od pracy (Dz. U. Nr 42 poz.257).

» Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 02 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow  samorzqdowych zatrudnionych w  jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzqdu terytorialnego (Dz.U. 2005 Nr 146 poz. 1222 ze zm.);

» Uchwala Nr XVI/106/07 Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 28.12.2007 w sprawie ustalenia
Regulaminu okreslajgcego wysokos¢ stawek i szczegdlowe warunki przyznawania nauczycielom
dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy oraz wysokosci i
warunki wyplacania innych sktadnikéw wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny
dorainych zastgpstw, a takie wysoko$¢ nauczycielskiego dodatku mieszkaniowego oraz
szczegolowe zasady jego przyznawania i wyplacania; '

» Uchwala Nr V/728/07 Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 01.02.2007 w sprawie ustalenia
najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w tabeli zaszeregowania;

»  Uchwala Nr XVII/117/08 Rady Miejskiej w Twardogdrze z dnia 15.02.2008 r. w sprawie zmiany
Uchwaly Nr XXIX/272/2000 Rady Miejskiej w Twardogorze z dnia 23.11.2000 r. w sprawie
wartosci jednego punktu w tabeli punktowych rozpigtosci dla poszczegdlnych kategorii
zaszeregowania pracownikow zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych gminy.

Na podstawie wyspecyfikowanych uregulowan oraz na podstawie dostepnej dokumentacji
pracownicze) (angaze), jak rdéwniez list plac za okres od stycznia do grudnia 2008 r. dokonano
kontroli wynagrodzen wybranych pracownikdéw Szkolty. Szczegéty kontroli zaprezentowano w Tab.
3 (jest to de facto zespol tabel). Nalezy stwierdzi¢, ze w dokumentacji pracowniczej znajduja sie
wszystkie dokumenty niezbgdne do prawidlowego naliczenia wynagrodzed. W szczegolnosci
zidentyfikowano aktualne angaze, jak rdwniez decyzje dotyczace wyplaty dodatkéw, w tym
dodatkéw: motywacyjnego za wystuge lat, mieszkaniowego i innych oraz ewentualnych nagréd.

Tab. 3
Dyrektor, nauczyciel mianowany
Angaz
09.04.2008 futy marzec | kwieciert |  muaj | czerwiec| lipiec Razem
Wynagrodzenic zasadnicze 2014005 182900 1829,00) 2014,00|2014,00|2014,00|2 014,00 | 11 714,00
Wystuga lat 10%| 18250| 182,90 201.40| 201.40| 201,40| 201,40( 1171,40
Dodatek wiejski 10%| 182,90 182,90 201,40| 201,40] 2001,40| 200,40} 1171,40
Dodatek mieszkaniowy 1% 10,53 9,01 9,01 9,01 9.01 9,01 55,58
Dodatek fimkeyjny 680,00 680,00 680,00| 680,00| 680,00| 680,00| 680,00| 4 080,00




Dodatek motywacyjny 550,00 550,00 550,00 550,001 550,00 550,001 550,00| 3 300,00
| Nadgodziny pedagegiczne 97,56 48,78 107,40 134,25 107,40% 134,25 629,64
inne 2 682,38 685,68 0,00 0,00 0,00 0,00 3 368,06
Razem 3244,00) 621527 4 168,27 | 3 763,21 3 790,06 |3 763,21 | 3 790,06 | 25 490,08
Nauczyciel dyplomowany, nauczanie poczatkowe

19%3%23508 Iuty marzee | Kwiecieri | maj | czerwiec | lipiec Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 2 380,00 2195,00] 219500 2380,00( 2 380,00|2 380,00|2 380,00 13 910,00
Wysluga lat 20% | 439,00 43900 476,00| 476,00 476,00 476,00 2 782,00
Dodatek wiejski 219,50 219,50 238,00 238,00| 238,00( 238,00 1 391,00
Dodatek za wychowawstwo 60,00 95,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 395,00
Dadatek motywacyjny 300/200 0,00 0,00 0,00 300,00 0,00 0,00 300,00
Dodatek mieszkaniowy 11,26 9,36 11,26 11,26 11,26 11,26 11,26 65,66
Nadgodziny pedagogiczne 87,81 58,54 95,19 158,65 63,46 190,38 054,03
Zaslgpsiwa 117,08 117,08 95,19 126,92 126,92 222,11 805,30
Inne 2 909,34 768,24 0,00 0,00 0,00 0,00 3677,58
Razem 6072,09| 3 868,62| 3 355,64 |3 750,83 |3 355,64 |3577,75| 23 980,57

Sprzataczka kat. V
Angaz

19.03.2008 | sfyczeni luty marzec | kwiecied | maj | czerwiec| Razem
Wynagrodzenie zasadnicze 1 072,00 976,00 976,00 1072,00) 1072,00[1072,00]1072,00( 6 240,00
Wysiuga lat 20% 195,20 19520 214,40| 21440 214,40 214,40| 1 248,00
Premia 20% 195,20 195,20 214,40 214407 214,40| 214,40| 1 248,00
inne 44 pkt. 0,00 1 345,87 0,00 0,00 0,00 0,001 134587
Razem 1366,40 | 2 712,27 1 500,80 1 500,80 | 1 500,80 1 500,80 10 081,87

Glowna ksiggowa Kat. XVII - 1/2 etatu
Angaz

19.03.2008 | sfyczeri Luty marzec | kwiecien |  maj | czerwiec| Razem
Wrynagrodzenie zasadnicze 992,50 900,00 900,00 992,50 992,50 992,50| 992,50( 5 770,60
Wyshuga lat 20% 180,00 180,00 198,50 198,50 198,50 198,50| 1 154,00
Dodatek funkeyjny 250,00 230,007 230,00 250,00 250,00| 250,00| 25000| 1 460,00
Premia 20% 180,00 180,00 198,50 198,50 198,50| 198,50 1 154,00
Inne 0,00] 1519,80] 299,00 0,00 0,00 0,00] 1818,80
Razem 1490,00| 3 009,80 1938,50{1639,50}{1639,50{1639,50| 11 356,80

W badanym okresie nauczyciele otrzymali nowe warunki wynagrodzenia w dniu 19.03.2008 r. z
wyréwnaniem od stycznia. Dyrektor szkoly otrzymal zaktualizowany angaz wraz dodatkami od
Burmistrza (w dniu 9.04.2008 r.), nauczyciele otrzymali nowe warunki pismem kicrownika
Jednostki. Dodatki za wychowawstwo i motywacyjny przyznano zgodnic z obowigzujacg w tej
sprawic uchwata Rady Miejskiej. Zmiana warunkéw wynagrodzenia w marcu skutkowata
koniecznoscig naliczenia wyréwnania wynagrodzen, ktére zostalo wykonane poprawnie, z
uwzglednieniem nicobecnosci pracownikéw z powodu choroby. W tym zakresie uwag nie
whiesiono.

Na podstawie dostgpnej dokumentacji skontrolowano prawidtowo$¢ naliczenia wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe i godziny zastepstw doraznych. Godziny ponadwymiarowe sg naliczane
w ten sposob, ze kazdy nauczyciel w okresach miesigeznych wypelnia dokument ,.indywidualne
rozliczenie godzin ponadwymiarowych”, ktére jest podstawa do sporzadzenia zestawienia
zbiorczego, na bazie ktérego pracownik ksiggowosci sporzadza liste plac. Skontrolowano réwniez
ksigge zastgpstw w kontekécie wyplaconego wynagrodzenia z tytulu przepracowanych godzin
ponadwymiarowych. W tym zakresie uwag nie wniesiono. Ustalono réwniez, ze prawidtowo
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naliczono $rednig godzin za ferie zimowe i przerwe wakacyjng, na podstawie rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szezegOlowych zasad ustalania wynagrodzen oraz
ekwiwalentu pienigznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. 2001 Nr 71 poz. 737 ze zm.).

Skontrolowane wynagrodzenia pracownikéw administracji i obstugi byly wyplacane zgodnie z
aktualnymi warunkami wynagrodzenia, w szczegolnoscei sg konstruowane zgodnie z obowigzujgcymi
w roku 2008 Uchwalami Rady Miejskiej w Twardogérze Nr V/28/07 i Nr XVII/117/08 i mieszczg
si¢ w widetkach opisanych w zataczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 02 sierpnia 2005
r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.2005 Nr 146 poz. 1222 ze zm.).
Wyplacana premia jest stalym sktadnikiem wynagrodzenia definiowanym na ctapie podpisywania
umowy. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

W ramach zadania skontrolowano wybrane listy plac, opisane w Tab. 4. Ustalono, ze sprawy
kadrowo-placowe, w szczegdlnosci sporzadzanie list plac jest wykonywane wg systemu
komputerowego QWARK, producent QNT Systemy Informatyczne z Gliwic. Listy plac sg
sporzadzane przez specjaliste ds. finansowych Panig Mari¢ Szkopek, dekretowane przez gléwng
ksiggowy, 1 zatwierdzane iacznie przez kierownika Jednostki i gldwna ksiegowg. W tym zakresie
uwag nie wniesiono.

Tab. 4
Oznaczenie listy Miesiac Razem Data Kontrole Wyplata
wynagrodz, Data Nr WB
25/08 - nauczyciele wrzesien 36 195,88 | 2008-09-01 | Sp, KJ, GK 2008-09-01 71
29/08 - adm fobstuga pazdziernik 7442,50 | 2008-10-14|sp, KJ, GK 2008-10-31 91
31/08 - nauczyciele listopad 33763,21 | 2008-11-03 | Sp, KJ, GK 2080-11-03 92
Razem 77 401,59

Wyplaty wynagrodzen odbywaja sie w terminach wynikajgcych z obowigzujacych przepisow
wewngtrznych, nauczyciele otrzymuja wynagrodzenie z tytutu UMoOwY 0 pracg z gory, w pierwszym
dniu miesiaca, pracownicy administracji i obstugi do ostatniego dnia kazdego miesiaca,
wynagrodzenie za nadgodziny , jak rowniez dodatki wiejski i mieszkaniowy sg wyplacane z dotu. W
tym zakresie uwag nie wniesiono.

Skontrolowano wynagrodzenia fgczng kwote 70.909,32 7zt (stedemdziesiat tysigcy dziewieéset
dziewig¢ zlotych 32/100) - bez uwzglednienia list plac - co stanowi okoto 10 % ogélnej sumy
wynagrodzen przeznaczonych w planie finansowym Szkoty Podstawowej w Goszczu.

6. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Szkota Podstawowa w Goszczu, jako jednostka budzetowa sklada (w szczegolnoscei) nastepujgce
sprawozdania budzetowe:

» Miesigczne sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych;

» Miesigczne Rb—27 8§ z wykonania planu dochodow budzetowych;

»  Kwartalne sprawozdania Rb-N o stanie naleznoscei;

» Kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutdéw dtuznych oraz gwarancji i

porgczen;

Skontrolowano sprawozdawczo$é¢ przekazywang do Urzgdu Miasta i Gminy w Twardogérze, w
szczegblnosci dokumenty Rb-28 S oraz Rb-Z i Rb-N. Kontrolg obj¢to sprawozdania skladane na
koniec kazdego kwartatu badanego okresu. Sprawozdania Rb-Z skladano z wartosciami Zerowymi,
tzw. negatywne, co bylo zgodne z ewidencjg ksiggowa.

Sprawozdania RB-28 S wykazujg w zakresic wydatkow, zaangazowania i zobowigzan wartosci
zgodne z ewidencjg ksiggowa, co stwierdzono na podstawie przedstawionych wydrukéw z systemu
informatycznego. Zaangazowanie jest wykazywane zgodnie z zapisami strony Ma konta 998, gdzie
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ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, 1. wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje  konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych wbiezacym roku
budzetowym. W przypadku tzw. paragraféw pozaplacowych zaangazowanie jest wykazywane w
wysokosci wydatkéw wykonanych, skorygowanych o ewentualne zobowigzania. Wykazywane w
sprawozdaniu zobowigzania nie majg charakteru wymagalnego i dotycza przede wszystkich
pochodnych od wynagrodzen. W tym zakresie uwag nie wniesiono. W ujeciu syntetycznym wartodci
prezentowane w kolejnych kwartatach w sprawozdaniu RB-28 S sg nastepujace:

Pozycja I KW 11 KW HI KW IV KW

Plan po zmianach ogdlem 821 093,00 824 383,00 825 184,00 8§27 202,00
Zaangazowanie ogdtem 743 086,43 768 488,20 792 135,85 820 178,24
Wydatki wykonane ogdlem 201 494,09 410 558,73 597 863,26 820 178,24
Zobowigzania ogblem 23 463,17 19 277,03 21623,11 48 839,71
| Data przekazania do organu | 2008-04-09]  2008-07-10]  2008-10-10] _ 2009-01-30 |

Sprawozdania Rb-N sg zatwierdzane przez kierownika jednostki i gléwng ksiggowa i skladane
zasadniczo w obowigzujgcych terminach (w pierwszym kwartale korekte). Dane wykazywane w
sprawozdaniu dotycza gotowki i srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym i majg swoje
odzwierciedlenie w ewidencji ksiggowej, co stwierdzono na podstawie wydrukéw z systemu
informatycznego. W ujgciu szczegdlowym dane zaprezentowane w sprawozdaniach Rb-N sg
nastepujace:

Pozycja L KW 11 KW 1 KW IV KW
Gotéwka (kolumna 7) 1 000,00 1 000,00 1 000,00 0,00
Depozyty na zadanie (kolumna 10) 4969043 39690,43 46 66526 | 10 099,45
Naleznosci wymagalne (kolumna 13) 0,00 0,00 0,00 0,00
Data sporzadzenia | 2008-05-07] 2008-07-10]  2008-10-10] 2009-01-30

Ustalono, ze wykazywana w sprawozdaniu wielko$¢ gotéwki w kasie jest niezgodna ze stanem
faktycznym. Przyktadowo, wg raportow kasowych stan gotowki w kasie wynosit: na 31.03.2008 r. -
515,00 zi, na 30.06.2008 r. — 107,02 z1, na 30.09.2008 r. — 752,20 zt. Wykazane w sprawozdaniach
dane nie majg swojego odzwierciedlenia w ewidencji ksiggowej, co moze skutkowaé zastosowaniem
art. 18 ust. 2 ustawy o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
2005 Nr 14 poz. 114 ze zm.).

7. Kontrola delegacji

W ramach zlecenia dokonano kontroli wyjazdéw stuzbowych realizowanych przez pracownikdw
Szkoty Podstawowej w Goszczu. Wyjazdy stuzbowe (delegacje) skontrolowano w kontekscie
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19.12.2002 w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznodci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej [ub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U.
2002 Nr 236, poz. 1990 ze zm.). W jednostce nie obowigzuja przepisy wewnetrzne dotyczace stawki
za jeden kilometr w mysl § 5 pkt. 3 przywolanego rozporzadzenia, ktére zdaniem kontrolujacych
winny by¢ ustalone przez kierownika jednostki.

Ustalono, ze delegacje dla pracownikow sa wystawiane przez kierownika jednostki, kierownik
jednostki otrzymuje- delegacje od Burmistrza lub jego zastepcy. Kontrole na delegacjach sg
wykonywane zgodnie z nastepujgcymi zasadami: brak kontroli merytorycznej wynika z rodzaju
druku, kontrolg formalno-rachunkowa przeprowadza gléwna ksiegowa, a zatwierdzenie wydatku jest
przeprowadzane igcznie przez kierownika jednostki i glowng ksiggowa. Skontrolowane delegacje
opisano w Tab. 5.




Tab, 5

Nr Imie i Miejscowosé Data Czas Data
Lp. | del. | nazwisko i cel wystawienia | delegacji rozliczenia $r.lok, | Kontrole | Kwota
Magdalena | wrociaw - 2008-02-19 $am .0s.
[.] 170]Zerebecka | zaopatrzenie 2008-02-19 | 9:.00-15:00| 2008-02-22 | poj. Brak |FR,Z 83,58
Anna Wrockaw - 2008-04-10
2.] 175 |Kotala warsziaty 2008-04-09 | 10:50 - 20:00 | 2008-04-14 | PKS FR,Z 29,50
Waldemar 2008-05-28
3.] 180Pele Wroclaw -kurs | 2008-05-28 | 14:31-19:10| 2008-05-29 | PKP FR,Z 10,00
Magdalena | wioetaw - 2008-12-02 $am.os.
4.| 189 | Zerebecka | zaopatrzenic 2008-12-02 | 12:00- 17:00| 2008-12-05 | Poj. Brak |FR,Z 83,58
Razem 206,66

Stwierdzono, ze delegacje s co do zasady rozliczane zgodnie z przywolanym na wstepie
rozporzadzeniem, w szczegdlnodci sg rozliczane w obowiazujgcych terminach, a nalezne diety
wyplaca sie prawidtowo. W przypadku podrézy sérodkami transportu publicznego do delegacji
zatgezane sy bilety lub wyjasnienie (o$wiadezenie) o ich zagubieniu. Zastrzezenie kontrolujacych
budzi fakt, 2¢ w Poz. 1.4 nie wpisano pojemnosci samochodu prywatnego wykorzystanego do
podrézy stuzbowej, co faktycznie uniemozliwia_kontrole prawidtowosci rozliczenia, Innych uwag
nie wniesiono.

8. Terminowos¢ rozliczen z ZUS i urzedem skarbowym

W ramach kontroli przeprowadzono analize terminowosci odprowadzania zaliczek z tytuhu
podatku dochodowego od o0sob fizycznych. Na podstawie zestawienia operacji na koncie
rozrachunkowym 225 za wybrane miesigce oraz wyciagow bankowych, stwierdzono nastepujace
terminy przekazania $rodkéw finansowych (Tab. 6). Uwag nie wniesiono,

Tab. 6
Urzad Skarbowy 2008 Urzad Skarbowy 2008
Lp.| Miesige Przelew Lp.{ Miesigc Przelew
Kwota Data Nr WB Kwota Data Nr WB

L. |styczen 2541,00 | 2008-02-18 12 7. | lipiec 2 819,00 | 2008-08-11 65
2. |luty 6 650,00 | 2008-03-11 21 8. |sierpien 2 988,00 2008-09-16 77
3. | marzec 3 539,00 | 2008-04-10 30 9. |wrzesien 3314,00] 2008-10-14 87
4. tkwiecien | 2 744,00 2008-05-16 40 10. | pazdziernik | 3 400,00 2008-11-18 06
5. | maj 3106,00 | 2008-06-12 49 I1. | listopad 3532,00] 2008-12-03 102
6. |czerwiec | 2718,00| 2008-07-09 58 12. | grudzien 5232,00| 2008-12-30 111

Skontrolowano réwniez terminowos¢ dokonywania przelewdw z tytutu skladek ZUS. Podeczas
kontroli zweryfikowano deklaracje ZUS DRA z kwotami przelewow i stanem konta 229. Szezegdly
zawarto w Tab. 7. Podobnie jak w poprzednim wypadku uwag nie wniesiono

Tab. 7
ZUS 2008
Lp.| Miesige Deklaracja Przelew
Data Kwota Kwota Data Nr wi

1. |styczen 2008-01-31 14 987,15 14 987,15 |  2008-02-05 8
2. | luty 2008-02-29 3056641 30 566,41 2008-03-05 19
3. |marzec 2008-03-31 19 924,17 19924,17| 2008-04-03 29
4. | kwiecien 2008-04-30 16 721,08 16 721,08 | 2008-05-05 37
5. | maj 2008-05-31 17 563,36 17 563,36 |  2008-06-04 46
6. |czerwiec 2008-06-30 16 559,03 16 559,03 2008-07-04 57
7. llipiec 2008-07-31 16 872,86 16 872,86 |  2008-08-05 64
8. |sierpien 2008-08-31 17 151,00 17 151,00 2008-09-05 74
9. | wrzesien 2008-09-30 18 309,11 18309,11| 2008-10-03 84
10. | pazdziernik | 2008-10-31 18 264,45 18 264,45 | 2008-11-05 94




Ll | listopad 2008-11-30 16 824,22 16 824,22 2008-12-03 102
12. | grudzien 2008-12-31 19 250,22 19250,22 [ 2008-12-30 111

9. Kontrola gospodarki kasowej

Gospodarka kasowa jest prowadzona na podstawie Zarzgdzenia Nr 1/2002 Dyrektora Szkoty
Podstawowej w Goszczu z dnia 30.04.2002 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji gospodarki
kasowej. W jednostce funkcjonuja trzy kasy: do rachunku podstawowego, do ZFSS oraz dla
dochodéw wlasnych. Obowigzujgca dokumentacja wskazuje, ze dla kazdej z tych kas powinny byé
sporzadzane odrg¢bne raporty kasowe. Tymczasem w trakcie kontroli ustalono, ze w raportach
kasowych dla rachunku dochodéw wlasnych sa ujmowane réwniez operacje dotyczace kasy
zapomogowo-pozyczkowej. Takie dziatanie jest nieprawidlowe, gdyz znieksztatca prawdziwy obraz
gospodarki finansowe] w zakresie dochodow whasnych. Zaleca si¢ wylgczenie z raportéw kasowych
dochoddw wilasnych operacji dotyczgcych lasy zapomogowo — pozyczkowej.

Obowiagzki kasjera peini Pani Maria Szkopek, zatrudniona na stanowisku specjalisty ds.
finansowych na podstawie umowy o pracg z dmia 1.12.2006 r. oraz przydzialu czynnoéei z dnia
1.03.2007 r. Dnia 1.12.2006 r. Pani Szkopek =zlozyla deklaracje przyjecia materialne;
odpowiedzialnodci za powierzone mienie.

Szczegotowa kontrola gospodarki kasowej przybrata form¢ kontroli dokumentacji tj. raportéw
kasowych opisanych w Tab. 8. Raporty kasowe sg sporzadzane i podpisywane przez kasjera oraz
gtéwng ksiggowsg i dyrektora Szkoly — odpowiedzialne za realizacj¢ procedur kontrolnych.

Tab. 8

Numer Liczba | Poprzedni Obroty Obroty Stan stan kasy
raportu Okres dok. stan kasy przychad rozchéd kasy wg 101

4 290,42 27 258,51 27 258,51 | 4290,42
/2008 | 24.01-29.02.2008 17 0,00 2 000,00 1 994,48 5,52 5,52
2/2008 |29.02-19.03.2008 15 5,52 2 165,17 1 903,48 267,21
3/2008 | 19.03-31.03.2008 3 267,21 732,79 485,00 515,00 515,00
472008 | 31.03-15.04.2008 10 515,60 485,00 043,88 56,12 56,12
5/2008 | 15.04-30.05.2008 14 56,12 943,88 943,39 56,61 56,61
6/2008 | 30.05-30.06.2008 6 56,61 943,39 892,98 107,02 107,02
7/2008 [30.06-30.07.2008 4 107,02 892,98 950,00 50,00
8/2008 |30.07-31.07.2008 4 50,00 950,00 661,50 338,50 338,50
9/2008 |31.07-20.08.2008 6 338,50 3581,99 3785,18 135,31
10/2008 [ 20.08-29.08.2008 8 135,31 864,69 644,03 355,97 355,97
1172008 | 29.08-22.09.2008 9 355,97 2 183,24 233750 201,71
12/2008 | 22.09-23.09.2008 6 201,71 1915,29 191,72 205,28
13/2008 | 23.09-30.09.2008 3 205,28 794,72 247,80 752,20 752,20
14/2008 {30.09-08.10.2008 6 752,20 2 027,80 2727,80 52,20 52,20
15/2008 | 08.10-28.11.2008 i4 52,20 947,80 986,42 13,58 13,58
16/2008 | 28.11-03.12.2008 3 13,58 986,42 985,61 14,39
17/2008 [ 03.12-12.12.2008 10 14,39 985,61 971,36 28,64
18/2008 | 12,12-29,12.2008 9 28,64 299290 2700,82 320,72
19/2008 | 29.12-30.12.2008 2 320,72 679,28 185,56 814,44
20/2008 | 30.12-30.12.2008 2 814,44 185,56 1.000,00 0,00 0,00

W zakresie raportdw kasowych sformutowano kilka uwag: dokumenty sg przekazywane
pomigdzy kasjerem 1 gléwng ksiggowsg niczgodnie z obowigzujgea instrukcjg poniewaz brak jest
potwierdzenia odbioru, ponadto dokumenty sg bigdnie datowane — nie moze by¢ sytuacji, w ktorej
raport poprzedni koficzy si¢ w tym samym dniu, w ktdrym zaczyna si¢ raport nastepny. Taka
sytuacja oznacza, z¢ W tym samym dniu mogg by¢ dwa salda, co stanowi zrédlo bledow
zidentyfikowanych przy sprawozdaniu Rb-N. Zidentyfikowano réwniez, ze nie jest zasada, aby
raporty kasowe byly sporzadzane na koniec miesigca, taka sytuacja miala na przykiad miejsce we
wrzesniu i pazdzierniku. Zaleca sig, aby obligatoryjne, zreszta zgodnie z obowigzujaca instrukcja,
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raporty kasowe byly sporzgdzane na ostatni dzien miesigca. Ostatnie zastrzezenie dotyczy faktu, ze
nie jest przestrzegana wysoko$¢ pogotowia kasowego, ktdra zostala ustalona w obowigzujacej
instrukc;ji.

Badaniu poddano réwniez procedury kontroli kasy. Skontrolowano:

» Protokoét z kontroli kasy przeprowadzonej dnia 30.06.2008 1. przez gltéwng ksiegowa w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej Pani Marii Szkopek. Ustalono stan gotowki w
kasie konta podstawowego jednostki budzetowej w kwocie 1.000 zt, zgodny z RK nr 7/2008
(wg protokotu).

Zdaniem kontrolujgcych faktyczne zapisy w raporcie kasowym nie wskazujg, ze stan goiowki w dniu
30.06.2998 r. wyniost jeden tysigc ziotych. Na dzie# kontroli sporzgdzono dwa raporty kasowe, z
ktorych jeden konczyl sig kwotg 107,02 zl, natomiast drugi, ktorego sporzgdzanie rozpoczelo sig
rowniez 30.06.2009 r. zakoviczyl sig saldem 338,50 zt w dniu 30.07.2008 r. Stgd nieuprawnione bylo
stwierdzenie stanu gotéwki w kasie na 1.000 zi. Taka warto$é nie ma swojego odzwierciedlenia w
dokumentach.

» Protokdét z inwentaryzacji kasy przeprowadzonej 30.12.2008 r. przez zespdl spisowy w
sktadzie: Pani Barbara Kaczmarek i Pani Magdalena Zerebecka, w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialne] Pani Marii Szkopek. W toku inwentaryzacii stwierdzono
rzeczywisty stan gotowki w kasie zero zlotych oraz stan gotéwki wg ostatniego RK nr
20/2008 — réwniez zero zlotych. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

10. Kontrola wydatkéw ZFSS

Fundusz dziala na podstawie Regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych - Szkola
Podstawowa w Goszczu, zatwierdzonego przez kierownika jednostki w dniu 24.09.2007 r.
Dodatkowo dokument zostal zatwierdzony przez przedstawicieli organizacji zwigzkowych
dzialajagcych na terenie jednostki, jak réwniez przedstawicieli pracownikow oraz emerytow i
rencistow.

Zasadniczych uwag do tresci dokumentu nie wniesiono, jednak celowe jest opisanie w regulaminie,
w jaki sposob traktowaé pracownikoéw, ktorzy mie skiadajqg wniosku o przyznanie Swiadczenia, lub
nie skladajg na wniosku oswiadczenia o osiggnietych dochodach na 1 czlonka rodziny.

Zgodnie z planem finansowym jednostki taczny odpis na ZFSS — we wszystkich rozdziatach
widniejagcych w planie finansowym wyniost 40.071 zi. Na podstawie Zarzgdzenia Nr 357/08
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 13.05.2008 r. w sprawie zmian budzetu i w budzecie
gminy na rok 2008 r. dokonano korekty funduszu w ten sposob, ze fundusz zwickszono o kwotg
1.313 zl. Ostatnia korekta miata miejsce na skutek przeliczenia etatdéw, w grudniu 2008 zwigkszono
w czescl dot))czacej szkoly jeszcze o 434 zi. Przelewy na fundusz odbyly si¢ w nastgpujacych
terminach i kwotach:

» 28 maja 2008 r. w kwocie 31.263 zt co dokumentuje WB 3

» 30 wrzesnia 2008 r. w kwocie 10.421 zt co dokumentuje WB 8

Zdaniem kontrolujgcych w rozliczeniu rocznym na ZFSS przekazano o 134 21 za duzo. Innych uwag
nie wniesiono.

Skontrolowano wybrane $wiadczenie. Ustalono, ze w I dekadzie czerwca 27 pracownikow
Szkoly zlozyto wniosek o przyznanie $wiadczenia - dofinansowanie do wypoczynku
organizowanego we wiasnym zakresie. Wsréd zlozonych wnioskéw jedynie 3 miaty wypelniong
cze$¢ dotyczaca dochoddw na jednego czionka rodziny. Na te) podstawie, w dniu 9.06.2008 r., w
oparciu do Zalgcznik Nr 1 do regulaminu tj. ,,warunki i kryteria przyznawania $wiadczen™ ustalono
kwoty do wyptaty przy zastosowaniu zdefiniowanych w zataczniku algorytméw. Swiadczeniem
zostali objecie zardéwno pracownicy administracyjno — obstugowi, jak tez nauczycicle, ktérzy na

14




ABL Euldewtoe Andrsd

mocy ustawy Karta nauczyciela sg objgci swiadczeniem urlopowym, Wyplata $wiadczenia zostata
dokonana na podstawie nastepujgeych list plac:

» Dla emerytéw — lista Nr 18/08 na tgczng kwote brutto 10.380 7t — éwiadczenie zostato
obcigzone prawidlowo zryczattowanym podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych w
wysokosci 10%. Emeryci otrzymali wyplate $wiadczenia w gotowee, co dokumentuja
wlasnorgczne podpisy na liscie plac oraz

> Dla pracownikéw:

o Pedagodzy: lista Nr 16/08 z dnia 10.06.2008 r. kwota brutto 16.163,47 z} (lista
obejmuje $wiadezenie urlopowe z karty nauczyciela i dofinansowanie do wezaséw
organizowanych we wlasnym zakresie), zaliczka na podatek dochodowy od osob
fizycznych 3.071 zi;

o Administracja i obstuga: lista Nr 17/08 z dnia 10.06.2008 r. kwota brutto 3.490 zt
zaliczka na podatek od 0s6b fizycznych 633 zt

Wyplata Swiadezen dla pracownikéw Szkoty odbyla sie w dniu 10.06.2008 r. co dokumentuje
WB Nr 4. Podatek od wyptaconych $wiadczef zostal odprowadzony w dniu 09.07.2008 r. w lgcznej
kwocie 3.771 zt.,co dokumentuje WB Nr 7. W tym zakresie uwag nie wniesiono.

Ogolne zastrzezenie do wyptaconego $wiadczenia dotyczy faktu, ze Szkota nie dysponowata
zadnymi danymi od pracownikéw i emerytdw, ktore byly niezb¢dne do prawidlowego wyliczenia
wysokosci przyznanego $wiadczenia, w oparciu o algorytm opisany w Zataczniku Nr 1 do
regulaminu. Jedynie trzech pracownikéw ziozyto o$wiadczenia o dochodach, a zaden z pracownikow
nie udokumentowat faktu posiadania lub nie posiadania dzieci, czy sytuacji zawodowej
wspotmatzonka. W zwigzku z powyzszym nalezy przyjaé, ze wyptacone $wiadczenie nie zostalo
uzaleznione od sytuacji zyciowej, materialnej i rodzinnej pracownika, co jest niezgodne z
obowigzujacym regulaminem, jak réwniez art. 8 ust. 1 ustawy o ZFSS. W przysztosci zaleca sie
przyznawanie $wiadczen z ZFSS jedynie na podstawie udokumentowanych kryteriéw. Zaleca sie
rowniez zapisanie w regulaminie, jak beda traktowani pracownicy, ktérzy nie zloza niezbednych
o$wiadczen. Ostatnie zalecenie w tej sprawie dotyczy takiej zmiany algorytmu naliczania wysokogci
Swiadczen, aby byl bardziej czuty na fakt ztozenia lub nie zlozenia oswiadezenia o sytuacji zyciowej
rodzinnej i materialnej pracownika.

Na tym kontrole¢ zakonczono.

v/,
Audit&Cofsulting Dyrektor Szkoly Podstawowe;j
Zaldewicz Andrzej W Goszczu




