ZARZADZENIE NR 814.2018 ]
BURMISTRZA MIASTA I GMINY TWARDOGORA
z dnia 12 wrzesnia 2018 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 597/09 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z
dnia 9 czerwcea 2009r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urz¢du Miasta i Gminy w
Twardogorze

Na podstawie art.42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr z 2018r., poz. 1260) oraz art. 22°, art. 104% § 2 i 104’ §1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.),
zarzadza si¢ co nastepuje :

§ 1. Zmienia si¢ zarzadzenie Nr 597/09 Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z dnia 9
czerwea 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogoérze w ten sposob , ze: po zataczniku nr 4 do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i
Gminy w Twardogorze dodaje si¢ zalgcznik Nr 5 o nazwie ,,Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta i Gminy w Twardogérze”

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Twardogéra oraz
Administratorom Systeméw Informatycznych Urzedu Miasta i Gminy w Twardogorze.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwoch tygodni od podania do wiadomosci
pracownikom urz¢du poprzez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

/
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Zalgcznik nr 5 do

Regulaminu pracy Urzedu Miasta
i Gminy w Twardogérze z dnia

9 czerwea 2009 r,

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Twardogorze

§ 1 Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich
zabezpieczenia oraz tryb udost¢pniania danych z zapisu z kamer.

§ 2. Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow, porzgdku publicznego i bezpieczenstwa 0sob
przebywajacych na monitorowanym terenie,

2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

3) ochrona mienia.

§ 3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Urzad Miasta i Gminy w
Twardogorze reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra.

§ 4. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogdrze przy ul. Ratuszowej 14 oraz teren wokot niego.

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczeni sanitarnych i pomieszczenia socjalnego.

3. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:

1) kamer rejestrujgcych obraz,

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na no$niku fizycznym,

3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

4. Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajdujg si¢ w pomieszczeniach budynku
urzedu.

5. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

6. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

7. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres 14 dni, a nastepnie dane ulegaja usunieciu
poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujgcym.

§ 5. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszcezenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejéciach do budynku.

2. Na tablicy ogloszen w Urzg¢dzie Miasta i Gminy w Twardog6rze oraz na stronach Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu w zaktadce "Monitoring" zamieszcza si¢ nastepujaca klauzule:
"Urzad Miasta i Gminy w Twardogérze w prowadzi monitoring wizyjny budynku oraz terenu
wokot niego w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, porzadku publicznego i
bezpieczenstwa 0sob przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej
1 przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia. Podstawg prawng wprowadzenia monitoringu
stanowig art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2018 1.
poz. 994 ze zm.) oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.).
Administratorem systemu monitoringu jest Urzad Miasta i Gminy w Twardogérze
reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora.

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Twardogéra.

Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy pod adresem iodo@twardogora.pl
lub nr tel. 71 399 22 47

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w




sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - RODO;

Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres 14 dni. Odbiorcami danych osobowych
mogg by¢ wylgcznie ograny uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

Regulamin monitoringu dostg¢pny jest na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzgdu Miasta i Gminy w Twardogérze w zakladce ,, Monitoring" ,,

§ 6. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg: Administrator Systeméw Informatycznych
Urzgdu Miasta i Gminy w Twardogérze (ASI), Administrator Danych Osobowych —
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora, Sekretarz Miasta i Gminy Twardogéra - IODO, a
nadto pracownicy przedsigbiorstw $wiadczacych ustugi ochrony oséb i mienia oraz
swiadczgcych ustugi konserwacji urzadzeri monitorujacych na podstawie umowy powierzenia
zawarte] z Urzgdem Miasta i Gminy w Twardogérze. Osoby te zobowigzane sa do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 7. 1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji
publiczne;j. _

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie pisemnego wniosku za
zgodg Burmistrza Miasta i Gminy Twardogoéra.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postgpowania moze zwrdci¢ si¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra z
pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujgc doktadng date, a takze czas i
miejsce zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest przez
ASI przez okres 6 miesigcy od dnia jej sporzadzenia w zamknigtym pomieszcezeniu i
udostepniana uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie wyzej wymienionego okresu, a z
czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym
nastepujgce informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie,

3) zrédlo nagrania, np. kameranr ....... :

4) date wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - datg zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie zniszczyla.
7. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu, w tym kopie, o ktérych mowa w ust. 4 i 6 stanowig
dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powziat
wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dow6d w postgpowaniu, termin okreslony w § 4 ust. 7 ulega
przediuzeniu do czasu prawomocnego zakoficzenia postgpowania.

8. Po uplywie okreséw, o ktérych mowa w § 4 ust. 7 lub §7 ust. 7, uzyskane w wyniku
monitoringu nagrania obrazu lub ich kopie, zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu,
o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej.

§ 8.Regulamin zamieszcza sig na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu

Miasta i Gminy w Twardogérze w zakladce "Monitoring".
B }Q\A /le TR /
MEAT :

Zbigniew Polyrafa



KLAUZULA INFORMACYJNA - MONITORING WIZYJIJNY

Urzad Miasta i Gminy w Twardogorze w prowadzi monitoring wizyjny budynku
oraz terenu wokodt niego w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow,
porzadku publicznego i bezpieczefistwa 0séb  przebywajacych na
monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz
ochrony mienia. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 9a
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 ze zm.) oraz art. 22? § 1 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze
zm.).

Administratorem systemu monitoringu jest Urzgd Miasta i Gminy w
Twardogorze reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Twardogdra.
Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Twardogora.
Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy pod adresem
iodo@twardogora.pl lub nr tel. 71 399 22 47

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - RODO;

Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres 14 dni. Odbiorcami
danych osobowych mogg by¢ wylacznie ograny uprawnione na podstawie
przepiséw prawa.

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Twardogérze w zakladce ,,

Monitoring" .
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