Twardogéra, dnia 17.09.2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 14 000 euro w trybie art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010, Nr 113,
poz. 759 ze zm.) Gmina Twardogora prosi o ztozenie oferty cenowej w postepowaniu pn:.

,Obstuga bankowa bud zetu Gminy Twardogéra
w okresie od 15 pa zdziernika 2012 roku do 31 stycznia 2016 roku”

|. Zamawiajacy:

Gmina Twardogora

56-416 Twardogora

ul. Ratuszowa 14

tel: (071) 399 22 24; fax: (071) 31581 42

E-mail: skarbnik@twardogora.pl lub ratusz@twardogora.pl

Il. Przedmiot zamdwienia:

1. Wykonanie bankowej obstugi bud Zzetu Gminy Twardog6ra oraz podlegtych
jednostek organizacyjnych, obejmuj  gcej:

1.1. Biezgcg obstuge bankowa obejmujaca:

a) otwarcie, prowadzenie i zamknigcie rachunku biezgcego i rachunkéw pomocniczych oraz
rachunkéw funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem
srodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

b) realizacje polecen przelewu,

C) przyjmowanie wptat gotdbwkowych,

d) dokonywanie wyptat gotéwkowych, wydawanie codziennie wyciggow,

e) wydawanie blankietow czekéw gotéwkowych.

1.2. Oprocentowanie $rodkéw na znajdujgcych sie wszystkich rachunkach Gminy
Twardogoéra i jednostek organizacyjnych.

1.3. Lokowanie wolnych srodkoéw pienieznych z rachunkéw na lokatach krotkoterminowych
ti. przyjmowanie w depozyt srodkéw ze wskazanych pisemnie przez Zamawiajgcego
rachunkéw (biezgcych i pomocniczych), m. in. weekendowe, 7-mio dniowe, 14 — to dniowe i
inne;

1.4. Zapewnienie bezptatnego elektronicznego systemu obstugi bankowej dostepnego przez
sie€ internetowa:

a) instalacja systemu,

b) biezgca obstuga i pomoc techniczna systemu (pomoc techniczna w godz. 7:30 — 15:30),

C) system powinien zapewniac:

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na
rachunku biezgcym i rachunkach pomocniczych,

- tworzenie zbioru danych rachunkéw, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,

- przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich rachunkach,

- skladanie polecen przelewow, w tym polecehn przelewéw do ZUS i US, ze wszystkich
rachunkéw w ramach dostepnych srodkéw,

- uzyskiwanie raportow o zrealizowanych operacjach,

- generowanie (wydruk) wyciggéw nie wymagajgcych stempla bankowego,

- potwierdzenie zrealizowania przelewu.

1.5.Pozostate ustugi bankowe:



a) wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii
i zaswiadczen.

2. Niniejszymi warunkami zamowienia obj ete zostang nastepujgce jednostki
organizacyjne Gminy Twardogora:;

2.1. Gmina Twardogora,

2.2. Urzad Miasta i Gminy Twardogora,

2.3. Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Twardogorze,

2.4, Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Twardogérze

2.5. Przedszkole Miejskie w Twardogorze,

2.6. Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Twardogoérze,

2.7. Szkota Podstawowa Nr 1 w Twardogorze,

2.8. Szkota Podstawowa Nr 2 w Twardogorze,

2.9. Szkota Podstawowa w Goszczu

2.10. Szkota Podstawowa w Grabownie Wielkim,

2.11. Gimnazjum Miejskie w Twardogorze,

2.12. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Twardogéra

2.13. Samodzielny Zespd6t Publicznych Zakladéw Opieki

Zdrowotnej w Twardogorze.

W trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkéw, innych czynnosci bankowych, ustug i
produktéw bedzie zalezna od okres$lonych potrzeb Zamawiajgcego.

Bank dla czynno $ci i ustug b _edgcych przedmiotem zamowienia nie b _edzie pobierat
innych, ni_ Z wymienione w_Formularzu cenowym oferty, prowizji a ni_optat z tytutu
wykonywania obstugi  bankowej bud Zetu Gminy Twardogora i jej jednostek
organizacyjnych w terminie od 15 pa__zdziernika 2012 r. do 31 stycznia 2016 r.

Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zaméwien: KOD CPV 66100000-4 - ustugi bankowe

UWAGA! Umowy na obstuge bankowa beda sporzadzane i zawierane odrebnie z kazda
jednostkg organizacyjna po rozstrzygnieciu przetargu.

[ll. Termin wykonania zamowienia:
Termin wykonania zamoéwienia ustala sie na okres od 15 pazdziernika 2012 roku do dnia 31
stycznia 2016 roku.

IV. Opis warunkéw udziatu w post epowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie
warunkéw:

1. Posiadajgcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. Posiadajg siedzibe centrali, oddziatu, placowki, fili lub  punkt kasowy w miescie
Twardogoéra.

V. Wykaz o swiadcze n i dokumentéw, jakie maj g dostarczy ¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w post epowaniu.

Na oferte skladajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:
1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik Nr 1),



2) Formularz cenowy (zatgcznik Nr 2),

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania ofert.

4) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw o0s6b skladajgcych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

5) Koncesja, zezwolenie lub licencja, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesiji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym niniejszym
zamoéwieniem publicznym. Zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z
wymogami ustawy - Prawo bankowe.

6) Oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajgcego w
siedzibie centrali, oddziatu, placowki, filii lub punkcie kasowym w miescie Twardogora.

7) Projekt umowy.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si e zamawiaj gcego z wykonawcami

1. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnik

imie i nazwisko Izabela Klosowska
tel. (071) 399 — 22 - 24
fax. (071) 399 — 22 - 00
w dniach poniedziatek — pigtek

lub na adres e-mail: skarbnik@twardogora.pl
w godz. pomiedzy 8% — 15%

VII. Opis kryteridw, ktorymi zamawiaj acy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegOtowego rozpatrywania, jezeli:

1.1. Oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

1.2. Oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

1.3.  Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowg zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkéw przedstawionych przez wykonawcéw w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilosé
punktow ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio -
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na
podstawie opisanych kryteriéw i ustalong punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu 0 przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria
oceny ofert przedstawione w tabeli

Nazwa Kryterium Waga
Cena prowadzenia rachunku 85 pkt.
Oprocentowanie srodkow na rachunkach 10 pkt.
Oprocentowanie lokat krétkoterminowych 5 pkt.
Razem 100 pkt.

5. Oferta wypeltniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym wykonawcom, wypetniajgcym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba
punktéw. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.



6. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

_ . Sposéb
Nazwa Kryterium Wzor oceny
Cena prowadzenia rachunku Cena najnizszej oferty/cena badanej 0 -85 pkt.
ofertyx85pkt=liczba pkt.
Oprocentowanie srodkow na | Oprocentowanie badanej oferty/ oferte z naj-
rachunkach wyzszym oprocentowaniem x10pkt=liczba pkt. 0 —10 pkt.
Oprocentowanie lokat Oprocentowanie badanej ofert/ oferte z
krétkoterminowych typu najwyzszym oprocentowaniem x5pkt=liczba 0 — 5 pkt.
pkt.
Razem 0-100 pkt.

7. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Realizacja
zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilosé
punktéw.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena moze by¢
tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia. Cene za wykonanie poszczegolnych czesci
przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu cenowym” (zatgcznik Nr 2), a
calego przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym" (zatgcznik Nr
1) stanowigcych zalgczniki do niniejszego zapytania.

IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z napisem ,Obstuga bankowa bud zetu
Gminy Twardogora w okresie od 15 pa zdziernika 2012 roku do 31 stycznia 2016 roku”
na adres zamawiajgcego:

Urzad Miasta i Gminy Twardogora

56-416 Twardogora, ul. Ratuszowa 14

lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, pokoj nr 10 — Biuro Obstugi Petenta

w terminie do dnia 1 pazdziernika 2012 roku do godz. 13:00

XIX. Zatgczniki

Zatgczniki sktadajgce sie na integralng czes¢ zapytania:

1) Formularz ofertowy *

2) Formularz cenowy *

3) Oswiadczenie o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajgcego w siedzibie centrali,
oddziatu, placowki, filii lub punkcie kasowym.

* _ formularz dostepny na stronie internetowej www.bip.twardogora.pl lub w tut. Urzedzie
pokoj Nr 15




Zatgcznik Nr 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczgce wykonawcy
NAZWa: e

Siedziba:

Adres poczty elektroniCznej: ..o
Strona internetowa:
Numer telefonu: O () oo
Numer faksu: O T
Numer REGON: e
Numer NIP: e

Dane dotyczgce zamawiajgcego

Gmina Twardogora
ul. Ratuszowa 14
56-416 Twardogora

Zobowigzania wykonawcy

Nawigzujgc do zapytania ofertowego ,Na obstug e bankow g realizowan g na rzecz Gminy
Twardogoéra” oferujemy wykonanie zamowienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym za cene:

1. Cena zamowienia (zgodna z formularzem cenowym):

(o] P W o] (=T g (01117 W 1= 1 (o PP zt
(5310 T )
stawka podatku VAT ........, warto$€ podatku VAT ... e e e ae s zt

Cena OfertOWa DIULLO ........coiiiiiiiie e zt
(stownie:
.................................................................................................................................................. )
2. Oprocentowanie rachunkéw:

2.1. Oprocentowanie srodkéw na rachunkach- ... % w skali roku
2.2. Oprocentowanie lokat krétkoterminowych — 7-dmio dniowych ............ % w skali roku

Oswiadczam, ze:
Wykonam zamowienie publiczne w terminie:
(o T0 [No | o] - dodnia ......ccooviiiiiiii



Reklamacje bedg zatatwiane w terminie: ........................ dni
- Spos06b zgtaszania problemow w przypadku uzasadnionych reklamacii:

- zalatwienie wykonania rekIamMaC]i: ..........uuuriiiiiiiiiiiiiiiecrieee e

Osoby do kontaktow z Zamawiaj acym
Osoba/osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan

umowy:

) P tel., fax.

Dokumenty

Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatgczam:

Zastrzezenie wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty sktadajgce sie na oferte nie mogg by¢ ogdinie udostepnione:

(data i podpis wykonawcy)



Zakgcznik Nr 2

NAZWA WYKONAWCY ...ttt oo ettt e e e e e e e e e e e e e aeeaeeeaaeeeeeeeeesbnnnnnnnn s
MIEJSCOWBEE ...vvveeeeeeiii e e e ettt e et e e e e e e e e e e e s Data
FORMULARZ CENOWY
llos$é Cena Cena
L.p. Opis przedmiotu zamowienia Srednio- jednos (kol.3xkol.4
roczna tkowa x3lata)
1 2 3 4 5
1 Cena prowadzenia rachunku (suma poz. 1.1.— X X
poz.1.7.)*
1.1, | Otwarcie rachunku bankowego (za 1 44szt.
rachunek)**
1.2. | Prowadzenie rachunku bankowego 44sz7t.
(za 1 miesigc)
1.3. | Przelewy w ramach ustugi bankowo$ci
elektronicznej na rachunki w innych bankach 19 000 szt.
1.4. | Przelewy zwykte (papierowe)
50 szt.
1.5. | Wplata gotéwkowa na rachunek do wtasnego
banku 9 600 szt.
1.6. | Wyptata gotéwkowa 440 szt.
1.7. | Koszt wydania czekow 440 szt.

( podpis i piecz¢ osoby upowznionej
do wystpowania w imieniu banku )

*w przypadku gdy dana wartosci wynosi zero nalezy wpisac ,0 zt 00 gr” lub ,0,00%”

** _ optata naliczona jednorazowo

Nie dopuszcza sie stawiania znakow ,— " lub pisania ,bez optat”.




Zakycznik Nr 3

Oswiadczenie

Nazwa WYKoNawcey .........cccevvvvieeeeennnn.

Adres WyKonawcey ........ccccceevvvvvinineeennn.

oswiadcza,ze posiada siedzgbcentrali, oddziat, placovk fili¢ punkt kasowy

na terenie miasta Twardogorazapewniajca kompleksowy obstug

Zamawiajcego.

(miejsce i data) (podpis przedstawiciela Oferenta)



